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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

nstitucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

0000 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
BE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

3010 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 M 0 N T 0 

01 	00 	000 	001 530303 1701 	00 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 960.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 960.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB-TOTAL 	 960.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 960.00 

SON: 	NOVECIENTOS SESENTA DOLARES 

DESCR!PCION: 	Rendicidn de a Entidad:280-9999-0 No de fonda: 105 No Entrada: 424 

DATOS APROBAC ION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO 

APROBADO 

FECHA: 
19/12/2022 

CWme 

/DireFind Funcionao ResponsabLe 

,1 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 	 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rptComprobanteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 	9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboracion 
CENTRAL 

Unid. Desc: 	 0000 	 019 	012 	2022 

rNo. Expediente 

3010 

DEDUCCIONES 

No. CUR 	No. Original 

6534 6534 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
19/12/2022 

Director Financiero Funcionario Responsable 



In..)tituciOn. 	I 999 IGOBIERNO CENTRAL 

Ejecutora: 

00001 
Unid. Desc: 	0000 

No. Preliminar 105521871 FECHA DE 
ELABORACION 

19 	12 	2022 No. CUR 105521871 

No. Original 105521871 

PAGINANo. 1 DE 

I 	 COMPROBANTE UNCO DE REGISTRO 	 U 04 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARTO 

COMPROBANTES ADMINISTRA11VOS DE 
GASTOS 

RESUMEN DE SUBSIDIOS 28099990000000105001192 

I FECHA DE APROBACION i Tipo CUR: 	FRF 	Liqcion.Ead:2SOUEieculota:9999 No. Fondo: 1O5 No. Enada 1192 No. sccuciL 119 

Area del 
Comprobante: I CONTABILIDAD 	19 	12 	2022 	Fuente 

Especifica 

Beneficiarlo: 	1760001200001 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

AFECTACION CONTABLE 

No CUENTA SUB-1 SUB-2 	AUX-1 	 AUX-2 	AUX-3 	DESCRIPCION DE CUENTAS 
	

DEBE 	 HABER 

I 	112 	50 	0 	28099990000 	1708479876 	0 	Por Recuperación de Fondos 	 640.00 	 0.00 

2 	112 	15 	1 	28099990000 	1708479876 	105 	Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 	 0.00 	 640.00 
Institucionales 

TOTAL COMPROBANTE => 640.00 	 640.00 

SON: SEISCIENTOS CUARENTA DOLARES 

DESCRIPCION: Liquidación - Entidad: 280 Unidad Ejecutora: 9999 No. Fondo: 105 No. Entrada: 1192 No. secuencia: 119 

APROBADO 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR. 

USUARIO: EACHICAIZAR 
FIRMA 
ELECTRONICA: W044FLFJODPJX 

MJ 

FIRMA 
 ELECTRONICA: USUARIO: 

FECHA: 19/12/2022 USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: H FECHA: 

FECHA: 19/12/2022 FECHA: 
 

A'a-w" N  
FHUAA 



I 	
COMPROBANTE DE LIQUIDACION DEL FONDO 

Entidad: 	 280 - 9999 - 0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANT4\ CE 

Ejerciclo: 	 2022 

No. Fondo Global: 	105 

No. de Entrada: 	 424 

Monto: 	 640.00 

Rend iciones Totales: 	960.00 

Reposiciones Totales: 	0.00 

LIQUIDACION 	
I 

Saldo a Liquidar Fondo: 640.00 

Clase de Fondo: 	FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES 

Descripción: 	 Formulario de Rendición Final - CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA: POR 
ANTICIPO DE VIATICOS A IMBABURA, ESMERALDAS, STO DOMINGO, COTOPAXI, 

No. Documento Aprobación: 0 	 Fecha Aprobación: 19/12/2022 

No. Cur Contable: 	 105521871 

Clase de 
Fondo Fuente RUC 

Saldo a 
Liquidar 

No. CUR 
Contable 

FAF 001 1760001200001 640.00 105521871 

9Q, a - a"~ ~-" r 
___gIRMA-REsSABLE 	 FIRMA AUTORIZACION 



RepubIica 
del Ecuador 

1. DATOS GENERALES 

DIRECCION FINANCIERA 
LIQUIDACION DE VIATICOS 

PIN J~ 

r 
Ministerio de Inclusion 	4 6 

Económica y Social 

3/3 
No. CEDULA: 	 1708479876 	 CARGO: 	 ASISTENTE 

SERVIDOR: 	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA 	 NIVEL: 
LUGAR COMISION: 	AZUAY - CUENCA 

FECHA DE SALIDA: 	06/04/2022 	HORA: 	05H00 	 C. PRESUPUESTARIA: 	 911 
FECHA DE RETORNO: 	09/04/2022 	HORA: 	171-130 	 TIPO DE GASTO: 	CORRIENTE 

2. CALCULO DE VIATICOS 
CONCEPTO MONTO (USD) No. DIAS TOTAL VIATICO 

Viático 80.00 3 240.00 
TOTAL 240,00 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 
Ni CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 

1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0.00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0.00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0.00 
5 PARQUEADERO 530502 0.00 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 530303 0.00 

TOTAL REEMBOLSO HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 0,00 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 
Ni CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 

1 HOSPEDAJE 530303 105.00 
2 ALIMENTACION 530303 67,81 
3 MOVILIZACION 530301 0.00 

TOTAL GASTOS DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 172,81 

5. LIQUIDACION 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 

(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 
Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a descontar a! funcionario 

240,00 
CUR No. 101408236 	880,00 	880,00 

70% 	 168,00 	168,00 
30% 	 72,00 	72,00 

240,00 
640,00 

0,00 

0,00 

640,00 

ii 

7. RECOMENDACION 

Analizada la documentaciôn que sustenta (a Iiquidaciôn de Ia comisión de servicios ante referida, se determina que: En base a la 

1 	solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al 
debido proceso, conforme al respectivo control de cada Unidad en aplicaciôn a las Normas de Control Interno. 

Contabilizado Por: 

TPA OL D1AZ 
CONTROL PREVIO 
	

CONTABILIDAD 

Quito, 18 de diciembre de 2022 



I 	 INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. 	sbLIcITuD 	DE 	AUTORIZACION 	PARA 	CUMPLIMIENTO 	DE 
SERVICIOSINSTITUCIONALES ' 	 MIES-CGAF-2022-0388-M 	bI 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 	 U I 	04  r- 

( 3O,,2 	\22  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA 0 EL. SERVIDOR 	 ,,- 

MARIA GABRI ELA CABEZAS CAMACHO 

PUESTO QUE OCUPA: 
ASISTENTE COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
AZUAY - CUENCA / 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 0 EL SERVIDOR: 
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
MARIA GABRIELA CABEZAS CAMACHO ASISTENTE COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES 

06/04/2022 / 
05H00 - 20H00 Iniciamos las actividades saliendo a las ciudad de Cuenca a las 05h00 y Ilegando a las Coordinación Zonal 6 a las 1000 donde 

damos inicio la Asistencia en la revision de los temas de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud 

Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, Revision de Convenios, Recomendaciones de ContralorIa, Bodegas y 
Donaciones, finalizando las actividades a las 20h00 

07/04/2022 / 
08H00 - 20H00 Iniciamos las actividades a las 08h00 en la Coordinación Zonal 6 donde damos inicio la Asistencia en la revision de los temas 

de Talento Humano, SelecciOn de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, Revision de 

Convenios, Recomendaciones de Contralorla, Bodegas y Donaciones, finalizando las actividades a las 20h00 

08/04/2022 / 
08H00 - 20H00 Iniciamos las actividades a las 08h00 en la Coordinación Zonal 6 donde damos inicio la Asistencia en la revision de los temas 

de Talento Humano, SelecciOn de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, RevisiOn de 

Convenios, Recomendaciones de Contralorla, Bodegas y Donaciones, finalizando las actividades a las 20h00 

09/04/2022 / 
08h00 - 17h30 Iniciamos las actividades a las 08h00 en la Coordinación Zonal 6 donde damos inicio la Asistencia en la revision de los temas 

de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, Revision de 

Convenios, Recomendaciones de Contralorla, Bodegas y Donaciones, finalizando las actividades a las 09h30 para retornar a la 

ciudad de Quito Ilegando a las 17h30. 

PRODUCTOS: 

REVISION DE TEMAS DE TALENTO HUMANO, SELECCION DE PERSONAL, SEGURIDAD & SALUD OCUPACIONAL, PROCESOS ADMINISTRATIVOS, 

FINANCIEROS, REVISION DE CONVENIOS, RECOMENDACIONES CONTRALORIA, BODEGAS Y DONACIONES 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES) 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

06/04/2022 57660 ALIMENTACION 16,70 

06/04/2022 113580 ALIMENTACION 9,701 

07/04/2022 113683 ALIMENTACION 23,00 

08/04/2022 113786 ALIMENTACION 8,41 

08/04/2022 30976 ALIMENTACION 10,00-  

09/04/2022 2258 HOSPEDAJE 105,001 

SUMA: USD 	 172,81 	/ 
ITINERARIO I 	SALIDA I 	LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 

o del cumplimiento del servicio institucional segOn sea el caso, hasta su llegada 

de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
/06/04/2022 /09/04/2022 / 

HORA 

hh:mm 

,/ 05H00 / 17h30 

TRANSPORTE  

TWO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

maritimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA ILEGADA 

FECHA 
dd-mmm- 

 aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

TERRESTRE ANSTITUCIONAL / 	QUITO - CUENCA 06/04/2022 , 05h00 / 06/04/2022 14H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 1'CUENCA 07/04/2022 08H00 	• r07/04/2022 20H00 

.CNOMCAY SOCIAL '. 

SEP 



TERRESTRE NST}TUCONAL I47/04/2Q22 L/2oco 
TERRESTRE VINSTITUCIONAL / CUENCA 08/04/2022 

09:2080 
/ 08H00 E/8/04/2022 20H00 

TERRESTRE 	J/INSTITUCIONAL CUENCA—QUITO 09/04/2022 ,' 17H30 
INSTITUCIONAL 

FIRMA DE LA 0 	SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El 	presente 	informe 	deberá 	presentarse 	dentro 	del 	término 	de 	4 	dIas 	del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrarlo Ia liquidación se demorará 

e incluso de no presentarlo tendrIa que restituir los valores percibidos. Cuando el 

cumplimiento 	de 	servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	ntmero 	de 	dIas R1ELA CABEZAS CAMACHO 

ASISTEN1 	INACION GENERAL ADMINISTRATIVA autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Maxima Autoridad 

FINANCIERA 
o su Delegado 

FIRMAS DE APROBACION 

FIRMA DE LA 0 EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA 0 EL JEFE INMEDIATO DE LA 0 EL RESPONSABLE DE LA 

C 	ISIONAD0 ,1JNIDD 

MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUIJOZ MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUFJOZ 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 



UI 043 

7 Gobierno 
del Encuentro 

GUILLERMO LASSO 
PRESIDENTE 

Hoja de Ruta 

Fecha y horn generación: 	2022-08-31 12:17:14 (GMT-5) 

Generado por: 	 Maria Gabriela Cabezas Camacho 

lniormación del Documento 

No. Doc. 
Documento: 

?vIIES-CGAF-2022-0255-M 
Referencia: 

-. 

Sra. Lcda. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz, Coordinadora General Sr. M-s. Esteban Remigio Bernal Bernal, Minisiro de 
De: Administrativa Financiera, Ministerio de InclusiOn Económica y Para: Inclusion Económica y Social. Ministeno de InclusiOn 

Social  EconOmica y Social 

Descripción 
Asunto: ALCANCE AUTORIZACION COMISION MARZO Y ABRIL 2022 

Anexos: 
-- 

Fecha 
2022-03-07 (GMT-5) 

Fecha 
2022.03-07 (GMT-5) 

Documento: Registro: 

Ruta del documento 

No. 
Area Dc FechalHora Acción Para Comentario 

Dias 

Cnordinacidn General Maria Gabriela Cabezas 2022-03-25 12:32:59 
Copiar 18 

Adnsinistraiiva Financiera Camacho (MIES) (GMT-5) 

Coordinacicin General Mercedes Jaqueine 2022-03-09 09:06:58 -
R  g 

Maria Gabriela Cabezas 
2 

Para conocianienlo y realizar irdmites de 
Adminisiraiiva Financiera Vargas Muhoz (MIES) (GMT-5) Camacho (MIES) acuerdo a Nornsativa Legal Vigenie 

Se aaioriza la cornisisin de servicios 

Esteban Rernigio Bernal 2022-03-09 08:5012 Mercedes Jaqueline 
insiirucsonales, conforme ci sigusense dcsalle. 

Despacho Ministerial 
Bernal (MIES) (GMT-5) 

Reasignar 
Vargas Muiioz (MIES) 

2 Del 23 al 26 sIr marco 2022 	 f 
Del 6 a] 9 de abril de 2022 
Proceda confornie a normasiva legal vigense 

Coordsnacidn General Mercedes Jaqueline 2022-03-07 21:07:03 Envie Elrctrdosco del 
0 

Adrniuislrasiva Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) Documento 

Coordinacisic General Mercedes Jaqueline 2022-03-07 21:07:03 Firma Digital sIc 0 - 
Docussiento Firmado Elecuomcameuse 

Adininistrativa Financirra Vargas tiluñoz (MIES) (GMT-5) Ds.scuinento 

Coordinacidn General Mercedes Jaqueline 2022-03-07 21:0641 
Recistro 

Esteban Remtgio Bernal 
Admintstratisa Financiera Vargas Munoz (MS) (GMT-5) - Bernal (MIES) 

I 	
Ministerlo do Inclusion EconOmica y Social 	 1 _ 
wwuv.inclusiortoobec 	

- 	-s 
Reo'.iohca 
del Ecuador 	 1/1 

Documento gene 	or Quipux 	 - 
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vRepüblica 	
Ministerlo de Inclusion deIEcuador 	

- 	 Económicay Social 

/ 
Memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0255-M/ 

Quito, D.M., 07 de marzo de 2022 

PARA: 	Sr. Mgs. Esteban Remigio Bernal Bernal 
Ministro de Inclusion Económica y Social 

ASUNTO: ALCANCE AOZACION COMISION MARZO Y ABRTh 2022 

De mi consideración: 

El Acuerdo 030 del 16 de junio de 2020 en ci numeral 1.4.2.1 de la Gestión Administrativa Financiera 
cuya misión es: 

"Coordinar y administrar los procesos y servicios administrativos, talento huinano, financiero, 
infraestructura y compras püblicas ,nediante la aplicación de poilticas, norinas, planes, programas, 
proyectos y mecanismos de control, a fin de garantizar el cumplimiento efectivo de la misión y objetivos 
institucionales. "Atribuciones y Responsabilidades: 

a. Proponer y coordinar acciones para la generación de poilticas, nonnas que coadyuven al 
cumplimiento de los objetivos institucionales. 

b. Establecer un sistema de control y evaluaciô,z, a través de las diversas instancias intra e 
interinstitucionales para garantizar el cwnplimienro de metas institucionales; 

c. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la norniativa inherente a los procesos de la 
gestiOn administrativa, talento humano, financiera, infraestructuray compras pLiblicas y demás normas 
emitidas por la maxima autoridad y los organismos de control 

Mediante memorando MIES-CGAF-2022-003-M. de 04 de enero la Coordinación General 
Administrativa Financiera solicita: 

"( ... ) cumplirán con La visita establecida a las Coordinaciones Zonales 1 - 2-3-4-5-6-7-8, para 
tratar temas importantes de Talento Humano como selección de personal y seguridad y salud 
ocupacional, desde el 05 de enero a! 16 de enero de 2022, cabe señalar que se incluye en agenda de 
trabajo de fin de semana por la importancia del tema a revisar (..)". 

En razOn de que la comisiOn se suspendió para cumplir actividades urgentes en Planta Central, solicito a 
usted Señor Ministro autorización para retomar la visita a las Coordinaciones Zonales y sus Distritos 
1-2-3-4-5-6-7-8, donde se procederá a revisar temas de Talento Humano, Seiección de Personal, 
Seguridad & Salud Ocupacional, Administrativo, Financiero y Bodegas de Donaciones. 

La Comisión se realizará en dos fechas: / 

1. Del 23 a! 27 demarzode 2022 
2. Del 06 a! 10 de abril de 2022 

Cabe señalar que por la importancia de la recopilación de información se incluye actividades de 
verificación en los Distritos en horario de fin de semana (Se adjunta formato de actividades). 

Los funcionarios que estarán a cargo de ilevar a cabo esta actividad son: 

4V. 

Gobierno 

	

'IA del Encuentro 10 logramos 	1/2 
Documenfo firmado electrdnicamenle pot Ouipux 



Q4I 

deEcuador Ministerio de Inclusion 
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0255-M 

Quito, D.M., 07 de marzo de 2022 

1. Mercedes Vargas 	 Coordinadora General. Administrativa Financiera 
;,/Maria del Carmen Carrera 	Talento Humano 

4 Gabriela Cabezas 	 Asistente Coordinación Administrativa Financiera 
4. Juan Carlos Anchapaxi 	Conductor 

Con sentimientos de distinguida consideración 

Atentamente, 

Documento fir,nado electrónicamente 

Lcda. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Copia: 
Sra. Ing. Maria del Carmen Carrera Echeverria. 
Directora de Admiwstración de Talento Humano, Encargada 

Sra. Tiga. Maria Gabriela Cabezas Camacho 
Analista de Proyectos de Inversion 2 

Juan Carlos Anchapaxi Moreno 
Conductor 

Sr. Ing. Wilson Fabian Simba Guamushig 
Analista de Servicios Generates y Transportes 

Sra. Nelly Griselda Ante Toaquiza 
Secretaria Ejecutiva 

mc 

ILEl 
MERCEDES 
JAQUELINE VARGAS 
MUNOZ K.  

.4V 
Gobierno Juntos 
A dl Encuentro 110 logramos 	2/2 

Documento fimiado ele:frOnicamente por Quipux 



Fetha de irnoresOn: 202204-06 15:46 31 	 VALOR: 	1490 

FIRMA AUTORIZADA 	 FIRMA CLIENTE 

FORMA DE PAGO 

EFECTIVO 	TARJETA DE CREDITO/DEBITO 	 DINERO ELECTRONICO 	OTROS 

QUEZADAALVARADO GUSTAVO EDUARDO GRAFICAS G.0. TELF: 2835327 RUC. 0102054863001 
AUT 2106 EMISION: 16- FEBRERO - 2022 CADUCA: 16- MAYO - 2022 TTRAJE: 56751 - 57750 

	

SUBTOTAL: 	14.90 
0.00 

	

% IVA: 	1.80 

	

TOTAL: 	16.70 / 

ADQUIR!ENTE 

Pq GOOQV 	 cristodelconsuelorestaurante 



V 	ft3::j  

NO TIENE LOGO 
—114 

R.U.C.: 	0190420469001 

FACTU RA 

No. 	001-002-000113580 

NUMERO DE AUTORIZACION 

0604202201019042046900120010020001135800101201911 

FECHA Y HORA DE 
07/04/2022 00:26:09 

AUTORIZACION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

11111111111111111111111111111111111111111111111 
0604202201019042046900120010020001135800101201911 

GOZARTE DEL CAFE CIA LTDA 

GOZA ESPRESSO BAR 

DirecciOn 	ANTONIO BORRERO 411 Y CALLE LARGA 

Matriz: 

Direccion 
	ANTONIO BORRERO 411 Y CALLE LARGA 

Sucursal: 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 
	 s, 

Agente de RetenciOn ResoluciOn No. 

/ 

Razán Social / Nombres y Apellidos: 	 GABRIELA CABEZAS 

ldentificaciOn 	1708479876 	/ 

Fecha 	 06/04/2022 	// 	Placa / Matricula: 	null 	 Gula 

Direccion: 	NINGUNA 

Cod. 
Principal 

Cod. 
Auxiliar Cantidad Descripcián Detalle Adicional 

Precio Unitario 
Subsidio 

Precio sin 
Subsidio 

Descuento 
Precio Total 

2726 1 1.00 BROWNIE 5.12 0.00 0.00 0.00 5.12 

1171 1 1.00 MILKSHAKE VAINILL 2.83 0.00 0.00 0.00 2.83 

InformaciOn Adicional 
SUBTOTAL 12% 7.95 

CorreoCliente: 	 gabycabezas@gmail.com  

CAJERO. 	 JULIAN AREVALO 

TRANSACCION: 	 275460 

FORMA DE PAGO: 	 EFECTIVO: 9.70 

GRATIFICACION. 	 0.80 

FECHA CIERRE: 	 2022104/06 

TRANSPORTADO POR: 	 Ackliris S.A 

URL: 	 http://facturas.acktns.net  

Nec 	 AGENTE DE RETENCION RESOLUCION NAC-DNCRASC20-00000001 

SUBTOTAL 0% 0.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 7.95 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

ICE 0.00 

IVA 12% 0.95 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

PROPINA 0.80 
Forms de pago 	 I 	Valor 	 I 

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 	 9.70  
VALOR TOTAL 9.70 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 	 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 	 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 

/ 



NO TIENE LOGO 

GOZARTE DEL CAFE CIA LTDA 

GOZA ESPRESSO BAR 

DirecciOn 	ANTONIO BORRERO 411 Y CALLE LARGA 

Matriz: 

ANTONIO BORRERO 411 Y CALLE LARGA 
Direccion 
Sucursal: 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 
	

S  

Agente de Retención ResoluciOn No 

R.U.C.: 	0190420469001 

FACTU RA 

No. 	001-002-000113683 

NUMERO DE AUTORIZACIc3N 

0704202201019042046900120010020001136830101201914 

FECHA Y HORA DE 
08/04/2022 00:15:44 

AUTORIZACION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

liiiiiiiiiiiiiiiiiiiiillillillillillillilliilI 
0704202201019042046900120010020001136830101201914 

RazOn Social I Nombres y Apellidos: 	 GABRIELA CABEZAS 

/ ldentificaciOn 	1708479876 

Fecha 	 07/04/2022 	/' 	Placa / Matricula: 	null 	 Guia 

Direccion: 	NINGUNA 

Cod. Cod. 
Cantidad DescripciOn Detalle Adicional 

Precio Unitario 
Subsidio 

Precio sin 
Descuento 

Precio Total 
Principal Auxiliar Subsidio 

2518 1 1.00 FET_ CAMARON 9.75 0.00 0.00 0.00 9.75 

1161 1 1.00 BATIDO TOMATE ARBOL 2.42 0.00 0.00 0.00 2.42 

2726 1 1.00 BROWNIE 5.12 0.00 0.00 0.00 5.12 

2577 1 1.00 VASO SPRITE 1.56 0.00 0.00 0.00 1.56 



Información Adicional 

CorreoCliente: gabycabezas@gmail.com  

CAJERO: WILLIAM D 

TRANSACCION: 275576 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO: 23.00 

GRATIFICACION: 1.89 

FECHA CIERRE: 2022/04/07 

TRANSPORTADO POR: 	 Acktins S.A 

URL: http://facluras.ackhns.net  

Nac AGENTE DE RETENCION RESOLUCION NAC-DNCRASC20-00000001 

Forma de pago Valor 

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 2100 

SUBTOTAL 12% 18.85 

SUBTOTAL 0% 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 18.85 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

ICE 0.00 

IVA 12% 2.26 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

PROPINA 1.89 

VALOR TOTAL 23.00 / 
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 

11 



NO TIENE LOGO 

GOZARTE DEL CAFE CIA LTDA 

GOZA ESPRESSO BAR 

DirecciOn 	ANTONIO BORRERO 411 Y CALLE LARGA 

Matriz: 

ANTONIO BORRERO 411 Y CALLE LARGA 
Direccion 
Sucursal: 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 
	

SI 

Agerite de Retencián Resoluciôn No. 

R.U.C.: 	0190420469001 

FACTU RA 

No. 	001-002-000113786 

NUMERO DE AUTORIZACION 

080420220101 9042046900120010020001137860101201919 

FECHA V HORA DE 
09/04/2022 01:45:54 

AUTORIZACION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

111111111111111111111111111111111111111111111 
0804202201019042046900120010020001137860101201919 

RazOn Social / Nombres y Apellidos: 	 GABRIELA CABEZAS / 

IdentificaciOn 	1708479876 

Fecha 	 08/04/2022 	/ 	Placa / Matricula: 	null 	 Gula 

Direccion: 	NINGUNA 

Cod. 
Principal 

Cod. 
Auxiliar 

Cantidad Descripcián Detalle Adicional 
Precto Unitario 

Subsidio 
Preoo sin 
Subsidio 

Descuento  
Precio Total 

2725 1 1.00 TORTA CHOCOLATE 4.47 0.00 0.00 0.00 4.47 

1159 1 1.00 BATIDO MORA 2.42 0.00 0.00 0.00 2.42 

InformaciOn Adicional 
SUBTOTAL 12% 6.89 

SUBTOTAL 0% 0.00 CorreoCliente: 	 gabycabezas©gmail.com  

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 CAJERO' 	 WILLIAM D_ 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 TRANSACCION' 	 275682 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 6.89 FORMA DE PAGO' 	 EFECTIVO' 841 

TOTAL DESCUENTO 0.00 GRAT1FICACION' 	 0.69 

ICE 0.00 FECHA CIERRE: 	 2022/04/08 

IVA 12% 0.83 TRANSPORTADO FOR: 	 Acklins S.A 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 
URL' 	 http://facturas.acklins.net  

IRBPNR 0.00 
Nac: 	 AGENTE DE RETENCION RESOLUCION NAC-DNCRASC20-00000001 

PROPINA 0.69 
Forma de pago 	 Valor 

VALOR TOTAL 8.41 
01 - SIN UTILIZACION DEL S1STEMA FINANCIERO 	 8.41 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 	 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 	 0.00 

(lncluye IVA cuando corresponda) 

/ 



NO TIENE LOGO 

MARCA ONCE ANA ELENA 

FRITADAS DE CERTAG 

Direcciári 	MARIANO MORENO (CERTAG) VIA A UZHUPUD SN 

Matriz: 

MARIANO MORENO (CERTAG) VIA A UZHUPUD SN 
Direccion 
Sucursal: 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 	 SI 

Agente de RetenciOn Resoluciôn No. 	 1 

R.U.C.: 	0102730868001 

FACTURA 

No. 	001-103-000030976 

NCJMERO DE AUTORIZACION 

0804202201010273086800120011030000309761234567813 

FECHA Y HORA DE 
08/04/2022 20:43:17 

AUTORIZACION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

080420220101 02730868001 20011030000309761234567813 

Razán Social I Nombres y Apellidos: 	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA 

ldentificaciOn 	1708479876 / 
Fecha 08/04/2022 	/ 	Placa I Matricula: null Guia 

Direccion: AV. ELOY ALFARO N45-73 y HIGUERAS 

Cod. 
Principal 

Cod. 
Auxiliar 

Cantidad Descrición p Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Precio sin 
Subsidio 

Descuento 
Precio Total 

on Ilapingachos 

11 8 1.00 CASCARITA 7.00 0.00 0.00 0.00 7.00 

ugo maracuya 

82 53 1.00 BEBIDAS 1.50 0.00 0.00 0.00 1.50 

87 52 1.00 HIGO CON QUESO 1.50 0.00 0.00 0.00 1.50 

Información Adicional 
SUBTOTAL 12% 0.00 

Vendedor: Vendedor SUBTOTAL 0% 10.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 Correo: gabbyycabezas@gmail.com  

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 Ciudad: 	 QUITO 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 10.00 
Forma de pago 	 Valor I 

TOTAL DESCUENTO 
10.00  

0.00 
[01 - SIN UTILICION DEL SISTEMA FINANCIERO 

ICE 0.00 

VA 12% 0.00 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

PROPINA 0.00 

VALOR TOTAL 10.00 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(lncluye IVA cuando corresponda) 

/ 



NO TIENE LOGO 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 	 NO 

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE 

R.U.C.: 	0100980838001 

FACTU RA 

No. 	001-003-000002258 

NUMERO DE AUTORIZACION 

090420220101009808380012001 0030000022581234567815 

FECHA Y HORA DE 
09/04/2022 12:02:03 AUTORIZAC ION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

111111111111111111111111111111111111111111111111 
0904202201010098083800120010030000022581234567815 

ARCE SACOTO MARCIA MONCERRAT 

HOTEL CUENCA 

DirecciOn 	ANTONIO BORRERO 10-69 Y MARISCAL LAMAR 

Matriz: 

Dirección 
Sucursal: 

RazOn Social / Nombres y Apellidos: 
	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA / 

Identificación 	1708479876 / 

Fecha 	 09/04/2022 
	

Placa / Matricula: 	null 
	

Gula 

Direccion: 

Cod. 	Cod. 
Principal 	Auxiliar 	

Cantidad 	 Descripciôn 

HOS0002 	 3.00 	
HABITACION SENCILLA DES. 
INC. 

Información Adicional 

Detalle Adicional 

	

Precio Unitario 	
Subsidio 	

Precio sin 	
Descuento 

	

I 	Precio Total 
I  Subsidio I 

	

31.25 	0.00 	 0.00 	 000 	93.75 

DIRECCION DEL ADQUIRENTE: QUITO 

TELEFONO DEL ADQUIRENTE: 0957109295 

EMAIL DEL ADQUIRENTE: 	gabbycabezas@hotmail.com  

OBSERVACION: 	 PAX(S): CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA... HAS /ROOM: 302. LLEGADA/ 
/ARRIVAL: 2022-04-06. SALIDA/ DEPARTURE: 2022-04-09. 	 7 

Forma de pago 	 Valor 

19- TARJETA DE CREDITO 	 105.00 

SUBTOTAL 12% 93.75 

SUBTOTAL 0% 0.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 93.75 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

ICE 0.00 

IVA12% 11.25 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

VALOR TOTAL 105.00 / 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 	 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 	 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 



uI 033 

RepUbIca 
del Ecuador 

1. DATOS GENERALES 

DIRECCION FINANCIERA 
LIQUIDACION DE VIATICOS 

Ministerio de Inclusion 
EconOmica y Social 

2/3 13 t i 
No. CEDULA: 	 1708479876 	 CARGO: 	 ASISTENTE 

SERVIDOR: 	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA 	 NIVEL: 
LUGAR COMISION: 	TENA - PUYO - AMBATO 
FECHA DE SALIDA: 	23/03/2022 	HORA: 	051-115 	 C. PRESUPUESTARIA: 	 911 
FECHA DE RETORNO: 	27/03/2022 	HORA: 	121-130 	 TWO DE GASTO: 	CORRIENTE 

2. CALCULO DE VIATICOS 
CONCEPTO MONTO (USD) No. DIAS TOTAL VIATICO 

Viático 80.00 3 240.00 
TOTAL 240,00 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 
No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 

1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0.00 
2 PEAJES 570102 0.00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 IREPUESTOSYACCESORIOS 530813 0,00 
5 PARQUEADERO 530502 0.00 
6 1 HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 530303 0.00 

TOTAL REEMBOLSO HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 0,00 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 
Ni CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 

1 HOSPEDAJE 530303 149,00 
2 ALIMENTACION 530303 86,75 
3 MOVILIZACION 530301 0,00 

TOTAL GASTOS DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 235,75 

5. LIQUIDACION 

a) Total cáiculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 
Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a descontar al funcionario 

240,00 

	

CUR No. 101408236 1.120,00 	1.120,00 j 
70% 	 168,00 	168,00 
30010 	 72,00 	72,00 

240,00 
880,00 

0,00 

0,00 

880,00 

6. OBSERVACIONES 

1 No se reconoce Ia factura N 328 de fecha 27/03/2022, no esta autorizada la comisiôn para esta fecha 

7. RECOMENDACION 

Analizada la documentaciôn que sustenta la Iiquidacion de la comisiOn de servicios ante referida, se determina que: En base a la 
1 solicitud de autorizaciôn de comisiôn de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad ai 

debido proceso, confornie al respectivo control de cada unidad en aplicaciôn a las Normas de Control Interno. 

4EI;Igborad  Contabilizado Por: 

PAUL 0/AZ 
CONTROL PREV!O 	 CONTABILIDAD 

Quito. 18 de diciembre de 2022 



. 	
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. 	SOLICITUD 	DE 	AUTORIZACION 	PARA 	CUMPLIMIENTO 	DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MIES-CGAF-2022-0255-M 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 	 . 	
() 32 

01/04/2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL SERVIDOR 
MARIA GABRIELA CABEZAS CAMACHO 

PUESTO QUE OCUPA: 
ASISTENTE COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
TENA —NAPO 

PUYO - PASTAZA 

AMBATO - TUNGURAHUA  

NOMBRE DE LA UNlOAD A LA QUE PERTENECE LA 0 EL SERVIDOR: 
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

MARIA GABRIELA CABEZAS CAMACHO ASISTENTE COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

INFORME DE ACTIVIDADES V PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES 

23/03/2022 	/ 
05h15 A 19H30 Iniciamos el viaje a las 05h15 con destino a la ciudad de Tena Ilegando a la CoordinaciOn Zonal a las 10h30 para iniciar la 

Asistencia en la revision de los temas de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos 

Administrativos, Financieros, Revision de Convenios, Recomendaciones de Contra lorla, Bodegas y Donaciones, finalizando las 

actividades a las 19h30 

24/03/2022 

08H00 A 18h30 Iniciamos las actividades a las 08h00 en la Coordinación Zonal 	para iniciar la Asistencia en 	la revision de los temas de Talento 

Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, Revision de Convenios, 

Recomendacionesde Contralorla, Bodegas y Donaciones, finalizando las actividades a las 18h30 

25/03/2022 	7 
08H30 A 21h30 Iniciamos las actividades a las 08h30 trasladándonos al Puyo para iniciar las actividades en la Dirección Distrital 	para iniciar la 

Asistencia en la revision de los temas de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos 

Administrativos, Financieros, RevisiOn de Convenios, Recomendaciones de ContralorIa, Bodegas y Donaciones, a las 19h00 nos 

trasladamos a la 5iudad de Ambato Ilegando a las 21h30 

26/03/2022 	/ 

08h30 A 19H00 Iniciamos las actividades a las 08h30 en la CoordinaciOn Zonal 	para iniciar la Asistencia en 	la revision de los temas de Talento 

Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, RevisiOn de Convenios, 

Recomendaciones de Contralorla, Bodegas y Donaciones, finalizando las actividades a las 19h00 

27/03/2022 / 

08h30 a 12h30 Iniciamos el viaje de retorno a la ciudad de Quito Ilegando a las 12h30 

PROOUCTOS: 

REVISION DE TEMAS DE TALENTO HUMANO, SELECCION DE PERSONAL, SEGURIDAD & SALUD OCUPACIONAL, PROCESOS ADMINISTRATIVOS, 

FINANCIEROS, REVISION DE CONVENIOS, RECOMENDACIONES CONTRALORIA, BODEGAS Y DONACIONES 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES) 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

23/03/2022 8137 ALIMENTACION 9,25' 

24/03/2022 14894 ALIMENTACION 25,00 

24/03/2022 1544 ALIMENTACION 9,00's  

25/03/2022 5255 HOSPEDAJE 100,001  

25/03/2022 14909 ALIMENTACION 23,50/ 

26/03/2022 193 ALIMENTACION 20,00 d 

27/03/2022 328 HOSPEDAJE / 50,00 

26/03/2022 13690 HOSPEDAJE 49,00' 

SUMA: USD 	 285,75 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 

o del cumplimiento del servicio institucional segOn sea el caso, hasta su Ilegada 

de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
J23/03/2022 ' 27/03/2022 

HORA 

hh:mm 

,/ 	05h15 / 	12h30 

TRANSPORTE 

STERlO IDE INCWSL.. 
E(Dt1OMICA V SOCI4L 

1 Si' n7 

21 



TIPO DE SALIDA LLEGADA 

FECHA FECHA TRANSPORTE NOMBRE DE 

(Aereo, terrestre, TRANSPORTE 
RUTA 

dd-mmm- 
HORA 

dd-mmm- 
HORA 

hh:mm hh:mm 
maritimo, otros)  aaaa aaaa 

TERRESTRE /INsTITucI0NAL /QUITO — TENA 23/03/2022 /05H15 23/03/2022 0H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL /TENA '4/03/2022 /osHoo /24/03/2022 /lsH3o 

TERRESTRE /INSTITUCIONAL /TENA — PUYO p25/03/2022 /081-130 ,25/03/2022 ,401-100 

TERRESTRE "INSTITUCIONAL /PUYO—AMBATO 5/03/2022 19H00 4/03/2022 /211-130 
TERRESTRE 'INSTITUCIONAL / 	/AMBATO 46/03/2022 081-130 ,26/03/2022 /191-100 
TERRESTRE 7INSTITUCIONAL ' AMBATO—QUITO 7/03/2022 /08H30 /27/03/2022 /12H30 

INSTITUCIONAL 

FIRMA DE LA 0, EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El 	presente 	informe 	deberá 	presentarse 	dentro 	del 	término 	de 	4 	dIas 	del / 
(1 cumplimiento de servicios institucionales, caso contrarlo la Iiquidación se demorará 

e incluso de no presentarlo tendrIa que restituir los valores percibidos. Cuando el 

cumplimiento 	de 	servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	nimero 	de 	dias 
BEZAS CAMACHO 

ASISTENTE COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Mxima Autoridad 

FINANCIERA 0 5U Delegado 

FIRMAS DE APROBACION 

FIRMA DE LA 0 EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA 0 EL JEFE INMEDIATO DE LA 0 EL RESPONSABLE DE LA 

COMISIONADO 

jaw'-2~1 

U 	A 

MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUJOZ ESTEBAN BERNAL BERNAL 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA C0ORDNADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 
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7 Gobierno 
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PRESIDENTE 

Hoja de Ruta 

Fecha y hors generación: 	2022-08-31 12:17:14 (GMT-5) 

Generado por: 	 Maria Gabriela Cabezas Camacho 

Información del Documento 

No. 
Documento: 

MIES-CGAF-2022-0255-M 
Doc. 
Referencia: 

-- 

Sra. Lcda. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz, Coordinadora General Sr. Mgs. Esteban Remigio Bernal Bernal, Ministro de 
De: Administrativa Financiera, Ministerio de Inclusion EconOmica y Para: Inclusion EconOmica y Social. Ministerio de InclusiOn 

Social  EconOmica y Social 

Asunto: ALCANCE AUTORIZACION COMISION MAR20 Y ABRIL 2022 
Descripcidn -- 
Anexos: 

Fecha 
2022-03-07 (GMT-5) 

Fecha 
2022-03-07 (GMT-5) 

Documento: Registro: 

Ruta del documento 

No. 
rea Area 

 
Dc Fecha/Hora Accion Para Comentario 

Dias 

Coordinacidn General Maria Gabriela Cabezas 2022-03-25 12:32:59 
C p 18 

Administrativa Financiera Camacho (MIES) (GMT-5) 

Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-03-09 09:06:58 Maria Gabriela Cabezas 
2 

Para conocimiento y realizar trdmites de 
Administrativa Financiera Vargas Mulloz (MIES) (GMT-5) 

Reasignar 
Camacho (MIES) acuerdo a Normativa Legal Vigenle 

'Se autoriza la comisidn de servicios 
institucionales, conforme ci siguiente detalle: • 

Despacho Ministerial 
Esteban Remiglo Bernal 2022-03-09 08:50:12 . 

Reasignar 
Mercedes Jaqueline 

2 Del 23 al 26 de matzo 2022 
Bernal (MIES) (GMT-5) Vargas Mutoz (MIES) Del 6 al 9 de abnl de 2022 

Proceda conforme a normativa legal vigente' 

CoordinaciiSn General Mercedes Jaqueline 2022-03-07 21:07:03 Envfo Electrónico del 
0 

Administrativa Financiera Vargas Mufioz (MIES) (GMT-5) Documento 

Coordinacidn General Mercedes Jaqueline 2022-03-0721:07:03 Firma Digital de 0 . Documento Firmado Electronicamente 
Administrativa Financiera Vargas Muñuz (MIES) (GMT-5) Documento 

Coordinacidn General Mercedes Jaqueline 2022-03-07 21:06:41 Esteban Remiglo Bernal 
Administrativa Financiera Vargas Mutoz (MIES) (GMT-5) g  Bernal (MIES) - 

/ 

.inclusiors.gob.ac - 

'Docwnento gene _io 
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RepubIica 
	 Min 	de Inclusion detEcuador 	

EconOmicay Social 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0255-M 

Quito, D.M., 07 de marzo de 2022 

PARA: 	Sr. Mgs. Esteban Remigio Bernal Bernal 
Ministro de Inclusion Económica y Social 

ASUNTO: ALCANCE AUTORIZACION COMISION MARZO Y ABRIL 2022 

Dc mi consideración: 

El Acuerdo 030 del 16 de jun10 de 2020 en el numeral 1.4.2.1 de La Gestión Administrativa Financiera 
cuya misión es: 

"Coordinar y administrar los procesos y servicios administrativos, talento hu,nano, financiero, 
infraestructura y conipras páblicas ,nediante la aplicación de politicas, normas, planes, programas, 
proyectos y mecanismos de control, a fin de garantizar el cumplimiento efectivo de la misión y objetivos 
institucionales. "Atribuciones y Responsabilidades: 

a. Proponer y coordinar acciones para la generación de polIticas, norinas que coadyuven al 
cumplimiento de los objetivos institucionales. 

b. Establecer un sistema de control v evaluaciôn, a través de las diversas instancias intra e 
inrerinstitucionales para garantizar el cumplimiento de metas institucionales; 

c. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la normativa inherente a los procesos de la 
gestión administrativa, talento humano, financiera, infraestructura y coinpras ptlblicas y demás normas 
emitidas por la maxima autoridad y los organismos de control 

Mediante memorando MIES-CGAF-2022-003-M. de 04 de enero la Coordinación General 
Administrativa Financiera solicita: 

"( ... ) cuniplirán con la visita establecida a las Coordinaciones Zonales 1 - 2-3-4-5-6-7-8, para 
tratar temas importantes de Talento Humano como selección de personal y seguridad y salud 
ocupacional, desde el 05 de enero al 16 de enero de 2022, cabe señalar que se iizcluye en agenda de 
trabajo de fin de semana por la importancia del tema a revisar (..)". 

En razOn de que la comisiOn se suspendió para cumplir actividades urgentes en Planta Central, solicito a 
usted Señor Ministro autorizaciOn para retomar La visita a las Coordinaciones Zonales y sus Distritos 
1-2-3-4-5-6-7-8, donde se procederá a revisar temas de Talento Humano, Selección de Personal, 
Seguridad & Salud Ocupacional. Administrativo, Financiero y Bodegas de Donaciones. 

La Comisión se realizará en dos fechas: 

1. Del 23 al 27 de marzode 2022 
2. Del 06 al 10 de abril de 2022 

Cabe seflalar que por la importancia de la recopilación de información se incluye actividades de 
verificación en los Distritos en horario de fin de semana (se adjunta formato de actividades). 

Los funcionarios que estarán a cargo de lievar a cabo esta actividad son: 

O2 
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Re üblica 
dJEcuador Ministerlo de Inclusion 

EconOmica y Social 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0255-M 

Quito, D.M., 07 de marzo de 2022 

1. Mercedes Vargas 	 Coordinadora General,  Administrativa Financiera 
2/lvlarIa del Carmen Carrera 	Talento Humano 

,. Gabriela Cabezas 	 Asistente Coordinación Administrativa Financiera 
4. Juan Carlos Anchapaxi 	Conductor 

Con sentimientos de distinguida consideraciOn 

Atentamente, 

Docurnento jirinado electrónicamente 

Lcda. Mercedes Jaqueline Vargas Mufloz 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Copia: 
Sra. Ing. Maria del Carmen Carrera Echeverria. 
Directora de Administración de Talento Humano, Encargada 

Sra. Tiga. Maria Gabriela Cabezas Camacho 
Analista de Proyectos de Inversion 2 

Juan Carlos Anchapaxi Moreno 
Conductor 

Sr. Ing. Wilson Fabian Simba Guamushig 
Analista de Servicios Generales y Transportes 

Sra. Nelly Griselda Ante Toaquiza 
Secretaria Ejecutiva 

mc 

6  MERCEDES 
JAQUELINE VARGAS 
MUNOZ 

.4 V.,  
Gobierno 

1 A del Encuentro I lo logramos 

I.... 	 . . 	. .. 
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L 027 

NO TIENE LOGO 
R.U.C.: 	0101792844001 

FACTU RA 

No. 	002-003-000013690 

NUMERO DE AUTORIZACION 

26032022010101792844001200200300001 36901968275315 

FECHA Y HORA DE 
26/03/2022 10:46:10 

AUTORIZAC ION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

IIIIIIIHhIIIiIIIIIuIIIIIIIIIpIIIflhIIIIIIIII 
2603202201010179284400120020030000136901968275315 

ANDRADE VALDIVIESO MARIA LORENA 

ROKA PLAZA HOTEL BOUTIQUE 

DirecciOn 	BOLIVAR 20-62 Y GUAYAQUIL 

Matriz: 

DirecciOn 
	BOLIVAR 20-62 Y GUAYAQUIL 

Sucursal: 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 
	

SI 

Agente de Retención Resolución No. 

RazOn Social / Nombres y Apellidos. 	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA 

ldentificaciOn 	1708479876 

Fecha 	 26/03/2022 	 Placa / MatrIcula: 	null 	 Gula 

Direccion: 

Cod. 
Principal 

Cod. 
Auxiliar 

Cantidad 
I 

I 	 DescripciOn 
I 

I 	Detalle Adicional 
t 

Precio Unitario 

I Subsidio I 	Precio sin 
Subsidio 

Descuento 

I 

Precio Total 

HS001 1.00 HABITACION SENCILLA 43.75 0.00 0.00 0.00 43.75 

Informaciôn Adicional SUBTOTAL 12% 43.75 

/ 

Dirección: 	 so 

E-MAIL: 	 gabbycabezas@gmail.com  

Teléfono: 	 so 

Info.: 	 Sistema www.minegocio.com.ec  

SUBTOTAL 0% 0.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 43.75 

Forma de pago 	 Valor 	 I 
20- OTROS CON UTILICION DEL SISTEMA 	 49.00 I 
FINANCIERO 	 I 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

ICE 0.00 

IVA 12% 5.25 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

PROPINA 0.00 

VALOR TOTAL 49.00 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 	 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 	 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 
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DIRECCION FINANCIERA 
LIQUIDACION DE VIATICOS 

Ministerio de Inclusion 
EconOmica y Social S 	 Repübhca 

del Ecuador 

1. DATOS GENERALES 

No. CEDULA: 	 1708479876 	 CARGO: 	ASISTENTE 

SERVIDOR: 	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA 	 NIVEL: 

LUGAR COMISION: 	IBARRA. ATACAMES, ESMERALDAS, STO. DOMINGO 
FECHA DE SALIDA: 	27/01/2022 	HORA: 	071-130 	 C. PRESUPUESTARIA: 	 911 

FECHA DE RETORNO: 	02/02/2022 	HORA: 	12H00 	 TWO DE GASTO: 	CORRIENTE 

2. CALCLJLO DE VIATICOS 
CONCEPTO MONTO (USD) No. DIAS TOTAL VIATICO 

Viático 80.00 1 	6 480,00 
TOTAL 480,00 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 
No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 

1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0.00 

2 PEAJES 570102 0,00 

3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0.00 

4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0.00 

5 JPARQUEADERO 530502 0.00 

6 1 HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 530303 0.00 
TOTAL REEMBOLSO HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 0,00 

4. DFTALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 
No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 

1 HOSPEDAJE 530303 235,41 

2 ALIMENTACION 530303 108,26 

3 MOVILIZACION 530301 0,00 
TOTAL GASTOS DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 343,67 

5. LIQUIDACION 

a) Total cilculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 
Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a descontar a! funcionario  

480,00 

	

CUR No. 101408236 1.600,00 	1.600,00 / 
70% 	 336,00 	336,00 
30% 	 144,00 	144,00 

480,00 
1.1 20,00 

0,00 

0,00 

1.1 20,00 

S flRSFRVACIONFS 
Nose reconoce la factura 11977 correspondiente a la cena del dia 22102/2022, la funcionaria Ilego a Quito el dia 22/02/2022 a) medio 

- dia 
Se reconoce la factura N5  2914 y N5  2908 regimen negocio popular no desglosa IVA fuente SRI 

7. RECOMENDACION 
Analizada Ia documentaciôn que sustenta la Iiquidación de la comisión de servicios ante referida, se determina que: En base a la 

1 solicitud de autorización de comisiOn de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al 
debido proceso, conforme al respectivo control de cada unidad en aplicaciOn a las Normas de Control Interno. 

	

rad , : 
	 Contabilizado Por: 

7PALII 0/AZ 

	

CONTROL PREVIO 
	

CONTABILIDAD 

Quito, 18 de diciembre de 2022 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. 	SOLICITUD 	DE 	AUTORIZACION 	PARA 	CUMPLIMIENTO 	DE 
FECHA DE INFORE (dd-mmm-aaaa) 

SERVICIOS INSTITUCIONALES / 
07/02/2022 

MIES-CGAF-2022-0049-M 

DATOSGENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA 0 EL SERVIDOR 	 / PUESTO QUE OCUPA:  

MARIA GABRIELA CABEZAS CAMACHO 7 COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 0 EL SERVIDOR: 
IBARRA-ESMERALDAS - SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
MARIA GABRIELA CABEZAS CAMACHO ASISTENTE COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

INFORME DE ACTIVIDADES V PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES 

27/01/2022 / 
07H30 A 21H00 Inicio de actividades a las 07h30 para trasladarnos a la ciudad de Ibarra, a las llhOO Ilegamos a la CoordinaciOn Zonal para 

iniciar la Asistencia en la revision de los temas de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, 

Procesos Administrativos, Financieros, RevisiOn de Convenios, Recomendaciones de Contralorla, Bodegas y Donaciones, 

finalizando la jornada a las 21h00 

28/01/2022 / 
08h00 A 21H00 Inicio de actividades a las 08h00 para iniciar la Asistencia en la revision de los temas de Talento Humano, Selección de 

Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, Revision de Convenios, Recomendaciones de 

Contralorla, Bodegas y Donaciones. A las 15h00 nos trasladamos a Esmeraldas, por seguridad y peligro que existe en 

Esmeraldas la Dirección Distrital recomienda que el alojamiento sea en Atacames, Ilegando a las 21h00. 

29/01/2022 

08h00 A 17h00 Inicio de actividades trasladndonos a Esmeraldas Ilegando a la Dirección Distrital para iniciar la Asistencia en la revisiOn de los 

temas de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, 

Revision de Convenios, Recomendaciones de ContralorIa, Bodegas y Donaciones. A las 17h00 finalizamos las actividades para 

retornar a Atacames. 

30/01/2022 

08h00 A 17h00 Inicio de actividades trasladándonos a Esmeraldas Ilegando a la DirecciOn Distrital para iniciar la Asistencia en la revision de los 

temas de Talento Humano, SelecciOn de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, 

Revision de Convenios, Recomendaciones de Contralorla, Bodegas y Donaciones. A las 17h00 finalizamos las actividades para 

retornar a Atacames. 

31/01/2022 

08h00 A 17h00 Inicio de actividades trasladOndonos a Esmeraldas Ilegando a la DirecciOn Distrital para iniciar la Asistencia en la revision de los 

temas de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, 

Revision de Convenios, Recomendaciones de Contralorla, Bodegas y Donaciones. A las 17h00 finalizamos las actividades para 

retornar a Atacames. 

01/02/2022 

08h00 A 20h30 Inicio de actividades a las 08h00 para trasladarnos a Santo Domingo de los TsOchilas Ilegando a las llhOO a la Dirección Distrital 

para para iniciar Ia Asistencia en la revision de los temas de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad y Salud 

Ocupacional, Procesos Administrativos, Financieros, Revision de Convenios, Recomendaciones de Contralorla, Bodegas y 

Donaciones, finalizando las actividades a las 20h30. 

02/02/2022 

08h00 A 12h00 Iniciamos actividades a las 08h00 por disposición del Señor Ministro para cumplir actividades urgentes en Planta Central nos 

trasladamos a la ciudad de Quito, Ilegando a las 12h00 a Planta Central para cumplir con las actividades de Asistencia en la 

CoordinaciOn General Administrativa Financiera 

PRODUCTOS: 

REVISION DE TEMAS DE TALENTO HUMANO, SELECCION DE PERSONAL, SEGURIDAD & SALUD OCUPACIONAL, PROCESOS ADMINISTRATIVOS, 

FINANCIEROS, REVISION DE CONVENIOS, RECOMENDACIONES CONTRALORIA, BODEGAS Y DONACIONES 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES) 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

7/01/2022 103528 ALIMENTACION 6,00' 
28/01/2022 47015 ALIMENTACION 7,801  
28/01/2022 13405 ALIMENTACION 6135' 

51ERIODE INCLUSION ; 
EDNOM'cA "( SOCIAL ' 

)L 21172 



V 

28/01/2022 	6518 	 ALIMENTACION 	 9,80 

29/01/2022 1697 ALIMENTACION 27,00/ 
30/01/2022 603 ALIMENTACION 4,00/ 

31/01/2022 2908 ALIMENTACION 21,30/ 
01/02/2022 2914 ALIMENTACION 26,01/ 
02/02/2022 11977 ALIMENTACION 7 	13,50 
02/02/2022 11976 HOSPEDAJE 56,00 / 
02/02/2022 2094 HOSPEDAJE 139,50/ 
28/01/2022 10632 HOSPEDAJE 39,91/ 

SUMA: 	 I USD 	 357,17 

ITINERARIO 	 SALIDA 	LLEGADA 	 NOTA 

FECHA 	
- 27/01/2022 	02/02/2022 	

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

dd-mmm-aaa 	 servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 

HORA 	 / 07h30 	 12h00 	o del cumplimiento del servicio institucional segón sea el caso, hasta su Ilegada 

hh:mm 	 de estos sitios. 

TRANS P0 RTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marItimo, otros) 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

TERRESTRE 

TERRESTRE 
TERRESTRE 
TERRESTRE 
TERRESTRE 
TERRESTRE 
TERRESTRE 
TERRESTRE 

NOMBRE DE 

IRAN SPORTE 

INSTITUCIONAL 

INSTITUCIONAL 

INSTITUCIONAL 

INSTITUCIONAL 
INSTITUCIONAL 
INSTITUCIONAL 
INSTITUCIONAL 
INSTITUCIONAL 
INSTITUCIONAL 
INSTITUCIONAL 

RUTA 

' QUITO — IBARRA 

ABARRA - ATACAMES 

Ô,TACAMES - ESMERALDAS 

ESMERALDAS - ATACAMES 
ATACAMES - ESMERALDAS 
ESMERALDAS - ATACAMES 
ATACAMES - ESMERALDAS 
ESMERALDAS - ATACAMES 
ACAMES - SANTO DOMINGO 
SANTO DOMINGO - QUITO 

INSTITUCIONAL 

SALIDA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 
/ 

7/01/2022 071-130 

8/01/2022 /lsHoo 

29/01/2022 /081-100 

29/01/2022 16H00 
30/01/2022 08H00 
30/01/2022 16H00 
31/01/2022 08H00 
31/01/2022 171-100 
01/02/2022 08H00 
02/02/2022 08h00 

LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-

/ aaaa 

HORA 

hh:mm 

27/01/2022 11HOO 

8/01/2022 '11-100 

9/01/2022 08H45 

29/01/2022 17H00 
30/01/2022 09H00 
30/01/2022 17H00 
31/01/2022 09H00 
31/01/2022 18H00 
01/02/2022 11HOO 
02/02/2022 12H00 

FIRMA DE LA qEL SERVIDOR COMISIONADO 

-6BRIELA CABEZAS CAMACHO 

ASIS 
	

ORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA 

FINANCIERA 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 dIas del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la Iiquidación se demorará 

e incluso de no presentarlo tendrIa que restituir los valores percibidos. Cuando el 

cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nmero de dias 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Mxima Autoridad 

o su Delegado 

FIRMA DE LAO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 	FIRMA DE LAO EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL RESPONSABLE DE LA 

COMISIOADO 	 r 	UNlOAD 	/ 

ct 

__________ 	
Q•2jy/ 

ES JAQUELINE VARGAS MUJOZ 	 MERCEDES JAQU1T1NVARGAS MUOZ 
ENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 	 COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 
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Gobierno 
'1 A del Encuentro 

GUILLERMO LASSO 
PRESIDENTE 

Hoja de Ruta 

Fecha y hora generación: 	2022-08-29 12:03:42 (GMT-5) 

Generado por: 	 Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 

Información del Documento 	 /'  
No. 

MIES-CGAF-2022-0049-M 	/ Doe. -- 
Documento: Referencta: 

Sra. Lcda. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz, Coordinadora General Sr. Mgs. Esteban Remigio Bernal Bernal, Ministro de 
De: Administrativa Financiera, Ministerio de Inclusion EconOmica y Para: InclusiOn EconOmica y Social, Miniscerio de InclusiOn 

Social  EconOmica y Social 

Asunto: AUTORIZACION COMISION Y ANTICIPO DE VIATICOS -- 
Anexos: 

Fecha 
2022-01-24 (GMT-5) 

I 

Fecha 
2022-01-24 (GMT-5) 

Documento: RegLstro: 

Ruta del documento 

No. 
Area De Fecha/Hora Acclón Para Comentario 

Dias 

Direcctdn Adnunsstrauva 
Jorge Vinicio Castro Cajas 2022-01-25 15:00:13 

Archivar 1 
Claudio Chalacán emitird semanalmente 

(MIES) (GMT-5) los salvoconductos 

Direcctdn Admtntstratjva 
Vanessa Carolina Cuesra 2022-01-25 14:16:59 

Reasignar 
Jorge Vuticio Castro Cajas 

I 
Escimado 
Jorge pot favor para conocimlento y Guerrero (MIES) (GMT-5) (MIES) 
tramite pertinente 

Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-01-25 10:15:03 
Reasu 

. 
gnar 

Vanessa Carolina Cuesta Para conocimicnto y proceso de acuerdo a 
Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) Guerrero (MIES) Normativa Legal Vigente  

Pa  hoM Ministerial 
Esteban RemigioBernal 2022-01-2509:54:31 

R AUTORZADO,procederodfuts a / Mercedes Jaqueline 
Bernal (MIES) (GMT-5) Vargas MuiIoz (MIES) normativa legal vagente 

Coordinacidn General Mercedes Jaqueline 2022-01-24 16:31:38 EnvIo Electrt)nico del 
0 Administrativa Financiers Vargas MuSoz (MIES) (GMT-5) Documento 

Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-01-24 16:31:38 Firma Digital de 
0 Documento Ftrmado EleetrsSnicansente Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MISS) (GMT-5) Documento 

Coordinacidn General Mercedes Jaqueine 2022-01-24 16:30:50 
Rg 

Esteban Remigio Bernal 
0 Administrativa Financiera Vargas Muãoz (MIES) (GMT-5) Bernal (MIES) 

iMinisterlo de InclusIon EconOmica y Social 
wvw.inclusion.gob.ec 	 RetDüblica 

delEcuador 
Documento gener Qulpux 	 - 

1/1 
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Re üblica 
deIEcuador Ministerio de Inclusion 

Econó mica y Social 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0049-M 

Quito, D.M., 24 de enero de 2022 

PARA: 
	

Sr. Mgs. Esteban Remigio Bernal Bernal 
Ministro de Inclusion EconOmica y Social 

ASUNTO: AUTORIZACION COMISION Y ANTICIPO DE VIATICOS 

De mi consideración: 

El Acuerdo 030 del 16 de junio de 2020 en el numeral 1.4.2.1 de la GestiOn Administrativa Financiera 
cuya misión es: 

"Coordinar y administrar los procesos y servicios administrativos, talento huinano, financiero, 
infraestructura y conipras püblicas inediante la aplicación de polIticas, norinas, planes, progranws, 
proyectos y mecanismos de control, a fin de garantizar el cumplimienro efectivo de la misión y objetivos 
instirucionales. "Atribuciones y Responsabilidades: 

a. Proponer y coordinar acciones para la generación de polIticas, nornas que coadyuven al 
cumplimienro de los objeth'os institucionales. 

b. Establecer un sistema de control v evaluaciOn, a través de las diversas instancias intra e 
inrerinstitucionales para garantizar el cumpliniento de metas instirucionales; 

c. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la normativa inherente a los procesos de la 
gestión administrativa, talento huinano, financiera, infraestrucrura y coinpras ptlblicas y demás nornas 
emiridas por la máxi,na autoridad y los organismos de control 

Mediante memorando MIES-CGAF-2022-003-M. de 04 de enero la Coordinación General 
Administrativa Financiera solicita: 

"( ... ) cwnplirán con la visita establecida a las Coordinaciones Zonales 1 - 2-3-4-5-6-7-8, para 
tratar temas importantes de Talento Humano como seleccióiz de personal y seguridad y salud 
ocupacional, desde el 05 de enero a! 16 de enero de 2022, cabe señalar que se incluye en agenda de 
trabajo de fin de semana por la imporrancia del terna a revisar (..) 

En razOn de que la comisión se suspendió por motivos de salud, solicito a usted Señor Ministro 
autorizaciOn para retomar la visita a las Coordinaciones Zonales y sus Distritos 1-2-3-4-5-6-7-8, donde 
se procederá a revisar temas de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad & Salud 
Ocupacional, Administrativo, Financiero y Bodegas de Donaciones. 

La Comisión iniciara desde el 27 de enero al 17 de febrero de 2022, cabe seflalar que por la importancia 
de la recopilación de información se incluye actividades de verificación en los Distritos en horario de fin 
de semana. 

Los funcionarios que estarán a cargo de lievar a cabo esta actividad son: 

1. Mercedes Vargas 	 Coordinadora General Administrativa Financiera 
2. MarIa del Carmen Cra 	Talento Humano 
3. Gabriela Cabezas 	Asistente Coordinación Administrativa Financiera 
4. Juan Carlos Anchapaxi 	Conductor 

* Documento tinno4o electrón/cemento pot Quipux 

., Gobierno Juntos 
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—HRepOblica 
delEcuador Ministerlo de Inclusion 

EconOmica y Social 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0049-M 

Quito, D.M., 24 de enero de 2022 

Con sentimientos de distinguida consideración 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Lcda. Mercedes Jaqueline Vargas Mufloz 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Copia: 
Sra. Maria del Carmen Carrera Echeverria 
Analista de Talento Humano 3 

Sra. Tiga. Maria Gabriela Cabezas Camacho 
Analista de Proyectos de inversion 2 

Sr. Econ. Jorge Vinicio Castro Cajas 
Analista de Compras POblicas 3 

Sra. Nelly Gnselda Ante Toaquiza 
Secretaria Ejecutiva 

Srta. Cpa. Vanessa Carolina Cuesta Guerrero 
Directora Administrativa 

mc 

MERCEDES 
' JAQUELINE VARGAS 

MUNOZ 

Gobierno Juntos 

* Documento flrmado electrónicamente pot Owpux 	
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NO TIENE LOGO 

BEIN SPER JANINA 

DirecciOn 	AV. 21 DE NOVIEMBRE - ATACAMES 

Matriz: 

AV. 21 DE NOVIEMBRE - ATACAMES 
Direccion 
Sucu rsal: 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 	 SI 

Agente de Retencián ResoluciOn No. 	 1 

R.U.C.: 	1720040219001 

FACTU RA 

No. 	001-030-000002094 

NUMERO DE AUTORIZACION 

0202202201172004021900120010300000020940000212511 

FECHA Y HORA DE 
02/02/2022 14:19:20 

AUTORIZACION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

0202202201172004021900120010300000020940000212511 

1-11  

RazOn Social / Nombres y Apellidos: 	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA 

ldentificaciOn 	1708479876 / 

Fecha 	 02/02/2022 / 	Placa / Matricula: 	null 	 Guia 

Direccion: 	PICHINCHA QUITO y KENNEDY 

Cod. 	Cod. 	 Precio Unitario 	 Precio sin I 	 Precio Total Cantidad 	 DescripciOn 	 Detalle Adicional 	 Subsidio 	I 	 I Descuento Principal 	Auxiliar 	 I 	 I 	Subsidio 

ALO 	ALO 	1.00 	ALOJAMIENTO 	 124.55 	 0.00 	 0.00 	 0.00 	124.55 
I I I I 

InforrnaciOn Adicional 

DIREccI0N: PICHINCHA QUITO y KENNEDY 

FORMA DE PAGO: CREDITO 

RESPONSABLE: GARCES JAEN MARIA FERNANDA 

Observaciones: CHECK IN: 	28/01/2022 CHECK OUT; 01/02/2022 

Orden: CHECK IN; 	28/01/2022 CHECK OUT; 01/02/2022 

EMAIL: gabbycabezas@gmaiI.com:cieloazutatacames@hotmail.com  

TELEFONOS: 0987109295 

Forma de pago Valor 

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 139.50 

SUBTOTAL 12% 124.55 

SUBTOTAL 0% 0.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 124.55 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

ICE 0.00 

IVA 12% 14.95 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

PROPINA 0.00 

VALOR TOTAL 139.50 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 	 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 	 0.00 

(lncluye IVA cuando Corresponda) 



NO TIENE LOGO 

GOLDEN VISTA 

DirecciOn 	AV. ABRAHAM CALAZACON 

Matriz: 

DirecciOn 	
AV. ABRAHAM CALAZACON 

Sucursal: 

R.U.C.: 	2390032180001 

FACTU RA 

No. 	001-020-000011976 

NUMERO DE AUTORIZACION 

0202202201239003218000120010200000119760001199712 

FECHA Y HORA DE 
02/02/2022 12:03:19 

AUTORIZAC ION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

liiiiiiiiiiiiiiiiiiiiillillillillillillilliilililI 
0202202201239003218000120010200000119760001199712 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 	 SI 

Agente de Retención Resolución No. 	 1 

RazOn Social / Nombres y Apellidos: 	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA 

ldentificaciOn 	1708479876 / 

Fecha 	 02/02/2022 1" 	Placa / Matricula: 	null 	 Gula 

Direccion: 	AV. ELOY ALFARO N4573 y HIGUERAS 

Cantidad 	 DescripciOn 	 Detalle Adicional 	 Subsidlo 	 I Descuento 
Cod. 	Cod. 	I 	 Precio Unitario 	 Precio sin I 	 Precio Total 

	

Principal Auxiliar I 	 i 	 Subsidio 

HOTEL-00 HOTEL-00 	 I 	 I 	 I 
1.00 	HOSPEDAJE 01 feb 02 feb 	I 	 50.00 	0.00 	 0.001 	0.00 	50.00 vv  

InformaciOn Adicional 

Regimen: 	 CONTRIBUVENTE REGIMEN RIMPE 

DIRECCION: 	 AV ELOY ALFARO N45 73 y HIGUER.AS 

FORMA DE PAGO: 	 VOUCHERS 

RESPONSABLE: 	 MONICA 

Observaciones: 	 Habitacion 403 - 

Orden: 	 Habitacion 403 - 

TELEFONOS: 	 0987109295 

Forma de pago Valor 

20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 56.00 
FINANCIERO 

SUBTOTAL 12% 50.00 

SUBTOTAL 0% 0.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 50.00 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

ICE 0.00 

VA 12% 6.00 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

PROPINA 0.00 

VALOR TOTAL 56.00 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 	 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 	 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 



NO TIENE LOGO 

GOLDEN VISTA 

DirecciOn 	AV. ABRAHAM CALAZACON 

Matriz: 

Dirección 	
AV. ABRAHAM CALAZACON 

Sucursal: 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 	 SI 

Agente de RetenciOn Reso!uciOn No. 	 1 

R.U.C.: 	2390032180001 

FACTU RA 

No. 	001-020-000011977 

NUMERO DE AUTORIZACION 

0202202201 23900321 8000120010200000119770001199815 

FECHA Y HORA DE 
02/02/2022 12:22:20 

AUTORIZAC ION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

0202202201239003218000120010200000119770001199815 

1 

RazOn Social / Nombres y Apellidos: 	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA 

IdentiflcaciOn 	17'08479876/ 

Fecha 	 02/02/2022 ~ Placa I Matricula: 	nut 	 Gula 

Direccion: 	AV. ELOY ALFARO N4573 y HIGU ERAS 

Cod. 	Cod. 	 Precio Unitario 	 Precio sin I Cantidad I 	Descripciôn 	 I 	Detalle Adicional 	 Subsidio 	 I Descuento 	
Precio Total 

Principal Auxiliar I 	 I 	
I 	

I 	 Subsidio 
I  

SERVICIO DE ALIMENTACION 	 I 
03 	03 	1.00 	 12.05 	0.00 	0.001 	0.00 	12.05 

I I  DE CENA 

InforrnaciOn Adicional 

Regimen: CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE 

DIRECCION: AV ELOY ALFARO N45 73 y HIGUER.AS 

FORMA DE PAGO: VOUCHERS 

RESPONSABLE MONICA 

Observaciones: Habitacion 403 - 

Orden: Habitacion 403 - 

TELEFONOS: 0987109295 

Forma de pago Valo- 

20 . OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 13 50 
FINANCIERO 

SUBTOTAL 12% 12.05 

SUBTOTAL 0% 0.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 12.05 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

ICE 0.00 

IVA12% 1.45 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

PROPINA 0.00 

VALOR TOTAL 13.50 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 	 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 	 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 



NO TIENE LOGO 

PALLO CU EVA MARIA ISABEL 

LA SUPER PARRILLADA 

DirecciOn 	AV. ATAHUALPA 1554 Y JOSE MIGUEL LEORO 

Matriz: 

CENTROIBARRA 
Direccion 
Sucursal: 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 	 SI 

Agente de RetenciOn ResoluciOn No. 	 00000001 

R.U.C.: 	1702516145001 

FACTU RA 

No. 	001-003-000047015 

NUMERO DE AUTORIZACION 

270120220117025161450012001 0030000470150004701519 

FECHA Y HORA DE 
28/01/2022 08:30:29 

AUTORIZACION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

2701202201170251614500120010030000470150004701519 

RazOn Social / Nombres y Apellid 	 GABRIELA CABEZAS  

IdentificaciOn 	1708479876 

Fecha 	 27/01/2022 	 Placa / Matricula: 	null 

Direccion: 	MONTE CERRIN 

Gula 

Cod. 
Principal 

Cod. 
Auxiliar 

Cantidad Descripcian Detalle Adicional 
Precio Unitario 

Subsidlo 
Precio sin 
Subsidio 

Descuento  
Precio Total 

01050001 1.00 COLA DESECHABLE 1.16 0.00 0.00 0.00 1.16 

01060016 1.00 EXTRA FRITAS 0.25 0.00 0.00 0.00 0.25 

01090006 1.00 PINCHO MIXTO 6.25 0.00 0.00 0.00 6.25 

InformaciOn Adicional 
SUBTOTAL 12% 1.16 

SUBTOTAL 0% 6.50 Direccion 	 MONTE CERRIN 

EmaiL: 	 gabbycabezas gmail.com  

NumDocumento 	 FR0050273A-0102-F 

contribuyente: 	 CONTRIBUVENTE REGIMEN RIMPE 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 7.66 

TOTAL DESCUENTO 0.00 
Forma de pago 	 Valor 

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 	 7.63 
ICE 0.00 

IVA12% 0.14 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

PROPINA 0.00 

VALOR TOTAL 7.80 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 

AHORRO FOR SUBSIDIO: 
(Incluye IVA cuando corresponda) 

0.00 

0.00 

/ 



NO TIENE LOGO 

CALDERON DEL HIERRO RAM IRO FRANCISCO 

HOTEL MONTECARLO 

Dirección TeIf.062958182 AVDA. JAIME RIVADENEIRA 5-55 Y 

Matriz: OVIEDO 

Direccion 
TeIf.062958182 AVDA. JAIME RIVADENEIRA 5-55 Y 

Sucursal: 
OVIEDO 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 	 SI 

012 
R.U.C.: 	1002041117001 

FACTU RA 

No. 	002-001-000010632 

NUMERO DE AUTORIZACION 

2801202201100204111700120020010000106329087816412 

FECHA Y HORA DE 
28/01/2022 08:35:21 

AUTORIZACION: 

AMBIENTE: 	 PRODUCCION 

EMISION: 	 NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

11111111111111111111111111111111111111111111 
2801202201100204111700120020010000106329087816412 

Razán Social / Nombres y ApeIlid, 
	 GABRIELA CABEZAS CAMACHO V 

IdentificaciOn 	1708479876 / 

Fecha 	 28/01/2022 
	

Placa / Matricula: 	null 
	

Gula 

Direccion: 

Cod. 	Cod. 	 Precio Unitario 	 Precio sin I 	Precio Total 
Cantidad 	 DescripciOn 	 Detalle Adicional 	 Subsidio 	 I Descuento 

Principal 	Auxiliar 	 Subsidio 

11010010 	 1.00 	HOSPEDAJE 	 35.63 	0.00 	 0.00 f 	0.00 	35.63 

Informacidn Adicional 

Direccion: 	 MONTESERRIN 

Telefono: 	 0987109295 

Email: 	 gabbycabezas@gmaii.com  

Liegada :27.01.2022 

Forma de Pago 

Tarjeta Credito/Debito:: 	 39.91 

Agente de Retencion Resolucion NAC-DNCRASC20-00000001 

Sistema SMART MANAGER SOFTWARE smart_manager_ecyahoo.com 

SUBTOTAL 12% 35.63 

SUBTOTAL 0% 0.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 35.63 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

ICE 0.00 

IVA 12% 4.28 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

U-<LdPNK 0.00 

PROPINA 0.00 

VALOR TOTAL 39.91 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 	 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 	 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 
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,.° 	 PAGINA No. 	I Qp 
T'. 	 COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 	 I 

Institucion. 	
999 IGOBIERNO CENTRAL 

Unid. Ejecutora: 	
0000 

Unid. Desc: 	0000 

No. Preliminar 101408236 FECHA DE 
ELABORACION 

 

No. CUR 101408236 
26 01 2022 

No. Original 
F10

408236 I 
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS 

SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 28099990000000105000424 

I  
FRC 	Cono 	 do itucion Automatica do Fondo, 	a entidnd :280. 9999 Claw de fondo: IFAFI - ANTICIPOS DE I 

FECHA DE APROBACIC N I Ti 
p0 CUR: 	 v,cos p,stjEs Y OTRos DE VIAJE CORRIENTES CON RECIRSOS FISCALES No. do londo 

Area del 	I 	 I I 	26 	01 	2022 	
Fuente 

05 No. do Eotr.tda: 424 	 I 
CONTABILIDAD I I Comprobante: I 	 I 	 I 

Especifica I 	 I 

Beneficiario: I 1760001200001 	I MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 I 

AFECTACION CONTABLE 

No 	CUENTA 	SUB-1 	SUB-2 	AUX.1 	 AUX.2 /tUX3 	DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE FABER 

i 	112 	15 	1 	28099990000 	1708479876 105 	Anticipos dc Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 1,600.00 0.00 
Institucionales 

212 	50 	0 	28099990000 	1708479876 0 	Fondos a Otorgarse - Administración PiIblica Central 0.00 1,600.00 

TOTAL COMPROBANTE 	> 1,600.00 1.60000 

SON: MIL SEISCIENTOS DOLARES 

DESCRIPCION: 
Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :280 - 9999 Clase de fondo: IFAF1 - ANTICIPOS DE VIAT1COS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo: 105 No. de Entrada: 424 

(W 
ia1 

MIE 2 6 ENE 2022 

APROBADO 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR. 

USUARIO: EACHICAIZAR 
FIRMA 
ELECTRONICA: 70JMN4Z7G1028S1 FIRMA 

ELECTRONICA: USUARIO: 

FECHA: 26/01/2022 USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: FECHA 

FECHA: 26/01/2022 FECHA: 



oo 

COMPROBANTE DE CREACION DEL FONDO GLOBAL 	 I 

Entidad: 	280 -9999 -0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL 

Ejercicio: 	
PJTA CENTRAL 	 I  

No. Fondo Global: 	 105 	 Tesoreria 
No. Entrada: 	 424 	 1 	Solicitud de Pago I Fecha de Pago 

Monto Solicitado: 	 1.600,00 	
I 	 NO 	I 	 I Estado: 	 APROBADO 

Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE VIATI COS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES 

DescripciOn: CABEZAS CAMACMARIA GABRIELA: POR ANTICIPO DE VIATICOS A IMBABURA, ?MERALDAS, STO 

DOMINGO, COTOPAXI, PASTAZA, NAPO, AZUAY LOJA Y GUAYAS DEL 27 DE ENERO AL 17 DE FEBRERO 

2022 SEGUN MEMORANDa NRO. MIES-CGAF-2022-0049-M ECH-FR. 

No. de Solicitud: Fondo 0105 	 Fecha Solicitud: 	 26/01/2022 

No. de Doc. de Aprobación: Fondo 0105 	 Fecha de Aprobación: 	26/01/2022 

Cw de Cur Contable: 101408236 

Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distnbuido Pagado Fondo Liquidado Monto 

FAF 
001 

FRC 
1760001200001 SI NO NO 1 600,00 



- 
 CkA Xn to ~F' 

Ministrio de Inclusi6n 
Económica y Social 

DIRECCION FINANCIERA 
ANTIC IPO DE VIATICOS 007 

1. DATOS GENERALES 

No. CEDULA: 	 1708479876 	 CARGO: 
ASISTENTE 

SERVIDOR: 	 CABEZAS CAMACHO MARIA GABRIELA 
NIVEL: 

IMBABU RA-ESMERALDAS-SANTO DOM IN GO-COTO PAXI-PASTAZA- NAPO- 
LUGAR  COMISION: 	 AZUAY-LOJA-EL ORO-SANTA ELENA - GUAYAS 

FECHA DE SALIDA: 	 27/01/2022 	HORA: 	08H00 	C. PRESUPUESTARIA: 	13 

FECHA DE RETORNO: 	17/02/2022 	HORA: 15H00 	 TWO DE GASTO: CORRIENTE 

2. CALCULO DE VIATICOS 
CONCEPTO MONTO (USD) No. DIAS TOTAL VIATICO 

Viático 80.00 20 1.600,00 

TOTAL 1.600,00 

5. OBSERVACIONES 
SegUn soltcitud de autorizacián para cumpimiento de servicios institucion ales, el dIa 06 de febrero de 2022 

No. 	regresa a la ciudad de Quito y viaja el dia 07 de febrero de 2022, par tal motivo se reconoce 20 dias por 
con cepto de anticipo de viático 

6. RECOMENDACION 

Analizada la documentación que sustenta Ia solicitud de pago de la referencia, se determina que: El compromiso 
reine todos requisitos legales, pertinentes y necesarios; la obligaciOn de pago es correcta, por lo que, es procedente 
realizar los registros presupuestarios-contables que correspondan conforme a la respectivo control de cada proceso 
en aplicacion a la normativa de Control Interno, las autorizaciones respectivas y el pago. 

Elaborado p0 	 Contabilizado Por: Pagado bor: 

./ 
Vanssa Terán Cruz Acero 

CONTROL PREV1O 	 CON TABILIDAD TESORERIA 
CU(c:*t2.A 

Quito, 25 de enero de 2022 



- 	 SOLICITUD DE AUTORIZ ACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

f
rOSOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 
FECHA DE SOLICITUD (dd mmm-aaaa) 2022 	: .- 

25/01/2022 
MIES-CGAF-2022-0049-M 

viATicos X MOVILIZACIONES FjsUBsISTENCIAS ALIMENTACION 
DIRE
. L.  

DATOS GENERALES 

PUESTO QUE OCUPA: 
 PELLI DOS - NOMBRES DE LA 0 EL SERVIDOR 

ASISTENTE COORDINACION GENERAL 
MARIA GABRIELA CABEZAS CAMACHO 

7MINISTRATIVA 

FINANCI ERA 

CIIJDAD 	PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

COORDINACIONES ZONALES & DISTRITOS 1-2-3-4-5-6-7-8, IMBABURA, NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL SERVIDOR 

ESMERALDAS, SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS, COTOPAXI, COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

PASTAZA, NAPO, AZUAY, LOJA, SANTA ELENA, GUAYAS  

FECHA 

FECHA SALIDA (dd-mmm- LLEGADA (dd- HORA LLEGADA (hh:mm) 
HORA SALIDA (hh:mm) 

aaaa) mmm-aaaa) 

27/01/2022 08h00 17/02/2022 15H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
MERCEDES VARGAS CGAF, MARIA DEL CARMEN CARRERA TALENTO HUMANO, GABRIELA CABEZAS ASISTENTE CGAF, JUAN CARLO 

,NCHAPAXI CONDUCTOR 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
ELABORACION DE ACTAS DE REVISION DE TEMAS DE TALENTO HUMANO, SELECCION DE PERSONAL V SALUD V SEGURIDAD OCUPACIONAL 

TRANSPORTE 

TWO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE 
FECHA 

HORA 
FECHA 

HORA (Aéreo, terrestre, TRANSPORTE 
RUTA 

marItimo, otros) 
dd-mmm- 

hh:mm 
dd-mm m 

hh:mm 
aaaa aaa 

TERRESTRE PEQ-829 QUITO - IMBABURA 27/01/2022,/ 08H00 27/01/2022 11HOO 

TERRESTRE PEQ-829 IMBABURA - ESMERALDAS 28/01/2022 14H00 28/01/2022 20h00 

TERRESTRE PEQ-829 ESMERALDAS 29/01/2022 08H00 29/01/2022 17H00 

TERRESTRE PEQ-829 ESMERALDAS 30/01/2022 08h00 	- 30/01/2022 17h00 

TERRESTRE PEQ-829 ESMERALDAS—SANTO DOMINGO 31/01/2022 08H00 31/01/2022 11HOO - 

TERRESTRE PEQ-829 SANTO DOMINGO 01/02/2022 08h00 01/02/2022 17H00 

TERRESTRE PEQ-829 SANTO DOMINGO - LATACUNGA 02/02/2022 08h00 02/02/2022 - 	111100 

TERRESTRE PEQ-829 LATACUNGA— PUYO 03/02/2022 08H00 03/02/2022 13H00 

TERRESTRE PEQ-829 PUYO - TENA 04/02/2022 08H00 04/02/2022 101-100 

TERRESTRE PEQ-829 lENA 05/02/2022 08H00 05/02/2022 17H00 

TERRESTRE PEQ-829 lENA - QUITO 06/02/2072 08h00 06/02/2022 13H00 

AEREO QUITO - CUENCA 07/02/2022 08H00 07/02/2022 11HOO 

TERRESTRE PEQ-829 CUENCA 08/02/2022 08H00 08/02/2022 17H00 

TERRESTRE PEQ-829 CUENCA—LOJA 09/02/2022 08h00 09/02/2022 11HOO 

TERRESTRE PEQ-829 LOJA- MACHALA 10/02/2022 - 08h00 10/02/2022 13H00 

TERRESTRE PEQ•829 MACI IALA-HUAQUILLAS 11/02/2022 08h00 11/02/2022 09h'30 

TERRESTRE PEQ-829 HUAQUILLAS-SANTA ELENA 12/02/2022 08h00 - 12/02/2022 16h00 



FIRMA DE LA 0 EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

~Tz 

o o 	TERRESTRE 	 PEQ-829 	 SANTA ELENA 	 F 13/02/2022 	
08hO0J13/02/2022T17h00 

•TE.RRESTRE PEQ-829 SANTA ELENA-GUAYAS 14/02/2022 08h00 14/02/2022 Th00 

TERRESTRE PEQ-829 GUAYAS- BABAHOYO 15/02/2022 08h00 15/02/2022 10h00 

TERRESTRE PEQ-829 - 	 BABAHOYO-GUAYAS 15/02/2022 17H00 15/02/2022 19H00 

TERRESTRE PEQ-829 GUAYAS-BABAHOYO - 16/02/2022 - 08H00 16/02/2022 10HOO 

TERRESTRE PEQ-829 BABAHOYO-GUAYAS 16/02/2022 - 17H00 16/02/2022 19H00 

AREREO GUAYAS — QUITO 17/02/2022 13h00 17/02/2022 15H00 

UTORlZAClON: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa 

Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusion EconOmica y Social -MIES 

?I1 la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidarnente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 	 TWO DE CUENTA: 	 No. DE CUENTA: 

GUAYAQUIL 	J_çORRIENTE 	 - 	 49800576 	 - 

FIRMA DE LA 0 EL SERVIDOR SOLICITANTE 

ri 
(V,1 AR 

ASISTEORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA 

FINANCIERA 

MERCEDES VARGAS MUNOZ 

COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por 

FIRMA DE LA AUTORIDAL) NOMINADORA 0 SU DELEGADO lo menos 3 dIas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

il 	 Autoidad Norninadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud corno la 

-------------- 	
autorización quedarán insubsistentes 

El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 dIas de cumplido el servicio institucional 

MERCEDES VARGAS MUOZ 

COODINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 	Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dIas de 

descanso obligatorio, con excpción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Mxima Autoridad o 

su_Delegado.  
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Re üblica 
deIEcuador Ministerlo de Inclusion 

Económica y Social 

/ 
Memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0049-M 

Quito, D.M., 24 de enero de 2022 / 

PARA: 	Sr. Mgs. Esteban Remigio Bernal Bernal 
Ministro de Inclusion EconOmica y Social 

ASUNTO: AUTORIZACION COMISION Y ANTICIPO DE VIATICOS 

De ml consideracidn: 

(W 	 El Acuerdo 030 del 16 de junio de 2020 en el numeral 1.4.2.1 de la Gestidn Administrativa Financiera 
cuya misidn es: 

"Coordinar y administrar los procesos y servicios administrativos, talento huinano, financiero, 
infraestructura y compras páblicas mediante la aplicación de poilticas, normas, planes, programas, 
proyectos y inecanismos de control, a fin de garantizar el cumplimiento efectivo de la misión y objetivos 
institucionales." Atribuciones y Responsabilidades:" 

a. Proponer y coordinar acciones para Ia generación de poilticas, normas que coadyuven al 
cumplimiento de los objetivos institucionales. 

b. Establecer un sistema de control y evaluación, a través de las diversas instancias intra e 
interinstitucionales para garantizar el cumplimiento de metas instirucionales; 

c. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en Ia normativa inherente a los procesos de Ia 
gestión administrativa, talento humano, financiera, infraestructura y compras páblicas y demds normas 
emitidas por Ia mdxima autoridad y los organismos de control 

Mediante memorando MIES-CGAF-2022-003-M, de 04 de enero la Coordinación General 
Administrativa Financiera solicita: 

"( ... ) cumplirán con Ia visita establecida a las Coordinaciones Zonales 1 - 2-3-4-5-6-7-8, para 
tratar temas importantes de Talento Humano como selección de personal y seguridad y salud 
ocupacional, desde el 05 de enero al 16 de enero de 2022, cabe señalar que se incluye en agenda de 
trabajo de fin de semana por Ia importancia del rema a revisar (..)". 

En razOn de que la comisiOn se suspendid por motivos de salud, solicito a usted Señor Ministro 
autonzacidn para retomar la visita a las Coordinaciones Zonales y sus Distritos 1-2-3-4-5-6-7-8, donde 
se procederá a revisar temas de Talento Humano, Selección de Personal, Seguridad & Salud 
Ocupacional, Administrativo, Financiero y Bodegas de Donaciones. 

La ComisiOn iniciará desde el 27 de enero al 17 de febrero de 2022, cabe señalar que por la importancia 
de Ia recopilaciOn de informaciOn se incluye actividades de verificaciOn en los Distritos en horario de fin 
de semana. 

Los funcionarios que estarán a cargo de ilevar a cabo esta actividad son: 

1. Mercedes Vargas 
2. Maria del Carmen Carrera 
3. Gabriela Cabezas/ 
4. Juan Carlos Anchapaxi 

Coordinadora General Administrativa Financiera 
Talento Humano 
Asistente Coordinación Administrativa Financiera 
Conductor 

 

 

-. 

-.--------- .- __!i 
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Re üblica 
de Ecuador Ministerlo de Inclusion 

EconOmica y Social 

/ 
Memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0049-M / 

/ 
Quito, D.M., 24 de enero de 2022 

Con sentimientos de distinguida consideracidn 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Lcda. Mercedes Jaqueline Vargas Mufloz 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Copia: 
Sra. Maria del Carmen Carrera Echeverna 
Analista de Talento Humano 3 

Sra. TIga. Maria Gabriela Cabezas Camacho 
Analista de Proyectos de Inversion 2 

Sr. Econ. Jorge Vinicio Castro Cajas 
Analista de Compras POblicas 3 

Sra. Nelly Griselda Ante Toaquiza 
Secretaria Ejecutiva 

Srta. Cpa. Vanessa Carolina Cuesta Guerrero 
Directora Administrativa 

mc 

MERCEDES 
JAQtJELINE VARGAS 
MtJNOZ 

.4V 
Gobierno Juntos 

'1 A del Encuentro In logramos 	2/2 
Documenlo firniado e(ectrOnicamenle por Quiplix 



Instituon. 	
MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 NO. CERITFICACION 	FECHADE ELABORACIO 

Unk Ejecutora 
MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 	 13 	 25 	01 	Z 

Unid. Desc: 

LI TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO 	 CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATWOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

[ [ 
	

DEGASTOS 

	

CLASE DE REGISTRO COM 	 CLASE DE GASTO 	OGA 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG Sp PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 M 0 N 

01 	00 	000 	001 	530303 	1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 $6715 

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 $67,15 

TOTAL 

SON: 	SESENTA Y SIETE MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO DOLARES 

DESCRIPCION: 
PARA: CPA. VANESSA CAROLINA CUESTA GUERRERO - DIRECTORAADMINISTRATIVA. CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA: PARA 
VIATICOS - REALIZAR VISITAS EN TERRITORIO PARA EL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES. CERTIFICACION PAPP FORMULARIO NR( 
MIES-CGAF-DA-CA-2022-007. PERIODO 2022. SEGUN MEMORANDO No. MIES-CGAF-DA-2022-0293-M. LA UTILIZACION DE LOS RECURSOS ES DE 
ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. 

DATOSAPROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
LUIS EDUABDO 

FECHA: 
RUALE S MONCAYO 

25/01/2022 ____  

Director Financiero Furrcionario Responsable 


