
DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: 	' APROBADO: 

APROBADO 
¿ 

FECHA: 
( 

0910212017 A 
Funci(IiFRilsah// 

Director Financiero 

N) 	/ 1 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 	

¡ 	
280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 11 	Reporte 	rptComprobanteGastos.rdlc 1 

U. Ejcutora: 

Unid. Dese: 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

0000 08 102 MOI  181 
/1  181 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 94 
DE FACTURAS  

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 M O N T O 

01 	00 	000 	001 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 260.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 260.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 260.00 

	

RETENCIONES ¡VA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 260.00 	/ 

SON: 	DOSCIENTOS SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:280-9999-O No de fondo: 993 No Entrada: 5276 



'Ji- ' 
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 1 	280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	1 rptCom proba nteGastos.rdlc 

I 
U. Ejecutora: 	9999 1 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboración 1 No. CUR 	No. Original 

Unid. Desc: 	

00001 CENTRAL 

	
08 	

102 	
2017 	181 	

1 	
181 

Tipo Documento Respaldo 	 1 	Clase Documento 	 No. 	 No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS 	IRENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 	 6 	 1 
IDE FACTURAS  

Clase de 	 1 	 . 	 1 	Clase de 	
RPA RTO DEV 1  

1 REGULARIZACION Registro: 	 Gasto: 	1 OTROS GASTOS 	 Ini 	i 
1 Cuenta 

Banco: 	 Monetaria: 	
11121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 	1 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

Comprobante 	1 
GASTOS 	 ¡ Numero Operación 	 O 

Beneficiario: 	J 1760001200001 IM1N1STEb0 DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
09/02/2017  

Director Financiero Funcionario Responsable 



vis  -( U 7  4 
01 6  

DIRECCIÓN FINANCIERA 

itt 
	

INFORME DE LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

Grupo de gasto: 	53 
DATOS GENERALES 

	
Certificación N ° : 	8 

F70)Ir Pdo' 

1 / 

Cédula No 	71717653537 	 Cargo 	DIRECTOR TECNICO DE 
Funcionario 	ÇJZA OLMEDO LESUE ALEJANDRA 	 Nivel: 	NIVEL JERARQUICO 

	

Fecha 	 Hora 	 Fecha 	Hora 

Salida: 	/1, 23/0112017 	07h00 	Retorno: 72510112017 	18h15 Ciudad: 	Esmeraldas 	-- 

1. CÁLCULO DF VIATICOS SIIRSISTFN(-.IA Y Al IMFNTACIñI'J 

Concepto Va/o, N' Dias Monto a Pagar 

Viático 130,00 2 260,00 
Viático 130,00 0 0,00 

0.00 0 0,00 
Total del cálculo Viáticos Subsistencia y Alimentación S 260,00 

Residencia 	NO 	 DIRECCIÓN FINANCIERA 
	

OCUPADO 

2. DETALLE DE COMPROBANTES DE REEMBOLSO DE GASTOS 
Fecha No. Compob.Venta Pa,tida.Cr,tit 	 Concepto Monto 

PASAJES 0.00 
PEAJES 0.00 
PARQUEADERO 0.00 
COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 0.00 

Total reembolso 0,00 

3. DETALLE DE COMPROBANTES JUSTIFICADOS 
Fecha No. Cornprob.Veoto Pa,t,da.Ce,t,! 	 Concepto Monto 

HOSPEDAJE 000 
ALIMENTACION 000 
MOVILIZACION 1000 

Total reembolso 10,00 

4. LIQUIDACION 

a) Total del cálculo Viáticos Subsistencia y Alimentación S 

Total de viáticos 260,00 

( - 1 Anticipo entregado 	 CUR No. 	 73947458 0,00 260,00 
Valor a Justificar 	 70% 182,00/ 0,00 
Valor sin Justificar 	 30% 78,00v 0,00 

Saldo de favor del funcionario 0,00 

Saldo a favor de MIES 0,00 

b) Total por reembolso de gastos 10,00 Compromiso 

c) Total por liquidacion de compras 0,00 

d) Total a favor del Funcionario 10,00 

S. OBSERVACIONES 
No. 

2 

5. RECOMENDACIÓN 

[

A rrnal,zadala documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios arriba referida, se determina que: Dicha documentació

mplecon la normativa legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros contables-presupuestarios que 

espondan. 

LElab?radqlor, 

Minan Jiménez iedra  
ANALISTA FINANCIERA  

~oulto, 	

pEsupuESTD:

7 	3 de febrero de 2017 	TA E ' ; '7t-.D: 

stend& 

cotfcrtre iorrtaq' \ 

DIRECT 	AF!fiA'..'iI E 
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_ 	Ministerio 
FI de Inclusión A Económica y Social 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. 	SOLICITUD 	DE 	AUTORIZACIÓN 	PARA 	FECHA DE INFORME: 27-Enero del 2017 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
MEMORANDO N MIES-CGAF-DF-2016-0068-1VI 

DATOS GENERALES  
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 	PUESTO QUE OCUPA: 
CAIZA OLMEDO LESLIE ALEJANDRA 	 DIRECTORA FINANCIERA 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 

EL SERVIDOR 
ESMERALDAS - ESMERALDAS DIRECCIÓN FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ING. LESLIE CAIZA OLMEDO - MONICA AGUILAR HERMOSA - MARGOTH IRENE CHAMORRO NARVAEZ —MATILDE 

ANDRADE MUÑOZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES (23/01/2017) 

07H00 

Traslado a la Ciudad de Esmeraldas - DIRECCION DISTRITAL 

12H30 

Llegada la Ciudad de Esmeraldas - DIRECCION DISTRITAL 

12H30 a 13H30 

Reunión de trabajo en la Dirección Distrital 	de Esmeraldas 	con la presencia del Sr. Director 	Distrital, Jefe 

Administrativo Financiero, funcionarios del Área Financiera y Administrativa a fin de coordinar la entrega de los 

expediente de adquisición de bienes y servicios por la emergencia, procesos cancelados con fondos BID, para su 

revisión por parte del equipo de Planta Central, adicionalmente se trató sobre temas de pagos pendientes de 

pago del año 2016 de manera especial los pagos de alimentos preparados para los albergues de los dignificados 

de esa provincia. 

13h40 a 14H40 

Almuerzo 

14HSO a 20:00 

Análisis de expedientes, de pagos pendientes y determinación de déficit presupuestario 

• 	Pago a proveedores por adquisición de alimentos del 19 al 31 de diciembre del 2016 y  del 01 al 25 de 

enero del 2017, para los magnificados del evento telúrico del 19 y 20 de diciembre del 2016, 

• 	Proceso de cancelación de servicio de guardianía de las Oficinas de la Dirección Distrital. 

• 	Gestionar recursos para pagos de mantenimiento y reparación del aire acondicionado, arreglo del 

equipo 	de sonido, 	mantenimiento y 	reparación 	de 	la 	bomba 	de 	agua 	entre otros gastos 	que 

corresponden al 2016. 

ACTIVIDADES (24/01/2017) 

8H00 a 14:00 

• 	Visita a la casa de Visita a refugios Primero de Diciembre, Rey David Uno, Rey David II, Campamento de 

MTOP. 

14H00 a 15:00 

Almuerzo 	 - 
DIkECO,0. 

(IP IncI,,siofl 	 Secretaría 1 Economica y  Social 15H00 a 16H30 

1 	1: C3 FEB 2L11 	lora: 

Trmite 



Revisión de expedientes de contrataciones de Emergencia que van a ser entregados al BID. 	014 
1rLrt - 1C).f 

Reunión con las área Jurídica, Financiera y Administrativa para dar a conocer sobre los resultados encontrados 

en la verificación de la documentación se impartió directrices sobre los procedimientos a cumplir en cada 

proceso de adquisición de bienes y servicios desde su inicio hasta su finalización. 

18H30 a 20H00 

Continuación, con la revisión de los expedientes de contrataciones de Emergencia que van a ser entregados al 

BID. 

ACTIVIDADES (25/0112017) 
no I_Inn . 1 1 LI tn 

Directrices a los funcionarios de Dirección Financiera y Administrativa sobre procesos viáticos, ínfimas cuantías, 

catálogo electrónico, adquisiciones de bienes y servicios en situaciones de emergencias. 

11H00-141HI30 

Continuación en la revisión de expedientes de adquisiciones de emergencia 

14H30 a 14:55 

Salida de la Dirección Distrital, para el aeropuerto en Esmeraldas 

14:55 a 15:35 

Arribo en el aeropuerto de Esmeraldas para el regreso a Quito. 

151H135 a 16:15 

Llegada del Aeropuerto de Esmeraldas al aeropuerto Tababela en Quito 

Desembarque en la Ciudad de Quito 

Transporte Terrestre salida desde el aeropuerto de Tababela hacia San Carlos para dejar a la compañera Matilde 

Andrade, luego a la Mariscal para dejar a Margoth Chamorro; luego a la parada del Tejar a la compañera Mónica 

Aguilar y luego al sector de la Pasteurizadora al domicilio de la Ing. Leslie Caiza. 

PRODUCTOS: 

Lineamientos (pasos y documentos necesarios) para Contrataciones de bines y servicios en Situación de 

Emergencia. 

Lineamientos (pasos y documentos necesarios) para la contratación de bienes y/o servicios por Ínfima Cuantía. 

Lineamientos (pasos y documentos necesarios) para la contratación de bienes y/o servicios por catálogo logo 

Electrónico. 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

	

FECHA 	No. COMP.VENTA 	 CONCEPTO 	 MONTO (CON IVA) 

	

25/01/2017 	003-001-0001091 	Transporte Tababela - Quito 	 $ 10,00 

SUMAN: 1 	 $ 10,00 

ITINERARIO 	 SALIDA 	LLEGADA 	 NOTA 

	

FECHA 	 - - 	 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

dd-rnmm-aaa 	
23-01-2017 	25-01-17 	en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

	

1 10R 	 07H00 	181115 	cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

	

hh:mm 	 hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

	

TIPO DE 	NOMBRE DE 	 1 	SALIDA 	 LLEGADA 



TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA 
(Aéreo, FECHA HORA FECHA 

HFI 
terrestre dd-mmm- dd-mmm- L J 

h h mm 
marítimo, otros)  

aaaa hh:mm aaaa 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Esmeraldas 23/01/17 07H00 23/01/17 121-130 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Esmeraldas 24/01/17 08H00 24/01/17 20H00 

AEREO TAME ESMERALDAS - 25/01/17 25/01/17 16H15 

TABABELA 15h35 

TERRESTRE PARTICULAR Tababela - Quito 25/01/17 161-130 25/01/17 18H15 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. 	Cuando el cumplimiento de 

/ servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE: ¡ng. CAIZA OLMEDO LESLIE ALEJANDRA 
CARGO: DIRECTORA FINANCIERA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

NOMBÉ: Leda. 	yriam Quinchimba Alvarez NO,I'lBRE: Lc 	M?tAíQuinchimba Alvarez 
CARGÓ: COORDINADORA GENERAL CARGO: COORDINADORA GENERAL 
ADMINISTRATIVA FINANCIERA ADMINISTRATIVA FINANCIERA 



R.U.C. 1710216050001 

FACTURA 003-001 

No. 0001091,. 
AUT. SRl. 1118857789 

Fecha de Caducidad: 2SIMayo!2017 
Fecha de Aut: 25/Mayo/2016 

Fecha:S /01 ¡ 1Ot 	Telf.: 

Cliente:_L(--- _(\ta/í 

Dirección: '4 1  LLf\ FW-/ 

RUC  

CANT. DETALL E  V. UNITARIO V. TOTAL 

.fl'.  
]ii3cp. 

íj 

BEUL&tMOUNAAL81A0E LOS ANGELES.GRAFICAsRTE0GA 
TEIF 	14 	0 RIJC t7l3O7705001 *00. S. 6971. DEL00009 	Al 0001100 

1.. 
FIRMA AUT~ AUA 	 RECI 1 CONFORME 	1 

SUBTOTAL  
________________ 1 

IVA 0% 

IVA 	% 

TOTAL  DC, 
1 

LUIS ROLANDO 
DE TAXI 

')Corazón de Jesús 
squera N82.149 y Jose Ordoñez 

Telf. 0998 410 404 
Quito - Ecuador 

012 

El 



Boarding pass 
tame 	 Pase a 

ibiiII1IjjIIiij 

2433Ç 
lii 

Passenger Name/Nombre del pasajero  if 
li 	¡ 	 tj 1L - i 	1 	

I lilttiiIiI ji 
From 	To Flight Number 	j 1 ui 
Desde 	Hacia 	Vuelo No 	 11j1111i fu. 

Jfff 
E31'I 	LJIC1 	 EÇ1 33 

Class 	Date 	Departure Time 
Clase 	Fecha 	Hora de Saluda 

Brdina1iT 	tate 
Horade  Embarque 	Puerta 	Asiento 

3505 ?? 17D 
Pieces 
Maletas 

Weight 
Peso 

Reference No 
No de 
Referencia 

Fí:: iÍJÍ 

- 	 - 

28 ENE 2017 .-- 

iP': 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/O 	No 6706 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 	 1760001200001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia 	Desde 2017-01-23 Hora 	05:00 	Hasta 2017-01-24 Hora 23:55 

Motivo TRASLADAR A LESLIE CAIZA, MONICA AGUILAR, MARGOTH CHAMORRO MATILDE MUÑOZ HACIA LA 
DIRECCION DISTRITAL DE ESMERALDAS PARA CUMPLIR CON ACTIVIDADES IONHERENTES A LA 
EMERGENCIA 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 	 2017-01-20 

Lugar Origen 	QUITO 

Lugar Destino 	ESMERALDAS 

Kilometraje Inicio 2 3c) ?) 

No. Comunicación MIES-CGAF-DF-2017-0074-M 

O L 	
1 	') 

L! 	' -í 5 
Kilometraje Fin 	¿ 	 í 

d 

- 

• DATOS DEL CONDUCTOR / A 

lombres VILLACREZ VACA LUIS JORGE 	 Cargo CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

lúmero de Cédula / Pasaporte 	1705678579 	 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa PEQ0829 	Marca ¡ Modelo 	SUZUKI SZ 

Color 	 NEGRO 	Número Matrícula A2908534 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres ING. LESLIE ALEJANDRA CAIZA OLMEDO 	Cargo DIRECTORA FINANCIERA 

	

Realizado Por 	CIFUENTES ERAZO VINICIO ANDRES 

Fecha de Emisión 2017-01-20 



009 

A 'hiviIEs  
.• 

	

ministerio de nUuslón 
EconómIca y  SociI 

FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS 

DATOS DEL SOLICITANTE 
Nombres y 
Apellidos:  

LESLIE ALEJANDRA CAIZA OLMEDO 

Cédula de Fecha de 
identidad: 

1717653537 
requerimiento: 

18-ENERO-2017 

Cargo: DIRECTORA FINANCIERA Dirección: DIRECCIÓN FINANCIERA 

RUTA Nacional ( 	) Internacional  ( 

Ida: 
NO 

Fecha: Hora: 

Esmeraldas- 25-Enero-2017 15h35 
Retorno: . Fecha: Hora:  

Quito  

Anexo 
N° de Documento 	 Memorando Nro. MIES-CGAF-DF-2016-0068-1VI 	Si( 	) 	No 

AUTORIZACIÓN.- En caso de no ocupar este pasaje; la no entrega de los pases a bordo en el límite de tiempo que da la Circular de pasajes (4 días); 

además que no se podrá solicitar la emisión de nuevos pasajes; la solicitud sin la debida Planificación a cuya consecuencia no se utilice o se cancelen 

sin justificación, deberán asumir el costo de penalidad que por esta razón cobran las aerolíneas de acuerdo a lo indicado en la Circular No. MIES-CAF- 

2013-0010-C, en tal virtud autorizo se descuente a favor del Ministerio deinclusi rÇ Económica y Social - MIES en la siguiente remuneración mensual 

el valor del pasaje o su proporcional. 

/ 	
tC- 

Firma del Requirente 

Nombre: LESLIE ALEJANDRA CAIZA OLMEDO 

Ci: 1717653537 

Cargo: DIRECTORA FINANCIERA 

1 / 

Autorizado jefe inmediato 	 Autorizado Lcda. Myriam cuinchimba 

Nombre: Lcda. Myriam Quinchimba 	 Coordinadora General Administrativa 

Coordinadora General Administrativa 	 Financiera 

Financiera. 

Observaciones: 

Nota: los pases a bordo originales y la copia de la Solicitud de autorización para cumplimiento de Servicios 

Institucionales, deberán ser entregados en la Dirección Administrativa en la Gestión de ServiciosGnerales. 

CHA 18 ENE 21 

i:';EPclON OE 
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Institucion: 	1 999 GOBIERNO CENTRAL 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 	0000 

No. Preliminar 73947458 FECHA DE 	06 
No. CUR 73947458 

ELABORAC ON 

19 01 2017 

No. Original 73947458 

PÁGINA No. 	1 DE 1 	1 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

flp() DF DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DF 
GASTOS 

SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 28099990000000993005276 

	

1 FECHA DE APROBACIÓN 1 	Tipo C UR: 	FRC 	Cons6iucion Auto,natica de Fondo, de la enlidad :280. 9999 Clase de fondo: LFAFI . ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No, de fondo 

Area del 	1 	i L 	19 	01 	2017 	
Fuente 	

993 No de Entrada: 5276 

CONTABILIDAD _____________________ Comprobante: 1 
Especifica 

Beneficiario: 1 1760001200001 	MIN!S1ERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

AFECTACIÓN CONTABLE 

No CUENTA SUB-1 SUB-2 	AUX-I 	 AUX-2 	 AUX-3 	DESCRIPCIÓN DE CUENTAS 	 DEBE 	 hABER 

1 	112 	15 	1 	28099990000 	1717653537 	93 	Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 	 260.00 	 0.00 

Institucionales 

212 	50 	0 	28099990000 	1717653537 	0 	Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central 	 0.00 	 260.00 

TOTAL COMPROBANTE > 	26000 	 260.00 

SON: DOSCIENTOS SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 
Constitucion Autoniatica de Fondo, de la entidad :280 - 9999 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIÁTICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo: 993 No. de Entrada: 5276 

APROBADO 

DATOS REGISTRO 	- 

USUARIO: NELYMARUJA 

FECHA: 19/0112017 

DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
EL ECTRONICA: FJ6SH61POTY09JK 

USUARIO: NELYMARUJA 

FECHA: 19/0112017 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: 

USUARIO: 

FECHA: 



r o 5 

COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 

Entidad: 280-9999-0000 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

Ejercicio: 

No. Fondo Global: 

No. Formulario Interno: 

Unidad Gastadora: 

RUC/CI Responsable: 

Nombre Responsable: 

Monto Fondo Global: 

Monto Fondo Interno: 

Estado: 

2017 

993 

5277 

023 - COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA 
FINANCIERA 

1717653537 

CAIZA OLMEDO LESLIE ALEJANDRA 

260.00 

260.00 

APROBADO 

TESORERIA 

Cta. Monetaria 1 Fecha de Pago 

1 No. Transfer. 	1 	No. Pago CUR 	1 

tse de Fondo: 	 FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 
FISCALES 

Descripción: 	 CAIZA OLMEDO LESLIE ALEJANDRA: POR ANTICIPO DE VIATICOS A ESMERALDAS DEL 23 AL 25 DE 
ENERO DEL 2017 XE-BN. 

No. de Solicitud: 	 993 
	

Fecha Solicitud: 	19/01/2017 

No. de Doc. Aprobación: 	993 
	

Fecha Aprobación: 	19/01/2017 

No. de CUR Contable: 	 73947458 

No. CUR 
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/Cl Responsable Pagado Monto Aprobado 

Contable 

FAF 001 FRC 1717653537 73947458 - NO 260.00 

FIRMA RE PONSABLE 	 FIRMA AUTORIZACIÓN 



~'.ay Soct4 

DATOS GENERALES 

DIRECCIÓN FINANCIERA 

ANTICIPO DE VIÁTICOS 

Grupo de gasto: 	53 

Certificación N°: 	8 

Cédula No. 	 /1717653537 	 Cargo 	DIRECTOR TECNICO DE 
Funcionario 	CAIZA OLMEDO LESLIE ALEJANDRA 	 Nivel: 	NIVEL JERARQUICO 

7/ 	Fecha7 	.-Hora 	 Fecha 	Hora 

Salida: 	 2310112017/ 	06H00 	Retorno: 	25/01/2017 	18HcO Ciudad: 	ESMERALDAS 

1 r Ái CI II fl flF VIATICflS SI IRSISTFNCIA Y Al IMFNTAc.IñN 

Concepto Varor N' Días Monto a Pagar 

Viático 130.00 2 260,00 

Total del cálculo Viáticos Subsistencia y Alimentación $ 260,00 

2. OBSERVACIONES 
No. 

1. 

2 

3. RECOMENDACIÓN 
Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios arriba referida, se determina que: Dicha 

documentación cumple con la normativa legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros contables-

presupuestarios que correspondan. 

Elaborado por, 

X i e n EVo'b a r 
ANALISTA DE CONTROL PREVIO 

Quito, 18 de enero de 2017 

. 	IMini4iaio 
MEEcczry 

CONTROLPR''iO: 
FRESPiJESTO: 	r 

LTA&LiD: 	4 

1 ESORERA: 	 .. 

5ESCOWAD0 

:or tee; re$J 
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A Ministerio 
de Inclusión 
Económica y Social 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 7 FECHADE SOLICITUD D SO (18-01-2017)  U   
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MEMORANDO N MIES-CGAF-DF-2016-0068-M  

VIÁTICOS X  1 
1/ 

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / 	PUESTO QUE OCUPA: 

ING. LESLIE CAIZA OLMEDO 	 DIRECTORA FINANCIERA 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONA/'  NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

ESMERALDAS - ESMERALDAS DIRECCION FINANCIERA 

HORA SALIDA 	 / (06H00) 
(25-/. 0 EGADA 

HORA LLEGADA (1H00) FECHA SALIDA (2301,// 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

NG. LESLIE CAIZA OLMEDO - MONICA AGUILAR HERMOSA - MARGOTH IRENE CHAMORRO NARVAEZ —MATILDE ANDRADE MUÑOZ 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: REALIZAR LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DELA NORMATIVA LEGAL VIGENTE 

EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR LAS EMERGEN,»AS SUSCITADAS POR LOS MOVIMIENTOS TELURICOS 

DEL 19 Y 20 DE DICIEMBRE DEL 2016 EN LA PROVINCIA DE ESMERALDAS. 	/ 

TRANSPORTE  

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
FECHA HORA (Aéreo, terrestre, 

mantimo. otros) 

TRANSPORTE 
FECHA 	 HORA 

dd -mmm -aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa 	 hh:mm 

Quito ( - INSTITUCIONAL 
TERRESTRE Esmeraldas 23/01/2017 061-100 23/01/2017 11H00 

Esmeraldas - 

TAME 
AEREO Tababela 25/01/2017 151—135 25/01/2017 161—120 

Tababela - 

PARTICULAR 1 

/ TERRESTRE Quito 25/01/2017 161-130 25/01/20171 1 18H00 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a 	la Coordinación 

Administrativa Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión 

Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 	 TIPO DE CUENTA:No. DE CUENTA: 	12000278926 

PRODUBANCO 	 AHORRO 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 	FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

~- YrZ  
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO: ¡ 

ING. LESLIE CAIZA OLMEDO : LCDA. MYRIAM GERMANIA QUINCHIMBA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
NOTA: Esta solicitud deberá ser 	 menos 

	 d  ci  
an ticipación 	 cump limiento 	 l:si que 	nec esidade s 

 

DELEGADO institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• 	De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedaran 
- 

insubsisten tes 

 
 El informe de Servicios lnstitucionales deberá presentarse dentro del término 	de 4 dias de 

cumplido el servicio instituc iona l 

Está 	prohibido conceder servicios 	in stit ucion ales d::id:: 	descanso obl igatorio ,  con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la 

NOMBRE DE LAA TORIDAD NOMINADORA OSU Máxima Autoridad osuDelegado. 

DELEGADO: LCDA. MYRIAM GERMANIA QUINCHIMBA 

003  
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('o 2 A MrHt 	 MINISTERIO DE INCLUSIÓN 

AWN 	 ECONÓMICA Y SOCIAL 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DF-20 17-0068-NI 

Quito, D.M., 17 de enero de 2017 

PARA: 	Sra. Lcda. Myriam Germania Quinchimba Álvarez 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: DELEGACIÓN A COMISIÓN DE SERVICIOS 

De mi consideración: 

Por medio del presente me permito solicitar muy comedidamente a usted señora 
Coordinadora Administrativa Financiera, su autorización para trasladarnos a la ciudad de 
Esmeraldas en comisión de servicios, desde el día Lunes 23 al Miércoles 25 de enero de 
2017, con el propósito de realizar la verificación del cumplimiento de la normativa legal 
vigente en los procesos de contratación de bienes y servicios por las emergencias 
sucitadas por los movimientos telúricos del 19 y  20 de diciembre del 2016 a las siguientes 
funcionarias: 

- Leslie Caiza Olmedo Directora Financiera 
- Monica Aguilar Hermosa funcionaria de la Dirección Administrativa - Unidad de 
Compras Públicas 
- Margoth Chamorro Narvaez funcionaria de la Dirección de Gestión de Riesgos 
- Matilde Andrade Muñoz funcionaria de la Dirección Financiera - Unidad de Contol 
Previo. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

o Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Ing. Leslie Alejandra Caiza Olmedo 
DIRECTORA FINANCIERA 

Copia: 
Sra. Ing. Monica Patricia Aguilar Hermosa 
Servidor Público 3 

Sra. Margoth Irene Chamorro Narvaez 
Servidor Público 5 

Blanca Matilde Andrade Muñoz 
Servidor Público de Apoyo 3 

Sr. Econ. Francisco Xavier Pérez Suárez 
Director Administrativo 

www.inclusiortgob.ec  1 
1/2 

Documento generado por Quipur 
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MINISTERIO DE INCLUSIÓN 
ECONÓMICA Y SOCIAL 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DF-2017-0068-M 

Quito, D.M., 17 de enero de 2017 

Srta. ¡ng. Alexandra Maribel Rón Calderón 
Directora de Gestión de Riesgos, Encargada 

ma 

. 

. 
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