
COMPROBANTE UN1CO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 0EV 

Clase de 
Gasto: OGA 

RFA RTO DEV 

LI El El 
IOFP/D 

Area De: GASTOS 

Beneficiario: 1717789802 SANCHEZ AGUIRRE RAMIRO FERNANDO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG No.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO 

01 00 000 006 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 10.00 

01 00 000 006 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 90.00 

MONTO IVA 0.00 

TOTAL 90.00 

TOTAL DEDUCCIONES 0.00 

LIQUIDO 90.00 

SON: NOVENTA DOLARES 

DESCRIPCION: SANCHEZ AGUIRRE RAMIRO FERNANDO-VIAJA A GUAYAQUIL, SANTA ELENA. COBERTURA COMUNICACIONAL DE LAS ACTIVIDAES DE LA SRA. 
MINISTRA DEL MIES. DEL 21 AL 22 122023. CONTROL PREVIO AN-SP-KL 

DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 

APROBADO 
ELECTRONICA: J7HO5JVWVC06L3B 

USUARIO: KLOPEZA 

FECHA: 24/01/2024 

FIRMA 

Institucion. 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL Fecha Elaboración No. CUR No. Original 

Unid. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 24 01 2024 21 16 
Unid. Desc: 0000 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS DM-DCS-2024- 12 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: Z239EDVADFSFV89 

USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 24/01/2024 

FIRMA 



USUARIO: KLOPEZA 

FECHA: 24/01/2024 

DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
ELECTRONICA: J7HO5JVWVC06L3B 

APROBADO 

FIRMA 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: Z239EDVADFSFV89 

USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 24/01/2024 

FIRMA 



Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSIN ECONOMIÇA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

rptComprobanteGastos.rdlc 

2024 

280 

9999 

0000 024 01 

Reporte 

Fecha Elaboración 

RFA RTO DEVj 

1 1 OTROS GASTOS DEVENGADO 
Clase de 
Gasto: 

Clase de 
Registro: 

Cuenta 
Monetaria: Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

O Numero Operación 

SÁNCHEZ AGUIRRE RAMIRO FERNANDO 1717789802 

GASTOS 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION M  NTO 

01 00 000 006 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

/ 

COMPROBANTE UNICO DE. REGISTRO 

No. Expediente 

12 

01 00 000 006 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 10.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 90ØO 

IVA /o.00 
SUB - TOTAL ¡ 90.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 90 

SON: NOVENTA DOLARES / 
/ 

DESCRIPCION: SANCHEZ AGUIRR2'RAMIRO FERNANDO-VIAJA A GUAYAQIL, SANTA ELENA. COBERTURA COMUNICACIONAL DE LAS 
ACTIVIDAES DE LA SRA. MINISTRA DEL MIES. DEL 2IAL 22/12 2023. CONTROL PREVIO AN-SP-KL 

NoUR No. Original 

'21 16 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS DM-1)CS-2024-0043-M 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA.- 
24/01/2024 

Fun Director Financiero o. ano Responsable 

ENE nik 
i: &.Ij.ijIjj.j •rçjj 

5jYM$ L 



Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Fecha Elaboración 

024 01 2024 

9999 

0000 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 280 

No. Expediente 

12 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO 0EV1 

II 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante
GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 1717789802 SANCHEZ AGUIRRE RAMIRO FERNANDO 

No. CUR No. Original 

21 16 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No, 
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQU IDAC1ON DE GASTOS DM-DCS-2024-0043-M 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA.- 
24/01/2024 

Funconano Responsable Direc:or Financiero 



Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

MINISTERIO DE INCLUSlON ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

rptComprobanteGastos.rdlc 

2024 

280 

9999 

0000 024 01 

Reporte 

Fecha Elaboración 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

COMPROMETIDO 

/ 

GASTOS 

1717789802 SANCHEZ AGUIRRE RAMIRO FERNANDO 

Clase de
RPA RTO DEVj  

Gasto: OTROS GASTOS 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero Operación O 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

No. Expedie 

12 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION M O NT O 

01 00 000 006 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00 

01 00 000 006 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes alInterior 10.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 90.30 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 90.00 

No. CUR No. Original 

16 16 / 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS ' DM-121CS-2024-0043-M 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 90.00 

SON: NOVENTA DOLARES 

DESCRIPCION: SANCHEZ AGUIRRE RAMIRO FERNANDO-VIAJA A GUAYAQUIL, SANTA ELENA. COBERTURA COMUNICACIONAL DE LAS 
ACTIVIDAES DE LA SRA. MINISTRA DEL MIES. DEL 21 AL 22 12 2023. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO . REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
24/01/2024 

Funcionario Responsable Director Financiero 



Contabilidado por: Pagado por: Elaborado por: 

ndra 

CONTROL PREVIO 

Comprometi .1jor: 

STO TESORERIA 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
REPUBLICA INFORME DE CONTROL PREVIO

Ministerio deinclus4ón 
Diri- ECUADOR 

VIÁTICOS 

1. Datos generales 
No. Cédula: /,1'717789802 Cargo: ANALISTA 
Servidor: 7 SNCHEZ RAMIRO FERNANDO Nivel: 
Lugar de comisión: ¿UA)AQUIL - GUAYAS ¡STA ELENA- STA ELENA 
Fecha de salida: 21}4'212023 Hora: 04H00 C. Presupuestaria: 7 
Fecha de retorno: /12t2023 Hora: 231-155 Tipo de gasto: CORRIENTE 
2. Cálculo de viáticos 

Concepto Monto (USD)7 No. Días Total viáticoz 
Viático 80,00 / 1 / 80,00 ' 

3. Detalle de gastos para reembolso 
No. Concepto Item Presupuestario Monto (USD) 
1 Combustible y lubricantes 530255 - 
2 Peajes 570102 
3 Mantenimiento Vehicular 530405 - 
4 Respuestos y accesorios 530813 - 
5 Parqueadero 530502 - 
6 Hospedaje 530303 - 
7 Alimentación - 530303 - 

Total reembolso - 
4. Deta le de gasto justificados 

No. Concepto Item Presupuestario Monto (USD) 
1 Hospedaje 530303 20,00 
2 Alimentación 530303 36,24 
3 Movilización 530301 10,00 

Total hospedaje y alimentación 56,24 
S. Liquidación 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 80,00 
(-) Anticipo entregado Cur no. - - 
Valor a justificar 70% 56,00 56,00 
Valor sin justificar 30% 24,00 24,00 / 

Valor que justifica el funcionario / 80,00 / 
Saldo a favor del MIES - 

b) Total por reemboslo de gastos / 10,00 

C) Total por liquidación de compras - 

d) Total a favor del funcionario 90,00 

6. Observaciones 
No. Observaciones 

1 
2 

7. Recomendaciones 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios antes referida se termina que: En base a la 
solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al 
debido proceso, conforme el respectivo control de cada unidad en aplicación a la Norma de Control Interno 

Quito, 23 de enero de 2024 



SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIEN DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICI UD (dd-mmrn-aaaa) 

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2023-0771-M 18-12-2023 

VIÁTICOS 
/ 

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACION 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SÁNCHEZ AGUIRRE RAMIRO FERNANDO Analista de Comunicación Social 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Guayaquil- Guayas /Santa Elena-Santa Elena 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

Dirección de Comunicación Social 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Fernando Sánchez 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Realizar la cobertura comunicacional de las actividades de la señora ministra del MIES, Mgs. Zaida Rovira 

TRANSPORTE 

TIPO DE
SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE 
(Aéreo

NOMBRE DE
RUTA FECHA HORA FECHA 

TRANSPORTE HORA 
terrestre, dd-mmm- hiy.m dd-mmm- 

/

¡21-12-2023 

hh:mm 
marítimo, otros) aaaa / m aaaa 

TERRESTRE Particular Quito—Tababela 21-12-2023v04h00 05h00 
AEREO Avianca Tababela -Guayaquil 2 21-12-2023 06h23 21-12-2023 07h24 

TERRESTRE Particular Guayaquil -Santa Elena / 21-12-2023 08h00 21-12-2023 10h30 
TERRESTRE 1 Particular Santa Elena -Guayaquil 22-12-2023 14,.hoo 22-12-2023 16h30 

AEREO Avianca Guayaquil - Tababela 22-12-2023 ,12h25 22-12-2023 23h17 
TERRESTRE Particular Tababela - Quito 22-12-2023 23h25 22-12-2023 23h55 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la 
Coordinación Administrativa Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor 
del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que 
no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: 
Banco Produbanco AHORROS No. DE CUENTA: 6101451019 

(2L(Q 

HORA SALIDA i FECHA LLEGADA HORA LLEGADA (hh:mm) 

(hh:mm) (dd-2rim-aaaa) 

04h00 22-2023 23h55 

FECHA SALIDA (dmmm-aaaa) 

2112-2023 

MINISTERIO DE INCLUSIÓN 
ECONÓMICA Y SOCIAL 

PIP 

3 202k HORA 
FECHA: 2 

FINANCIERA  

EL #UE4V 

1,~1141-,~%H 
Ministerio de inclusión 
Económica y Social 



,

1 

M ri'a ''.res Soto 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

Ramiro Frna do bán hez Aguirre 

ANALISTA lE CO NICACIÓN SOCIAL  DIRECTO" DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

Jorge Rolando Pozo Pastaz 

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO 

FINANCIERO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su 

Autorización, con por lo menos 3 días de anticipación al 

cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 

caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la 

solicitud como la autorización quedarán 

insubsistentes 

e El informe de Servicios institucionales deberá 

presentarse dentro del término de 4 días de cumplido 

el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante 

los días de descanso obligatorio, con excepción de las 

Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado. 



REPÚBLICA  
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES -DMDCS-2023-0739-M7  

Quito, D.1., 30 de noviembre de 2023 

PARA: Sra. 'vIgs. Zaida Elizabeth Rovira Jurado 
Ministra de Inclusión Económica y Social 

ASUNTO: Solicitud de excepcionalidad para la compra de pasajes aéreos para el 
equipo de Comunicación Social 

De mi consideración: 

La Dirección de Comunicación Socfal tiene como misión difundir, promocionar y 
posicionar la gestión institucional a través de la administración de los procesos de 
comunicación, imagen y relaciones públicas ante la ciudadanía, a través de los diferentes 
medios y canales de comunicación internos y externos, generando procesos de identidad 
institucional. 

En el marco de lo expuesto, solicito a usted, de la manera más comedida, autorizar la 
excepcionalidad para la compra de pasajes aéreos para el traslado del personal de 
Comunicación Social con los equipos tecnológicos correspondientes, a fin de cumplir las 
competencias que, por estatuto, nos corresponden corno dirección, para satisfacer las 
necesidades institucionales de cobertura y difusión de acuerdo con las actividades 
diversas que cumple la máxima autoridad y sus delegados/as en territorio, considerando 
que los equipos deben ser trasladados de forma cuidadosa debido a su alta sensibilidad y 
con la mayor seguridad, puesto que su costo es elevado. 

Asimismo, es preciso indicar que la difusión de las actividades de la institución y de sus 
autoridades requiere inmediatez, como un elemento fundamental de la gestión de 
comunicación social, por lo que es necesaria la presencia del equipo humano de la 
dirección a mi cargo, con los equipos tecnológicos respectivos, en los tiempos estipulados 
para cumplir con las avanzadas correspondientes y las coberturas en el momento. 

El conocimiento de las acciones gubernamentales es un derecho de la ciudadanía y de los 
usuarios de los servicios del MIES, y es una forma de construir política pública con los 
aportes de una comunidad informada. 

Este proceso participativo y oportuno demanda del acompañamiento del equipo de 
comunicación a las autoridades del MIES como voceros y actores principales de la 
ejecución de los programas y proyectos institucionales. 

Por lo tanto, apreciaré considerar esta solicitud y estoy segura de contar con su favorable 
respuesta. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

t1nisterio de inclusión Económica y Seci3t
- - 

L''O  off 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-1)CS-2023-0739-M 

Quito, D.M., 30 de noviembre de 2023 

Atentamente, 

Documento fiTifl(Ld() elcctrónicam ente 

Mgs. María Jose Casares Soto 
DIRECTORA DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

Copia: 

Sr. Dr. Segundo Miguel Vásquez Caiahorrano 
Asesor 2 

JCSR CASARES 
rp<o j SOTO 

Ministerio de Inclusión Económica y Social 
- - É'! II 



Hoja de Ruta 

Para: 

Fecha 
Registro: 

Información del Documento 

\UES-M-DCS-2023-0739-M 
Documento: 

De: 

Asunto: 

Fecha 
I)ocuniento: 

axce:aada::addad ::a:a : co:::ja:a de aasa:e arao Descripción 

al eaut -  de C: :a:aae:d:: Sei.d Anexos: 
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Doc. 
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Ruta del documento 
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REPUBL1Ci 
DEL ECUADOR 

Fecha y hora generación: 2023-:2-Q: 08:25:07 (CMT-5: 

Generado por: t.. (.--- 
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1 P 31 

FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS 

DATOS DEL SOLICITANTE 

NOMBRES Y 
APELLIDOS:

Ramiro Fernando Sánchez Aguirre 

CÉDULA DE 171' 73°30-
FECHA DE 18-12-2023 

IDENTIDAD:IDENTIDAD: REQUERIMIENTO: - 

CARGO: Analista de Comunicación 1 DIRECCIÓN: Dirección de Coriunicac:ón 

RUTA / NACIONAL ( X) INTERNACIONAL 

Quito - GuayaquIl / 212-2023 
IDA: / FECHA: HORA: 06:23 

/ 
RETORNO: Guayaquil - Quito(/ FECHA: 22-12-2023 HORA: 22:25 

N° DE DOCUMENTO Memorando Nro. MIES-DM-DC5-2023-0771-M SI ( ) NO 

AUTORIZACIÓN.- EN CASO DE NO OCUPAR ESTE PASAJE; LA NO ENTREGA DE LOS PASES A BORDO EN EL LÍMITE DE TIEMPO QUE DA 
LA CIRCULAR DE PASAJES (4 DÍAS); ADEMÁS QUE NO SE PODRÁ SOLICITAR LA EMISIÓN DE NUEVOS PASAJES; LA SOLICITUD SIN LA 
DEBIDA PLANIFICACIÓN A CUYA CONSECUENCIA NO SE U7L10E O SE CANCELEN SIN JUSTIFICACIÓN, DEBERÁN ASUMIR EL COSTO DE 
PENALIDAD QUE POR ESTA RAZÓN COBRAN LAS AEROLINEAS DE ACUERDO A LO INDICADO EN LA CIRCULAR NO. MIES-CAF-2013-
0010-C, EN TAL VIRTUD AUTORIZO SE DESCUENTE A FAVO DEL MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL - MIES EN LA 
SiGUIENTE REMUNERACIÓN MENSUAL EL VALOR DEL PASAJE 1 S P DPI RCIONAL. 

FIRM DELRIRENTE - __--- - -. 
NOMBRE: Fernando Sánchez . 
C.1:1717789802 
CARGO: Analista de Comunicación 

/• y 

Autorizado 
María José Casares David Flores*  
DIRECTORA DE COMUNICACIÓN DIRECTOR ADMITRATIVO 
OBSERVACIONES: 4' 

NOTA: LOS PASES A BORDO ORIGINALES Y LA COPIA DE LA SOLICIUD.D.AUTOltíA,CIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES, DEBERÁN SER ENTREGADOS EN LA DIRECCI hA.TIVA EN LA GESTIÓN DE SERVICIOS GENERALES. 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-1)CS-2023-0771-M 

Quito, D.M., 18 de diciembre de 2023 

PARA: Sr. Ing. Ramiro Fernando Sánchez Aguirre / 

ASUNTO: Disposición de movilización a la provincia de Guayas y Santa Elena 

Analista de Comunicación Social 3

/ 

De mi consideración: 

En atención al memorando MIES-MIES-2023-1 164-M de 18 de diciembre de 2023, en el 
que se informa: "En el marco de la ejecución de la política pública de esta cartera de 

Estado, orientada a promover vfomentar activamente la inclusión económica y socia/ dl-

la población \' dada la importancia de articular acciones en territorio, se haprevisto el 

desarrollo deactividades en las provincias cte 14zuay, Guayas y Santa Elena, desde el 20 
hasta el 22 de diciembre ¿le 2023,. con el objetivo de coordinar acciones 
con nicaZionales, para lo cual delego a usted a desplazarse a las referidas provincias en 

la fecha seña/acta. Para tal efecto. se  servirá coordinar las acciones pertinentes para 

garantizar el cwnplimiento de esta actividad". 

Con la finalidad de dar cumplimiento a esta disposición, solicito a usted el traslado de 
al 22 de diciembre de 2023, conforme la agenda adjunta, a fin de realizar la avanzada y 

cobertura cornunicaci6nal de las actividades de la señora ministra del MIES, Mgs. Zaida 
Rovira. Por lo expuesto, agradeceré realizar las gestiones internas y externas requeridas 
para dar cumplimiento a esta disposición. Asimismo, solicito gentilmente y de acuerdo a 
la normativa vigente, la entrega de los informes de actividades realizadas durante esta 

comisión. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicament Il  
Mgs. María Jose Casares Soto 
DIRECTORA DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

Anexos: 
- agenda_santa_e1ena0720697001702930460.pdf 
- mies-rnies-2023- 1164-ni0743 75300 1702942457.pdf 

Copia: 
Sra. Ana Patricia Hernández García 
Analista de Comunicación Social 2 

Ministerio de Inclusión Económica y Social fl,qt/Ñw  Av Á7 

£7'II4flI7L7  11 



.XRIA JOSE CASAMES 
SOTO 

REPÚBL1C 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2023-0771-M 

Quito, D.M., 18 de diciembre de 2023 

Ministerio de Inclusión Económica y Social 

,,,-s A¡ 1' 
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£Y'/MflflD  lí 



Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLiMIENTO FECHA DE INFORME: 28-12-2023 

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2023-0771-M 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

RAMIRO FERNANDO SÁNCHEZ AGUIRRE 

PUESTO QUE OCUPA: 

Analista de Comunicación Social 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. /NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE 

Guayaquil- Guayas /Santa Elena-Santa Elena PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCION DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Fernando Sánchez 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES: 

í-12-2023) 

Hora Activid

Día 1(2  

04h00 a 05h00 Traslado de Quito a Tababela 

06h23 a 07h24 Traslado de Tababela a Guayaquil 

08h00 a 10h30 Traslado de Guayaquil a Santa Elena 

10h30 a 13h30 Reunión con equipo distrital para definir acciones 

13h30 a 15h00 Avanzada con equipo de presidencia en el auditorio del Museo Amantes de Zumpa 

15h00 a 23h00 Montaje de evento 

Día 2(2 -12-2023) 

07h30 a 10h00 Logística, protocolo, pruebas de audio y video 

10h00 a 11h00 Ejecución de evento 

11h00 a 14h00 Desmontaje de evento y coordinación de envío de material para medios de comunicación 

14h00 a 16h30 Traslado de Santa Elena a Guayaquil 

16h30 a 18h30 Montaje y coordinación de agasajo navideño con la barra de la Boca del Pozo 

22h25 a 23h17 Traslado de Guayaquil a Tababela 

23h25 a 23h55 Traslado de Tababela a Quito 

PRODUCTOS: Coordinación de actividades con equipo MIES para actividades de ministra, elaboración y 

revisión de insumos y contenidos, coordinación con medios de comunicación 

OBSERVACIONES: 

Se adjunta facturas originales por concepto de hospedaje y alimentación de conformidad a normativa 

interna. 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 



22-12-2023 00001214 Hospedaje / / 20,00' 

/ 

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

21-12-2023 / 0001060 / Alimentación / 3,50 

21-12-2023 / 000001616 / Alimentación / 8,75 

22-12-2023 000009914 / Alimentación / 6,50 4 
/ 

22-12-2023 0000002096 / Alimentación / 10,50 

22-12-2023 /1 000414282 / Alimentación 6,99  

22-12-2023 000000032 / Transporte / 10,00 
/ TOTAL 66,24 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 

FECHA
37

NOTA 

dd-mmm-aaa 
21-12-202,. 22-12-202

Estos datos se refieren al tiempo 

/ 

efectivamente utilizado en el cumplimiento 

del servicio institucional, desde la salida del 
HORA 04h00 23h55 lugar de residencia o trabajo habituales o del 
hh:mm 

cumplimiento del servicio institucional según 

sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPOR 

TE 
NOMBRE DE FECHA HORA FECHA 

(Aéreo, RUTA HORA 
TRANSPORTE dd-mmm- hh:m dd-mmm- 

terrestre,m hh:mm 
a ríti mo,

aaaa m aaaa 

otros)

21-12/y 04hz 21-12-
05h00 TERRESTRE Particular Quito - Tababela 

2023 2023 

AEREO Avianca Tababela —Guayaquil
21-12-

06h23
21-12- 

07h24 
2023 2023 

TERRESTRE Particular Guayaquil -Santa Elena
21-12- 21-12- 

08h00 10h30 
2023 2023 

TERRESTRE Particular Santa Elena -Guayaquil
22-12- 22-12- 

14h00 16h30 
2023 2023 

AEREO Avianca Guayaquil — Tababela
22-12-

22h25
22-12- 

23h17 
2023 2023 / 

TERRESTRE Particular Tababela - Quito
22-12-

23h25 2212123h55 / 
2023 2023 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 

bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

¡TI 



e.: Q 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NCTA 

,,/ del 

presente informe deberá presentarse 

dentro término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, 

caso contrario la liquidación se demorará e 

Ramiro Fe.' c e 6gu1rre
incluso de no presentarlo tendría que restituir 

los valores percibidos. Cuando el 
ANAL STA DE CSMU ICACIÓN  

FIRMAS  DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEJV FIRMA DE LA O  EL JEFE  INMEDIATO DELA O 

SERVIDOR COMISIONADO / EL RESPONSABLE DE/A UNIDAD 

Ma ía J'é Casan-s soto Marí. Jose asares Soto 

DIRECTO DE COMUNICACIÓN SOCIAL DIRECTOR D COMUNICACIÓN SOCIAL 



.1 

Subsc o 
Precio UnarIc recfc oa Fecc sin 

S.os:d c 

ç.cc 0.00 1.339286 

179 0.00 1.785 0.00 

Razón Socia /Nombres y Apellidos: SANCiEZ FERNANDO 

Cod. 
AuxUar 

Cod. 
Pircipal 

156 

o 9- 

Identificación 1717789802 

Fecha 2112!2023 

Direccion: QUITO 

Carcac 

- .00 

Raca N4 arícLa: 

Descccó Detaile Adicional 

JUGO NATURAL DE NARANA 
(1 ONZ) 

COMI DA BOLON DE VERDE DE 
CH ICHAR RON 

•1 

TIENE 

 

FACT U R  

No. 001-002-000001060 / 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

2112202301120334690100120010020000010601234r—,67810 

IG 

( NESIAS A_VARADO EDGAR FERNANDO 

CAFETERIA OBSEQUIO DE DIOS 

Dirección GUAYAQUIL 

Vatz 

Drección 
Sucursal: 

••1 

ECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

CLAVE DE ACCESO 

21.'22C23 09:24:12 

PRODUCCiÓN 

NORMAL 

CEUGADO A LLEVAR CONTA5L:DAD NO 

211) V231 •? 

CONTRBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 

telefono: 

ernali: 

COTIZACION: 

O!COMPRA: 

Información Adicional 

QUITO 

1717789802 

sanfer82@hotmail.com  

O 

o 

SUBTOTA_ 12-/a  

SUBTOTAL 0% 

SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 

SJBTOTAL EXENTO CE IVA 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 

TOTAL DESCUENTO 

VA 12% 

TOTAL DEVOL.0:O\ VA 

IR BR N A 

PROPINA 

VALOR TOTAL 

312 

0.00 

0.00 

0.00 

3.12 

0.00 

0.00 

0.38 

0.00 

0.00 

0.00 

3.50 

Forma de pago Valor 
Ci SIN L'TILIZAC!ON DEL SISTEMA FINANCIERO 3.50 

VALOR TOTAL SI N SUBS!DO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 



o > 

'u L.  
u  í 

ço 

(t 
u, 
Q 1•- 
w 
c. 

uj 

o> 00 

0< 00 

co 0(0 

o 

> 

0

CL 0 

52 

0 cm 

IL le 

o O 

u, 

o 
u, 

CM 

u, 
o 
1—
o 

(t 

00 

-J 

o 
1- 

u, 
—J 

o rl 
e 

uj 
 

91  

&u 
A. 
Ui 

l_J z? z 
O üí 
kn

LU 

-a 

SÉ  2 

laj 
 

5 'Q o, 
O 
Z 
4 Z WZ 

? u "J> - 
'ñ >IJu  IZ- 
-J 

u, 
4-,  

'-e 
o 

m 

o 
o 

00 

w  

u— W 

0W 
Z>  

1 0  
o 

—(T 

- H 

I-c 

rl) 

D
E SC

R
IP

C
IO

N
  

o 1- 

1 



1 

CONSTRUCCiÓN 

 

o 
z 

(1) R
E

U
N

I O
N

E
S  

 

   

   

IN
F

A
N

T
IL

ES
 

y) 

00 

L2  

VG Ii VS G VJ]fld 



o 

a- 

r—  

w Cl 

1.03  
co 

z 
w o - <'- 
wLIJ Co  

CL 

2(0 I, 

zUJ 
CD 

cn CL 

z Ir 

IcJ 

CD 
CD 

CD 

 

\_ir, J 

IOc') 

-< '-1-- 
Li ) 

cnw C 
Jj bl  

us UJ 

VI 

W U) 
1— U) 

w 
U) 

o 

U
NI

T.
 

V.
  

- 

(3 
------- 

p 
L
TO

TA
L
 $
 

-
-
-
-
-
-
-
 

1
E

 6n
: 

(Q
 

 

U.
C.

IC
.I.

: 
7
e

tt
 

(
M

T.
  1

D
E S

C
R

IP
C

I6
N

__Ii
I I 

N 
Ç 
t/ 

(- 

a: wo 

LUZ 

0() 
0— 

ja 

0< a:o. 
00 

e-, 

e) 
ce 

o 

O 

a: 
o 
LL 

 
o e-) 

0 

a: 
Zoe 
WO 

a. -Q 

In  LU 

0U) 
00< o <_i Q 
CL 

<(n O 

w, < U) 
O 

WV C4 
 

>- Z3ce 

O ujN— 
co 

'b\~, 

D 

M
PR

EN
TA

S
IC

W
AG

R
..F

IC
.  T

EL
F.

  4
51

06
14

 

R
tC

.  0
81

26
87

96
5

0
1
 

AL
TO

R
IZÁ

C
IÓ

N
 34

07
 

3
81

00
<

 100
x 2

 D
EL

 2
00

1
 A
l 25

4C
 

P4
P

R
E

50
  0

0
09

20
23

 

R
I0

0N
A

L:
  A

dq
ul

n
e
nt

e  
C

O
P

IA
-  

E
m

iso
r
.,
 

 

T
O
T
A
L 

z 
'o 

2 
U - 

Í 

—c--I 

El 

So
r  

E
c;
;
0
 

 

1- 

00 

o 

J —F 

O II) 

• 1.4c >(0 

320, cD 

— - 

o 

z  

ce uj 
:\Ç 



vanvs a V1fld 

R
E  

U
N

 IO
N

 F 

IN
F

A
N

TI
L

E
S  

G
R

A
D

E
 R

IO
 



TIENE 

ARCGOLD DEL ECUADOR S.A. 

loO DONALDS 

Dirección Av. '-as Vcias o y Av. Cas J!:c 4-cse -. ea 

VaVz 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AV B1ENTE: 

EMISIÓN: 

22,12/2023 19:32:53 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

•1 

CLAVE DE ACCESO 
recc :6 n

AerooLeco nternac:cna Jose oaq./r 01 

S ..csa:: 

Co.n:r.coyen:e Escecia: 0475 

CBJGADO A LLEVAR CONTABILIDAD S: 

FACTURA 

059-00-000414282 7' 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

221 2202301 179130883200120590040004142821234567813 

II 
2 2202 301179 1308832001203 0'0 O 0142 60 12 3563_3 

1 .11 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 

AHORRO POR SUBSIDIO: 
(Incluye IVA cuando corresponda 

0.00 

Razón Social /Nombres y Aei cos: ER\ANDO SANC"5L 

!dentcación 1717789802 
Fecha 22/12/2023 7/ Paca! Matrícu:a: Guía 
Direccion: y 

Ocd. Cod. Caodac Descccó Dea e e:ooa •CC Subsido Preco e a-eco c:a. 
r:r.ca, Axar SJOS O O 

C. .00 CM Big Mac 6.24 0.00 0.00 0.00 6.24 

42005 O 1.00 Coca Med 0.00 0.00 0.00 000 0.00 

42062 0 1.00 Papa Med 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

SURTOTAL 12% 6.24 

SUBTOTALO% 0.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 0.00 
Forma de pago Valor 

SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00 01 - SIN UTIUZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 6.99 
SUBTOTAL SIN IMF0ESCS 6.24 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

lOE 0.00 

VA 12% 0.75 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

RBPNR 0.00 

PRCFINA 0.00 

VALOR TOTAL 6.99 

0.00 



TI E: LOGO O FACTURA 

No. 004-002-000001214 / 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

2212202301170746757500120040020000012141234567813 

2OOO124i26e3 

ECHA Y HORA DE 
AORiZACiÓN. 

EMISIÓN: 

CLAVE DE ACCESO 

2 

22. 2/2023 08:05:22 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

PEREZ GARCIA MARIA GUADALUPE DEL ROCIO 

HOTEL RIVIERA DEL SOL 

Dftección PRNOPAL SOLAR 0 
Matrz 

D:recc:on 
SJoLrsa: 

OBliGADO A 1  LE VAR CONTABiLIDAD S 

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN R!MPE 

1 

Razón Socia! / Nombres y ApelIldos: SANCHEZ AGURRE RAMIRO EANDO 

dencacián 1717789802 / 
Fecha 22/12/2023 

/
Placa! Matrícula: Guía 

Direccicr: 

Ccc. 

Pnc.pa. 
Ccd. 

Ax1:ar Catdad Desc- Delz d!ciora! 
Precio LnaIio 

Ss c 
Prec.c s 
Subsdc 

Frecc cta: 

HOS000S 1.00 HOSPEDAJE 17.8571 0.00 0.00 0.00 17.86 

información Adicional SUBTOTAL 12% 7.86 

TELEFONO DEL ADQUIRENTE: 0992563512 SUBTOTAL 0% 0.00 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 

SUSTOTAL EXENTO DE IVA 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 

TOTAL DESCUENTO 

CE 

IVA 12% 

TOTAL CEVOLUCON VA 

RBPNR 

VALOR TOTAL 

EMAIL DEL ADQUIRENTE: sar.fer82@hctmail.com  

OBSERVACON: FAX(S): SANCHEZ AGUIRRE RAMIRO FERNANDO... HAB ., .;ROOM:  HAB 025. 
LLEGADA / ARRIVAL: 2023-12-22. SALIDA  DEPARTURE: 2023-12-22. 

Forma de pago Valor 

01 - SIN UTIL!ZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 20.00 

0.00 

0.00 

17.86 

0.00 

0-co 

2.14 

0.00 

0.00 

20.00 

VALOR TOTAL SiN SUBSIDIO 000 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 



S.ANCHEZ AGUIRRE RAMIRO FERNANDO Razón Social ¡ Nombres y Apelhdos: 

dentificación 1717789802 

ce cha 22112'2023 

Di-eccion: QUITO 

Sjos;cio Canidad 
St..os 

Descrcc' 
Precio Un ano Detalle Adicional 

/ 

SucLrsa. 

Caa uDSE ANDRADE 38 :esac:c:: OAE 

10.00 001 0.00 
TFANSORTEE EuS 
EN T.A0 -TAE.BEL,4  A 0000/ 

10.00 SB03TAL 0% 099256252 

0.00 san'e92@ hcta:. .ccr' SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 

0.00 

ALOE TOTAL Si,,,.,' SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSiDIO: 
(Incluye VA cuando correspcnca) 

Forma de oago Vaior 
- S 1 . LIZACON DEL SISTEMA I.ANC ERO 

0 00 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZA=N.'. 2z 22.Cc 

ION AMBENTE: 

2 2 2 C 2 .. 2 

/\Lii /-\ 

Nc. 001-CC-0C0CCC032  

\úi1ER0 DE ATORZAOOr 

221220230171O316CC903i2C01i00C0CCCCC32986776749 

EMiSiÓN: 

C_.AE DE 

SJBTOTAL EXENTO DE IVA. 

SuBTOTAu -S \I IMDL!ESTOS 

TOTAL DESCUENTO 

CE 

VA 12% 

TOTAL DEVOLUC ION IVA 

IR EF NR 

PRO NA 

ALOE O%' 

OA000HO ACEVEDO MACO ANONO 

Dftección Calle: JOSE ANDRADE N Lmero: 38 nerseco!On: CALLE 

Matiz: 

1 O\/ 

0 00 

0 00 

0 00 

O 00 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

CLASE DE GASTO CLASE DE REGISTRO 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

OGA COM 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION  MONTO 

$160328 

$4000 

TOTAL PRESUPUESTARIO $164328 

01 00 000 006 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

01 00 000 006 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 

TOTAL 

SON: MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y TRES DOLARES CON 28/100 CENTK'OS 

FECHA DE ELABORACION 

22 24 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

DESCRIPCION: / 
PARA: MGS. MARIA JOSÉ CASARES SOTO- DIRECTORA DE COMUNICACIÓNOCIAL.- CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PARA REALIZAR EL PAGO DE 
VIÁTICOS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2023, PARA LOS FUNCIONARIOS DE LA DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL.SEGÚN MEMORANDO No. MIES-
DM-DCS-2024-0043-M, CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-DM-DCS-CA-2024-001.LA CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA EMITIDA POR LA 
DIRECCIÓN FINANCIERA, NO VALIDA Ni LEGITIMA EL PROCESO DE CONTRATACIÓN EFECTUADO POR LA UNIDAD REQUIRENTE. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
NOáALEXNDRA 

FECHA: : SOLANGE PROANO YEPEZ 
PERALTA VALVERDE 

Y)ICH/')(V)A _; ,!'j° 
- uncionarto Responsable Director Financiero 


