
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid Desc: 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptComp roba nteGastos.rdlc 1 
9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 

CENTRAL 
Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

0000 08 1 03 1 	2020 1069 1 	1000 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SPE-DSPE-2020-0022-M 510 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 M O N T O 

55 	00 	000 	002 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 80.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 80.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB-TOTAL 	 80. 0 

	

RETENCIONES IVA 	 0.(0 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.(0 

	

TOTAL A PAGAR 	 buA 1u 7"  

SON: 	OCHENTA DOLARES 

	

DESCRIPCION: 	SILVA MURILLO NORMA JANETH VIAJA A NAPa-TENA, COMISION DE SERVICIOS,SEGUIMIENTO 	A LAS UNIDADES DE 
ACOGIMIENTO INSTITUCIONAL HILANDO NUESTROS SUEÑOS.DEL 19 AL 20-02-2020. DELEGACION MIES-SPE-DSPE-2020-0046-
M. INFORME CONTROL PREVIO MR-lA 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA - 
08/03/2020  

I)iit 	1 Funcionario Responsable 

013 

\1\3 7  



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 1 1 	Reporte 	rptComp roba nteGastos.rdlc 

1 	gg 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONO MICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboración 	No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 	
[8 	O3 	2020 	1069 	1000 

No. Expediente 

ES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS 	LIQUIDACION DE GASTOS 	 SPE-DSPE-2020-0022-M 

RPA RTO DEV 

Registro: 	

510 

Tipo Documento Respaldo 	 Clase Documento 	 No. 

COMPROBANTES  

ÍClase de 	 1 	 1 	Clase de  1riifl 1 DEVENGADO 	 1 Gasto: 	j 
 OTROS GASTOS 

1 	 1  

Cuenta 
Banco: 	 Monetaria: 

Comprobante 	rGASTOS 	 Numero Operación 	 O 

Beneficiario: 	 1708946676 	 MURILLO NORMA JANETH 
 

DEDUCCIONES 

1 nstitucion 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

0 1? 
1 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO 	 REGISTRADO: 	APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
08/03/2020  

Funcionario Responsable 	 Director Financiero 



1o65 	
* 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

	

Institucion: 	 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rptCom proba nteGastos.rdlc 

	

U. E jecutora: 	9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboración 
CENTRAL 

	

Unid. Desc: 	0000 	 04 	03 	2020 

No. Expediente 

510 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP 	PV 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 M O N T O 

55 	00 	000 	002 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 80.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 80.00 

	

IVA 	 0.00

SUB-TOTAL 	 80.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 80.00 

SON: 	OCHENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 	SILVA MURILLO NORMA JANETH, VIAJA A NAPO-TENA. SEGUIMIENTO A LAS UNIDADES DE ACOGIMIENTO INSTITUCIONAL 
HILANDO NUESTROS SUEÑOS. DEL 19 AL 20-02-2020 

~ 39) li—, 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA; 

04/03/2020  

Funcinario Rp.naIk D*e.tir Fi, 	ur 

-Z  <D  2-O 

8TJ D 

No. OUA 	No. Original 

1000 1000 

1 	 Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SPE-DSPE-2020-0022-M 

Oíl 



DIRECCIÓN FINANCIERA 

Al 	avSocial 
1. DATOS GENERALES 

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

ANALISTA DE 
o. CÉDULA: 1708946676 CARGO: 	PROTECCIÓN ESPECIAL 

ERVIDOR: / SILVA MURILLO NORMA JANETH 

LJGAR COMISIÓN: NAPO - TENA 
ECHA DE SALIDA: / 19/02/2020 	HORA: 	07H00 C. PRESUPUESTARIA: 	 100 
ECHA DE RETORNO: 20/02/2020 	HORA: 	19H30 TIPO DE GASTO: 	CORRIENTE 

2. CÁLCULO DF VIATICOS 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 

Viático 80,00 1 80,00 
TOTAL 80,00 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 
No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO IUSDI 

1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0,00 
5 PAROUEADERO 530502 0,00 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN 530303 0,00 
- 	 TOTAL REEMBOLSO 0,00 

4. DETALLE DE GASTOS .JIJSTIFICADOS 
No CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO( 

1 HOSPEDAJE 530303  
2 ALIMENTACION 530303 28,00 
3 MOVILIZACION 530301 0,00 
- TOTAL GASTOS 58,00 / 
5. LIQUIDACION 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 

Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a favor del Funcionario  

80.00 

	

CURN0. 	 0,00 	0,00 / 

	

70% 	 56,00 	56,00 

	

30% 	 24.00 	24,00 
1 

80,00 
0,00 

0,00 

0,00  

/ 
80,00 

6. OBSERVACIONES 

1 NO SE RECONOCE LA FACTURA 2562 VALOR TOTAL NO LEGIBLE 

r do por:,/") 	 Contabilizei., Por: Pagado por: 

LtííZ 
ia Rodas 

T&A JA2LIDAD 

Quito, 3 de marzo de 2020 

Ü;o 
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Ministerío A de Inclusión 	 M1STÇRIO DE NCLUSIÓM A Económica y Social 	 E(ONOtviCÁ Y SOCiAL 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
HC 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 'FECHA DE SOLICITUD 	1 ,10/02/2020 
Memorando Nro. MIES-SPE-DSPE-2020-0046-M 	J RC$S.P.ON 	INANrn 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIA ALIMENTACI N 

DATOS GENERALES 	 / 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: 

QUE OCUPA: 
 

PUESTO 
NORMA JAN ETH SILVA MURILLO 

ANALISTA  DE PROTECCION ESPECIAL 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 	 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
NAPO - TENA DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE PROTECCIÓN ESPECIAL 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA ldd-mmm-

aaaal 
¡ 	 HORA LLEGADA (hh:mm) 

19/02/2020  07H00 / 20/02/2020 	/ 191-130 	
/ 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Norma Silva; Myriam Vallejo; Jocelyn Pinochet 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Seguimiento a las unidades de acogimiento institucional "Hilando Nuestros Sueños" 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA  
FECHA HORA FECHA HORA 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

TRANSPORTE 

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh mm 

INSTITUCIONAL QUITO —TENA 
TERRESTRE 19/02/2020 07H00 / 19/02/2020 13H30 

INSTITUCIONAL TENA -QUITO 
TERRESTRE 20/02/2020 12H30 20/02/2020 / 19H30  

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera del MIES, a 
través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, 

aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: BANCO GUAYAQUIL 	 TIPO DE CUENTA : AHORROS 	 No DE CUENTA: 10487825 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

/ 

NOMBRE: NORMA JANETH SILVA MURILLO . 
ÍA NOMBR 	MA 	EJENI) FOSTER LOZADA 

CARGO: ANALISTA DE PROTECCIÓN ESPECIAL 
CARGO: DIRECTOR 	ER'ÇICIO ,.DE PROTECCIÓN ESPECIAL 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 dias de 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO anticipación 	al 	cumplimiento 	de 	los 	servicios 	institucionales; 	salvo 	el 	caso 	de 	que 	por 

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• 	De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 

insubsistentes 

• 	El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término 	de 4 días de 

cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE: PATRICIA SALAZAR 

CARGO: SUBSECRETARIA DE PROTECCIÓN ESPECIAL 

0 
109 

\> 
6) 



Minsterio 
de Inclusión AA Económica y Social 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. 	SOLICITUD 	DE 	AUTORIZACIÓN 	PARA FECHA DE INFORME 21/02/2020 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Memorando 	Nro. 	MIES-SPE-DSPE-2020- 
0046-M  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIOR PUESTO QUE OCUPA: 
NORMA JAN ETH SILVA MURILLO/ ANALISTA DE PROTECCIÓN ESPECIAL 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
INSTITUCIONAL SERVIDOR 

NAPO -TENA DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE PROTECCIÓN ESPECIAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Norma Silva; Myriam Vallejo; Jocelyn Pinochet 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES 

Seguimiento y apoyo técnico a la unidad de acogimiento institucional "Hilando Nuestros Sueños". 

19/02/2020 	/ 
07H00 Salida de la ciudad de Quito a la ciudad del Tena 

131-130 Llegada a la ciudad del Tena 

14H00 a 181-130 Visita a Unidad de Atención "Hilando Nuestros Sueños" 

• 	Recorrido por las instalaciones de la unidad de atención verificando el cumplimiento de norma técnica 

en tema de infraestructura y equipamiento, condición de espacios 

• 	Aplicación de ficha de seguimiento en coordinación con la Sra. Coordinadora y equipo técnico de la 

unidad 

• 	Apoyo técnico para casos específicos. 

191-130 Cierre de Jornada 

1 20/02/2020 

081-100 a 12H00 Traslado a la unidad de atención. 

• 	Se continua con la aplicación de ficha de seguimiento 

• 	Revisión de expedie,ptes de los niños, niñas y adolescentes 

121-130 Salida desde Tena / 
191-130 Llegada a Quito 

191-130 Cierre de jornada 

PRODUCTOS: 

• 	Ficha de seguimiento y asistencia técnica 

• 	Informe de Seguimiento 

CONCLUSIONES 

• 	Se cumplió con el objetivo para el cual se estableció la comisión de seguimiento y asistencia técnica a 

la unidad de acogimiento Hilando Nuestros Sueños 

• 	Se aplicaron los instrumentos técnicos para el levantamiento de información con cada uno de los 

equipos técnicos de las unidades de atención. 	 OO 



DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

19/02/2020 0004118 	/ Alimentación 8,00 

19/02/2020 000009717 	/ Alimentación 10,00 

19/02/2020 000009709 	/ Alimentación 10,00 

19/02/2020 000002562 Alimentación 2,00 

20/02/2020 000001118 	/ Hospedaje 30,00 

SUMAN: USD $60,00 

ITINERARIO 	SALIDA 	LLEGADA 	 NOTA 

FECHA 	 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

dd-mmm-aaa 	19/02/2020 	2010212020 	en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
HORA 	 07H00 	191-130 	cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hh:mm 	 hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 
TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE 
(Aéreo, 

NOMBRE DE 
RUTA FECHA 

HORA 
FECHA 

HORA TRANSPORTE dd-mmm- dd-mmm- terrestre, hh:mm hh:mm 
marítimo, otros)  / 	aaaa aaaa 

INSTITUCIONAL QUITO - TENA 
TERRESTRE 19/02/2020 / 07H00 19/02/2020 13H30 	, 

INSTITUCIONAL TENA - QUITO 
TERRESTRE 20/02/2020 	, 12H30 	.- 20/02/2020 -- 	 191-130 	- 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 	 NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del 

término de 4 días del cumplimiento de servicios 

institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

(tJq"rctTS,icT 	
institucionales sea superior al número de días autorizados, 

NOMBRE:'NOFMA SILVA 	 se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

CARGO: ANALISTA DE PROTECCIÓN ESPECIAL 	Máxima Autoridad o su Delegado 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 	FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 	 RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

NOMBRE: MAR~A EUPYNlÁ FOSTER LOZADA 	 NOMBRE: PATRICIA SALAZAR 

CARGO: DIRECTORA DE SERVICIOS DE PROTECCIÓN 	CARGO: SUBSECRETARIA DE PROTECCIÓN ESPECIAL 

ESPECIAL 

007 



MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

Memorando Nro, MIES-SPE-DSPE-2020-0046-M 

Quito, D.M., 10 de febrero de 2020 

PARA: 	Sra. Norma Jancth Silva Murillo/ 
Servidor Público 4 

Srta. Psic. Jocelyn Carolina Pinochet Gatica 
Analista de Dialogo y Generacion de Oportunidades 2 

/ 
ASUNTO: 	Delegación proceso de seguimiento a la unidad "Hilando Nuestros Sueños" - Provincia Napo 

De mi consideración: 

Reciban un cordial saludo. En el marco del proceso de seguimiento a las 5 4es de ac 	lento institucional, 
delego a ustedes, se desplacen a la Provincia del Napoj los días miércole 9 y  jueves 2 e febrero del 2020, a 
fin de prestar su contingente para el seguimiento a la unidad de acogimiento institucional "Hilando Nuestros 
Sueños". 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado eleclrónícame,:k' 

Psic. Vinicio Rubén Ramon Ramon 
DIRECTOR DE SERVICIOS DE PROTECCIÓN ESPECIAL 

Copia: 
Sra. Abg. Patricia Eleonor Salazar Pazmiño 
Subsecretaria de Protección Especial 

Srta. Psic. Neiva Dayana Fernandez Bernal 
Directora Distrital Tena 

ns 

Fin~ Iectrónlc~nt, por 

	 006 
VINICIO RTJBEN 

Jj RANON RANON 

El 
DBIERNO 

DE TODOS 
1/16) 

Documento tomado electrónicamente por Quspu 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN 	 No. 	11797 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 
yio fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 	1760001200001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad 	QUITO 

Fecha de Vigencia 	Desde 	2020-02-19 	Hora 	05:00 	Hasta 	2020-02-20 	Hora 	23:00 

Motivo 	MOVILIZAR A LOS FUNCIONARIOS DE PROTECCIÓN FAMILIAR 

No. Ocupantes 	5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 	 2020-02-10 	 No. Comunicación 	MIES- SPE-DSPE-2020-0050-M 

Lugar Origen 	D.M.QUITO 

Lugar Destino 	NAPO-TENA 

Kilometraje Inicio 	0074/?/ 	 Kilometraje Fin 	2 	'2 _4q 

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A 

Nombres 	BOSQUES ESTRADA JOSE EDUARDO 	Cargo CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

Número de Cédula / Pasaporte 	1705520078 	 Tipo de Licencia 	E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa 	PE11517 	 Marca/Modelo 	GRAN VITARA SZ 

Color 	 PLATA 	 Número Matrícula 	A317117 

S. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres 	PSIC. VINICIO ROMAN 	 Cargo DIRECTOR DE SERVICIOS DE 
PROTECCIÓN ESPECIAL 

Realizado Por 	CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO 

Fecha de Emisión 	2020-02-14 14:32 

ea 



CERTIFICACION 1RF;sUPLJFSTARR 	 1 
MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL  

Unid Ejecutora:1 
MINISTERO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -  PLANTA CENTRAL. 	 100 	 01 	2G 

Unid Desc. 

TIF'() DE LXX'UMINFo RLSPAI,[X.) ( 	 I 	1)1 	\it N I( 	RI-SII Ii 

1 	COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 

L DE GASTOS 
COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE, REGIS 1 Ro 	0DM \'tDIi6\I 	FOCA 

CFRI'IFICACR)N PRESLJI'U ESTA RfA 
PG 	SP 	PV 	ACT 	ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 MONTO  

55 	00 	000 	002 	530301 	1701 	001 	0000 	0000 	Pasajes allnterior 	 $11100.00 

55 	Lxi 	000 	002 	530.103 	1701 	001 	0000 	C000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 516,560 Co 

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 $18,360.00 

TOTAL 

SON: 	 DIECIOCHO MII., TRESCIENTOS SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 
PARA PSIC VINICIO RUBEN RAMON RAMON- DIRECTOR DE SERVICIOS DE PROTECCON ESPECIAL. CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA PAGO 
PASAJEA Al- INTERIOR Y VIATICOS Y SUBSISTENCIA AL INTERIOR. SEGÚN MEMORANDOS MIES-SPE-DSPE-2020-0022-141. MIES-SPE-DSPE-2020-0L123-M 
RESPECTIVAMENTE CERTIFICACION DE ACTIVIDAD PAPP MIES-SPE-DSPE,A2C20-001- EL USO DE LOS RECURSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA 
UNIDAD REQUIRENTE. 

DATOS APROBACIÓN 

ÉTSTADO 	 REGISTRADO: 	 APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
 

27/0112020  
i 

(1) 


