
    

     

q/ 

    

   

C31 

    
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

No. Expediente 

438 

        

RPA RTO DEVj 
Clase de 
Registro: 

   

Clase de 
Gasto: 

   

 

REGULARIZACIÓN 

       

   

OTROS GASTOS 

  

1 1 

 

        

         

          

      

Cuenta 
Monetaria: 

      

         

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

  

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

          

           

            

 

GASTOS 

   

Numero Operación 

   

o 

         

            

 

1760001200001 

 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

     

        

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 376.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 376.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 376.00 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR 

TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS DOLARES SON: 

0.00 

0.00 

376.00 

No. CUR No. Original 

841 841 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:280-9999-0 No de fondo: 146 No Entrada: 518 

DATOS APROBACIÓN 
It 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: / 

APROBADO 

FECHA: / 
18/03/2022 

/ Funcionario Responsable Li' r Direc r Financi ro 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

rptComprobanteGastos.rdlc 

2022 018 03 

280 

9999 

0000 

Reporte 

Fecha Elaboración 



iü 
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptCom proba nteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 
CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 018 03 2022 

No. Expediente 

438 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEV1 

II 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

 

Cuenta 
Monetaria: 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 

CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

Numero Operación 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

 

O 

No. CUR No. Original 

841 841 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
18/03/2022 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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Tesorería 
Fecha de Pago Solicitud de Pago 

08/03/2022 SI 

Clase de Fondo: 

Descripción: 

FAF -ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES 

CAMAS RONQUILLO TAN ¡A LIZETH: ANTICIPO DE VIATICOSA IMBABURA DEL 06 AL 11 DE MARZO 2022 

SEGÚN DELEGACIÓN CON MEMORANDO NRO. MIES-DM-DGDAC-2022-4160-M PD-ECH-GV. 

Fondo 146 
Fondo 146 
101747216 

No. de Solicitud: 

No. de Doc. de Aprobación: 
No. de Cur Contable: 

Fecha Solicitud: 04/03/2022 

Fecha de Aprobación: 04/03/2022 

C28 
Entidad: 280 -9999 0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL- 

Ejercicio: LuLL 
PLANIA CENTRAL 

No. Fondo Global: 146 

No. Entrada: 518 

Monto Solicitado: 376,00 

Estado: APROBADO 

Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto 

FAF 
001

FRC
1760001200001 SI SI SI 376,00 

FIRMA RESPONSABLE 

COMPROBANTE DE CREACIÓN DEL FONDO GLOBAL 



No. CÉDULA: 

SERVIDOR: 
LUGAR COMISIÓN: 
FECHA DE SALIDA: 
FECHA DE RETORNO: 

1725498354 

CAMAS RONQUILLO TANIA LIZETH 

ESMERALDAS-TULCÁN-IBARRA 
06/03/2022 HORA: 08H00 
11/03/2022 HORA: 17H00 

CARGO: ANALISTA 

NIVEL: 

C. PRESUPUESTARIA: 236 
TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

320,00 
CURNo. 101747216 376,00 376,00 / 

70% 224,00 224,00 
30% 96,00 96,00 

Valor que justifica el funcionario 320,00 

Saldo a favor de MIES 0,00 

b) Total por reembolso de gastos 56,00 

c) Total por Iíquidacíon de compras 0,00 

d) Total a favor del Funcionario 0,00 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Contabilizado Por: 

CONTABILIDAD 

Minite.eG de Icuión 
Económica y Sedal 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

1. DATOS GENERALES 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

R 4 

5. LIQUIDACION 

5. OBSERVACIONES 
1 

6. RECOMENDACIÓN 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios arriba referida, se determina que: Dicha 
documentación cumple con la nominativa legal vigente en materia, por lo que es procedente realizar los registros contables-
presupuestarios que correspondan conforme al respectivo control de cada proceso en aplicación a la normativa de Control Interno 

EIbc,r ado pqr: 

J.  ti 
Vn'ssa Terán 

CONTROL PREVIO 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80,00 4 320,00 

TOTAL 320,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 
1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0,00 
5 PARQUEADERO 530502 0.00 
6 HOSPEDAJE YALIMENTACIÓN 530303 56,00 

TOTAL REEMBOLSO 56,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 
1 HOSPEDAJE 530303 123,00 
2 ALIMENTACION 530303 131,20 
3 MOVILIZACION 530301 0,00 

TOTAL GASTOS 254,20 

Quito, 17 de marzo de 2022 



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

/ FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
Nro. MIES-DM-DGDAC-p22-4160-M/ y MIES-DM- 
DGDAC-2022-4169-M / 16/03/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA: / 

TANIA LIZETH CAMAS RONQUILLO / SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 4 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A A QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
INSTITUCIONAL: / DIRECCIÓN DE GESTIÓN VOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 
ESMERALDAS, SAN LORENZO - ESMERALDAS; / / 
TULCÁN - CARCHI; IBARRA - IMBABURA 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SRES. TANIA LIZETH CAMAS RONQUILLO, EMILI(NO ULLAURI CASTILLO, PABLO VIZCAINO Y ALEXANDER 
TIBANLOMBO / 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADE 
5 

06-03-2022 / 
081-100-171-130 /Salida desde mi domicilio en el vehículo PEI-21 13 conducido por el señor Pablo Vizcaíno conjuntamente con los 

/ funcionarios Emiliano Ullauri y Alexander Tibanlombo, continuando el viaje hasta Esmeraldas, vías en mal estado, se llega a 
las 17h30. 
07-03-2022 

071-130-131-100 En la Dirección Distrital Esmeraldas, cumpliendo agenda programada, capacitación de las herramientas necesarias a 
desarrollar con respecto a los sistemas SIIPPS,SIMIESALPHA,FICHA SIMPLIFICADA,SD'IADIS,SAC, además fortalecer 
los conocimientos a través de los Acuerdos Ministeriales con respecto a información de Bonos y/o Pensiones y de los 
procedimientos que se realizan en balcones de servicios tales como: Denuncias por el no cobro de Bonos y/o Pensiones, 
Solicitud de Homologación al pago, entre otras. 

13H00 - 14H00 Almuerzo 
14H00 - 17H00 Cumplimiento agenda programada, capacitación de las herramientas necesarias a desarrollar con respecto a los sistemas 

SIIPPS,SIMIESALPHA,FICHA SIMPLIFICADA,SINADIS,SAC, además fortalecer los conocimientos a través de los 
Acuerdos Ministeriales con respecto a información de Bonos y/o Pensiones y de los procedimientos que se realizan en 
balcones de servicios tales como: Denuncias por el no cobro de Bonos y/o Pensiones, Solicitud de Homologación al pago, 

1entre otras. 
17H00 - 20H00 / Esmeraldas - Las Peñas/culminando mis labores y pernoctando en la misma debido a que contactamos ál hotel en San 

Lorenzo pero no contaba con habitaciones disponibles y había mucha demanda de hospedaje 
/08-03-2022 

08H00 —09H30/ Las Peñas - San Lorenzo/" 
09H30 - 13H00 Traslado Dirección Distrital San Lorenzo, cumpliendo agenda programada, capacitación de las herramientas necesarias a 

desarrollar con respecto a los sistemas SIIPPS,SIMIESALPHA,FICHA SIMPLIFICADA,SINADIS,SAC, además fortalecer 
los conocimientos a través de los Acuerdos Ministeriales con respecto a información de Bonos y/o Pensiones y de los 
procedimientos que se realizan en balcones de servicios tales como: Denuncias por el no cobro de Bonos y/o Pensiones, 
Solicitud de Homologación al pago, entre otras. 

13H00 - 14H00 Almuerzo 
14H00 - 17H00 Cumplimiento agenda programada, capacitación de las herramientas necesarias a desarrollar con respecto a los sistemas 

SIIPPS, SIMIESALPHA, FICHA SIMPLIFICADA, SINADIS, SAC, además fortalecer los conocimientos a través de los 
Acuerdos Ministeriales con respecto a información de Bonos y/o Pensiones y de los procedimientos que se realizan en 
balcones de servicios tales como: Denuncias por el no cobro de Bonos y/o Pensiones, Solicitud de Homologación al pago, 
entre otras. 

171-100-221-100/ San - Lorenzo - Tulcán, lminando mis labores y pernoctando en la misma 
09-03-2022 

071-130-131-100 Traslado Dirección Distrital Tulcán, capacitación agenda programada, conocimiento de las herramientas necesarias a 
desarrollar con respecto a los sistemas SIIPPS,SIMIESALPHA,FICHA SIMPLIFICADA,SINADIS,SAC, además fortalecer 
los conocimientos a través de los Acuerdos Ministeriales con respecto a información de Bonos y/o Pensiones y de los 
procedimientos que se realizan en balcones de servicios tales como: Denuncias por el no cobro de Bonos y/o Pensiones, 
Solicitud de Homologación al pago, entre otras. 

13H00 - 14H00 Almuerzo 
14H00 - 17H00 Cumplimiento agenda programada, capacitación de las herramientas necesarias a desarrollar con respecto a los sistemas 

SIIPPS, SIMIESALPHA, FICHA SIMPLIFICADA, SINADIS, SAC, además fortalecer los conocimientos a través de los 
Acuerdos Ministeriales con respecto a información de Bonos y/o Pensiones y de los procedimientos que se realizan en 
balcones de servicios tales como: Denuncias por el no cobro de Bonos y/o Pensiones, Solicitud de Homologación al pago, 
entre otras. 



O25 
17H00 - 19H00 ,7fulcán - Ibarra,/í1minando mis labores y pernoctando en la misma 

10-03-2022 
08H00 —13H00 En la Coordinación Zonal 1 Imbabura, cumpliendo agenda programada, capacitación de las herramientas necesarias a 

desarrollar con respecto a los sistemas SIIPPS,SIMIESALPHA,FICHA SIMPLIFICADA,SINADIS,SAC, además fortalecer 
los conocimientos a través de los Acuerdos Ministeriales con respecto a información de Bonos y/o Pensiones y de los 
procedimientos que se realizan en balcones de servicios tales como: Denuncias por el no cobro de Bonos y/o Pensiones, 
Solicitud de Homologación al pago, entre otras. 

13H00 - 14H00 Almuerzo 
14H00 - 17H00/ Cumplimiento agenda programada, capacitación de las herramientas necesarias a desarrollar con respecto a los sistemas 

/ SIIPPS, SIMIESALPHA, FICHA SIMPLIFICADA, SINADIS, SAC, además fortalecer los conocimientos a través de los 
Acuerdos Ministeriales con respecto a información de Bonos y/o Pensiones y de los procedimientos que se realizan en 
balcones de servicios tales como: Denuncias por el no cobro de Bonos y/o Pensiones, Solicitud de Homologación al pago, 
entre otras. 
11-03-2022 

08H00 —13H00 En la Coordinación Zonal 1, cumpliendo agenda programada, capacitación de las herramientas necesarias a desarrollar con 
respecto a los sistemas SIIPPS, SIMIESALPHA, FICHA SIMPLIFICADA,SINADIS,SAC, además fortalecer los 
conocimientos a través de los Acuerdos Ministeriales con respecto a información de Bonos y/o Pensiones y de los 
procedimientos que se realizan en balcones de servicios tales como: Denuncias por el no cobro de Bonos y/o Pensiones, 
Solicitud de Hómologación al pago, entre otras. 

131-100— 14H00 /Almuerzo / 
14H00 - 17H00 / Ibarra - Quito,$'egando a mi domicilio y culminando mis labores. 

PRODUCTOS: 
• Capacitación sistemas SIIPPS,SIMIESALPHA,FICHA SIMPLIFICADA,SINADIS,SAC 
• Retroalimentación del Acuerdo Ministerial 062. Norma técnica de gestión de denuncias. 
• Retroalimentación del Acuerdo Ministerial 114. Normativa correspondiente a los trámites para el pago de bonos y pensiones. 
• Retroalimentación del Acuerdo Ministerial 042. Regula el pago de las transferencias monetarias del sistema de protección social integral. 
• Retroalimentación del Acuerdo Ministerial 023. Manual de procedimientos para la atención de Quejas, Reclamos, Incidentes y consultas de 

los usuarios de bonos y pensiones. 
• Además se realizó una inspección sorpresa a los funcionarios, excepto el Distrito Lago Agrio. 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES) 
FECHA No. COMP. VENTA CONC,EPTO MONTO (CON IVA) 

06-03-2022 / 0002810 / ALIMENTACIÓN / 12.00 

06-03-2022 / 0013253/ ALIMENTACIÓN 7 /10.00 

06-03-2022 / 0001104 / ALIMENTACION / /6.00 

07-03-2022/ 000016963 / HOSPEDAJE/ /35.00 
07-03-2022/ 0000015 / ALIMENTAéIÓN / /11.20 
07-03-2022/ 000010850 /' ALIMENTACIÓN / /15.00 
07-03-2022/ 000000025 7 ALIMENTACIÓN / 710.00 
07-03-2022/ 001-001-000004068/ HOSPEDAJE,/ / 28.00 
08-03-2022 / 000010854 / ALIMENTACIÓN 1> Ao.00 
08-03-2022 / 0001163 ALIMENTACIÓN /10.00 
08-03-2022 / 000000620/ ALIMENTACIN / 45.00 
09-03-2022 / 006636 / HOSPEDAJE/ %s.00 
09-03-2022/ 0018805 ALIMENTACIÓN 10.00 
09-03-2022 / 000000467 ALIMENTACIÓN / /10.00 
09-03-2022 / 0008915/ ALIMENTACIÓN/ 10.00 
10-03-2022 / 000000290/ ALIMENTACIÓN/ )0.00 
10-03-2022 / 000000468 / ALIMENTACIÓN/ X0.00 
10-03-2022 /' 0016263 ALIMENTACIÓN / -'i'o.00 
11-03-2022 / 0000083 / HOSPEDAJE/ AO.00 

SUMA: USD -S17.20 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
06-03-2022/ 11-03-2022 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

FECHA / del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
HORA 08H00 / 17H00 
hh:mm / 

TRANSPORTE 
TIPO DE NOMBRE DE 1 SALIDA LLEGADA 



í24 
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

(Aéreo, terrestre, marítimo, dd-mmm- hh•mm dd-mmm- hhmm 
otros) aaaa aaaa 

INSTITUCIONAL PEI-21 13 QUITO ESMERALDAS / / 06/03/2022 / 081-100,/ 06/03/2022 / 171-130/ 
INSTITUCIONAL PEI-21 13 ESMERALDAS - LAS PEÑAS /. 07/03/2022 / 17H00 / 07103/2022/ 201-100./ 
INSTITUCIONAL PEI-2 113 LAS PEÑAS - SAN LORENZO./ 08/03/2022 // 08H00 /, 08/03/2022/ 09H30./ 
INSTITUCIONAL PEI-2113 SAN LORENZO - TULCATsL,' 08/03/2022 / 17H00 /' 08/03/2022 / 221-100' 
INSTITUCIONAL PEI-2113 TULCÁN - IBARRA/ 09/03/2022 / 17H00 /' 09/03/2022 19H00/ 
INSTITUCIONAL PEI-21 13 IBARRA 10/03/2022 / 08H00 / 10/03/2022 / 17H00" 
INSTITUCIONAL PEI-21 13 IBARRA - QUITO; 11/03/2022 / 14H00,! 11/03/2022./ 171-100." 

INSTITUCIONAL 

FIRMA DE LA O EL SERVIO14 COMISIONADO NOTA 
u El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento 

( de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

TANIA LIZET RON UILLO / servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 

SERVIDOR  BLICO APOYO 4 / la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DELA 1 RE INSA i AD DEL FIRMA DELAOE EFE D ODELAO . RESPONSABLE 

SERVID QO ISIONAD 1 DE L DAD /1 

dr,y 

UÑOZ DRA. ''1'Ii' '1 
DffiECTORAGESTI N DÓCUMENTA Y ATENCI N DIRECTORA GESTION DOC MENTAL YATE Ç'ION IUDADANA 

IUDADANA j / / 
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1- E( HA DE ELABOR.\c1()N 

02 22 25 

CLASE DE GASTO CLASE DE REGISTRO 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

nstitucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

NO. CERTIFICACION 

236 

COM OGA 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO  

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $3,332.00 

01 00 000 008 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior $2,670.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $6,002.00 

TOTAL 

SON: SEIS MIL DOS DOLARES 

DESCRIPCION: 
PARA: DRA. KARLA NARVÁEZ - DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA.- CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE 
VIÁTICOS Y MOVILIZACIÓN AL INTERIOR DEL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA PERÍODO FEBRERO-
ABRIL 2022, SEGÚN MEMORANDO No. MIES-DM-DGDAC-2022-4159-M, CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-DM-DGDAC-CA-2022-005. LA 
ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOC'I MENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

LUIS EDUARDO 
FECHA: WILMA YOMAIRA RUALE S MONCAY 
25/02/2022 PEREZ ROSERO 

Funcionario Responsable Director Financiero 

O 



FECHA: 

Institucion: 999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar 10!747216A DE 
ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 101747216 04 03 2022 

Unid. Desc: 0000 No. Original 101747216 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 28099990000000146000518 
GASTOS 

Constitucion Aurnatica de Fondo . de la entidad :280 - 999() Clase de fondo: IFAFI . NTICIPOS DE 
FECHA DE APROBACION Tipo CUR: FRC

V VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo: 
Jo No. de EntrasEs: 510 

Area de¡ 04 03 2022 CONTABILIDAD Fuente Comprobante: 
Especifica 

Beneficiario: 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
USUARIO: EACHICAIZAR ELECTRONICA: NR6JEI7VH7YQ8C 

5 

FECHA: 04/03/2022 USUARIO: EAC1-IICAIZAR 

FECHA: 04/03/2022 

PÁGINA No. 1 DE  

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 11 

AFECTACIÓN CONTABLE 

No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX4 AUX-2 AUX3 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS DEBE HABER 

1 112 15 1 28099990000 1725498354 146 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 376.00 0.00 
Institucionales 

212 50 0 28099990000 1725498354 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central 0.00 376.00 

TOTAL COMPROBANTE => 376.00 376.00 

SON: TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS DOLARES 

DESCRIPCION: 
Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :280 - 9999 Clase de fondo: [FAfl - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo: 146 No. de Entrada: 518 

i. 
FL  04 MAR 21322 

APROBADO 

o 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: 

USUARIO: 

DATOS AUTORIDAD APR. 

USUARIO: 

FECHA: 



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 

TESORERIA 

No. Transfer. 

Cta. Monetaria Fecha de Pago 

No. Pago CUR 

  

- 4 
UI 

 

  

Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

Ejercicio: 2022 

No. Fondo Global: 146 

No. Formulario Interno: 519 

Unidad Gastadora: 014 - DIRECCION GESTION DOCUMENTAL 

RUC/CI Responsable: 1725498354 

Nombre Responsable: CAMAS RONQUILLO TANIA LIZETH 

Monto Fondo Global: 376.00 

Monto Fondo Interno: 376.00 

Estado: APROBADO 

Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 
FISCALES 

*ipción: 

  

 

CAMAS RONQUILLO TANIA LIZETH: ANTICIPO DE VIATICOS A IMBABURA DEL 06 AL 11 DE MARZO 
2022 SEGÚN DELEGACIÓN CON MEMORANDO NRO. MIES-DM-DGDAC-2022-4160-M PD-ECH-GV. 

  

  

Fondo 146 
Fondo 146 
101747216 

 

Fecha Solicitud: 04/03/2022 

Fecha Aprobación: 04/03/2022 
No. de Solicitud: 
No. de Doc. Aprobación: 
No. de CUR Contable: 

  

   

    

. r_p 11 

EM&PONSE 

No. CUR 
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/Cl Responsable Contable Pagado Monto Aprobado 

FAF 001 FRC 1725498354 101747216 NO 376.00 

F1 AÚTO/ACIÓN 



DIRECCIÓN FINANCIERA 

ANTICIPO DE VIÁTICOS 
Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

~/ G\ 

República 
del Ecuador 

1. DATOS GENERALES 

ContabilIzado Por: 

CONTABILIDAD . Paúl Díaz 

CONTROL PREVIO 

Quito  

Pagado po 

CONCEPTO MONTO (USO) No. DíAS TOTAL VIÁTICO 

Viático 80,00 4 320,00 

Reembolso 56,00 1 56,00 

TOTAL 376700 

No. 

SE ANTICIPA EL REEMBOLSO DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN, EL CUAL NO SUPERARÁ EL 70% DEL VIÁTICO ES 
1 DECIR $56 DEL DÍA 06/03/2022, YA QUE EL FUNCIONARIO NO REALIZARÁ ACTIVIDADES INSTITUCIONALES. 

Cruz A9 ro 

TESORÉRÍA 

Elabora 
/ 

or: 

1ctO 146 
r 

No. CÉDULA: 1725498354 CARGO: APOYO 

SERVIDOR: CAMAS RONQUILLO TANIA LIZETH NIVEL: SPA4 

LUGAR COMISIÓN: ESMERALDASSAN LORENZO,TULCAN,IBARRA 

FECHA DE SALIDA: 06/03/2022 HORA: 08H00 C. PRESUPUESTARIA: 236 

FECHA DE RETORNO: 11/03/2022 HORA: 17H00 TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

. 
S. RECOMENDACIÓN 

Analizada la documentación que sustenta la solicitud de pago de la referencia, se determina que: reúne todos los requisitos 
legales, pertinentes y necesarios; por lo que, la obligación de pago es correcta y es procedente realizar los registros contables que 
correspondan conforme a la respectivo control de cada proceso en aplicación a la normativa de Control Interno, las 
autorizaciones respectivas y el pago. 



tvlir letotir., cfr h-xc1Lzni6r Emmr6mi y SmmiaI 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
INSTITUCIONALES 02-03-2022 

MIES-DM-DG DAC-2022-4160-M Y MIES-DM-DG DAC-2022-4169-M 
- 

VIÁTICOS
x

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CAMAS RONQUILLO TANIA LIZETH SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 4 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
ESMERALDAS-SAN LORENZO-TULCAN-IBARRA/ESMERALDAS-CARCHI- NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR DIRECCION GESTION DOCUMENTAL Y ATENCION CIUDADANA 

IMBABURA 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

/ 06/03/2022 08H00 11/03/2022 17H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
SRES. TANIA LIZETH CAMAS RONQUILLO, ALEXANDER DE JESÚS TIBANLOMBO SANG GI, EMILIANO ULLAURI CASTILLO Y PABLO VIZCAINO 
GUERRERO 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
MOVILIZARNOS EN EL VEHICULO PEI-2113 CON EL SR. PABLO VIZCAINO CONDUCTOR MIES Y TRASLADO CONJUNTAMENTE CON LOS SRES. 
TANIA LIZETH CAMAS RONQUILLO, EMILIANO ULLAURI Y ALEXANDER TIBANLOMBO A LAS DIRECCIONES DISTRITALES, ESMERALDAS, SAN 
LORENZO, TULCAN Y COORDINACION ZONAL 1, PARA CUMPLIR VISITA TECNICA PARA FORTALECER LOS CONOCIMIENTOS EN BALCONES D. 
SERVICIO; GESTIÓN DOCUMENTAL QUIPUX Y GESTION DE ARCHIVO, EN LAS PROVINCIAS: ESMERALDAS, CARCHI E IMBABURA. 

TRANSPORTE 

SALIDA LLEGADA 
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE (Aéreo, terrestre, RUTA FECHA TRANSPORTE FECHA HORA HORA marítimo, otros) dd-mmm- dd-mmm-aaaa hh:mm hh:mm aaaa 
INSTITUCIONAL PEI - 2113 // QUITO -ESMERALDAS . 06/03/2022 .í 08H00 06/03/2022 14H00 

INSTITUCIONAL PEI - 2113 ESMERALDAS 07/03/2022 08H00 07/03/2022 17H00 

INSTITUCIONAL PEI -2113 ESMERALDAS—SAN LORENZO 08/03/2022 07H00 08/03/2022 10H00 

INSTITUCIONAL PEI - 2113 SAN LORENZO - TULCAN 09/03/2022 06H00 09/03/2022 08H00 

INSTITUCIONAL PEI - 2113 TULCAN - IBARRA 10/03/2022 06H00 10/03/2022 08H00 

INSTITUCIONAL PEI - 2113 IBARRA - QUITO 11/03/2022 15H00 11/03/2022 17H00 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa 
Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES 
en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
BANCO PICHINCHA AHORROS . 1 78279 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA (SPON 'E LA OI/TANTE 

TANIA LIZETH CAMz 5 RONQUILLO DRA.KAr 1' • NOZ 
SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 4 DIRECTORAS ION DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada par su Autorización, con por lo menos 3 días de anticipación al 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO cumplimiento de los servicios institucionaie4 salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

De no existir disponibilidad presuputaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 
insubsistentes 
El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días de cumplido el 
servicio institucional 

LCDA. MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUÑOZ Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado. z1 : 
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República 
del Ecuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

. 

. 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-4160-M 

Quito, D.M., 25 (le febrero de 2022 

PARA: Sr. Emiliano Ullauri Castillo 
Servidor Público 1 

Sr. Tania Lizeth Camas Ronquillo 
Técnico de Centro de Contacto 

Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

ASUNTO: Disposición de visita en territorio para capacitación, seguimiento, 
acompañamiento a balcones de servicio, gestión documental Quipux y 
Archivo a la Coordinación Zonal 1 i Imbabura y sus Direcciones 
Distyitales: Esmeraldas, San Lorenzo y Tulcán 

De mi consideración: 

Previo atento y cordial saludo, dispongo a ustedes servidores de esta Dirección para que 
se trasladen a la Coordinación Zonal 1 - Imbabura y sus Direcciones Distritales: 
Esmeraldas, San Lorenzo y Tulcán, partir del domingo 06 de marzo de 2022, hasta el día 
viernes 11 de marzo de 2022, con la finalidad de realizar una visita en territorio para 
capacitación, seguimiento, acompañamiento a balcones de servicio, gestión documental 
Quipux y Archivo del nivel desconcentrado en mención; para lo cual, deberá dar 
cumplimiento al siguiente cronograma: 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente. 

; Gobierno Juntos 
dci Encuentro lo logramos 

FECHA SALIDA DESTINO COORDINACIÓN ZONAL DIRECCIÓN DISTRITAL 
¡COORDINACIÓN ZONAL 

6/2/2022 QUITO ESMERALDAS 1 DIRECCIÓN DISTRITAL 
7/2/2022 ESMERALDAS ESMERALDAS 1 ESMERALDAS 

8/2/2022 ESMERALDAS SAN LORENZO 1
DIRECCIÓN DISTRITAL 
SAN LORENZO 

9/2/2022 SAN LORENZOTULCÁN 1
DIRECCIÓN DISTRITAL 
TULCÁN 

10/2/2022TULCÁN 1IBARRA 1
COORDINACIÓN ZONAL 

DIRECCIÓN DISTRITAL 
1 1/2/2O22IBARRA BARRA

TMBABU - IBARRA 

IBARRA 

1 1/2/2O22JBARRA UITO
PLANTA CNETRAL 
-MIES 

1/2 
Documento firmado electrónicamente por Quipux 
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República 
E de! Ecuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-1)GDAC-2022-4160-M 

Quito, D.1\'I., 25 de febrero de 2022 

Documento firmado electrónicainente 

Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Srta. Lcda. Esthela Guarnan Tasiguano 
Analista de Protección Familiar 1 

Sr. Christian Javier Ambuludi Luna 
Servidor Público de Apoyo 4 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

at 

KARL VERONICA 
NARVAEZ MUNOZ  

; Gobierno Juntos 
de¡ Encuentro lo logramos 2/2 

Documento firmado electrónicamente por Quipux 
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Fecha y hora generación: 2022-03-02 16:35:37 (GMT-5) 

Generado por: 

 

Karia Verónica Narvaez Muñoz 

  

Hoja de Ruta 

. 

o 

  

, Gobierno Juntos 
•IA del Encuentro lo logramos 

  

   

Información del Documento 
No. MIES-DM-DGDAC-2022-4 169-M Doc. -- 
Documento: Referencia: 

Sra. Leda. Mercedes Jaqueline Vargas 
De' Sra. Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz, Directora de Gestión Documental y Para' Muñoz, Coordinadora General 

Atención Ciudadana, Ministerio de Inclusión Económica y Social ' Administrativa Financiera, Ministerio de 
Inclusión Económica y Social 

Solicitud de autorización para visita en territorio para capacitación, seguimiento, 
Asunto: acompañamiento a la Coordinación Zonal 1 ñ Imbabura y sus Direcciones Descripción -- Distritales a los servidores de la Dirección de Gestión Documental y Atención Anexos: 

Ciudadana. 
Fecha 2022-03-02 (GMT-5) Fecha 2022-03-02 (GMT-5) Documento: Registro: 

Ruta del documento 
No. Área De Fecha/Hora Acción Para Comentario Días 

Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-03-02 16:26:47 Reas go r Daniel Alejandro Díaz Autorizado, proceder de acuerdo a 
Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) Luna (MIES) O Normativa Legal Vigente 
Dirección de Gestión Documental y Karia Verónica Narvaez 2022-03-02 16:19:49 Envío Electrónico del 
Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Documento 
Dirección de Gestión Documental y Karia Verónica Narvaez 2022-03-02 16:19:49 Finna Digital de Documento  Firmado Electro nicamente Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Documento  
Dirección de Gestión Documental y Karla Verónica Narvaez 2022-03-02 16:19:13 Registro Mercedes Jaqueline 
Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Vargas Muñoz (MIES) 

1/1 
* Documento generado por Quipux 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

 

República 
del Ecuador 

 

. 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-4169-M 

Quito, D.M., 02 de marzo de 2022 

PARA: Sra. Lcda. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud de autorización para visita en territorio para capacitación, 
seguimiento, acompañamiento a la Coordinación Zonal 1 A Imbabura y sus 
Direcciones Distritales a los servidores de la Dirección de Gestión 
Documental y Atención Ciudadana. 

De mi consideración: 

Previo atento y cordial saludo, solicito de la manera más cordial y comedida a su 
autoridad, se autorice a los servidores de la Dirección de Gestión Documental y Atención 
Ciudadana: Tania Lizeth Camas Ronquillo, Emiliano Ullauri Castillo y Alexander de 
Jesús Tibanlombo Sang Gi para que se trasladen a la Coordinación Zonal 1 - Imbabura y 
sus Direcciones Distritales: Esmeraldas, San Lorenzo y Tulcán, partir del domingo 06 de 
marzo de 2022, hasta el día viernes 11 de marzo de 2022, con la finalidad de realizar una 
visita en territorio para capacitación, seguimiento, acompañamiento a balcones de 
servicio, gestión documental Quipux y Archivo del nivel desconcentrado en mención: 
para lo cual, deberá dar cumplimiento al siguiente cronograma: 

. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente por Quipux 

. v /  
Gobierno 1 Juntos 
A del Encuentro 1 lo logramos 

FECHA SALIDA DESTINO COORDINACIÓN ZONALDIRECCION DISTRITAL 
/COORDINACIÓN ZONAL 

6/2/2022 QUITO ESMERALDAS 1 DIRECCIÓN DISTRITAL 
7/2/2022 1 SMERALDAS ESMERALDAS 1 ESMERALDAS 

8/2/2022 1 SMERALDAS SAN LORENZO1 DIRECCIÓN DISTRITAL 
SAN LORENZO 

9/2/2022 AN LORENZOTULCÁN 1 DIRECCIÓN DISTRITAL 
TULCÁN 

10/2/202 ULCÁN IBARRA 1 COORDINACIÓN ZONAL 
IMBABURA - IBARRA 

11/2/202 IBARRA IBARRA 1 DIRECCIÓN DISTRITAL 
IBARRA 

11/2/202 BARRA QUITO PLANTA CNETRAL 
-MIES 

1/2 
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República 
del Ecuador 

ri ~do ol~tr6ni~nte por: 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ )4UNOZ 

? Gobierno Juntos 
A do Encuentro lo logramos 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-1)GDAC-2022-4169-M 

Quito, D.M., 02 de marzo de 2022 

Documento firmado electrónicamente 

Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Sr. Emiliano Ullauri Castillo 
Servidor Público 1 

Sr. Tania Lizeth Camas Ronquillo 
Tecnico de Centro de Contacto 

Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Docunientacion y Archivo 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

at 

Documento timado electrónicamente por Quipux 
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

02 

FECHA DE ELABORACIÓN 

25 02 22 

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

01 00 000 008 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 

$333200 

82,670.00 

. 
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO  

TOTAL PRESUPUESTARIO $6,002.00 

TOTAL 

SON: SEIS MIL DOS DOLARES 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

MINISTERIO DE INC LUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

NO. CERTIFICACION 

236 

COM OGA CLASE DE GASTO CLASE DE REGISTRO 

DESCRIPCION: 

PARA: DRA. KARLA NARVÁEZ - DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA.- CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE 
VIÁTICOS Y MOVILIZACIÓN AL INTERIOR DEL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA PERÍODO FEBRERO-
ABRIL 2022, SEGÚN MEMORANDO No. MIES-DM-DGDAC-2022-4159-M, CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-DM-DGDAC-CA-2022-005. LA 
ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. . 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

DATOS APROBACIÓN 

WILMA YOMAIRA 
PEREZ ROSERO 

Funcionario Responsable 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

LUIS EDUARDO 
RUALE S MONCA 

APROBADO 

FECHA.- 
25102/2022 



No. 14411 ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

RUC 1760001200001 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 2022-03-06 Hora 05:00 Hasta 2022-03-11 Hora 23:55 

Motivo MOVILIZAR A LOS FUNCIONARIOS DEL MIES 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2022-02-25 No. Comunicación MIES-DM-DGDAC-2022-4163-M 

Lugar Origen DM.Q 

Lugar Destino ESMERALDAS - SAN LORENZO -TULCAN -IBARRA 

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin 

Número de Cédula / Pasaporte 0400699534 Tipo de Licencia E 

Marca / Modelo D-MAX Número de Placa PE12113 

Número Matrícula A962071 Color DORADA 

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A 

Nombres VIZCAINO GUERRERO PEDRO PABLO Cargo CONDUCTOR 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Cargo DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
Y ATENCIÓN CIUDADANA -:- 

T/

ci 

? 4  

& / 

% 
04  

14.\\ 

\\'d?. 

Nombres Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 

Realizado Por CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO 

Fecha de Emisión 2022-03-03 09:42 


