
AFECTACION PRESUPUESTARIA 

Clase de 
Registro: DEV 

Area De: GASTOS 

Beneficiario: 1716548597 

Clase de 
Gasto: 

CORREA TORRES CARLOS PAUL 

OGA 

RPA RTO DEV 

E E 
IOFPD 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

PO SP PY ACT ITEM USO FTE ORO No.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

MONTO IVA 0.00 

TOTAL 160,00 

TOTAL DEDUCCIONES 0.00 

LIQUIDO 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: CORREA TORRES CARLOS PAUL. REGISTRO DEL DEVENGADO POR COMISIÓN A BABAHOYO.GUAYAQUIL CONDUCIENDO VEHICULO DE PLACAS 
PEO 0325. PARA RECECPCIÓN-CONTABILIZACION Y TRANSPORTACIÓN DE DONACIONES. DEL 04 AL 06-02-2025, SEGÚN MEMORANDO NRO, MIES-
CGAF.DA-2025-0400.M, CONTROL PREVIO RZ.MR-ECH-KL. 

FIRMA 

280 MINISTERIO DE INCLUSJCN ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA CENTRAL Fecha Elaboración No. CUR No. Original 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL PLANTA CENTRAL 21 02 2025 1017 993 

0000 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025- 444 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO ELECTRONICA JRA89587V93311.1115 ELECTRONICA: Z9AOIE8PDH30KFC 

USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 21/02/2025 FECHA: 21/0212025 

FIRMA 



FIRMA 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO ELECTRONICA: JRA89587V9331.11-1S ELECTRONICA: Z9AOIE8PDII3DKFC 

USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 21/02/2025 FECHA: 21/02/2025 

FIRMA 



RECIblU 
NOMBRE 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

No. Expediente 

444 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO 0EV 

ti 

Cuenta 
Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 1716548597 CORREA TORRES CARLOS PAUL 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 160.00 

MIES
1. 
t L b.. . 1 HORA 

SON: CIENTO SESENTA DOLARE 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

DESCRIPCION: CORREA TORRES CARLOS PAUL. REGISTRO DEL DEVENGADO POR COMISIÓN A BABAHOYO-GUAYAQUIL. CONDUCIENDO 
VEHICULO DE PLACAS PEO 0325. PARA RECECPCIÓN-CONTABILIZACIÓN Y TRANSPORTACIÓN DE DONACIONES. DEL 04 AL 
06-02-2025, SEGÚN MEMORANDO NRO, MIES-CGAF-DA-2025-0400-M, CONTROL PREVIO R2-MR-ECH-KL. 

?-? c&-LOl9 

MinliteS do Inclusión Ecopónlica y Social 
DIRECCIÓN FINANCIERA 

WN
rc-.- .......A 
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9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 021 02 2025 1017 993 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025-0041-M 

CCIIMIXOS E 
SuMiSOS E 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
21102/2025  

' Funcíonario Responsable •, Director nanciero 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

No. Expediente 

444 

Clase de 
Registro: COMPROMETIDO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO 0Ev 

[II 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante
GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 1716548597 CORREA TORRES CARLOS PAUL 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 
PC SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLAR 

DESCRIPCION: CORREA TOES CARLOS PAUL COMISIÓN A BABAHOYO-GUAYAQUIL. CONDUCIENDO VEHICULO DE PLACAS PEQ 0325, 
PARA RECECPCIÓN-CONTABIUZACIÓN Y TRANSPORTACIÓN DE DONACIONES. DEL 04 AL 06-02-2025 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 021 02 2025 993 993 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025-0041-1WI 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
1 

FECHA: \ 
21/02/2025 'PPhIIHJJJlIÑJJ!( 

Funciona Responsable Dijeetor Fi •anciero 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

CARLOS CORREA 
/ 
AQUILJAYAS 

02/2025 
.' / HORA: 

6/02/2025 .,/ HORA: 

1716548597 

Valor que justifica el funcionario 
Saldo a favor de MIES 

c) Total por liquídacion de compras 70 

d) Total a favor del Funcionario 432.00 Çjk. 

7 
0.00 
0.00 

b) Total por reembolso de gastos 0.00 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 

(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

/.460. 

112.00

OO / 
CUR No. 

70% 11200 
30% 48.00 480ff' / 

Quito, 19 de '•rerO de 2025 

do: 

1 -- AW 
Econ 

C 

Elabo 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

1. DATOS GENERALES 

No. CÉDULA: 

SERVIDOR: 

LUGAR COMISIÓN: 
FECHA DE SALIDA: 
FECHA DE RETORNO:  1 00  

CONDUCTOR 
ADMINISTRATIVO 

CONDUCTOR 
ADMINISTRATIV 

/ 
C. PRESUPUESTARIA: 104-245 

TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

CARGO: / 

NIVEL: 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

  

    

    

    

    

    

    

     

S. LIQUIDACION 

6. OBSERVACIONES 

7. RECOMENDACIÓN 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios ante referida, se determina que: En base a la delegación, 
solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al debido proceso, 

conforme al respectivo control previo de cada gestión de la dirección financiera en aplicación a las Normas de Control Interno. 

Comp etido por: 

PRE PUESTO 

Contabilizado Por: 

CONQUDAD  

Pagado por: 

0 
CONCEPTO MONTO (USO)/7/ Ny

160.0 
TOTAL

(AS /,' Tov.c'vIÁnCo 
Viático 80.00 

160.00 / 

No. CONCEPTO IlEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 70.00 
2 PEAJES 570102 2.00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0.00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0.00 
5 PARQUEADERO 530502 0.00 
6 HOSPEDAJE 530303 0,00 
7 ALIMENTACIÓN 530303 0.00 

TOTAL REEMBOLSO 72.00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 HOSPEDAJE 530303 tjlfoi 
2 ALIMENTACION 530303 / 7O1 
3 MOVILIZACION 530301 J/1 0.00 

TOTAL GASTOS DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 2.02 

TESORERÍ 
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Ministerio de inclusión 
Económica y Social 

SOLICITUD DE AuToRIzACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INsrrTuao 

Nro. SOLICITUD DE AORlzArARA CUMPU UrO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOVr

/11 

MIES-CGAF-DA-2025-0392-M 4 DE FEBRERO DEL 2025 
MIES-CGAF-DA-2025O400-M / 

VIÁTICOS x ZZAOONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APEWDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
PUESTO QUE OCUOCUPA*

CARLOS CORREA / CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERT 

GUAYAQUIL—GUAYAS ? DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

ENECE O 
EL SERVIDOR 

A 
SALIDAFECHA SALIDA / HORA FECHA ØA/RA 

/04/02/2025 06/02/2025 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

CARLOS CORREA CONDUCTOR ADMINISTRATIVO, STEVEN VILLAGOMEZ AUXILIAR D7VICIOS. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

CONDUCIR EL VEHICULO TIPO CAMION DE PLACAS PEQ- 0325 A IU 
CIUDAD PARA RECEACION, CONTABILIZACION Y TRANSPORTA E DONACIONES HACIA LA CIUDAD DE QUITO A LAS BODEGAS DEL MIES. 

DAD DE GUAYAQUIL POSTERIOR ALAS BODEGAS DE LA SENAE EN DICHA 

TRANSPORTE 

LLEGADA TIPO DE TRANSPORTE SALIDA 
NOMBRE DE (Aéreo, terrestre, marítimo, RUTA TRANSPORTE F otros) 

TERRESTRE PEO- 0325/ /0254/ 

FECHA HORA 

07H00 04/02/2025 QUITO - GUAYAQUIL 

TERRESTRE / PEQ-0325 / GUAYAQUIL-QUITO/

/7 

06/02/2025 07H00 06/02/2025 

AUToRIzAaÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa 
Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social MIES en la 
siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
BANCO PRODUBANCO AHORROS 12009097134 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOUCITANTE FIRMADELAOELR

41, 

•NSABLEDELAUN IDA7Iff 

4- 

____ / 
/ fr 

SR. CARLOS PAUL CORREA TORRES SR. ING. R URIAS MORETA QUINTANA 
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELE NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo G menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; 
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 
autorice. 

7 

7 
• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

SR. LCDO. DANIEL ALEXANDER GARCÍA GUEVARA obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO dçbidarnentejustifl*±ádb.s por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

j2:37 
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nclusión 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACØN P,ARA CUMPLIMIENTO 7

DE 

E INFORME 
DE SERVICIOS INSTITUCIONAIJ2 / 
MIES-CGAF-OA-2025-0392-M / / BRERO DEL 2025 
MIES-CGAF-DA-2025-0400-M( / 

/ DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDORJ/ PUESTO QUE OCUPA: 

CARLOS CORREA 1 CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIO$L NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GUAYAQUlLGUAYA5 - BABAHOYO— LOS RIOS 7 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA / 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO lNSTITU,NAL: 

CARLOS CORREA CONDUCTOR ADMINISTRATIVO,!  TE6N VILLAGOMEZ AUXILIAR DE SERVICIOS. 

• / INFORME DE ACTIVIDADES vPRoDUcrOs ALCANZADOS 
ACTIVIDADES: 
04/02/2025: / 
14:00 Inicio de actividades, traslado y movilización a la ciudad de Guayaquil. Por motivos de tiempo, logistica, segunda/personal y del vehículo avanzo hasta la 
ciudad de Babahoyo, postytiormente a la ciudad deygiiiL-- / 
22:00 Arribo a la ciudaØe Babahoyo. Fin de actividades, pernoctando en dicha ciudad. 
05/02/2025: / 
01:00 Inicio de actividades, traslado y movilización a la ciudad de 
11:00 Arribo a la ciudad de Guayaquil, posterior a las bodegas de la SENAE en dicha ciudad para la receptación y contabilización de donaciones, 
14:00 Por motivos de tiempo, logística, seguridad personal y del vehículo retorno hasta la ciudad de Babahoyo, para posterior avanzar a la ciudad de Quito. 
18:00 Arribo ala ciuda/de Babahoyo. Fin de actividades, pernoctando en dicha ciudad. - 
06/02/2025: / 
06:00 inicio de actividades, retorno a la ciudad de Quito. 
14:00 Arribo a la ciudad de Quito, conclu7ndo la comisión encomendada sin ninguna novedad. / 

7RODUCTOS ALCANZADOS: 
/ Conduciendo el vehículo tipo camión de placas PEQ -0325 ala ciudad de Guayajiil, posterior alas bodegas de la SENAE en dicha ciudad para 

f receptación, contabilización y transportación de donaciones hacia la ciudad dfQuito alas bodegas del MIES. 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 
FECHA No. COMP.VENT, CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

04/02/2025 ' 2615 /7/ ALIMENTACIÓN 10.00 

04/02/2025 1682 7,-' ALIMENTACIÓN 10.00 7 
05/02/2025 " 6420 I ALIMENTACIÓN / 10.00 
05/02/2025 / 001002000023172 ALIMENTACIÓN /j#/ 12.01 

05/02/2025 / 003001000000621 / HOSPEDAJE 70.01 
05/02/2025 y 001006000044993 / COMBUSTIBLE 70.00 
05/02/2024 006152004589263 PEAJE 2.00 

/ 

SUMAN: USOS 184.02 

ITINERARIO

(04-1, 

ALIDA / LYZA~ID NOTA 
5stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en e 

FECHA
2/2025 ¿' 45 ,/'cumlimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

dd-mmm-aaa 1 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 
HORA 141-100 14H00 /ervicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

/ 1 7 sitios. 

1 
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TRANSPORTE 
TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA íF CHA / HORA FECHA HORA TRANSPORTE 

2/2025 <2H00 04/02/2025 22H00 TERRESTRE PEO- 0325 QUITO - BABAHOYO 
TERRESTRE PEO -0325 BABAHOYO - GUAYAQUIL 05/02/2025 07H00 05/02/2025 11H00 
TERRESTRE PEO -0325 GUAYAQUIL - BABAHOYO /06'/002/2025 2/2025 14H00 05/02/2025 18H00 
TERRESTRE PEO -0325 BABAHOYO - QUITO 06H00 06/02/2025 - 14H00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES. 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR C.MISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso Contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

NOMBRE: SR. CARLOS PAUL CORREA TORRES 
C / Máxima Autoridad o su Delegado 

ARGO: CONDUCTOR ADMINISTRATIVO  

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDI; O DE LA O EL RESPONSABLE DE 

- N SERVIDOR COMISIONADO o. 

VI 

SR! PABLO ANDRÉS MÁR1

/ 
ME3 

C4ft SP O RTE NS BRE: SR.' R URIAS MORETA QUINTANA 
CARGO: RESPONSABLE DE TRANSPORTES 4GO: • E 0 ADMINISTRATIVO 

2 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGA17-DA-20250400-M 

Quito, D.M., 04 de febrero de 2025 

PARA: Sr. Ing. Kiever Uñas Moreta Quintana 
Director Administrativo 

/ 
ASUNTO: Delegación del señor Carlos Paúl Corita Torres, a la Zonal 8, provincia_del 

Guayas, desde el 0Jebrero de 2025 al 06&bitro de 2025. 

De mi consideración: 

Con un atento saludo, en referencia al artículo 2 del Reglamento Sustitutivo para el 
Control de los Vehículos del Sector Público y de las entidades de derecho privado que 
disponen de recursos públicos, que manifiesta en lo pertinente: 

"( ... ) Asignación de los vehículos.-"...Los vehículos pertenecientes al sector público y a 
las entidades de derecho privado que administran recursos públicos, se destinarán al 
cumplimiento de labores estrictamente oficiales y para la atención de emergencias 
nacionales o locales.- Las dos máximas autoridades unipersonales o corporativas de las 
instituciones referidas en el artículo 1 de este reglamento, pueden contar con un vehículo 
de asignación personal exclusiva, para fines institucionales.- La máxima autoridad puede 
asignar un vehículo para otras autoridades del nivel jerárquico superior de la entidad, 
aunque sin asignación exclusiva ni personal y solo para uso en días y horas laborables 
(...)". 

Así mismo, el artículo 5 establece que: "( ... ) Movilización de los vehículos oficiales y 
excepciones. -'...Ningún vehículo oficial podrá circular sin la respectiva orden de 
movilización y con justificación expresa de la necesidad institucional (...); y, el articulo 
11 menciona que: "( ... ) Distribución de los vehículos. El encargado o responsable de la 
unidad de transportes, debe asignar las unidades automotrices con criterio técnico y 
atendiendo las necesidades institucionales ( ... )". 
Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, publicado en el 
Registro Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, del 30 de septiembre de 2020, se expide la 
Reforma Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del 
Ministerio de Inclusión Económica y Social, y como misión de la Dirección 
Administrativa: "Administrar eficaz y eficientemente los recursos materiales, logísticos, 
bienes y servicios institucionales, mediante la aplicación de políticas y normativa vigente, 
con el propósito de apoyar a la operatividad de la gestión institucional". 

En respuesta al memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0392-M, de 3 de febrero de 
2025, suscrito por su Autoridad, en el cual se solicita la movilización a la Zonal 8 
provincia del Guayas, desde el 4 de febrero de 2025 al 6 de febrero de 2025. 

En este contexto, una vez que se cuenta con la autorización por parte del señor 
Coordinador General Administrativo Financiero, se comunica que se ha asignado para la 

fliulsleÑ de I,cbsska Ecosmica y Social asuav? 
ECL/AlBOR II 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES.CGAF-DA-2025-0400-M 

Quito, D.M., 04 de febrero de 2025 

citada movilización al conductor que se detalla a continuación: 

Conductor: CORREA TORRES CARLOS PAUL / 
Teléfono de contacto: 0984085101 
Vehículo agendado: PEQ0325 / 
Tiempo: Del 4 al 6 de febrero del 2025 / 
Se deja constancia de la responsabilidad que asume respecto a la unidad de transporte 
asignada, recordando que, la autorización permite el uso exclusivo de vehículos 
institucionales para fines institucionales y requeridos en la comisión y que se restringe el 
uso por parte de terceros. 

Debido a temas de seguridad tanto del personal, así como del vehículo y la carga 
transportada, solicito gentilmente se autorice que el señor conductor,pern_pcte en las 
diferentes localidades dentro de la ruta establecida las noches del 04'jí054e febrero de 
2025. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

ligo. Pablo Andrés Marquez Chávez 
SERVIDOR PÚBLICO 5 / 
Copia: 

Sr. Tigo. Erick Alexander Vaca Guerrero 
Auxiliar de Servicios 

Claudio Vinicio Chalacán Pastilio 
Analista 

Sr. Carlos Paul Correa Torres 
Conductor 

IliMitorlo de IncIuson Economic, y Social EL ,YLJEYB 

M1410,9 II 
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DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0026•M 

Quito, D.M., 08 de enero de 2025 

PARA: Sr. Tigo. Pablo Andrés Marquez Chávez 
Servidor Público  

ASUNTO: Designación como responsable de la Gestión de Transportes de la Dirección 
Administrativa - Planta Central 

De ni¡ consideración: 

Con un atento saludo y en concordancia al Muerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 
2020, que expide el Estatuto Orgánico por Procesos; mediante el cual señala como misión de la 
Dirección Administrativa, lo siguiente: 

"Administrar eficaz y eficientemente los recursos materiales, logísticos, bienes y servicios 
institucionales, mediante la aplicación de políticas y normas vigente, con el propósito de apoyar a 
la operati i'idad de la gestión institucional". 

Estructura Básica: La Dirección Administrativa, se gestionará a través de los siguientes procesos: 

• Gestión de Servicios Institucionales 
• Gestión de Transportes 
• Gestión de Bodega 

• Gestión de Donaciones 
• Gestión de Administración de Control de Bienes 

Por lo expuesto, se designa a usted como responsable de la Gestión de Transportes, desde la fecha 
de emisión de este documento, para lo cual deberá ejecutar las acciones necesarias para el 
cumplimiento de los productos entregables y estratégicos dentro de la Gestión en mención de 
acuerdo al siguiente detalle: 

1. Normativa e instrumentos técnicos de servicios de transportes y movilización de la institución. 
2. Plan de servicio de transportes y movilización de la Institución. 
3. Informe de gestin de ransperies y  su buen uso, 
4. Registro de órdenes de movilización. 
S. Reporte de revisión técnica y matriculación vehicular de los automotores institucionales. 
6. Otros referentes al área de transporte. 
7. Demás actividades a cargo de la unida 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

IIlui,teao d. lclugin Eomic., y Socio' Ea 

ECl/JIBUII: /1 



IÇLVER ÚP.IAS NÓRCI!A 

REPÚBL!CA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0026-M 

Quito, D.M., 08 de enero de 2025 

Documento firmado electrónicamente 

¡ng. Riever Unas Moreta Quintana 

DIRECTOR ADMIMSTRATIVO 

Copia: 
Sr. Lcdo, Daniel Alexander Orn-cia Guevara 
Coordinador General Administrativo Financiero 

Sr. [ng. Henrnn Santiago Quintana Gordillo 
Analista de Servicios Generales y Transporte 

Srta. Sandra Del Pilar Torres Gutión-ez 
Asistente de Servicios Generales y Transporte 

ce 

tflSiIedo4cfficirión Zçnóiuic.y s.d.l 

ECL/IB/JI :ff 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Hoja de Ruta 

Fecha y hora generación: 2025.02-19 14:58:17 (GMT-5) 

Generado por: Daniel Alexander García Guevara 

 

Minutario ea sciositin Ecoramnica y Social a #uew 
E//IliON /1 

 

Documento generado oor Quioux 

Información del Documento 
No. Deuu MIES-CGAF-DA-2025-0392-M Documento: Referencia: -- 

Sr. Lcdo. Daniel Alexander García Guevara, Sr. Ing. Klever Urjas Morera Quintana, Director Adminisuatavo, I'na Coordinador General Administrativo Financiero, De: Ministerio de Inclusión Económaca y Social Ministerio de Inclusión Económica y Social 
Solicitud de asignación de un vehículo tipo camión con su respectivo 

Asunto: conductor pan traslado de donaciones y menaje desde la Zonal 8, -- 
provincia del Guayas 

Fecha 2025.02-03 (GMT-5) Fecha 2025-02-03 (GMT-5)  Documento: Registro:  

Ruta del documento 

Área De Fecha/Horra llo.a Acción Para Días Comentario 

Etick Al~, 2025-02-lO Dirección Administrativa Vaca Guerrero Archivar 7 Coordinado. 
(MIES) 10:14:41 (GMT.5) 

K¡.. Ud. Moreta 2025-02-05 Enick Alexander 
Dirección Admsntstradva Reasignar Vaea Guerrero 2 Estimado Ecicli, para su conocñnien seguimiento Quintana (MIES) 21:41:28 (GMT-5) 

Kleveí'Urias Morera / Estimado Director Autoti favor proceder conforme 
nova kg vigenu. siuendo rtjinación oenerat/ Daniel Alexander 4025-02.04 García Guevara / AdIT.1ni5traai2nÇci5ra / 11:41:07 (GMT-5) Reasignar

,,,r

//'l
ruta esialecia gracias 

Dirección A - Kiever Uñas M6'reu 2025-02-03 Envío Elecirónic 0 atrausva Quintana (MuS) 21:31:38 (GMT-5) dci Documento 
lorver Unas Morera 2025-02-03 Firma Digital de Dirección Administrativa O Documento remado Elecwónicanenre Quintana (MIES) 21:31:38 (GMI-5) Documento 

~1 Ataxander Klever U,¡"Morera 2025.02-03 Dirección Administrativa Quintana (MIES) 21:31:00 (GMt5) Registro García Guevara O 
(MIES) 

1/1 

  



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGA17-DA-2025-0392-M 

Quito, D.M., 03 de febrero de 2025 / 
PARA: Sr. Lcdo. Daniel Alexander García Guevara 

Coordinador General Administrativo Financiero 

ASUNTO: Solicitud de asignación de un vehículo tipo camión con su respectivo 
conductor para traslado de donaciones y menaje desde la Zonal 8, provincia 
del Guayas / 

De mi consideración: 

Después de un cordial 5a1udp por medio de la presente solicito a usted, se autorice la 
asignación de 1 vehículo camión y su respectivo conductor, así como el pago de 
viáticos para el mismo p,ta el traslado de donaciones y menaje del MIES desde la Zonal 
8, provincia del Guayasj'conforme al sigui  te depIle: 

Salida: Martes 0íe/&brero de 2025 7' 
Retomo: Jueves 0 d febrero de 2025 

Debido a temas de seguridad tanto del personal, así como del vehículo y la carga 
transportada, solicito gentilmente se autorice que el señor conductor pernocte en las 
diferentes localidades dentro de la ruta establecida las noches del 04 y  05 de febrero de 
2025. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Ing. Klever Uñas Moreta Quintana 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Copia: 
Sr. Tigo. Erick Alexander Vaca Guerrero 
Auxiliar de Servicios 

Claudio Vinicio Chalacán Pastiflo 
Analista 

jÜtWA ÜÓRETA 
QUINTANA 

Ilinistero de Inctusion Eco,,mic, y S,cia 

- Vccumeno rwma10 eieçOçanwn(c Quoux 

EL NUEVE 

ECL/JI/OH II 
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ecz
-,»wzbm,09p j&r Hin tst e rl o de Inclusión 

Económica y Social 

HOJA DE RUTA COMISION DE SERVICIOS 

NOMBRE DEL CONDUCTOR: CARLOS CORREA PLACA: PEQ-0325 
MEMORANDO SOLICITUD: MIES-CGAF-DA-2024-0392-M TIPO DE VEHÍCULO HINO GD 

MI ES-CGAF-DA-2024-0400-M 

FUNCIONARIOS COMISIONADOS: CARLOS CORREA 

SAUDA LLEGADA 
ORO FECHA ACTIVIDADES HORA KM. HORA KM 

1 /4/2/2025 / 14:00 314371 TRASLADO Y MOVILIZACION QUITO - BABAHOYO 22:00 314746 

2 5/2/2025 7:00 314746 TRASLADO Y MOVILIZACION BABAHOYO - GUAYAQUIL 11:00 314828 

3 0212025 14:00 314828 TRASLADO Y MOVILIZACION GUAYAQUIL- BABAHOYO 18:00 314921 

4 42/2025 Y1 6:00 314921 TRASLADO Y MOVILIZACION BABAHOYO -QUITO 14:00 315289 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 - - - 
25 
26 
27 
28 
29 
30 CCION40 

ON
1,5  

1 / 
FIRMA CO ISIONADOS

74j 
•NDU oft 

b 047s (Yj 
U4DOR/ 



po 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS VIO No. 19622 
¡It SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA VIO 

Ç, 7
FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 1760001200001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 2025-02-04 Hora 12:00 Hasta 2025-02-06 Hora 2300 

Motivo MOVILIZAR A LOS FUNCIONARIOS DEL MIES Y DONACIONES  

No. Ocupantes 3 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2025-02-03 No. Comunicación MIES-CGAF-DA-2025-0392-1v 

Lugar Origen PICHINCHA 

Lugar Destino ZONAL 8 

Kilometraje Inicio
1

Kilometraje Fin 

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A 

Nombres CORREA TORRES CARLOS PAUL 7 Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula! Pasaporte 1716548597 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO - - 

Número de Placa PEQ0325 7 Marca / Modelo HINO 

Color BLANCO Número Matrícula A105370 

S. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Ing. Klever Urjas Moreta Quintana Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

:í
CHA 

Realizado Por CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIQ ° 

Fecha de Emisón 2025-02-04 10:52 
M()Vlt r 



FECHA 

"CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR RÉGIMEN RIMPE 

RESTAURANTE "AGACHADITO SABOR DEL GUAYAS" 
ALVARADO PARRACA MARTHA LOURDES 

156100101- Venta de comidas y Bebidas en Restaurantes, Incluso para llevar 
Dirc. Cdla. Santa Rosa sin * CeL: 0982615154 NOTA DE VENTA 
R.U.C. 1205369968001 

Montalvo- Los Rios -Ecuador SERIE 001 -001 

AUt S.R.I. 1132561813 000 001682 
Cliente / 
Dirección- 
RUC/CFflÇ Ff / 
Guía ti Reinisiér 

MARFETAN HIGUERAALICIA JANINA 
R.U.C. 0920592367001 

RESTAURANTE TRES HERMANAS 

I P- 

EL DULCE SABOR DE JAZLYM 
Vi1lacfs Tonato Mercedes Cecilia Aut. SRI. 11326902281 

TeL: 0995120695 1032260441 Salcedo - Ecuador 

Cliente CctLs CflCYCZ / 

(NOTADEVENTA N0001-001— 0002615 

Dir.:.Yambo Panamericana Sur s/n RUC.: 0503806887001J 

Dirección:  

c/Ruc fl6W 

Telf- t C3-1 Otl 20 
"CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RÉGIMEN RIMPE" 

era @0®QIIPO® Cant IJESCRIPCION VIUniL ViTotal 

-. iwa4ocvo. 

EFECTIVO WITIJIADRITO TOTAL-9 /1. QQ ET 

/ DINERO - -os ELECTRÓNICO e Fn Ef ec ec1rótdco Teflls de oédlo IdéWo Osos 

/ Fecha de AuloñradÓn: 28! ENERO (2025 TOTAL) / - 
VALIC /u7 HASTA. 28 Ron eBaSezo Vicens Eduardo EMISI  

':mr / -."E.Iiegué 
1 1. ,rsv'flit. AíPRENTAOR*ICAS 1ALUZ Att. 8212 OARcIÁ PINDOLEMA WELLINGTON ESTEBAN • IMPRESOS GARCIA' • 0914170659001 • AUT. 8434 Numerado del 002601 Al 002800 2 SL IOOX2 SEC 0001601 Al. 0001800 FECKAAIJT. 3110C1J2024 CADUCA 31(OCTuBREJ2025 flR RIZftSA t S CO 'r' ORIGINALADOUIRIENJE 1 COeIA EMISOR ORIGINAL: ADQUIRENTE COPIA: EMISOR 

cant .. DESCR/PCIÓ,N PU VdeVenta 

(b.d 

FORMA DE PAGO VALOR 
.ncnvo[fl srnE1 El anos El T(1TÁ! - 

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES, INCLUSO PARA LLEVAR 

Tel?.: 0980007823 Mredo3aquerizoM - Eoiado 

AUTORIZACIÓN S.R.I. 1132559618 CONTRIBUYENTE NEO O POPULAR 
RÉGIMEN PE 

NOTA DE VENTA S-002-001-  00000
,
9-20 

Fecha: 05/02J254kci.: fl(Ç4S5fl, 
Dirección: D. \-o - 

Cliente: CavL a  

GUÉ'CON FORME - 

Rrvadeneira SaL3zar Coral a Imprenta üelqado Jr.fl4O2253173001 Aut 23140988694205 
2 B 100X2 000006301 - 000006500 ECF4AAUTORIZACIÓN 30 /OCTUBRE 12024  



FACTURA No.001-002-000023172 / 

Número de Autorización: 
0502202501092138019600120010020000231722799651813 

Fecha y hora de Autorización: 

05/02/2025 12:42:40 

Ambiente: PRODUCCION 

Emisión: NORMAL 
Clave de Acceso: 

O 1 11 1 1 1 
0502202501092738019600 2001002000023 72279965 8 3 

RUC/Cl: 1716548597 / 

Teléfono: 0984085101 

Correo: ccorreatorres@hotmail.com  

Detalles 
Adicionales 

Descuento Total 

$000 $1044 

DOCUMENTO DE VENTA 

$1201 O días 

Descripción 

Formas de pago 

Otros con Utilización del Sistema 
Financiero 

/ 

Precio 
Unitario 
10.440000 

Subtotal Sin Impuestos: 

Subtotal 15%: 

Subtotal 5%: 

Subtotal 0%: 

Subtotal No Objeto IVA: 

Descuentos: 

ICE: 

IVA 15%: 

IVA 5%: 

Servicio %: 

Valor Total: 

$10,44 

$1044 

$0,00 

$0,00 

$0,00 

$0,00 

$000 

$1.57 

$OMO 

$000 

$1201 

Emisor: MENDOZA VELASQUEZ LISSETTE 
KARINA 

RUC: 0927380196001 

Matriz: CIUDADELA GARZOTA 3ERA ETAPA 
TARQUI / CALLE PUBLICA MZ-1 10 SIL- Y CALLE 
PUBLICA 

Correo: karinamendoza1516@gmail.com  

Teléfono: 0980294691 

Obligado a llevar contabilidad: NO 

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 

Razón Social: Carlos Correa 

Dirección: Quito 

Fecha Emisión: 05/02/2025 

Código Cantidad Descripción 
Principal 

2023713201647 )'ÓO CONSUMO DE ALIMENTO 

Información Adicional 



COLOMA BEDON DUVAL MARCIAL 

HOTEL COLOMA MORALES 

Dirección 

Matriz: 

Dirección 
Sucursal: 

Numen: S/N 

Barrio: LA PIQUETA Calle: VIA BABAHOYO JUJAN 
Numero: SIN Interseccion: CRUCE DE CI-IILINTOMO 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

R.U.C.: 1202916852001 

FACTURA 

No. 003-001-000000621 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

050220250112029168520012003001 0000006214147966319 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN:

05/02/2025 15:56:08 

AMBIENTE: PRODUCCIÓN 

EMISIQN: NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

IIIIIIIIIIlIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIuhIIIIHhIIIIIII 
050220250112 29168520012003001000000621414796631 

CORREA TORRES CARLOS PAUL / Razón Social / Nombres y Apellidos: 

/ Gula Placa / Matrícula: 

Identificación 1716548597 

Fecha 05/02/2025 

Direccion: Quito 

Información Adicional 
SUBTOTAL 15% 60.88 

Descripción 
Precio Unitario Precio sin 

Subsidio 
Precio Total 

Detalle Adicional Subsidio Descuento 

Tolefono: 0984085101 SUBTOTAL 0% 0.00 

Email: ccorrealorres@hotna,I,con, SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

hospedaje: del manas 4 y miércoles Seco salida do' jueves 6 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

Forma de pago Valor 

 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 

TOTAL DESCUENTO 

ICE 

IVA 15% 

TOTAL DEVOL.LJCION IVA 

IRBPNR 

PROPINA 

VALOR TOTAL 

60.88 

0.00 

0.00 

9.13 

000 

00 

0,00 

70.01 

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 

 

70.01 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 



•CERT]IFJCÁCION PRESUPEESTXRJA 

CERTIIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ÍTEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $24000000 

TOTAL PRESUPUESTARIO $240,000.00 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA MIL DOLARES 

Institucion: MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL NO, CTICAOON FECHA DE T SRORJtC1ON 
Unid. Ejecutora: MINISTERIO DE INCLUSION ECDNOMICA Y SOCIAL- PLANTA CENTRAL . 104 15 -01-125--. 
Unid. Deso: 

TIPO DE DOCUIVENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA 

OESCRIPC ION: 

PARA: ING. KLEVER URIAS MORETA QUINTANA - DIRECTOR ADMINISTRATIVO. ACTUALIZACIÓN DE CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA: GASTO DE 
VIÁTICOS Y SUBSISTENCIAS PARA LAS AUTORIDADES, SERVIDORES Y TRABAJADORES DEL MIES PARA EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES DE 
SERVICIO EN TERRITORIO. PERIODO 2025. SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CGAF-DA-2025-0041-M. CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CGAF-
DA-CA-2025-002. LA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE-REF. CP.I 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
15/01/2025 a- - 

Fuocionsrzo Rctg9q.abte Director Pinsocíero - 


