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CORREA TORRES CARLOS PAUL 

DEV 

Área De: 

Clase de 
Registro: 

GASTOS 

1716545597 Beneficiario: 

RPA RTO DE/ 

ELJC 
Clase de 
Gasto: 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institudon: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PO SP PY ACT ITEM UBG FTE ORO No.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

MONTO IVA 0.00 

TOTAL 160.00 

TOTAL DEDUCCIONES 0.00 

LIQUIDO 160.00 
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0000 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025- 481 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRlPClON: CORREA TORRES CARLOS PAUL.- REGISTRO DEL DEVENGADO POR COMISIÓN A GUAYAQUIL Y BABAHOYO. TRASLADO DE DONACIONES. DEL 24 
AL 26.01-2025, SEGÚN MEMORANDO NRO. MIES-CGAF-DA-2025-0266-M, CONTROL PREVIO RZ-YP-ECH-KL. 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO ELECTRONICA: JI42UF88VGKCUOS ELECTRONICA: Z34ICV8SDAKENYC 

USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 24/02/2025 .. FECHA: 24/0212025 



FIRMA 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO ELECTRONICA: JI42UF88VGKCUOS ELECTRONICA: Z34ICV8SDAKENYC 

USUARIO: EACHICAJZAR USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA. 2410212025 FECHA; 24/02/2025 

FIRMA 

  



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

No. Expediente 

481 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RFA RTO DEV 

1 1 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 1716548597 CORREA TORRES CARLOS PAUL 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

P6 SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 000 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: CORREA TORRn CARLOS PAUL.- REGISTRO DEL DEVENGADO POR COMISIÓN A GUAYAQUIL Y BABAHOYO. TRASLADO DE 
DONACIONES, DEL 24 AL 26-01-2025, SEGÚN MEMORANDO NRO. MIES-CGAF-DA-2025-0266-M, CONTROL PREVIO RZ-YP-ECH-
KL. 

e-ç cei2 1086 

1 DIRECCIÓN FINANCIERA 
Ministerio de Inciusión Económica y Social 

MIES
2 J ftd : •'- HORA 
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025-0041-M 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

24/02/2025
YL0 

Fimcionrnio Respunsahie Ipirector Fin'. cio k 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

481 

Clase de 
Registro: COMPROMETIDO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEV 

1 II 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante
GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 1716548597 CORREA TORRES CARLOS PAUL 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PC SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARE 

DESCRIPCION: CORREA TORRES CARLOS PAUL.- POR COMISIÓN uAYAQUIL Y BABAHOYO. TRASLADO DE DONACIONES, DEL 24 AL 26-01- 
2025. 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobarteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 024 02 2025 1070 1070 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LCGAF-DA-20*25-0041-M 

ciJa 5040,51,  

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

242/2025 ¡ItffJIJMfIo 
Funcionario Responsable Düector Fi cro 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

No. CÉDULA: 

SERVIDOR: 

LUGAR COMISIÓN: 
FECHA DE SALIDA: 
FECHA DE RETORNO: 

1716548597 

CARLOS CORREA 7 
GUAYAOUI7BAHOYO 

26/01/2025 HORA: 41-100 

CARGO: 

NIVEL: 

CONDUCTOR 
ADMINISTRATIVO 

CONDUCTOR 
ADMINISTRAT 

C. PRESUPUESTARIA: A'04 -245 
TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

CIJR No. 
70% 
30% 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 
Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a favor del Funcionario 

160.00 

g 7 
OOF c0.00 /z 

0.00 

a na u-u', 

¿0 

66.00 L7 

112.00 
48.00 

Quito, 22 d ebrero de 2025 

Elab . rede p 

Econ 
EVO Co 

Contabilizado Por: Pagado por: 

CONTABILIDAD TE ORERM SJ 

CONCEPTO MONTO (USO) / No. DÍAS 7 TC»& VIÁ11CO 
Viático 80.00 7 2 7 160.00 

TOTAL 160.00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0.00 
2 PEAJES 570102 6.00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0.00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0.00 
5 PARQUEADERO 530502 0.00 
6 HOSPEDAJE 530303 0. 
7 ALIMENTACION 530303 .00 

TOTAL REEMBOLSO 6.00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 HOSPEDAJE 530303 "9 
2 ALIMENTACION 530303 .01 
3 MOVILIZACION 530301 0.00 

TOTAL GASTOS DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 122.00 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

1. DATOS GENERALES 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

S. LIQUIDACION 

6. OBSERVACIONES 

1. RECOMENDACIÓN 
Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios ante referida, se determina que: En base a la delegación, 
solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al debido 
proceso, conforme al respectivo control previo de cada gestión de la dirección financiera en aplicación a las Normas de Control Interno. 
Dejando expresa constancia que las actividades desarrolladas dentro del informe son de esclusiva y estricta responsabilidad de quienes las 
emiten y quienes la firman conforme a sus competencias y atribuciones. 

Comprometido p 

¡PRESUPUESTO 



— -' flAWEMC ' 
Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INsTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD, DE AuroRIzAaÓy(vcuMPuMIENro DE SERViCIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOUWÓ) 
MIES-CGAF-DA-2025-0253-M / / 4 DE ENERO DEL 2025 
MIES-CGAF-DA-2025-0266-M t / 

viÁtIcos x J/aoVluzAaoNEs SUBSISTENCIAS AUMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
PUESTO QUE OCUPA'. / 

CARLOS CORREA CONDUCTOR ADMINIsrRATIyd 

CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIO1L/ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENE 

GUAYAQUIL—GUAYAS 7 ELSERVIDOR 
DIREcaóN ADMINISTRATIV7 

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

KIO  24/01/2025 07H00 / J2025 / 17H00// 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

CARLOS CORREA CONDUCTOR ADMINISTRATIVO, CARLOS BENAVOES ADMINISTRATIVO 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
/ 

CONDUCIR EL VEHICULO TIPO CAMION DE PLACAS ¡AA -1713 A LA/UDAD DE GUAYAQUIL POSTERIOR A LACOORDINACION ZONAL EN DICHA 
CIUDAD PARA RECEPTACION, CONTABILIZACION Y TRANSPORTAC(ON DE DONACIONES HACIA LA CIUDAD DE QUITO A LAS BODEGAS DEL MIES. 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE
SALIDA LLEGADA 

(Aéreo, terrestre, marítimo, RUTA / 
otros) TRANSPORTE J,ÇHA HORA FECHA HORA 

TERRESTRE ItA -1713 QUITO-GUAYAQUIL IÇ7

1011Í2025 

025 / 24/01/2025 17H00 

TERRESTRE ItA -1713 GUAYAQUIL-QUITO 07H00 26/0112025/HOO 

AUTORIZACIÓN: En caso de recbir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa 
Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social MIES en la 
siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
BANCO PRODUBANCO AHORROS 12019097134 

FIRMADELAOELSERVIDOR • OrANTE FIRMA DEI.AOELR y' : "ELAUNIDAD OLICITANTE 

SR. CARLOS PAUL CORREA TORRES SR. ING. K R URIAS CRETA QUINTANA 
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO / DIRECTOR AD NISTRATIVO 

/ NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU LEGADO . . . ¡menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; 
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
/ autorización quedarán insubsistentes 

. El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
1 término de 4 días de cumplido el servicio Institucional 

Está prohibido conceder servicios Institucionales durante los días de descanso 
SR. LCDO. DANIEL ALEXANDER GARCIA GUEVARA obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

n FEB 2225 
es 

95  No. cran"- 



/ 

a 1ran'o 
Ministerio Inclusión 

í*A« Econ orní ca y Social 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIN PARA C9MPLIMIENTO FECHA DE INFORME 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALE7 / 
MIES-CGAF-DA-2025-0253-M / / 27 DE ENERO DEL 2025 
MIES-CGAF-DA-2025-0266-M 1 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR /

PUESTO QUE OCUPA: 

CARLOS CORREA CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAT NOMBRE DE LA UNIDAD A LA Qyt PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GUAYAQUIL - GUAYAS - BABAHOYO - LOS RIOS ¡ DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA / 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

ZorlVIDADES: 

ORREA CONDUCTOR ADMINISTRATIVO, CARLOS BENAVIDES CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

24/01/2025: 
13:00 Inicio de actividades, traslado y movilización a la ciudad de Guayaquil. Por motivos de tiempo, Ioistica, seguridad personal Y del vehículo avanzo hasta la 
ciudad de Babahoyo, jteriormente a la ciudad de Guayaquil. 

/ 21:00 Arribo a la cid de Babahoyo. Fin de actividades, pernoctando en dicha ciudad. 
25/01/2025: 1 
07:00 Inicio de actividades, traslado y movilización a la ciudad de Guayaquil. 
11:00 Arribo a la ciudad de Guayaquil, posterior a las bodegas de la Coordinación Zonal en dicha ciudad para la receptación y contabilización de donaciones. 

/ 14:00 Por motivos de tiempo, Iogistica, seguridad personal y del vehiculo retorno hasta la ciudad de Babahoyo, para posterior avanzara la ciudad de Quito. 
18:00 Arribo a la c)/dad de Babahoyo. Fin de actividades, pernoctando en dicha ciudad. 9,011 
26/01/2025:/ 
06:00 Inicio de actividades, retorno a la ciudad de Q9Wo. 
14:00 Arribo a la ciudad de Quito, concluyendo Iay4'mlslón encomendada sin ninguna novedad. 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 
 

Conduciendo el vehículo tipo camión de placas IAA - 1713 ala ciudad de Guayaquil, posterior ala Coordlnacjén Zonal en dicha ciudad para 
receptación, contabilización y transportación de donaciones hacia la ciudad de Quito a las bodegas del M)Ø. 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 
FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

24/01/2025 1576 ALIMENTACIÓN 10.00 
24/01/2025 5865 ALIMENTACIÓN 10.00 
25/01/2025 6413 ALIMENTACIÓN 10.00 
26/01/2025 2574 ALIMENTACIÓN 10.00 
25/01/2025 001002000022654 ALIMENTACIÓN 12.01 
25/01/2025 003001000000582 HOSPEDAJE 69.99 
24/01/2025 003038008669034 PEAJE 2.00 
24/01/2025 002066002005276 PEAJE 2.00 
25/01/2025 006151002493782 PEAJE 2.00 

- SUMAN: USD$ 128.00 

ITINERARIO SAliDA .' LII'GADA NOTA 

/ Y/: 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
FECHA 24/01/202/ 1/025/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

dd-mmm-aaa /1 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 
HORA 13H00 J 14H00 4/ servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

/ sitios. 

1 



TRANSPOR1t 
TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA / HORA / FECHA HORA TRANSPORTE 

TERRESTRE AA -1713 QUITO - BABAHOYO 24/01/2025 / 13H00 / 24/01/2025 21H00 
TERRESTRE AA -1713 BABAHOYO - GUAYAQUIL 25/01/2025 07H00 25/01/2025 /4HO011100 
TERRESTRE AA-1713 GUAYAQUIL - BABAHOYO 25/01/2025 14H0025/01/2025 8H00
TERRESTRE IAA-1713 BABAHOYO-QUITO 26/01/2025 06H00 26/01/2025  

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES. 
FIRMA DE LA O EL SER : - COI91ISIO DO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 1 

/ liquidación se demorara e Incluso de no presentarlo tendría que 
iF 

¡ restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de JI,-- w 1 servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

NOMBRE: SR. CARLOS PAUL CORREA TORRES Máxima Autoridad o su Delegado 
CARGO: CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSA:LE DE LA UNI9AD DEL FIRMA DE LA O El JEFE 1 O DE LA O EL RESPONSABLE DE 

SERVIDOR Co 1 ISIO NADO

4II 

% TRAN,çp,nr  
NOMBR CR. TLr.. PABLO ANDRÉS MÁRQUEZ ák4vxz NO :7 SR.¡ / - fl R URIAS MORETA QUINTANA 
CARGO: RESPONSABLE DE TRANSPORTES CA :6: DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

- 

2 



Conductor 1 agendado: Carlos Roberto Benavides Velasco 
Teléfono de contacto: 0992794718 
Vehículo agendado: IAA-1713 
Tiempo: Del 24 al 26 de enero del 2025 

Conductor 2 agendado: Carlos Paúl Correa Torre/  
Teléfono de contacto: 0984085101 / Vehículo agendado: TAA- 1713 
Tiempo: Del 24 al 26 de enero del 2025 

REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0266-M 

Quito, D.M., 24 de enero de 2025 

PARA: Sr. lng. Kiever Urjas Moreta Quintan 
Director Administrativo 

ASUNTO: Delegación de los señores Carlos Roberto BenaviOes Velasco y Carlos P '1 Correa Torres, a la 
Zonal 8, provincia del Guayas, desde el 24 dpeúero de 2025 al 26 ero de 2025. 

De mi consideración: 

Con un atento saludo, en referencia al artículo 2 del Reglamento Sustitutivo para el Control de los Vehículos del 
Sector Público y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos públicos, que manifiesta en lo 
pertinente: 

"C..) Asignación de los vehículos.-"...Los vehículos pertenecientes al sector público y a las entidades de 
derecho privado que administran recursos públicos, se destinarán al cumplimiento de labores estrictamente 
oficiales y para la atención de emergencias nacionales o locales.- Las dos máximas autoridades unipersonales o 
corporativas de las instituciones referidas en el artículo 1 de este reglamento, pueden contar con un vehículo de 
asignación personal exclusiva, para fines institucionales.- La máxima autoridad puede asignar un vehículo para 
otras autoridades del nivel jerárquico superior de la entidad, aunque sin asignación exclusiva ni personal y solo 
para uso en días y horas laborables ( ... )". - 

Asimismo, el artículo 5 establece que: "( ... ) Movilización de los vehículos oficiales y excepciones. ......Ningún 
vehículo oficial podrá circular sin la respectiva orden de movilización y con justificación expresa de la 
necesidad institucional ( ... ). y, el articulo 11 menciona que: "( ...) Distribución de los vehículos. El encargado o 
responsable de la unidad de transportes, debe asignar las unidades automotrices con criterio técnico y 
atendiendo las necesidades institucionales ( ... ) 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, publicado en el Registro Oficial, Edición 
Especial, Nro. 1099, del 30 de septiembre de 2020, se expide la Reforma Integral al Estatuto Orgánico de 
Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión Económica y Social, y como misión de la 
Dirección Administrativa: "Administrar eficaz y eficientemente los recursos materiales, logísticos, bienes y 
servicios institucionales, mediante la aplicación de políticas y normativa vigente, con el propósito de apoyar a la 
operatividad de la gestión institucional". 

En respuesta al memorando Nro. MIES-CGA17-DA-2025-0253-M, de 23 de enero de 2025, suscrito por su 
Autoridad, en el cual se solicita la movilización a la Zonal 8, provincia del Guayas, desde el 24 de enero de 
2025 al 26 de enero de 2025. 
En este contexto, una vez que se cuenta con la autorización por parte del señor Coordinador General 
Administrativo Financiero, se comunica que se ha asignado para la citada movilización al conductor que se 
detalla a continuación: 

/ Se deja constancia de la responsabilidad que asume respecto a la unidad de transporte asignada, recordando que, 
la autorización permite el uso exclusivo de vehículos institucionales para fines institucionales y requeridos en la 
comisión y que se restringe el uso por parte de terceros. 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0266-M 

Quito, D.M., 24 de enero de 2025 

Así mismo, me permito informar que debido a temas de seguridad tanto de los Srs. Conductores, así como el 
vehículo y la carga transportada, está autorizado que los Srs Benavides y Correa pernocten en la provincia de 
Los Ríos perteneciente a la Zonal 5 las noches del 24 y  25 de enero de 2025. 

Con sentimientos de distinguida considerací5n. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

ligo. Pablo Andrés Marquez Chávez 
SERVIDOR PUBLICO 5 

Referencias: 
- MIES-CGAF-DA-2025-0253-M 

Copia: 
Claudio Vinicio Chalacán Pastillo 
Analista 

/ 

Sr. Ing. Reman Santiago Quintana Gordillo 
Analista de Servicios Generales y Transpone 

Sr. Tigo. Erick Alexander Vaca Guerrero 
Auxiliar de Servicios 

Srta. Mgs. Mañana Yamei Lara Santmnaria 
Directora de Administración de Talento humano 

Sr. Carlos Paui Correa Torres 
Conductor 

Sr. Carlos Roberto Benavides Velasco 
Conductor 

ev 

ALÓDEXS 
t2QtJEZ CHAVEZ 
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DEL ECUADOR 

Memorando Nro, MIES-CGAF-DA2025-0026M 

Quito, D.M., 08 de enero de 2025 

PARA: Sr. Tigo. Pablo Andrés Marquez Chávez 
Servidor Público  / 

ASUNTO: Designación como responsable de la Gestión de Transportes de la Dirección 
Administrativa - Planta Central 

De mi consideración: 

Con un atento saludo y en concordancia al Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 
2020, que expide el Estatuto Orgánico por Procesos; mediante el cual señala como misión de la 
Dirección Administrativa, lo siguiente: 

"Administrar eficaz y eficientemente los recursos materia/es, log&ticos, bienes y sen'i cias 
institucionales. mediante la aplicación de políticas y normas vigente, con el propósito de apoyar a 
la operazii'idaei de la gestión institucional". 

Estructura Básica: La Dirección Administrativa, se gestionará a través de los siguientes procesos: 

• Gestión de Servicios Institucionales 
• Gestión de Transpones 

• Gestión de Bodega 
• Gestión de Donaciones 
• Gestión de Administración de Control de Bienes 

Por lo expuesto, se designa a usted como responsable de la Gestión de Transportes, desde la fecha 
de emisión de este documento, para lo cual deberá ejecutar las acciones necesarias para el 
cumplimiento de los productos entregables y estratégicos dentro de la Gestión en mención de 
acuerdo al siguiente detalle: 

1. Normativa e instrumentos técnicos de servicios de transpones y movilización de la institución. 
2. Plan de servicio de transportes y movilización de la Institución. 
3. Informe de gestión de transportes y su buen uso, 
4. Registro de órdenes de movilización. 
5. Reporte de revisión técnica y matriculación vehicular de los automotores institucionales. 
6. Otros referentes al área de transporte. 
7. Demás actividades a cargo de la unida 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

rjniateiio le tnciusia, Enomca y Social

ECIIÁBD# /1 
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REPÜBL!CA 
DEL ECUADOR 

e 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0026-11 

Quito, D.M., 08 de enero de 2025 

Documento finnado electrónicamente 

¡ng. Kiever Uñas Moreta Quintana 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Copia: 
Sr. Lcdo, Daniel Alexander García Guevara 
Coordinador General Administrativo Financiero 

Sr. ¡ng. Reman Santiago Quintana Gordillo 
Analista de Servicios Generales y Transporte 

Srta. Sandra Del Pilar Torres Gutiérrez 
Asistente de Servicios Generales y Transporte 

te 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Hoja de Ruta 

Fecha y hora generación: 2025-01-24 16:02:32 (GMT-5) 

Generado por: Erick Alexander Vaca Guerrero 

/ 

hirístesio de Includón Económica y Social 

Ñ5tJi*iCn)) Et 
Ei,tW 

EL?u/ÁBOB II 

información del Documento 
 

No. MIES-CGAF-DA-2025-0253-M Doc. 
Documento: Referencia: 

De: Sr. Ing. Klever Urjas Moreta Quintana, Director,Pátiniscrativo. :
Sr. Lcdo. Daniel Alexander García Guevara, 

Para Coordinador General Administrativo Financiero, MInisterio de Inclusión Económica y Social Ministerio de Inclusión Económica y Social 
Solicitud de asignación de 2 conductores y un vehículo tipo cawIo Descripción Asunto: para traslado de donaciones y menaje desde la Zonal 8, provila del Ant 
Guayas 

Fecha Fecha 2025-01-23 (GMT-S) 2025-01-23 (GMT-5) Registro: Documento: 

Ruta del documento 

Área De Fecha/Hora Acción Para No. Comentario Días 
Kiever Uñas Monta 2025-01-24 16:0t:46 Esick Alexander Vaca Esuisnado Eñck. se autoriza la solicitusMie Dirección Adninisoaeiva Reasignar Guerrero (MIES) vehículo Quintana (MES) / (GMT4)

: : ¿ipar 'ñu Morera Emimado Director Autorizado í or proceder 
Aniandva rici/' 0vn 

2025-01-24100247 Coordinación General Daniel A 
(MES) 1 confoe noañva legal vige/. / 

.ver Uñas M. 2023-01-Z321:16: Eno Electrótico del Dirección Adminisa o Quinma (MIES) (GMT-5) Documento 
Kiever Uñas Morera 1025.01-1321:16:24 Fionia Digital de Dirección Administrativa O Documento Fimnado Elecutoicamente Quintana (MIES) (GMT-5) Docuneato 
Klever Uñas Morera 2025-01-23 21:14:29 Daniel Al.~ García Dirección Adninisntiva G Registro uevara (MIES) Quintana (MIES) (GMT-5) 

- Documento generado oor Quimix 
1/1 



REPÚBLICA 
fl DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0253-M 

Quito, D.M., 23 de enero de 2025 / 

PARA: Sr. Lcdo. Daniel Alexander García Guevara 
Coordinador General Administrativo Financiero 

ASUNTO: Solicitud de asignación de 2 conductores y un vehículo tipo camión para traslado de 
donaciones y menaje desde la Zonal 8, provincia del Guayas 

/ 

De mi consideración: 

Después de un cordial saludo, por medio de la presente solicito a usted, se autorice la asignación de 1 vehículo 
tipo camión y  2 conductores, así como el pago de viáticos para los Srs. conductores para el traslado de 
donaciones y menaje del MIES desde la Zonal 8, provincia del Guayas, conforme al siguiente detalle: 

Salida: Viernes 24 de enero de 2025 
Retomo: Domingo 26 de enero de 2025 

Debido a temas de seguridad tanto del personal, así como del vehículo y la carga transportada, solicito 
gentilmente se autorice que los Srs. conductores pernocten en la provincia de Los Ríos perteneciente a la Zonal 
5 las noches del 24 y 25 de enero de 2025. 

Por la favorable atención a la presente, anticipo mis sinceros agradecimientos. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Ing. Klever Uñas Moreta Quintana 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Copia: 
Sr. Tigo. Erick Alexander Vaca Guerrero 
Auxiliar de Servicios 

Claudio Vinicio Chalacán Pasdulo 
Analista 

Sr. Ing. Hernan Santiago Quintana Gordillo 
Analista de Servicios Generales y Transpone 

ev 

flEVER URIAS ICP1Ta 
QUINTANA 

 

fllnlsteño de Inclusión (canónica y Social 
W* 
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E¿'%f'OJ9 Ministerio de inclusión 
Económica y Social 

MOTIVO DE LA MOVILIZACIÓN 

MIES-CGAF-DA-2025-0253-M 

EMISIÓN 

No. 267 

QUITO Fecha 

05H00 

CADUCIDAD 

QUITO Fecha 

14H00 

24-ene.-25 LUGAR 

hora 

LUGAR 

hora 

Duración Comisión 

DATOS DEL VEHÍCULO DATOS DEL FUNCIONARIO 

MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONOMICA Y SOCIAL 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN (SALVOCONDUCTOS) 

MOVILIZACIÓN DE VEHÍCULOS OFICIALES DURANTE O FUERA DE LOS DÍAS Y HORAS LABORABLES 

MOVILIZACIÓN DE DONACIONES Y MENAJE DEL MIES 

LUGAR DE ORIGEN Y DESTINO 

D.M.Q. 

ZONAL 8 

MARCA 

COLOR 

No. PLACA 

KM. SALIDA 

KM. RETORNO 

HINO 

BLANCO 

IAA-1713 

(1(4 

OBSERVACIONES: 

En razón de que el sistema de emisión de salvo conductos de la Contraloria General Del Estado a nivel nacional se encuentra en mantenimiento y actualización; 

se realizó Fa consulta v(a telefónica al Ing, Rene Morejón al número 3987100, funcionario del departamento de sistemas de la Contralonia 

el mismo que sugirió que las órdenes de movilización (salvoconductos) sean emitidas manualmente, a partir de la presente 

fecha hasta que se normalice la emisión automatizada de la CGE. 

'1 AUTORIZACION 
Ing. Kiever Moreta 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

NOMBRES 

APELLIDOS 

CARGO 

C.C. 

Ing. klever Unas 

Moreta Quintana 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

DATOS DEL CONDUCTOR 

NOMBRES 

APELLIDOS 

C.C. 

CARLOS PAÚL 

CORREA TORRES 

1716548597 

26-ene.-25 





Razón Social / Nombres y Apellidos: 

Identificación 1116548597 

Fecha 

Direccion: 

25/01/2025 

Quito 

CORREA TORRES CARLOS PAUL 

Placa / Matricula: Gula 

Información Adicional 

ccorreatoues@hotrnail.com  

SUBTOTAL 15% 

SUBTOTAL 0% 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 

60.86 

0.00 

0.00 

Eniail: 

69.99 
0.00 

60.66 

0.00 

0,00 

9.13 

0.00 

0.00 

0.00 

69.99 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 

TOTAL DESCUENTO 

CE 

IVA 15% 

TOTAL DEVOI.UCION IVA 

IRBPNR 

PROPINA 

Forma de pago 

01 SIN UTIUZAcION DEL SISTEMA FINANCIERO 

Valor 

VALOR TOTAL 

Subsidio 
Precio sn 
Subsidio Descuento Descripción Precio Total Detalle Adicional 

HOSPEDAJE / 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluyo IVA cuando corresponda) 

('( )L( )MA M( )RALE.S 

COLOMA BEDON DUVAL MARCIAL 

HOTEL COLOMA MORALES 

Dirección Numero: SIN 

Matriz: 

Dirección 
Sucursal: 

Banjo: LA PIQUETA calle: VIA BABAHOYO JUJAN 
Numero: SIN Interseccion: CRUCE DE CHILINTOMO 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

R.U.C.: 1202916852001 

FACTURA 

No. 003-001-000000582 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

2501202501 12029168520012003001000000582420475031 1 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

25/01/2025 19:25:21 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

iIIIIIIIIIIIIII,IIIIuIlIuIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII 
250120250112 291685200120030010000005824204750311 



Emisor: MENDOZA VELASQUEZ LISSETTE 
KARINA 

RUC: 0927380196001 

Matriz: CIUDADELA GARZOTA 3ERA ETAPA 
TARQUI / CALLE PUBLICA MZ-110 SIL-Y CALLE 
PUBLICA 

Correo: karinamendoza1516@gmail.com  
Teléfono: 0980294691 

Obligado a llevar contabilidad: NO 

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 

$1044 
/ 

Precio Descuento Total 
Unitario 

10.440000 $0.00 

DOCUMENTO DE VENTA 

$1201 O días 

$10.44 

$10.44 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$157 

$0.00 

$0.00 

$12.01 

Subtotal Sin Impuestos: 

Subtotal 15%: 

Subtotal 5%: 

Subtotal 0%: 

Subtotal No Objeto IVA: 

Descuentos: 

ICE: 

IVA 15%: 

IVA 5%: 

Servicio %: 

Valor Total: 

Descripción 

Formas de pago 

Otros con Utilización del Sistema 
Financiero 

Código Cantidad Descripción 
Principal / 

2023713201647
,
/i.00 CONSUMO DE ALIMENTO 

Detalles 
/Adicionales 

Información Adicional 

FACTURA NoM01-002-000022654 

Número de Autorización: 
2501202501092738019600120010020000226542757181518 

Fecha y hora de Autorización: 

25/01/2025 13:29:01 

Ambiente: PRODUCCION 
Emisión: NORMAL 

Clave de Acceso: 

1 II 1 II 1 1 111 1 1 1 II 111 
25012025010927380196001200 0020000226542757181518 

1 

Razón Social: Carlos Correa
/

RUC/CI: 1716548597 V 

Dirección: Quito Teléfono: 0984085101 

Fecha Emisión: 2510112025 / Correo: ccorreatorres@hotmail.com  



NOTAD 
('lienit': 

Fecha: 7-
Dirección:  

TA S-002-001- 000004-I 3 

toZ5R1CL: fl(65485tfl o 

y 

FORMA DE PAGO 

01*0 OFNE0 
LIC IPÓN PC O 

VALOR 
TOTAL 

MARFETAN HIGUERA ALICIA JANINA 
R.U.C. 092059236700/ 

RESTAURANTE TRES hl.EIRMANAS 
VENTA DI COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES. INCLUSO PARA LLEVAR 

0eSn: Av. PanamerSa s/n y Ninguno * T&#.: 09807823 Aifredo Baquerizo 
AUTORIZACIÓN S.R.[, 1132559618 CONTRIBUYENTE NEGOCIO OPULAR 

RÉGIMEN RIMP 

TAtJtIA DI 
c,ÉOPTO:Di*ro

OTIO 

a 

Rwad, 

ENTREGUE FORME 
 

Cant. DESCRIPCIÓN P Unit. Vde Venta] 

r 
r D 

n N 
'a 
u 
O D 

-a Sa/azar Cora/y Lilia Imprenta Del Jr.RUC. 1202253173M Aut. 2314S0988694205 
100X2 000006301 - 000006500 ECHAAUTORIZACIÓN 30 /OCTUBRE 12024 

EL DULCE SABOR DE jAZLYN 
Villacís Tonato Mercedes Cecilia Aut. SRI. 1132588977 

Dir.: Yambo Panamericana Sur s/n RUC.: 0503806887001 
Telt: 0995120695/ 032263441 Salcedo -Ecuador 
(NOTA DE VENTA) N0001L(001_ 0002574 

Cliente: (0tçL*S Cjcvn-c3' ' 

Dirección Ck k''3 
cl/Ruc i DIA /MES 7' AÑO 

Telf 2-6 01 202—1- 
"CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RÉGIMEN RIMPE" 

a 

/ 

jechad 

o

Ta,jeta de oéóto dábt Oüo. 

orizadón: 22 / NOVIEMBRE 12024TOTAL
VAMISIÓN HASTA 42 / NO .J z1flÍm Rerilache Barezo Vitele Ediado 

RUC: 050267 228001 
- IMPREIfrAGR4FICAS LALUV Aut. 6212 

Numerado deI 002401 AL 002600 
FIRMA AUTORIZADK— IB! CON ORME ORGIPIALADOUIRIFNTE / COPIA EMISOR 



loc. 0201762154001 
NOTA DE VENTA 

N? 005865 
FECHA 

MARTINEZ MOYA FLOR IRENE 

LAS DELICIAS DE FLORCITA 
"Contribuyente Negocio P 

Régimen RIMPE 

Oir: Km 7 Panamericana Norte Sin 
Celular: 

RUC N- 1803345493001 
NOTA DE VENTA 

001 001 000 

N° 001576 
AUT S.R.l 1132541378 

( 
(SUDAD 

'LI, 

MES/lAÑO ct rzoz 
Gula de Remisión 

RUC 'CI 

Cliente: 

Dirección: ....Q.çtx 

CANT. 

Telí: 

V. UN FL. V. TOTAL DESCRIPCIÓN 

e FORMA DE PAGO 
EI.ECTRONICO[J CREOrr00 
EFECTIVO O OTROS J 

• 0 ¿ 0w. Manuela Canizates 04•26yColon /Celular O62232lt 
lrnp,eso riel 5401 al IÓOOF.cPa deAUT.Á1/Oc5ubre/2024 
Valido hasta 57....5 

original: Ad4uiriente co 

TOTAL 

Contribuyente Negocio Popular 
Régimen RIMPE 

Lema Lema Gladys Silyana 
RESTAURANT PAULETH 

Direc.Gral Enríquez y GarcíaMoreno 
Ccl. 0985493294 - Guaranda 

Aut. SRI. I13222272O/8er1e001-OO1 

C,cr(Cz (,znwje, 
R.U.C.: tk16S4'ESS. / 

/ 

—J 

Señor 

Oir.: 

/ 

Tol?. 

or DETALLE  P. Unitario TOTAL 

WI4W 

ip.20 Mayo 27s4fdel 5601 & 5900 
CSue.s 20 "o/ 1625 

TOTAL DE ESTA 
NOTA DE VENTA 

Brilo Baus Daniel • Gráfica 

P OPIE1ARIO 

RUC 0200351179001 .AIJT. No 1719 Original: Adq. Copia: Fmi 

4 1 





Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

      

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

   

ÑO. CERT1CAaON 

104/ 

FECHA DE ELABORACIÓN 

15 _01 - 25— -. MINISTERIO DE INCLLJSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA CENTRAL 

   

     

     

      

      

      

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA 

CERTFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticas y Subsistencias en el Interior $240,000.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $240,000.00 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA MIL DOLARES 

DES CRIPCION: 

PARA: ING. KLEVER URIAS MORrA QUINTANA- DIRECTOR ADMINISTRATIVO. ACTLJAUZACIÓN DE CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA: GASTO DE 
VIÁTICOS Y SUBSISTENCIAS PARA LAS AUTORIDADES, SERVIDORES Y TRABAJADORES DEL MIES PARA EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES DE 
SERVICIO EN TERRITORIO. PERIODO 2025. SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CGAF-DA-2025-0041-M. CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CGAF-
DA-CA-2025-002. LA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE.REF, CP.1 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO APROBADO: REGISTRADO: 

APROBADO 

FECHA: 
15/01/2026 

GONZALO NN Q.WONAD 

ffil 

.w.Rra vERabacp. 
RODAS Ç711S waP, 

Funcionaño RrpoosWlt - 


