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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

463 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RFA RTO 0EV 

1 1 1 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 1706450796 CRUZ LAMINO FRANCISCO XAVIER ALBERTO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 
PC SP PY ACT ITEM UBC FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 
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/ 
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

 

 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No, Expediente 

463 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA PTO 0EV 

Iii 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante
GASTOS Numero Operación o 

Beneficiado: 1706450796 CRUZ LAMINO FRANCISCO XAVIER ALBERTO 
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DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
25102/2025 

Funcionario Responsable Director Financiero 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

No. Expediente 

463 

Clase de 
Registro: COMPROMETIDO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

PA RIO 3EV 

II 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operacióiy 0 

Beneficiario: 1706450796 CRUZ LAMINO FRANCISCO XAVIER ALBERTO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PC SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 024 02 2025 1031 1031 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No, 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025-0041-M 

DESCRIRCION: CRUZ/AMINO FRANCIS60 XAVIER ALBERTO. COMISION A NUEVA LOJA-SUCUMBIOS. CONDUCIENDO VEHICULO DE PLACAS 
FE¡ 1801. RETIRAR DONACIONES. DEL 15 AL 17-01-2025 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 1 
2410212025  

Functi ,Reipirnse be Director Fin ciero 



1. Datos generales 

No. Cédula: 

Servidor: 

Lugar de comisión: 

Fecha de salida: 

Fecha de retomo: 

1706450796 

XAVIER CRUZ 

912025 iHora: 

'0/45 

/141100 

Cargo: CONDUCTOR  
Nivel: 

C. Presupuestaria: 104 

Tipo de gasto: C0RRIENf! 

Total cálculo de viáticos 

Total de viáticos 

(.) Anticipo entregado Cur no. 

Valor a justificar 

Valor sin justificar 

Valor que justifica el funcionario 

Saldo a favor del MIES 

Total por reemboslo de gastos 

Total por liquidación de compras 

Total a favor del funcionario 

a)  

b)  

C) 

d) 

160.00 

70% 112.00 112.00 

30% 48.00 48.00 

160.00 

160.00 

Contabilidado por: 

DIRECCIÓN FINANCIERA 

INFORME DE CONTROL PREVIO 

J VIÁTICO 

3. Cálculo de viáticos 

4. Detalle de gastos para reembolso 

5. Detalle de gasto justificados 

S. Liquidación 

6. Observaciones 

No.	 Observaciones 

1 

7. Recomendaciones 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios antes referida se termina que: En base a la 

solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al 

debido proceso, conforme el respectivo control de cada unidad en aplicación a las Normas de Control Interno. 

Quito, 20/02/2025 

Pagado por: 

Concepto Monto (USD) No. Días)' Total viático 
Viático 80.00 2 / 160.00 

No. Concepto Item Presupuestario Monto (USO) 
1 Combustible y lubricantes 530255 
2 Peajes 570102 
3 Mantenimiento Vehicular 530405 
4 Respuestos y accesorios 530813 
5 Parqueadero 530502 
6 Hospedaje 530303 
7 Alimentación 530303 

Total reembolso 

No. Concepto Item Presupuestario Mon4JSD} 
1 Hospedaje 530303 
2 Alimentación 530303 .00 
3 Movilización 530301 

Total hospedaje y alimentación 122.01 

uicuIa 

Elaborado por: Comprometido por: 

Lilian Gua1uña 

Control previo Pres4iuesto ConaIIiI4iad Ter'" 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

SOLICITUD DE ALn0RIzAcIó>4ZiTMPLIMIENTo OESERVICIOS INSTTRJCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUII(MIENTO DE SERVICIOS INS11T%4ONALES FECHA DE SOLICITUD 
Memorando NrD. MIES-CGAF- DA -2025- 00 M - MIES- CGAF - DA- 2025 -0108 -M / 14/01/2025 

VIÁTiCOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: - - 
SR. XAVIER CRUZ CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 
CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
NUEVALOJA-SUCUMBIOS - DIRECOÓNAOMINISTRAT1VA 

FECHA SALIDA HORA SALIDA /
FECHA LLEGADA ' HORA LLEGAOA 

15/01/2025 1C45 17/014 .— ,7soo  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONAL: 
Sr. Xavier Cmi, Sr. Jorge i.r.a. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
En atención a la disposición del memorando MIES - CGAF - DA -2025-0108, movilizándose en la camioneta PEI 1801 a la Ciudad de Nueva Loja, a retirar donaciones 
de la SENAE en Nueva loja, Provincia de Sucumbías. 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA TRANSPORTE / (Aéreo, terrestr FECHA HO)Í FECHA HO 

TERRESTRE PEI-1801 QUITO-NUEVALoJA 15/01/2025 í ÍH45 - U/01/2025 1H30 
TERRESTRE PEI-18O1 NUEVA LOJA -GENERAI.PARPAN 4,' 16/03/2025 09H15t 16/01/2025 09H50 
TERRESTRE PEI-isOl -GERERAL PARPAN -NUEVA LOJA a" 1)161/2025 12H00 - 16/01/2025 12H 
TERRESTRE PET 1801 NUEVA LOJA - Cuita - /i7/Ol/2025 - 07H00 17/01/2025 ,#t_>400 

AUTORIZACIÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera del MIES, a través 
de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la iguiente remuneración mensual, aquellos valores que 
no fueran justificadas debidamente 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
BANCO GUAYAQUIL AHORROS 36318843 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA E - . ;.'LE D UNIDAD SOLIC ANTE 

Sr - 2CRUZ KLEVER MoI""T 
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO IRECTOR ADMINISTRATIVO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada par, su Autorización, con por lo menos 72 hora de 
arsticlpaclón al cumplimiento de los servicios Institucionales; salvo el caso de que por 
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

e De no existir disponibilidad presupuestada, tanto la solicitud co la autorización 
4/ / ,f / quedarán Insubsistentes 

// e El informe de Servicios Institucionales deberá presentaras dentro del término de 4 días 
Sr. Lcdo. Daniel Alexander Gorila Guevara 7/ de cumplido el servicio InstitucIonal 

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO-FINANCIERO! . - - ¡ Está prohibido conceder servicios institucionales durante loa días de descanso oitligatorlo, con 
excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por 
la Máxima Autoridad o su delegado. 

- F:B 2C23 

çveS 
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Ministerio d; Inclusión 
Económica Social 

INFORME DE SERVIcIO STTTUCIONAJ.ES  
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPL96NTO DE S9WIS FECHA DE INFORJv1E 
INSTITUCIONALES / / 
Memorando Nro. MlES-CGAF-DA-2020024-M -MIES-CGAF-DA-2025- 22/01/202 
0108-M 

DATOS GENERALES - 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
SR. XAVIER CRUZ CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
NUEVA LOJA - SUCUMBIOS SERVIDOR: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Sr. Xavier Cruz, Sr. Jorge Jerez. 

/ INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES: 

15/01/20 

/ 
Inicio mis actividades a las 051-145, saliendo de mi domicilio, para cumplir con la comisión asignada, yendo a recoger al funcionario que 
integra la comisión, llegando ala ciudad de/lueva Loja alas 12h30, para continuar con lo planificado, y terminando mis funciones alas 
19h30 en el hotel donde pjc.te...,j / 

16/01/2025 / 

Inicio mis actividades a las 08h00, saliendo alas 091-115 a la parroquia de General Farfán donde se encuentran las oficinas de la SENAE, y 
llegando alas 09h50, para continuar con 1/planificado, retornando ala ciud3Ø'de Nueva Loja a las 12h00 y llegando a la misma alas 
12h35, terminado mis funciones a Las 11(100 en el hotel donde pernoctej' _— 

17/01/2025 / 
Inicio mus actividades a las, 07H00 saliendo a la ciudad de Quito y llegando a la misma a las 14h00, a las bodegas del Tablón sin ninguna 
novedad 
NOTA: 

PRODUCTOS: 

Conduciendo el auto Chevrolet D- MAX de placas PEI 1801 a las Provincias de Sucumbíos, a retirar las donaciones de la SENAE 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 
15/01/2025 / 1683 ALIMENTACION 11,00 
15/01/2025 ( 1083 ALIMENTACION 10,00 
16/01/2025 / 1693 ALIMENTACION 10,00 
16/01/2025 1634 ALIMENTACION 8,00 
16/01/2025 406 ALIMENTACION 3,00 
17/01/2025 002-001-000003899 HOSPEDAJE / 70,01 
17/01/2025 2979 ALIMENTACION ,/ 10,00 

/ SUMA: _4U $122,01 

ITINERARIO /SAUDA LLEGADA Y

abítuales 

datos
NOTA 

se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento FECHA 45/olji2s 0/01/2025  
servicio institucional, desde la salida de¡ lugar de residencia o trabajo 

HORA 71145 /' 14h00 del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta 
su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 
TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

marítimo, 



TERRESTRE PEI PEI 1801 QUITO - NUEVA LOJA 15/01/2025 05H45 1/01/2025 121-130 
TERRESTRE PEI 1801 NUEVA LOJA - GENERAL FARAFAN 16/01/2025 091-115 16/01/2025 - 09H50 
TERRESTRE PEI 1801 GENERAL FARFAN - NUEVA LOJA 16/01/2025 - 121-100, 16/01/2025 121-135 
TERRESTRE PEI 1801 NUEVA LOJA-QUITO _.- 17/01/2025 —07H00 17/01/2025' ¡14H00 - 

FIRMA DE lA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los Valores percibidos. 

(Ç

- Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
< autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 

SR.XAVIER cRuz o su Delegado 

CONDUCTOR PROFESIONAL - - 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INME • ATO DE • EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

_

di 

SR.Tlgo ablo $quez G. KLEVER MORETA 
RESPON :LEDETS *PORT.fpspcs1E ?• DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

.4 



..t t 
REPÚBLICA 

— DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0024-M 

Quito, D.M., 07 de enero de 2025 

PARA: Sr. Lcdo. Daniel Alexander García Guevara 
Coordinador General Administrativo Financiero 

ASUNTO: Autorización: Delegación Comisión, personal de apoyo, asignación de 2 vehdÍos y viáticos 
para Srs Conductores - retiro de la segunda parte de la donación en la ciudad'ae Lago Agrio - 
Ref: Resolución Nro. S€NAE-DDQ-2024-1293-RE 

De mi consideración: 

Reciba un atento y cordial saludo, por el presente y con la finalidad de que se lleve a cabo la ejecución de 
entrega recepción de la segunda parte de la donación realizada por SENAB mediante mediante Resolución 
Nro. SENAE-DDQ.2024-1293-RE, de 27 de noviembre de 2024, en la ciudad de Lago Agrio - Centro 
Binacional de Atención Fronteriza - CEBAF; solicito a Usted de la manera más comedida su autorización 
para: 

1.- Delegación Comisión, y personal de apoyo, su movilización y viáticos; comisión que ya fue delegada para 
la entrega recepción de la primera parte de la donación, mediante Oficio Nro. MIES-CGAF-DA-2024-03 18-O 
de 09 de diciembre de 2024, que en su parte pertinente dice: 

"Con un atento y cordial saludo, con la finalidad de proceder a la entrega recepción de los bienes donados por 
parte de SENAE - Dirección Distrital Quito, a través de la Resolución Nro. SENAE-DDQ-2024-1293-RE de 27 
de noviembre de 2024 debidamente suscrita por Ing. Gales Gerardo Chiriboga Hurtado Director Distrital de 
Quito, siendo este un proceso de Donación por Adjudicación Directa, y en aplicación a: 

Art. Nro. 5 del Acuerdo Ministerial Nro. 039 del 04 de mayo de 2017 para el ingreso, aceptación y entrega de 
donaciones, adjudicaciones gratuitas y otras clases de ayudas a título gratuito al Ministerio de Inclusión 
Económica y Social; se autoriza la conformación de la Comisión para realizar la inspección y entrega 
recepción de los bienes donados con los siguientes funcionarios: 

• Director/a Administrativo/a o su delegado/a quien presidirá la Comisión:Lcdo. Freddy Pablo Viíiamagua 
Velez - con CI. 1710872167- Delegado 

• El/la Guardalmacén o quien haga sus veces: Sr. Jorge Anibal Jerez Tabuada - con C.I. 1709640591 - 

Delegado 
• El ña Contador/a General o su delegado/a.Srta.Lucia Del Pilar Noroña - con C.I. 1711715670 - 

Delegada 

Personal de apoyo: 

• Reiner Eraldo Elizalde 
• Prado Edison Omar Padilla Gualotuña (...)" 

2.- Asignación de 2 vehículos (camionetas)- para la movilización de los miembros de la comisión, así como el 
traslado de la mercancía donada que se encuentra en la ciudad de Lago Agrio - Centro Binacional de 
Atención Fronteriza- CEBAF- Ubicada en la Av - Ecuador 45 de acuerdo al siguiente detalle e itinerario 
descrito a continuación. 

3.- Viáticos para los Señores conductores que se asignen para la ejecución del Proceso. 

Itinerario para el retiro para elecución del proceso de entren receDción de la segunda Darte de la 
donación Resolución Nro. SENAE-000-2024-1293-RE 

- Motivo de la movilización: Retiro de Donaciones en la ciudad de Lago Agrio - Centro Binacional de 

 

ninisterio de Inclusión Económica y Social E1,VCÑII 

ECl/ILiON II 

 

- Documento firmado electróndemente ~ Quioux 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0024-M 

Quito, D.M., 07 de enero de 2025 

Atención Fronteriza - CEBAF- Ubicada en la Av - Ecuador 45. 
- Número de personas delegadas para la comisión de servicios: 3 Funcionarios que conforman la comisión y 
2 funcionario de apoyo. 
- Ejecución del proceso: desde el 15 al 17 de enero de 2025 

Itinerario de los Vehículos (dos camionetas: 
- Lugar de destino: Lago Agrio - Ciudad de Lago Agrio - Centro Binacional de Atención Fronteriza - CEBAF- 
Ubicada en la Av - Ecuador 45. 
- Fecha de salida: 15 de enero de 2025 
- Fecha de llegada de los vehículos :17 de enero de 2024-bodegas del Tablón 

- Hora de salida/hora de llegada del vehículo 
Hora de salida de los vehículos.- La comisión coordinará con los señores conductores asignados para ejecución 
del proceso. 
Hora estimada de retomo del vehículo a la bodega el Tablón ciudad de Quito una vez concluido el proceso de 
entrega recepción de las donaciones. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

¡ng. Kiever Uñas Moreta Quintana 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Anexos: 
- solicitud_de..prórroga_-mies-cgaf-da-2024-0345-o.pdf 
- prorroga_-mies-cgaf-da-2024-0078-ext.pdf 
- delegación_-mies-cgaf-da-2024--03 tg-00339555001736260979.pdf 
- senae-ddq-2024- 1293-re062063200173626 1024.pdf 

Copia: 
Sr. Lcdo. Freddy Pablo Viñamagua Velez 
Secretario de Dirección Provincial - Zonal 

Sr. Jorge Aníbal Jerez Taimada 
Auxiliar de Servicios 

Srta. Lucia Del Pilar Noroña 
Servidor Público de Apoyo 3 

Srta. Mgs Andrea Maricela Gonzalón Maldonado 
Directora Financiera 

Sra. Ing. Karina Alejandra López Anchala 
Contadora General 

Sr. Reinar Eraldo Elizalde Prado 
Conserje 

Sr. Edison Ornar Padilla Gualotutia 
Técnico de Mantenimiento 

Sr. Telmo Kennedy Rio&ío Cabrera 
Analista Administrativo 

Srta. Ing. Adelina Isabel Femandez Ortíz 
Analista de Compras Públicas 2 

 

flirisreria da Indusita (canónica y Social Fi,Yúlll 
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j10EVER URIAS MORETA 
QtTINTANA 

ílREPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MLES-CGAF-DA-20254024-M / 
Quito, D.M., 07 de enero de 2025 

Ing. Cina PaLricia Ven Preciado 
Servidor Público 3 

Sra. Jeannech Magaly Minda Anangono 
Auxiliar de Servicios 

Srta. liga. Mercedes Zulay Jara Muñoz 
Conserje Externo 

Claudio Vinicio Chalacán Pastillo 

Sr. Diego Armando Reinoso R.einoso 
Conserje 

af 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0108-M 

Quito, D.M., 14 de enero de 2025 

PARA: Sr. ¡ng. Kiever Urjas Moreta Quintana 
Director Administrativo 

ASUNTO: Delegación de los señores, Barrionuevo Cela José Fernando y Cruz Lamiño Francisco Xavier 
Alberto a la Zonal 1, provincia de Sucumbíos, desde el 15 de enero de 2025 iii 17 & enero de 
2025. 

De mi consideración: 

Con un atento saludo, en referencia al artículo 2 del Reglamento Sustitutivo para el Control de los Vehículos del 
Sector Público y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos públicos, que manifiesta en lo 
pertinente: 

"C..) Asignación de los vehículos.-"...Los vehículos pertenecientes al sector público y a las entidades de 
derecho privado que administran recursos públicos, se destinarán al cumplimiento de labores estrictamente 
oficiales y para la atención de emergencias nacionales o locales.- Las dos máximas autoridades unipersonales o 
corporativas de las instituciones referidas en el artículo 1 de este reglamento, pueden contar con un vehículo de 
asignación personal exclusiva, para fines institucionales.- La máxima autoridad puede asignar un vehículo para 
otras autoridades del nivel jerárquico superior de la entidad, aunque sin asignación exclusiva ni personal y solo 
para uso en días y horas laborables ( ... )". 

Asimismo, el artículo 5 establece que: "( ... ) Movilización de los vehículos oficiales y excepciones. -"...Ningún 
vehículo oficial podrá circular sin la respectiva orden de movilización y con justificación expresa de la 
necesidad institucional ( ... )... y. el articulo 11 menciona que: "( ... ) Distribución de los vehículos. El encargado o 
responsable de la unidad de transportes, debe asignar las unidades automotrices con criterio técnico y 
atendiendo las necesidades institucionales ( ... )". 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, publicado en el Registro Oficial, Edición 
Especial, Nro. 1099, del 30 de septiembre de 2020, se expide la Reforma Integral al Estatuto Orgánico de 
Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión Económica y Social, y como misión de la 
Dirección Administrativa: "Administrar eficaz y eficientemente los recursos materiales, logísticos, bienes y 
servicios institucionales, mediante la aplicación de políticas y normatiya vigente, con el propósito de apoyar a la 
operatividad de la gestión institucional". 

En respuesta al memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0014-M, de 07 de enero de 2025, suscrito por su 
Autoridad, en el cual se solicita la movilización a la Zonal 1, provincia de Sucumbíos, desde el 15 de enero de 
2025 al 17 de enero de 2025. 

En este contexto, una vez que se cuenca con la autorización por parte del señor Coordinador General 
Administrativo Financiero, se comunica que se ha asignado para la citada movilización al conductor que se 
detalla a continuación: 

Conductor 2 agendado: Cruz Lamifio Francisco Xavi Alberto 
Teléfono de contacto: 0404425^  
Vehículo agendado: PEI-1801 
Tiempo: Del 15 al 17 de enero del 2025 

Se deja constancia de la responsabilidad que asume respecto a la unidad de transporte asignada, recordando que, 

 

Ministerio de Inclusión Ecanomica y Sacia ¡lien/fi 
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Conductor 1 agendado: Barrionuevo Cela José Femando 
Teléfono de contacto: 0995160122 
Vehículo agenciado: PEI-1203 
Tiempo: Del 15 al 17 de enero del 2025 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIIES-CGAF-DA-2025-0108-M 

Quito, D.M., 14 de enero de 2025 

la autorización permite el uso exclusivo de vehículos institucionales para fines institucionales y requeridos en la 

comisión y que se restringe el uso por parte de terceros. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Tigo. Pablo Andrés Marquez Chávez 

SERVIDOR PUBLICO 5 

Referencias: 
- MIES-CGAF-DA-2025-0024-M 

Copia: 
Sr. Lcdo. Freddy Pablo Viñamagua Velez 
Secretario de Dirección Provincial . Zonal 

Sr. Jorge Aníbal Jerez Tabuada 
Auxiliar de Servicios 

Srta. Lucia Del Pilar Noroña 
Servidor Público de Apoyo 3 

Srta. Mgs. Andrea Maricela Gonzalón Maldonado 
Directora Financien 

Sra. tng. Karina Alejandra López Anchala 
Contadora General 

Sr. Reiner Eraldo Elizalde Prado 
Conserje 

Sr. Edison Ornar Padilla Gualotuña 
Técnico de Mantenimiento 

Sr. Telmo Kennedy Rio&ío Cabrera 
Analista Administrativo 

Srta. ¡ng. Adelina Isabel Femandez Ortíz 
Analista de Compras Públicas 2 

lag. Cina Patricia Vera Preciado 
Servidor Público 3 

Sra. Jeannetb Magaly Minda Anangono 
Auxiliar de Servicios 

Srta. liga. Mercedes Zulay Jara Muñoz 
Conserje Externo 

Claudio Vinicio Chalacón Pastillo 
Analista 

Sr. Diego Armando Reinoso Remoto 
Conserje 

Sr. Tigo. Erick Alexander Vaca Guerrero 
Auxiliar de Servicios 

Srta. Mgs. Mañana Yamet Lara Santamaria 
Directora de Administración de Talento humano 
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PABLO ANDRES 
QOEZ CHAVEZ 

fLrii! REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0108-M 

Quito, D.M., 14 de enero de 2025 

Conductor 

ev 

Sr. José Femando Banionuevo Cela 
Conductor 

Sr. Fnncisco Xavier Alberto Cm Lamiño/ 

Flinisleñe de Inclusión Economica y Social 

Documento rlmtad(, íeçtronIçomenta oor Cv,oux 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Hoja de Ruta 

Fecha y hora generación: 2025.01-14 12:50:59 (GMT-5) 

Generado por: Erick Alexander Vaca Guerrero 
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Información del Documento
-- No. MIES-CGAF-DA-2025-0024-M DM 

Documento: Referencia: 
Sr. Lcdo. Daniel Alexander García Guevara, 

De: Sr. ¡ng. Klever Odas Moreta Quintana. Director Administrativo. Ministerio de Coordinador General Administrativo 
Inclusión Económica y Social Financiem. Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 
Autorización: Delegación Comisión, personal de apoyo, asignación de 2 
vehículos y viáticos para Srs Conductores- retiro de la segunda parte de la Descripción -- Asunto: donación en la ciudad de Lago Agrio - Reí: Resolución Nro. Anexos: 
SENAE-DDQ-2024- 1293-RE 

Fecha Fecha 
Documento: 2025-01.0 Registro: 7 (GMT-5) 2025-01-07 (GMT-5) 

Ruta del documento 

Área De Fecha/Hora Acción Para No. Comentario Días 
Adelina Isabel 

Dirección Administrativa Fernandez (h1ÍZ 2025.0148 [2:12:43 Eoick Alexander Vaca 1 Estimado Esik por favor pan su conocimiento y la gestión Reasignar 
(MIES) (GMT-5) Guerrero (MIES) que corresponda gracias 

Kiever Uñas MurcIa 2025.01-08 12:09:07 Adelina Isabel 
Quina (S) (G8fl-5) Fandez omiz 1 Eatim Adelm Wconorento y gestión 7 Dirección Administrativa 

(MIES) respecuv 

20254148 11:50:25 VI.. Unas Monta ' 
favor continuar Coordinación General Daniel Alexander 

García Guevara Reasignar 
(MIES) (GMT-5) Quintana (MIES) 1 trámite que corresponda, de acuerdo a n~. l Administrativa Financiera vigente, gracias. 
Kiever Uñas Morete 2025-01-07 21:19:43 Envío Electrónico Dirección Administrativa Quintana (MIES) (GMt5) del Documento 

Dirección Administrativa lOever un. Moreta 202541.0721:19:43 rinxaDigitalde 
Quintana (MIES) (GMT-5) en O Documento Fumado Electrómcamente 

Dirección Administrativa KleverUn. Monta 20254)47 21:18:53 Daniel Alexander 
Quintana (MES) (GMT-5) I5egtm' García Guevara O 

(MIES) 
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COMEDOR j 
SERIE 

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN 
001-001-00 

COMEDORES PARA SU  CONSUMO INMEDIATO  N? 0001683 
F-"b Oir: Km 1 Av. Quito 1003 y Cuyabeno 

Email: maciaaIdaz2006gmaI.ccrn RUC: 1720705365001 

® 09599(9986 tIGO AGIIO'IVCP(BIOS'fttADOR AUT. S.R.l.: 1132624269 
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a COMEDOR DOS HERMANAS 
)4nguío CízaiarsirQn Tteceni 

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN FONDAS Y COMEDORES 

 

e POPULARES, INCLUSO PARA LLEVAR. 
Dir. 20 De Junio y Venezuela - Telf 2981 404  5441 

LAGO AGRIO - SUCUMBIOSACUADOR 

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                 

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RiMEN RIMPE 
RUC.: 2100004460001 NOTA DE Serie: 001-001 -00 
MIt SRl. 1132399939 V3JlITA N° 0001083 
Cliente: 9 ... e-i. 
Dirección: 

Fecha: ir- ci- ?A2r 
Cl RUC: /?p9CD9.9( 
~M~ E%~ fl O EL(CTRÓ$ICO fl TMITAEE O€3t O OmrO °'cs 1 
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AUt: 4389 TELF. 2-35-417 Emisión: 1001 it 1100 im-reso 30106/2024 o 
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VENTA DEOCA$Y8EffiDMEM 
cMEcoREsRASucONSuMOINEDiATO N° 001693 

EL 9a'TC3 Oir.: Km 1 Av. Quito 4003 y Cuyabeno
1720105365001 Email:maciaaldaz2OW@gmail.com 

lififlO.qflS. Ea~ C6,»t-S.R.I.: 1132624269 

COMEDOR OWaj flM&hD 91tzLi5,4utMflN 
SERIE: 001-001-00 
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Restaurante "COSTA AZUL" 
JOSE ELPIDIO ÁNGULO BAZÁN 
• VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES 

VENTA AL POR MENOR DE BUIDAS NO ALCOHÓLICAS 
• ACTIVIDADES DE SERVICIO DE MAQUINADO DE MEYA LE& 

TORNEADO. AFILADO. SOLDADURA. CORTADO. ETC 

DIR: CIRCUNVALACIÓN SIN Y LA PINTA CEL: 098 I524 
LAGO AGRIO - SUCUMBIOS - ECUADOR 

Rut.: 0801642406001 SERIt> 
MiT. SRI: 1132526113 NOTA DE VENTA ooi-oe 0001634 

1 

Dirección: 7(0

Gula Rem: Fecha: /~ - cO l— w z- r 

Cliente: 7?44- 'Dt
1 
 y" 

RUCoC.I.:/O6)9 6 Telf: 
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Son TOTAL $ 
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CADUCA: 09!CCIUERE/2Ü25 

Imp. R..vs Ise,eC 
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Fecha de Imp; 09/OCTUBRE/2024 
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BURGER CITY 
£&»r$b&k Inné f44res 

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES, 
FONDAS O COMEDORES POPULARES 
DIR.: AV. aurto SIN Y GENERAL ITURRALDE 

Celular: 099 932 9971 EmalI: lnes.Ieon.12@hotmail.con, 
LAGO AGRIO - SUCLJMBIOS ECUADOR 

fl 2100128053001 SERIE: 
MiT. SRl: 1132619383 NOTA DIJIENTA oo,-ooi.00Lj 0 0 0 40 6  

C'iente: 7ttt 'ti  

RIJCoCJ,: /9tç".çn)5é 'telf.: 

Fecha: /6 , Gula Rem: 

Direcc ón: &ti 

V UNIT. V TOTAL DESCRIPC ION 

t-Prne •Ci4tx a 3ø0. 

Son TOTAL $ o, 
liad 

9 

o 

E FO*PIA De 
ulcnvo 

O 
,a.I,a,,c Dia 
0,0$ 

CADUCA: 
DICIEMBRE/2025/  
UL~~  Ct& EMSOR 

0024540200 AuI.9077 Danvin Homero GavIlanez G alpa 
Imprimo: 12)DICIEMBREI2O24 JV del 000000401 al 000000500 * ¡ NUEVA MAGEN 

- )0fl M3 0122 
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RUC.: 0300339397001 

FACTURAN. 002-001-000003899 

FECHA AUTORIZACION: 171011202508:11:37 

AMBIENTE: PRODUCCION 

EMISION: NORMAL 

NUMERO DE AUTORIZACION: 

1701202501030033939700120020010000038991234567810 

CLAVE DE ACCESO: 

101111 00 llU II H II III IUDU 0 101111111 1 III fi 
1701202501030033939700 2002001000003899 2345678 0 

u II 

4 
Gran Hotel 
D'Ávila 

TOLEDO AVILA ZOILA BALTAZARA 
Sucursal: Av Quito y Circumvalacion Teléfonos: 

Dirección Matriz Av Quito y Circunvalicion 
Teléfono 1:062830625 Teléfono 2:0981803789 

Correo: facturahoteldaviIagmaiI.com  

Obligado a Llevar Contabilidad: NO 

Nombres: CRUZ LAMINO FRANCISCO XAVIER ALBERTO - 

Direccion: QUITO 

RUC: 1706450796 Fecha Emision: 17/01/2025 Vence: 17/01/2025 Telefono: 0984044293-- 

Código Descripción Med. Cantidad Precio Desc, Total 

Hospedaje Unidad 2.00.....'í440000 0,00 6088 

Forma Pago Subtotal: 60,88 
Sin Utilización Del Sistema Financiero 70,01 

Descuento: cao 
INFORMACION ADICIONAL 
vendedor :Vendedor Subtotal Neto: 60,88 
correo : fxacl.60@hotmaitcom Subtotal Con Impuestos: 60,88 

Subtotal Impuestos 0%: 0,00 
Subtotal No Objeto IVA: 0,00 
Subtotal Exento IVA: 0,00 
ICE: 0,00 

VA 5% 000 
¡VA 15% 9,13 
Propina: 

VALOR TOTAL 7001 



'Re st o c- ro e 
"Macarena" 

Duran Rojas Teresa Carmelina 
VENTADE COMIDAS Y BESIOn EN RESTAUMINTES, INCLUSO NU LI.EVAR 

OWDS SERVICIOS DE ALOJAMIENTOS POR CORTO TIEMPO EN CASAS DE }*JÉ&ÇOES 

ni lA. lflflfl7 nnr Ema!!: 969duranteresamall.com  
KUI,. IOUL30U'IOOUUI Cel.: 0985275144 
Direc: Km 87 Via a Quito 49 / GONZALQ#PiZARRO - ECUADOR 
AUT. SRI. 1132591297 
SERIE: %I - 001 Nota de Vent 00002979 

Clientes X% '-' 1 
 V Cw_.i 

Dirección Q"._a 't-:C) 

RUC 

G. Pizarro. a de £AE/LC 

' G. Remisión 

del 20 25 Tel 

CANT. DESCRIPCIÓN V.UNIT. V. TOTAL 

FECHA DE CADUCIDAD 251N0V1EMBRE12025 
SON TOTAL,,IO> 
FORMA DE P 

pO CCNT IBUYENTE MERV NEGOCIO POPULAR 

r!r* IMPREADIL ¿C 725521 /T 
RCGIMFN RJMPF amos 

TAL CeMo FraIds O 
AUT. 2201 • N° deI 2601 al 310 Fecha de AUT. 25/NOVIEMBRE/2024 



£ZAZ3VS 

tJrtziva
Ministerio de Incluslán 

HOJA DE RUTA COMISION DE SERVICIOS 

NOMBRE CONDUCTOR: XAVIER CRUZ PLACA PEI is6Ç 

MEMORANDO SOLICITU 
MIES-C13AF-DA-2025-0108-WI >00, 

TIPO DE VEHICULO: CHEVROLET 
FUNCIONARIOS 
COMISIONADOS: Sr. Xavier Cruz Sr. Jorge Jerez 

SALIDA LLEGADA 
ORD FECHA HORA 1 KM. ACTIVIDADES _- HORA KM. 

15-01-25 OSMS 297925 QUITO - N!J5'J LcJ r 12h301 35t!1 

2 16-01-25 09h15 398214 NUEVA LOJA GENRL FARFAN 09H5O'' 398236 

3 16-01-25 ,/.12H0O ' ¡ 398236 GENERAL FARÍAN - NUEVA LOJA .-' 12H35 

11 17-01-25 07H00 398274 NUEVA LOJA - QUITO 14H00 398593 

17 

18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 
29 

/fl' 
- 2'IONADO CONDUCTOR 



APROBADO 

FECHA: 
15/01/2025 

CERTFFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 ViaticosySubsistencias en el Interior $240,000.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $240,000.00 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA MIL DOLAR 

DESCRIPCION: / / / 
PARA: ING, KLEVER liRIAS MORrA QUINTAN/-DIRECTOR ADMIÑIS$TIVO. ACTUALIZACIÓN DE CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA: GASTO DE 
VIÁTICOS Y SUBSISTENCIAS PARA LAS AUTIDADES, SERVIDORES Y TRABAJADORES DEL MIES PARA EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES DE 
SERVICIO EN TERRITORIO. PERIODO 2025. SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CGAF-DA-2025-0041-M. CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CGAF-
DA-CA-2025-002. LA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE.REF. CP.l 

DATOS APROBACIÓN 

REGISTRADO: APROBADO: 

a 

GONZALON balnrnmo 

El 

• CERTIFICACION PRESUHIESTARL& 

Instucion: MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL NO. MlVICACION ZflGIADE DORACÓN 
Unid. Ejecutora:

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL . ,i 15 _O1 - 25.-.. 
Unid. Deso: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA 

Director Financiero 


