
 

 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES       
Correo institucional               

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

                                                                 06 de marzo de 2020 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Jadira Teresa Araujo Jumbo 
PUESTO QUE OCUPA: 

Analista   

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Zamora , Loja, Azuay 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DESPACHO MINISTERIAL 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

08/03/2020 13:00 14/03/2020 13:40 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

                                                                                                         Jadira Araujo 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
  Cumplimiento de todas las actividades programadas conforme a agenda Ministerial. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Institucional Quito - Puyo 08/03/2020 13:00 08/03/2020 18:00 

Terrestre Institucional Puyo - Zamora 09/03/2020 15:20 09/03/2020 16:00 

Aéreo Vuelo Logístico Zamora - Cuenca 09/03/2020 17:50 09/03/2020 18:00 

Terrestre Institucional Cuenca - Loja 10/03/2020 10:15 10/03/2020 12:15 

Terrestre Institucional Loja - Cuenca 10/03/2020 15:30 10/03/2020 17:30 

Aéreo TAME Cuenca - Tababela 14/03/2020 11:15 14/03/2020 12:30 

Terrestre Institucional Tababela - Quito 14/03/2020 12:40 14/03/2020 13:40 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa 
Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en 

la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: Pichincha 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 2200087720 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Jadira Araujo 
Analista de Despacho Ministerial 

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiero   

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
3 días de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término 
de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 
 
 
 
 

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiero   

Home
Sello



 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
                                                    17 de marzo de 2020 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Araujo Jumbo Jadira Teresa Analista  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Pastaza, Loja, Zamora, Azuay Despacho del Ministerio de Inclusión Económica 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  Jadira Araujo                                                                                                           

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

ACTIVIDADES: 

Domingo 08 de marzo de 2020 

13:00 – 18:0 Traslado vía terrestre desde Quito hacia Puyo 

18:00 – 22:00 Coordinación del evento Unidos por la Amazonia en el Complejo La Libertad  

22:00 – 22:30 Traslado hacia Hotel. 

Lunes 09 de marzo de 2020 

08:00 – 12:00 Coordinación del evento Unidos por la Amazonia de Pastaza y Napo en el Complejo La Libertad 

12:00 – 12:25 Acompañamiento al Sr. Ministro en el evento Unidos por la Amazonia en el Complejo La Libertad. 

13:00 – 13:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en Radio Mocawa 

13:55 – 14:55 Almuerzo 

15:00 – 15:15 Traslado vía terrestre con el Sr. Ministro desde Puyo a la parroquia Shell (Aeropuerto Río Amazonas) 

15:20 - 16:00 Traslado en vuelo logístico con el Sr. Ministro desde Aeropuerto Río Amazonas (Shell) hacia la pista de Cumbaratza (Zamora) 

16:30 – 17:45 Acompañamiento al Sr. Ministro en el evento Unidos por la Amazonia de Zamora Chinchipe y Morona Santiago. 

18:00 18:35 Traslado en vuelo logístico con el Sr. Ministro desde la pista Cumbaratza (Zamora) hacia la ciudad de Cuenca. 

Martes 10 de marzo de 2020 

10:15 – 12:15 Traslado vía Terrestre con el Sr. Ministro desde Cuenca a Saraguro (Loja). 

12:30 – 14:15 Acompañamiento al Sr. Ministro en la Sesión Solemne por Emancipación Política de Saraguro (Loja). 

14:30 – 15:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrega de mascarillas en Solca 

12:30 – 13:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en Canal Uno 

13:15 – 13:20 Almuerzo 

14:40 – 15:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en el recorrido por el Centro de Padres Escolapios. 

15:30 – 17:30 Traslado desde vía terrestre con el Sr. Ministro desde Saraguro hacia Cuenca. 

Miércoles 11 de marzo de 2020 

10:30 – 11:15 Acompañamiento al Sr. Ministro en el conversatorio con Mujeres Periodistas y Líderes de Opinión: Tema: Gestión del MIES a nivel nacional y 

Proyectos Emblemáticos del MIES. 

11:30 – 12:15 Acompañamiento al Sr. Ministro en la reunión con la Viceministra Alba Jalón 

12:30 – 13:00 Acompañamiento al Sr. Ministro con el Sr. Freddy Sánchez, Coordinador de Secretaria General del MIES 

13:00 – 14:00 Almuerzo 

15:30 – 16:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la reunión con autoridades locales 

Jueves 12 de marzo de 2020 

09:30 – 10:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en el Lanzamiento de la Agenda Bicentenario en el Teatro Pumapungo 

11:30 – 12:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en el evento Unidos por Azuay en la Plaza del Otoronto 

13:30 – 14:30 Almuerzo 

15:00 – 18:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la reunión con la Coordinadora Zonal 6. 

Viernes 13 de marzo de 2020 

08:30 – 09:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista Radio Mággica FM. 

10:00 – 12:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en la reunión sobre Estrategia Ecuador Solidario 

13:00 – 13:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en Unsión TV 

13:30 – 14:30 Almuerzo 

14:00 17:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en reuniones privadas. 

18:30 – 19:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en Radio Cómplice 

Sábado 14 de marzo de 2020 

09:30 – 10:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en la visita a la Sra. Angelita Carabajo. 

11:15 – 12:30 Traslado desde Cuenca hacia Tababela 

12:40 – 13:40 Traslado desde Tababela hacia Quito 

Productos alcanzados 

Asistencia al Sr. Ministro Iván Granda en el cumplimiento de todas actividades planificadas en la agenda Ministerial realizadas en las  provincias del Pastaza, 

Loja, Azuay, Zamora. 



 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

08-03-2020 000011683 Alimentación 6.00 

09-03-2020 001207 Hospedaje 33.60 

11-03-2020 0011000007149 Alimentación 29.40 

12-03-2020 000014005 Alimentación 19.24 

13-03-2020 001-006-000037048 Alimentación 39.97 

13-03-2020 001-100-000077121 Alimentación 7.55 

13-03-2020 022-050-000056710 Alimentación 16.96 

14-03-2020 0005635 Hospedaje 200.00 

  SUMAN: USD$           352.72 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  08/03/2020 14/03/2020 

HORA  13:00 13:40 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Institucional Quito – Puyo 08-03-2020 13:00 08-03-2020 18:00 

Terrestre Institucional 
Puyo – Shell (Aeropuerto Río 

Amazonas) 
09-03-2020 15:00 09-03-2020 15:15 

Aéreo Vuelo logístico 
Shell (Aeropuerto Río 
Amazonas) - Zamora 

09-03-2020 15:20 09-03-2020 16:00 

Aéreo Vuelo logístico Zamora - Cuenca 09-03-2020 18:00 09-03-2020 18:35 

Terrestre Particular Cuenca - Saraguro 10-03-2020 10:15 10-03-2020 12:15 

Terrestre Particular Saraguro - Cuenca 10-03-2020 15:30 10-03-2020 17:30 

Aéreo TAME Cuenca - Tababela 14-03-2020 11:15 14-03-2020 12:30 

Terrestre Particular Tababela - Quito 14-03-2020 12:40 14-03-2020 13:40 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Jadira Araujo 
Analista Despacho Ministerial 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 

 
 
 
 
 

 

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiera 

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiera 

 

Home
Sello



 

 

 





R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

Contribuyente Especial

OBLIGADO A LLEVAR

1103202001019048234000120011000000071490000714913

11/03/2020 23:50:40

NORMAL

0190482340001

1103202001019048234000120011000000071490000714913

ROOFTOP CUENCA CIA. LTDA.

Circunvalacion sur camino a Turi cardeca business center

Circunvalacion sur camino a Turi cardeca business center

00000

SI

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

JADIRA ARAUJO

1803607751

11/03/2020

001-100-000007149No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

ROOFTOP CUENCA CIA. LTDA.

Direccion: QUITO

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

5.80387 387 5.80 0.00MICHELADAS 2X1 CZECHVAR1.00 0.00-5.80

7.9584 84 7.95 0.00HAMBURGUESA1.00 0.00-7.95

6.7082 82 6.70 0.00BOSQUE1.00 0.00-6.70

5.80387 387 5.80 0.00MICHELADAS 2X1 CZECHVAR1.00 0.00-5.80

Información Adicional

Email: jadira.araujoje@gmail.com

Direccion: QUITO

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 15.00

19 - TARJETA DE CREDITO 14.40

26.25SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

26.25SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

3.15IVA 12%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

29.40VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

-29.40





R.U.C.:     0190380203001

FACTURA
No.   001 -100 -000014005

NUMERO DE AUTORIZACION

1203202001019038020300120011000000140051234567818

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION  2020-03-16T08:46:54-05:00

AMBIENTE:  PRODUCCIÓN

EMISION :  Normal

CLAVE DE ACCESO

1203202001019038020300120011000000140051234567818

TIESTOS ALIMENTOS ECUASABOR CIA LTDA
TIESTOS

Matriz:
JUAN JARAMILLO 4-89 Y MARIANO CUEVA

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD    SI

Razon Social/Nombre y Apellido:
JADIRA ARAUJO

Identificacion: 1803607751

Fecha Emision: 12/03/2020 Guia Remision:

Cod. Principal Cant. Descripcion Precio
Unitario

Descuento Precio Total

00142 1.00 POLLO AL QUESO AZUL 12.50 0.00 12.50
00168 1.00 JUGOS NATURALES  VASO 3.27 0.00 3.27

Pagina 1 de 1

Servicio de Facturación Electrónica provisto por ADOSoft. Todos los derechos reservados

SUBTOTAL 12 15.77
SUBTOTAL 0%
SUBTOTAL SIN
IMPUESTOS

15.77

DESCUENTO 0.00
IVA 12 1.89
PROPINA 1.58
VALOR TOTAL 19.24

Formas de Pago:

Codigo Descricrpcion total plazo Unidad
19 TARJETA CREDITO 19.24 15 dias

Pagina 1 de 1

Servicio de Facturación Electrónica provisto por ADOSoft. Todos los derechos reservados





R.U.C.:     0102209681001

FACTURA
No.   001 -100 -000077121

NUMERO DE AUTORIZACION

1303202001010220968100120011000000771211234567811

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION  2020-03-13T16:15:41-05:00

AMBIENTE:  PRODUCCIÓN

EMISION :  Normal

CLAVE DE ACCESO

1303202001010220968100120011000000771211234567811

CALOVI FONTANA MARIA CRISTINA

MONTE BIANCO
Matriz:
AV. REMIGIO CRESPO S-N Y JUAN INIGUEZ

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD    SI

Razon Social/Nombre y Apellido:
JADIRA ARAUJO

Identificacion: 1803607751

Fecha Emision: 13/03/2020

Direccion: CUENCA

Guia Remision:

Cod. Principal Cant. Descripcion Precio
Unitario

Descuento Precio Total

41 2.00 BROWNIE 1.5178 0.00 3.04
47 1.00 PORC. MUSS MARACUYA 1.5179 0.00 1.52
1 1.00 CONO SIMPLE 1.1161 0.00 1.12

59 1.00 TINTO 1.0714 0.00 1.07

Pagina 1 de 1

Servicio de Facturación Electrónica provisto por ADOSoft. Todos los derechos reservados

SUBTOTAL 12 6.74
SUBTOTAL 0%
SUBTOTAL SIN
IMPUESTOS

6.74

DESCUENTO 0.00
ICE
IVA 12 0.81
VALOR TOTAL 7.55

Formas de Pago:

Codigo Descricrpcion total plazo Unidad
19 TARJETA CREDITO 7.55

Pagina 1 de 1

Servicio de Facturación Electrónica provisto por ADOSoft. Todos los derechos reservados

Informacion Adicional:
Email Cliente: jadira.araujoj@gmail.com

Telefono Cliente: 0998107648



 



 



 
FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS 

DATOS DEL SOLICITANTE 
Nombres y 
Apellidos: 

Jadira Teresa Araujo Jumbo 

Cédula de 
identidad: 

1803607751 Fecha de 
requerimiento: 

06 de marzo de 2020 

Cargo: Analista de Comunicación Social 3 Dirección: 
Despacho del Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

RUTA Nacional (   X  ) Internacional (      ) 

Ida: - Fecha: - Hora: - 

Retorno: Cuenca - Quito Fecha: 14-03-2020 Hora: 11:15 

N° de Documento 
Pasaje por Comisión 
Correo electrónico  

Anexo 
     Si ( x )     No (   ) 

AUTORIZACIÓN.- En caso de no ocupar este pasaje; la no entrega de los pases a bordo en el límite de tiempo  que da la  Circular de pasajes (4 
días); además  que no se podrá solicitar la emisión de nuevos  pasajes;  la solicitud  sin la debida Planificación a cuya consecuencia  no se utilice o 
se cancelen sin justificación, deberán asumir el costo de penalidad que por esta razón  cobran las aerolíneas de acuerdo a lo indicado en la Circular 
No. MIES-CAF-2013-0010-C,  en tal virtud  autorizo se descuente  a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social – MIES en la siguiente 
remuneración mensual el valor del pasaje o su proporcional. 

 
 

_________________________ 
Firma del Requirente 

Nombre: Jadira Teresa Araujo Jumbo 
C.I     1803607751 
Cargo: Analista de Despacho Ministerial 
 
 
 
 
 

-------------------------------------- 
Lcda. Verónica Jaramillo 

Coordinadora General Administrativa Financiera 
                                                                                                                          
 
 Observaciones: _________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

Nota: los pases a bordo originales y la copia de la Solicitud de autorización para cumplimiento de Servicios 
Institucionales, deberán ser entregados en la Dirección Administrativa en la  Gestión de Servicios 
Generales. 

 




