
 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES     
Correo electrónico                 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
                                                                20 de marzo de 2020 

VIÁTICOS  MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Salinas Alba Eddy Fabián 
PUESTO QUE OCUPA: 

Asesor  
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Azuay, Cañar y Loja 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Despacho Ministerial 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

22/03/2020 15:00 29/03/2020 23:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
                                                                                                         Eddy Salinas 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 Cumplimiento de todas las actividades programadas conforme a agenda Ministerial, requerida por el Sr. Ministro Iván Granda 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros)  

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Particular Quito – Cuenca 22/03/2020 15:00 22/03/2020 22:30 

Terrestre Particular Cuenca - Cañar 23/03/2020 09:00 23/03/2020 10:00 

Terrestre Particular Cañar – Cuenca 23/03/2020 18:00 23/03/2020 19:00 

Terrestre Particular Cuenca - Loja 24/03/2020 07:00  24/03/2020 10:00 

Terrestre Particular Loja - Cuenca 24/03/2020 15:00 24/03/2020 18:00 

Terrestre Particular Cuenca - Quito 29/03/2020 16:30 29/03/2020 23:00 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación 
Administrativa Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión 
Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justi�cados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: Pichincha         
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 5270857500 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Eddy Salinas 
Asesor Despacho Ministerial  

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiera   

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; 
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 
autorice.  
 
� De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 
� El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 
excepcionales debidamente justi�cados por la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiera   



 
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES  
Correo institucional 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
                                                    30 de marzo de 2020 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
Salinas Alba Eddy Fabián Asesor  
CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL             
Azuay 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR                           
Despacho Ministerial 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

 

ACTIVIDADES: 
Domingo 22 de marzo de 2020 
15:00 – 22:30 Traslado vía terrestre Quito a Cuenca. 
Lunes 23 de marzo de 2020 
07:10 – 07:25 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista telefónica con la Radio Sucesos 
07:40 – 08:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista vía telefónica en la Radio América 
08:30 – 08:50 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en vivo La Posta, ECU 911 Cuenca 
09:15 – 09:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en vivo RTS 
11:00 – 12:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la rueda de prensa virtual, ECU 911. 
12:00 – 13:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la videoconferencia  
17:00 - 18:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la rueda de prensa virtual. 
19:00 – 20:30 Acompañamiento y entrega de Kits con el Sr. Ministro. 
Martes 24 de marzo de 2020 
07:00 – 07:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista vía telefónica Radio Quito 
07:35 – 07:55 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en la radio Huancavilca 
08:30 – 08:50 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en vivo Teleradio, en el ECU 911. 
09:00 – 10:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en el COE Nacional 
10:30 – 11:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en la Rueda de Prensa conjuntamente con el Alcalde de Quito. 
17:00 – 18:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la rueda de prensa virtual en el ECU 911. 
19:00 – 19:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista telefónica en la Radio Bordex Media. 
Miércoles 25 de marzo de 2020 
07:00 – 07:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista vía telefónica Radio Centro Ambato 
07:30 – 07:50 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista telefónica en la Radio Centro Quito 
08:00 – 08:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista telefónica Radio centro Guayaquil. 
09:00 – 09:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en vivo Los Confiables. 
09:20 – 10:0 Acompañamiento al Sr. Ministro en el COE Nacional. 
10:00 – 11:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la rueda de prensa virtual. 
11:30 – 11:45 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista Primicias. 
12:00 – 12:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en la grabación Voz en Off 
17:00 – 18:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en la rueda de prensa virtual en el ECU 911 
Jueves 26 de marzo de 2020 
07:00 – 07:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista vía telefónica Radio Atalaya de Guayaquil 
07:30 – 07:50 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista telefónica en la Radio Luz y Vida (Loja). 
08:30 – 08:50 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en vivo Televicentro – El Comercio TV. 
09:00 – 09:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la grabación del programa Tv Huella Empresarial. 
09:20 – 10:00 Acompañamiento al Sr. Ministro en el COE Nacional. 
10:30 – 11:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en la rueda de prensa virtual. 
11:30 – 11:50 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista telefónica Revista Vistazo. 
Viernes 27 de marzo de 2020 
07:15 – 07:35 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista vía telefónica Radio Estelar de Azogues 
07:45 – 08:05 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista telefónica en la Radio Mokawa de Puyo 
09:00 – 09:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista telefónica Radio I99 de Guayaquil.  
09:30 – 09:50 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en vivo con la Radio Oriental de Napo. 
10:15 – 10:35 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista telefónica Agencia EFE de España 
11:00 – 11:20 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en vivo RTU 
11:45 – 12:05 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista en vivo Diario Cotopaxense 
13:20 – 13:40 Acompañamiento al Sr. Ministro en la entrevista vía telefónica Radio Mággica 
15:00 – 23:00 Traslado vía terrestre desde Cuenca hacia Quito 
Productos alcanzados 
Cumplimiento de actividades planificadas en la agenda Ministerial en la provincia del Azuay. 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 
27-03-2020 000539 Hospedaje 139,86 
22-03-2020 241044 Alimentación 12,00 

  SUMAN: USD$           151,86 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 22/03/2020 27/03/2020 

HORA  
hh:mm 15:00 23:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 
NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Particular Quito – Cuenca 22/03/2020 15:00 22/03/2020 22:30 

Terrestre Particular Cuenca - Quito 27/03/2020 15:00 27/03/2020 23:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Eddy Salinas 
Asesor 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 
 
 
 
 
 
 

 

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiera 

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiera 

 



 

 

 

 



 



R.U.C.:

F A C T U R A

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

CLAVE DE ACCESO

Dir Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:

2203202001179141513200120800510002410444126153315

NORMAL

2203202001179141513200120800510002410444126153315

INT FOOD SERVICES CORP

PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / COREA 126 Y AV. AMAZONAS

CHIMBORAZO / RIOBAMBA / AV. DANIEL LEON BORJA S/N Y
EPICLACHIMA

Razón Social / Nombres y Apellidos: RUC / CI:

Fecha Emisión: Guía Remisión:

SALINAS EDDY 1900500602

22/03/2020

080-051-000241044No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCION

Contribuyente Especial Resolución Nro.: 155

1791415132001

SI

Dir. Matriz:

Cod. Principal Cant
Precio

Unitario
Precio TotalDescripción Detalles Adicionales DescuentoCod. Auxiliar

2 PAPA GRANDE MARTES LOCO 2.67851.0000521 0.00 2.68

MARTES LOCO 9 PRESAS 8.03571.00003330 0.00 8.04

Información Adicional
CORREO 1 eddy.salinas.alba@gmail.com SUBTOTAL 0%

TOTAL DESCUENTO

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

VALOR TOTAL

0.00

1.29

ICE 0.00

12.00

10.71

10.71

SUBTOTAL Exento de IVA

PROPINA 0.00

0.00

0.00

IVA 12%

SUBTOTAL 12%

Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO DÍAS012.00

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA
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