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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES O/ marze de:2020
MIES-DM-DCS-2020-0161-M
VIATICOS | «x MOVILIZACIONES | x | SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ]
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR  |PUESTO QUE OCUPA:

Jaime Geovanny Espinosa Mafla Analista de Comunicacion Social 3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Puyo — Pastaza Direccion de Comunicacion
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA | HORA LLEGADA (hh:mm)
(dd-mmm-aaaa) | (hh:mm) (dd-mmm-aaaa)
08/03/2020 14:00 09/03/2020 22:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Jaime Espinosa, Alberto Ochoa.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Cobertura periodistica Firma de Convenios Unidos Por la Amazonia.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA
(éreo, terresve, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
matimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Terrestre Institucional Quito - Puyo 08/03/2020 | 14:00 | 08/03/2020 | 19:00

Terrestre Institucional Puyo - Quito 09/03/2020 | 16:00 | 09/03/2020 | 22:00

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viaticos y subsistencias, autorizo a la Coordinacion
Administrativa Financiera del MIES, a través de la Direccion/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusion
Econdmica y Social -MIES en la siguiente remuneracion mensual, aquelios valores que no fueran justificados debidamente.

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: | TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA Ahorros = 14340151000
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
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Jaime Geovanny Espinosa Mafla
Analista de Comunicacién Social 3

Christian Yaguana
Director de Comunicacion

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU

DELEGADO
PN \ 3\ o
o) G Y4 s
Leda.[Verdnica Zorayp Jaramillo Grijalva

COORDINADORA

GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

e 4 Aob

NOTA: Esta 4 ser pi ntada para su Autorizacién, con por lo menos 3
dias de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que
por idades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autornzacion
quedardn insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
kon excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente

icados por la Maxima Autondad o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

MIES-DM-DCS-2020-0161-M 13 de marzo del 2020

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PHESTO QUEOCHPA:
Jaime Geovanny Espinosa Mafla Analista de Comunicacion Social 3
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Puyo — Pastaza Direccion de Comunicacion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Jaime Espinosa, Alberto Ochoa.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES:

08 de marzo de 2020.

14:00 - Traslado via terrestre Quito — Puyo.

19:00 - Avanzada del evento de firma de convenios.
21:00 - Preparacion de equipos para cobertura.

09 de marzo de 2020.

09:00 - Registro audiovisual de entrevistas a emprendedoras.

11:00 - Registro audiovisual de Brigadas Toda Una Vida

12:00 - Registro audiovisual Feria Nosotros Emprendemos.

13:00 - Registro audiovisual de Evento de Firma de Convenios Unidos por la Amazonia.
14:00 - Entrevista historia de vida Emprendedor de Puyo.

16:00 — Traslado via terrestre Puyo — Quito.

PRODUCTOS:
- Entrevistas con participantes del evento Firma de Convenios Unidos por la Amazonia.

- BROLL con tomas y testimonios del evento Firma de Convenios Unidos por la Amazonia.
- Bites de las autoridades.




DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES):

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA)
08/03/2020 011684 ALIMENTACION 8,75
09/03/2020 001206 HOSPEDAJE 33,60

SUMAN: | USDS 42,35
ITINERARIO SALIDA LLEGADA
NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd 08/03/2020 | 09/03/2020 | utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
s desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional
segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 14:00 22:00
hh:mm
|
TRANSPORTE
TIPO DE
Al NOMBRE DE — SALIDA LLEGADA
(Adrac, terrastre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otras) dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-anaa hhomm
Terrestre Institucional Quito—Puyo | 08/03/2020 | 14:00 | 08/03/2020 19:00
Terrestre Institucional Puyo —Quito | 09/03/2020 | 16:00 | 09/03/2020 22:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Jaime Geovanny Espinosa Mafla
CARGO: Analista de Comunicacion Social 3

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Christian Yaguana
CARGO: Direccion de Comunicacion

NOMBRE: Christian Yaguana
CARGO: Direccién de Comunicacion




MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0161-M
Quito, D.M., 05 de marzo de 2020

PARA: Sr. Ledo. Jaime Geovanny Espinosa Mafla
Analista de Comunicacion Social 3

Sr. Ledo. Carlos Alberto Ochoa Novillo
Analista de Comunicacion 3

ASUNTO: DELEGACION PARA VIAJAR A PUYO

Mediante la presente, me permito comunicar a ustedes que deben viajar a la provincia de
Puyo los dias: domingo 08 y lunes 09 de marzo del 2020 con la finalidad de realizar el
evento "Unidos por la Amazonia”.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcdo. Christian Miguel Yaguana Garcia
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL

EL
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

chn: MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL NO. CERTIICACION FECHA DE ELARORACION
Unid. Becutora: MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 7 13 | 01 rgo
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT (TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
O) 00 000 006 530301 1701 001 0000 0000  Pasajes al intarior $4,000.00
01 00 000 006 530303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en ol interior $12.000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $16,000.00

TOTAL

SON: DIECISEIS MIL DOLARES

DESCRIPCION:

PARA: LCDO. CHRISTIAN YAGUANA - DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL. CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y MOVILIZACION AL
INTERIOR DEL PERSONAL DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL PERIODO ENERO - DICIEMBRE 2020, SEGUN MEMORANDO No. MIES-DM-DCS-
2020-0011-M, ACTIVIDAD CONTEMPLADA EN EL PAPP 2020. LA ADECUADA UTILIZACION DE LOS RECURSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD

REQUIRENTE.

_ ——
DATOS APROBACION
ESTADO [ REGISTRADO: |  APROBADO:
APROBADO
FECHA: %
13/01/2020
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