SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

Memorando Nro. MIES-CGAF-DARH-2020-013-MM

FECHA DE SOLICITUD 07/02/2020

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X AUMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
JOSHEP ANDRES ZHANAY TAPIA SERVIDOR PUBLICO 7

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

SUCUMBIOS ~ LAGO AGRIO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

W
FECHA SALIDA {)v"f‘ HORA SALIDA FRCHA L1 EGADA HORA LLEGADA
L 4
09/02/2020 / 12H00 7 12/02/2020 15H00 4
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Psc. Ind. Joshep Andrés Zhafiay, Ing. Orlando de La Torre.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Jntervencién y revision del estado de los procesos ejecutados en la Direccion Distrital de Lago Agrio
TRANSPORTE
TIPO DE
e, NOMBRE DE —_ SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros) FECHA HORA htme FECHA HORA
dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hhmm
TERRESTRE RUMER RO TARNGEL 09/02/2020 / 12H00 7 |  09/02/2020 13H00
. 2
AEREQ TOMERGAL TABABELA - LAGO AGRIQ 09/02/2020 13H30 7 09/02/2020 14H30
AEREQ COMERCIAL LAGO AGRIO - TABABELA 12/02/2020 11H25 12/02/2020 12H25
TERRESTRE FUBLEO TABARELA - QINTO 12/02/2020 / 13h00 12/02/2020 15h00 -

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de vidticos y subsistencias, autorizo a la Coordinacién Administrativa Financiera
del MIES, a través de la Direccién/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusion Econdmica y Social -MIES en la siguiente
remuneracién mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente.

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS

5385876800

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

roméaé I :)TL E—— NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Esp. Santiago Patricio Enriquez Miranda
Poo; Wl dostiep Ancres Zhahoy Tapla DIRECTOR DE ADMINISTRACION RECURSOS HUMANOS
T NOTA: Esta soliitud deberd ser pr da para su Autorizacién, con por lo menos 3 diss de anticipacidn af
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU cumplimiento de os servicios Institucionales; salvo el caso de que por dades | les la Autorid
+ De no existir & ibilidad p ria, tanto la solicitud como la autonzacion quedardn insubsistentes
‘l /7\ o [l informe de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del término de 4 dias de cumpldo el
\i = .4 Y = servido nstitucanal
Es14 prohibido canceder servicios institudionales durante los dias de descanso obSgatorio, con excepcidon de bs
P D Miximas Autoridades o de casas excepcionales debid Justificados par ks Méxima Autoridad o su Delegado.
NOMBRE DE LA AUTORIDAD
. Veronica a Jaramillo Grijalva
COORDINA GENERAL INISTRATIVA FINANCIERA

\

2 o
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

Memorando Nro. MIES-CGAF-DARH-2020-013-MM 8/02f2020
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ZHANAY TAPIA JOSHEP ANDRES

SERVIDOR PUBLICO 7

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
SUCUMBIOS-LAGOAGRIO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
loshep Andrés Zhafay Tapia — Orlando Vinicio de La Torre

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

09/02/2020

Salida del aeropuerto Mariscal Sucre de Quito a las 13:30 pm, Hora de llegada al aeropuerto de Lago Agrio a las 14:30 pm,

llegada al Hotel 15:00 pm, posteriormente se prepard la informacion y el Plan de Trabajo a desarrollar en la Direccion Distrital.

10/02/2020

A las 7:30 am, se procedié al traslado a la Direccion Distrital de Lago Agrio, hora de llegada 07:40 am, continuamos con la

reunién con la Directora Distrital, la Responsable de Talento Humano y personal del drea Financiera hasta las 09:00 am, se
establecié el objetivo de la visita y se establecié el Plan de Trabajo referente a los Subsistemas de Talento Humano.

11/02/2020
Administracién de Recursos Humanos.

12/02/2020

Revision de cada uno de los subsistemas de Talento Humano, recopilacién de informacion requerida por la Direccion de

Culminacién de la revisién de procesos pendientes, referentes a los distintos subsistemas de Talento Humano.

A las 10:30 am, se procedio al traslado al aeropuerto de Lago Agrio para el retorno a la ciudad de Quito.

PRODUCTOS:

1. Recopilacion de informacién requerida por la Direccién de Administracion de Recursos Humanos.

2. Elaboracion de Informe por parte de la Responsable de Talento Humano de la Direccion Distrital Lago Agrio.

3. Revision de procesos pendientes en cada uno de los subsistemas de talento humano.

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES)

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA)
09-02-2020 Transporte UBER 25.60
10-02-2020 1600000044001 Hospedaje Noche 09/02/2020 19.00
10-02-2020 2100094446001 Alimentacion 9.25
11-02-2020 2100019658001 Alimentacion 17.50
12-02-2020 1590009233001 Alimentacion 37.53
12-02-2020 1590009233001 Hospedaje 94.75

SUMA: USD 203,64
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
FECHA dd-mmm-aaa 09-02-2020 12-02-2020 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA hh:mm 12H00 15H00 del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA » FECHA ::"“ » FECHA :::“:n
maritimo, otros) -mmm-aaaa mm -mmm-aaaa s

TERRESTRE PUBLICO QUITO ~ TABABELA 09/02/2020 12H00 09/02/2020 13H00
AEREO TAME, VUELO EQ 0201 TABABELA - LAGO AGRIO 09/02/2020 13H30 09/02/2020 14H30
AEREO LATAN, VUELO EQ 202 LAGO AGRIO - TABABELA 12-02-2020 11H30 12-02-2020 12H30

TERRESTRE PUBHCO TABASELA - QUITO 12-02-2020 13H00 12-02-2020 15H00




OBSERVACIONES

Por motivos del feriado los dias 13 y 14 de febrero, se procedi6 a finalizar la verificacién de los procesos correspondientes a los Subsistemas de

Talento Humano hasta el 12 de febrero del 2020.

Se recopilo la informacién requerida por la Direccién de Administracion de Recursos Humanos.

FIRMA DEWD\OR COMISIONADO

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales
sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la

Joshep’Andres Zhafdy Tapia - Servidor Pablico 7

Miéxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR C IONADO
g

FIRMA DE LA O EL JERE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

——m—— 1

Esp. Santiago Patricio Enriquez Miranda
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

Lcda, Veronica Zoraya Jaramillo Grijalva
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

N




MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

Memorando Nro. MIES-CGAF-DARH-2020-013-MM

Quito, D.M., 07 de febrero de 2020

PARA: Psc. Ind. Joshep Andrés Zhanay Tapia
Analista de Talento Humano 3

ASUNTO: Delegacion de Comision Revision Subsistemas de Recursos Humanos Direccion
Distrital Lago Agrio

De mi consideracion:

El Ministerio de Inclusion Econémica y Social, tiene como mision definir y ejecutar politicas,
estrategias, planes, programas, proyectos y servicios de calidad con calidez, para la inclusion
econémica y social, con énfasis en los grupos de atencion prioritaria y la poblacion que se
encuentra en situacion de pobreza y vulnerabilidad, promoviendo el desarrollo y cuidado durante
el ciclo de vida, la movilidad social ascendente y fortaleciendo a la economia popular y solidaria.

Para dar cumplimiento a la mision institucional, el Ministerio de Inclusion Econémica y Social
tiene como objetivo principal, responder a las exigencias de la poblacion ecuatoriana, al brindar un
servicio publico eficaz, eficiente y de calidad, motivo por el cual se considera indispensable
desarrollar un sistema de talento humano con principios de igualdad, oportunidad y no
discriminacién; logrando definir de forma oportuna los requerimientos de personal, regularizando
la modalidad de trabajo de los mismos, y garantizando la estabilidad laboral de las/os
servidoras/es, a fin de contar con personal idoneo para el ejercicio del servicio publico, siendo la
experiencia laboral un activo intangible de la institucion,

Por lo expuesto anteriormente, la Direccion de Administracién de Recursos Humanos, le delega en
comision, con el objetivo de revisar y analizar el estado de los Subsistemas de Recursos Humanos
de la Direccion Distrital de Lago Agrio, la misma que se llevara a cabo del 09 al 14 de febrero del
presente ano.

Particular que se informa para los fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

L

ot 3
Sr. Espc. Santiago Patricio Enriquez Miranda
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

Copia:
Sra. Leda. Veronica Zoraya Jaramillo Grijalva
Coordinadora General Administrativa Financiera
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saludos cordiales

“alizar el compariero Pablo Vizcaino 0995369176

De: "Eliana del Carmen Saltos Abnl" <eliana.saltos@inclusion.gob.ec>
a ~nio@inclusion.aob ec> "Claudio Vinicin s
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19/2/2020 Zimbra:

-
~

Hotel Selva Real |

Internacional

N

Maysincho Iza José Uldemar

RUC: 1600000044001

FACTURA s.0o1-001

000034710
“OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD"”
: ; Autorizacion SRI.:1124951089
Di ion: Central Av. Qi 165 y P, .
O oty 20 TS o < 52 433 067 AUTORIZACION:IZ/JUNIO/Z019|

SEROR. SOSHC—'? cHAN AN

ruccs, | ¥ 2)1J809 L

w&u&&-@

muerovos: V(95U D4 S04

FECHA EMISION: [0-02-2020 NACIONALIDAD:
FECHA DE ENTRADA: FECHA DE SALIDA:
| # DE PASAJEROS: HAB.N* 20¥ RECEPCIONISTA: — |

§ FECHA CON. HAB. DESCRIPCION

p/«\

HotelseviReil
\\(—;‘RNCELADW

/-6

ORIINAL: ADQUIRIENTE U COMIA: EMISOR « DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO

FORMA DE PAGO

/
Firma [ut&duda

lm/un *Ambrica® Oviedo Guaman Gianmarcos Alexander Aut 13851
Ruc: 2101128629001 «N* Factura 33.151 al 35,150

DOCUMENTO VALIDO HASTA EL 12 DE JUNIO DEL 2020

(susTOTAL $ /6. 56

DESCUENTO

LV.A O %

SERVICIO
LV.A 12 % 2:0Y
(vatortotaL | /%00 |

https://mail.inclusion.gob_ec/h/printmessage?id=C:12040&tz=America/Bogota&xim=1

4/4



hotzl

8. 8.8

RUC: 1590009233001

FACTURA

No. 001-002-000005493

NOmero de Autorizacién:
1202202001159000923300120010020000054931234567816

\

g FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
EMPRESA TURISTICA GONZALAR CIA LTDA 2020-02-12707:53:00
o Ambiente: Produccién
DirMatriz:  \ QUITO 610 Y CALLE VICENTE NARVAEZ Emisién:  Normal
CLAVE DE ACCESO:

Teléfono: 062830223 R T

Soatiis s 12022020011590009233001200100200000!

OBIEADO A VAR coRTABILIOND: N

— — /

Razén Social/ Nombres y Apellidos: ZHANAY TAPIA JOSHEP ANDRES

Identificacion: 1721118097

Fecha Emisién:  12/02/2020

PRECIO |DESCUE|,

CANTIDAD cép160 DESCRIPCION UNITARIO I" PRECIO TOTAL
2,00 H-11 Habitacion Business H-11 39,8800 0,00 79,76
1,00 1 ALIMENTACION 28,6700 0,00 28,67

Son: CIENTO TREINTA Y DOS DOLARES CON 28/100 BUBTOTAL 12 % 108,43
de Pago Valor Plazo Plazo b‘"m”' 0% 0,00
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA = s [BUBTOTAL No Objeto De IVA 0.00
NANCIERO 132.28 [SUBTOTAL Exento De IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 108,43

[TOTAL DESCUENTO 0,00

Informacién Adicional del Cliente kce 0,00

Direccién: QUITO VA 12 % 13,01

Teléfono: 0998436804 IRBPNR 0,00

Email: joshepzrrhh@hotmail.com [ERVICIO 10% 10,84

" 3 PROPINA 0,

Otas: ZHANAY TAPIA JOSHEP ANDRES ToT 132.2

DESDE 10/02/2020 HASTA 12/02/2020 VALOR TOTAL :

Proveedor del Servicio: Software Administrativo Contable LATINIUM P&gina Web: www.infoelect.net

12.feb.2020

1/1

y



Zimbra: 4 % https://mail.inclusion.gob.ec/h/printmessage?id=C:-20822&tz..

Zimbra: joshep.zhanay@inclusion.gob.ec

Fwd: [Business] Tu viaje del Domingo por la mafiana con Uber

De : Joshep Andrés Zhanay Tapia jue., 20 de feb. de 2020 09:37
<joshepzrrhh@hotmail.com>

Asunto : Fwd: [Business] Tu viaje del Domingo por la mafiana con
Uber

Para : Joshep Andrés Zhanay Tapia
<joshep.zhanay@inclusion.gob.ec>

Obtener Outlook para Android

From: Recibos de Uber <uber.ecuador@uber.com>

Sent: Thursday, February 20, 2020 9:34:22 AM

To: joshepzrrhh@hotmail.com <joshepzrrhh@hotmail.com>
Subject: [Business) Tu viaje del Domingo por la mafiana con Uber

ub Total: 25,60 $
er 9 de febrero de 2020

Gracias por usar Uber,
Joshep

Esperamos que hayas disfrutado
tu viaje de esta manana.

Total 25,60 %

Tarifa del viaje 1845 %

1ded 20/02/2020 9:3



Zimbra: https://mail.inclusion.gob.ec/h/printmessage?id=C:-20822&1z...

Subtotal 1845 %
Cuota de solicitud @ 0,15%
Peajes, recargos y tarifas @ 7,00 %

Monto cobrado
eess 7810 Cambiar 25,60 $

Se hizo una verificacion temporal de 25,60 $ a tu método de pago ++++ 7810 al inicio del viaje. Esto
no es un cargo y se anulara. La cancelacion se refiejara en tu estado de cuenta en breve. Conoce

mas

Visita la pagina de viajes para conocer mas y obtener las facturas (cuando estén
disponibles)

Viajaste con Marco Miguel

4.92% Calificacion

Marco Miguel es
raconocido por:
Excellent Service

¢ Cémo estuvo tu viaje?

CALIFICAR AHORA

Todos tus viajes estan asegurados por Chubb. Conoce mas

cHUuSE ;
Conoce mas.

2ded 20/02/2020 9:39



Zimbra: https://mail.inclusion.gob.ec/h/printmessage?id=C:-20822&1z.

UberX  39.17 kilometros | 41 min

n 11:55
Thomas Rousseau 1236,
Quito 170145, Ecuador

gl

P
288

\

" 12:36 \
Quito Airport Center, Quito
170183, Ecuador

\
3\
% /\t P //ﬁﬁ
V @D
Map data 82020

Invita a tus amigos y familiares.

Regala a tus amigos descuentos en viajes para
probar Uber. Obtendras 3 $ de descuento en tus
siguientes 3 viajes cuando ellos comiencen a

viajar. Cédigo para compartir: 5x33qi

REPORTA UN OBJETO CONTACTAR A SOPORTE > MIS VIAJES >
PERDIDO >

3ded 20/02/2020 9:3



Zimbra: https://mail.inclusion.gob.ec/h/printmessage?id=C:-20822&tz...

Preguntas frecuentes Uber B.V.
Mr. Treublaan 7

Olvidé mi contrasefa 007 DB Airsbes i
Privacidad
Términos

La tarifa no incluye los cargos que puede cobrar tu banco. Si tienes preguntas, consulta directamente a tu
banco.

Este correo fue escaneado contra Malware por Sophos
http://www.sophos.com

4ded 20/02/2020 9:39



L s
FORMATO PARA ADQUISICION DE PASAJES AEREOS

DATOS DEL SOLICITANTE

:;:l?;‘e)::v Joshep Andrés Zhafiay Tapia
henidad R ::::::;iem 07/02/2020
Cargo: Analista de Talento Humano 3 | Direccién: DIRECC’I‘?EEUD: SggrLNh;S/Izg(s:‘ON DE

RUTA : 3 Nacional ( ) | Internacional ( )
Ida: 2:;;3 ) Fecha: G0R/ 2020 Hora: 300
Retorno: :‘;L(??OAGNO ' fichis | 042050 Hora: 13H00
l:n::;?g:g::t:zozo-ms-mm COMISION i A,nex,:o ()

AUTORIZACION.- En caso de no ocupar este pasaje; la no entrega de los pases a bordo en el limite de tiempo que da la Circular de pasajes (4 dias);
ademds que no se podra solicitar la emisidon de nuevos pasajes; la solicitud sin la debida Planificacién a cuya consecuencia no se utilice o se cancelen
sin justificacién, deberdn asumir el costo de penalidad que por esta razén cobran las aerolineas de acuerdo a lo indicado en la Circular No. MIES-CAF-
2013-0010-C, en tal virtud autorizo se descuente a favor del Ministerio de Inclusién Econdmica y Social — MIES en la siguiente remuneracion mensual

el valor del pasaje o su proporcional, !
; ey
( /[/, Cuw
7 ’ o~
s 7 L =

Firma del Requirente

Nombre: Joshep Andrés Zhafiay Tapia
Ci: 1721118097
Cargo: Analista de Talento Humano 3

e - : ) | 1 3 N
o (e Daliw (7
Autorizado Je‘fe Inmediato Autorizado Lcda. Verénica Zoraya Jaramillo Grijalva
Esp. Santiago Patricio Enriquez Miranda Coordinadora General Administrativa Financiera

Ci: 1714288139
Director de Administracion de Recursos Humanos

Observaciones:

Nota: los pases a bordo originales y la copia de la Solicitud de autorizacion para cumplimiento de Servicios
Institucionales, deberén ser entregados en la Direccién Administrativa en la Gestion de Servicios Generales.




tame

VURLA FUADOL

Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

b

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPEIAL
ZHANAY/JOSHEP
VUELO DE A
EQ0201 QuUITO LAGO AGRIO
PUERTA HORA DE EMBARQUE ASIENTO
13:00 7A
NUMERO DE SECUENCIA HORA DE SALIDA BOLETO ELECTRONICO
11 13:30 2693739160106
FECHA CLASE RESERVA
09FEB20 H NBDFS

EQUIPAJE

@; Equipaje facturado @i,’ Equipaje de mano

Su franquicia de equipaje permitido serd: 23 KG para vuelos nacionales Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un

y 2 maletas de no mas de 23 KG cada una para vuelos intemacionales peso maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos

por pasajero. Si dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales intemacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacién en los
preséntese en el aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos racks o bajo su asiento,

internacionales 2 horas antes de la salida de su vuelo a nuestros
counters asignados para Web Check-in.

DOCUMENTOS DE VIAJE

En vuelos nacionales los nicos documentos véalidos para viajar son: Cédula de ldentidad, Licencia, Pasaporte o Camet Diplomatico ORIGINAL y

VIGENTES. En
wuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte v Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino

intemacional ;
debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de ﬁﬂ g yestino ya sedi KRy eénee dumm g p?ro.Usted es
responsable de &coﬁ?&ﬁ? Social e .w,"e:"“ ﬁ?"
tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obterjer mas informacion, consulte nueMMg&u/x 7eb wwy.tame.com.ec
3 O )
Y

FECHA: {7 MAR ZUZU“HORA .....

- « 4 /
N DE pocum
IENTO
INFORMACOES IMPOR ES s
Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque -GS Jntes de da hora itinerariq,, Para puelos
Intemacionales Usted debera presentarse en los counters asignades para 'eb Che M 2 horas de anticipacion jtinerario de su

yuelo, para realizar revisién de documentos de
viaje y requisitos migratorios. No clvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.




BOARDING PASS

Passenger Copy

NAME FREQUENT FLYER SPECIAL SERVICE
ZHANAY/JOSHEP
FLIGHT FROM TO
EQ0202 LAGO AGRIO QUITO
GATE BOARDING TIME SEAT

10:55 4A
SEQUENCE NUMBER DEPARTURE TIME E-TICKET
10 11:25 2693739160139
DATE CLASS BOOKING
12FEB20 Y NWZ3W

BAGGAGE

@} Checked baggage Carry-on baggage

Your baggage allowance will be: 23 KG in domestic flights and 2 pleces You have the right to carry one piece of hand luggage with a maximum
of 23kg each one for international flights per passenger. If you have weight of 8 KG. both domestic flights and International flights. The
bags to check, on domestic flights show up at the airport 45 minutes luggage

before minimum, and for international flights 2 hours before the flight size must be adequate to allow its placement in the racks or under the
departure at counters assigned to our Web Check-in passenger's seat.

TRAVEL DOCUMENTS

On domestic flights the only documents are valid for travel: Identity Card, License, Passport or Driver Diplomatic ORIGINAL and CURRENT. On
intemational flights depending on your destination is indispensable Passport and Visa required. Remember to travel to any international destination
at our counters must submit their confirmed departure from their country of destination ticket either air, sea or terrestre. You are responsible for in
order to have all the documents needed for the trip.
For more information, see our website www.tame.com.ec ﬁ R
fa[dencieson  DIRECCION ADMINISTRATIVA

ﬁ Economica y Secial P-’&SAJES

s

Fecha: 1 2 MAR 2020
/

IMPORTANT NOTICE RECEPCION DE DOCUMENTOS

For domestic flights you should be in maximum boarding gate 40 minules befommy!g -l-M.:'.’.“.?ma"""al flights you mu+ be present in

at counters é — T T TN
assigned to Web Check-in 2 hours prior to the time of your flight itinerary, to reviéw-travel documents and immigration requirements. Remember to

bring with you a
copy of this document.

Thank you for flying with TAME. We wish you a pleasant flight.




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL NO CERTIFICACION

FECHA DE FLABORACION

Unid. Ejecutora:

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA ¥ SOCIAL - PLANTA CENTRAL 204

21 02 20

Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0OD0 000G  \Vialicos y Subsistencias en el Interior $77,21368
01 00 000 001 530301 1701 001 0ODD 0000 Pasajes al interior $846.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $78,059.68
TOTAL

SON: SETENTA Y OCHO MIL CINCUENTA Y NUEVE DOLARES CON 68/100 CENTAVOS
DESCRIPCION:
PARA: MGS. ELIANA SALTOS - DIRECTORA ADMINISTRATIVA. CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE VISATICOS Y MOVILIZACION AL INTERIC
DELOS
SERVIDORES, FUNCIONARIOS Y TRABAJADORES DEL MIES PLANTA CENTRAL PERIODO2019 - 2020, SEGUN MEMORANDO No. MIES-CGAF-DA-2020-0139-
M, ACTIVIDAD
CONTEMPLADA EN EL PAPP 2020, LA ADECUADA UTILIZACION DE LOS RECURSOS £S5 DE RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. REF: CP No
180
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: ) R
2110212020 A

7 Fumcionano Respoasahbe Darectin Bancrero
~

-
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CUAISA

Y5004 FECHA:

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, D“‘ﬁf’ it :

ECONOMICAY SOOA.

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm

3 520 77 ‘

.

HORA. |

Memorando Nro. MIES-CGAF-DARH-2020-013-MM 14/02/2020
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ZHANAY TAPIA JOSHEP ANDRES

SERVIDOR PUBLICO 7

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
SUCUMBIOS-LAGOAGRIO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Joshep Andrés Zhanay Tapia = Orlando Vinicio de La Torre

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

09/02/2020 / Salida del aeropuerto Mariscal Sucre de Quito a las 13:30 pm,/Hora de llegada al aeropuerto de Lago Agrio a las 14:30 pm, g
llegada al Hotel 15:00 pm, posteriormente se preparé la informacién y el Plan de Trabajo a desarrollar en la Direccion Distrital. /

10/02/2020

A las 7:30 am, se procedié al traslado a la Direccién Distrital de Lago Agrio, hora de llegada 07:40 am, continuamos con la
reunién con la Directora Distrital, la Responsable de Talento Humano y personal del drea Financiera hasta las 09:00 am, se

establecié el objetivo de la visita y se establecid el Plan de Trabajo referente a los Subsistemas de Talento Humano.

11/02/2020( Revision de cada uno de los subsistemas de Talento Humano, recopilacién de informacion requerida por la Direccién de

Administracion de Recursos Humanos.

12/02/2020 / Culminacion de la revision de procesos pendientes, referentes a los distintos subsistemas de Talento Humano.
A las 10:30 an, se procedié al traslado al aeropuerto de Lago Agrio para el retorno a la ciudad de Quito. ©

PRODUCTOS:

1. Recopilacion de informacion requerida por la Direccion de Administracion de Recursos Humanos.

2. Elaboracién de Informe por parte de la Responsable de Talento Humano de la Direccion Distrital Lago Agrio.

3. Revision de procesos pendientes en cada uno de los subsistemas de talento humano.

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES)

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA)
09-02-2020 Transporte UBER {6 25.60 |
10-02-2020 | 1600000044001~ 24310 Hospedaje Noche 09/02/2020 19.00 {
10-02-2020 | 2100094446001 - 324+ - Alimentacién 9.254
11-02-2020 | 2100019658001 - ¢ / 55 Alimentacion 7 27.5 17.507
12-02-2020 | 1590009233001 Hospedaje y Alimentacion « 94,74 = 132.284

SUMA: USD 203,63
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA . 131%.0
7 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
FECHA dd-mmm-aaa 09-02-2020 12-02-2020 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA hh:mm 12H00 15H00 del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA » FECHA ::” & FECHA ::"“
maritimo, otros) -mmm-aaaa mm -mmm-aaaa :mm
TERRESTRE PUBLICO QUITO - TABABELA 09/02/2020/ 12H00 . 09/02/2020 13H00
AERED TAME, VUELO EQ 0201 TABABELA - LAGO AGRIO 09/02/2020 / 13H30 / 09/02/2020 14H30
AEREO LATAN, VUELO £Q 202 LAGO AGRIO - TABABELA 12-02-2020 / 11H30 12-02-2020 12H30
TERRESTRE RgLER, TABABELA: QIO 12-02-2020 . 00/ 13932020 /

nmsn—




OBSERVACIONES

Por motivos del feriado los dias 13 y 14 de febrero, se procedio a finalizar la verificacion de los procesos correspondientes a los Subsistemas de
Talento Humano hasta el 12 de febrero del 2020.

Se recopilo la informacion requerida por la Direccidn de Administracién de Recursos Humanos.

FIRMA DE I.A/QEO:SERVIDO’N‘\MISIONADO NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo
% tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales
sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar [a autorizacion por escrito de la
Joshep Ardres Zhafay Tapia - Servidor Publico 7 Méxima Autoridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SERVIDOR COMISIONADO

&:’izﬁﬁ \

Esp. Santiago Patricio Enriquez Miranda Lcda. Verénica ramillo Grijalva
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA




