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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MIES-DM-DCS-2020-0204-M 
MIES-DM-DCS-2020-0206-M 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

02 de abril de 2020 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Carlos Alberto Ochoa Novillo 
 

Analista de Comunicación Social 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

Azuay- Cuenca  

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Dirección de Comunicación 
  
 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:, Alberto Ochoa. 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Por motivos de Agenda del Señor Ministro me encontraba en la ciudad de Cuenca para Iniciar con el 

trabajo correspondiente a esta delegación  

La delegación inicio el día 16 de marzo de forma verbal hasta el día 19 que se tiene de forma escrita  

 

ACTIVIDADES: 

16 de Marzo de 2020. 

09:30 Coordinación de medios de comunicación para entrevistas del ministro de la semana 

11:00 Coe Provincial cobertura fotográfica y trasmisión en vivo  

12:00 Edición del material recolectado 

13:30 Envió de material 

17:00 Rueda de prensa provincial fotografía y trasmisión en vivo  

18:00 Edición del material recolectado 

18:50 Envió de material 

19:00: Coordinación con el equipo de trabajo 

21:00 Finalización de la jornada   

 

17 de Marzo de 2020. 

07:30 –Coordinación, Preparación y Ejecución de Entrevista telefónica del Ministro sobre 

temas del coronavirus 

08:15 – Preparación de entrevista telefónica del ministro con radio Sucre 

10:00 – Reunión Ecuador Solidario 

12:25 – Traslado al canal Unsion  

12:45 – Entrevista televisiva del Ministro 
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13:15- Finalización de la entrevista 

14:30 – Grabación junto al ministro de material audiovisual sobre el corona virus 

15:00 – Edición del material recolectado 

17:30 – Finalización de la jornada  

 

18 de marzo de 2020 

07:00- Entrevista en el canal Telerama Coordinación y fotografia 

08:15- Coordinación de Entrevista telefónica del Ministro Radio Visión  

08:45- Apoyo comunicacional en temas del Covid19 

11:00 Rueda de prensa Provincial, fotografía y video 

15:30 Reunión del ministro, cobertura fotográfica 

17:00- Rueda de prensa Provincial, fotografía y video. 

19:00. Traslado a Unsion Tv 

19:30  Entrevista en vivo del Ministro 

20:15 Finalización de la jornada  

 

19 de Marzo de 2020 

08:00 Coordinación COE nacional 

08:15 Preparación para entrevista telefónica del ministro  

11:00 Rueda de prensa Provincial. (fotografía y video) 

14:00 Apoyo comunicacional tema coronavirus 

17:00 Rueda de prensa Provincial (fotografía y video) 

17:15 : finalización de la jornada 

 

20 de Marzo 2020 

07:00 Entrevista del ministro de Gama tv 

07:45 Envió de material fotográfico 

09:00 Apoyo comunicacional en temas de Coronavirus para líneas del ministro 

11:00 Preparativos y conexiones reunión privada del Ministro 

13:30: Envió de líneas del ministro para la prensa local  

14:00 Apoyo comunicacional tema coronavirus 

17:00 : Rueda de prensa Provincial (fotografía y video) 

18:00 Envió de material fotográfico  

20:00 Grabación de entrevista para Telemundo 

21:00 Edición del Material 

22:00 Envió del material 

22:15 Finalización de la jornada 

 

21 de Marzo 2020 

08:00 Entrevista  con Tc 

10:00 Rueda de prensa Para Cañar Coordinación y fotografia 

11:00 Rueda de prensa para la provincia de Azuay 

14:00 Preparativos para la entrevista con Ecuador tv 
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15:30 Entrevista ecuador tv fotografía 

16:00 Envió de material fotográfico  

17:30 Finalización de la jornada  

 

22 de Marzo 2020 

09:00 COE Nacional 

11:00 Rueda de prensa Provincial (fotografía y video) 

17:00 Rueda de prensa Provincial (fotografía y video) 

17:15 Finalización de la jornada 

 

23 de Marzo 2020  

08:30: Entrevista con la posta por Skype en el ecu 911 

09:15 Entrevista con RTS SKYPE 

10:00 Apoyo Comunicacional ecu 911 en temas de emergencia 

15:00 Fin de la jornada en el Ecu 911 

19:00 Entrega de kits en tierras coloradas y Jaime Roldos de la ciudad de Cuenca  

21:00 Fin de la jornada  

 

24 de Marzo 2020 

08:30 Coordinación y preparación para entrevista con Jimmy Jairala 

09:00 Entrevista radio la Hora Coordinación y fotografia 

10:30 Rueda de prensa con el Alcalde de Quito y medios de comunicación 

11:45 apoyo comunicacional temas coronavirus  

17:00 Rueda de prensa Provincial (fotografía y video) 

18:30 Entregas de kits en la parroquia Sayausi 

20:30 Envío de material fotográfico 

20:45 Finalización de la jornada 

 

 

25 de Marzo 2020 

09:00  Entrevista en vivo con los confiables Coordinación y fotografia 

11:30 entrevista con primicias Coordinación y fotografia 

12:00 Grabación de voz Campaña dar una mano 

13:00 Edición del materia recolectado 

14:00 Envió del material recolectado 

17:00 Rueda de prensa Provincial (fotografía y video) 

17:15 Finalización de la jornada 

 

26 de Marzo 2020 

08:30 Entrevista Televicentro- El Comercio TV Coordinación y fotografia 

09:00 Grabación para el programa Huella Empresarial de Gama tv Coordinación y fotografia 

9:45 Edición del material  

11:30 Envió de material recolectado 
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14:30 Entrevista revista Vistazo, Coordinación y fotografía 

16:00 Envio de material 

17:00 Finalización de la jornada 

 

 

27 de Marzo del 2020 

08:30  Apoyo comunicacional y líneas del Ministro 

17:00 Finalización de la jornada  

 

28 de Marzo 2020 

11:30 Viaje a la ciudad de Quito por pedido del ministro  

18:30 Arribo a la ciudad de Quito 

 

 

PRODUCTOS: 

- Registro fotografico Del señor ministro 

- Conexiones para entrevistas por medios digitales  

- Comunicación y apoyo en temas de Coronavirus  

- Coordinaciones con medios de comunicación a nivel nacional 

- Videos de recorridos 

-Grabación de entrevistas para canales de televisión del Ministro 
 

 

 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

16/03/2020 52562 Alimentacion  $13.45 

16/03/2020 00970 Hospedaje $431.20 

23/03/2020 11897 Alimentacion $19.75 

   

SUMAN: 

 

USD$   $ 464.40 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

 
 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

16/03/2020 28/03/2020 

HORA  
hh:mm 

09:30 18:30 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre  Público Cuenca-Quito 28/03/2020 09:00 28/03/2020 

18:30 
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
NOMBRE: Carlos Alberto Ochoa 

CARGO: Analista de Comunicación Social 3 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE:  Christian Yaguana 
CARGO: Dirección de Comunicación  

NOMBRE: Christian Yaguana 
CARGO: Dirección de Comunicación  

 

Firmado electrónicamente por:

CHRISTIAN
MIGUEL YAGUANA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

CHRISTIAN
MIGUEL YAGUANA
GARCIA



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0204-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2020

PARA: Sr. Lcdo. Carlos Alberto Ochoa Novillo
Analista de Comunicación 3 

ASUNTO: DELEGACIÓN PARA VIAJAR A LA PROVINCIA DE AZUAY 

 
De mi consideración: 
 
Mediante la presente, me permito comunicar a usted que debe viajar a las provincia
Azuay ciudad Cuenca los días:  lunes 16 hasta 30 de marzo del 2020 con la finalidad de
realizar cobertura, fotográficas apoyo audiovisual y comunicacional sobre las
disposiciones de la agenda del señor Ministro. 
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Lcdo. Christian Miguel Yaguana Garcia
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL  

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Firmado electrónicamente por:

CHRISTIAN
MIGUEL YAGUANA
GARCIA



 



 

 

 

 

 



 

 



 



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0206-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2020

PARA: Sra. Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE FIN DE
SEMANA PARA CARLOS OCHOA 

 
De mi consideración: 
 
Mediante la presente, me permito poner en su conocimiento que el funcionario Carlos
Ochoa, Analista de la Dirección de Comunicación Social, se encuentran de comisión en la
provincia de Azuay desde el lunes 16 hasta el lunes de 30  de marzo del 2020,  con la
finalidad de realizar cobertura audiovisual de la agenda del señor Ministro. 
 
Por lo expuesto, solicito cordialmente se autorice la comisión de fin de semana para el
mencionado funcionario, según el siguiente detalle: 
 
•             Sábado 21 y domingo 22 de marzo de 2020 
•             Sábado 28 y domingo 29 de marzo de 2020 
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Lcdo. Christian Miguel Yaguana Garcia
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL  

Copia: 
Sr. Lcdo. Carlos Alberto Ochoa Novillo
Analista de Comunicación 3

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Firmado electrónicamente por:

CHRISTIAN
MIGUEL YAGUANA
GARCIA


