
 

 

 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES     
Correo electrónico                 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
                                                                11 de marzo de 2020 

VIÁTICOS  MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Salinas Alba Eddy Fabián 
PUESTO QUE OCUPA: 

Asesor  
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Cuenca 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Despacho Ministerial 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

11/03/2020 22:30 13/03/2020 23:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
                                                                                                         Eddy Salinas 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 Cumplimiento de todas las actividades programadas conforme a agenda Ministerial, requerida por el Sr. Ministro Iván Granda 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros)  

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Coop. Transporte 
Flota Imbabura 

Quito – Cuenca 11/03/2020 22:30 12/03/2020 06:30 

Terrestre Particular Cuenca - Quito 13/03/2020 16:30 13/03/2020 23:00 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación 
Administrativa Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión 
Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justi�cados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: Pichincha         
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 5270857500 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Eddy Salinas 
Asesor Despacho Ministerial  

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiera   

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; 
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 
autorice.  
 
� De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 
� El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 
excepcionales debidamente justi�cados por la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verónica Jaramillo 
Coordinadora General Administrativo Financiera   



 
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  
Correo institucional 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
                                                    16 de marzo de 2020 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
Salinas Alba Eddy Fabián Asesor  
CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

 Cuenca Despacho Ministerial 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES):  
 

ACTIVIDADES: 

Miércoles 11 de marzo de 2020 

22:30 – 06:30 Traslado vía terrestre Quito a Cuenca por la Cooperativa de Trasporte Flota Imbabura. 

Jueves 12 de marzo de 2020  

09:00 – 10:00 Participación en el evento por el Bicentenario de Cuenca con la intervención del Ministro.  

11:00 – 13:00 Asistencia al evento Unidos por Azuay con la participación del Sr. Ministro.  

15:00 - 17:00 Reunión de trabajo en la Gobernación del Azuay 

Viernes 13 de marzo de 2020 

09:00 – 13:00 Reunión de trabajo en la Gobernación del Azuay 

13:30 – 15:00 Almuerzo 

15:00 - 23:00 Traslado terrestre Cuenca a Quito en vehículo particular 

Productos alcanzados 

Cumplimiento de actividades  planificadas en la agenda Ministerial en las provincias de Cuenca. 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

11-03-2020 021-100-000301350 Trasporte Flota Imbabura 13.00 

12-03-2020 000067373 Alimentación 10.75 

12-03-2020 0002881 Alimentación 11.25 

13-03-2020 0145402 Alimentación 47.00 

13-03-2020 0002651 Hospedaje 44.78 

  SUMAN: USD$           126.78 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 11/03/2020 13/03/2020 

HORA  
hh:mm 22:30 04:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  
otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

Coop. 

Transporte 
Flota Imbabura 

Quito – Cuenca 11/03/2020 22:30 12/03/2020 06:30 

Terrestre Particular Cuenca – Quito 13/03/2020 15:00 13/03/2020 23:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.  

 



 

 

 

 



Zimbra: mercedes.collaguazo@inclusion.gob.ec 

 

Delegación 

 

 

De :  
Ivan Xavier Granda Molina 

<ivan.granda@inclusion.gob.ec> 

Asunto 
:  

Delegación 

Para :  Eddy <eddy.salinas@inclusion.gob.ec> 

Para o 
CC :  

Ruth Gabriela Ortega Jaramillo 
<gabriela.ortega@inclusion.gob.ec>, 
Mercedes 

<mercedes.collaguazo@inclusion.gob.ec> 

mar., 10 de mar. de 2020 17:43  

1 ficheros adjuntos 
 

 

 
 
Estimado Eddy:   
 

En virtud de la agenda ministerial delego a Usted acompañar a los 
actos/eventos/reuniones en la provincia del Azuay, desde el día miércoles  
11 de marzo hasta el día viernes 13 de marzo de 2020. 
 

Saludos Cordiales, 
 
 
Dr. Iván Xavier Granda Molina  
Ministro de Inclusión Económica y Social 
Ministerio de Inclusión Económica y Social - MIES  
Dir: Plaza Cívica Quitumbe, entre Av. Quitumbe Ñam y Lira Ñan 
Quito 170146  
Quito - Ecuador 

ivan.granda@inclusion.gob.ec 

www.inclusion.gob.ec 
Telf. 3983100 ext. 1924 

 
 

 

mailto:andrea.gonzalon@inclusion.gob.ec
https://mailhistorico.inclusion.gob.ec/zimbra/


 
 



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR

1303202001010190025600120010010001454020000005115

13/03/2020 14:43:48

NORMAL

0101900256001

1303202001010190025600120010010001454020000005115

MARIA LORENA ESTRELLA AGUILAR

BENIGNO MALO 8-59

BENIGNO MALO 8-59

SI

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

EDDY SALINAS

1900500602

13/03/2020

001-001-000145402No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

RAYMIPAMPA

Direccion: QUITO

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

8.04011 011 8.04 0.00Pechuga apanada1.00 0.000.00

8.04041 041 8.04 0.00Trucha frita1.00 0.000.00

8.04027 027 8.04 0.00Ceviche mixto1.00 0.000.00

14.28164 164 3.57 0.00Cerveza corona4.00 0.000.00

3.57086 086 1.79 0.00Jugo de fruta-natura2.00 0.000.00

Información Adicional

Dirección: QUITO

Teléfono: 00

Email: eddy.salinas.alba@gmail.com

Mensaje:

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 47.00

41.96SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

41.96SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

5.04IVA 12%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

47.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





 

 



 

 



 



 


