
 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0216-M

Quito, D.M., 01 de abril de 2020

PARA: Sr. Dr. Iván Xavier Granda Molina
Ministro de Inclusión Económica y Social 

ASUNTO: AUTORIZACIÓN PARA COMISIÓN DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES. 

 
De mi consideración: 
Con la finalidad de dar cumplimento de la agenda territorial que contempla visitas a
entrega de los kits de alimentos y bono de protección familiar por tema de Coronavirus.
Actividades planificadas en los días miércoles 01, hasta el domingo 05 de abril de 2020,
en la provincia de Azuay, mucho estimaré de usted señor Ministro se sirva autorizar mi
desplazamiento terrestre conforme el siguiente itinerario:  
 
  

Salida Ruta Retorno 

miércoles 01 de abril de 2020
Quito-Cuenca 
Cuenca-Quito

Domingo 05 de abril de 2020 

 
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Lcdo. Christian Miguel Yaguana Garcia
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL  
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Firmado electrónicamente por:
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MIGUEL YAGUANA
GARCIA



 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

MIES-DM-DCS-2020-0216-M  

 

 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

01 de abril de 2020 

 

VIÁTICOS 
 

x 
 

MOVILIZACIONES 

  

SUBSISTENCIAS 

  

ALIMENTACIÓN 
 

x 

 

 

DATOS GENERALES 

 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Christian Yaguana 

 

PUESTO QUE OCUPA: 

Director de Comunicación Social 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

Quito-Cuenca 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

Dirección de Comunicación 

 

FECHA SALIDA 
(dd-mmm-aaaa) 

 

HORA SALIDA 
(hh:mm) 

 

FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

 

01/04/2020 
 

10:00 
 

06/04/2020 
 

18:00 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Christian Yaguana 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
Coordinación de actividades, entrega y revisión de insumos y contenidos. 

 

TRANSPORTE 

 

 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 

 
NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 

 
HORA 

hh:mm 

 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 

 
HORA 

hh:mm 

 

Terrestre 
institucion 

al 

 

Quito – Cuenca 
 

01/04/2020 
 

10:00 
 

01/04/2020 
 

18:00 



 

 

Terrestre 

 
institucion 

al 

 

 

Cuenca-Quito 

 

 
06/04/2020 

 

 
08:00 

 

 
06/04/2020 

 

 
18:00 

 

 
AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, 
autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad 
Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la 
siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO DEL PICHINCHA 

 

TIPO DE CUENTA: 
Ahorros 

 

No. DE CUENTA: 
5353218400 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 

SOLICITANTE 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Firmado electrónicamente por: 

CHRISTIAN 
MIGUEL YAGUANA 
GARCIA 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
Firmado electrónicamente por: 

IVAN XAVIER 
GRANDA 

CHRISTIAN MIGUEL YAGUANA GARCIA 

DIRECTOR DE COMUNICACIÓN 

DR. IVÁN XAVIER GRANDA MOLINA 

MINISTRO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL 

FIRMA DE LA AUTORIDAD 

NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, 

con por lo menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los 

servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 

institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como 
la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro 

del término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 
casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o 
su Delegado. 

 
 

 
 
 
 
 

Firmado electrónicamente por: 

VERONICA ZORAYA 

JARAMILLO 
GRIJALVA 

Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva 
COORDINADORA 

GENERAL ADMINISTRATIVA 

FINANCIERA 

 



1  

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MIES-DM-DCS-2020-0216-M 
MIES-DM-DCS-2020-0219-M 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
 

08 de abril del 2020 

DATOS GENERALES 
 APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:  

 Christian Yaguana Director de Comunicacion  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

QUITO-CUENCA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

Dirección de Comunicación 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Christian Yaguana 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

 ACTIVIDADES: 

01 de ABRIL de 2020 

10:00 – 18:00 Traslado vía terrestre Quito - Cuenca. 

18.00-19:00 reunión en 911- cuenca  

19:00-19:30 traslado hotel 

19:30 fin de la jornada  

 
02 de ABRIL de 2020. 

08:00 - Traslado hotel a la zona 6 -cuenca 

08:00 – 17:00 – jornada de trabajo en zona 6- cuenca 

17:00 –17:30 traslado zona 6 cuenca a hotel 

17:30 fin de la jornada 

 
03 de abril de 2020. 

08:00 - Traslado hotel a la zona 6 -cuenca 

08:00 – 17:00 – jornada de trabajo en zona 6- cuenca 

17:00 –17:30 traslado zona 6- cuenca a hotel 

17:30 fin de la jornada 

 
04 de abril de 2020. 

08:00 - Traslado hotel a la zona 6-cuenca 

08:00 – 17:00 – jornada de trabajo en zona 6- cuenca 

17:00 –17:30 traslado zona 6-cuenca a hotel 

17:30 fin de la jornada 
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05de abril de 2020 

08:00 - Traslado hotel a la zona 6- cuenca 

08:00 – 17:00 – jornada de trabajo en zona 6- cuenca 

17:00 –17:30 traslado zona 6- cuenca a hotel 

17:30 fin de la jornada 
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06 de abril de 2020 
08-18:00 traslado vía terrestre Cuenca Quito. 

 

PRODUCTOS: 
-Coordinación con el equipo del MIES para la producción de audiovisuales insumos 

informativos para cuentas institucionales. 

-Reuniones de coordinación con el ministro para estrategia comunicacional 

-Revisión y corrección de insumos informativos para cuentas institucionales. 

-Revisión de estrategias emergentes en comunicación por la pandemia Covid-19. 

-Coordinación de agenda de medios del ministro. 

-Elaboración de líneas gubernamentales para ministro y voceros de la institución. 

-Guion para productos audiovisuales. 
 

 
DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

  
FECHA 

 
No. COMP.VENTA 

 
CONCEPTO 

 
MONTO (CON IVA) 

 

 01/04/2020 0050771 ALIMENTACION 6,50  

 02/04/2020 000332 ALIMENTACIÓN 6,00  

 04/04/2020 0025134 ALIMENTACIÓN 11,00  

 05/04/2020 0000549 HOSPEDAJE 110,00  

 05/04/2020 0000602 ALIMENTACION 40,00  

    
SUMAN: 

 
USD$ 173,50 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA  

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

01/04/2020 06/04/2020 

 

HORA 
hh:mm 

 

10:00 

 

18:00 

 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

Terrestre 
 

Institucional 
 

Quito – cuenca 
 

01/04/2020 
 

10:00 
 

01/04/2020 
 

18:00 

Terrestre institucional Cuenca-Quito 06/04/2020 08:00 06/04/2020 18:00 
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado. 

 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

CHRISTIAN 
MIGUEL YAGUANA 
GARCIA 

 

NOMBRE: Christian yaguana 

CARGO: Director de Comunicación Social 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

 
Firmado electrónicamente por: 

VERONICA ZORAYA 
JARAMILLO 
GRIJALVA 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 
Firmado electrónicamente por: 

VERONICA ZORAYA 
JARAMILLO 
GRIJALVA 

Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva 
COORDINADORA 

GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva 
COORDINADORA 

GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

 



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0219-M

Quito, D.M., 04 de abril de 2020

PARA: Sr. Dr. Iván Xavier Granda Molina
Ministro de Inclusión Económica y Social 

ASUNTO: ALCANCE AL Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0216-M
AUTORIZACIÓN PARA COMISIÓN DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES. 

 
De mi consideración: 
En el alcance del memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0216-M de fecha 01 de abril
del 2020, Con la finalidad de dar cumplimento de la agenda territorial que contempla
visitas a entrega de los kits de alimentos y bono de protección familiar por tema de
Coronavirus. Actividades planificadas en los días miércoles 01, hasta el domingo 05 de
abril de 2020, en la provincia de Azuay, mucho estimaré de usted señor Ministro se sirva
autorizar mi desplazamiento terrestre conforme el siguiente itinerario: 
 

Salida Ruta Retorno 

Miercoles 01 de  abril de 2020
Quito-Cuenca 
Cuenca-Quito

Domingo 05 de abril de 2020 

 
  
Me permito indicar que se extendie la comisión hasta el lunes 06 de abril de 2020. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Lcdo. Christian Miguel Yaguana Garcia
DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL  
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Firmado electrónicamente por:

CHRISTIAN
MIGUEL YAGUANA
GARCIA



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Hoja de Ruta

Fecha y hora generación: 2020-04-01 16:59:44 (GMT-5) 

Generado por: Christian Miguel Yaguana Garcia 

Información del Documento 

No. 
Documento:

MIES-DM-DCS-2020-0216-M
Doc. 
Referencia:

-- 

De: Sr. Lcdo. Christian Miguel Yaguana Garcia, Director de
Comunicación Social, Ministerio de Inclusión Económica y Social

Para:
Sr. Dr. Iván Xavier Granda Molina, Ministro de
Inclusión Económica y Social, Ministerio de Inclusión
Económica y Social

Asunto:
AUTORIZACIÓN PARA COMISIÓN DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES.

Descripción 
Anexos:

-- 

Fecha 
Documento:

2020-04-01 (GMT-5)
Fecha 
Registro:

2020-04-01 (GMT-5) 

Ruta del documento

Área De Fecha/Hora Acción Para
No. 
Días

Comentario

Despacho Ministerial
Iván Xavier Granda
Molina (MIES)

2020-04-01 15:46:40 
(GMT-5)

Reasignar
Christian Miguel Yaguana
Garcia (MIES)

0
Autorizado en función de las actividades que se
realizan en el territorio. s:GO

Dirección de
Comunicación Social

Christian Miguel Yaguana
Garcia (MIES)

2020-04-01 12:23:26 
(GMT-5)

Envío Electrónico del 
Documento   0

Dirección de
Comunicación Social

Christian Miguel Yaguana
Garcia (MIES)

2020-04-01 12:23:26 
(GMT-5)

Firma Digital de 
Documento   0 Documento Firmado Electrónicamente

Dirección de
Comunicación Social

Christian Miguel Yaguana
Garcia (MIES)

2020-04-01 12:22:52 
(GMT-5)

Registro
Iván Xavier Granda
Molina (MIES)

0
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* Documento generado por Quipux  



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Hoja de Ruta

Fecha y hora generación: 2020-04-13 08:51:44 (GMT-5) 

Generado por: Christian Miguel Yaguana Garcia 

Información del Documento 

No. 
Documento:

MIES-DM-DCS-2020-0219-M
Doc. 
Referencia:

-- 

De: Sr. Lcdo. Christian Miguel Yaguana Garcia, Director de Comunicación
Social, Ministerio de Inclusión Económica y Social

Para:
Sr. Dr. Iván Xavier Granda Molina, Ministro de
Inclusión Económica y Social, Ministerio de
Inclusión Económica y Social

Asunto:
ALCANCE AL Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0216-M
AUTORIZACIÓN PARA COMISIÓN DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES.

Descripción 
Anexos:

-- 

Fecha 
Documento:

2020-04-04 (GMT-5)
Fecha 
Registro:

2020-04-04 (GMT-5) 

Ruta del documento

Área De Fecha/Hora Acción Para
No. 
Días

Comentario

Despacho Ministerial
Iván Xavier Granda
Molina (MIES)

2020-04-11 17:04:44 
(GMT-5)

Reasignar
Christian Miguel Yaguana
Garcia (MIES)

7
OK AUTORIZADO EN DOCUMENTO
FÍSICO CON FECHA 04-04-2020

Dirección de
Comunicación Social

Christian Miguel Yaguana
Garcia (MIES)

2020-04-04 17:48:07 
(GMT-5)

Envío Electrónico del 
Documento   0

Dirección de
Comunicación Social

Christian Miguel Yaguana
Garcia (MIES)

2020-04-04 17:48:07 
(GMT-5)

Firma Digital de 
Documento   0 Documento Firmado Electrónicamente

Dirección de
Comunicación Social

Christian Miguel Yaguana
Garcia (MIES)

2020-04-04 17:47:29 
(GMT-5)

Registro
Iván Xavier Granda
Molina (MIES)

0

1/1
* Documento generado por Quipux  



 

 

 

 

 

 



  

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 



 



ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

RUC 1760001200001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2020-04-06 Hora 05:00 Hasta 2020-04-12 Hora 23:55

Motivo MOVILIZAR A LOS FUNCIONARIOS A NIVEL NACIONAL POR LA EMERGENCIA SANITARIA 2020

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Lugar Origen D.M.Q

Lugar Destino NIVEL NACIONAL

AUTORIZACIÓN

Fecha 2020-03-17 No. Comunicación MIES-CGAF-DA-2020-0929-M

No. Ocupantes 7

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PEQ0513 Marca / Modelo TOYOTA PRADO

Color BLANCO Número Matrícula A677881

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres Mgs. Eliana del Carmen Saltos Abril Cargo DIRECTORA ADMINISTRATIVA

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres GAVIN TACURI NESTOR SEGUNDO Cargo CONDUCTOR

Número de Cédula / Pasaporte 1716543382 Tipo de Licencia E

No.  12057

Realizado Por CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO

Fecha de Emisión 2020-04-06 09:47



ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

RUC 1760001200001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2020-03-30 Hora 05:00 Hasta 2020-04-05 Hora 23:55

Motivo MOVILIZAR A LOS FUNCIONARIOS A NIVEL NACIONAL POR LA EMERGENCIA SANITARIA 2020

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Lugar Origen D.M.Q

Lugar Destino NIVEL NACIONAL

AUTORIZACIÓN

Fecha 2020-03-17 No. Comunicación MIES-CGAF-DA-2020-0929-M

No. Ocupantes 5

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PEQ0829 Marca / Modelo SUZUKI SZ

Color NEGRO Número Matrícula A2908534

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres Mgs. Eliana del Carmen Saltos Abril Cargo DIRECTORA ADMINISTRATIVA 

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres VIZCAINO GUERRERO PEDRO PABLO Cargo CONDUCTOR

Número de Cédula / Pasaporte 0400699534 Tipo de Licencia E

No.  12028

Realizado Por CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO

Fecha de Emisión 2020-03-30 12:34


