
VIÁTICOS X

HORA

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros)
 hh:mm

TERRESTRE 04:00 05:00

AEREO 05:43 06:50

AEREO 07:55 09:05

TERRESTRE 09:20 11:00

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

CUENCA - AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

COORDINACIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA

ELIANA DEL CARMEN SALTOS ABRIL DIRECTORA ADMINISTRATIVA

SUBSISTENCIAS

LATAM TABABELA - CUENCA 10-ene-2020 10-ene-2020

PRIVADO TABABELA - QUITO 11-ene-2020 11-ene-2020

LATAM CUENCA - TABABELA 11-ene-2020 11-ene-2020

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

BANCO PICHINCHA 3986931900

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera del

MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración

mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente.

TRANSPORTE

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

11/1/2020 11:00

HORA SALIDA (hh:mm)

04:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

FECHA 

dd-mmm-aaaa

TIPO DE TRANSPORTE

dd-mmm-aaaa

SALIDA LLEGADA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

10/1/2020

NOMBRE DE TRANSPORTE 

REVISIÓN Y ANÁLISIS DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS DE LA DIRECCIÓN DISTRITAL DE CUENCA

NOMBRE  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

LCDA. VERÓNICA JARAMILLO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 días de anticipación al cumplimiento de

los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 4 días de cumplido el servicio institucional

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas

Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.

AHORROS

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

LCDA. VERÓNICA JARAMILLO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

ELIANA DEL CARMEN SALTOS ABRIL

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

PRIVADO QUITO - TABABELA 10-ene-2020 10-ene-2020

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-026-MM 
09-ene-2020

MOVILIZACIONES

ING. VERÓNICA GALLEGOS / ING. ELIANA SALTOS  /  /  / 

 DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

HORA 

hh:mm

RUTA

ALIMENTACIÓN

FECHA 

Firmado electrónicamente por:

ELIANA DEL
CARMEN SALTOS
ABRIL

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA



20:00 LLEGADA AL TERMINAL DE GUAYAQUIL

20:45 LLEGADA AL HOTEL 

21:30 CENA - FIN DE JORNADA

15:00 INICIO DE ACTIVIDADES EN LA SENAE HUAQUILLAS

18:00 SALIDA DE LAS BODEGAS DE LA SENAE

18:15 TRASLADO AL HOTEL

19:00 CENA - FIN DE LA JORNADA

06:14 SALIDA DESDE AEROPUERTO DE TABABELA, HACIA GUAYAQUIL

07:08 LLEGADA AL AEROPUERTO DE GUAYAQUIL

09:00 TRASLADO DE HUAQUILLAS A LA SENAE DE PUERTO BOLÍVAR EN MACHALA

7:45 DESAYUNO

11:30 LLEGADA E INICIO DE ACTIVIDADES EN SENAE EN MACHALA

13:30 ALMUERZO

15:30 FINALIZACIÓN DE ACTIVIDADES EN LA SENAE MACHALA

16:15 SALIDA DEL TERMINAL DE MACHALA A GUAYAQUIL

07:30 SALIDA DEL AEROPUERTO DE GUAYAQUIL AL TERMINAL TERRESTRE GUAYAQUIL

jueves, 30 de enero de 2020

14:00 ALMUERZO

SALTOS ABRIL ELIANA DEL CARMEN DIRECTORA ADMINISTRATIVA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

HUAQUILLAS - EL ORO COORDINACIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

miércoles, 29 de enero de 2020

04:00 SALIDA DESDE QUITO HASTA AEROPUERTO DE TABABELA

08:00 LLEGADA AL AEROPUERTO DE GUAYAQUIL

09:00 LLEGADA AL AEROPUERTO DE QUITO

7:00 LLEGADA AL AEROPUERTO DE GUAYAQUIL

08:00 SALIDA DEL AEROPUERTO DE GUAYAQUIL A QUITO

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

MIES-CGAF-2020-0143-M

MIES-CGAF-2020-0185-M
06-feb-2020

05:00 LLEGADA AL AEROPUERTO DE TABABELA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ARQ. DANIEL VASQUEZ / ELENA LEYTON / ISABEL REYES / FABIÁN MENDOZA / REYNER ELIZALDE / ERNESTO GOMEZ /  /  / 

ACTIVIDADES:

viernes, 31 de enero de 2020

6:30 SALIDA HOTEL AL AEROPUERTO DE GUAYAQUIL

09:10 SALIDA DEL AEROPUERTO A LA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL MIES

10:30 LLEGADA A LAS OFICINAS MIES

PRODUCTOS:

INSPECCIÓN Y RECEPCIÓN DE LOS BIENES DONADOS POR LA SENAE DIRECCIÓN DISTRITAL HUAQUILLAS DE LA PROVIDENCIA RESOLUCIÓN - Nro. SENAE-DDZH-2019-0057-

RE Y BIENES DONADOS POR LA SENAE DIRECCIÓN DISTRITAL PUERTO BOLÍVAR

08:30 SALIDA DEL AEROPUERTO DE GUAYAQUIL A HUAQUILLAS

13:00 LLEGADA A HUAQUILLAS



FECHA

29/1/2020

29/1/2020

29/1/2020

29/1/2020

30/1/2020

30/1/2020

30/1/2020

30/1/2020

ITINERARIO

FECHA 

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

HORA

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros)
 hh:mm

TERRESTRE 04:00 05:00

AEREO 06:14 07:08

TERRESTRE 08:30 13:00

TERRESTRE 09:00 11:30

TERRESTRE 16:15 20:00

AEREO 08:00 09:00

TERRESTRE 9:10 10:30

PUBLICO MACHALA - GUAYAQUIL 30-ene-2020 30-ene-2020

PUBLICO GUAYAQUIL - HUAQUILLAS 29-ene-2020 29-ene-2020

TIPO DE TRANSPORTE
NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA HORA 

hh:mm

FECHA 

dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa

HUAQUILLAS - MACHALAPUBLICO 30-ene-2020 30-ene-2020

PRIVADO QUITO - TABABELA

AUTORIZACION: En caso de haber recibido valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa 

Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente 

remuneración mensual, aquellos valores que no fueron justificados debidamente  en la presente liquidación de viáticos y subsistencias, (Art. 23 

Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097)

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA: 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación 

se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su DelegadoELIANA DEL CARMEN SALTOS ABRIL

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

LATAM GUAYAQUIL - TABABELA 31-ene-2020 31-ene-2020

PRIVADO TABABELA - QUITO 31-ene-2020 31-ene-2020

LCDA. VERÓNICA JARAMILLO LCDA. VERÓNICA JARAMILLO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD

FIRMAS DE APROBACIÓN

002-010-000198061 MOVILIZACIÓN  $                                                                                          7,00 

001-019-111926057 MOVILIZACIÓN  $                                                                                          0,25 

002-001-000012408 ALIMENTACIÓN  $                                                                                        14,00 

001-002-000008530 HOSPEDAJE  $                                                                                        48,60 

No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA)

002-011-000004555  $                                                                                        50,50 HOSPEDAJE

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA (SE ADJUNTA ORIGINALES):

001-001-000421842 ALIMENTACIÓN  $                                                                                          9,10 

29-ene-2020 29-ene-2020

LATAM TABABELA - GUAYAQUIL 29-ene-2020 29-ene-2020

 $                                                                                        21,99 ALIMENTACIÓN001-002-000014889

001-008-000102737 MOVILIZACIÓN  $                                                                                          6,00 

10:30

NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE

31-ene-2020

04:00

SALIDA LLEGADA

29-ene-2020

 $                                                                                      157,44 SUMAN:

Firmado electrónicamente por:

ELIANA DEL
CARMEN SALTOS
ABRIL

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA



 
 
 

 

            Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-026-MM 

    Quito, D.M., 09 de enero de 2020 

 
 

PARA:                  Srta. Ing. Verónica Elizabeth Gallegos Pilliza 

      Directora Financiera 

 
      Sra. Mgs. Eliana del Carmen Saltos Abril 

      Directora Administrativa 

 
ASUNTO:            COMISIÓN DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 
 
De mi consideración: 

 

En atención a la solicitud de la Directora Distrital de Cuenca a la Coordinación General 

Administrativa Financiera referente al apoyo administrativo financiero que su equipo técnico 

requiere con la finalidad de revisar los bienes muebles que se encuentran embodegados, así como 

los registros en sistemas contables y esbye, informo a ustedes que han sido delegadas para atender 

la comisión de servicios institucionales en la Ciudad de Cuenca; comisión que deberá ser efectuada 

desde el 10 al 11 de enero de 2020. 

 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 
 
 
Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva 

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR

1001202001010241044600120020050000090342019270012

11/01/2020 00:05:25

NORMAL

0102410446001

1001202001010241044600120020050000090342019270012

MORA VINTIMILLA ROBERTO ENRIQUE

CALLE LARGA 8-27 Y LUIS CORDERO

CALLE LARGA 8-27 Y LUIS CORDERO

SI

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

ELIANA SALTOS

0201487188

10/01/2020

002-005-000009034No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

EL MERCADO

Direccion: QUITO

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

10.253994 1 10.25 0.00
VICHE DE CAMARON Y
PESCAD

1.00 0.000.00

10.662402 1 5.33 0.00
COPA VINO BLANCO SAUV BLA

2.00 0.000.00

2.422258 1 2.42 0.00ESPRESSO DOBLE1.00 0.000.00

Información Adicional

CorreoCliente: elysaltos@hotmail.com

CAJERO: MARIA A_ NAULA

TRANSACCION: 74633

FORMA DE PAGO: Diners: 28.46

GRATIFICACION: 2.33

FECHA CIERRE: 2020/01/10

TRANSPORTADO POR: Acklins S.A

URL: http://facturas.acklins.net

Forma de pago Valor

19 - TARJETA DE CREDITO 28.46

23.33SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

23.33SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

2.80IVA 12%

0.00IRBPNR

2.33PROPINA

28.46VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR

1001202001019034307300120012020000073851594837213

10/01/2020 20:57:20

NORMAL

0190343073001

1001202001019034307300120012020000073851594837213

Empresa Hotelera Doncuni Cia Ltda

CALLE LARGA 693 Y ANTONIO BORRERO

CALLE LARGA 693 Y ANTONIO BORRERO

SI

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

ELIANA SALTOS ABRIL

0201487188

10/01/2020

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

Empresa Hotelera Doncuni Cia Ltda

Direccion: QUITO

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

45.00SRV002 SRV002 45.00 0.00HABITACION SENCILLA1.00 0.000.00

Forma de pago Valor

20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA
FINANCIERO

54.90

45.00SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

45.00SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

5.40IVA 12%

0.00IRBPNR

4.50PROPINA

54.90VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00

No. 001-202-000007385





Nombres y 

Apellidos:

Cédula de 

identidad:

Fecha de 

requerimiento:

Cargo: Dirección:

Nacional (  X  )

Ida: QUITO - CUENCA Fecha: 10/1/2020 Hora: 5:43 6:50

Retorno: CUENCA - QUITO Fecha: 11/1/2020 Hora: 7:55 9:05

_______________________________________________________________________________________

Nota: los pases a bordo originales y la copia de la Solicitud de autorización para cumplimiento de Servicios Institucionales, 

deberán ser entregados en la Dirección Administrativa en la  Gestión de Servicios Generales.

Internacional (      )

Anexo

     Si ( X )     No (  )

LCDA. VERÓNICA JARAMILLO

JEFE INMEDIATO

LCDA. VERÓNICA JARAMILLO

Observaciones:_________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

Firma del Requirente
ING. ELIANA DEL CARMEN SALTOS ABRIL

0201487188

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA 

FINANCIERA

AUTORIZACIÓN.- En caso de no ocupar este pasaje; la no entrega de los pases a bordo en el límite de tiempo que da la Circular de pasajes (4 días); además que no se

podrá solicitar la emisión de nuevos pasajes; la solicitud sin la debida Planificación a cuya consecuencia no se utilice o se cancelen sin justificación, deberán asumir el

costo de penalidad que por esta razón cobran las aerolíneas de acuerdo a lo indicado en la Circular No. MIES-CAF-2013-0010-C, en tal virtud autorizo se descuente a

favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social – MIES en la siguiente remuneración mensual el valor del pasaje o su proporcional.

_________________________

N° de Documento Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-026-MM 

FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS

DATOS DEL SOLICITANTE

ELIANA DEL CARMEN SALTOS ABRIL

0201487188 9/1/2020

DIRECTORA ADMINISTRATIVA
COORDINACIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA 

FINANCIERA

RUTA

Firmado electrónicamente por:

ELIANA DEL
CARMEN SALTOS
ABRIL

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA


