


 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES    
Memorando Nro. MIES-CGAF-DARH-2020-017-MM 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

10/03/2020 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

HIDALGO CORREA JUAN MANUEL SERVIDOR PUBLICO  3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
NAPO-TENA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR:  
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 Joshep Andrés Zhañay Tapia – María Paola Correa – Juan Manuel Hidalgo 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
03/03/2020  
 
 
 
 
 
 
04/03/2020 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
Salida de la Plataforma Gubernamental Quitumbe a las 08:30 am. 
14:30: Hora de llegada a la Ciudad de Tena.  
14:30 – 15:30: Almuerzo. 
15:30 – 16:00: Llegada al Hotel en Tena. 
16:30: Reunión con Técnicos MDT Plataforma de Pruebas Psicométricas. 
17:00 – 18:00: Visita y revisión de Infocentro, previo a la aplicación de evaluaciones. 
 
08:00 – 09:30 Preparación de logística, previo al inicio de evaluaciones técnicas y psicométricas. 
09:30 – 11:00 Inicio de evaluaciones al Primer Grupo de Postulantes de Coordinación Zonal 2. 
11:00 – 12:30 Inicio de evaluaciones al Segundo Grupo de Postulantes de Coordinación Zonal 2 y Dirección Distrital Puyo. 
12:45: Salida de la Ciudad de Tena a Quito. 
14:00: Almuerzo. 
18:30: Llegada a la Ciudad de Quito. 

 

PRODUCTOS: 

 
1. Ejecución de la etapa de evaluaciones técnicas y psicométricas del Concurso Interno de Méritos y Oposición de la Coordinación Zonal 2 y 

Dirección Distrital Puyo. 
 

2. Aplicación de la evaluación a 30 postulantes del Concurso Interno de Méritos y Oposición. 
 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES) 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

03-03-2020 001-001-000017251 Alimentación 12,50 

03-03-2020 001-001-000029714 Hospedaje 53,00 
  SUMA: USD  65,50 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 
servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  dd-mmm-aaa 03-03-2020 04-03-2020 

HORA  hh:mm 08H30 18H30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO – TENA  03/03/2020 08H30 03/03/2020 14H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
TENA - QUITO 

04/03/2020 12H45 04/03/2020 18H30 

OBSERVACIONES 

Se cumplió con el cronograma establecido y se recopilo la información requerida por la Dirección de Administración de Recursos Humanos. 



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de 
servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 
tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales 
sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Juan Manuel Hidalgo Correa – Servidor Público 3 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

Esp. Santiago Patricio Enríquez Miranda  
DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Esp. Santiago Patricio Enríquez Miranda 

DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

 
















