
Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

MINISTERIO DE INC LUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INC LUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

rptComprobante Gastos. rdlc 

2022 026 04 

280 

9999 

0000 

Reporte 

Fecha Elaboración 

367.00 

367.00 

0.00 

367.00 

0.00 

0.00 

367.00 

  

UÓ qj. 

 

  

 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

  

No. Expediente 

855 

        

RFA RTO DEVJ 
Clase de 
Registro: 

   

Clase de 
Gasto: 

   

 

REGULARIZACIÓN 

     

1 1 

 

   

OTROS GASTOS 

   

        

         

          

         

Cuenta 
Monetaria: 

      

            

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

  

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

             

              

               

 

GASTOS 

     

Numero Operación 

   

o 

           

               

  

1760001200001 

 

MINISTERIO DE INCLUSION 

 

ECONOMICA Y SOCIAL 

     

          

            

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 

 

MONTO 

  

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0 

SON: TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE DOLARES 

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:280-9999-0 No de fon  

O Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

IVA 

SUB - TOTAL 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR 

No. CUR No. Original 

1626 1626 

Tipo Documento Respaldo ¿lase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

o: 172 No Entrada: 601 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

27/04/2022 

Fimioi,aritronsab1e (Ji Director Fina 0110, 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE It'JCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp Com proba nteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 
CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 026 04 2022 

No. Expediente 

855 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEy1 

1 1 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

 

Cuenta 
Monetaria: 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

Numero Operación 

MINISTERIO DE INC LUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

 

O 

No. CUR No. Original 

1626 1626 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
27/04/2022 

Funcionario Responsable Director Financiero 



 

PAGINA No. 1 DE 1 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

 

2 ,n  

Ll 

AFECTACIÓN CONTABLE 

No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-I AUX-2 AUX 3 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS 

1 112 50 0 28099990000 1755953518 0 Por Recuperación de Fondos 

2 112 15 1 28099990000 1755953518 171 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales 

TOTAL COMPROBANTE => 

SON: TREINTA Y TRES DOLARES 

DEBE HABER 

33.00 0.00 

0.00 33.00 

33.00 33.00 

DESCRIPCION: Liquidación - Entidad: 280 Unidad Ejecutora: 9999 No. Fondo 

Institucion: 999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar 102326654 FECHA DE 
ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 102326654 27 04 2022 

Unid. Desc: 0000 No. Original 102326654 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE RESUMEN DE SUBSIDIOS 28099990000000172000819 
GASTOS 

FECHA DE APROBACIÓN Tipo CUR: FRF Liquidación. Entidad: 280 Unidad Ejecutora: 9999 No. Fondo: 172 No. Entrada: 819 No. secuencia: 44 

Area del CONTABILIDAD 27 04 2022 Fuente Comprobante: Especifica 

Beneficiario: 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSIOI\ ECONOMICA Y SOCIAL 

172 No. Entrada: 819 No. secuencia: 44 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR. 
FIRMA FIRMA 

USUARIO: EACHICAIZAR ELECTRONICA: 04G5F27HA61,J9U
ELECTRONICA: USUARIO: 

FECHA: 27/04/2022 USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: FECHA: 
FECHA: 27/04/2022 FECHA: 

// 

APROBADO 



LI

r  2.1  COMPROBANTE DE LIQUIDACION DEL FONDO 

Entidad: 280 - 9999 - 0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CE 

Ejercicio: 2022 

No. Fondo Global: 172 

No. de Entrada: 601 

Monto: 33.00 

Rendiciones Totales: 367.00 

Reposiciones Totales: 0.00 

LIQUIDACION 

Saldo a Liquidar Fondo: 33.00 

Clase de Fondo: FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES 

Descripción: Formulario de Rendiclin Final - CHINCHERO ZAMBRANO MARIA. ANTICIPO DE 
VIATICOS- DEL 20 AL4 25 MZO 2022 -VIAJA A NAPO, LAGO AGRIO, ORELLANA - 

No. Documento Aprobación: O 

No. Cur Contable: 102326654 

Fecha Aprobación: 27/04/2022 

Clase de Saldo a No. CUR 
Fondo Fuente RUC Liquidar Contable 

FAF 001 1760001200001 33.00 102326654 



024 

Miniierio eo  ficlusíón 
Ecor5rca y Social 

DIRECCIÓN FhIANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

1. DATOS GENERALES 

No. CÉDULA: 1755953518 CARGO: SPA4 

E LOS ANGELES NIVEL: SPA4 SERVIDOR: CHINCHERO ZAMBRANO MARIA D 

LUGAR COMISIÓN: SUCUMBIOS - ORELLANA 

FECHA DE SALIDA: 20/03/2022 HORA: 051-155 

FECHA DE RETORNO: 25/03/2022 HORA: 18H00 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

C. PRESUPUESTARIA: 236 

TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

5. LIQUIDACION 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

CUR No. 
70% 
30% 

101869818 
224,00 

96,00 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80,00 4 320,00 

TOTAL 320,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 
1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0,00 
5 PARQUEADERO 530502 0,00 
6 HOSPEDAJE 530303 35,00 
7 ALIMENTACIÓN 530303 15,00 

TOTAL REEMBOLSO 50,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO IUSDI 
1 HOSPEDAJE 530303 110,00 
2 ALIMENTACION 530303 111,00 
3 MOVILIZACION 530301 0,00 

TOTAL GASTOS DE HOSPEDAJE Y AIJMENTACION 221,00 

1 NO SE RECONOCE LA FACTURA Nro. 36 POR CUANTO LA FACTURA NO SE ENCUENTRA BIEN EMITIDA 

2 NO SE RECONOCE LA FACTURA Nro. 41 POR CUANTO EL NÚMERO DE CÉDULA SE ENCNUENTRA REPISADO. 
CONFORME AL ACUERDO MINISTERIAL No. MIES-2021-029 Y EN CONCORDANCIA CON EL ART. 13. SE RECONOCE COMO 
REEMBOLSO EL DIA 20 DE MARZO DE 2022 YA QUE LAS ACTIVIDADES COMIENZAN A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE EL 
FUNCIONARIO PARA REEMBOLSO DEBE JUSTIFICAR EL 70% QUE CORRESPONDE A $5600, POR LO TANTO SE PROCEDE A 
RECONOCER EL VALOR DE LOS $50,00 CONFORME A LOS GASTOS RECONOCIDOS. 

t) 

Valor que justifica el funcionario 

320,00 

400,00 / 
221,00 

96,00 

317,00 1 
50,00 .1 
0,00 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

0,00 

33.00 / 

d) Total a favor del Funcionario 

6. OBSERVACIONES 

7. RECOMENDACIÓN 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisin de servicios arriba referida, se determina que: Dicha 

documentación cumple con la normativa legal vigente en materia, Po lo que es porcedente realizar los registros  contables-

presupuestarios que  correspondan conforme a la respectivo control d cada proceso en aplicacion a la normativa de Control Interno. 

Quito, 25 de abril de 2022 

.lrin A f.ovnr de MlF.c 

Contabilizado Por: 

CONTABILIDAD 



y 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 
MIES-DM-DGDAC-2022-4422-M 31/03/2022 

MIES-DM-DGDAC-2022-4431-M 
MIES-CZ-2-2022-2737-M 
MIES-DM-DGDAC-2022-4665-M 
MIES-DM-DGDAC-2022-4669-M 
DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

CHINCHERO ZAMBRANO MARÍA DE LOS ÁNGELES SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 4 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
LAGO AGRIO-EL COCA-TENA/SUCUMBIOS-ORELLANA-NAPO DIRECCIÓN GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SRES. EMILIANO ULLAURI, ALEXANDER TIBANLOMBO, RAMIRO DELGADO Y MARIA CHINCHERO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES 

20-03-2022 

051—155 - 13H00 Quito - Lago Agrio, salida desde mi domicilio conjuntamente con los compañeros Emiliano Ullauri, Alexander 
Tibanlombo y Ramiro Delgado conductor del vehículo PEI-1059, llegando a las 13h00 (desayuno, almuerzo y 
merienda, culminando mis labores y pernoctando en la misma. 

21-03-2022 

08H00 - 13H00 Traslado a la Dirección Distrital Lago Agrio e inicio de la socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo 
correcto de las herramientas SIPPS y Sistema de Atención Ciudadana con Operadores Técnicos de Balcón de servicio. 

131—100 - 14H00 Almuerzo 

14H00 - 17H00 Socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo correcto de las herramientas SIPPS y Sistema de 
Atención Ciudadana con Operadores Técnicos de Balcón de servicio. 

17H00 - 19H00 Reunión con la Directora sobre temas de archivos, balcón de servicios y Quipux 

20H00 - 211—130 Lago Agrio - El Coca, culminando mis labores y pernoctando en la misma 
22-03-2022 

08H00 - 13H00 Traslado Dirección Distrital e inicio de la socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo correcto de las 
herramientas SIPPS y Sistema de Atención Ciudadana con Operadores Técnicos de Balcón de servicio. 

13H00 - 14H00 Almuerzo 

14H00 - 17H00 Socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo correcto de las herramientas SIPPS y Sistema de 
Atención Ciudadana con Operadores Técnicos de Balcón de servicio 

171100-191—100 El Coca - Tena , culminando mis labores y pernoctando en la misma 

23-03-2022 

08H00 - 13H00 Traslado Coordinación Zonal 2 e inicio de la socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo correcto de 
las herramientas SIPPS y Sistema de Atención Ciudadana con Operadores Técnicos de Balcón de servicio. 

13H00 - 14H00 Almuerzo 
141—100 - 17H00 Socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo correcto de las herramientas SIPPS y Sistema de 

Atención Ciudadana con Operadores Técicos de Balcón de servicio 

24-03-2022 

08H00 - 13H00 Traslado Coordinación Zonal 2 e inicio de la socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo correcto de 
las herramientas SIPPS y Sistema de Atención Ciudadana con Operadores Técnicos de Balcón de servicio. 

13H00 - 14H00 Almuerzo 

14H00 - 17H00 Socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo correcto de las herramientas SIPPS y Sistema de 
Atención Ciudadana con Operadores Técnicos de Balcón de servicio 
25-03-2022 

08H00 - 131-145 Traslado Coordinación Zonal 2 e inicio de la socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo correcto de 
las herramientas SIPPS y Sistema de Atención Ciudadana con Operadores Técnicos de Balcón de servicio. 

131—145 - 141—145 Almuerzo 
141—145 - 18H00 Tena - Quito, llegando a mi domicilio y ulminando mis labores. 

PRODUCTOS: 

• Socialización y capacitación de Balcones de servicio, manejo correcto de la herramienta SIPPS y Sistema de Atención Ciudadana, 
realizado con Operadores Técnicos de Balcón de servicio en la Dirección Distrital socializado los servidores de los Distritos del MIES: 
Zona 1 (Lago Agrio), Zona 2 (Orellana y Tena) 

• Manejo correcto de las herramientas técnicas del sistema SIPPS, SAC, información general sobre bono de desarrollo humano y 
pensiones. 

• Elaboración del informe Técnico que contiene las recomendaciones para el mejoramiento del manejo de las herramientas SIPPS, 
SAC, e información de Bonos y Pensiones. 
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ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

yio fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

No. 14516 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 2022-03-20 Hora 05:00 Hasta 2022-03-25 Hora 23:55 

Motivo MOVILIZAR A LOS FUNCIONARIOS E EL MIES 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2022-03-14 

Lugar Origen D.M.Q 

Lugar Destino ZONAL 2 

No. Comunicación MIES-DM-DGDAC-2022-4423-M 

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin 

Realizado Por CHALACAN RASTILLO CLAUDIO VINICIO 

Fecha de Emisión 2022-03-18 09:49 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECO\IOMICA Y SOCIAL 

RUC 1760001200001 

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A 

Nombres DELGADO MOLINA EDGAR RAMIRO Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula! Pasaporte 1001506243 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa PEP1059 Marca! Modelo GRAN VITARA SZ 2.71- 

Color PLOMO Número Matrícula 4703603 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Dra. Karla Verónica Narvaez Muñoz Cargo DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
YATENCIÓNCIUDAANA 

/ 

012 



PAGINA No. 

cK- 
1 DE 1 

AFECTACIÓN CONTABLE 

AUX-2 

175953518/ 

1755953518 ./ 

No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-1 

1 112 15 1 28099990000 

0 212 50 0 28099990000 

SON: CUATROCIENTOS DOLARES  

AUX-3 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS 

12 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales 

Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central 

TOTAL COMPROBANTE => 

DEBE HABER 

400.00 0.00 

0.00 400.00/"  

400.0

,

,/ 400.00

,,

/ 

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :280 - 9999 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo: 172 No. de Entrada: 601 

17 MAR 2022 

Institucion: / 
999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar 101869818 FECHA DE 

ELABORACIÓN 
Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 101869818 / 

Unid. Desc: 0000 No. Original 101869818 )
03 - 2022 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 28099990000000172000601 
GASTOS 

FECHA DE APROBACIÓN ,41p0 CUR:
FRC Conatitucion Aucomatica de Fondo, de la entidad :280- 9999 Clase de fondo: IFAFI . ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo 172 No. de Entrada: 601 

Area de¡ 17 03 2022 CONTABILIDAD Fuente Comprobante: 
Especifica 

Beneficiario: 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL / 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
USUARIO: ARNARANJOG ELECTRONICA: FM9BZ9CKOPB3O 

7K 

FECHA: 17/03/2022 USUARIO: AP.NARANJOG 

FECHA: 17/03/2022 

DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR. 

FIRMA 
ELECTRONICA: USUARIO: 

USUARIO: FECHA: 

FECHA: / -1 

APROBADO 



TESORERIA 

No. Transfer. 

Cta. Monetaria Fecha de Pago 

No. Pago CUR 

PLANTA CENTRAL 

ase de Fondo: 

Descripción: 

í'flQ 

COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 

Entidad: 280-9999-0000 

Ejercicio: 
No. Fondo Global: 
No. Formulario Interno: 
Unidad Gastadora: 

RUC/Cl Responsable: 
Nombre Responsable: 
Monto Fondo Global: 
Monto Fondo Interno: 
Estado: 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIA 

2022 / 
172 
602 / 

014 - DIRECCION GESTION DOIUMENTAL 

1755953518 
CHINCHERO ,ZAMBRANO M RIA DE LOS ANGELES 
400.00 
400.00 
APROBADO 

FAF - ANTICIPOS DE VIATICO PASAJES Y OTROS DE VIAk CORRIENTES CON RECURSOS 
FISCALES 

 

CHINCHERO ZAMBRANO MAIA. ANTICIPO DE VIATICOS- DELO AL 25 MZO 2022 -VIAJAA NAPO, 
LAGO AGRIO, ORELLANA -AN £ LISTA GESTION DOCUMENTAL. 

No. de Solicitud: 
No. de Doc. Aprobación: 
No. de CUR Contable:  

FONDO 172 
FONDO 172 
101869818 

Fecha Solicitud: 17/03/2022 

Fecha Aprobación: 17/03/2022 

FIRMA RESPONSABLE 

/ 

No. CUR 
Clase de Fondo Fuente clase de Registro RUC/Cl Responsable Contable Pagado Monto Aprobado 

FAF 001 FRC 1755953518 101869818 NO 400.00 

F RM
,
1A TOIZAClÓN 



Varéssa erán 

CONTROL PREVIO 

Quito, 16 de marzo de 2022 

008 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
Miní~,,Ic.rio detit ANTICIPO DE VIÁTICOS 

 

1. DATOS GENERALES 

No. CÉDULA: 1755953518 CARGO: 
ANALISTA/ 

CHINCHERO ZAMBRANO MARIA DE LOS 
SERVIDOR: 

ANGELES / 
LUGAR COMISIÓN: NAPO-LAGO AGRIO-ORELLANA 

FECHA DE SALIDA: 20/03/2022 HORA: 08H00 C. PRESUPUESTARIA: 236 

FECHA DE RETORNO: 25/03/2022 HORA: 17H00 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

S. OBSERVACIONES 

• No. 

1 

6. RECOMENDACIÓN 
Analizada la documentación que sustenta la solicituc. de pago de la referencia, se determina que: reúne todos 
requisitos legales, pertinentes y necesarios; por lo que, la obligación de pago es correcta y es procedente realizar los 
registros contables que correspondan conforme al respectivo control de cada proceso en aplicación a la normativa de 
Control Interno, las autorizaciones respectivas y el pago. 

NIVEL: 

TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

Contabilizado Por: 

• 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80,00 / 5 400,00 

TOTAL 400,00 

Pagz7r.* 
Cruz Acero 

TESORERÍA 

Elaborado por: 



4M1 
1110  lit OIMIF 

MARIA DE LOS CHINCHERO ZAMBRANO 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 4 

FIRMA DE LA AUTORI OMINADORA O SU DELEGADO 

-1 

LCDA. MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUÑOZ 

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIER 

DIRECTORA GESTION DOÇUME" £ ENCIÇN CIUDADANA 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada (ara su Autorización, con por lo ?nenos 3 días de anticipación al 

cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 

insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días de cumplido el 

servicio institucional 

- Uy. 
Ó) cómySmosol 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS - 
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) '4'SOC14[ 

MIES-DM-DGDAC-2022-4422-M/ - 15/03/2022 / 
MIES-DM-DGDAC-2022-4431-M/ 1 5 MÁT ?22 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHINCHERO ZAMBRANO MARÍA DE LOS ÁNGELES SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 4 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
LAGO AGRIO-EL COCA-TENA-SANGOLQUI/SUÇUMBIOS-ORELLANA-• 

NAPO-RUMIÑAHUI /
DIRECCION GESTION DOCUMENTAL Y ATENCION CIUDADAN 

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

í_ 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mn) 

203/2022 / 08H00 / 25/03/2022/ 17H00 / 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
'SRES. MARÍA DE LOS ÁNGELES CHINCHERO ZAMBRANO, EMILIANO ULLAURI, ALEXANDER DE JESÚS TIBANLOMBO SANG GI 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
AOVILIZARNOS EN VEHICULO INSTITUCIONAL CONJUNTAMENTE CON LOS SRES. MARIA CHINCHERO Y ALEXANDER TIBANLOMBO A LAS 

DIRECCIONES DISTRITALES LAGO AGRIO, EL COCA TENA, RJMIÑAHUI Y COORDINACION ZONAL 2, PARA CUMPLIR VISITA TECNICA PARA 
FORTALECER LOS CONOCIMIENTOS EN BALCONES DE SERVICIO Y GESTION DE ARCHIVO, PROVINCIAS SUCUMBIOS, ORELLANA, NAPO, 
PICHINCHA. / 

TRANSPORTE 

SALIDA LLEGADA TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE (Aéreo, terrestre, RUTA FECHA TRANSPORTE FECHA HORA HORA marítimo, otros) dd-mmm- dd-mmm-aaaa hh:mm hh:mm aaaa 
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - LAGO AGRIO 20/03/202 08H00/ 20/03/2022 14H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL LAGO AGRIO - ORELLANA 21/03/2022 17H00 21/03/2022 19H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL ORELLANA — TENA 22/03/2022 17H00 22/03/2022 22H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA 23/03/2022 08H00 23/03/2022 17H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA 24/03/2022 08H00 24/03/2022 17H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA — RUMIÑAHUI 25/03/2022 06H00 25/03/2022 10H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL RUMIÑ4HUI - QUITO 25/03/2022 16H00 25/03/2022/ 17HO0,/ 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa 
Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES 
en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: 
BANCO DEL PACIFICO AHORROS ¡ 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de 

las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado. 

Z / 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE DE LA O EL RESP CITANTE 
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RepúbIic 
d Ecuador 

., 

. 
lemorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-4422-M 

Quito, D.M., 14 de marzo de 2022 

PARA: Sr. Emiliano Ullauri CastiI o 
Servidor Público 1 

Srta. María de los Ángeles Chinchero Zambrano 
Servidor Público de Apo o 4 

Sr. Alexander de Jesús Ti, niombo San- Gi 
Técnico de Documentaci i u y Archivo 

ASUNTO: Disposición de visita en te ritorio para capacitación. seguimiento. acompañamiento a balcones 
de servicio, gestión docun ntal Quipux y Archivo a la Coordipación Zonal 2 Napo y las 
Direcciones Distritales: L 'o Agrio. Orellana y Rumiñahui / 

De mi consideración: 

Previo atento y cordial saludo, dispongo ustedes servidores de esta Dirección para que se trasladen a la 
Coordinación Zonal 2 Napo y las Direcc ones Distritales: Lago Agrio. /Orellana y Rumiñahui. a partir del 
domingo 20 de marzo de 2022, hasta el df viernes 25 de marzo de 2022/con la finalidad de realizar una visita 
en territorio para capacitación. seguimier to. acompañamiento a balcones de servicio, gestión documental 
Quipux y Archivo del nivel desconcentra o en mención: para lo cual. deberá dar cumplimiento al siguiente 
cronograrna: 

. 

006 
Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

ón./ Con sentimientos de distinguida considerac 

Atentanente, 

Documento firmado electrónicamente 

Dra. Karla Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUME  NTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Srta. Lcda. Esthela Guarnan Tasiguano 
Analista (le Protección Familiar 1 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

Sr. Chi'istian Javier Ambuludi Luna 
Servidor Público de Apoyo 4 

FECHA SALIDA DESTINO CCORDINACIÓN ZONAL DIRECCIÓN DISTRITAL /COORDINACIÓN ZONAL 
20/3/2022QUITO LAGO AGRIO! DIRECCIÓN DISTRITAL 
21/3/202 AGO AGRKXRELLANA 2 LAGO AGRIO 

22/3/2022ORELLANA TENA 2 DIRECCIÓN DISTRITAL 
ORELLANA 

23/3/2022TENA TENA 2 COORDINACIÓN ZONAL NAPO - TENA 
24/3/2022TENA TENA 2 COORDINACIÓN ZONAL NAPO - TENA 

25/3/2022TENA RUMIÑAHUI 2 DIRECCIÓN DISTRITAL 
RUMINAHUI 

25/3/2022RUM1ÑAHU1 QUITO PLANTA CENTRAL 
-MIES 

.4V 
Gobierno Juntos 

del Encuentro lo logramos 1/2 
Documento firmado electrónicamente por Quipux 
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Repubhca 
° A c$ Ecuador,  Ministerio de inclusión 

Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-4422-M 

Quito, D.M., 14 de marzo (le 2022 

at 

49, 
KARLA VERONICA 
NARVAEZ MtJNOZ 

V 

- Gobierno Juntos 
del Encuentro ¡ lo logramos 

Documento firmado electrónicamente por Quipux 
2/2 



004 
Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Fecha y lima generación: 2022-03- 15 16:30:06 (GMT-5l 

(;viitridtt por: Karla Verónica Narvaez Muñoz 

oja de Ruta 

. 

. 

Gobierno Juntos 
del Encuentro 1 lo logramos 

InOirniacion del Docuineiito 

M1ES-DM-DGDAC-2()22-3I-M / Doc. -- 
I)ucunicnto: / Referencia: 

Sra. Lcda. Mercedes Jaqueline Vargas 
1)e Sra. Dra. Karla Verónica Narvaez Muñoz, Directora le Gestión Documental y P'1V1 Muñoz, Coordinadora General 

Atención Ciudadana. Ministerio de Inclusión Econói tica y Social Administrativa Financiera. Ministerio de 
Inclusión Económica y Social 

Solicitud de autorización de visita en territorio para capacil:ición, sesuinsiento, 
A.sunto- acompañamiento a balcón de servicio, gestión documental Quipux y la Coordinación Descripción -- 

Zonal 2 Napo y Direcciones Distritales a los servidores de la Dirección de Gestión Anexos: 
Documental y Atención Ciudadana. 

Fecha 2022-03- 14 (GMT-5 Fecha 2022-03-14 (GMT-5) Documento: Registro: 

Ruta del documento 

A l- rea De echa/Hora Accicn No. Para Días Comentario 

Mansa Graciela POI TRAMITE PARA CONOCIMIENTO YA QUE LA DIRECCIÓN DE 
Dirección Adm a t ti Rea Cri II GEuI'IOl, DOCLME\'TAL MANEJA SL PROPIO PPPYES 

(MIES) y 14:03 GMT-i NECESARIO EL AUTORIZADO CORRESPONDIENTE 

Daniel AIeandru 2022-03-14 Manisu Grauz It Con susietito en la sumilla de la Coordinadora General por favor de Administrativa Dirección Admistrstisa Dite Luna (NMS) 15:55:30 (GMT-5 Rignar Rea Criollo II contormidad con la nonitativa legal vigente. 

• - Mercedes 2-022-03-1-1 Daniel Alejandro 
Adminiqraiiva Financiera Jilqueline Vargas 17:00:07 ((;MTS)Reasignar Autocizado(proccder de acuerdo a Normativa Legal Vigente 

Dirección de Gestión Karla Verónica o2,0114 Envío 
Docuineitial y Ateitsióu Nacvaez Muñoz ¡701 (GMT-S) Electisinio del (1 
Ciudadana MtES) - Documeniñ 
Dirección de Gestión Karla Verónica -

16:i 
20L-03-t4 Firma de Documental y Atención Narvaez Munoz -_:ot GMT-5

Digital  Documento O Ducunicnio Firmado Electrónicamente 
Ciudadana (MIES) 
Dirección de Gestión Karla Verónica 2003I4 Mercedes 
Documental y Aten< id Narvaez MuSar (GMT Registro Jaqueline Vargas II 
Ciudadana (MIES) Muñiz (MIES) 

1/1 
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República 
del Ecuador 

003 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

PARA: Sra. Leda. Mercedes 
Coordinadora Gene 

lemorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-443 1-M 

Quito, D.M., 14 de marzo de 2022 

/ 
aqueline Vargas Muñoz 
a1  Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud de autoriza 
seguimiento, acompa 
Quipux y la Coordiir 
servidores de la Dire  

ión de visita en territorio para capacitación. 
lamiento a balcón de servicio, gestión documental 
ción Zonal 2 Napo y Direcciones Distritales a los 
ción de Gestión Documental y Atención Ciudadana. . 

De mi consideración: 

Previo atento y cordial saludo, 
Autoridad, se autorice a los servid 
Ciudadana: Maria de los Ángel 
Alexander de Jesús Tibanlombo S 
Napo y las Direcciones Distrital 
domingo 20 de marzo de 2022, ha 
de que. los mencionados servido 
seguimiento, acompañamiento a 
Archivo del nivel desconcentrado.  

olicito de la manera más cordial y comedida a su 
res de la Dirección de Gestión Documental y Atención 
s Chinchero Zambrano, Emiliano Ullauri Castillo y 
mg Gi para que se trasladen a la Coordinación Zonal 2 
s: Lago Agrio, Orellana y Rumiñahui, a partir del 
ta el día viernes 25 de marzo de 2022, con la finalidad 
es realicen una visita en territorio para capacitación, 
balcón de servicios, gestión documental Quipux y 
según el siguiente detalle: 

o 
Con sentimientos de distinguida e 

Atentamente. 

Documento firmado electrónica,,? 

Dra. Karia Verónica Narvaez Mu 
DIRECTORA DE GESTIÓN D  

nsideración. 

lite / 
Z 
CUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Documento firmado electrónicamente por Quipux 

.4V 
Gobierno Juntos 

del Encuentro lo logramos 

FECHA ALIDA DESTINO COORDINACIÓN ZONAL DIRECCIÓN DISTRITAL /COORDINACIÓN ZONAL 

20/3/20219 UITO LAGO AGRIO] DIRECCIÓN DISTRITAL 
21/3/202"l AGO AGRIOORELLANA 2 LAGO AGRIO 

22/3/2021 RELLANA TENA DIRECCIÓN DISTRITAL 
ORELLANA 

23/3/201) ENA TENA 2 COORDINACIÓN ZONAL NAPO - TENA 
24/3/2022 ENA TENA 2 COORDINACIÓN ZONAL NAPO - TENA 

25/3/202' ENA RUMIÑAHUI 2 DIRECCIÓN DISTRITAL 
RUMINAHUI 

25/3/202 UMIÑAHUL QUITO PLANTA CENTRAL 
-MIES 

1/2 
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Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-443 1-M 

Quito, D.M.q 14 de marzo de 2022 

Copia: 
Sr. Emiliano Ullaurí Castillo 
Servidor Público 1 

Srta. María de los Ángeles Chinchero Zambrano 
Servidor Público de Apoyo 4 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico (le Documentacion y Archivo 

at 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ MUNOZ 

Gobierno Juntos 
M Encuentro 1 lo logramos 

Dccur.enro firmado alectrónicamente por Quipux 
2/2 



CERTIF1CACTON PRESUPUESTARIA 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOC 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOC AL - PLANTA CENTRAL 

AL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACIÓN 

25 02 22 236 / 

CLASE DE ASTO COM  OGA CLASE DE REGISTRO 

. 
CERTIFICAC  ON PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest 

01 00 000 oos 530303 1701 001 0000 

01 00 000 005 530301 ,1'701 001 0000 0000 

DESCRIPCION 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

MONTO 

$3.332.00 

$2,670.00 

$6,002. 

0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

Pasajes al Interior 

SON: SEIS MIL DOS DOLARES 

DESCRIPCION: / 
PARA: DRA. KARLA NARVÁEZ - DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA.- CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE 
VIÁTICOS Y MOVILIZACIÓN AL INTERIOR DEL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA PERÍODO FEBRERO-
ABRIL 2022/EGIJN MEMORANDO No. MIES-DM-DGDAC-2022-41 59-M, CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-DM-DGDAC-CA-2022-005. LA 
ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO ("l ASE DF D(Ct \IE\TO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

. 
DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO
/ / 
/k. . i LUIS EDUARDO 

FECHA: WILMAYOMAIRA.r RUALES MONCAY 
25/02/2022 PEREZ ROSERO 

Funcionario Responsahlc )ir,.etur 


