
PAGINANo. 1  DE 

FECHA IMPRESION: 16/3/2025 

'¼ 

COMPROBANTE DE PAGO 

Ejercicio: 2025 Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL- 

No. CUR: 1503 Tipo Registro: DEV PLANTA CENTRAL 

Monto: 160,00 

IVA: 0,00 

Sub Total: 16000 

Retenciones IVA: 0,00 

Deducción Presupuestaria: 0,00 

Total Liquido Pagar: 160,00 

BENAVIDES VELASCO CARLOS ROBERTO POR COMISIÓN A 
GUAYAQUIL Y BABAHOYO. TRASLADO DE DONACIONES. DEL 24 AL 

Estado: APROBADO Descripción: 26-01-2025. CONTROL PREVIO PD-YP-KL 

Cuenta Monetaria No.: 3026757100 

'¼ 
Solicitud de Pago Aprobado por Tesorería Entregado al BCE 

SI SI SI 
1 

Cta. Pagadora Fuente Descripción de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado 
/110006 1 RECURSOS FISCALES 17/03/2025 16000 000 

Sub -Total 160,00 0,00 

Retenciones 
- NO PRESENTA RETENCIONES 0,00 

Total Deducciones: 0,00 

0,00 

Deducciones Sin Factura 
Código Nombre Monto 

Monto Líquido: 160,00 

1 

0 ta, 
Ministerio de Finanzas 

del Ecuador 



IOFP/D 
OGA El 

Clase de 
Registro: 0EV 

Area De: GASTOS 

Beneficiario: 170e025728 

RPA RTO 0EV 

rn Clase de 
Gasto: 

BENAVIDES VELASCO CARLOS ROBERTO 

COMPROBANTE IJNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORO No.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

MONTO IVA 0.00 

TOTAL 160.00 

TOTAL DEDUCCIONES 0.00 

LIQUIDO 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: BENAVIDES VELASCO CARLOS ROBERTO.- POR COMISIÓN A GUAYAQUIL Y BABAHOYO. TRASLADO DE DONACIONES. DEL 24 AL 26-01-2025, 
CONTROL PREVIO PD-YP-KL 

FIRMA 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA CENTRAL 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

0000 

Fecha Elaboración No. CUR No. Original 

12 03 2025 1503 1395 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No, Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025- 603 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO ELECTRONCA: RBKKE68A56331—62 ELECTRONICA: ZJK4M781VIDT30TJC 

USUARIO: KLOPEZA USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 12/03/2025 FECHA: 12/03/2025 

FIRMA 



FIRMA 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO ELECTRONICA: R8KKE68A5633162 ELECTRONICA: ZJK4M78MDT3OTJC 

USUARIO: KLOPEZA USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 12/03/2025 FECHA: 12103/2025 

FIRMA 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

603 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEV 

II 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación O 

Beneficiario: 1709025728 BENAVIDES VELASCO CARLOS ROBERTO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORO N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

DESCRIPCION:	 BENAVES VELASCO CARL6S ROBERTO.- POR COMISIÓN A GUAYAQUIL Y BABAHOYO, TRASLADO DE DONACIONES. DEL 24 
AL 26-01-2025. CONTROL PREVIO PD-YP-KL 

v4 Ci)Q 5c-4, 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 012 03 2025 1503 1395 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No, 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-OA.2025-0041-M 

MlfllSt&i0 de lnClUSiÓl E
conómica . - 

OIRECCI 

dIES 13 MAR 2C2 

RECWtU./ 
SIMMEXCS El  

NOMBRE .... ............... 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
12/03/2025 

Funcionario Responsable Directo inanciero 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

603 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RFA RTC) DEV 

III ] 

Cuenta 
Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación O 

Beneficiario: 1709025728 BENAVIDES VELASCO CARLOS ROBERTO 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 012 03 2025 1503 1395 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF.DA-2025-0041-M 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
12/03/2025 

Funcionario Responsable Director Financiero 



COMPROBANTE (iNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

603 

Clase de 
Registro: COMPROMETIDO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RFA RTO 0EV 

1 1 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 1709025728 BENAVIDES VELASCO CARLOS ROBERTO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA Fecha Elaboración No, CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 010 03 2025 1395 1395 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF.DA.2025-0041-M 

DESCRIPCION: BENAVIDES VELASCO CARL°OS ROBERTO.- POR COMISIÓN A GUAYAQUIL Y BABAHOYO. TRASLADO DE DONACIONES,  DEL 24 
AL 26-01-2'025. 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
10/03/2025  

Funcionario Responsahle Director Fi arrejero 



No. CEDULA: 

SERVIDOR: 

LUGAR COMISIÓN: 
FECHA DE SALIDA: 

FECHA DE RETORNO: 

1709025728 

BENAVID,S VELASCO CARLO ROBERTO 

GUAYAOtJIL - BBAHOYO 

24/01/2025 / HORA: 13H00 

26/01/2025 1/HORA: 14H00 / 

CARGO: 

NIVEL: 

C. PRESUPUESTARIA: A04 - 245 / 
TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

CONDUCTOR 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

CLIP No. 

70% 
30% 

0.00 
112.00 
48.00 

160.00 
0.00 

112.00 
48.00 

Valor que justifica el funcionario 
Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a favor del Funcionario 

160.00 
0.00 

Q.00 

/6.00 

166.00 / 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

5. LIQUIDACION 

6. OBSERVACIONES 
1 

Comprometido por: 

#I"Q 
PRESUPUESTO CONTROL PREVIO 

Quito, 06 de marzo de 2025 

Contabilizado Por: Pagado por: 

TESORERÍA 

REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

1. DATOS GENERALES 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

7. RECOMENDACION 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios ante referida, se determina que: En base a la 
1 solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al 

debido proceso, conforme al respectivo control de cada unidad en aplicación a las Normas de Control Interno. 

CONCEPTO MONTO (USO) / No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80.00 Y 2 1 160,00 

TOTAL ' 160.00 j 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 COMBUSTIBLE 530255 J.00 
2 PEAJES 570102 / 6.00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0.00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0.00 
5 PARQUEADERO 530502 0.00 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN 530303 /0.00 

TOTAL REEMBOLSO 6.00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) / 
1 HOSPEDAJE 530303 /6g,gg 
2 ALIMENTACION 530303 /52.01 
3 MOVILIZACION 530301 1 0.00 

TOTAL GASTOS DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN /122.00 

a,t/3- 

DIRECCIÓN FINANCIERA Ministerio de Inclusión 

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS Económica y Social 





£zY44atzq Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

/ FECHA DE INFORIE (dd-mmm-aaaa) 
Nro. SOLICITUD DEAUTORIZACIÓN/ARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIO)STITUCIONALES / 
MIES-CGAF-DA-2025-0266-M MIES-CGAF-DA-2025-0253-10 8/01/2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVID7R PUESTO QUE OCUPA: / 
BENAVIDES VELASCO CARLOS ROBERTO CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAJ: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PRTENECE LA O EL 
GUAYAQUIL GUAYAS —BABAHOYO -LOS RIOS / SERVIDOR: 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA) 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
CARLOS BEN AVIDES (CONDUCTOR ASIGNADO) CARLOS CORREA (CONDUCTOR ASIGNADO) 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES 

24/01/2025 /7/ 
013h00-21h00 Salida desde la ciudad de Quito con destino a la ciudad de Guayaquil, por motivos de tiempo, logística, seguridad personal y del vehículo 

avanzamos hasta lacuidad de Babahoyo. 

25/01/2025 / 
07h00-11h00 Inicio de actividades, traslado y movilización a la ciudad de Guayaquil llegando al Ex Distrito Norte bodega. 
14h00-18h00 Por motivos de logística, seguridad personal y del vehículo retornamos a la ciudad de Babahoyo al hotel donde pernoctamos 

26/01/2025 / 
06h00-1000 Movilización desde la ciudad de Guayaquil con destino a la ciudad de Quito, llegando sin novedades 

OBSERVACIONES: 

PRODUCTOS: 

APOYAR CON LA MOVILIZACIÓN DEL PERSONAL PARA CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO SEGÚN LA AGENDA DE LA LABORES, EN EL CAMION DE PLACAS ¡AA- 
1713 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES) 
FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

25/01/2025 006157004524411 PEAJE 2,00/ 

26/01/2025 003-032-008896988 PEAJE 2,00 7 

26/01/2025 002-039-002316643 PEAJE 2,00/ 

24/01/2025 001-001-000001577 ALIMENTACIÓN 10.00 / 

24/01/2025 001-001-005866 ALIMENTACIÓN 10.00 / 

25/01/2025 002-001-000006412 ALIMENTACIÓN 10.00 / 

25/01/2025 001-002-000022657 ALIMENTACIÓN 12.01 / 

26/01/2025 001-001-0002573 ALIMENTACIÓN 10.00 / 

25/01/2025 003-001-000000583 HOSPEDAJE 69.99 

y SUMA: USO. 128,00 7 

ITINERARIO /JSALA /¡EADA NOTA 
FECHA Estos datos se referen al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del

dd-mmm-aaa 025 /202s servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA 0 oo cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

hh:mm sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE NOMBRE DE
SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FE5JIA /
hm 

FECHA HORA 
(Aéreo, terrestre, INSTITUCIONAL dynmm dd-mmm-hh:mm 
maritimo, otros) // /J' aaaa . aaaa 

TERRESTRE / )AAI1713 Quito-Babahoyo 4/01/2025 724/01/2025 / 21h00 

TERRESTRE / IAA-1713 /Babahoyo - Guayaquil /25/01/2025 /07hoo 45/01/2025 /llhoo 

TERRESTRE 7 IAA-1713 ' Guayaquil - Babahoyo //01/2025 /'14h00 (25/01/2025 148h00 





REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CG4F-DA-20 

Quito, D.M., 24 de enero de 2025 

PARA: Sr. Ing. Kiever Urjas Moreta Quintana 
Director Administrativo 

ASUNTO: Delegación de los señores Carlos Roberto Benavides Velasco y Carlos Paúl Correa Torres, a la 
Zonal 8, provincia del Guayas, desde el 24 a/enero de 2025 al 26Áe enero de 2025. 

De mi consideración: 

Con un atento saludo, en referencia al artículo 2 del Reglamento Sustitutivo para el Control de los Vehículos del 
Sector Público y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos públicos, que manifiesta en lo 
pertinente: 

"( ... ) Asignación de los vehículos.-"...Los vehículos pertenecientes al sector público y a las entidades de 
derecho privado que administran recursos públicos, se destinarán al cumplimiento de labores estrictamente 
oficiales y para la atención de emergencias nacionales o locales.- Las dos máximas autoridades unipersonales o 
corporativas de las instituciones referidas en el artículo 1 de este reglamento, pueden contar con un vehículo de 
asignación personal exclusiva, para fines institucionales.- La máxima autoridad puede asignar un vehículo para 
otras autoridades del nivel jerárquico superior de la entidad, aunque sin asignación exclusiva ni personal y solo 
para uso en días y horas laborables (...)". 

Asimismo, el artículo 5 establece que: "(...) Movilización de los vehículos oficiales y excepciones. -'...Ningún 
vehículo oficial podrá circular sin la respectiva orden de movilización y con justificación expresa de la 
necesidad institucional (...)"; y, el articulo II menciona que: "( ... ) Distribución de los vehículos. El encargado o 
responsable de la unidad de transportes, debe asignar las unidades automotrices con criterio técnico y 
atendiendo las necesidades institucionales ( ... )". 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, publicado en el Registro Oficial, Edición 
Especial, Nro. 1099, del 30 de septiembre de 2020, se expide la Reforma Integral al Estatuto Orgánico de 
Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión Económica y Social, y como misión de la 
Dirección Administrativa: "Administrar eficaz y eficientemente los recursos materiales, logísticos, bienes y 
servicios institucionales, mediante la aplicación de políticas y normativa vigente, con el propósito de apoyar a la 
operatividad de la gestión institucional". 

En respuesta al memorando Nro. MIES-CGA17-DA-2025-0253-M, de 23 de enero de 2025, suscrito por su 
Autoridad, en el cual se solicita la movilización a la Zonal 8, provincia del Guayas, desde el 24 de enero de 
2025 al 26 de enero de 2025. 
En este contexto, una vez que se cuenta con la autorización por parte del señor Coordinador General 
Administrativo Financiero, se comunica que se ha asignado para la citada movilización al conductor que se 
detalla a continuación: 

Conductor 1 agendado: Carlos Roberto Benavides Velasco 
Teléfono de contacto: 0992794718 
Vehículo agendado: I4A4713 / 
Tiempo: Del 2441 26 & enero del 2025' 

Conductor 2 agendado: Carlos Paúl Correa Torres 
Teléfono de contacto: 0984085101 
Vehículo agendado: IAA-1713 
Tiempo: Del 24 al 26 de enero del 2025 

Se deja constancia de la responsabilidad que asume respecto a la unidad de transporte asignada, recordando que, 
la autorización permite el uso exclusivo de vehículos institucionales para fines institucionales y requeridos en la 
comisión y que se restringe el uso por parte de terceros. 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0266-M 

Quito, D.M., 24 de enero de 2025 

Así mismo, me permito informar que debido a temas de seguridad tanto de los Srs. Conductores, así como el 
vehículo y la carga transportada, está autorizado que los Srs Benavides y Correa pernocten en la provincia de 
Los Ríos perteneciente a la Zonal 5 las noches del 24 y 25 de enero de 2025. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

ligo. Pablo Andrés Marquez Chávez 
SERVIDOR PUBLICO 5 

Referencias: 
- MIES-CGAF-DA-2025-0253-M 

Copia: 
Claudio Vinicio Chalacán Pastillo 
Analista 

Sr. ¡ng. Reman Santiago Quintana Gordillo 
Analista de Servicios Generales y Transporte 

Sr. ligo. Erick Alexander Vaca Guerrero 
Auxiliar de Servicios 

Srta. Mgs. Mariana Yamel Lara Santamaria 
Directora de Administración de Talento humano 

Sr. Carlos Paul Correa Torres 
Conductor 

Sr. Carlos Roberto Benavides Velasco 
Conductor 

ev 

niLo ANDRZS 
MAQUEZ CHAVEZ 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Fecha y hora generación: 2025.01-24 16:02:32 (GMT-5) 

Generado por: Erick Alexander Vaca Guerrero 

Hoja de Ruta 

 

fllnisteria de Inclusión Económica y Social 

i5'w.iOc)ilí0r(Qb.5t ECl/4D08 II 

 

Documento generado sor Quisas 

 

Información del Documento 
No. MIES-CGAF-DA-2025-0253-M Doe.  Documento: Referencia: -- 

De:
Sr. Lcdo. Daniel Alexander García Guevara. Sr. lasg. Kiever Unas Moreta Quintana, Director Administrativo, Para: Coordinador General Administrativo Financiero, Ministerio de Inclusión Económica y Social Ministerio de Inclusión Económica y Social 

Solicitud de asignación de 2 conductores y un vehículo tipo camión Descripción 
Asunto: para bastado de donaciones y menaje desde la Zonal 8, provincia del -- Átexos: Guayas 
Fecha Fecha 2025-01-23 (GMT-5) 2025-01-23 (GMT-5) Registro: Documento: 

Ruta del documento 

Á No. 
Días De Fecha/Hora Acción Para Días Comentario 

Kiever Urjas Moren 2025.01-24 16.01.46 . Euick Alenuoder Vaco Entinado Erick, vn aunorin la solicitad de Dirección AdministrativaQuintana (MIES) (GMT-5) Reasignar Guerrero (MIES) vehículo J 
Coordinación General Daniel Alcnander García 2025-01-2410:02:47 Kleser Urjas MoroSa Estimado Directos Autorizado, favor preceder 
Admisislnauiva Financiera Gaesara (MIES) (GMT-5) R. Qsiscina (MIES) conforme nomiainva legal vigente, gracias. 

Klcvrr Urjas Moren 2025-01-23 21:16:24 Envío Electrónico del Dirección Adminiva-zova Quintana (MIES) (GMT-S) Documento 

Dirección Adninsislroaiva 2025-01-23 21:6:24 Firma Digicil de O Docomento Firmado Elecnrónicarnentn Quintana (MIES) (GMT-5) Documento 
EleverUriasMorele 2025-01-2321:14:29 Daniel AlenanderGurcia Dirección Adminlslraova Quinina (MIES) (GMT-5) Registro Guevara (MIES) 

1/1 

  



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0253-/"  

Quito, D.M., 23 de enero de 2025 

PARA: Sr. Lcdo Daniel Alexander García Guevara 
Coordinador General Administrativo Financiero 

ASUNTO: Solicitud de asignación de 2 conductores y un vehículo tipo camión para traslado de 
donaciones y menaje desde la Zonal 8, provincia del Guayas 

De mi consideración: 

Después de un cordial saludo, por medio de la presente solicito a usted, se autorice la asignación de 1 vehículo 
tipo camión y  2 conductores, así como el pago de viáticos para los Srs. conductores para el traslado de 
donaciones y menaje del MIES desde la Zonal 8, provincia del Guayas, conforme al siguiente detalle: 

Salida: Viernes 24 de enero de 2025 
Retorno: Domingo 26 de enero de 2025 

Debido a temas de seguridad tanto del personal, así como del vehículo y la carga transportada, solicito 
gentilmente se autorice que los Srs. conductores pernocten en la provincia de Los Ríos perteneciente a la Zonal 
5 las noches del 24 y 25 de enero de 2025. 

Por la favorable atención a la presente, anticipo mis sinceros agradecimientos. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Ing. Klever Unas Moreta Quintana 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Copia: 
Sr. Tigo. Erick Alexander Vaca Guerrero 
Auxiliar de Servidos 

Claudio Vinicio Chalacn Paatiilo 
Analista 

Sr. Ing. Hernan Santiago Quintana Gordillo 
Analista de Servicios Generales y Transporte 

ev 

KLEVER URIAS MORETA 
QUINTANA 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025.0026vI 

Quito, D.M., 08 de enero de 2025 

PARA: Sr. Tigo. Pablo Andrés Marquez Chávez 
Servidor Público 5 

ASUNTO: Designación como responsable de la Gestión de Transportes de la Dirección 
Administrativa - Planta Central 

De mi consideración: 

Con un atento saludo y en concordancia al Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 
2020, que expide el Estatuto Orgánico por Procesos; mediante el cual señala como misión de la 
Dirección Administrativa, lo siguiente: 

"Administrar eficaz  y eficientemente las recursos materiales, logísticos, bienes y servicias 
institucionales, mediante la aplicación de políticas y normas vigente, con el propósito de apoyar a 
la operatividad de la gestión institucional". 

Estructura Básica: La Dirección Administrativa, se gestionará a través de los siguientes procesos: 

• Gestión de Servicios Institucionales 

• Gestión de Transportes 

• Gestión de Bodega 

• Gestión de Donaciones 
• Gestión de Administración de Control de Bienes 

Por lo expuesto, se designa a usted como responsable de la Gestión de Transportes, desde la fecha 
de emisión de este documento, para lo cual deberá ejecutar las acciones necesarias para el 
cumplimiento de los productos entregables y estratégicos dentro de la Gestión en mención de 
acuerdo al siguiente detalle: 

1. Normativa e instrumentos técnicos de servicios de transportes y movilización de la institución. 
2. Plan de servicio de transportes y movilización de la Institución. 
3. Informe de gestión de transportes y su buen uso. 
4. Registro de órdenes de movilización. 
5. Reporte de revisión técnica y matriculación vehicular de los automotores institucionales. 
6. Otros referentes al área de transporte. 
7. Demás actividades a cargo de la unida 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

EtM/EIJ 

L'Z'h4B88 
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Memorando Nro. MIES.CGAF-DA-2025-0026-M 

Quito, D.M., 08 de enero de 2025 

Documento firmado electrónicamente 

Ing. Klever Unas Moreta Quintana 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Copia: 
Sr. Lcdo, Daniel Alexander García Guevara 
Coordinador General Administrativo Financiero 

Sr. Ing. F{ernan Santiago Quintana Gordillo 
Analista de Servicios Generales y Transporte 

Srta. Sandra Del Pilar Torres Gutiérrez 
Asistente de Servicios Generales y Transporte 
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FACTURA No.001-002-000022657 

Número de Autorización: 
2501202501092738019600120010020000226572757224116 

Fecha y hora de Autorización: 
25/01/2025 13:33:52 

Ambiente: PRODUCCION 
Emisión: NORMAL 
C ave de Acceso: 

RUC/Cl: 1709025728 / 

Teléfono: 00000000 

Correo: gareth23zxgrnail.com  

Detalles 
Adicionales 

$ 10.44 

Precio Descuento Total 
Unitario 

10.440000 $0.00 

$1201 Odias 

Subtotal Sin Impuestos: 

Subtotal 15%: 

Subtotal 5%: 

Subtotal 0%: 

Subtotal No Objeto IVA: 

Descuentos: 

ICE: 

IVA 15%: 

IVA 5%: 

Servicio %: 

Valor Total: 

$1044 

$1044 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$157 

$0.00 

$0.00 

$1201 / 

Otros con Utilización del Sistema 
Financiero 

1 o 
2501202501092738019600120010020000226572757224116 

Emisor: MENDOZA VELASQUEZ LISSETTE 
KARINA 

RUC: 0927380196001 

Matriz: CIUDADELA GARZOTA 3ERA ETAPA 
TARQUI / CALLE PUBLICA MZ-.110 SIL- Y CALLE 
PUBLICA 

Correo: karinamendoza1516gmaiI.com  

Teléfono: 0980294691 

Obligado a llevar contabilidad: NO 
CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 

/ 
Razón Social: Carlos Benavides 

Dirección: Quito 

Fecha Emisión: 25/01/2025 / 

Código Cantidad Descripción 
Principal 

2023713201647 100 CONSUMO DE ALIMENTO 

Información Adicional 

Descripción DOCUMENTO DE VENTA 

Formas de pago 



FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

25/01/2025 19:28:09 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

CLAVE DE ACCESO 

IIIiIIIIIIIUiIIIIIIlIIIIIIIIIIIILlIIIIIII 
250120250112 291685200120030010000005833302314616 

COLOMA BEDON DUVAL MARCIAL 

HOTEL COLOMA MORALES 

Dirección 
Matriz: 

Dirección 
Sucursal: 

Numero: SIN 

Barrio: LA PIQUETA Calle: VIA BABAHOYO JUJAN 
Numero: S/N Interseccion: CRUCE DE CI-IlLINTOMO 

 

R.U.C.: 1202916852001 

FACTURA 

No. 003-001-000000583 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

2501202501 120291685200120030010000005833302314616 

Razón Social / Nombres y Apellido BENAVIDES VELASCO CARLOS ROBERTO y 
Identificación 1709025728 

Fecha 25/01/2025 Placa / Matricula: 

Direccion: 

Cod. 
Principal 

0001 

Cod. 
Auxiliar Cantidad 

2.00 

Descripción 

HOSPEDAJE 

Información Adicional 

Detalle Adicional Precio Unitario 

30.43 

Subsidio 

0.00 

SUBTOTAL iSA 

Precio sin 
Subsidio 

0.00 

Descuer.to  

0.00 

Precio Total 

60.86 

60.86 

Telefono: 2342731 SUBTOTAL 0% 0.00 

Ernail: ger, h23rs@grneil.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 
Forma de pago Valor

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 60.86 
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 69.99 

TOTAL DESCUENTO 0.00 

ICE 

IVA 15% 

TOTAL DEVOLUCION IVA 

IRBPNR 

PROPINA 

VALOR TOTAL 

0.00 

9.13 

0.00 

0.00 

0)30 

69.99 / 

Guía 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 



NOMBRES 

APELLIDOS 

CARGO 

C.C. 

DATOS DEL VEHÍCULO DATOS DEI. FUNCIONARIO 

No. 268 MIES-CGAF-DA-2025-0253-M 

MOTIVO DE LA MOVILIZACIÓN EMISIÓN 

QUITO Fecha 24-ene.-24 

05H00 

LUGAR DE ORIGEN Y DESTINO CADUCIDAD 

LUGAR 

hora 

LUGAR 

hora 

Duración Comisión 

/ 26-ene.-24 Fecha QUITO 

14H00 

MOVILIZACIÓN DE DONACIONES Y MENAJE DEL MIES 

D.M.Q. 

ZONAL 8 

NOMBRES 

APELLIDOS 

C.C. 

OBSERVACIONES: 
En razón de que el sistema de emisión de salvo conductos de la Contraloria General Del Estado a nivel nacional se encuentra en mantenimiento y actualización; 

se realizó la consulta vía telefónica al Ing. Rene Morejón al número 3987100 • cionario del departamento de sistemas de la Contraloría 

el mismo que sugirió que las órdenes de movilización (salvoconductos emitidas manualmente, a partir de la presente 

fecha hasta que se normalice la emisión automatizada de la C.G.E. / 

/ 

FIRM AUTORIZACION 
Tigo. ick Alexander Vaca Guerrero 

1723246615 

DATOS DEL CONDUCTOR 

CARLOS ROBERTO' 7,1 
1709025728 

MARCA 

COLOR 

No. PLACA 

KM. SALIDA 

KM. RETORNO 

HINO 

BLANCO 

IAA-1713 / 

T'. 

BENAVIDES VELASCO 

ng. Kiever Unas 

Moreta Quintana 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

.4 

Li HUElO 
Ministerio de inclusión 

// Económica y Social 

MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONOMICA Y SOCIAL 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN (SALVOCONDUCTOS) 

MOVILIZACIÓN DE VEHÍCULOS OFICIALES DURANTE O FUERA DE LOS DÍAS Y HORAS LABORABLES 



NO. CERTrFTCamc)N FECHA DE ELABORACION 

15 -=01 25-- 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

CERTIFTCACION PRESUPUESTARIA 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO  CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE REGISTRO co r CLASE DE GASTO OGA 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PQ SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 \Tieticos y Subsistencias en el Interior $240000.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $240,000.00 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUARENTA MIL DOLARES 

DESCRIPCION: 

PARA: ING. KLEVER URIAS MORETA QUINTANA - DIRECTOR ADMINISTRATIVO. ACTUALIZACIÓN DE CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA: GASTO DE 
VIÁTICOS Y SUBSISTENCIAS PARA LAS AUTORIDADES, SERVIDORES Y TRABAJADORES DEL MIES PARA EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES DE 
SERVICIO EN TERRITORIO. PERIODO 2025. SEGÚN MEMORANDO No. MIES-C$AF-DA-2025-0041-M. CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CGAF-
DA-CA-2025-002. LA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE.REF. CP.1 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
mm 

FECHA: OrDO 

15/01/2025 
FmcIsn,iQRaessbIo OrOor Finsio 


