
PÁGINA No. 1  DE 

FECHA IMPRES1O 28.3/2025 

Ministerio de Finanzas 
del Ecuador 

COMPROBANTE DE PAGO ) 

Ejercicio: 2025 Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL - 
No. CUR: 1796 Tipo Registro: DEV PLANTA CENTRAL 

Monto: 160,00 

IVA: 0,00 

Sub Total: 160,00 

Retenciones IVA: 0,00 

Deducción Presupuestaria: 0,00 

Total Líquido Pagar: 160,00 

PISUNA JATI HUMBERTO RENE.- POR COMISIÓN A TULCÁN. 
MOVILIZACIÓN A SERVIDORES DE LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA. DEL 

Estado: APROBADO Descripción: 05 AL 07-03-2025. SEGUN MEMO MIES-CGAF-DA-2025-773-M HOJA DE 

Cuenta Monetaria No.: 3047897100 CONTROL AN-YP-GV-KL 

e 
Solicitud de Pago Aprobado por Tesorería Entregado al BCE 

SI SI SI 
s 

Cta. Pagadora Fuente Descripción de la Fuente E. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado 
1110006 1 RECURSOS FISCALES 27/0312025 160,00 0.00 

Sub - Total 160,00 0,00 , 

Retenciones 
NO PRESENTA RETENCIONES 0.00 

Total Deducciones: 0,00 

0,00 

Deducciones Sin Factura 
Código Nombre Monto 

Monto Liquido: 160,00 

1 



Ministerio do inclusiar EuonótllicO y oa. 

DrRECC°i NAClEFO 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp CornprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 021 03 2025 1796 1739 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025-0041-1WI 

MIES í Á R, HORA 

REC.....--.-
o El 

NOMBI ................... 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: Hl 
21/03/2025  

Funcionario esponsable "b Director Fin cirro 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

753 

Clase de Clase de RFA RTO 0EV 

Registro: DEVENGADO Casto OTROS GASTOS 1 1 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación O 

Beneficiario: 1714119870 PISUNA JATI HUMBERTO RENE 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest OESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y  Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUS - TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: PISUNA JATI HUMBERTO RENE.- POR COMISIÓN A TULCÁN. MOVILIZACIÓN A SERVIDORES DE LA DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA. DEL 05 AL 07-03-2025, SEGUN MEMO MIES-CGAF-DA-2025-773-M HOJA DE CONTROL AN-YP-GV-KL 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

753 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO 0EV 

iji 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante
GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 1714119870 PISUNA JATI HUMBERTO RENE 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ConiprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 021 03 2025 1796 1739 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025.0041-M 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
21/03/2025 

Funcionario Responsable Director Financiero 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

No. Expediente 

753 

Clase de 
Registro: COMPROMETIDO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO 0EV 

1 1 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Nury6ro Operación O 

Beneficiario: 1714119870 PISUNA JATI HUMBERTO RENE 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticas y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB -TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

280 MINISTERIO DE INCLUSON ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No, Original 
CENTRAL 

0000 020 03 2025 1739 1739 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF.DA-2025-0041.M 

DESCRIPCION: PISUNA JATI HUMBERTO RENE.- POR COMISIÓN A TULCÁN. MOVILIZACIÓN A SERVIDORES DE LA DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA. DEL 05 AL 07-03.2025. 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: II / 
20/03/2025 11IDJI1 '1 

Funcionario Responsahin - Duector Fin . clero - 



/ 

Contiliddo por: Pagado por: 

19/3/2025 

R: 8.20/E:12.30 
Elaborado por: 

or 

NTROL PREVIO 

Comprometido por: 

PRESUPUESTO CONTABILIDAD TESORERIA 

1 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
REPUBLICA INFORME DE CONTROL PREVIO 2025 Económica y Social DELECUADOR 

,IJQUIDACION DE V1ATÍO 
1. DATOS GENERALES / / 
No. Cédula: 1714119870 7 Cargo: CONDUCTOR 
Servidor: PIZUÑAJATI I1UMBERTO RENE  
Lugar de comisión: J4yk6N / 7 Nivel: 
Fecha de salida: ¡,,s/3/2o2V,,/ Hora: O8H3l( / C. Presupuestaria: 104 
Fecha de retorno: 7/3/2025/ Hora: 15H30 Tipo de gasto: CORRIENTE 
2.CALCULO DE VIATICOS 

Concepto Monto (USO) No. Días j/ Total viático 
Viático 80.00 2 / 160.00 

3. DETALLE DE CASTO PARA REEMBOLSO 
No. Concepto Item Presupuestario Monto (USD) 
1 Combustible y lubricantes 530255 
2 Peajes 570102 
3 Mantenimiento Vehicular 530405 
4 Respuestos y accesorios 530813 
5 Parqueadero 530502 
6 Hospedaje 530303 
7 Alimentación 530303 

Total reembolso 
4. DETALLE DE GASTO JUSTIFICADO 

No. Concepto Item Presupuestario Monto (USO) 
1 Hospedaje 530303 69.99 
2 Alimentación 530303 52.00 
3 Movilización 530301  

Total hospedaje y alimentación 121.99 
S. LIQUIDACION 

a)  
Total de viáticos 160.00 
(-) Anticipo entregado Cur no. - 
Valor a justificar 70% 112.00 112.00 
Valor sin justificar 30% 48.00 48.00 

Valor que justifica el funcionario 160.00 
Saldo a favor del MIES - 

b) Total por reemboslo de gastos 

C) Total por liquidación de compras - 

d) Total a favor del Funcionario 160.00 . 

6. Observaciones 
1 

2 

3 
4 
5 
6 
7 

7. Recomendaciones 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios antes referida se termina que: En base a la 
solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al 
debido proceso, conforme el respectivo control de cada unidad en aplicación a la Norma de Control Interno 

Qfc ~ 
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SOLICITU DEAUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PA C MPLIMI TODE SERVICIOS 

Z:: : ,I'
FECHA DE SOLICITUD 28/02/2025 

VIÁTICOS te MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SR1'RENE PISUÑA CONDUCTOR MIES 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERl€IO INSTITUCIONAL 
7111 A ni r.no,..l. / / NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

f /- DIRECCION ADMINISTRATIVA 

FECHA SALIDA HORA SALIDA
/1

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

05/03/2025 08h3/ 07/03/2025/" 15h30 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
SRTA. BRYTANI BALLADARES, STEVEN VILLAGOMEZ, PAUl. JAIME Y RENE PISUÑA (conductor) 

DESCRIPCIÓN: de las actividades a ejecutar; productos: conduciendo el vehículo de placas PEI-1540 provincia de Tulcán los días 05, 06, y 07 de Marzo 
del presenta año en curso. 

TRANSPORTE 

IDA LLEGADA 
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA / J,JRANSPORTE FE7 HORA ji FECHA HORA 

TERRESTRE PEI -1540 QUITO - TULCAN O7/2O25 08h311 05/03/2025 14h10 

TERRESTRE PEI -1540 / TULCAN 06/03/265 07h40 06/034l. /f'h5o 

TERRESTRE PEI 1540/ TULCAN - QUITO 07/03/2,Pí5 09h00 07/03/ 151h3,,, 

AUTORIZACIÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a 
descontar a lávor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO. PICHINCHA AHORROS. 3047897100 

FIRMA DE LA O El. SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA 0 E - -: • E LA UNIDAD SOLICITANTE 

/ (bJ 

SR. RENE PISUÑA. J. N'< K ER URIAS MORETA QUINTANA. 
CONDUCTOR DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

FIRMA DELSAUTORIOAONOMINADOR&OSUOELESAOO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; 
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 
autorice. 

7CDO.DANIEL 

eDe no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán Insubsistentes 

. El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de Adías de cumplido el servicio institucional 

ALEXANDER GARCIA GUEVARA . . Está prohibido conceder servicios institucionales durante les días de descanso 
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 
delegado. 

/ 
Ó3 

/ /7_' 



REPÜBLICA 
DEL ECUADOR 

7 
Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0773-M 

Quito, D.M., 27 de febrero de 2025 

PARA: Sr. Lcdo. Daniel Alexander García Guevara 
Coordinador General Administrativo Financiero 

ASUNTO: Autorización: DelegacióóComisión(personal de apoyo, asignación de 1 vehículo y  1 camión - 
para el retiro de donaciones que se encuentra bajo custodia temporal en la Dirección Distrital 
de Tulcán. Resolución: SENAE-DDT-2025-0024-RE. 

De mi consideración: 

Reciba un atento y cordial saludo, por el presente, me permito solicitar a Usted, de la manera más comedida, su 
autorización para la delegación, a continuación descrita, así y sus respectivos viáticos; quienes ejecutarán el 
proceso de entrega recepción de las donaciones que se encuentran bajo custodia temporal en la Dirección 
Distrital de Tulcán. 

• Resolución: SENAE-DDT-2025-0024-RE (Tulcán) 

Solicitud de Autorización para: 

1.- Delegación Comisión, su movilización y viáticos, con la finalidad de proceder a la entrega recepción de los 
bienes donados en custodia temporal en los sitios antes mencionados 

• Delegado de Guardalmacén : Sr Jorge Aníbal Jeréz Taboada - con C.I. 1709640591 - Delegado 

Personal de apoyo: 

Briytany Odalis Balladres Salinas: Con C.I. 1726370032 
Steven Patricio Villagomez: Con C.I. 1750201426 
Paul Eduardo Jaime Sigcha: Con C.I. 1713472262 

2.- Asignación de 1 Vehículos-4'l Camión/para la movilización de la comisión, así como el traslado de la 
mercancía donada que se en la Dirección Distrital Tulcán - de acuerdo al siguiente detalle e itinerario descrito a 
continuación. 

• ITINERARIO DE VEHÍCULOS ( 1 vehículo tipo camioneta - 1 camión): 

- Lugar de destino,.tirección Distrital Tulcán 
- Fecha de salida f 05 de marzo de 2025 
- Fecha de traslado y recepción de donación: 06 de marzofr 2025 
- Fecha de llegada de los vehículos a la ciudad de Quito:/)7 de marzo de 2025 - bodegas del Tablón 

3.- Viáticos para los Señores conductores que se asignen para la ejecución del Proceso. 

- Motivo de la movilización: Retiro deponaciones en calidad de Custodio en Dirección Distrital Tulcán 
- Número de personas delegadas pyfi la comisión de serviciqs4 Funcionarios que conforman la comisión. 
- Ejecución del proceso: desde ei,ø'5  al 07 de marzo de 202 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

 

timctmio do inclusion £codomic y Social El rVtE27 
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REPÚBLICA 
- DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0773-M 

Quito, D.M., 27 de febrero de 2025 

Documento firmado electrónicamente 

Ing. Kiever Unas Moreta Quintana 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Anexos: 
- senac-ddt-2025-0024-re032582300 17406d4980.pdf 
- custoaJia_temporal_-mies-cgaf-2025-021 1-m060426 toe 1740664996.pdf 
- zoia_delega_a_distriro_-jnies-cz- 1-2025- 1832-m.pdf 
- senae-ddt-2025-0024-re.rar 

Copia: 
Sr. Jorge Aníbal Jerez Tabuada 
Auxiliar de Servicios 

Sr. Bnitany Odalis Balladares Salinas 
Auxiliar de Servicios 

Sr. SIrven Patricio Villagómez Arias 
Auxiliar de Servicios 

Sr. Paúl Eduardo Jaime Sigcha 
Conserje 

Sr. Telmo Kennedy Riofrio Cabrera 
Analista Administrativo 

Sr. Diego Armando Remoto Reinoso 
Conserje 

Sra. Mgs. Carta Fernanda Tates Cañar 
Directora Distrital Tulcán 

Srta. Lcda. Susana Margarita Usilla Vaca 
Analista Administrativa Financiera 

Srta. Ing. Adelina Isabel Fernandez Ortíz 
Analista de Compras Públicas 2 

Sra. Jeanneth Magaly Minda Anangono 
Auxiliar de Servicios 

Srta. liga. Mercedes Zulay Jara Mufioz 
Conserje Externo 

Sr. Tigo. Pablo Andrés Marquez Chávez 
Servidor Público 5 

Sr. Tigo. Erick Alexander Vaca Guerrero 
Auxiliar de Servicios 

Sr. Carlos Paul Conca Torres 
Conductor 

Claudio Vinicio Chalacán Pastillo 
Analista 

jm/af 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Hoja de Ruta 

Fecha y hora generación: 2025-02-28 10:58:02 (GMT-5) 

Generado por: Erick Alexander Vaca Guerrero 

Documento gene 

9ointeoitt le loclulión Económica y Social 

ouenncss:etti]tt.tr 
¿ 

Et't//lBOB II 

Información del Documento 
No. Doc. MIES-CGAF-DA-2025-0773-M Documento: Referencia: - 

Sr. Lcdo. Daniel Alexander García Guevara, 
De: Sr ¡ng. Kiever Urjas Moreta Quintana, Director Administrativo, Ministerio de Coordinador General Administrativo 

Inclusión Económica y Social Financiero, Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

Autorización: Delegación Comisión, personal de apoyo, asignación de 1 vehículo Descripción - Asunto: y 1 camión - para el retiro de donaciones que se encuentra bajo custodia temporal Anexos: en la Dirección Distriral de Tulcilos. Resolución: SENAE-DDT-2025-0024-RE. 
Fecha Fecha 2025.02.27 (GMT-5) 2025-02.27 (GMT-S) Documento: Registro: 

Ruta del documento 

Área De Fecha/Hora Acción Para No. Comentario Días 
Elevar Uñas Morena 2025-02.27 19:45:16 Erick Alexander Vaca a~. Erich favor su atención oonEnno suenEn del Dirección Administrativa Quintana (MIES) (GM'I'-5) lleasiltar Guerrero (MIES) señor Coordinador, conforme normativa legal ingente 

Coordinación (Stooral 2025.02.27 10:58:12 Elever tIntas Moren Estimado Director: Aatodzadniavor proceder 
Adnninioirativa Fmantciera Ciarnía 0at'am (GMTS) Reonigear Quintana (MIES) es'neativalegivignnte, gracias. 

Klever Unas Mornu 2025-02-27 09:49:06 Envio Electrónico Dircoinnon Adminisoanva 0 Quintana (MIES) (GMT-5) del Doenansenlo  
KlevCr IJilan Morena 2025-02-27 09:48:06 Firma Digital de Dirección Admmlslralava Quintana (MIES) (GMT'5) Documento O Documento Fumado Eenrdmcasnense 

Klcver Unas Moreta 2025-02-27 09:47:49 Daniel Alexander 
Dirección Admmsstratava Quintana (MIES) (GMT-5) Registro DoccIa Guevara O 
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REPÜBLICÍ 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0792-M 

Quito, D.M., 28 de febrero de 2025 

PARA: Sr. Ing. Klever Unas Moreta Quintana 
Director Administrativo 

ASUNTO: Delegación del señor Humberto René Pisuña Jati, a la Zo al 1, provincia del Cacl,i,desde el 
05 de marzo de 2025 al 07 de marzo de 2025. 

De mi consideración: 

Con un atento saludo, en referencia al artículo 2 del Reglamento Sustitutivo para el Control de los Vehículos del 
Sector Público y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos públicos, que manifiesta en lo 
pertinente: 

"( ... ) Asignación de los vehículos.-".. .Los vehículos pertenecientes al sector público y a las entidades de 
derecho privado que administran recursos públicos, se destinarán al cumplimiento de labores estrictamente 
oficiales y para la atención de emergencias nacionales o locales.- Las dos máximas autoridades unipersonales o 
corporativas de las instituciones referidas en el artículo 1 de este reglamento, pueden contar con un vehículo de 
asignación personal exclusiva, para fines institucionales.- La máxima autoridad puede asignar un vehículo para 
otras autoridades del nivel jerárquico superior de la entidad, aunque sin asignación exclusiva ni personal y solo 
para uso en días y horas laborables ( ... )". 

Asimismo, el artículo 5 establece que: "( ... ) Movilización de los vehículos oficiales y excepciones. -". ..Ningún 
vehículo oficial podrá circular sin la respectiva orden de movilización y con justificación expresa de la 
necesidad institucional ( ... )"; y, el articulo 11 menciona que: "(...) Distribución de los vehículos. El encargado o 
responsable de la unidad de transportes, debe asignar las unidades automotrices con criterio técnico y 
atendiendo las necesidades institucionales ( ... ).. 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, publicado en el Registro Oficial, Edición 
Especial, Nro. 1099, del 30 de septiembre de 2020, se expide la Reforma Integral al Estatuto Orgánico de 
Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión Económica y Social, y como misión de la 
Dirección Administrativa: "Administrar eficaz y eficientemente los recursos materiales, logísticos, bienes y 
servicios institucionales, mediante la aplicación de políticas y normativa vigente, con el propósito de apoyar a la 
operatividad de la gestión institucional". 

En respuesta al memorando Nro. MIES-CGA17-DA-2025-0773-M, de 27 de febrero de 2025, suscrito por su 
Autoridad, en el cual se solicita la movilización a la Zonal 1, provincia del Carchi, desde el 05 de marzo de 2025 
al 07 de marzo de 2025.  

En este contexto, una vez que se cuenta con la autorización por parte del señor Coordinador General 
Administrativo Financiero, se comunica que se ha asignado para la citada movilización al conductor que se 
detalla a continuación: 

Conductor agendado: Humberto René Pisufla Jat 
Teléfono de contacto: 0984204539 
Vehículo agendado: PE)-1540 P' 
Tiempo: Del 051 07.e marzo del 2025 

Se deja constancia de la responsabilidad que asume respecto a la unidad de transporte asignada, recordando que, 
la autorización permite el uso exclusivo de vehículos institucionales para fines institucionales y requeridos en la 
comisión y que se restringe el uso por parte de terceros. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

M , Socj 

ECt/ÁBL78 /1 
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PABLO ANDRES 
MARQUES CHAVEZ 

REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0792-M 

Quito, D.M., 28 de febrero de 2025 

Documento firmado electrónicamente 

Tigo. Pablo Andrés Marquez Chávez 

SERVIDOR PUBLICO 5 

Referencias: 
- MIES-CGAF-DA-2025-0773-M 

Copia: 
Sr. Jorge Aníbal Jerez Tabuada 
Auxiliar de Servicios 

Sr. Bntany Odalis Baliadares Salinas 
Auxiliar de Servicios 

Sr. Steven Patricio Vrnagómez Arias 
Auxiliar de Servicios 

Sr. Paúl Eduardo Jaime Sigcha 

Conserje 

Sr. Telmo Kennedy Riofrío Cabrera 
Analista Administrativo 

Sr. Diego Armando Ramoso Reinoso 
Conserje 

Sra. Mgs. Carla Fernanda Tales Cañar 
Directora Distrital TuIcn 

Srta. Lcda. Susana Margarita Usiña Vaca 
Analista Administrativa Financiera 

Srta. Ing. Adelina Isabel Fernandez Ortíz 
Analista de Compras Públicas 2 

Sra. Jeanneth Magaly Minda Anangono 
Auxiliar de Servicios 

Srta. liga. Mercedes Zulay Jara Muñoz 
Conserje Externo 

Sr. Carlos Paul Correa Torres 
Conductor 

Claudio Vinicio Chalacán Pastillo 
Analista 

Sr. TIgo. Erick Alexander Vaca Guerrero 
Auxiliar de Servicios 

Srta. Mgs. Mariana Yamei Lara Santaniaria 
Directora de Administración de Talento humano 

Sr. Humberto Retid Pisuña jati 
Conductor 

ev 
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REP1JLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0026-M 

Quito, D.M., 08 de enero de 2025 

PARA: Sr. Tigo. Pablo Andrés Marquez Chávez 
Servidor Público 5 / / 

ASUNTO: Designación como responsable la Gestión de Transportes de la Dirección 
Administrativa - Planta Central 

De mi consideración: 

Con un atento saludo y en concordancia al Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 
2020, que expide el Estatuto Orgánico por Procesos; mediante el cual señala como misión de la 
Dirección Administrativa, lo siguiente: 

"Administrar eficaz y eficientemente los recursos materiales, logísticos, bienes y servicios 
institucionales, mediante la aplicación de políticas y normas vigente, con el propósito de apoyar a 
la operatividad de la gestión institucional". 

Estructura Básica: La Dirección Administrativa, se gestionará a través de los siguientes procesos: 

• Gestión de Servicios Institucionales 
• Gestión de Transportes 
• Gestión de Bodega 
• Gestión de Donaciones 
• Gestión de Administración de Control de Bienes 

Por lo expuesto, se designa a usted como responsable de la Gestión de Transportes, desde la fecha 
de emisión de este documento, para lo cual deberá ejecutar las acciones necesarias para el 
cumplimiento de los productos entregables y estratégicos dentro de la Gestión en mención de 
acuerdo al siguiente detalle: 

1. Normativa e instrumentos técnicos de servicios de transportes y movilización de la institución. 
2. Plan de servicio de transportes y movilización de la Institución. 
3. Informe de gestión de transportes y su buen uso. 
4. Registro de órdenes de movilización. 
5. Reporte de revisión técnica y matriculación vehicular de los automotores institucionales. 
6. Otros referentes al área de transporte. 
7. Demás actividades a cargo de la unida 

Con sentimientos de distitiguida consideración. 

Atentamente, 

 

Mnisteria da h,cu,iófl E,ondffiica y  social é 

ECUu1IJO8 II 

 

Documento firmado &Octróoicamente por auiøux 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2025-0026-M 

Quito, D.M., 08 de enero de 2025 

Documento firmado electrónicamente 

Ing. Kiever lJrias Moreta Quintana 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Copia: 
Sr. Lcdo. Daniel AIexande García Guevara 
Coordinador General Administrativo Financiero 

Sr. Ing. Heman Santiago Quintana Gordillo 
Analista de Servicios Generales y Transporte 

Srta. Sandra Del Pilar Torres Gutiérrez 
Asistente de Servicios Generales y Transporte 

ee 

KI.EVER tJBIAZ MRETA 
QUIN~ 

 

Se lrtssón tcsotmca y sctst 

Rww.iItuSiOfÇOt4: 
EL fL.E2i 

Et?114888 II 

 

Documento ffnnado etoçlróoioamente por Quipux 
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EL#W 
J fi Ministerio de Inclusión 
¿, 'f ff Económica ySocial 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA C4PyIIENTO D.SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME dd-ronrn-oo} 10/03/2025 / 
Nro. MIES- CGAF - DA - 202O73 -M#' 
Nro. MIES-CGAF - DA - 2025f792 -M / 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES 0€ LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA' 

SR. RENE PISUÑA " CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO IN NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
TULCAN - CARCHI. ( DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SRTA. BRYTANI BALLADARE, STEVEN VILLAGOMEZ, PAUL JAIME Y RENE PISUÑA (conductor) 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES 
FECHA INFORME 
OS/031204éJ vez autorizada la comisión salimos a las 08h30/de la Plaa1rma Sur con los compañeros funcionarios a la 
provincia del Carchi Ileao a la Dirección Distrital de Tulcán a las, 10 ohnde Los compañeros funcionarios tenían la agenda 
programada hasta las 16h50. Una vez terminando la labor nos dirigimos al hotel llegando a las 17h30. Por disposición de los 
compañeros funcionarias pernoc do en la dicha Ciudad. 

06/03/2025 icie mis actividades a las 07h40 para movilizar a los compañeros funcionarios a la Dirección Distrital llegando a las 
08h00 donde t nían que cumplir con la agenda programada hasta 19h35. Una vez terminado la labor nos dirigimos al hotel 
llegando a las 9h50. Por disposición de los compañeros funcionarios pernoctando en la dicha Ciudad. 

07 io mis actividades a ¡al 07H45 para movilizar a loympañeros funcionarios a las Dirección Distrital llegando a las 
08h00 donde tenían que 9af(plir con la agenda hasta las 09h00,l'na vez terminado las labores nos retornamos a la Ciudad de Quito 
llegando a las Te(minando la comisión sin novedaiuna. 

PRODUCTO 
Conduciendo el vehículo Chevrolet Corsa de placas PEl-1540 a la Dirección Distrital de Tulcán para cumplir todo lo programado 
la agenda los días 0506v 07 de Marzo del presente año. 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES) 
FECA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

05/03'/2925 001-002-000002961 ALIMENTACION 12,00 

o5/03/p25 000000563 ALIMENTACION 7 10,007 

06/03,Ø925 000000576 .3 ALIMENTACION 10,00/' 

06/03/0 000000571 ¿7! ALIMENTACION 7 10,00 7 

06/03/ 25 000608 ALIMENTACION j' 10,00 

06/03/025 ,/" 001-002-000002130 & HOTEL 7 69.997 

SUMA: USO $ 121,99 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

FECHA /tstos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
dd-nm-aa, 05/03/2025 Y' 07/03/2025 1" cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

HORA 08h30 7' 15h30 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
hh:r,rn institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

4 





AMBIENTE: PRODUCCIÓN 

EMISIÓN: NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

1 1 o' 1 m u lo Oil HO' 01 II u II II III 

Cod. 
Principal 

c3UATITACONMA 
RISCOSSJ72L 

Cod. 
Auxiliar 

GUATITACONMA 
RISCOSSJ72L 

0,00 

0,00 

/ 12,00 

0,01., 

Forma de pago 

01 - Sin utilización del sistema financiero 

Valor 

12,00 

Precio 
unitario 

12,000000 

SUBTOTAL 1 

Descuento 

0,00 

VA 15% 

Precio 
total 

12,00 

0,00 

12,00 

0,00 

0,00 

0,00 

Guatita con mariscos 

Descripción 

SUBTOTAL IVA 0% 

/ 
PROPINA 0,00 

,/12.00 VALOR TOTAL 

IVA 15% 

ICE 

IRBPNR 

SUBTOTAL No objeto de 
impuesto 

1 

SUBTOTAL SIN 
IMPUESTOS 

TOTAL DE DESCUENTO 

RUC: 1307456721001 

iiiefrA 
u 

FACTU A J 
/7 / No. 001-002-000002961 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

050320250113074567210012001(>02000(>029617944842610 

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN: 05/03/2025 11:26 AM 

Restaurante el Chonero 

Ninfa Francisca Suarez Pazmiño 

Dirección matriz: IMBABURA / OTAVALO / JORDAN / AV LOS 
CORAZAS Y AV JUAN DE ALBARRACIN 

Teléfono: 0967124069 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: 90 
CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIM€ / 
CÓDIGO DE ARTESANp: 1 1268,J f 

0503202501130745672100120010020000029617944842610 

Razón social / Nombres y apellidos: 

Identificación: 

Fecha emisión: 

Dirección: 

Teléfono: 

Repepu)a j 

17141198'70 

05/03/2025 

Quito 

0984204539 

Información adicional 

Correo de cliente: humbertojatihotmail.com  

Enviar los comprobantes de retenciones electrónicas al correo: jonhygogmail.com  

Código de Artesano: 112688 

Contribuyente Régimen RIMPE:. 

o 



Manabí RUC. 1759754862001 
cuador Aut. S.R.I. 1132199 

c3 'TADEVENTA 00000056 
SERIE 001-001 

/ 

*o.  

Dirección: Venezuela y Av. 
Col. 0999973672 / Tulcán - 

SEÑOR (ES) 

RUC/CI 

vDJRFCCION .1 

Dirección: Venezuela yAv. Manabi RUC. 1759754862001 
Ce). 0999973672  Tulcán . Ecuador Aut. S.R.I. 1132199116 

NOTA DE VENTA 000000576v  
SERIE 001:001 - 

RUCICI c 
SEÑOR (ES) 

ña 

FJCHA 

03 

MES AÑO 

03 
( 

.t cf 

/ 
CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE 

MALTE ESCOBAR ANA LUCIA 
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN FONDAS Y COMEDORES POPULARES  

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE 3 
imomirmen 

MALTE ESCOBAR ANA LuclA 
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN FONDAS Y COMEDORES POPULARES 

/ 
CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE 

Lt 

AMIMy  11 "99M 
MALTE ESCOBAR ANA LUCIA 
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN FONDAS Y COMEDORES POPULARES 

Dirección: Venezuela yAv. Marrabl RUC. 1759754862001 
Col. 0999973672 / Tulcán - Ecuador Aut. S.R.I. 1132199116 

FECHA 

VE; 
SEÑOR (ES)  
RUC/CI - 
.IlErsIoN - 

CAFETERÍA 
"LOS GERANIOS" 

Méndez Narváez Guadalupe Narciza 
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN CAFETERÍAS 

RUC. 0400751525001 
Aut. SRI. 1132425156 

Matriz y Establecimiento: 
Rocafuerte Sin entre Olmedo y Sucre 
Cel: 0989969369 - Tulcán - cuador 

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPU RÉGIMEN RIMPE  

Cliente: .. C. / az  
Lo 

IOTA DE VENTA 009P00571 SERIE 0001-001 

d Dirección: 

NOTA DE VENTA 
Serie 001-001 -000 

000608 / 

RUCJCI 

OlA 

CANT. DETALLE y/Unitario y/TOTAL 

i7Q(OO )Q,1i 

TOTAL 
O g:nal: ADQUIRENTE

___M MAUMAD RECIBIDO POR Copia EmTor 
Gráficas tiR1Et. Revelo Cadena marco aVfredo RUC: 9400794186001 Aut SRL 1770 
ditl 000501 al 050700 - IMP. 00de MAYO de¡ 2024 CADUCA 06deMAYO del 2015 

CANT. D E 7 A L L E / y/Unitario y/TOTAL 

/ TOTAL •- /1 4P CV! 
/i r' 01ADQUIR0000 

ríeÁ giT001zuciA RECIBIDO POR Copa: trnvor 
Gsáflcas .RIEL Revelo Cadera Marco Idfredo RUC: 0400794186501 Aut SRI. 1770 
del 000501 el 000700 -INR50de MAYO dd2024 CADUCA úfldeftAY0 del 2025 

CANT D E 7 ,). L E y/Unitario y/TOTAL 

lo, 

*-
TOTAL ) o, 

Originel: AUIRE1I11 
ÁA AUTORIZADA RECIBIDO • - Copa Er0000 

Gráflce ARIEL Revelo Cadera Marco Alfredo RUC: 0400794186001 Aol. SRL 1770 
dl 000501 al 000700 . IMP. 06 de MAYO del 2024 CADUCA 06 de MAYO del 2025 

CANT. DETALLE VJUNITARIO V./ TOTAL ) 

e AB. UrORIZA' . FIRMAcLIENr- a Total USO. 
R ,oO,rO ORIGINAL: CLIENTE. COPIA: EMISOR •1 

CISNEROS IMPRESIONES. Cisneros GoRrión Mauricio Javier . RUC. 040094532500- Aut. 1 
del 0000601 sI 000650- 091SEPTIEMBREJ2024. CADUCA: 09/SEPTIEMBRE/2025 



ilíeI 
uII 

WOTEL 
Sfl ÍE1IÜUL 

SANDOVAL BOLAÑOS DAISY CECILIA 

'u II I 1 II 1111 111111 1111 liiiiiiiiiiiiiiii IIIIIIIIlllIIIlIlIlllII 
06032025010401 50156400120010020000021300000213011 

Cód. Principal 

001 

Cant. 

2.00 

/ 
¡HOSPEDAJE 

Des ¡pci' 757;;  Valor Total 

60.86 / 

60.86 

,,
petalle Adicional 

IflgeO 05-03-2025. Salida 07-03-2025. 

P. Unitario Des. 

30.430000 0.00 

SUBTOTAL 15% 
INFORMACION ADICIONAL 

Correo Electrónico 

Teléfono 

Dirección 

humbertojati@hotmail.com  

0984204539 

QUITO 

SUBTOTAL SIN 
IMPUESTOS 

DESCUENTO 

15% 

SERVICIOS 10% 

VALOR TOTAL 

60.86 

0.00 

9.13 

n nn 

- 

Forma de pago Valor Plazo Tiempo 
SIN UTILIZACION DEL 69.99 0 dias 
SISTEMA FINANCIERO 

/ 

R(JC: 0401501564001 

FAC7U ,RA 
NRO: 001 -002-000002130/" 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

06032025010401501564001200100200000213(>0000213011 

FECHA AUT. 06/03/2025 20:55:48 

AMBIENTE: Producción 

EMISIÓN: Emisión normal 

Dirección: SUCRE Y SN ROCAFUERTE CLAVE DE ACCESO: 

Teléfono: (06)2986-595 

Correo: daisyl604@hotmail.com  

Contribuyente especial N: NO 

Obligado a llevar contabilidad: NO 

1 

Identificación: 1714119870 Fecha de emisión: 06/03/2025' 

Razón Social / Nombres: HUMBERTO RENE / 
Nombre Comercial / Apellidos: PISUÑA JATI "- 

Dirección: QUITO Teléfono: 0984204539 

Descargue su documento en: httçis://facturacionelectronica.samasat.info/siveninilogin 

Usuario: 1714119870 

Clave: 1714119870 



ORDEN DE MOVILIZACIÓN CON VIÁTICOS Y/O No 19768 
( SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O 

7 FERIADOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 1760001200001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 2025-03-05 Hora 05:00 Hasta 2025-03-07 Hora 23:55 

Motivo MOVLIZCIÓN DE FUNCIONARIOS DEL MIES A LA ZONAL 1, PROVINCIA DEL CA'CHI 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2025-02-27 No. Comunicación MIES-CGAF-DA-2025-0773-M 

Lugar Origen DM.Q 

Lugar Destino ZONAL 1 

Kilometraje Inicio Ts-2 Kilometraje Fin 

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A 

Nombres PISUÑA JATI HUMBERTO RENE Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula (Pasaporte 1714119870 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa PE11540 Marca / Modelo CHEVROLET CORSA EVOLUTION 

Color PLATA Número Matrícula A317358 

S. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Ing. Kiever Urjas Moreta Quintana Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Realizado Por CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO / V 
Fecha de Emisón 2025-02-28 10:57 MOV 

CII 





Irstituoiori: 

Unid. Ej:uiora: 

Unid. Ds: 

O 

5 25-- 

NO. .00AD0N 

TO DE D0CUI70 RESPALDO 

COMPROBANTES AOM INI5TRATTVCS 
DE GASTOS 

CLASE DE DOCtJJTO RESFALDO 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE REGISO 

MINIETEJO DE INCLLJSIDN ECONOMIC.A Y SOCIAL 

104 

OG,A 

MINI57EI0 DE INCWSION ECDNO.MJCA Y SOCIAL- PLANTA CENTRAL 

CLASE DE GASTO DM 

CERTUICÁCION PRES LIfDESTARLk 

PG SP PY ACT FTEW uy FTE ORG N. Preet DESCRIPCIDN
O N  O 

Dl DO 000 001 530303 001 0000 0000 Vieie ' SeIsteniee en el interior 

TOTAL J5ZiOrDDO.DD 

TOTAL 

DOSCIENTOS CUARENTA MIL DOLARES SON 

DES 
PARA ING. KLEVER URIAS MORETA OUINTANA- DIRECTO ADMINISTRATIVO AC /AUZACIN DE CERTiFICACIÓN P SUPUESTARIA GASTO DE 

VIÁTICOS Y SLÍESISTENOIAS PARA LAS ALJTORIADES 5 SVIOORES Y TRAEJAgbREs DEL MIES PARA EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES DE 

SVICID EN TERRITORIO. PERIODO 205. SEGUN MEM .ANOO No. MlE5CGAFA-2D2E-0D41t CERTIFICACION DE ACTIVIDAD PAPP No, MIES-CGAF-

DA-CA-2DS-DD2- LA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES E ESTRICTA RESPON
,
.tASIUDAD DE LA UNIDAD REOUIREÑTEPEF. CP.1 

DATOS APPOBACIÓN  

ESTADO 

APROBADO 

FECHA 
15/01/202.5 

J-á• 

REGISTRADO: 1 - AF'RDBADD: 

D,rrcr Tr.2flr,Tt 

eo=i.oe frç.r'•'01e% 


