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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES  

Memorando Nro. MIES-SIEMS-2020-0121-M 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 
 

16-03-2020 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Manosalvas Frías Milovan David Director de Diálogo y Generación de Oportunidades 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

Esmeraldas / Esmeraldas 
San Lorenzo / Esmeraldas 

Dirección de Diálogo y Generación de Oportunidades 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Cedeño Delgado Delia Janeth 
Cevallos Rivera Víctor Paúl 
Manosalvas Frías Milovan David 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 

ACTIVIDADES (DIA, HORA) 

Miercoles, 11 de marzo del 2020: 
04:00 - 09:00   Traslado terrestre desde Quito a Esmeraldas en vehículo institucional 

09:00 - 10:00   Desayuno en Puerto Quito. 

10:00 - 11:00   Llegada a la ciudad de Esmeraldas 

11:00 – 11:30   Traslado y Check In en hotel. 

11:30 – 13:30   Reunión con los técnicos de Inclusión Económica, revisión de la matriz de funcionarios públicos y las 

actividades que han desempeñado con relación a los CIE.  

13:30 - 14:35  Reunión con la Directora y técnica de Plan Familia con la finalidad de generar acuerdos de trabajo 

conjunto entre Subsecretarías (Familia – SIEMS). 

14:35 - 15:00    Almuerzo 

15:00 -16:30  Reunión interinstitucional con la Directora de la Mancomunidad del Norte y con la Sra. Prefecta de la 

Provincia de Esmeraldas para la presentación de los emprendimientos CDH  de la provincia y generación de acuerdos 

de trabajo interinstitucional en el marco de la organización de ferias “Nosotros Emprendemos”.  

16:45 - 17:40  Reunión con las técnicas del inclusión económica del Distrito Esmeraldas para revisión de avance de 

cumplimiento de la microplanificación 2020. 

17:45 – 18:00 Diálogo y entrevista con participantes de feria permanente ejecutada en las afueras de la Dirección 

Distrital Esmeraldas. 

18:00 Fin jornada Laboral 

 

Jueves, 12 de marzo de 2020 

07:00 - 08:00  Salida a la ciudad de San Lorenzo desde Esmeraldas vía terrestre en vehículo institucional 

08:00  - 08:30 Desayuno 

08:30 -  09:00 Llegada a San Lorenzo 

09:00 - 10:00 Visita a la Feria Toda una Vida (servicios MIES), Km9 via a San Lorenzo. 

10:00 - 11:00 Llegada a la Dirección Distrital MIES – San Lorenzo y reunión con Directora Distrital San Lorenzo. 

11:00 - 11:30 Traslado a la capacitación de Escuelas de Inclusión Económica – Fase 2 
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11:30 - 14:20 Directrices de ejecución de capacitaciones de las Escuelas de Inclusión Económica fase 2 e intercambio 

de ideas y experiencias con los usuarios del CDH. 

14:20 - 14:40 Almuerzo 

14:40 - 15:00 Traslado hasta el emprendimiento  de la Señora Marlene Valencia 

15:00 - 15:30  Verificación in situ del emprendimiento de Apicultura y demostración por parte de la CDH sobre la 

recolección de la miel de abeja tipo Meliponas. 

15:30 - 15:45  Retorno a Dirección Distrital San Lorenzo 

15:45 - 16:00  Disposiciones finales a Técnicos de Inclusión Económica previo a visita del Distrito Ibarra. 

16:00 - 19:30 Viaje de la ciudad de San Lorenzo a Esmeraldas via terrestre en vehículo institucional. 

19:30 - 20:30 Revisión de quipux y despacho de documentación de la Dirección. 

20:30 Fin jornada Laboral 

 

Viernes, 13 de marzo de 2020 

07:00 - 08:00   Desayuno 

08:00 - 14:30   Verificación in situ de dos (2) emprendimientos CDH, chocochap (derivados de chocolate orgánico) y 

Sra. Araceli Lucas (panela) del Distrito Esmeraldas (comunidades rurales). 

14:30 – 15:00  Almuerzo 

15:00 – 17:30  Reunión con el Director Distrital de Esmeraldas  Ing. Hugo Paolo Calderoni Zerna para articulación de 

actividades de trabajo conjunto (CDH-Proyecto Banco Mundial-GAD Esmeraldas-Mancomunidad del Norte-

Ejecución presupuestaria CIE). 

17:30 – 18:30  Reunión con el Asambleista por Esmeraldas Boris Estupiñán para coordinación y socialización de Ley 

de Emprendimientos en la SIEMS.  

18:30 Fin jornada Laboral 

 

Sábado, 14 de marzo de 2020 

07:40 - 08:40   Desayuno 

08:40 - 15:00  Retorno de la ciudad de Esmeraldas a la ciudad de Quito en trasporte terrestre privado (por motivo 

que a último momento se canceló el vuelo de retorno de la ciudad de Esmeraldas a la ciudad de Quito) 

15:00 Llegada al domicilio en Quito.   

 

PRODUCTOS: 

 Revisión y socialización de cumplimiento de Metas 2020: Revisión de la ejecución presupuestaria CIE (marzo 

2020), cumplimiento de metas CDH (marzo 2020) y socialización de la importancia del Proyecto CDH de 

Banco Mundial, a las autoridades y técnicos de inclusión económica de las Direcciones Distritales de 

Esmeraldas y San Lorenzo. 

 

 Identificación de aliados institucionales: Se identificaron aliados estratégicos y se generaron acuerdos de 

trabajo conjunto. Los aliados gestionados para beneficio de la comunidad de la provincia de Esmeraldas 

son lo siguientes: Prefectura de Esmeraldas-Mancomunidad del Norte (Espacio de comercialización 

permanente y capacitación técnica para emprendimientos CDH), Universidad Luis Vargas Torres 

(Vinculación de estudiantes para colaboración en distritos MIES) y Asambleista Estupiñán (Socialización en 

planta central de la Ley de Emprendimiento). 

 

 Análisis de Personal de la Unidad de Inclusión Económica: En cada una de las Direcciones Distritales MIES, 

se verificó el cumplimiento de actividades y restricciones operativas de los funcionarios de la unidad de 

Inclusión Económica en Esmeraldas y San Lorenzo. 
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 Visita a Emprendimientos: Se participó activamente con los emprendimientos de los CDH tanto en la ciudad 

de San Lorenzo como Esmeraldas para verficación del uso del recurso recibido, así también de la asistencias 

técnica necesaria para lograr sostenibilidad de los mismos. 

 

 Visita a Escuelas de Inclusión  Económica Fase II: Se realizó verificación de la capacitación gestionada por la 

UIE-MAG, que incluyó conversatorio dinámico con los beneficiarios CDH de la localidad para compartir los 

servicios de otorga el Gobierno Nacional en territorio. 

 

 Acuerdos Institucionales: Se generaron compromisos de trabajo con las máximas autoridades Distritales 

MIES a fin del cumplimiento de las metas establecidas por la Subsecretaría de Inclusipon Económica y 

Movilidad Social. 

 

 

 

 

 

 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

11-03-2020 001-001-0000453 ALIMENTACIÓN $   16,00 

11-03-2020 001-001-000000380 ALIMENTACIÓN $   15,00 

11-03-2020 001-001-000009332 ALIMENTACIÓN $   10,00 

12-03-2020 002-001-000006124 ALIMENTACIÓN $     7,00 

12-03-2020 001-001-0012266 ALIMENTACIÓN $  18,75 

12-03-2020 002-001-0021487 ALIMENTACIÓN $  15,90 

12-03-2020 002-001-0002110 HOSPEDAJE $150,00 

13-03-2020 001-001-0008743 ALIMENTACIÓN $  15,00 

13-03-2020 001-001-0008744 ALIMENTACIÓN $  18,00 

14-03-2020 008-001-000017796 TRANSPORTE $    9,00 

  SUMAN: $ 274,65 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 11-03-2020 14-03-2020 

HORA  
hh:mm 04:00 15:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Institucional Quito-Esmeraldas 11-03-2020 04:00 11-03-2020 09:00 
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Terrestre Institucional 
Esmeraldas – San 

Lorenzo 
12-03-2020 07:00 12-03-2020 09:00 

Terrestre Institucional 
San Lorenzo – 

Esmeraldas 
12-03-2020 15:00 12-03-2020 17:00 

Terrestre privado Esmeraldas – Quito 14-03-2020 07:40 14-03-2020 15:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 
tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

Ing. Milovan Manosalvas 
DIRECTOR DE DIÁOLOGO Y GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES  

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

  

Mgs. Nelly Lara Cobo 
SUBSECRETARIA DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y MOVILIDAD SOCIAL 

Mgs. Nelly Lara Cobo 
SUBSECRETARIA DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y MOVILIDAD SOCIAl. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Hoja de Ruta

Fecha y hora generación: 2020-04-29 10:40:40 (GMT-5) 

Generado por: Milovan David Manosalvas Frias 

Información del Documento 

No. 
Documento:

MIES-SIEMS-2020-0121-M
Doc. 
Referencia:

-- 

De:
Sra. Mgs. Nelly Beatriz Lara Cobo, Subsecretaria de Inclusiòn

Económica y Movilidad Social, Ministerio de Inclusión

Económica y Social

Para:
Sra. Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva,

Coordinadora General Administrativa Financiera,

Ministerio de Inclusión Económica y Social

Asunto: Delegación comisión de servicios, solicitud de pasajes y viáticos
Descripción 
Anexos:

-- 

Fecha 
Documento:

2020-03-05 (GMT-5)
Fecha 
Registro:

2020-03-05 (GMT-5) 

Ruta del documento

Área De Fecha/Hora Acción Para
No. 
Días

Comentario

Dirección Administrativa
Eliana del Carmen Saltos

Abril (MIES)

2020-03-06 08:22:10 

(GMT-5)
Reasignar

Edison Omar Padilla

Gualotuña (MIES)
1 Por favor coordinar

Coordinación General Administrativa 

Financiera

Verónica Zoraya Jaramillo

Grijalva (MIES)

2020-03-05 18:15:51 

(GMT-5)
Reasignar

Eliana del Carmen Saltos

Abril (MIES)
0

Estimada Directora, 

Autorizado, favor proceder

conforme normativa. 

Saludos,

Subsecretaría de Inclusión

Economica y Movilidad Social

Nelly Beatriz Lara Cobo 

(MIES)

2020-03-05 11:39:33 

(GMT-5)

Envío Electrónico del 

Documento   0

Subsecretaría de Inclusión

Economica y Movilidad Social

Nelly Beatriz Lara Cobo 

(MIES)

2020-03-05 11:39:33 

(GMT-5)

Firma Digital de 

Documento   0
Documento Firmado 

Electrónicamente

Subsecretaría de Inclusión

Economica y Movilidad Social

Nelly Beatriz Lara Cobo 

(MIES)

2020-03-05 11:39:08 

(GMT-5)
Registro

Verónica Zoraya Jaramillo

Grijalva (MIES)
0
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Memorando Nro. MIES-SIEMS-2020-0121-M

Quito, D.M., 05 de marzo de 2020

PARA: Sra. Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva

Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: Delegación comisión de servicios, solicitud de pasajes y viáticos 

 

De mi consideración: 

 

Con referencia a las metas planificadas para el año 2020 por la Subsecretaría de Inclusión

Económica y Movilidad Social y con el fin de propiciar acercamientos con aliados

estratégicos, GAD enfocados en el cumplimiento de metas , delego  al Ing. Milovan

Manosalvas Frías Director de Diálogo y Generación de Oportunidades trasladarse a la

Zona 1 (Esmeraldas, San Lorenzo e Ibarra), a fin de cumplir con las actividades en

mención, para lo cual solicito se sirva disponer a quien corresponda la adquisición de

pasajes aéreos, movilización terrestre institucional y el pago de viáticos. 

  

Motivo de 

comisión:

Vinculación con aliados estratégicos para el fortalecimiento de

capacidades de los emprendimientos y espacios de comercialización

permanentes  para usuarios CDH. 

Nombre de los 

comisionados:
Ing. Milovan David Manosalvas Frías 

Fecha de ida: Miércoles, 11 de marzo de 2020 (terrestre) 

Fecha de retorno: Sábado, 14 de marzo de 2020 (aéreo) 

  

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Mgs. Nelly Beatriz Lara Cobo

SUBSECRETARIA DE INCLUSIÒN ECONÓMICA Y MOVILIDAD SOCIAL  

Copia: 
Soraya Paulina Jiménez Noboa

Analista de Dialogo y Generacion de Oportunidades 2
 

María del Carmen Charry Garcés

Asistente de Guardalmacén
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* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-SIEMS-2020-0121-M

Quito, D.M., 05 de marzo de 2020

Sr. Ing. Pablo Daniel Naranjo Arcos

Analista de Compras Públicas 1
 

Sra. Mgs. Eliana del Carmen Saltos Abril

Directora Administrativa
 

Srta. Adriana Elizabeth Vaca Moyano

Servidor Público 1

av/mm
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* Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Firmado electrónicamente por:

NELLY
BEATRIZ





















R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR

1403202001179016772000120080010000177960001779618

14/03/2020 07:34:10

NORMAL

1790167720001

1403202001179016772000120080010000177960001779618

COOPERATIVA DE TRANSPORTES OCCIDENTALES

MANUEL CORONADO N° S30-03 RAFAEL GARCIA

SI

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

MILOVAN MANOSALVAS

0920183019

14/03/2020

008-001-000017796No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

COOPERATIVA OCCIDENTALES

Direccion:

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

9.00STB-001 STB-001 9.00 0.00
ESMERALDAS-QUITO
CARCELEN asiento nro 8

1.00 0.000.00

Información Adicional

Descripción: ESMERALDAS-QUITO CARCELEN asientos nro:  8,  fecha de viaje 2020-03-14
hora 08:40:00

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 9.00

0.00SUBTOTAL 12%

9.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

9.00SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.00IVA 12%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

9.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





co ORDEN DE MOVILIZACION 	 No. 	11938 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados 

ii
y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos) 

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD 

Institution 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 	1760001200001 

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN 

Ciudad 	QUITO 

Fecha de Vigencia 	Desde 	2020-03-11 	Hora 	05:00 	Hasta 	2020-03-13 	Hora 	23:00 

Motivo 	MOVILIZAR A LOS FUNCIONARIOS DE DIALOGO Y GENERACION DE OPORTUNIDADES 

No. Ocupantes 	5 

AUTORIZACION 

Fecha 	 2020-03-05 	 No. ComunicaciOn 	MIES-SIEMS-DDGO-2020-0022-M 

Lugar Origen 	D.M.QUITO 

Lugar Destino 	ESMERALDAS - IMBABURA - SAN LORENZO 

Kilometraje Inicio 	 Kilometraje Fin 

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A 

Nombres 	BORJA FLORES SERGIO ALEJANDRO 	Cargo CONDUCTOR 

Numero de Cedula / Pasaporte 	1710734821 	 Tipo de Licencia 	E 

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO 

NOmero de Placa 	PEI-2540 	Marca I Modelo 	LUV D-MAX 3.0L 

Color 	 PLATEADO 	NOmero Matricula 	A4683810 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres 	ING.DAVID MANOSALVAS 	 Cargo DIRECTOR DE DIALOGO Y GENERACION 
DE OPORTUNIDADES 

Realizado Por 	CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO 

Fecha de Emision 	2020-03-11 10:27 
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