
 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0 441–M   

FECHA DE SOLICITUD  
03/03/2020 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIA
S 

 ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
MARGARITA CHAVES MERA  

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
GUALACEO — AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 
              DIRECCIÓN DE LA POBLACIÓN  ADULTA MAYOR 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

04/03/2020 14H00 07/03/2020 15H30 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 MARGARITA CHAVES MERA   

 DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
Distrito Gualaceo:  Delegación cierre de convenios a través de Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0441-M 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
hh:m

m 

FECHA 
dd-mmm-

aaaa 
HORA 
hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-CAÑAR 04/03/2020 14H00 04/03/2020 23H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL CAÑAR-
GUALACEO 

05/03/2020 07H30 05/03/2020 09H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL GUALACEO-
QUITO 07/03/2020 07H00 07/03/2020 15H30 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación 
Administrativa Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión 
Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO GUAYAQUIL 

TIPO DE 
CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA: 
                                9294770     

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

  
 
 

ING. MARGARITA CHAVES M. 
ANALISTA FINANCIERA 

MGS. BYRON DANIEL CUESTA HERRERA. 
DIRECTOR DE LA POBLACIÓN ADULTA MAYOR   

Firmado electrónicamente por:

BYRON DANIEL
CUESTA HERRERA



 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, 
con por lo menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los 
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 
• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 
descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 
casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o 
su Delegado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SOC. FERNANDA CATALINA YEPEZ CALDERÓN 
SUBSECRETARIA ATENCIÓN INTERGENERACIONAL 

 
 

Firmado electrónicamente por:

FERNANDA
CATALINA YEPEZ
CALDERON



 

 

 
 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0441–M – de 03 de marzo del 2020 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

12/03/2020 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

CHAVES MERA MARGARITA DEL ROCIO 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

GUALACEO- AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE LA POBLACIÓN ADULTA MAYOR 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO 

INSTITUCIONAL: CHAVES MERA MARGARITA DEL 

ROCIO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

  

En cumplimiento a la comisión de servicios emitida a través de Quipux con el Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0441–M de 03 de marzo del 2020, mediante correo institucional 

se indica que no hay vuelos a la ciudad de Cuenca, por lo cual se deberá solicitar transporte institucional, razón por la cual se nos indica que se envía de parte de la 

comisionada a la Coordinadora Administrativa Financiera el memorando Nro. MIES-SAI-GPAM-2020-0050-M de 04 de marzo del 2020, solicitando la autorización de realizar la 

comisión del 4 al 7 de marzo del 2020, en razón de trasladarnos en transporte institucional y no del 3 al 6 de marzo como estaba estipulado. 

 

OBJETIVO: Gestionar el cierre de convenios en la Dirección Distrital Gualaceo 

 

INICIO DE ACTIVIDADES: 

 

DÍA MIÉRCOLES 04 DE MARZO DEL 2020 

 

14:00 Salida a la ciudad de Gualaceo  

23:30 Llegada a la ciudad de Cañar 

 

DÍA JUEVES 05 DE MARZO DEL 2020 
 

07:30 Salida a la cuidad de Gualaceo  

09:30 Llegada a la ciudad de Gualaceo 

 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES –DISTRITO GUALACEO 

 

09:30 – Reunión de trabajo con la Coordinadora Administrativa Financiera del Distrito Gualaceo, la Técnica Distrital de Servicios, para determinar el estado de los 

convenios no liquidados de todos los servicios; de lo cual, se obtiene lo siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FUENTE: SIIMIES - 05-03-
2020 

 

 

Se analizó los 23 convenios pendientes de liquidar, con cada área distrital  y  se coordinó  con el área legal las  acciones  a   realizar  para la elaboración de  las actas de finiquito. 

 

13:00 Salida al almuerzo 

 14:00 Regreso del almuerzo 

 

ANEXO 1 - REPORTE SIIMIES - DISTRITO GUALACEO 

PROGRAMA CONVENIOS LIQUIDADOS SIN LIQUIDAR 

DESARROLLO INFANTIL 8 8 0 

ADULTO MAYOR 32 16 16 

DISCAPACIDAD 8 4 4 

PROTECCIÓN ESPECIAL 4 1 3 

TOTAL CONVENIOS 52 29 23 

 



 

 

 

 
       14:00 Se continúa con el trabajo, principalmente en las siguientes actividades: 

 

- Seguimiento por programa de acuerdo a la información levantada: 

ANEXO 2 – ESTADO DE LOS CONVENIOS LIQUIDAR- DISTRITO GUALACEO 

PROGRAMA CONVENIOS 
POR 

DEPOSITAR 
ACTAS FINIQUITO 

DESARROLLO 

INFANTIL 

0 0 0 

ADULTO MAYOR 16 12 4 

DISCAPACIDAD 4 3 1 

PROTECCIÒN 

ESPECIAL 

3 3 0 

TOTAL CONVENIOS 23 18 5 

FUENTE: DISTRITO GUALACEO- 05-03-2020 

 

- Seguimiento telefónico a los siguientes cooperantes, que se encuentra pendiente la devolución de recursos a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social; y, 

que fueron notificados mediante Oficio por el Director Distrital 

ANEXO Nro. 3 MATRIZ DE COOPERANES CON VALORES A REINTEGRAR 

CONVENIO COOPERANTE VALOR A REINTEGRAR 

AM-06-01D04-09107-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL 
CANTON GUALACEO 

1.946,95 

AM-06-01D04-09109-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE 
CHORDELEG 

745,36 

AM-06-01D04-09130-D GOBIERNO MUNICIPAL DE SEVILLA DE ORO 2.892,46 

AM-06-01D04-09196-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE 
CHORDELEG 

7.052,51 

AM-06-01D04-09294-D 
FUNDACION SANTA MARIA DE LA ESPERANZA 
FUSMAE 14.018,00 

AM-06-01D04-09842-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE 
SIGSIG 

761,61 

AM-06-01D04-09928-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE 
CHORDELEG 

7.033,68 

AM-06-01D04-09930-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL 
CANTON GUACHAPALA 

1.836,41 

AM-06-01D04-09931-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL 
CANTON PAUTE 

7.287,69 

AM-06-01D04-09932-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL 
CANTON PAUTE 

7.117,51 

AM-06-01D04-09935-D GAD PARROQUIAL RURAL DE ZHIDMAD 7.497,59 

AM-06-01D04-09940-D GOBIERNO MUNICIPAL DE SEVILLA DE ORO 10.337,49 

AM-06-01D04-10189-D GOBIERNO MUNICIPAL DE SEVILLA DE ORO 5.892,21 

PD-06-01D04-07802-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE 
CHORDELEG 

193,41 

PD-06-01D04-10077-D 
FUNDACION SANTA MARIA DE LA ESPERANZA 
FUSMAE 

1.676,19 

PE-06-01D04-09393-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO PARROQUIA 
SAN JUAN 

4.524,33 

PE-06-01D04-09394-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL 
CANTON GUALACEO 

5.735,34 

PE-06-01D04-09404-D 
GOBIERNO AUTONOMO
 DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL 
CANTON PAUTE 

384,11 

TOTAL A REINTEGRAR COOPERANTES PENDIENTES EN DISTRITO GUALACEO 86.932,85 

  

Resultado de este ejercicio, los cooperantes confirmaron el depósito de recursos en el transcurso del día; o a su vez, para el día 06 de marzo de 2020, adicionalmente se remitió a los                   

responsables de los convenios tanto de GAD’s y ONG, mediante correo electrónico institucional las obligaciones pendientes y generadas con la Dirección Distrital Gualaceo. 

 
A continuación, se detalla el estado de los valores pendientes que deben ser depositados a favor del MIES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 

ANEXO 4 - ESTADO DE VALORES PENDIENTES DE DEPÓSITO POR COOPERANTE 05-03-2020 

NUMERACIÓN COOPERANTE 
ADULTO 
MAYOR DISCAPACIDAD 

PROTECCION 
ESPECIAL TOTAL 

1 GAD ZHIDMAD 7.497,59   7.497,59 

2 FUSMAE 14.018,00 1.676,19  15.694,19 

3 PAUTE 
7.287,69  384,11 7.671,80 

7.117,51   7.117,51 

4 GUALACEO 1.946,95  5.735,34 7.682,29 

5 CHORDELEG 
7.052,51   7.052,51 

7.033,68 745,36  7.779,04 

TOTAL 51.953,93 2.421,55 6.119,45 60.494,93 
 

 

20:00 Salida del Distrito. 

 
DÍA VIERNES 06 DE MARZO DEL 2020 

 
8:00 – Se continúa con el seguimiento telefónico a los cooperantes para la devolución de recursos a favor del MIES. 

Fundación FUSMAE, expone que no se encuentran de acuerdo con la liquidación final presentada y con el valor a devolver a favor del MIES; razón por la cual, se planificó una visita a la 

fundación referida. 

 
10:00 Salida a la parroquia Chordeleg. 

10:30 Reunión de trabajo con el GAD de Chordeleg, con la finalidad de generar el pago de los 3 convenios pendientes hasta el día miércoles 11 de marzo de 2020. 

 
11:30 Seguimiento a los oficios emitidos para la devolución de recursos, confirmación de depósitos por cooperantes y seguimiento a la elaboración de actas de finiquito. 

 
12:00 Vista a la Fundación FUSMAE, reunión con el representante legal y responsable financiero a fin de subsanar el oficio y los valores a devolver a favor del MIES; por lo tanto, se 

acordó una reunión de trabajo para el día 09 de marzo de 2020, entre autoridades de la Dirección Distrital y la Fundación FUSMAE. 

 
14:20 Salida a Gualaceo 

 

 14:50 Llegada a Gualaceo 

 

 14:50 Salida al almuerzo 

16:00 Salida a la parroquia PAUTE 

 
16:30 Reunión de trabajo con el GAD de Paute, cuya finalidad es la definición de fechas para los depósitos de los recursos a devolver, así como también, recopilar los 

comprobantes de depósito, mismos que permitirán la elaboración de las actas de finiquito por parte del área legal de la Dirección Distrital Gualaceo. 

 
17:10 Salida a Gualaceo 

 

18:00 Llegada al Distrito Gualaceo 
 

18:10 Reunión de trabajo con las áreas de la Dirección Distrital, con la finalidad de comunicar los compromisos asumidos con los diferentes cooperantes; y, se realizó el análisis de 

convenios liquidados, escaneados y subidos al sistema hasta el 06 de marzo de 2020, reportándose de la siguiente manera: 

 

 

 

ANEXO 5 - REPORTE SIIMIES - DISTRITO GUALACEO 

PROGRAMA CONVENIOS LIQUIDADOS SIN LIQUIDAR 

DESARROLLO INFANTIL 8 8 0 

ADULTO MAYOR 32 22 10 

DISCAPACIDAD 8 5 3 

PROTECCIÒN ESPECIAL 4 2 2 

TOTAL CONVENIOS 52 37 15 

FUENTE: SIIMIES - 06-03-2020 

 

 
20:15 Salida del Distrito de Gualaceo. 



 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

ITINERARIO 
SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 04-03-2020 07-03-2020 

HORA 14H00 15H30 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

 
NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
QUITO- 

CAÑAR 
04/03/2020 14H00 04/03/2020 23H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
CAÑAR- 

GUALACEO 
05/03/2020 07H30 05/03/2020 09H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
GUALACEO

- QUITO 
07/03/2020 07H00 07/03/2020 15H30 

 

 

DÍA SÁBADO 07 DE MARZO DEL 2020 
07:00 Salida a la cuidad de Quito 

15:30 Llegada a la cuidad de Quito - domicilio. 

PRODUCTOS: 

DISTRITO GUALACEO: 
Revisión y estado matriz de seguimiento a convenios sin liquidación en el SIIMIES según Anexo Nro.1 

Análisis y revisión del estado de los convenios sin liquidar por programas, situación de los   procesos  pendiente a la liquidación para seguimiento: actas de finiquito, 

desembolsos  pendientes  de  cooperantes  a  favor  del  Distrito Gualaceo, Anexo Nro. 2 

Elaboración de una matriz de seguimiento para proceder a comunicarnos, realizar el acercamiento y quedar en compromisos sea para el viernes 6 o la próxima semana. Anexo 

Nro. 3 

Elaboración de la matriz con los cooperantes pendientes de pago para la próxima semana para realizar el seguimiento en cada GAD. Anexo Nro. 4 

Reunión con el representante del GAD de Chordeleg se llegó a compromisos, tales como el depósito a realizar el día miércoles 11 de marzo del 2020, visita  de avance de 

confirmación de autorización del Sr. Alcalde el martes 10 de marzo del 2020. 

Reunión  con  los  representantes  de  la Fundación FUSMAE  quienes  mantenían   un  desacuerdo  con  el GAD      de  Gualaceo  en el  proceso  de  la  liquidación, se  propuso  una 

mesa de trabajo con ambas partes para  llegar  a  acuerdos, como mediación entre  las partes. 

Se obtuvo el depositó del GAD de Paute el día 6 de marzo del 2020, la tarde tras la insistencia, gestión y visita a la  parroquia y  GAD de PAUTE con el  personal  financiero y  la 

representante, para  proceder  el día  lunes 9 de  marzo del 2020, a realizar el acta de finiquito. 

Se  liquidó, escaneo  y           se subió  8  convenios  en  el  sistema  SIIMIES, al  cerrar  la  jornada             del  día  viernes  6  de  marzo del  2020  de  los  23  convenios 

que estaban pendientes de liquidar. 

 

FECHA No. FACTURA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

04-03-2020 001-001-000002148 Alimentación 12,00 

04-03-2020 001-001-00003070 Alimentación 12,00 

05-03-2020 001-001-000009671 Hospedaje 30,00 

05-03-2020 003-001-000002743 Alimentación 10,00 

05-03-2020 001-001-0016489 Alimentación 15,00 

05-03-2020 001-001-0016490 Alimentación 12,00 

06-03-2020 001-001-0006681 Alimentación 10,00 

06-03-2020 001-001-0016501 Alimentación 9,00 

06-03-2020 001-001-0016498 Alimentación 12,00 

06-03-2020 001-001-0000883 Hospedaje 50,00 

  TOTAL 172,00 

 



 
 

 

 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 

4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 
tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número 
de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 

 

NOMBRE: MARGARITA CHAVES MERA 
ANALISTA FINANCIERA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 

Firmado electrónicamente por: 

BYRON DANIEL CUESTA 
HERRERA 

 
 

Firmado electrónicamente por: 

FERNANDA 
CATALINA YEPEZ 
CALDERON 

NOMBRE: MGS. BYRON CUESTA HERRERA. 

DIRECTOR DE POBLACIÓN ADULTA MAYOR 

NOMBRE: SOC. FERNANDA YEPEZ CALDERÓN. 

SUBSECRETARIA ATENCIÓN INTERGENERACIONAL 

 

























 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Hoja de Ruta

Fecha y hora generación: 2020-04-09 18:15:12 (GMT-5) 

Generado por: Juan Carlos Guevara Orbe 

Información del Documento 

No. 
Documento:

MIES-SAI-GPAM-2020-0050-M
Doc. 
Referencia:

-- 

De: Ing. Margarita Del Rocío Cháves Mera, Servidor Público 2,
Ministerio de Inclusión Económica y Social

Para:
Sra. Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva, Coordinadora
General Administrativa Financiera, Ministerio de Inclusión
Económica y Social

Asunto:
DELEGACIÓN CIERRE DE CONVENIOS - 
AUTORIZACIÓN

Descripción 
Anexos:

-- 

Fecha 
Documento:

2020-03-04 (GMT-5)
Fecha 
Registro:

2020-03-04 (GMT-5) 

Ruta del documento

Área De Fecha/Hora Acción Para
No. 
Días

Comentario

Dirección Administrativa
Claudio Vinicio Chalacán
Pastillo (MIES)

2020-03-04 14:51:24 
(GMT-5)

Archivar   0
coordinado con el compañero
conductor Xavier Cruz

Dirección Administrativa
Pablo Daniel Naranjo Arcos 
(MIES)

2020-03-04 14:48:25 
(GMT-5)

Reasignar
Claudio Vinicio Chalacán
Pastillo (MIES)

0
Estimado Claudio: 
Favor proceder

Dirección Administrativa
Eliana del Carmen Saltos
Abril (MIES)

2020-03-04 14:44:34 
(GMT-5)

Reasignar
Pablo Daniel Naranjo
Arcos (MIES)

0 Por favor coordinar

Coordinación General
Administrativa Financiera

Verónica Zoraya Jaramillo
Grijalva (MIES)

2020-03-04 14:38:28 
(GMT-5)

Reasignar
Eliana del Carmen Saltos
Abril (MIES)

0

Estimada Directora, 
Autorizado, favor proceder
conforme normativa. 
Saludos,

Gerencia de Proyectos
Emblemáticos, Adultos Mayores

Luis Alberto Sarzosa
Mossot (MIES)

2020-03-04 09:41:34 
(GMT-5)

Envío Manual del 
Documento   0

Gerencia de Proyectos
Emblemáticos, Adultos Mayores

Margarita Del Rocío
Cháves Mera (MIES)

2020-03-04 09:37:42 
(GMT-5)

Registro
Verónica Zoraya Jaramillo
Grijalva (MIES)

0

1/1
* Documento generado por Quipux  



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0441-M

Quito, D.M., 03 de marzo de 2020

PARA: Sr. Econ. Orlando Vinicio De la Torre Romero
Servidor Público 4 

  Ing. Margarita Del Rocío Cháves Mera
Servidor Público 2 

  Sr. Lcdo. Patricio Arturo Suarez Salazar
Analista de Proyectos de Inversión 3 

ASUNTO: Delegación de Cierre de Convenios 

 
De mi consideración: 
 
Con la finalidad de llevar a cabo el Cierre y liquidación de los Convenios de los Servicios
Sociales en las direcciones distritales, me permito delega a ustedes con el fin de cumplir
las siguientes actividades: 

Visita a cooperantes para solicitar información. 
Recopilación y organización de la información. 
Elaboración de formularios en los que se detallan: 

Presentación  de gastos mensuales. 
Solicitud de desembolso. 
Detalle de gastos por mes. 
Informe de pre-liquidación. 
Informe Financiero. 
Detalle de ingresos y gastos para cierre y liquidación de convenio. 
Suscribir todos los formularios en el campo Técnico Financiero 

Recopilar firmas de responsabilidad del coordinador y Director Distrital que
correspondan 
Cierre del convenio en el sistema SIMIES.

En este sentido, me permito indica en la Dirección Distrital donde realizaran el trabajo 
asignado: 
 

                  CRONOGRAMA DE SALIDA TÉCNICOS 
ZONA DISTRITO TÉCNICO Fecha inicio Fecha de Fin 
4 CHONE Orlando de la Torre 03/03/2020 06/03/2020 
6 GUALACEO Margarita Chavez 03/03/2020 06/03/2020 
2 RUMIÑAHUI Patricio Suarez 03/03/2020 06/03/2020 

1/2
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0441-M

Quito, D.M., 03 de marzo de 2020

  
Cabe señalar que se ampliara la comisión desde el 09 al 13 de marzo hasta concluir con el
trabajo encomendado. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA  

Copia: 
Srta. Ing. Verónica Elizabeth Gallegos Pilliza
Directora Financiera
 

Srta. Mtra. María del Cisne Ojeda Rivadeneira
Viceministra de Inclusión Social, Subrogante

2/2
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA



ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

RUC 1760001200001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2020-03-04 Hora 11:00 Hasta 2020-03-07 Hora 23:00

Motivo MOVILIZAR A LA FUNCIONARIA DE PROYECTOS EMBELMATICOS ADULTOS MAYORES

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Lugar Origen D.M.QUITO

Lugar Destino CUENCA-AZUAY

AUTORIZACIÓN

Fecha 2020-03-04 No. Comunicación MIES-SAI-GPAM-2020-0050-M

No. Ocupantes 5

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PEI1801 Marca / Modelo CHEVROLET

Color PLATEADA Número Matrícula A078334

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. MARGARITA CHAVEZ Cargo SERVIDOR PUBLICO 2

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres CRUZ LAMIÑO FRANCISCO XAVIER ALBERTO Cargo CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

Número de Cédula / Pasaporte 1706450796 Tipo de Licencia E

No.  11888

Realizado Por CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO

Fecha de Emisión 2020-03-04 15:11

ORDEN DE MOVILIZACION ESTADO: INACTIVA



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-SAI-GPAM-2020-0050-M

Quito, D.M., 04 de marzo de 2020

PARA: Sra. Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: DELEGACIÓN CIERRE DE CONVENIOS - AUTORIZACIÓN 

 
De mi consideración: 
 
Reciba un cordial saludo, en atención al memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0441-M de 03 de marzo del 2020,
en el cual se me delega al Distrito Gualaceo de la provincia  Azuay para cierre de convenios del 03 al 06 de
marzo del 2020. 
 
Al respecto me permito indicar que la delegación llegó el día martes 03 de marzo del 2020, a las 18:00; se
solicitó pasajes aéreos para la cuidad de Cuenca de ida vuelta del 4 al  6 de marzo del 2020, el día de hoy nos
indicaron que no hay vuelos en esas fechas, para lo cual adjunto correo institucional. 
 
Razón por la cual se solicitará movilización por transporte institucional, para lo cual se pide su autorización para
retornar el día sábado 7 de marzodel 2020,  por la distancia y las horas de viaje que representa movilizarce entre
Quito - Gualaceo. 
 
La comisón será del día miércoles 04 al dia sábado 6 de marzo del 2020, para trabajar completo los días 
laborables. 
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Ing. Margarita Del Rocío Cháves Mera
SERVIDOR PÚBLICO 2  

Copia: 
Sr. Mgs. Byron Daniel Cuesta Herrera
Director de la Población Adulta Mayor
 

Sr. Ing. Luis Alberto Sarzosa Mossot
Gerente de Proyecto Mis Mejores Años
 

Claudio Vinicio Chalacán Pastillo
Analista
 

Srta. Ing. Maryorie Cristina Collantes Rodriguez
Analista de Proyectos de Inversion 2
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Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0604-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2020

PARA: Srta. Econ. Angela de Lourdes Tipán Llasag

Directora de Corresponsabilidad 

  Sr. Mgs. Byron Daniel Cuesta Herrera

Director de la Población Adulta Mayor 

  Sr. Ing. Cristian Dario Nuñez Verdezoto

Director de Proyectos TIC 

  Sr. Mgs. Cristian Roberto Llerena Flores

Director de Asesoría Jurídica 

  Sr. Lcdo. Christian Miguel Yaguana Garcia

Director de Comunicación Social 

  Sr. Mgs. Edison Santiago Apunte Castillo

Director de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos 

  Sra. Mgs. Eliana del Carmen Saltos Abril

Directora Administrativa 

  Sr. Lcdo. Felipe Humberto Moscoso Pineda

Director de Acompañamiento Familiar 

  Sra. Ing. Gabriela Natalia Velasco C.

Directora de Control de Operaciones, Encargada 

  Sra. Ing. Ivonne Patricia Cruz Teran

Directora de Administración de Datos 

  Sr. Mgs. Jorge Luis Pichucho Molina

Director de Infraestructura y Operaciones de TI 

  Sr. José Alfonso Cobo Giler

Director de Emprendimiento y Promoción del Trabajo 

  Sr. Ing. José Alfonso Romo Beltrán.

Director de Servicios, Procesos y Calidad, Encargado 

  Srta. Psic. Juana Katherine Vergara Linto

Directora de Servicios de Atención Domiciliar 
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Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0604-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2020

  Sr. Juan Pablo Mayorga E.

Director de Prestación de Servicios para las Personas con Discapacidad 

Encargado 

  Sr. Econ. Laura Yesenia Díaz Velasco

Directora de Prevención de Vulnerabilidad de Derechos 

  Sra. Ing. Ligia Alexandra Badillo Sánchez

Directora de Transferencias 

  Srta. Soc. María Eugenia Foster Lozada

Directora de Servicios de Protección Especial 

  Sra. Abg. María José Chávez Naranjo

Directora de Servicios de Centros de Desarrollo Infantil 

  Sr. Abg. Mario Fabricio Godoy Naranjo

Director de Patrocinio 

  Sr. Mgs. Mario Fernando Suárez Quiroz

Director de Gestión del Cambio y Cultura Organizativa 

  Dr. Mario Javier De La Cueva Iturralde

Auditor General Interno, Encargado 

  Sr. Ing. Milovan David Manosalvas Frias

Director de Dialogo y Generación de Oportunidades 

  Sra. Ing. Mónica Alexandra Quintana Cisneros

Directora de Planificación e Inversión 

  Sr. Econ. Oscar Leonardo Enríquez Sánchez

Director de Gestión de Información y Datos 

  Patricia Elizabeth Sánchez

Directora de Investigación y Analisis, Encargada 

  Srta. Ing. Reveca Esther Siguenza Moreira

Directora de Relaciones y Cooperación Internacional 
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Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0604-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2020

  Sr. Mgs. Richarth Marcelino Pazmiño Vivanco

Director de Seguridad Interoperabilidad y Riesgos 

  Sr. Econ. Santiago Javier Gavilanes Tamayo

Director de Aseguramiento No Contributivo, Contingencias y 

Operaciones 

  Sr. Espc. Santiago Patricio Enríquez Miranda

Director de Administración de Recursos Humanos 

  Sr. Mgs. Shelly Fabián Saltos Coloma

Director de Participación Ciudadana 

  Sra. Abg. Tatiana Jadira Torres Tapia

Directora de Adopciones y Esclarecimiento Legal 

  Srta. Ing. Verónica Elizabeth Gallegos Pilliza

Directora Financiera 

  Srta. Ing. Lizeth Estefania Pérez Rodríguez

Coordinadora General de Investigación y Datos de Inclusión 

  Srta. Mgs. María Gabriela Vinocunga Batallas

Coordinadora General de Planificación y Gestión Estratégica 

  Sra. Abg. Mónica Azucena Vaca Ojeda

Coordinadora General de Asesoría Jurídica 

  Sr. Mgs. Ronmel Fernando Guevara Mora

Coordinador General de Tecnologías de Información y Comunicación 

  Sr. Ing. Diego Alonso Aldas Guizado

Subsecretario de Aseguramiento No Contributivo, Contingencias y 

Operaciones 

  Sra. Mgs. Nelly Beatriz Lara Cobo

Subsecretaria de Inclusiòn Económica y Movilidad Social 

  Sr. Ing. Teodoro Washington Montesinos Reinoso

Subsecretario de Familia 
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Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-0604-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2020

  Sra. Soc. Fernanda Catalina Yépez Calderon

Subsecretaria de Atención Intergeneracional 

  Srta. Mtra. María del Cisne Ojeda Rivadeneira

Subsecretaria de Desarrollo Infantil Integral 

  Sra. Abg. Patricia Eleonor Salazar Pazmiño

Subsecretaria de Protección Especial 

ASUNTO: Lineamientos para requerimientos de Autorización de Gastos previo al Pago 

 

De mi consideración: 

 

En el marco de la declaratoria de emergencia sanitaria por Coronavirus - COVID19,

establecido por el Ministerio de Trabajo mediante Acuerdo Ministerial Nro.

MDT-2020-076, de 12 de marzo de 2020 y a fin de atender los requerimientos de

autorización de gasto previo al pago, se solicita a ustedes muy gentilmente remitir como

anexos al Quipux de solicitud, los expedientes escaneados, de adjuntar informes como

sustentos de pago y en caso de contar con firma electrónica enviarlos firmados en formato 

PDF. 

 

Pedido que lo realizo a fin de gestionar de manera eficiente todos sus requerimientos. 

 

Particular que comunico para los fines pertinentes. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA  

Copia: 
Srta. Alba Lorena Jalon Garces

Viceministra de Inclusión Social
 

Sra. Mgs. Daniela Oleas Mogollón

Viceministra de Inclusión Económica

vg
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58 Viaticos y Subsistencias en el Interior $7,186.00001 1701 001 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$7,186.00

SIETE MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS DOLARES

PARA: MGS. BYRON DANIEL CUESTA - SUBSECRETARIO DE ATENCIÓN INTERGENERACIONAL SUBROGANTE. CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PARA 
VIÁTICOS EN EL INTERIOR, PARA LA REALIZACION DE VISITAS EN EL TERRITORIO PARA EL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES SAI - 
DIRECCION POBLACION ADULTO MAYOR, SEGÚN MEMORANDO No. MIES-SAI-2020- 0115-M, ACTIVIDAD CONTEMPLADA EN EL PAPP 2020. LA ADECUADA 
UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. REF: CP No. 38.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

13/02/2020

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL

FECHA DE  ELABORACIÓN

13 02 20

NO. CERTIFICACION

168

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG


