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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES 08/05/2020
MIES-DM-DCS-2020-0294-M
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR  [PUESTO QUE OCUPA:
Carlos Alberto Ochoa Novillo Analista de Comunicacidn Social 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

, .. SERVIDOR
Manabi-Portoviejo . ., .
Direccion de Comunicacion
Santa Elena-Olon
Guayas
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA | HORA LLEGADA (hh:mm)
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-aaaa)
08/05/2020 16:00 10/05/2020 18:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Alberto Ochoa.

Me encuentro en la ciudad de Cuenca por temas de agenda junto al sefior ministro

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Cobertura fotografica de entrega de kits junto al ministro

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE
NOMBRE DE
TRANSPORTE RUTA
(dreo, terestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA

maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Terrestre Particular Cuenca-Olon 08/05/2020 | 16:00 | 08/05/2020 | 22:00




Olon — Santa

Terrestre Particular el 09/05/2020 | 09:30 | 09/05/2020 | 10:30
ena
] Santa Elena-
Terrestre | Particular ol 09/05/2020 | 11:30 | 09/05/2020 | 12:30
on

) Olon- Puerto
Terrestre | Particular P 09/05/2020 | 16:00 | 09/05/2020 | 17:00
dpez

, Puerto Lépez -
Terrestre Particular o 09/05/2020 | 19:00 | 09/05/2020 | 21:30
Portoviejo

) Portoviejo- Las
Terrestre Particular , 10/05/2020 | 12:00 | 10/05/2020 | 14:00
Americas

) Las Américas-
Terrestre Particular c 10/05/2020 | 14:30 | 10/05/2020 | 18:30
uenca

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viaticos y subsistencias,
autorizo a la Coordinacién Administrativa Financiera del MIES, a través de la Direccidon/Unidad
Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusién Econdmica y Social -MIES en la
siguiente remuneracion mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DE LA
COPERATIVA: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
JEP Ahorros 406030155706




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

' M\
'

Carlos Alberto Ochoa Novillo
Analista de Comunicacion Social 3

Alexandra Cajas
Director de Comunicacion

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

4
T

l

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizaciéon, con por lo menos 3
dias de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que
por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcion de las Maéximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Lfda. Veronica Zora$ Jaramillo Grijalva
COORDINADORA
GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
MIES-DM-DCS-2020-0294-M 12 de Mayo del 2020
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Carlos Alberto Ochoa Novillo Analista de Comunicacién Social 3
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Manabi-Portoviejo Direccion de Comunicacion

Santa Elena-Olon

Guayas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Alberto Ochoa.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES:

08 de MAYO de 2020

16:00 - Traslado via terrestre Cuenca - Olon

22:00 — Arribo a Olon

22:15 — Reunioén de organizacion de agenda junto al equipo de trabajo de la zonal
22:45 Finalizacidon de la jornada

09 de Mayo de 2020.

09:30 - Traslado via terrestre Olon- Santa Elena.
10:30 — Arribo a Santa Elena

10:40 — Cobertura fotografica de entrega de kits
11:30 — Traslado Santa Elena — Olon

12:40 - Cobertura fotografica de entrega de kits en el parque central de Olon
13:30 — Edicion del material recolectado

15:00 Envié de material Recolectado

16:00 — Traslado Olon- Puerto Lépez

17:00- Arribo a Puerto Lépez

17:15 — Cobertura fotografica de entrega de kits
19:00 — Traslado a Portoviejo

21:30 — Arribo a Portoviejo

21:45 Finalizacién de la Jornada




10 de Mayo de 2020.

10:00 - Cobertura fotografica de entrega de kits en el barrio el progreso
11:30 — Cobertura fotografica de entrega de kits en Sancan

12:00 — Traslado hacia la Américas

14:00 - Arribo en las Américas

14:00 — — Cobertura fotografica de entrega de kits

14:30 — Traslado Las Américas- Cuenca

18:30 — Arribo a la ciudad de Cuenca

18:45 — Fin de la jornada

PRODUCTOS:
- Produccion fotografica de entrega de kits

-Cobertura de recorridos junto al Ministro
-Edicidn fotografica

-Revelado digital

.Envid de fotografias para el uso de artes y redes

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES):

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA)
09/05/2020 00831 Hospedaje $30
09/05/2020 01221 Hospedaje S40
09/05/2020 00094 Alimentacion S10
09/05/2020 00915 Alimentacion S6

SUMAN: | USDS 86

ITINERARIO SALIDA LLEGADA

FECHA NOTA
dd-mmm-aaa 08/05/2020 10/05/2020 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente

utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 16:00 18:30 habituales o del cumplimiento del servicio institucional

hh:mm segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.




TRANSPORTE

TIPO DE
RO DE NOMERE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Particular Cuenca-Olon | 08/05/2020 | 16:00 | 08/05/2020 22:00
. Olon —Santa
Terrestre Particular Elena 09/05/2020 | 09:30 | 09/05/2020 10:30
. Santa Elena-
Terrestre Particular Olon 09/05/2020 | 11:30 | 09/05/2020 12:30
. Olon- Puerto
Terrestre Particular Lépez 09/05/2020 | 16:00 09/05/2020 17:00
Puerto Lépez -
Terrestre Particular . .p 09/05/2020 | 19:00 09/05/2020 21:30
Portoviejo
Portoviejo- Las
Terrestre Particular L. J 10/05/2020 | 12:00 10/05/2020 14:00
Ameéricas
Las Américas-
Terrestre Particular Cuenca 10/05/2020 | 14:30 10/05/2020 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Carlos Alberto Ochoa Novillo
CARGO: Analista de Comunicacioén Social 3

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Mdxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO
|

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Alexandra Cajas
CARGO: Direccidén de Comunicacion

I
NOMBRE: Alexandra Cajas
CARGO: Direccién de Comunicacion




MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0294-M
Quito, D.M ., 08 de mayo de 2020

PARA: Sra. Lcda. Verénica Zoraya Jaramillo Grijalva
Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE COMISION DE FIN DE
SEMANA PARA CARLOS OCHOA.

De mi consideracion:

Mediante la presente, me permito poner en su conocimiento que el funcionario de la
DIRCOM Carlos Ochoa, se encuentran de comisién en las Provincias de Santa Elena
Guayas y Manabi los dias: viernes 08 y sdbado 09 y domingo 10 de mayo del 2020, con
la finalidad de esta delegacién es dar cobertura fotografica y comunicacional de la entrega
de kits de alimentos, supervisiéon de puntos de pago del Bono de Proteccion Familiar y
demads actividades que mantendrd en territorio el sefior ministro, Ivin Granda Molina en
las mencionadas provincias.

Por tal motivo me permito solicitar se autorice la comisién de fin de semana para el
funcionario antes mencionado.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Lcda. Mayra Alexandra Cajas Carcelen
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

Copia:
Sr. Ledo. Carlos Alberto Ochoa Novillo
Analista de Comunicacion 3

5 SN0 Sgf=EL
ettt SIONGNT ¥ Y GOBIERNO
- s | DE TOD
fanes X© &loeroes gy

* Documento generado por Quipux



RODRIGUEZ GABINO NELSON LEOGARDO

R.U.C. # 0914847207001
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN COMEDORES

Direccion: Calle 13 de Diciembre S/N y Rosa Mistica
(Parroquia Manglaralto) Cel.: 0989448246
Santa Elena - Ecuador

Autorizacion SRI # 1125892176
FACTURA seiecotoot- (00000915
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LUCAS FARIAS CRISTOPHER ANDREs

Servicio de comidas basado en acuerdos contractuales con 9’, enie para un evento como
banquetes, bodas, fiestas y otras celebraciones, en la Iocal{lm especificada por el cliente.
Direccién Matriz y Establecimiento : San Alejo/ Celular: 6986505719

Portoviejo - Manabi - Ecuador

AUTORIZACION S.R.l. 1126099994 R.U.C. 1312828690001
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