
	

	

	

	

	

SOLICITUD	DE	AUTORIZACIÓN	PARA	CUMPLIMIENTO	DE	SERVICIOS	INSTITUCIONALES	

	

	

Nro.	SOLICITUD	DE	AUTORIZACIÓN	PARA	
CUMPLIMIENTO	DE	SERVICIOS	
INSTITUCIONALES	
MIES-DM-DCS-2020-0007-MI	
MIES-DM-DCS-2020-0258-M	

FECHA	DE	SOLICITUD	(dd-mmm-aaaa)	
19	de	Abril	de	2020	

	

	

VIÁTICOS	 x	 MOVILIZACIONES	 x	 SUBSISTENCIAS	 	 ALIMENTACIÓN	 x	 	 	

DATOS	GENERALES	

	

APELLIDOS	-	NOMBRES	DE	LA	O	EL		SERVIDOR	
Carlos	Alberto	Ochoa	Novillo	

PUESTO	QUE	OCUPA:	
Analista	de	Comunicación	Social	3	

	

CIUDAD	-	PROVINCIA	DEL	SERVICIO	
INSTITUCIONAL	

Cuenca-	Azuay	

NOMBRE	DE	LA	UNIDAD	A	LA	QUE	PERTENECE	LA	O	EL	
SERVIDOR	

Dirección	de	Comunicación	

	

FECHA	SALIDA	
(dd-mmm-aaaa)	

HORA	SALIDA	
(hh:mm)	

FECHA	LLEGADA	
(dd-mmm-aaaa)	

HORA	LLEGADA	(hh:mm)	
	

	

20/04/2020	 12:00	 03/05/2020	 12:30	
	

SERVIDORES	QUE	INTEGRAN	LOS	SERVICIOS	INSTITUCIONALES:		Alberto	Ochoa.			
	
	
DESCRIPCIÓN	DE	LAS	ACTIVIDADES	A	EJECUTARSE:	
	
-	Cobertura	fotográfica	de	entrevistas	online	del	ministro	
-Registro	fotográfico	Del	señor	ministro	
-	Conexiones	para	entrevistas	por	medios	digitales		
-	Comunicación	y	apoyo	en	temas	de	Coronavirus.	
-	Coordinaciones	con	medios	de	comunicación	a	nivel	nacional	
-	Videos	de	recorridos	
-Grabación	de	entrevistas	para	canales	de	televisión	del	Ministro	
-	Coberturas	audiovisuales	de	entregas	de	kits	de	alimentos	
-	Creación	de	elementos	comunicacionales	para	las	redes	del	ministro	y	del	Mies		
-Coordinación	de	equipos	audiovisuales			
-	

	

TRANSPORTE	

	

	

Terrestre	 Publico	 Quito-Cuenca	 20/04/2020	 12:00	 01/04/2020	 20:00	
	

Terrestre	 Publico	 Cuenca-Quito	 03/05/2020	 04:00	 03/05/2020	 12:30	
	

	

	

	

	

AUTORIZACION:	 En	 caso	 de	 recibir	 valores	 por	 concepto	 de	 anticipo	 de	 viáticos	 y	 subsistencias,	 autorizo	 a	 la	 Coordinación	
Administrativa	 Financiera	 del	 MIES,	 a	 través	 de	 la	 Dirección/Unidad	 Financiera	 a	 descontar	 a	 favor	 del	 Ministerio	 de	 Inclusión	
Económica	y	Social	-MIES	en	la	siguiente	remuneración	mensual,	aquellos	valores	que	no	fueran	justificados	debidamente.	
	
	
	



	
	

DATOS	PARA	TRANSFERENCIA	
	

	
NOMBRE	DEL	BANCO:	

JEP	
	

TIPO	DE	CUENTA:	
Ahorros	

No.	DE	CUENTA:	
406030155706	

	

	

FIRMA	DE	LA	O	EL	SERVIDOR	SOLICITANTE	
FIRMA	DE	LA	O	EL	RESPONSABLE	DE	LA	UNIDAD	SOLICITANTE	

	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

Carlos	Alberto	Ochoa	Novillo	
Analista	de	Comunicación	Social	3	

	
Alejandra	Cajas		

Director	de	Comunicación		
	

	

FIRMA	DE	LA	AUTORIDAD	NOMINADORA	O	SU	

DELEGADO	

NOTA:	 Esta	 solicitud	 deberá	 ser	 presentada	 para	 su	 Autorización,	 con	 por	 lo	menos	 3	

días	de	anticipación	al	cumplimiento	de	los	servicios	institucionales;	salvo	el	caso	de	que	

por	necesidades	institucionales	la	Autoridad	Nominadora	autorice.	

• De	 no	 existir	 disponibilidad	 presupuestaria,	 tanto	 la	 solicitud	 como	 la	 autorización	
quedarán	insubsistentes	

• El	 informe	de	Servicios	 Institucionales	deberá	presentarse	dentro	del	 término	 	de	4	
días	de	cumplido	el	servicio	institucional	

Está	 prohibido	 conceder	 servicios	 institucionales	 durante	 los	 días	 de	 descanso	 obligatorio,	
con	 excepción	 de	 las	 Máximas	 Autoridades	 o	 de	 casos	 excepcionales	 debidamente	
justificados	por	la	Máxima	Autoridad	o	su	Delegado.	

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

Lcda.	Verónica	Zoraya	Jaramillo	Grijalva	
COORDINADORA	

	GENERAL	ADMINISTRATIVA	FINANCIERA	
	

	

	

Samy Proaño
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INFORME	DE	SERVICIOS	INSTITUCIONALES	

Nro.	 SOLICITUD	 DE	 AUTORIZACIÓN	 PARA	
CUMPLIMIENTO	DE	SERVICIOS	INSTITUCIONALES	
MIES-DM-DCS-2020-0007-MI	
MIES-DM-DCS-2020-0258-M	

FECHA	DE	INFORME		(dd-mmm-aaaa)	

05	de	mayo	de	2020	

DATOS	GENERALES	
APELLIDOS	-	NOMBRES	DE	LA	O	EL	SERVIDOR	 PUESTO	QUE	OCUPA:	
Carlos	Alberto	Ochoa	Novillo	
	

Analista	de	Comunicación	Social	3	

CIUDAD	–	PROVINCIA	DEL	SERVICIO	
INSTITUCIONAL	Azuay-	Cuenca		

NOMBRE	DE	LA	UNIDAD	A	LA	QUE	PERTENECE	LA	O	EL		
SERVIDOR	Dirección	de	Comunicación	

	 	
	
SERVIDORES	QUE	INTEGRAN	EL	SERVICIO	INSTITUCIONAL:	Alberto	Ochoa.	
	

INFORME	DE	ACTIVIDADES	Y	PRODUCTOS	ALCANZADOS	
	

ACTIVIDADES:	
20	de	Abril	de	2020.	
12:00	Viaje	a	la	ciudad	de	Cuenca	desde	Quito	
20:00	Arribo	a	la	ciudad	de	Cuenca	
20:15	Reunión	de	coordinación	de	comunicación	con	el	equipo	
21:15	Fin	de	la	Jornada	
	
21	de	Abril	de	2020.	
08:00	–Apoyo	comunicacional	desde	la	zonal	
11:30	Firma	de	convenio	por	parte	del	Ministro	con	el	Alcalde	de	la	ciudad	
12:30	Cobertura	fotográfica	de	Entrega	de	kits	junto	al	ministro		
15:15	Cobertura	fotográfica	de	Entrega	de	kits	junto	al	ministro	barrio	El	vecino		
18:00	Finalización	de	la	jornada	
	
22	de	abril	de	2020	
08:00-	Creación	campaña	equipo	Mies	
12:00-	Cobertura	fotográfica	de	entrevista	online	del	ministro	desde	su	domicilio	
14:00	Manejo	de	material	e	imagen	para	redes	sociales	del	Ministro.	
18:00Finalización	de	la	jornada		
	
23	de	abril	de	2020	
08:30	Manejo	Junto	al	equipo	de	comunicación	sobre	parámetros	de	manejo	de	la	campaña	
equipo	Mies	
14:00	Organización	de	material	audiovisual	para	la	campaña	equipo	Mies	
17:00	:	finalización	de	la	jornada	
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24	de	abril	de		2020	
07:30	Traslado	al	Cantón	Nabon	provincia	del	Azuay		
08:15	Arribo	al	cantón	Nabon		
08:30	Cobertura	fotográfica	de	Entrega	de	kits	junto	al	ministro	
13:00	Traslado	A	cuenca	
13:30	Arribo	a	Cuenca	
17:15	Finalización	de	la	jornada	
	
26	de	abril	de		2020	
14:00		Organización	de	líneas	del	Ministro	para	entrevistas	del	día	lunes		
16:00	Finalización	de	la	Jornada		
	
27	de	abril	de	2020	
10:00	Grabación	de	ponencia	del	ministro	en	la	Asamblea	
15:00	Envió	de	preguntas	por	parte	de	los	Asambleístas	
14;50	Envió	de	material	de	audio	para	la	elaboración	de	bytes	
17:00	Finalización	de	la	jornada	
	
28	de	abril	de	2020	 	
08:00:	Coordinación	con	los	Gads	a	nivel	nacional	quienes	son	miembros	de	la	campaña	dar	
una	mano	
18:00	Fin	de	la	jornada		
	
29	de	abril	de	2020	
08:00	 Coordinación	 Con	 los	 departamentos	 de	 comunicación	 de	 los	 Gads	 para	 envió	 de	
información	
12:00	Cobertura	fotográfica	del	ministro	en	entrevista	con	Medios	de	Comunicación		
13:30	Edición	de	material	fotográfico	
14:30	Envío	de	material	fotográfico	para	redes	
16:00	Creación	de	copys	para	publicaciones	en	redes	sociales.		
18:00	Finalización	de	la	jornada	
	
30	de	Abril	de	2020	
08:00	Apoyo	comunicacional	desde	la	zonal	
14:00	Respuesta	a	pedidos	de	kits	de	alimentos	en	redes	sociales	
19:00	Finalización	de	la	jornada	
	
01	de	Mayo	de		2020	
08:30	Apoyo	en	temas	de	comunicación		
17:00	Finalización	de	la	jornada		
	
03	de	abril	de	2020	
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04:00Retorno	a	la	ciudad	de	Quito	
12:30	Arribo	a	la	ciudad	de	Quito	
	
PRODUCTOS:	
-	Registro	fotografico	Del	señor	ministro	
-	Conexiones	para	entrevistas	por	medios	digitales		
-	Comunicación	y	apoyo	en	temas	de	Coronavirus		
-	Coordinaciones	con	medios	de	comunicación	a	nivel	nacional	
-	Videos	de	recorridos	
-Grabación	de	entrevistas	para	canales	de	televisión	del	Ministro	
-	Coberturas	fotográficas	de	entregas	de	kits	alimenticios		
	

DETALLE	DE	COMPROBRANTES	DE	VENTA	PARA	REEMBOLSO	(SE	ADJUNTA	ORIGINALES):	
FECHA	 No.	COMP.VENTA	 CONCEPTO	 MONTO	(CON	IVA)	

23/04/2020	 003545	 Alimentación		 $8.96	
25/04/2020	 11902	 Alimentación	 $13	

26/04/2020	 11903	 Alimentación	 $11	

27/04/2020	 53770	 Alimentación	 $20	

28/04/2020	 42773	 Alimentación	 $15.39	

01/05/2020	 42796	 Alimentación	 $6.50	

01/05/2020	 42795	 Alimentación	 $6.99	

03/05/2020	 00975	 Hospedaje	 $364	

	 	 	
SUMAN:	

	
USD$			$	445.84	

	

ITINERARIO	 SALIDA	 LLEGADA	 NOTA	
Estos	datos	se	refieren	al	tiempo	efectivamente	utilizado	
en	 el	 cumplimiento	 del	 servicio	 institucional,	 desde	 la	
salida	del	 lugar	de	residencia	o	trabajo	habituales	o	del	
cumplimiento	del	servicio	institucional	según	sea	el	caso,	
hasta	su	llegada	de	estos	sitios.	
	
	

FECHA		
dd-mmm-aaa	 20/04/2020	 03/05/2020	

HORA		
hh:mm	

12:00	 12:30	

	
	

TRANSPORTE	
TIPO	DE		

TRANSPORTE	
(Aéreo,	terrestre,	
marítimo,		otros)	

NOMBRE	DE	
TRANSPORTE	

	
RUTA	

SALIDA	 LLEGADA	
FECHA		

dd-mmm-aaaa	
HORA	
hh:mm	

FECHA		
dd-mmm-aaaa	

HORA	
hh:mm	

Terrestre	 Publico	 Quito-Cuenca	 20/04/2020	 12:00	 01/04/2020	 20:00	

Terrestre	 Publico	 Cuenca-Quito	 03/05/2020	 04:00	 03/05/2020	 12:30	

FIRMA	DE	LA	O	EL	SERVIDOR	COMISIONADO	
	
	

NOTA	



4	

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 El	presente	informe	deberá	presentarse	dentro	del	término	
de	4	días	del	cumplimiento	de	servicios	institucionales,	caso	
contrario	 la	 liquidación	 se	 demorará	 e	 incluso	 de	 no	
presentarlo	 tendría	 que	 restituir	 los	 valores	 percibidos.	
Cuando	 el	 cumplimiento	 de	 servicios	 institucionales	 sea	
superior	al	número	de	días	autorizados,	se	deberá	adjuntar	
la	 autorización	 por	 escrito	 de	 la	Máxima	 Autoridad	 o	 su	
Delegado.	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
NOMBRE:	Carlos	Alberto	Ochoa	
CARGO:	Analista	de	Comunicación	Social	3	

	
FIRMAS	DE	APROBACIÓN	

	
FIRMA	DE	LA	O	EL	RESPONSABLE	DE	LA	UNIDAD	

DEL	SERVIDOR	COMISIONADO	
FIRMA	DE	LA	O	EL	JEFE	INMEDIATO	DELA	O	EL	

RESPONSABLE	DE	LA	UNIDAD	
	
	
	
	

	

NOMBRE:		Alejandra	Cajas	
CARGO:	Dirección	de	Comunicación		

NOMBRE:	Alejandra	Cajas		
CARGO:	Dirección	de	Comunicación		

	



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

Contribuyente Especial

OBLIGADO A LLEVAR

2304202001179071031900120770120007924255658032315

23/04/2020 09:34:10

NORMAL

1790710319001

2304202001179071031900120770120007924255658032315

FARMACIAS Y COMISARIATOS DE MEDICINAS S.A.
FARCOMED

KM CINCO Y MEDIO AV DE LOS SHYRIS N SN Y
SECUNDARIA

AV. REMIGIO CRESPO TORAL 5-011 E IMBABURA 5-
011 IMBABURA

5368

SI

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

OCHOA NOVILLO CARLOS ALBERTO

0104446588

23/04/2020

077-012-000792425No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

FYBECA REMIGIO CRESPO

Direccion:

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

0.4568292 0.45 0.00
CARAMELOS HALL'S
B&CCARAMELO HALL'S EXTR
STRONG 25.2 GR - SUELTA

1.00 0.000.00

7.13
100199489

7.13 0.00
CABLES TEC B&CCABLE USB
GOGOTECH NEGRO C-901_A1

1.00 0.000.00

Información Adicional

DIRECCION: ORELLANA SN CORUÑA

DESCUENTO: 0.88

DEDUCIBLE ALIMENTOS: 0.45

DOCUMENTO INTERNO: 2878461

EMAIL: ALBERTOCHOA2020@GMAIL.COM

Forma de pago Valor

19 - TARJETA DE CREDITO 8.49

7.58SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

7.58SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.91IVA 12%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

8.49VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR

2604202001010280950600120010010000537700102809511

27/04/2020 09:26:56

NORMAL

0102809506001

2604202001010280950600120010010000537700102809511

JACKELINE SUSAN GONZALEZ PAZMINO

PRESIDENTE CORDOVA 4 80 Y MARIANO CUEVA

PRESIDENTE CORDOVA 4 80 Y MARIANO CUEVA

SI

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

carlos  ochoa

0104446588

26/04/2020

001-001-000053770No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

FABIANOS

Direccion: quito

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

17.86106 17.86 0.00
TRES INGREDIENTES  Extra
grande combo con dedos
TOCINOSALAMICHAMPINONES

1.00 0.000.00

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 20.00

17.86SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

17.86SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

2.14IVA 12%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

20.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR

2804202001010203344600120025000000427731234567812

28/04/2020 17:26:47

NORMAL

0102033446001

2804202001010203344600120025000000427731234567812

ULLOA RODAS  MAURICIO ENRIQUE

REMIGIO CRESPO TORAL 4-33 RICARDO MUÑOZ

REMIGIO CRESPO TORAL 4-33 RICARDO MUÑOZ

NO

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

CONTINENTAL TIRE COLOMBIA SAS

0104446588

28/04/2020

002-500-000042773No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

RANCHOS

Direccion:

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

0.00R065 R065 0.00 0.00GASEOSAS COMBO2.00 0.000.00

7.13R022 R022 7.13 0.00RANCHOS BURGER COMBO1.00 0.000.00

6.16R028 R028 6.16 0.00CHILLIDOG COMBO1.00 0.000.00

0.4500346 00346 0.22 0.00ENVASE2.00 0.000.00

Información Adicional

Nombre: CONTINENTAL TIRE COLOMBIA SAS

Email: albertochoa2020@gmail.com

Dirección: quito

Teléfono: 0995099935

13.74SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

13.74SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

1.65IVA 12%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

15.39VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR

0105202001010203344600120025000000427961234567815

01/05/2020 11:06:57

NORMAL

0102033446001

0105202001010203344600120025000000427961234567815

ULLOA RODAS  MAURICIO ENRIQUE

REMIGIO CRESPO TORAL 4-33 RICARDO MUÑOZ

REMIGIO CRESPO TORAL 4-33 RICARDO MUÑOZ

NO

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

Carlos Ochoa

0104446588

01/05/2020

002-500-000042796No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

RANCHOS

Direccion:

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

5.80R021 R021 5.80 0.00RANCHOS BURGER1.00 0.000.00

Información Adicional

Nombre: Carlos Ochoa

Email: albertochoa2020@gmail.com

Dirección: quito

Teléfono: 0995099935

5.80SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

5.80SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.70IVA 12%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

6.50VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESODirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR

0105202001010203344600120025000000427951234567811

01/05/2020 10:59:15

NORMAL

0102033446001

0105202001010203344600120025000000427951234567811

ULLOA RODAS  MAURICIO ENRIQUE

REMIGIO CRESPO TORAL 4-33 RICARDO MUÑOZ

REMIGIO CRESPO TORAL 4-33 RICARDO MUÑOZ

NO

Razón Social / Nombres y

Identificación
Fecha Guía

Carlos Ochoa

0104446588

01/05/2020

002-500-000042795No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

RANCHOS

Direccion:

nullPlaca / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

6.24R023 R023 6.24 0.00LOMO RANCHOS1.00 0.000.00

Información Adicional

Nombre: Carlos Ochoa

Email: albertochoa2020@gmail.com

Dirección: quito

Teléfono: 0995099935

6.24SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

6.24SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.75IVA 12%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

6.99VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





 



 



 



 
 
 

 
       Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0007-MI                      

                                    Quito, D.M., 19 de abril de 2020 

 
 

 

PARA:         Sr. Lcdo. Carlos Alberto Ochoa Novillo 

 Analista de Comunicación 3 

 

ASUNTO:    DELEGACIÓN PARA VIAJAR A AZUAY 
 
 
 

De mi consideración: 

 

Mediante la presente, me permito comunicar a usted que debe viajar a la provincia Azuay, 

   ciudad Cuenca desde el lunes 20 de abril hasta el domingo 03 de mayo del 2020, con la 

finalidad de realizar cobertura, fotográficas apoyo audiovisual y comunicacional sobre las 

disposiciones de la agenda del señor Ministro. 

 
Con sentimientos de distinguida consideración.  

 

Atentamente, 

 
    
    
 
 

Lcdo. Christian Miguel Yaguana García 

DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0258-M

Quito, D.M., 23 de abril de 2020

PARA: Sra. Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE FIN DE
SEMANA PARA CARLOS OCHOA 

 
De mi consideración: 
 
Mediante la presente, me permito poner en su conocimiento que el funcionario de la
DIRCOM Carlos Ochoa se encuentran de comisión en la provincia de Azuay los días:
lunes 20 de abril hasta el domingo 03 de mayo del 2020 con la finalidad de realizar
cobertura, fotográficas apoyo audiovisual y comunicacional sobre las disposiciones de la
agenda del señor Ministro. 
 
Por lo expuesto, solicito cordialmente que se autorice la comisión de fin de semana para
el funcionario antes mencionado, según el siguiente detalle: 

Sábado 25 y domingo 26 de abril de 2020. 
Sábado 02 y domingo 03 de mayo de 2020.

 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
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