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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
MIES-DM-DCS-2020-0285-M
MIES-DM-DCS-2020-0292-M

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
03 de mayo de 2020

VIATICOS

X MOVILIZACIONES X

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Carlos Alberto Ochoa Novillo

PUESTO QUE OCUPA:

Analista de Comunicacion Social 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

Azuay- Cuenca

Direccion de Comunicacion

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA | HORA LLEGADA (hh:mm)
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-aaaa)
04/05/2020 09:00 07/05/2020 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Alberto Ochoa.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Cobertura fotografica del sefior Ministro y apoyo comunicacional desde la Zonal de Azuay

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE
NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

(réreo torrestre, | | WANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA

maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Privado Quito — Cuenca | 04/05/2020 | 09:00 | 04/05/2020 17:00
Terrestre Privado Cuenca - Quito 07/05/2020 | 10:00 | 07/05/2020 18:00




Financiera a descontar a favor del

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de vidticos y subsistencias,
autorizo a la Coordinacion Administrativa Financiera del MIES, a través de la Direccidon/Unidad

Ministerio de Inclusién Econdémica y Social -MIES en la

siguiente remuneracion mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DE LA

COPERATIVA: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
JEP Ahorros 406030155706

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Y
e

_ |
- _d—:—.-__t—_’ 7‘_:%%1— —

Carlos Alberto Ochoa Novillo
Analista de Comunicacion Social 3

Alexandra Cajas
Directora de Comunicacion

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3
dias de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que
por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

DELEGADO
J

7‘)5::;5? -

e T —

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4
dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,

con excepcion de las Maéximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente

justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

I.ﬁda. Veronica ZoraVQl;ramillo Grijalva
COORDINADORA
GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

MIES-DM-DCS-2020-0285-M 11 de mayo del 2020
MIES-DM-DCS-2020-0292-M

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Carlos Alberto Ochoa Novillo Analista de Comunicacion Social 3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Azuay — Cuenca Direccién de Comunicacion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Alberto Ochoa.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES:

04 de Mayo de 2020

09:00 - Traslado via terrestre Quito — Cuenca

17:00 Llegada a la ciudad de Cuenca

18:30 — Reunidn de junto al equipo para articular actividades y responsabilidades de la
semana

20:00 Fin de la jornada

05 de Mayo de 2020.

09:00 Cobertura fotografica de entrega de kits en diferentes puntos de la ciudad de Cuenca
y sus alrededores
19:00 Finalizacién de la jornada

06 de mayo de 2020

08:15 Cobertura fotografica de entrega de canasta solidaria en la escuela Ulises Chacén
09:00 Cobertura fotografica de entrega de canasta solidaria en la escuela Antonio Avila
09:30 Cobertura fotografica de entrega de canasta solidaria en la escuela Luis Cordero

10:15 Cobertura fotografica de entrega de canasta solidaria en la escuela Manuela Cafizares
11:00 Cobertura fotografica de entrega de canasta solidaria en la escuela Zoila Aurora

11:35 Cobertura fotografica de entrega de canasta solidaria en la escuela Cesar Davila

12:15 Cobertura fotografica de entrega de canasta solidaria en la escuela Gabriel Cevallos
13:40 Cobertura fotografica de entrega de Kits alimenticios en el Barrio el Vecino de la




ciudad de Cuenca

15:30 Cobertura fotografica de entrega de Kits alimenticios en el Chorro de la ciudad de
Cuenca

17:00 Finalizacién de la jornada

07 de mayo de 2020

07:30 Cobertura fotografica en recorrido del ministro en sectores de la construccidon
(Praderas de Bemani)

09:30 Recorrido por la escuela Luis Cordero para constatar el orden del recibimiento de la
canasta solidaria junto al sefior Ministro

10:30 Cobertura fotografica del ministro por instalaciones del Supermaxi del vergel de
Cuenca.

12:00 Edicion de material recolectado

13:00 Envié de material

14:00 Apoyo comunicacional desde la zonal de Cuenca

18:00 Finalizacién de la jornada

PRODUCTOS:
- Produccidn fotografica de recorridos del ministro

-Edicién fotografica
-Revelado digital
.Apoyo comunicacional para las redes del ministerio y del ministro

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES):

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA)

08/05/2020 00977 Hospedaje 84

SUMAN: | USDS 84

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA NOTA
dd-mmm-aaa 04/05/2020 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente

utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 09:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional

hh:mm segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

Por motivos de agenda del seiior Ministro me quedo en la ciudad de Cuenca con actividades
especificadas en una delegacion diferente.




TRANSPORTE

TIPO DE
AmRODE NOMBRE DE cUT SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
i _
Terrestre Privado Sﬁetr?ca 04/05/2020 | 09:00 | 04/05/2020 17:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Carlos Alberto Ochoa Novillo
CARGO: Analista de Comunicacion Social 3

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Mdxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

Nl a5,
RS N N B e

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Alexandra Cajas
CARGO: Direccién de Comunicacion

NOMBRE: Alexandra Cajas
CARGO: Direccién de Comunicacion




MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0285-M
Quito, D.M., 03 de mayo de 2020

PARA: Sr. Ledo. Carlos Alberto Ochoa Novillo
Analista de Comunicacion 3

ASUNTO: Delegacién para cumplimiento de delegacién institucional a la ciudad de
Cuenca

Reciba un cordial saludo. Por medio del presente pongo en su conocimiento, en mi
calidad de Directora de Comunicacién Social, la delegacién para el cumplimiento de
servicios institucionales en la ciudad de Cuenca, provincia de Azuay del 04 al 11 de mayo
del presente afio. La finalidad de esta delegacién es dar cobertura fotogrifica y
comunicacional de la entrega de kits de alimentos, supervisién de puntos de pago del
Bono de Proteccién Familiar y demds actividades que mantendra en territorio el sefior
Ministro, Ivdn Granda Molina, durante los dias mencionados. Consecuente con la
emergencia sanitaria que atraviesa el pafs, estd cartera de estado le entregard insumos de
bioseguridad como alcohol, traje de proteccién, mascarillas, guantes y demds, para cuidar
de su integT‘Edad. Con sentimientos de distinguida consideracién.
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* Documento generado por Quipux



MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0288-M

Quito, D.M., 06 de mayo de 2020

PARA: Sr. Ledo. Carlos Alberto Ochoa Novillo
Analista de Comunicacion 3

ASUNTO: Alcande al Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0285-M

De mi consideracién:

En alcande al Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0285-M, ratifico la designacién
que se le hizo para cumplir la delegacién a la ciudad de Cuenca, desde la fecha indicada.

Valga sefialar que estoy en funciones como Directora de Comunicacién Social desde el 2
de mayo del afio en curso; sin embargo, el cambio de pie de firma en el sistema de gestion

documental no se habria reflejado sino hasta el 3 de mayo.

Pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

* Documanto generado por Quipux
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* Documento generado por Quipux

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0292-M
Quito, D.M ., 08 de mayo de 2020

PARA: Sr. Lcdo. Carlos Alberto Ochoa Novillo
Analista de Comunicacion 3

ASUNTO: Alcance de los Memorandos Nro. MIES-DM-DCS-2020-0285-M Nro.
MIES-DM-DCS-2020-0288-M

De mi consideracion:

En alcance de los Memorandos Nro. MIES-DM-DCS-2020-0285-M Nro.
MIES-DM-DCS-2020-0288-M, la delegacién se cumplié normalmente hasta jueves 07
de mayo por cambio la agenda del Sefior ministro se adiciona las provincias de Santa
Elena Guayas y Manabi los dias: viernes 08 sdbado 09 y domingo 10 de mayo del
2020.Con la finalidad de esta delegacién es dar cobertura fotografica y comunicacional de
la entrega de kits de alimentos, supervisiéon de puntos de pago del Bono de Proteccion
Familiar y demds actividades que mantendra en territorio el sefior ministro, Ividn Granda
Molina, durante los dias mencionados. Consecuente con la emergencia sanitaria que
atraviesa el pafs, estd cartera de estado le entregard insumos de bioseguridad como
alcohol, traje de proteccién, mascarillas, guantes y demds, para cuidar de su integridad.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Lcda. Mayra Alexandra Cajas Carcelen
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL
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U = N C A Maldopado M0scoso Juan Sebastian

Dir: Agystin Cueva Vallejo 7-20 y P.J. Matovelle
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Cuenca - Ecuador
R.U.C: 0102155983001 AUT. SRL 1126223922

FACTURA SERIE 001-001- O 0 0 0 9 7 7
[Fecha: R~ oS~ 9520 i

Direccion:  £) (i Ao
(ucsci: ol 444 ¢sas Telétono 044 SO944 35
CANT. DESCRIPCION V.UNIT. | V.TOTAL
C\Ofmim\—" —Re< ey SIS | BNEL S
Lecees el 4,563
Qe Vo con Salido
e\ % d’\mfg

FORMA DE PAGO | COD 984 ‘|susToTAL %es| TR
EFECTIVO

DINERO ELEC TRONICO SUBTOTAL 0% $

TASUETA X

CREDATO / DERTO: DESCUENTOS
g SUBTOTAL $

] = AN
’ LV.A, %$
7/ W
ORIZADA RE FORME VALOR TOTAL $ |
7384001

1111 1ol 4115471/ Remigio Crespo Junto al SAI | BARAOS PARDO JAIME ENRIGUE-AUG 01
c"V( MAPRINT " i BRI 13738 / Emision. 07/F ebrera2020 Caduca:07/Febrero2021 Secuencia 981 hasta 1050




