
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptComprobanteGastos. rd lc 

U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 
CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 01 04 2024 

No. Expediente 

642 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEV 

II 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

 

Cuenta 
Monetaria: 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 

CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

Numero Operación 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

 

O 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 320.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 320.00 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

No. CUR No, Original 

1422 1422 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:280-9999-0 No de fondo: 340 No Entrada: 1545 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

01/04/2024  

Funcionario Responsable Director Financiero 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

a) Total cálculo de viáticos 

Total de Viáticos 

(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 

Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 
Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a favor del Funcionario 

320,00 
CURN0. 112176592 320,00 320,00 

70% 224,00 224.00 
30% 96,00 96,00 

320,00 

0,00 

0,00 

0,00 

0,00 - 

/ 

'2 

1. DATOS GENERALES 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

Ministerio d Inclusión 
Económica y Social 

No. CÉDULA: 1102589056 / 
1/ 

SERVIDOR: 

LUGAR COMISIÓN: 

FECHA DE SALIDA: 
FECHA DE RETORNO:  

JARAMILLO CUVA PABLO JO HAN 

TENA- NAPO/ 
18/03/2024 ' HORA: 08H00 

22103/2024 ( HORA: 161-130  

CARGO: SPA I.  

NIVEL: SPA1 

C. PRESUPUESTARIA: 11 
TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

S. LIQUIDACION 

6. OBSERVACIONES 

1 Nro de Fonco 3C 

7. RECOMENDACIÓN 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios ante referida, se determina que' En base a la delegación, 
solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al debido 
proceso, conforme al respectivo control previo de cada gestión de la dirección financiera en aplicación a las Normas de Control Interno. 

Quito, 01 de abril de 2024 

  

CONCEPTO MONTO (USO) No. DAS TOTAL VIÁTICO / 
Viático 80.00 j 4 320.00 

TOTAL / 320.00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0.00 
5 PARQUEADERO 530502 0.00 
6 HOSPEDAJE 530303 0.00 
7 ALIMENTACION 530303 0,00 

TOTAL REEMBOLSO 0,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESIJPUES CARIO MONTO (USO) 
1 HOSPEDAJE 530303 140,00 
2 ALIMENTACION 530303 87.00 
3 MOVILIZACION 530301 0.00 

TOTAL GASTOS DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 227,00 

(u 422 

Contabilizado Por: 

 

CONTABILIDAD 

 



MINISTERIO DE INCLUSIÓN 
ECONÓMICA Y SOCIAL 

FECHA: ) 1  •IíM U24 HORA 

DIREC ION FINANCI  ZA 

No. tramite 

RhVilS 
Ministerio de Inciusón 

J Económica y Social 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME: 
INSTITUCIONALES: 
MEMORANDO MIES-DM-1)GDAC-2024-0265-M 25-03-2024 
MEMORANDO MIES-DM-1)GDAC-2024-0300-M 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
JARAMILLO CUEVA PABLO JOHAN SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 1 ¡ 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
TENA-NAPO / DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓJN CIUDADANA 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: / / 
EMILIANO ULLAURI CASTILLO; PABLO JARAMILLO; MARJORIE SIMBAÑA Y''ONDUCTOR, JACINTO ALCIVAR 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
LACTIVIDADES 1 

18032024j" 
08H00- 12H00 TRASLADO: QUITO - TENA 
12H00-12H30 TALMUERZO 
12H30 -17H00 1 INGRESO Al- ARCHIVO CENTRAL, RECORRIDO DE ARCHIVO CENTRAL, LEVANTAMIENTO DE DIAGNOSTICO Y CONFORMACION DE 

[EQUIPOS DETRA)4JO 
1 19-03-2024 

08H00- 121-130 COORDINACIÓN PARA LA ADECUACIÓN Y ESPACIOS EN LA BODEGA DEL ARCHIVO CENTRAL, TRASLADO DE CAJAS DESDE LA BODEGA 
HACIA EL PATIO CENTRAL, CLASIFICACIÓN DE LAS CAJAS DE ARCHIVO CONFORME A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL EX ORI, 
INNFA PRIVADO, INFA PÚBLICO, MBS Y MIES. 

12H30-13H00 ALMUERZO 
13H00 --17H00 CONTINUACIÓN DE CLASIFICACIÓN DE LAS CAJAS DE ARCHIVO CONFORME A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL EX ORI, INNFA 

PRIVADO, INFA PÚ,LICO, MBS Y MIES. 
20-03-2024 / 

08HOO--12H30 INICIO DE LABORES EN ARCHIVO CENTRAL, CLASIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN E INICIO DE VALORACIÓN DE LAS CAJAS DE ARCHIVO DE 
EX FONDOS DOCUMENTALES ENCONTRADOS. 

12h30- 13H00 ALMUERZO 
13H00 - 17900 CONTINUACIÓN DE LABORES EN ARCHIVO CENTRAL, CLASIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN Y VALORACIÓN DE LAS CAJAS DE ARCHIVO DE 

EX FONDOS D0 MENTALES ENCONTRADOS. -
- 21-03-2024 .1 

08H00- 12H30 i INICIO DE LABORES EN ARCHIVO CENTRAL, ORGANIZACIÓN, VALORACIÓN Y GENERACIÓN DE FORMATOS DE INVENTARIO 
DOCUMENTALES. 

12H30-- 13H00 ALMUERZO 
13H00-17H00 - CONTINUACIÓ7'EN ARCHIVO CENTRAL, ORGANIZACIÓN, VALORACIÓN Y GENERACIÓN DE FORMATOS DE INVENTARIO DOCUMENTALES 

22-03-2024 
• 08H00 - 12H00 Ji INGRESO DE INFORMACIÓN A LOS INVENTARIOS DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE EX FONDOS DOCUMENTALES. 

12H00 - 161130/ TRADO: TENA - QUITO 

í-NICO
PRODUCTOS:

APOYO T EN PROCESOS DE: ORGANIZACIÓN; CLASIFICACIÓN; EXPURGO; INVENTARIOS; VALORACIÓN Y BAJAS DOCUMENTALES PARA EL 
CUMPLIMIENTO DE LA DISPOSICIÓN TRANSITOTIA SEGUNDA DE LA REGLA TÉCNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS 
ARCHIVOS PÚBLICOS E INSTRUCTIVO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO DEL MIES; ELABORACIÓN DE INVENTARIOS DOCUMENTALES Y FICHAS 
ÍÉCNCAS DE PRE VALORACIÓN DEL DISTRITO. 

- INFORME DE ACTIVIDADES CUMPLIDAS EN EL ARCHIVO CENTRAL DE LA COORDINACIÓN ZONAL 2. 
FECHA NO. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

1803-2024 7' 20079 /" ALIMENTACIÓN 10.00 
18-03-2024 062

/ ALIMENTACIÓN V 7' 11.00 1 
19-03-2024 t066 / ALIMENTACIÓN 7 v 11.001 
1.9-03-2024 / 069 /" ALIMENTACIÓN " 11.00 
20-03-2024 7 071 ./" ALIMENTACIÓN ,/" ..- 11.00 
20-03-2024 J 079 ,' ALIMENTACIÓN 11.00 
21-032024 082 /' ALIMENTACIÓN /" 11.00 
2103-2024 ../ 085 ALIMENTACIÓN " 11.00 

'fl 



22-03-2024 / 626 / HOSPEDAJE / 140.00 

SUMAN: USD$ 227.00 

ITINERARIO SALIDA / LLEGADA / NOTA 
FECHA 18-03-2024/ /22-03-2024 / E TOS DATOS SE REFIEREN AL TIEMPO EFECTIVAMENTE UTILIZADO EN EL 

/ UMPLIM lENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, DESDE LA SALIDA DEL LUGAR DF 
HORA 08H00

/
16H30 RESIDENCIA O TRABAJO HABITUALES O DEL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO 1 

INSTITUCIONAL SEGÚN SEA EL CASO, HASTA SU LLEGADA DE ESTOS SITIOS. - 
TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA ORA FECHA HORA (AERO, TERRESTRE, TRANSPORTE RUTA 
MARÍTIMO)

.

¡161-130 
INSTITUCIONAL PEI-1591 QUITO-TENA 18-03-2024 08H00 18-03-202412H00 
INSTITUCIONAL PEI-1591 TENA - QUITO 22-03-2024 12H00 22-03-2024  

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
EL PRESENTE INFORME DEBERÁ PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 4 DÍAS 
DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, CASO CONTRARIO LA 
LIQUIDACIÓN SE DEMORARÁ E INCLUSO DE NO PRESENTARLO TENDRÍA QUE 

1 RESTITUIR LOS VALORES PERCIBIDOS. CUANDO EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
- / INSTITUCIONALES SEA SUPERIOR AL NÚMERO DE DÍAS AUTORIZADOS, SE DEBERÁ 

PAR • JARAMILLO UE ADJUNTAR LA AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 
SERVI 1 'R PÚBLICO DE APOYO 1 DELEGADO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

LC DA AE HQUINTERSAVILA LCD2NA ELIZABETH QUI EROS AVILA 
DIRECTORADEÓN 

 
DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 



1.) zZ) 
~o, 0 -e 

TOTAL $ 

NOTA DE VENTAsEx1-ool 

VEINTIMILLA JARA SILVIA EUGENIA 000020079 
RUC: 1715716732001 AUT. SRI.1132059239 
Direc. Matriz y Estab.: Fecha deAut. SRI: 07-Marzo-2024 

Interoceánic'sIn 
QULIóS - NAPOECUADOR DÍA MES AÑO 
CQ1ItRI8UEYIEOOOPOPULAR FECHA r. 

RÉGIMEN RIMPE 
Cliente- j'ÇÇ t-L 

Dirección 

TeIf 

CANT. DESCRIPCIÓN V.UNIT. V. TOTAL 

Firma Autbrizada / Fi íV Cliente 

PROAÑO CISNEROS CHRISTIAN LEONARDO - RUC: 1714234232001 -AUT 9176- PRODUGRAFICAS 
IMPRESO DEL 20001 AL 21000 TELF: 0969 166 495 FECHA DE CADUCIDAD: 07/MARZO/2025 

Chamorra Pa/ate Cesar fis wa/dt, RUC: 0400725701001 

LA CANTERA DEL SUR NOTA DE VENTA 

DIRECCIÓN: AUGUSTO RUEDA SN Y SERIE 001 - 001 
VICTOR HGOSAN MIGUEL 00 0000062 

TENA -7NAPO - E9LIADOR 
Contribuyente Negocio PopuI( Régimen Riinpe AUTOR.: 1131136038 

SEÑOR: fLC) 3 t l ( ( L LO ' 
DIRECCIÓN: &L) r0

/
/MES ,'AÑo/ 

RUC: 2 Ç / GUlA DE REMYS1ÓN 
FECHA DE CADUCIDAD: 29/ MARZO / 2024 / ORIGINAL: Adquitiente - COPIA: Emisor 
CANT. DETALLE V. UN IT. V. TOTAL 

/1Jocio Iii Ó 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO 1 DINERO ELE(TRO.[ 1 j 
TARJETA DE (RÉDITO Y DÉB 0 1 1 OTROS 1 1 TOTAL ¿::J 

¿RIO / 
GAVILA EZ MORETA NORMA ELiSA "IMPRENTA ROBALINO RUC: 1600251597001 

AUTORIZ. 3849 TEL. 2886 476 FECHA !MP. 2023 -03 - 29 NUM. 001 - 100 











2 

No. 17753 ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

RUC 1760001200001 

Color Número Matrícula A4301EC BLANCO 

S. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Leda. Lorena Elizabeth Quinteros Avila Cargo DIRECTORA DE GE- '-'I.- AL 
Y ATENCIÓN CIU'>f  --,» 

/ 

\v 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 
 

Fecha de Vigencia Desde 2024-03-18 Hora 05:00 Hasta 2024-03-22 Hora 23:55 

Motivo MOVILIZACIÓN DE FUNCIONARIOS DEL MIES 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2024-03-12 No. Comunicación MIES-DM-DGDAC-2024-0266.M 

Lugar Origen D.M.Q. 

Lugar Destino ZONAL 2 

Kilometraje Inicio P./3 < 1710,9 Kilometraje Fin 

3. DATOS DEL CONDUCTOR 1 A 

Nombres ALCIVAR LOOR JACINTO BIENVENIDO Cargo CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

Número de Cédula / Pasaporte 1306523364 Tipo de Licencia E 

/-; 
u 

Realizado Por CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO 

Fecha de Emisión 2024-03-15 11- 53 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

4. CARACTERlSTICAS DEL VEHiCULO 

Número de Placa PE11591 Marca / Modelo SUZUKI 

1 



.5 

Fe
ch

a  
de

  R
es

p
ue

st
a  

de
l  B

C
E

  

C
o
n
f
i
r
m
ad
o
  

ep) ur 

QC — 

Fe
ch

a  
de

  E
n
ví

o  
a
l  B

C
E

 

o 

.5 

.5 

5 
.5 

5 

z 

0 

11
21

76
59

2  
C

O
N

T
A

B
L
E

 

o 

T
o

ta
l
 

d
e
  C

U
R

S
:  

o 

T
ra

n
sf

.  B
C

E
  

C
an

ti
d
ad

  C
U

R
S

:  

C
a
nt

id
ad

 C
U

R
S

:  

o 
o 

O 

R
el

ac
ió

n  
de

  P
ag

os
  y

  s
u  

E
st

at
u

s  

E
N

T
R

E
G

A
D

O
  

M
IN

IS
T

E
R

IO
 D

E
 F

IN
A

N
Z

A
S

 

.5
T

ip
o  

d
e
  E

n
ví

o  

17
6
0
00
1
20
0
0
0

1 

>. 

z 
o 
LL 

z 
o 

z 

o 
o 

ZL) 

T
o

ta
l
 

E
n
ti

d
a
d
:  

2
8

0
-9

9
9

9
-0

0
0

0
  

C
C

U
 -
 R
E

C
U

R
S

O
S

  F
IS

C
A

LE
S

  G
O

B
IE

R
N

O
 C

E
N

T
R

A
L

 

M
IN

IS
T

E
R

IO
 D

E
 I
N

C
L

U
S

IO
N

 E
C

O
N

O
M

IC
A

  Y
  S

O
C

IA
L
 -
 P
L
A

N
T

A
  C

E
N

T
R

A
L
 

9
9
99
 
3
2
0
.0
0
  

N
o

m
b

re
  d

e  
la

  C
u

en
ta

  

5= T
o

ta
l
 

C
u

e
nt

a  
M

o
n
e

ta
ri
a
  

1
1
10

00
6
 

C
an

tid
ad

  d
e  

T
ra

ns
ac

ci
on

es
:'
 

B
A

N
C

O
  V

IR
T

U
A

L
 

17
60
0
0
1
2
0
0
0
0
1
  

T
ot

al
 B

an
co

  

CN 

O 

C
u
e
n
ta
  M
o
n
et

ar
ia

  O
r
ig
e
n
  

.J
E

R
C

IC
I O

:  



15 MAR 2024 
A

icR.4' 1 

.8U0i C] 
1i.EXS J' 

PAGINA No. 1 DE 1 

al 
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

AFECTACIÓN CONTABLE 
No CUENTA su-i SUB-2 AUX-I AUX-2 AUX-3 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS DEBE HABER 

i 112 15 1 28099990000 1102589056 340 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 320.00 0.00 
Institucionales 

2 212 50 0 28099990000 1102589056 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central 0.00 320.00 

TOTAL COMPROBANTE => 
320.00 320.00 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :280 - 9999 Clase de fondo: [PAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASMES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo 340 No. de Entrada: 1545 

APROBADO 

FIRMA 

Institucion: 999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar 112176592./FECHA DE 
ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 112176592 15 03 2024 

Unid. Desc: 0000 No. Original 112176592 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 28099990000000340001545 
GASTOS 

I Tipo CUR: FRC Constitucion Automatica de Fondo, de la entidad :2110 - 9999 Clase de fondo: (FAFI -ANTICIPOS DF. 
FECHA DE APROBACION VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo 

340 No. de Entrada: 1545 
Area de¡ is 03 2024 CONTABILIDAD Fuente Comprobante: 

Especifica 

Beneficiario: 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

DATOS REGISTRO DATOS ÁPROBACIÓN - DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR. 

FIRMA FIRMA 
USUARIO: GVACAV ELECTRONICA: FTGG79BTOHLSY 

NU ELECTRONICA: USUARIO: 

FECHA: 15/03/2024 USUARIO: GVACAV USUARIO: FECHA: 

FECHA: 15/03/2024 FECHA: 

FIRMA 



COMPROBANTE DE CREACIÓN DEL FONDO GLOBAL 

Entidad: 280 -9999 -0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL - 

zuz Ejercicio: 
PL.NTA CENTRAL 

No. Fondo Global: 340 

No. Entrada: 1545 

Monto Solicitado: 320,00 

Estado: APROBADO 

Clase de Fondo: 

Descripción: 

FAF -ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES 

JARAMILLO PABLO ANTICIPO DE VIATICO COMISIÓN TENA DEL 18 AL 22 DE MARZO 2024 ASESORIA Y 

APOYO TECNICO EN GESTIÓN DOCUMENTAL ACH-GV-KL 

No. de Solicitud: 
No. de Doc. de Aprobación: 
No. de Cur Contable: 

FONDO 340 
FONDO 340 
112176592 

Fecha Solicitud: 15/03/2024 

Fecha de Aprobación: 15/03/2024 

FIRMA RSNSABLE 

  

w9. ~ 

  

Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto 

FAF 001
FC

1760001200001 NO NO NO 320,00 

FIRMA AUTORIZACIÓN 

    

Solicitud de Pago 

NO 

Tesorería 
Fecha de Pago 



No. CUR 
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/Cl Responsable Contable Pagado Monto Aprobado 

FAF Col FRC 1102589056 NO 32000 

FIRMA AUTORIZACIÓN FIRMA RESPONSABLE 

COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 

Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

Ejercicio: 2024 

No. Fondo Global: 340 

No. Formulario Interno: 1546 

Unidad Gastadora: 014 - DIRECCION GESTION DOCUMENTAL 

RUC/Cl Responsable: 1102589056 

Nombre Responsable: JARAMILLO CUEVA PABLO JOHAN 

Monto Fondo Global: 320.00 

Monto Fondo Interno: 320.00 

Estado: SOLICITADO 

TESO RERIA 

Cta. Monetaria Fecha de Pago 

No. Transfer. No. Pago CUR 

Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 
FISCALES 

Descripción: JARAMILLO PABLO ANTICIPO DE VIATICO COMISIÓN TENA DEL 18 AL 22 DE MARZO 2024 ASESORIAY 
APOYO TECNICO EN GESTIÓN DOCUMENTAL ACH-GV-KL 

No. de Solicitud: FONDO 340 Fecha Solicitud: 15/03/2024 

No. de Doc. Aprobación: Fecha Aprobación: 
No. de CUR Contable: 



çkO 
DIRECCIÓN FINANCIERA 

ANTICIPO DE VIÁTICOS Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

1. DATOS GENERALES 

REPUSLICA 
DEL ECUADOR 

Quito, 14 de marzo de 2024 

Elaborado por: 

No. CÉDULA: 

SERVIDOR: 

LUGAR COMISIÓN: 

FECHA DE SALIDA: 

FECHA DE RETORNO: 

1102589056 

JARAMILLO CUEVA PABLO 

NAPO - TENA 

j$10312024 HORA: 06H00 

/22/03/2024 HORA: 161-130 

CARGO: 

NIVEL: 

C. PRESUPUESTARIA: 

TIPO DE GASTO: 

SERVIDOR PÚBLICO APOYO 1 

11 

CORRIENTE 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. OBSERVACIONES 
1 

4. RECOMENDACION 

Analizada la documentación que sustente la solicitud de pago de la referencia, se determina que: En concordancia a la solicitud de 

autorización para cumplimiento de servicios institucionales y delegación; se da continuidad al debido proceso, conforme al respectivo control 

de cada unidad en la aplicación a la Normativa de Control Interno 

Dayana oapanta 

CONTROL PREVIO  

Contabilizado Por:  Pagado por: 

CONCEPTO MONTO (USO) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80.00 4 320.00 

TOTAL 320,00 

/ 



MINISTERIO DE INCLUSIÓN 
ECONÓMICA Y SOCIAL 

FECHA: 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD:  

Memorando 12-03-2024  Nro.MIES-DM-DGDAC-2024-0265-M - 
VIÁTICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA OEL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA: 
PABLO JARAMILLO CUEVA SERVIDOR PÚBLICO APOYO 1 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
TENA/NAPO DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

18-03-2024 06H00 / 22-03-2024 / 161-130 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONAL: 

SRES. PABLO JARAMILLO CUEVA; MARJORIE SIMBAÑA QUINTANA Y EMILIANO ULLAURI CASTILLO 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
TRASLADO A LA COORDINACIÓN ZONAL 2 PARA CUMPLIR CON APOYO EN LA ASESORÍA TÉCNICA EN GESTIÓN DOCUMENTAL: ORGANIZACIÓN; 
CLASIFICACIÓN; EXPURGO; FOLIACIÓN; INVENTARIOS Y ETIQUETADO DE LOS ARCHIVOS DE EX FONDOS DOCUMENTALES. PARTICIPAN 
SERVIDORES/AS DESIGNADOS PARA LOS PROCESOS DE BAJAS DOCUMENTALES; RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA COORDINACIÓN ZONAL 
2 Y EQUIPO DE TRABAJO DE PLANTA CENTRAL. 

TIPO DE
SALIDA LLEGADA TRANSPORTE NOMBRE DE 

(Aéreo, TRANSPORTE RUTA
FECHA FECHA HORA 

terrestre) HORA 
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — TENA 18/03/2024 7 06H00 / 18/03/2024 10H30 
TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA - QUITO 22/03/2024 12H00 22/03/2024 / 161-130 

AUTORIZACIÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera 
del MIES, a traves de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente 
remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
BANCO DE GUAYAQUIL AHORROS 1102589056 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

PA%LO'5MT[EtÜVA LCDA.LO ENA ELIZABETH Q(JI EROS ÁVILA 
SERi/IDOR PUBLICO APOYO 1 DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 

institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización ¡ quedarán insubsistentes -
. El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días de 

cumplido el servicio institucional 
MGSÍ Y FRANKO JÁCOME CARVAJAL Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con 

COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por 
la Máxima Autoridad o su delegado. 

flij 3/l2 Lf 
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Firma: 
 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2024-0265-M. 

Quito, D.M., 12 de marzo de 2024 

PARA: Sr. Tigo. Emiliano Ullauri Castillo 
Servidor Público 1 

Sra. T1(Marjorie Alexandra Simbaña Quintana 
Cons94je Externo 

Sr/Pablo Johan Jaramillo Cueva 
Servidor Público de Apoyo 1 

ASUNTO: Disposición de comisión de servicios y cumplimiento de actividades de asesoría técnica pya 
culminar con procesos de bajas documentales en el archivo de la Coordinación Zonal 2/ 

De mi consideración: 

Con un atento y cordial saludo, con la finalidad de atender el memorando Nro. MIES-CZ-2-2024-3059-M, de 
fecha 11 de marzo de 2024, suscrito por la Abg. Imelda Adelina Grefa López, Coordinadora Zonal 2 - Napo, en 
el cual manifiesta: 

"Con un cordial saludo, mediante memorando No. MIES-CZ-2-2023-8778-M, de fecha 21 de julio de 2023, la 
Coordinación Zonal 2 solicitó una asesoría técnica y acompañamiento "in situ" de un equipo de trabajo para 
procedimientos de valoración y bajas docwnenzales del archivo de la Coordinación Zonal 2 

Sin embargo, con memorando No. MIES-DM-DGDAC-2023-1468-M, de fecha 09 de agosto de 2023, suscrito 
por el señor Iván Felipe Vallejo Moscoso, Director de Gestión Documental y Atención Ciudadana, indicó lo 
siguiente: 

"Dentro de la planificación de esta Dirección, se había acordado brindar la asesoría técnica y 
acompañamiento a los procesos de bajas documentales de la Coordinación Zonal 2, cuya fecha se había 
planificado del 14 al 25 de agosto de 2023; sin embargo, debido a la falta de presupuesto, no es posible cumplir 
con el compromiso adquirido por mi antecesora; sin embargo, conmino a que se aproveche los conocimientos y 
experiencias adquiridos por la servidora, Lcda. Enma Martha Grefa Shiguano, designada como archivo central 
de la Coordinación Zonal 2, quien ha participado en asesorías técnicas en el Distrito Puyo y en la 
Coordinación Zona¡ 3". 

En este sentido y con el conocimiento de la servidora, Lcda. Enma Grefa, a finales del año 2023, se inició con 
procesos de valoración de un aproximado de 600 cajas de archivo con documentación que ha perdido sus 
valores ad,ninistrativos, legales, fiscales o contables)' que no contengan valores históricos, estas cajas han sido 
seleccionadas para la debida baja documental. 

Es necesario culminar con todo el procedimiento para las bajas documentales de conformidad al Art. 53 de la 
Regla Técnica, se deberá realizar los Inventarios Documentales; Fichas Técnicas de Prevaloración, Tabla de 
Plazos de Conservación y más instrumentos conforme a la normativa. 

Por lo indicado, muy gentilmente solicito que disponga al equipo de Técnicos de Archivo de Planta Central 
para que asistan con la debida asesoría técnica in situ y culminar con los procesos establecidos)' llevar a cabo 
la baja documental de las cajas de archivo seleccionadas 

Por lo expuesto dispongo que, a partir del día lunes 18 de marzo 2024, hasta el jueves 28 de marzo de 2024, 
(dos semanas laborables) se trasladen a la Coordinación Zonal 2 - Napo y asistan con la debida asesoría técnica 
y acompañamiento para concluir con los procesos de bajas documentales del archivo, cumpliendo con las 
siguientes actividades: 

Semana del 
5,

012 de marzo  >1t4. " 

Ministerio de Inclusión Economca y Social EL iVffi'O 

E1/14B88 H 
• Documento firma 
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Ministerio de Inclusion Econornica y Social 
éL M'éO 

Et?t/ÁBIIB II 

Fecha Actividad Hora Hora 
inicio Fin 

18-03-2024fFraslado de la ciudad de Quito a la ciudad de T 06H00 10H30 
18-03-20 Recorrido y levantamiento de diagnóstico del Archivo Central de la Coordinación ¡0H30 13H00 zonal 2- Napo 

Reunión en el Archivo Central con servidores de la Coordinación que serán 
18-03-2024designados para participar en los procesos de bajas documentales. 13H00 16H30 
- Conformación de equipos de trabajo y explicación de la metodología a seguir. 

Inicio de labores en el Archivo Central de la Coordinación: Organización, 
19-03-2024 Clasificación documental de los archivos de ex fondos documentales. Participan 08H00 161-130 servidores designados para los procesos de bajas documentales; responsable del 

Archivo Central y equipo de trabajo de planta central. 
Inicio de labores en el Archivo Central: Organización, Clasificación, generación de 

20-03-2024 formatos de inventarios documentales de los fondos existentes por cada unidad 08H00 16H30 administrativa. Participan servidores/as designados para los procesos de bajas 
documentales; responsable del Archivo Central y equipo de trabajo de planta central. 
Inicio de labores en el Archivo Central: Organización, Clasificación, generación de 

21-03-2024 formatos de inventarios documentales de los fondos existentes por cada unidad 08H00 16H30 administrativa. Participan servidores/as designados para los procesos de bajas 
documentales; responsable del Archivo Central y equipo de trabajo de planta central. 

22-03-2024 Ingreso de información a los inventarios documentales pyz cada unidad 08H00 12H00 administrativa de ex fondos. / 
22-03-2024Retorno del equipo de trabajo de planta central, Tena/Quito. 12H00 161-130 

Hora Hora Fecha Actividad inicio fin 
25-03-2024 Traslado de la ciudad de Quito a la ciudad de Tena 06H00 10H30 

Inicio de labores en el Archivo Central: Organización, Clasificación, generación de 
25-03-2024 formatos de inventarios documentales de los fondos existentes por cada unidad 10H30 161-130 administrativa. Participan servidores/as designados para los procesos de bajas 

documentales; responsable del Archivo Central y equipo de trabajo de planta central. 
Inicio de labores en el Archivo Central: Organización, Clasificación, generación de 

26-03-2024 formatos de inventarios documentales de los fondos existentes por cada unidad 08H00 161-130 administrativa. Participan servidores/as designados para los procesos de bajas 
documentales; responsable del Archivo Central y equipo de trabajo de planta central. 
Inicio de labores en el Archivo Central: Organización, Clasificación, generación de 
formatos de inventarios documentales de los fondos existentes por cada unidad 

27-03-2024 administrativa. Participan servidores/as designados para los procesos de bajas 08H00 16H30 documentales; responsable del Archivo Central y equipo de trabajo de planta central. 
Ingreso de información a los inventarios documentales por cada unidad 
administrativa de ex fondos. 

28-03-2024Retorno del equipo de trabajo de planta central, Tena a Quito. 08H00 121-130 

Documento firma 

REPUBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2024-0265-M 

Quito, D.M., 12 de marzo de 2024 

Semana del 25 al 28 de marzo 2024. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 



• LORENA ELI ZABETH 
'QUINTEROS AVILA 

REPÚBLICA 
- DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2024-0265-M 

Quito, D.M., 12 de marzo de 2024 

Documento firmado electrónicamente 

Lcda. Lorena Elizabeth Quinteros Avila 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

eu 

Ministirio do Inclusión Económica y Social ELIYI/EI'O 

EC//ÁB8R 1 / 
Documento fi 
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NO. CERTIFICACION 

11/ 

Ttpfl DF flflCTIMFNTO RFSPAI I)Í ri 4SF DF DOCt MPNTO RFSPAI E'IÍ) 

1W PFC.1TPfl fII ('IA r.P tW(ÇTfl rOA 

FECHA DE EL.BORACIÓN 
Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

COMPROBANTES ADMJNISTRAT VOS 
DE GASTOS 

COMPROMSO NORMAL OTROS €ASTOS 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM liBO FTE ORO N. Prest DESCRIPCION M O N T O 

ti UU (Jul) uuó D.UiUi .¡fui uu 1 uuuu uuuu vtauc0s y uusistencras en er interior 

TUl AL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

O,U4U.UU 

$8,040.00 

SON: OCHO MtL CUARENTA DOLARES 

DESCRIPCION: / 
PARA: LCDA. LORENA ELIZABETH QUINTEROS AVILA -IRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 
CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PARA VIÁTICOS AL INTERIOR PARA REALIZAR VISITAS EN TERRITORIO PARA CAPACITACIÓN, SEGUIMIENTO, 
ACOMPAÑAMIENTO A BALCONES DE SERVICIO, GESTIÓN DOCUMENTAL QUIPUX Y ARCHIVO DEL NIVEL DESCONCENTRADO, SEGÚN MEMORANDO No. 

uo-rvr, cr 1 tri t. r lv LUu rirr I'40. wrscJivru--ut'-uuo. 
LA ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES REPON SABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
NORMA ALEX?NDRA PRO.ANO YEPEZ 

FECHA: 
¿i!Ul/ZUZ'

pROSERO 

Funcionario Rcpons.abk Dirccior Financcru 
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