
Q/ 

  

 

F., -1  
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 
CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 012 04 2024 

No. Expediente 

741 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEV1  

1 1 
Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

 

Cuenta 
Monetaria: 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIÁTICOS 

CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

Numero Operación 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

 

O 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 80.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 80.00 

SON: OCHENTA DOLARES 

No. CUR No. Original 

1682 1682 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad: 280-9999-0 No de fondo: 348 No Entrada: 1567 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

12/04/2024
. 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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DIRECCIÓN FINANCIERA 

INFORME DE CONTROL PREVIO 

VIÁTICOS 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

No. Cédula: 1712045887 

Servidor: TORRES ERAZO ALICIA KARINA 

Lugar de comisión: MANABÍ-MANTA-PORTOVIEJO-CHONE-JAMA 

Fecha de salida: 21/03/2024 / Hora: 04H00 / 

Fecha de retorno: 23/03/2024 Hora: 011-120 

Cargo: ANALISTA 

Nivel: 

C. Presupuestaria: 287 

Tipo de gasto: Corriente 

Contabilidado por: 

Concepto Monto (USO) No. Días Total viático 
Viático 80,00 / 1 80,00 

No. Concepto ltem Presupuestario Monto (USD) 
1 Combustible y lubricantes 530255 - 
2 Peajes 570102 - 
3 Mantenimiento Vehicular 530405 
4 Respuestos y accesorios 530813 - 
5 Parqueadero 530502 - 
6 Hospedaje 530303 - 
7 Alimentación 530303 - 

Total reembolso - 

No. Concepto Item Presupuestario Monto (USD) 
1 Hospedaje 530303 40,00 
2 Alimentación 530303 18,20 
3 Movilización 530301 - 

Total hospedaje y alimentación 58,20 

No. Observaciones 

1
Se registra la llegada el día 23 de marzo de 2024 en horas de la madrugada, sin embargo el viático corresponde 
unicamente del 21 al 22 de marzo de 2024. 

2 Fondo nro. 348 

Contabilidad 

Elaborado por: 

Ik 
Vanessa Terán 

Control previo 

1. Datos generales 

2. Cálculo de viáticos 

3. Detalle de gastos para reembolso 

4. Deta le de gasto justificados 

S. Liquidación 

a) Total cálculo de viáticos 

Total de viáticos 

(-) Anticipo entregado 

Valor a justificar 

Valor sin justificar 

Valor que justifica el funcionario 

Saldo a favor del MIES 

b) Total por reemboslo de gastos 

C) Total por liquidación de compras 

d) Total a favor del funcionario 

80,00 

Cur no. 112263281 80,00 80,00 

70% 56,00 56,00 

30% 24,00 24,00 

80,00 

6. Observaciones 

7. Recomendaciones 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios antes referida se termina que: En base a la 

solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al 

debido proceso, conforme el respectivo control de cada unidad en aplicación a la Norma de Control Interno. 

Quito, 12 de abril de 2024 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

MINISTERIO DE INCLUSIÓN 
ECONÓMICA Y SOCIAL 

FECHA: 

DIREION FINANCIERA 

Fia. .... No. tramite 

MINISTERIO DE INCLUSIÓN 
ECONOMICA Y SOCIAL  

FECHA 

ION FINANCIERA 

No. tramite:.................... 
Firrn 

DIR 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
FECHA DE INFORME 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Memorando Nro. MIES-CGAF-DATH-2024-0830-1VI 

/ 28-03-2024 / 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ALICIA KARINA TORRES ERAZO /' ANALISTA DE TALETO HUMANO 3 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
MANABI - MANTA-PORTOVIEJO-CHONE-JAMA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL. 
EDDY FRANKO JÁCOME CARVAJAL - ALICIA KARINA TORRES ERAZO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES 

21-03-2024 ' 
04H00 - 05H00 TRASLADO DESDE QUITO HACIA EL AEROPUERTO DE TABABELA / 

06H00 - 06H53 / SALIDA DESDE EL AEROPUERTO MARISCAL SUCRE HACIA MANTA 

06H53 - 07H00 SALIDA DEL AEROPUERTO Y TRASLADO A LA DISTRITAL CHONE 

07H00 - 081-140 TRASLADO DE MANTA A CHONE/ 

08H40- 091130 SUPERVISIÓN COORDINACIÓN Y APOYO EN LOS PROCESOS DE DISTRITAL CHONE 

091-130 - 10H00 PAUSA ACTIVA CON EL PERSONAL DE LA DISTRITAL CHONE 

10H00 - 131-130 SUPERVISIÓN COORDINACIÓN Y APOYO EN LOS PROCESOS DE SELECCIÓN DISTRITAL CHONE 

131-130 - 141-130 ALMUERZO 
14H30 - 16H00 TRASLADO DESDE CHONE A JAMA / 

16H00 - 17H30 SUPERVISIÓN COORDINACIÓN Y APOYO EN LOS PROCESOS DE SELECCIÓN DISTRITAL JAMA 

17h30 - 20H20 TRASLADO DE LA CIUDAD DE JAMA A PORTOVIEJO Y LLEGADA AL HOTEL 

22-03-24  
08H40 - 11H00 CAPACITACIÓN, ASESORAMIENTO Y SOPORTE ENLOS SUBSISTEMAS DE TALENTO HUMANO 

11:00 - 12:00 PAUSA ACTIVA CON LOS FUNCIONARIOS DE LA COORDINACIÓN ZONAL 4 

12:00 - 13H30 CAPACITACIÓN, ASESORAMIENTO Y SOPORTE ENLOS SUBSISTEMAS DE TALENTO HUMANO 

13:30 - 14:30 ALMUERZO 
14:30 - 18:30 CAPACITACIÓN, ASESORAMIENTO Y SOPORTE ENLOS SUBSISTEMAS DE TALENTO HUMANO 

18:30 - 19:30 TRASLADO DE PORTOVIEJO A LA CIUDAD DE MANTA. 

19H30 - 20H00 INGRESO AL AEROPUERTO Y CHEKING 

20H00 - 23H30 RETRASO DEL VUELO POR MANTENIMIENTO NO PROGRAMADO 

23:30/ SALIDA A LA CIUDAD DE QUITO / 
23-03-24 / 

24:20 / LLEGADA A'ABABELA 

24:20 - 01:20 LLEGADA A DOMICILIO 

PRODUCTOS: 

CAPACITACIÓN, ASESORAMIENTO Y SOPORTE ENLOS SUBSISTEMAS DE TALENTO HUMANO DE LA COORDINACIÓN ZONAL 4 

TRANSPORTE 
FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 
21/03/24/ 000114 ' ALIMENTACIÓN ' - 18.20 

22/03/24 001-010-000002541 HOSPEDAJE 40.00/ 
/ 

SUMA: USU $ 58.20 
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
21/03/2024 / 23/03/202 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 

FECHA / Y del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso hasta 

HORA 04H00 01H207/ su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA 
marítimo, otros) 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-TABABELA / 21-03-2024 ./ 041-100, 21-03-2024 ' 05H00 
AEREO AVIANCA TABABELA - MANTA / 21-03-2024 06H00 21-03-2024 / 061-153,,. 

/ /.. 
TERRESTRE PARTICULAR MANTACHONE/ 21-03-20247 07H09,/ 21-03-2024 / 081-140 / 

TERRESTRE PARTICULAR CHONE - JAMA 21032024/ 141-130 21-03-2024 / 16H00 

TERRESTRE PARTICULAR JAMA - PORTO VIEJQ/ 21-03-2024/, 171-130/ 21-03-2024 / 201-120 

TERRESTRE PARTICULAR PORTOVIEJO - MANTA / 22-03-2024/ 181-130" 22-03-2024,,/ 19H39. 

AEREO AVIANCA MANTA - TABABELA / 2203.2024/ 231-130/ 23-03-2024 241-120 

TERRESTRE INSTITUCIONAL TABABELA-QUITO / 23-03-2024 241-120 23-03-2024 01H20 
J / OBSERVACIONES / 

Retraso en el vuelo por mantenimiento no programado 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de 
servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 

1 tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales 
sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 

(&' la Máxima Autoridad o su Delegado 

MGS. ALICIA KARINA TORRES ERAZO 
ANALISTA DE TALENTO HUMANO 3 

/ 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

Jj 

 
" MGS. ANA MERCEDES CHALAN CALISPA ,/ MGS. EDDV FRANKO JÁCOME CARVAJAL 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO/ 
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Ministerio de Endusián 

f4cli4jgbjq Económica y Social 

FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS 

DATOS DEL SOLICITANTE 

NOMBRES Y ALICIA KARINA TORRES ERAZO 
APELLIDOS: 

CÉDULA DE 1712045887 / FECHA DE 18 de marzo del 2024 IDENTIDAD: REQUERIMIENTO: 

ANALISTA DE TALENTO - DIRECCIÓN DE ADMIÑISTRÁCIÓN DE CARGO: HUMANO 3 DIRECCIÓN: TALENTO HUMANO 

RUTA NACIONAL( x ) INTERNACIONAL 
Quito - Manta 21 de marzo del 

IDA: FECHA: 2024 HORA: 06:00 

RETORNO: Manta - Quito FECHA: 22 de marzo del HORA: 21:02 2024 

N' DE DOCUMENTO MIES-CGAF-DATH-2024-0830-1VI SI ( ) NO 

AUTORIZACIÓN.- EN CASO DE NO OCUPAR ESTE PASAJE; LA NO ENTREGA DE LOS PASES A BORDO EN EL LÍMITE DE TIEMPO QUE DA LA 
CIRCULAR DE PASAJES (4 DÍAS); ADEMÁS QUE NO SE PODRÁ SOLICITAR LA EMISIÓN DE NUEVOS PASAJES; LA SOLICITUD SIN LA DEBIDA 
PLANIFICACIÓN A CUYA CONSECUENCIA NO SE UTILICE O SE CANCELEN SIN JUSTIFICACIÓN, DEBERÁN ASUMIR EL COSTO DE PENALIDAD 
QUE POR ESTA RAZÓN COBRAN LAS AEROLÍNEAS DE ACUERDO A LO INDICADO EN LA CIRCULAR NO. MIES-CAF-2013-0010-C, EN TAL 
VIRTUD AUTORIZO SE DESCUENTE A FAVOR DEL MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL - MIES EN LA SIGUIENTE 
REMUNERACIÓN MENSUAL EL VALOR DEL PASAJE O SU PROPORCIONAL 

FIRMA !EL REQUIRENTE 

NOMBRE: ALICIA KARINA TORRES ERAZO - 
C.1:1712045887 - 
CARGO: ANALISTA DE TALENTO HUMANO 3 

Autorizado Jefe inmediato .--- ;;'—- Autorizado: 
Ncmbre: CHALAN . mbe:'OÇgAE1NTESDEOCA PEDRO FRANCISCO 
CI: 1720116753 Fi. MInsterio DIRECCIÓN 1722589270 de Inclasion Cargo: Directora de Al e0Tento HumAJES C rgo: DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

OBSERVACIONES: -6 -3 
FECHA: 1 1 ABR 2024 uo& 

NOTA: LOS PASES A BORPO ORIGINALES Y LA COPIA DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES, DEBERÁN .TREAO5 ji LA DIR&XIÓN D $RRA1VA EN LA GESTIÓN DE SERVICIOS GENERALES. 

El ,W7EYi7  eff 
z7T7W 
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Avianca ¼. A STAR AUANCE MEMBER Antes de tu vuelo 

ASIENTO 

14E 
GRUPO 

F 

SEC 155 

MANTA ME 

Observaciones 

4 

Í Equipaje de bodega 

0PC 

Operado por: AVIANCA ECU 

Vendido por: 

Status: 

Torres Karina 

HORA EN SALA 

05:00 
Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto 

T
UIO QUITO 

Jue, 21 Mar 06:00 

QUITO MARISCAL 

Jue, 21 Mar 06:53 
MANTA ELOY AL 

Revisa tus documentos 

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para 
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros 
del aeropuerto. 

Registra tu equipaje 

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de 
tu maleta. Si no lo tienes, dirígete a la sala de abordaje 
señalada en las pantallas del aeropuerto. 

Llega al aeropuerto 

Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipación 
para vuelos internacionalesy con al menos 2 horas para 
vuelos nacionales. 

Preséntate en la puerta de embarque 

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes 
del vuelo. 

su 

TU TARIFA ES Basic 

IEquipaje de mano 

NO 

Reserva: 3IRWY2 

E-ticket: 547240231109001 

Viajero frecuente: 

Presta atención 

Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en 
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales. 

Artículo personal 

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar 
tu portátil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del 
asiento delantero. 

Equipaje de mano 

Puedes llevar líquidos, geles o 
aerosoles en frascos que no superen 
los 100 mililitros y empacarlos en una 
bolsa transparente con autocierre. 

Equipaje de bodega 

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los 
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores 
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, infórmate en 
avianca.com  sobre la política de equipaje para viajeros 
frecuentes. 

.á iiiii 

Disfruta 
que nuestra aplicación tiene 
para ti: 

, Guarda tu pase de abordar 

Revisa el estado de tu vuelo 

Compra y modifica tus viajes 

b./ Mucho más... 

Escanea el código QR y ten la información que necesitas 
en la palma de tu mano. 

I'11  A  I  Ministerio  1 
de lnclusjóp DIRECCIÓN ADMINISTRATiVA 

- 

j 
 °ø° - - - 

-PASCEI 

YCI;dí.ald..1.1V!df ca App gratis 

NOMBRE u 

O Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el 
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo 
adicional. 

1 OipanbIeen 

App Sto re 
-fr 111. 

AV 1690 

. ¡Hola, Carlos! • 

- 

OMAD 

> CmsparibiL ert 

GoogiePtay 



RUC 1760001200001 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2024-03-15 

Lugar Origen D.M. Q. 

Lugar Destino NIVEL NACIONAL 

Kilometraje Inicio 

No. Comunicación MIES-CGAF-DA-2024-0854-M 

Kilometraje Fin 

Nombres GOMEZ JURADO ERNESTO NOE 

Número de Cédula Pasaporte 1708046931 

Cargo CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

Tipo de Licencia E 

Marca / Modelo CHEVROLET Número de Placa PEI1510 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Color PLATA Número Matrícula A317124 

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUEO 

/ 
Fecha de Vigencia Desde 2024-03-18/ Hora 05:00 Hasta 2024-03-22 Hora 23:55 

Motivo MOVILIZACIÓN DE FUNCIONARIOS DEL MIES 

Nombres Econ. Pedro Francisco Oleas Montesdeoca Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

(j 

Realizado Por CHALACAN
,

CLAUDIÓ,NIJ 
-2- 

Fecha de Emisión 2024-03-1 Lis' y 

U) 

-v -ç 

uj  

)% 
MO\YL2  MI '.'I 

(-) 

 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

No. 17762 

  

   

5. DATOS DEL SOLICITANTE 



35.71 

0.00 

0.00 

4.29 

40.00 

Subtotal Sin Impuestos 

Total Descuento 

ICE% 

IVA 12% 

Valor Total 

HOTEL MANGOS VIP 

FACTURA 
001-010-000002541 
NUMERO DE AUTORIZACION 
2203202401131223991400120010100000025411234567819 

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION: 22-03-2024 08:33:52 

AMBIENTE: PRODUCCIÓN 

CLAVE DE ACCESO: 

IllhII1IIOIIO1IllhIIIII LIIIIIJIllhIII1IUIIIIUllIOIIIIII 
220320240113 12239914001200101000000254 11234567819 

1 1.00 HABITACION INDIViDUAL 

Valor 

40.00 

Plaza 

o 

Forma de pago 

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANC!EIO 

0.00 35.71 

0.00  

35.71 

0.00 

0.00 

35.71 

Subtotal 0% 

Subtotal 12% 

Subtotal No 0bj de IVA 

Subtotal Exento de IVA 

GENERAL 

Tiempo 

dias 

Mangos  
VIP 

HOTEL 
Exclusive & Confort 

MERA MENDOZA MARIANA KATIUSKA 
RUC: 1312239914001 
Matriz / 
MANABI / PORTOVIEJÓ / ANDRÉS DE VERA / HERMANO 

MIGUEL SIN Y 15 DE ABRIL 
CORREO: hoteImangosvipfacturacion@gmail.com  
TEL.EFONO: 0994630687 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO 

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 



Autoriz. SRI: 1131982502 

NOTA DE VENTA 
Serie: 001 - 00 1 -000 

Nf 14 

lambrano Tviño Anel Gonzalo 
BOCADITOS SOFHIA 

Dir: Los N,øranjos 
CHONVMANABI 

Telt: 0968569760 
E-mail: aielzambrano@hotmaiLcom  

Sr. (s): Tb-- 

Ruc: 1312069709001 
CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR YSIMEN RIMPE'. 

yO / 

Dirección: k' Teléfono 
09e,9 

Fecha: Ruc/Ci: )tZo 45156  / 
Cant. 

ít  

DESCRIPCIÓN  V.UNIT. V.TOTAL 

Original: Adquinente/ Copia: Emisor VALOR A 
PAGAR $ 

Macias Alcivar Jhonny Javier - Man4rint - RUC: I3I09449780/0I - Aut. 13568 - Telf. 2361867 
Fecha de Impre. 20/Febrero/2024 - Caduca. 20/Febrero/2025 - flraje 000000101 - 000000200 

RecibílConforme 

FORMA DE PAGO 
Dinero Tarjeta de 

Efectivo Electrónico Crédito o Otros 
Débito 

1 
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PAGINA No. 1 DE 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

AFECTACIÓN CONTABLE 

No CUENTA SUBI SUB-2 MIX-! AUX-2 AUX-3 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS 

1 112 15 1 28099990000 1712045887 348 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales 

2 212 50 0 28099990000 1712045887 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central 

DEBE HABER 

80.00 0.00 

0.00 80.00 

(me TOTAL COMPROBANTE =>
80.00 80. 

SON: OCHENTA DOLARES 

DESCRIPCION:
:280 - 9999 Clase de fondo: [PAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad 

RECURSOS FISCALES No. de fondo: 348 96. de Entrada: 1567 

Ir?stitucion: 999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar 112263281 FECHA DE 
ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 112263281 
/ 22 03 2024 

Unid. Desc: 0000 No. Original 112263281 / 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 28099990000000348001567 
GASTOS 

FECHA DE APROBACION Tipo CUR: FRC Constitucion Aucomascade Fondo, delaentidad:280.9999Ctasedcfon4o:(FAF].ANflCIPOSDE VIATICOS SAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo: 
345 N. tic Lntrada: 5ó7 

Area de¡ 22 03 2024 CONTABILIDAD Fuente Comprobante: 
Especifica 

Beneficiario: 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

APROBADO 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR. 

FIRMA FIRMA 
USUARIO: KLOPEZA ELECTRONICA: 7576NGJ9GQSKQ6 ELECTRONICA: USUARIO: 

FECHA: 22/03/2024 USUARIO: KLOPEZA USUARIO: FECHA: 

FECHA: 22/03/2024 FECHA: 



No. de Solicitud: 

No. de Doc. de Aprobación: 

No. de Cur Contable: 

FONDO 348 

FONDO 348 

112263281 

Fecha Solicitud: 22/03/2024 

Fecha de Aprobación: 22/03/2024 

01 

ase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto 

FAF 
CO1

FRC
1760001200001 SI NO NO 80,0 

FIRMA AUTORIZACIÓN FI ESPONSABLE 

COMPROBANTE DE CREACIÓN DEL FONDO GLOBAL 

lb 

Entidad: 280 -9999 0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL - 

Ejercicio: ¿UZ4 
PL4.NTA CENTRAL 

No. Fondo Global: 348 

No. Entrada: 1567 

Monto Solicitado: 80,00 

Estado: APROBADO 

Clase de Fondo: 

Descripción: 

FAF -ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENJES CON RECURSOS FISCALES 

TORRES ERAZO ALICIA KARINA CEDULA 1712045887 ANTICIPO DE V)ATICOS VIAJA DEL 21 AL 22 DE 

MARZO 2024, A MANABI-MANTA-PORTOVIEJO-CHONE MEMO MIE&€GAF-DATH-2024-0830-M CONTROL 

VT-KL 

Solicitud de Pago 

NO 

Tesorería 
Fecha de Pago 



TESORERIA 

Cta. Monetaria Fecha de Pago 

No. Tíansfer. No. Pago CUR 

E TALENTO 

COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 

Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

Ejercicio: 2024 

No. Fondo Global: 348 

No. Formulario Interno: 1568 

Unidad Gastadora: 024 - DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
HUMANO 

RUC/CI Responsable: 1712045887 

Nombre Responsable: TORRES ERAZO ALICIA KARINA/ 

Monto Fondo Global: 80.00 / 
Monto Fondo Interno: 80.00 

Estado: APROBADO 

Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE VIATCOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 
FISCALES 

Drrición: TORRES ERAZO ALICIA KARINA CEDULA 1712045887 ANTICIPO DE VIATICOS VIAJA DEL 21 AL 22 DE 
MARZO 2024, A MANABI-MANTA-PORTOVIEJO-CHONE MEMO MIES-CGAF-DATH-2024-0830-M 
CONTROL VT-KL 

No. de Solicitud: 

No. de Doc. Aprobación: 

No. de CUR Contable: 

FONDO 348 

FONDO 348 

112263281 

Fecha Solicitud: 22/03/2024 

Fecha Aprobación: 22/03/2024 

    

   

   

   

   

   

    

  

No. CUR 
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado 

FAF CO FRO 1712045887 112263281 NO 80.00 

FIRMA AUTORIZACIÓN 

 

 

FIRMA RESPONSABLE 

   

         

         



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

SERVIDOR: 

LUGAR COMISIÓN: 

FECHA DE SALIDA: 

MANABt-MANTA-P 

21/03/2024 

FECHA DE RETORNO 22/03/2024 

TORRES EERAZO ALICIA KARINA 

RTOVIEJO-CHONE ,' 

HORA: 04H00 / 
HORA: 23H00 

6. RECOMENDACION 
Analizada la documentación que sustenta el anticipo de viáticos de la comisión de servicios antes referida se 
termina que: En base a la solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de 
servicios institucionales, se da continuidad al debido proceso, conforme el respectivo control de cada unidad en 
aplicación a la Norma de Control Interno. 

CONTROL PREVIO 

Quito. 19 de marzo de 2024 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80,00 1 80,00 

TOTAL 80,00 

No. 

ÇJDri -(echL ¡o ¡ zoi-4 )e acJioc ja CJQuCL5 
1

4. unci on e& e5 &F cr c.t)Cflk) -e- rec'I ¡ 
prOcP.50 Ccr Lc -Ç-cchct .Z2Io3/po2,j ¿j 

RODRÍGUEZ 
L PREVIO ECO. 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
ANTICIPO DE VIÁTICOS 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

No. CÉDULA: 1712045887 7 CARGO: 
ANALISTA 

NIVEL: 

C. PRESUPUESTARIA: 287 / 
TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

S. OBSERVACIONES 

Elaborado por: Contabilizado por: Pagado por: 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

MINISTERIO 
ECONÓMIC INCLUSiÓN 

'Y SOC41 

FECHA: 

1M4R 2024 

18 k  

IA 

' a 

t, 

¿zñzw 
ZC- '««9wff  'í'í 

FINANC,ER Fia. 
-... .......  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE SOLICITUD: 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 18 DE MARZO DE 2024 / 

MIES-CGAF-DATH-2024-0830-M 

VIÁTICOS X /MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA 

ALICIA KARINA TORRES ERAZO ANALISTA DE TALENTO HUMANO 3 

CIUDAD -PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
MANABI- MANTA- PORTOVIEJO- CHONE DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO 

FECHA SALIDA (Do- HORA SALIDA FECHA LLEGADA (DD- HORA LLEGADA (HH:MM) 
MMM-AAAA) (HH:MM) / 

21-03-2024 04H00 / 22-03-2024 23H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
EDDY FRANKO JÁCOME CARVAJAL. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
LINEAMIENTOS, ASESORAMIENTO Y SOPORTE A LOS SUBSISTEMAS DE TALENTO HUMANO 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE 
(AÉREO NOMBRE DE 

RUTA FECHA FECHA TERRESTRE TRANSPORTE HORA HORA DO-MMM- DO-MMM- MARITIMO, HH:MM HH:MM 
OTROS)

AAAA AAAA 

TERRESTRE PARTICULAR QUITO-TABABELA 21-03-2024 04H00 21-03-2024 051-100 

AEREO AVIANCA TABABELA - MANTA 21-03-2024 06H00 21-03-2024 06H53 

AEREO AVIANCA
MANTA -

22-03-2024 21H02 22-03-2024 21H50 TABABELA 

TERRESTRE PARTICULAR TABABELA-QUITO 22-03-2024 22H00 22-03-2024 / 23h00 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la coordinación 
administrativa financiera del MIES, a través de la dirección/unidad financiera a descontar a favor del ministerio de 
inclusión económica y social -mies en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados 
debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 



Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

. 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: AHORROS NO. DE CUENTA: 500773960 INTERNACIONAL 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

ui 

( M ANA ERCEDES CHALAN CALISPA 

4. 
- 

Mgs. ALICIA ARINA TORRES ERAZO DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO ANALISTA DE TALENTO HUMANO 3 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU Nota: esta solicitud deberá ser presentada para su autorización, 
DELEGADO con por lo menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los 

servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la autoridad nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 
como la autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de servicios institucionales deberá presentarse 
dentro del término de 4 días de cumplido el servicio 
institucional ( 

Mgs. EDDY FRANKO JÁCOME CARVAJAL Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días 
COORDINACIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA de descanso obligatorio, con excepción de las máximas 

FINANCIERA autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados 
por la máxima autoridad o su delegado. 

fi ,raE27 
EC//i1B8B 



* REPÚBLICA 
DEl. ECUADOR 

Fecha y hora generación: 2024-03-18 15:29:55 (GMT-5) 

Generado por: Juan Carlos Guevara Orbe 

Hoja de Ruta 

Documento genea.... ..r. 

fllnisteno de Incbasién EconOmica y Social H7Ç 

EdalBoilil 

Información del Documento 
No. MIES-CGAF-DATH-2024-0830-M Doc. -- Documento: Referencia: 

Srta. Mgs. Ana Mercedes Chalan Calispa, Directora de Sr. Mgs. Eddy Franko Jácome Carvajal, Coordinador 
De: Administración de Talento Humano, Ministerio de Inclusión Para: General Administrativo Financiero, Ministerio de 

Económica y Social Inclusión Económica y Social 

Asunto: Delegación Coordinación Zonal 4 Descripción-- 
Anexos: 

Fecha 2024-03-18 (GMT-5) Fecha 2024-03-18 (GMT-5) Documento: Registro: 

Ruta del documento - 

Área De Fecha/Hora Acción Para No. Comentario Días 
Dirección de Administración de Ana Mercedes Chalan 2024-03-18 13:12:22 Rcasignar Alicia Kazina Ton-es Estimada Kary. favor proceder conforme 
Talento Humano Calispa (MIES) (GMT-5) Erazo(MIES) O normativa vigente. 
Coordinación General Eddy Franko Jócome 2024-03-18 11:48:05 Reas Ana Mercedes Chalan Autorizado, favor proceder en apego a la 
Administrativa Financiera Carvajal (MIES) (GMT-5) Calispa (MIES) normativa legal vigente. 
Dirección de Administración de Ana Mercedes Chalan 2024-03-18 11:21:51 EnvIo Electrónico del 
Talento Humano Calispa (MIES) (GMT-5) Documento 
Dirección de Administración de Ana Mercedes Chalan 2024-03-18 11:21:51 Finita Digital de 
Talento Humano Calispa (MIES) (GMT-5) Documento O Documento Firmado Electrónicamente 
Dirección de Administración de Ana Mercedes Chalan 2024-03-18 11:21:41 Registro Eddy Franko Jácoine O Talento Humano Calispa (MIES) (GMT-5) Carvajal (MIES)  

1/1 

. 



Documento firmado electrónicamente 

Mgs. Ana Mercedes Chalan Calispa 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO 

REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES- CGAF-DATH-2024-0830-M 

Quito, D.M., 18 de marzo de 2024 

PARA: Sí Mgs. Eddy Franko Jácome'tarvaja1 
Coordinador General Administrativo Financiero 

ASUNTO: Delegación Coordinación Zonal 4 

De mi consideración: 

Por medio del presente y en función de la conución de la misión y visión institucional 
solicito de manera cordial su autorizaciónA'ara que la servidora Alicia Karina Torres 
Erazo, Analista de Talento Humano 3 se,.éaslade a la Coordinación Zonal 4 para cumplir 
con actividades relacionadas a lineamiÇitos, asesoramiento y soporte a los subsistemas de 
talento humano los días jueves 21 y  viernes 22 de marzo de 2024. 

Nt 
Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Copia: 
Sra. Mgs. Alicia Karina Torres Erazo 
Analista de Talento Humano 3 

at 

flInsteria tic nc!usin Econatrica y Social flW( 

EI7tYÁBIIB /1 
Documento hm, 
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A. Qiurnb., Ñan y Arnaru Man. 
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Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS 

DATOS DEL SOLICITANTE 

NOMBRES Y ALICIA KARINA TORRES ERAZO APELLIDOS: 

CÉDULA DE FECHA DE 
1712045887 18 de marzo de¡ 2024 IDENTIDAD: REQUERIMIENTO: 

CARGO: ANALISTA DE TALENTO DIRECCIO - N: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE 
HUMANO 3 TALENTO HUMANO 

RUTA NACIONAL( x ) INTERNACIONAL 
Quito - Manta 21 de marzo del 

IDA: FECHA: 2024 HORA: 06:00 

Manta - Quito : 22 de marzo del RETORNO: FECHA HORA 21:02 2024 

N DE DOCUMENTO SI( ) NO 

AUTORIZACIÓN.- EN CASO DE NO OCUPAR ESTE PASAJE; LA NO ENTREGA DE LOS PASES A BORDO EN EL LÍMITE DE TIEMPO QUE DA LA 
CIRCULAR DE PASAJES (4 DÍAS); ADEMÁS QUE NO SE PODRÁ SOLICITAR LA EMISIÓN DE NUEVOS PASAJES; LA SOLICITUD SIN LA DEBIDA 
PLANIFICACIÓN A CUYA CONSECUENCIA NO SE UTILICE O SE CANCELEN SIN JUSTIFICACIÓN, DEBERÁN ASUMIR EL COSTO DE PENALIDAD 
QUE POR ESTA RAZÓN COBRAN LAS AEROLÍNEAS DE ACUERDO A LO INDICADO EN LA CIRCULAR NO. MIES-CAF-2013-0010-C, EN TAL 
VIRTUD AUTORIZO SE DESCUENTE A FAVOR DEL MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL - MIES EN LA SIGUIENTE 
REMUNERACIÓN MENSUAL EL VALOR DEL PASAJE O SU PROPORCIONAL. 

((L' 

FIRMA EL REQUIRENT 

NOMBRE: ALICIA KARINA TORRES ERAZO 
C.1:1712045887 
CARGO: ANALISTA DE TALENTO HUMANO 3 - 

— -fflpr 

Autorizado Jefe inmediato Auto . .... 
Nomb1 CHALAN CALISPA ANA MERCEDES Nomb .: OLEAS MONTESDEOCA PEDRO FRANCISCO 
CI: 1720116753 CI: 1722589270 
Cargo: Directora de Administración de Talento Humano Cargo: DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

OBSERVACIONES: 

NOTA: LOS PASES A BORDO ORIGINALES Y LA COPIA DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES DEBERÁN SER ENTREGADOS EN LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA EN LA GESTIÓN DE SERVICIOS GENERALES. 

£ZYi4Z'L1ilf 



FECHA DE ELABORACIÓN 

11 
29 02 24 

CLASE DE GASTO CLASE DE REGISTRO 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

1 nstitucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

NO. CERTIFICACION 

287 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

COM OGA 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

MONTO 

$5,000.00 

$5,000.00 

SON: CINCO MIL DOLARES 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

DESCRIPCION: 

PARA: MGS. ANA MERCEDES CHALÁN CALISPA - DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO 
CERTIFICACIÓN PRESPUESTARIA PARA PAGO DE VIÁTICOS AL INTERIOR DEL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO 
HUMANO POR EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DENTRO DEL PAÍS, SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CGAF-DATH-2024-0632.M, 
CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CGAF-DATH-CA-2024-002. 
LA ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
1 ..,.,,., ........ 

Di ENA  NORMA ALEXMDRA 
FECHA: Y0MA1 P PROANO YEPEZ 

29/02/2024 (]W' 
Funcionario Rosponsable Director Financiero 


