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Clase de 
Registro: 0EV 

Area De: GASTOS 

Beneficiario: 0401225404 

RFA RTO 0EV 

LI LI 
Clase de 
Gasto: 

BURBANO VILLARREAL HAROLD ANDRES 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG NO.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 260.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 260.00 

MONTO IVA 0.00 

TOTAL 260.00 

TOTAL DEDUCCIONES 0.00 

LIQUIDO 260.00 

SON: DOSCIENTOS SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: BURBANO VILLARREAL HAROLD ANDRES.- REGISTRO DEL DEVENGADO POR COMISIÓN A MANTA Y GUAYAQUIL. CUMPLIMIENTO DE AGENDA 
MINISTERIAL. DEL 21 AL 23-04-2025, CONTROL PREVIO SP-YP-ECH-KL. 

FIRMA 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL- PLANTA CENTRAL 

gggg MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

0000 

Fecha Elaboración No. CUR No. Original 

28 04 2025 3134 3055 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025- 1267 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO ELECTRONICA: JRIWMVCDVD26ULS ELECTRONICA: ZHIECDC4D72WCOC 

USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 28/04/2025 FECHA: 28/04/2025 

FIRMA 



FIRMA 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO ELECTRONICA: JRIWMVCDVD26ULS ELECTRONICA: ZHIECDC4D72WCOC 

USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 28/04/2025 FECHA: 28/04/2025 

FIRMA 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Deac: 

No. Expediente 

1267 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RFA RTO DEV 

1 1 
Cuenta 

Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 0401225404 BURBANO VILLARREAL HAROLD ANDRES 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 260.00 / 
TOTAL PRESUPUESTARIO 260.00 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 260.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 260.00 

SON: DOSCIENTOS SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: BURBANO VILLARREAL FÁROLD ANDRES.- REGISTRO DEL DEVENGADO POR COMISIÓN A MANTA Y GUAYAQUIL. 
CUMPLIMIENTO DE AGNDA MINISTERIAL. DEL 21 AL 23-04-2025, CQI.TROL PREVIO SP-YP-ECH-KL. 

yinisteríode Inclusión Económica y 
DIRECCIÓN FINANCIERA 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte m ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 028 04 2025 3134 3055 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025-0041-M 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
28/04/2025 LJRjiiLU1 

Funcionario Responsable Direcror Fi doPo 

RECI .j.) 

NOMBRE.  .._f MMIX03 cl 

in 
MIES 2 9AØe. 5-. 



1 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

1267 

Clase de 
Registro: COMPROMETIDO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEV 

Cuenta 
Banco: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación O 

Beneficiario: 0401225404 BURBANO VILLARREAL HAROLD ANDRES 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Vioticos y Subsistencias en el Interior 260.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 260.00 

0.00 
SUB - TOTAL 260.00 

SON: DOSCIENTOS SESENTA DOLARES 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 260.00 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 028 04 2025 3055 3055 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2025-0041-M 

DESCRIPCION: BURBANO VILLARREAL HAROLD ANDRES.- POR COMISIÓN A MANTA Y GUAYAQUIL. CUMPLIMIENTO DE AGENDA 
MINISTERIAL. DEL 21 AL 23-04-2025. 

Cu(~l .'4. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

28/04/2025 f Ifl lí: 
FECHA: 

Funcionario Responsable Director F anci010 



DIRECCIÓN FINANCIERA 

INFORME DE CONTROL PREVIO 

VIÁTICOS 

Ministerio de Inclusión 
Economica y Social 

REPÚBLICa 
DEL ECWIUOR 

No. Cédula: 
Servidor: 

Lugar de comisión: 

Fecha de salida: 

Fecha de retorno: 

0401225404 / 
BLIRBANO VILLARRE1. HAROLD ANDRES 

MANTA-GUAYAQUIL 

21/04/2025 Hora: 04H30 C. Presupuestaria: 567 

23/04/2025 Hora: 161-130 Tipo de gasto: CORRIENTE 

MINISTRO DE INCLUSIÓN 
Cargo: ECONÓMICA Y SOCIAL( E) 

Nivel: 

a) Total cálculo de viáticos 

Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado 

Valor a justificar 

Valor sin justificar 

Valor que justifica el funcionario 

Saldo a favor del MIES 

b) Total por reemboslo de gastos 

C) Total por liquidación de compras 

d) Total a favor del funcionario 

260,00 
Cur no. - 

70% 182,00 182,00 
303A 78,00 78,00 

260,00 

260,00 

260,00  ell 

025 Quito, 28 de abrj 

Sola 

Cont 

eralta 

vio 

Comprometido por: 

1. Datos generales 

2. Cálculo de viáticos 

3. Detalle de gastos para reembolso 

4. Detalle de gasto justificados 

S. Liquidación 

6. Observaciones 

7. Recomendaciones 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios antes referida se termina que: En base a la solicitud de 

autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al debido proceso, conforme el 

respectivo control de cada unidad en aplicación a la Norma de Control Interno 

Contabilizado por: Pagado por: 

Concepto Monto (USO) / No. Olas / Total viático 
Viático 130,00 2 260,00 

No. Concepto ltem Presupuestario Monto (USO) 
1 Combustible y lubricantes 530255 - 
2 Peajes 570102 - 
3 Mantenimiento Vehicular 530405 - 
4 Respuestos y accesorios 530813 - 
5 Parqueadero 530502 - 
6 Hospedaje 530303 - 
7 Alimentación 530303 

Total reembolso - 

No. Concepto Item Presupuestario Monto (USO) 
1 Hospedaje 530303 185,00 
2 Alimentación 530303 30,00 
3 Movilización 530301 - 

Total hospedaje y alimentación 215,00 

No. Observaciones 
En vista de que los justificativos de la comisión de servicios son de manera personal ,en la factura Nro. 004-001-000616868, se 

1 reconoce un nolón y un jugo. (3,57+4,26)=7,83x15%=$9,00 
2 
3 

Presupuesto Contabilidad 



EL#u/EW 

ECLlÁBil 

AR 225 ' 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE SOLICITUD: 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 20-ABR L-20$" 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA 

BURBANO VILLARREAL HAROLD ANDRES MINISTRO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL, ENCARGADO 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

MANABI-MANTA-GUAYAQUIL-GUAYAS DESPACHO MINISTERIAL 

FECHA SALIDA (DD- HORA SALIDA FECHA LLEGADA (DO- HORA LLEGADA (HH:MM) 
MMM-AAAA) (HH:MM) IVIMM- 

21/04/2025 4h30 / 23-04-2025 16h30 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Mgs. HAROLD ANDRES BURBANO VILLARREAL 
EQUIPO DE SEGURIDAD: Mayor Edison Pesantez-Sgos. Fernando Yánez-Sgos. Víctor Jcome-Cbop. Marco Chasi 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
- CUMPLIR AGENDA DE TRABAJO EN TERRITORIO 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE 

(AÉREO, NOMBRE DE 
TERRESTRE, TRANSPORTE RUTA FECHA

HORA FECHA HORA 
MARÍTIMO, DD-MMM- HH:MM DD-MMM- HH:MM 

OTROS) AAAA AAAA
/ 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-TABABELA 21-04-2025 030 / 21-04-2025 5h30 
AÉREA LATAM TABABELA-MANTA 21-04-2025 6h30 - 21-04-2025 7j&8 

TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA-SANTA ANA 21-04-2025 8h30 -' 21-04-202S gh30 
TERRESTRE INSTITUCIONAL SANTA ANA-CALCETA 21-04-2025 11h30 / 21-04-2025 / 12h30 
TERRESTRE INSTITUCIONAL CALCETA-TOSAGUA 21-04-2025 13h30 / 21-04-2025 /14h00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL TOSAGUA-PORTOVIEJO 21-04-2025 16h15 / 21-04-2025 17IYd0 

TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTOVIEJO-MANTA 21-04-2025 18h30 / 21-04-2025/ 19h00 
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA-GUAYAQUIL 22-04-2025 6h00 22-04-2025 4h45 
TERRESTRE INSTITUCIONAL SAMBORONDON-SALITRE 22-04-2025 10h00 ' 22-04-2025 ./ 11h00 
TERRESTRE INSTITUCIONAL SALITRE-SANTA LUCIA 22-04-2025 - 11h30 22-94-203> 12h00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL SANTA LUCIA-COLIMES 22-04-2025 /' 12h30- 22-04-2025 13h00 
y TERRESTRE INSTITUCIONAL COLIMES-GUAYAQUIL 22-04-2025 16h00' 22-04-2025 -17h00 

AÉREA LATAM GUAYAQUIL-TABABELA 23-04-2025 14h28,' 23-04-2025 151,119 

TERRESTRE INSTITUCIONAL TABABELA-QUITO 23-04-2025 15h36 23-04-2025 16h39 
OBSERVACIÓN: 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la 
coordinación administrativa financiera del MIES, a través de la dirección/unidad financiera a descontar a favor 
del ministerio de inclusión económica y social -mies en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que 
no fueran justificados debidamente 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: 
INTERNACIONAL AHORROS 448003821 

EL #t/E'O 

Ellhififlil II 
ÓLt 
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Eti'/MBOR A 
Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

MINISTRO DE INCL N ECONOMI y Mgs. Harold Anano 
Mgs. Harold AndJ Villa rreal 

Villarreal 
MINISTRO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL, ENCARGADO 

SOCIAL, ENCARGADO 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU Nota: esta solicitud deberá ser presentada para su autorización, con por lo 

DELEGADO menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
autoridad nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

S

autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de servicios institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Mgs. Harold An' Bur.ano Villarreal
Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 
descanso obligatorio, con excepción de las máximas autoridades o de casos 

MINISTRO DE INCLUSI ' ONÓMICA Y SOCIAL, excepcionales debidamente justificados por la máxima autoridad o su 
ENCARGADO delegado. 



Ministerio de Inclusión 
Econmca y Social Et'114B811. 

Ministerio 
de Inclusión 
Económica y Social 

rl- 
1 

FECHA: 
L -; ¿- 

FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS 

DATOS DEL SOLICITANTE 

NOMBRES Y HAROLD ANDRES BURBANO VILLARREAL 
APELLIDOS: 

CÉDULA DE 0401225404
FECHA DE 
REQUERIMIENTO: 20-04-2025 

IDENTIDAD,MINISTRO DE INCLUSION 
CARGO: ECONOMICA Y SOCIAL, DIRECCIÓN: DESPACHO MINISTERIAL 

ENCARGADO / 
j NACIONAL (X) INTERNACIONAL 

QUITO-MANTA 21-04-2025 
IDA: FECHA: ¡ HORA: 6h30-7h18 

RETORNO: FECHA: HORA: 

N' DE DOCUMENTO COMISION SI (x) NO () 

AUTORIZACIÓN.- EN CASO DE NO OCUPAR ESTE PASAJE; LA NO ENTREGA DE LOS PASES A BORDO EN EL LÍMITE DE TIEMPO QUE 
DA LA CIRCULAR DE PASAJES (4 DÍAS); ADEMÁS QUE NO SE PODRÁ SOLICITAR LA EMISIÓN DE NUEVOS PASAJES; LA SOLICITUD 
SIN LA DEBIDA PLANIFICACIÓN A CUYA CONSECUENCIA NO SE LJTILJCE O SE CANCELEN SIN JUSTIFICACIÓN, DEBERÁN ASUMIR EL 
COSTO DE PENALIDAD QUE POR ESTA RAZÓN COBRAN LAS AEROLÍNEAS DE ACUERDO A LO INDICADO EN LA CIRCULAR NO. MIES-
CAF-203-0010-C, EN TAL VIRTUD AUTORIZO SE DESCUENTE A FAVOR DEL MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL - 
MIES EN LA SIGUIENTE REMUNERACIÓN MENSUAL EL VALOR DEL PASAJE O SU PROPORCIONAL. 

FIRMA ELQUI.REÑTE 
NOMBRE: Mgs. Harold Andrés Burbano Villarreal 
Ci: 0401225404 
CARGO: MINISTRO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL, encargado 

1 
Autorizado 1111 nmdiato Auto -do« Kléver Moreta Quintana 
Nombre: " aroid Andrés Burbano Villar-real DIRECTOR ADMINISTRATIVO 
CI: 0401225404 
Cargo: MINISTRO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL, encargado 

OBSERVACIONES: 

NOTA: LOS PASES A BORDO ORIGINALES Y LA COPIA DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPUMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES, DEBERÁN SER ENTREGADOS EN LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA EN LA GESTIÓN DE SERVICIOS GENERALES. 

REC;PCI DOCUMITQ.S 

NOMRE............................................................. 



HaroLd Burbanoviitarreat 

Código de reserva: ATQCJX 

wi 
1 ?r 

Vuelo 

21 abr 2025 

IIII LA1389 
Operado por LATAMAirlines 

Asiento 

23B ulo 
Economy 

105 

51 

Quito - Manta 

09  de arden tA462741VcXP 

En puerta de embarque El embarque finalizará 

05:55 a las O6:1O 

Terminal 

1 
Puerta/Cate Embarque 

Grupo 5 
a 

O Recuerda confirmar el terminal g La puerta de 

embarque en las pantallas del aeropuerto. 

¼ .7 

Salida Llegada 

06:30 UIO MEC 07:18 

En este vuelo puedes [Levar: 

1 bolso o mochila pequeña bajo al asiento delantero: 1 

incluido por tarifa. 

45 cm. de alto, 35 0e de largo, 20 cm. da ancho 

1 equipaje de meno 12 kg: 1 incluido por tarifa. 

55 cm. de alto, 35 cm, de largo y 25 cm. de ancho 

Ile Incluido 

Sin equipaje de bodega 23 kg 

• Ministerio 
r de Inziusion  

Económica y social 

FECHA: 

DIRECCON ADMtNISTRATVA 
PASAJES 

HORA: 2!: 

r OWEtTOS 

ktIbfl. II 



Ariter,o DIRCCdN ADMÍf57:' de Inclusión - I Económica y social 

FECHA: !- 

LZN&W 

Ei2fB81 Z  Econámic  Social a 
ilinísterio d; Inclusión  

RECPCÓN D. QCUW(T).S 

FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS 

- DATOSDLSOUQTANTE:.....- 

NOMBRES Y HAROLD ANDRES BURBANO VILLARREAL 
APELLIDOS: 

CÉDULA DE 0401225404 FECHA DE 23-04-2025 IDENTIDAD: REQUERIMIENTO: 

MINISTRO DE INCLUSION 
CARGO: ECONOMICAY SOCIAL, DIRECCIÓN: DESPACHO MINISTERIAL 

ENCARGADO 

NACIONAL (X) INTERNACIONAL 

IDA: FECHA: HORA: 

GUAYAQUIL- 23-04-2025 
RETORNO: QUITO FECHA: HORA: 14h2B-15h19 

N DE DOCUMENTO CDM!SION 51(x) NO() 

AUTORIZACIÓN.- EN CASO DE NO OCUPAR ESTE PASAJE; LA NO ENTREGA DE LOS PASES A BORDO EN EL LÍMITE DE TIEMPO QUE 
DA LA CIRCULAR DE PASAJES (4 DÍAS); ADEMÁS QUE NO SE PODRÁ SOLICITAR LA EMISIÓN DE NUEVOS PASAJES; LA SOLICITUD 
SIN LA DEBIDA PLANIFICACIÓN A CUYA CONSECUENCIA NO SE UTILICE OSE CANCELEN SIN JUSTIFICACIÓN, DEBERÁN ASUMIR EL 
COSTO DE PENALIDAD QUE POR ESTA RAZÓN COBRAN LAS AEROLÍNEAS DE ACUERDO A LO INDICADO EN LA CIRCULAR NO. MIES-
CAF-2013-0010-C, EN TAL VIRTUD AUTORIZO SE DESCUENTE A FAVOR DEL MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL- 
MIES EN LA SIGUIENTE REMUNERACIÓN MENSUAL EL VALOR . - AJEO SU PROPORCIONAL 

A 
FIRMA • L QUIRENTE 

NOMBRE: Mgs. Harold Andrés Burbano Viliarreal 
CA: 0401225404 
CARGO: MINISTRO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL, encargado 

,!k,
0 

Autorizado Je -eiato Autor¡ ada: g. Kiéver Moreta Quintana 
Nombre: Mgs. - - raid Andrés Burbano Villarreal DIRECTOR ADMINISTRATIVO 
CL 0401225404 
Carga: MINISTRO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL, encargado 

OBSERVACIONES: 

NOTA: LOS PASES A BORDO ORIGINALES Y LA COPIA DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES, DEBERÁN SER ENTREGADOS EN LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA EN LA GESTIÓN DE SERVICIOS GENERALES. 



M,nornica y soci al
pJES 

Guayaquil - Quito 

te-  de arden M62a3g3RpPJ 

Harold Burbanovitiarreal 

Vuelo 

23 abr 2025 

'LA1412 
Operado por LATAM Airlines 

Asiento 

20A GYE 
Economu 

Código de reaera YZQPVC 

        

En puerta de embarque EL embarque finalizará 

13:53 a las 14r08 

Terminal Puerta/Cate Embarque 

1 - Grupo  

O Recuerda confirmar el terminal y la puerta de 

embarque en las pantallas del aeropuerto. 
1 

Salida Llegada 

14:28 GYE UIO 15:19 

En este vuelo puedes [levar: 

1. bolso o mochila pequeña bajo el asiento delantero 1 
incluido por tarifa. 
45 cm. de alto. 35 cm. de Largo. 20 cm. de ancho 

1 equipaje de mano 12 kg 1 incluido por tarifa. 

55 cm. de alto, 35 cm. de largo y 25 cm. de ancho 

No Incluido 

Sin equipaje de bodega 23 kg 



EJ ,YL/EYO 

EL?I7AO8B ff 
Ministerio de Inclusión 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA FECHA DE INFORME: 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 26-ABRIL-2025 / 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

BURBANO VILLARREAL HAROLD ANDRES MINISTRO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL, ENCARGADO 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUJE PERTENECE LA O EL 
INSTITUCIONAL SERVIDOR 

MANABI-MANTA-GUAYAQUIL-GUAYAS
/

DESPACHO MINISTERIAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MGS. HAROLD ANDRES BURBANO VILLARREAL 

EQUIPO DE SEGURIDAD: Mayor Edison Pesantez-Sgos. Fernando Yánez-Sgos. Víctor Jácome-Cbop. Marco Chasi 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVOS: Cumplir Agenda Ministerial de trabajo en las provincias de Manabí y Guayas. 

ACTIVIDADES: 

LUNES 21 DE ABRIL DE 2025 

4h30-5h30 Traslado Quito-Tababela, vía terrestre -v 
6h30-7h18 Traslado Tababela-Manta, vía aérea- 
7h30-8h30 Desayuno con Directores Distritales-Manta 
8h30-9h30 Traslado desde Manta hacia Santa Ana y entrevista con Radio Onda DIAL 99.7 FM Portoviejo- 
tema: Acciones Sociales y de Inclusión Económica vía zoom. 
10hO0-11h30 Visita a familias damnificadas, brigada médica, entrega de donaciones de víveres de primera 
necesidad y kits de vestimenta Santa Ana 
11h30-12h30 Traslado desde Santa Ana a Calceta 
12h30-13h30 Visita a familias afectadas por derrumbe-Membrillo 
13h30- 14h00 Traslado Calceta-Tosagua 
14h00-15hO0 Almuerzo la Estancilla-Tosagua 
15h30-16h00 Visita a familias damnificadas -Verdún 
16h15-17h00 Traslado desde Tosagua a Portoviejo 
17h30-18h30 Visita Centro Guillermina Loor-Portoviejo 
18h30-19h00 Traslado Portoviejo-Manta 
20h00-2 1h30 Cena con Mario de Genna 
22h30 Pernocte en Manta 

MARTES 22 DE ABRIL DE 2025 

6h00-8h45TrasIado desde Manta hacia Guayaquil 
8h45-9h30 Desayuno en Samborondón 
10h00- 11h00 Traslado Samborondon-Salitre 
llhOo-11h30- Recorrido por las zonas afectadas en Salitre 
11h30-12h00 Entrega de kits en zonas afectadas en Salitre 
11h30-12h00 Traslado Salitre-Santa Lucía 
12h15-12h30 Entrega de kits en albergue San Lucía 
12h30- 13h00 Traslado Santa Lucía-Colimes 
13h15-13h45Entrega de kits en recinto La Cabaña-Colimes 
14h00-15h00 Almuerzo-Colimes 
lshoo-16h00 Entrega de kits de vestimenta y alimentación a familias afectadas por inundaciones Recinto 
el Mate. 

FI 4'Ut57 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

16h00- 17h00 Traslado Colimes-Guayaquil 
19h00 Pernocte en la ciudad de Guayaquil 

MIERCOLES 23 DE ABRIL DE 2025 

8h30-9h00 Entrevista con medio WC 
9h00-9h30 Entrevista con medio TC 
9h3910h00 Entrevista con medio Oromar 
10h00-12h00 Reunión con Gobernación 
14h28-15h19 Traslado Guayaquil-Tababela, vía aérea 
15h30-16h30 Trasla,Øo Tababela-Quito, (fin de actividades) / 

Producto: FortalecIla coordinación ye! trabajo en territorio con el propósito de cumplir con los objetivos sociales 
que garanticen el bienestar, la vida digna y la inclusión en nuestro país. 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO $ MONTO (CON Iy') 
22-04-2025 001-005-000010036 HOSPEDAJE 70,00 / 
22-04-2025 001-037000038221 ALIMENTACION 21.00 
23-04-2025 004-001-000616868 ALIMENTACION 24,40 
23-04-2025 001-031-000089595 HOSPEDAJE 115,00 - 

SUMAN: USD$ 230,40 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

dd-mmm-aaa 21-04-2025 23-04-2025 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

HORA 4h30 16h30 institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
hh;rnm 

TRANSPORTE 
SALIDA LLEGADA 

TIPO DE 
TRANSPORTE NOMBRE DE

RUTA FECHA FECHA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA 
marítimo, otros) aaaa /hh:mm aaaa hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-TABABELA 21.04.20257 4h30/ 21-04-2025 5h30 

AÉREA LATAM TABABELA-MANTA 21-04-2025 6h30 21-04-2025 7h18 - 

TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA-SANTA ANA 21-04-2025 8h30 21-04-2025 93130 

TERRESTRE INSTITUCIONAL SANTA ANA-CALCETA 21-04-2025 11h30 -21-04-2025 12h 

TERRESTRE INSTITUCIONAL CALCETA-TOSAGUA 21-04-2025 13h3W 21-04-2025 14h00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL TOSAGUA-PORTOVIEJO 21-04-2025 16h15 21-04-2025 , 'í7h00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTOVIEJO-MANTA 21-04-2025 18h 21-04-2025 19h00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA-GUAYAQUIL 22-04-2025 6h00 - 22-04-2025 8h45 

TERRESTRE INSTITUCIONAL SAMBORONDON-SALITRE 22-04-2025 10h00 22.04-2025 11h00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL SALITRE-SANTA LUCIA 22-04-2025 11h30- 22-04-2025 —2h00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL SANTA LUCIA-COLIMES 22-04-2025 12h39. 22-04-2025 .-' 13h00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL COLIMES-GUAYAQUIL 22-04-2025 16h00 22-04-2025 17h 

AÉREA LATAM GUAYAQUIL-TABABELA 23-04-2025 14h28 23-04-2025 15h19 

TERRESTRE INSTITUCIONAL TABABELA-QUITO 23-04-2025 15h30',-23-04-2025 1h30 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá ad untar obligatoriamente los pases abordo o boI. 

OBSERVACIONES: 

AUTORIZACIÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la coordinación 
administrativa financiera del MIES, a través de la dirección/unidad financiera a descontar a favor del ministerio de inclusión 
económica y social -mies en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

EL #/JEV7 
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EL-y,. 

E12 1888 Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

/ días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
f la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
1 restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

MGS. HAROLD ANDRES BURBANO VILLARREAL Máxima Autoridad o su delegado 
MINISTRO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL, 

ENCARGADO 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
SERVIDO MISIONADO DE LA 'AD 

/ A 
MGS. HAROLD ANO VILLARREAL MGS. HAROLD 8 i VILLARREAL 

MINISTRO DE INCLU - N ECONÓMICA Y SOCIAL, MINISTRO DE INCLUSI . N ECONÓMICA Y SOCIAL, 
ENCARGADO ENCARGADO 

¿Z 4'UEV 
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£NA VIO 
O T E L 

NEFAMAVI S.A. 

Direccion Cdla. Universitaria Mz.U10-AB frente a la 
Matriz: Urb. Portal del Sol 

Direccion 
Sucursal: 

Cdla. Universitaria Mz.UIO-AB frente a la 
Urb. Portal del So 

R.U.C: 1391883714001 

FACTURA 

No, 001.005-000010036 / 
/ 

NUMERO DE AUTORIZACIÓN 

22042025011391883714001200100500001 00361234567818 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN 2025-04-23T00:01:34-05:00 

AMBIENTE.: PRODUCCION 

EMISION: NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

!22O4025O113818S3714OO12001O 0001 0036 1234567818 

2204202501139188371400120010050000100361234567818 
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

Razón Social / Nombres y Apellidos: 8URBANO VILI.ARREAL HAROLD ANDRES 

Fecha Emison: 22/04/2025 Identificación: 0401225404 

HUESPEDES: BURBANO VILLARREAL HAROLD ANDRES 

Cod. Precio 
Principal Cant Descripcion Unitario Descuento Precio Total 

15 1.00 HASITACION ESTANDAR 11-205 56.00000 0.00 56.00000 

SUSTOTAL IVA'!. 56.00 
Informacion Adicional SUETOTAL 0% 0.00 

Direccion: s,'o SUBTOTAL no objeto de IVA O 
SUBTOTAI. Exento da IVA O Telefono
SUBTOTAI. SIN IMPUESTOS 56.00 

Responsable: avelez Fecha/Hora Imp..: 24/04/2025 12:32:14 TOTAL descuerito 0.00 

Fornia deiLI I 
OTROS CON UTIU NCZACION DEL SISTEMA FINA 70.00 1 Dias , 

VALOR TOTAL 70.00 

FECHA DE INGRESO: 21/04/2025 

FECHA DE SALIDA: 22/04/2025 



Ó TIENE LOGO 

Cod. 
Auxiliar Detalle Adicional Precio Unitario 

Subsidio 
Precio sin 
Subsidio Descuento 

Precio Total 

16.80 0.00 0.00 0.00 16.80 

SUBTOTAL I5k 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 

TOTAL DESCUENTO 

ICE 

IVA 15% 

IRBPNR 

PROPINA 

VALOR TOTAL 
21.00 

16.80 

0.00 

0.00 

16.80 

0.00 

0.00 

2.52 

0.00 

1.68 

2 00 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 

R.UC.: 0990293511001 

FACTURA 

No. 001-037-000038221 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

2204202501099029351100120010370000382210003822112 

HOTEL ORO VERDE S.A. HOTVER 

HOTEL ORO VERDE 

Dirección 9 DE OCTUBRE 414 Y GARCIA MORENO 
Matriz: 

Dirección 9 de Octubre y García Moreno 

Sucursal: 

Contribuyente Especial 007 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

Agente de Retención Resolución No. 1  

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

22/04/2025 21:27:46 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

IIIIIIIIlIlIIuIIIIIIIIlIIuhIIIIIIIlIlIIIIIIIIlI 
2204202501099029351100120010370000382210003822112 

Razón Social / Nombres y Apellidos: ANDRES BURBANO 

Identificación 0401225404 

Fecha 22/04/2025 Placa / Matrícula: 

Direccion: 

Guía 

Cod. 
Principal 

2316 

FECHA CIERRE: 

CANTIDAD GST: 

FORMA DE PAGO: 

TRANSACCION: 

CHECK: 

CAJERO: 

Agente de Retencion:  

Cantidad 

1.00 

2025-04-22T21:26:54 

TCViaa: 21.000 

38209 

7912 

440. Maria J0 Mora 

No, Resclucion: 1 

Descripción 

Seco de Chivo 

Información Adicional 

Forma de pago Valor 

19-TARJETA DECREDITO 



Ó TIENE LOGO 
R.U.C.: 0990293511001 

FACTURA 

No. 001-031-000089595 / 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

2304202501099029351100120010310000895950008959511 

HOTEL ORO VERDE S.A. HOTVER 

HOTEL ORO VERDE 

Dirección 9 DE OCTUBRE 414 Y GARCIA MORENO 
Matriz: 

Dirección 9 de Octubre y García Moreno 

Sucursal: 

Contribuyente Especial 007 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

Agente de Retención Resolución No. 1 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN:  

23/04/2025 09:35:30 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

H ÍIIlIÍIl!ÍIÍlIilIIIIIIIIIIIIIIIIIIIHhIIUII 
2 304202 5 0109902935 1100 1200 103 1000089595000895 9511 

Razón Social / Nombres y Apellidos: HAROLD BURBANO VILLAREAL 

Identificación 0401225404 
Fecha 23/04/2025 Placa / Matrícula: Guía 
Direccion: MACHALA 

Cod. Cod. Precio Unitario Subsidio sin Precio Total 
Principal Auxiliar Cantidad Descripción Detalle Ad:ciortal Subsidio Subsidio Descuento 

HOSPEDA 1.00 HOSPEDAJE 88.64 0.00 0.00 0.00 /88.54 JE 
SEGURO 
HOTELES 1.00 SEGURO HOTELERO 1.49 000 0.00 0.00

,1 
49 

O 

Información Adicional SUBTOTAL 15% 90.13  
FPANTICIPO VISA SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

FOLIO: 2036676 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

BILL NO: 89695 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 90.13 

CAJERO: 542 TOTAL DESCUENTO 0.00 

HUESPED: HAROLD BURBANO VILLAREAL ICE 0.00 

LLEGADA: 2025-04-22 IVA 15% 13.51 

RESERVA: 1832136 IRBPNR 0.00 

ROOM: 309 PROPINA 8.86 

SALIDA: 2025-04-23 VALOR TOTAL 115.00 

TASA DE PERNOCTACIÓN: 2.50 _/ VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 
Agente de Retencion: No. Resoluctorr 1 o oc AHORRO POR SUBSIDIO: 

(Incluye IVA cuando corresponda) 
Forma de pago Valor 

20-OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 115.00 
FINANCIERO 

.1 



CLAVE DE ACCESO 

LIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII !lIP!!!!!P!! 
304202501099225540400120040010006168681234567518 

1 

NO TIENE LOGO 
R.U.C.: 0992255404001 

FACTURA 

No. 004-001-000616868 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

2304202501099225540400120040010006168681234567818 

EL CAFE DE TERE CAFEDETERE SA 

EL BOLON DE TERE 

Dirección AV GUILLERMO PAREJA ROLANDO SOLAR 7 MZ 102 
Matriz: 

Dirección
PICI-IINCHA Y MALECON 117 

Sucursal: 

Contribuyente Especial 0209 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

23/04/2025 09:54:01 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

Razón Social / Nombres y Apellidos: ANDRES BURBANO 

Identificación 0401225404 
Fecha 23/04/2025 Placa / Matrícula: Guía 
Direccion: 

Cod. Cod. Precio Unitario Precio sin Precio Total 
Principal Auxiliar Canuced Descripción Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento 

674 VEN0016 3.00 12 BOLON MIXTO MADURO 3.57 0.00 0.00 0.00 10.70 

734 VENO076 1.00 JUGO TOMATE GRANDE 3.13 0.00 0.00 0.00 3.13 

734 VENO076 1.00 JUGO TOMATE GRANDE 3.13 0.00 0.00 0.00 3.13 

748 VENO090 1.00 SORBETE MORA GRANDE 4.26 000 0.00 0.00 4.26 

1, 



Información Adicional 

Direccion: GYE 

Email: hroId0989@hotmaiicon 

Forma de pago Valor 

 

SUBTOTAL15% 21.22 

SUBTOTAL NO OBJETO EIVA 0.OQ 

SUBTOTAL EXENTO DE ItA 0.0'O 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 21.22 

TOTAL DESCUENTO 0.00 
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 24.40 

ICE 0.00 

IVA 15% 3.18 

IRBPNR 0.00 

PROPINA 0.00 

VALOR TOTAL 24.40 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 
(Incluye IVA cuando corresponda) 

 

   



8:30 
Traslado Santa Ana 
Manta Santa Ana 

9:00 

8:30 

Entrevista con Radio Sono Onda DIAL 
99.7 FM Portoviejo - tema: Acciones 
Sociales y de Inclusión Económica 
Vía Zoom 

Zimbr 
e 

Zimbra: 

https://mail.inclusion.gob.ec/h/printcalendar?1=  10&origViewwo... 

Agenda despacho. ministerial©inclusion.gob.ec  

2025 lunes, 21 de abril 

7:00 

7:30 
desayuno Directores Distritales 
Casa Rosada - Manta 

8:00 

10:00 10:00 
Visita a familias damnificadas, brigada médica, entrega de donaciones de víveres de 
primera necesidad y kits de vestimenta 

i 11:00 Santa Ana 

11:30 

12:00 

12:30 
Visita a familias afectadas por derrumbe 

13:00 Membrillo 

14:00 14:00 
Almuerzo 
La EtangiIla - Tosagua 

15:00 

15:30 

Visita a familias damnificados 
Berdun 

16:00 
16:15 

1 de 2 22/4/2025, 8:30 



Zimbra: https://mai1. inc  Iusion.gob.ec/h/printca!endar?1=1O&oriiew=wo...  

Traslado a Portoviejo 
Tosagua - Portoviejo 

17:00 

17:30 

Visita Centro Guillermina 
Portoviejo 

18:00 18:00 
Traslado a Manta 
Traslado a Manta 

19:00 

20:00 20:00 

Cena 
Don Mario de Genna 

2 de 2 22/4/2025, 8:30 



Zimbra:' 
e 

Zimbra: Agenda 

https://mail. inclusion.gob.ec/h/printcalendar?1=  10&origViewwo.. 

despacho. ministerial@inclusion.gob.ec  

2025 

8:00 

9:00 

10:00 

11:00 

12:00 

13:00 

14:00 

15:00 

16:00 

martes, 22 de abril 

8:45 

Desayuno 

Samborondón 

11:00 

Recorrido Zonal afectadas 

Salitre 

11:30 

Entrega de kits en zonas afectadas 

Salitre 

12:15 

Entrega de kits en albergue 

Santa Lucia 

13:15 

Entrega de kits en recinto La Cabaña 

Colimes 

13:45 

Invitación del Alcalde al almuerzo 

Colimes 

15:00 

Entrega de kits de vestimenta y alimentación a familias afectadas por inundaciones 

Recinto el Mate 

1 de 1 23/4/2025, 11:14 



Zimbra: 

 

https://mail.inclusion.gob.ec/hlprintcalendar?1=  1O&origViewday... 

 

Zi m bra: Agenda despacho. ministerial@inclusion.gob.ec  

2025 miércoles, 23 de abril 

8:00 

8:30 

Entrevista con medio TVC 
Canal TVC 

9:00 9:00 
Entrevista con medio TC 
Canal TC 

9:30 Entrevista con medio Oromar 

10:00 10:00 

Reunión con Gobernación 
Guayaquil 

11:00 

12:00 

1 de 1 23/4/2025, 10:08 



FECBA DE ELABORACIÓN 

02 04 25 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
—.--..--.e 

• lntitucibn: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

NO. CERTMICACION 

567 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO COM OGA 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $20451530 

TOTAL PRESUPUESTARIO $204,515.30 

TOTAL 

SON: DOSCIENTOS CUATRO MIL QUINIENTOS QUINCE DOLARES CON 30/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 

PARA; ING. KLEVER URIAS MORETA QUINTANA - DIRECTOR ADMINISTRATIVO. ACTUALIZACIÓN DE CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA; GASTO DE 
VIÁTICOS Y SUBSISTENCIAS PARA LAS AUTORIDADES, SERVIDORES Y TRABAJADORES DEL MIES PARA EL CUMPLIMIENTO DE COMISIONES DE 
SERVICIO EN TERRITORIO. PERIODO 2025. SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CGAF-DA-2025-0041-M. CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CGAF-
DA-CA-2025-002. LA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE.REF. CP.1-104 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO ..... 
!I . 

FECHA:  
02/04/2025 RODAS V7.LLA.RR3 

D,rcor Paaoeo 


