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Ministerio de Finanzas 
del Ecuador 

COMPROBANTE DE PAGO 

Ejercicio: 	2019 Entidad: 	 280-9999-0000 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - 

No. CUR: 	3367 Tipo Registro: 	DEV 	 PLANTA CENTRAL 

Monto: 310,35 

IVA: 000 

Sub Total: 310.35 LE 

Retenciones IVA: 0,00 1 	CAC .  - 	) 

Deducción Presupuestaria: 0,00 L. 
Total Líquido Pagar: 310.35 

HIDROVO VELEZ JOSE STALIN, VIAJE A PORTOVIEJO- 

MANTA-CHONE-BAHIA..., CAPACITAR Y SOCIALIZAR LA REGLA TECNICA 
Estado: 	APROBADO Descripción: 	NACIONAL PARA LA ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS 

Cuenta Monetaria No.: 	14010895 	 ARCHIVOS PUBLICOS, DEL 27 AL 31-05-2019 CONTROL PREVIO 

Solicitud de Pago Aprobado por Tesorería Entregado al BCE 

SI SI SI 

Cta. Pagadora Fuente 1 Descripción de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado 
1110006 1 RECURSOS FISCALES 11/0612019 310.35 000 

Sub - Total 31035 0,00 

Retenciones 

NO PRESENTA RETENCIONES 	 0.00 

Total Deducciones: 	 0,00 

0 00 

Deducciones Sin Factura 

1 Código 	Nombre 	 Monto 

	

Monto Líquido: 	310,35 

( 
socia!  



UI .  

COMPROBANTE U NICO DE REGISTRO 

Institucion: 	 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rptComprobanteGastos.rdlc 1 
U. Ejecutora: 	9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

CENTRAL 

Unid. Desc: 	0000 	 07 	O6 	2019 	3367 	3350 1 	 T  
No. Expediente Tipo Documento Respaldo 	 Clase Documento 	 No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS 	LIQUIDACION DE GASTOS 	 MIES-DM-DSG-2019-0385-M 	1743 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 M O N T O 

01 	00 	000 	009 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 310.35 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 310.35 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB-TOTAL 	 310.35 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 310.35 

SON: 	TRESCIENTOS DIEZ DOLARES CON 35/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 	HIDROVO VELEZ JOSE STALIN, VIAJE A PORTOVIEJO- MANTA-CHONE-BAHIA..., CAPACITAR Y SOCIALIZAR "LA REGLA TECNIC/ 
NACIONAL PARA LA ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS", DEL 27 AL 31-05-2019 CONTROL 
PREVIO PD-ECH-NG. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

SOLICITADO 

FECHA: 

1 
Funcionario Rcsab/f Director Financiero 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 	 280 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte 	rptComprobanteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 	9999 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

Unid. Desc: 	0000 

No. 	 No. Expediente 

DEDUCCIONES 

Fecha Elaboración 	No. CUR 	No. Original 

07 	06 	2019 	3367 	

P550  
Tipo Documento Respaldo 	 Clase Documento 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS 	LIQUIDACION DE GASTOS MIES-DM-13SG-201 9-0385-M 	1743 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

SOLICITADO 

FECHA: 

Director Financiero Funcionario Responsable 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: ¡ 
	

280 [MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 -ir 	Reporte 	
[ 

rptComprobanteGastos.rdlc  1 
U. Ejecutora: 99991 _  MINISTERIO _DE_INCLUSIO _ECONO_ICA_Y_  SOCIAL - PLANTA 	1 

(CENTRAL 
Fecha Elaboración 	No. CUR 	No. Original 

_ 

1 	 -1 
Unid. Desc: 0000J - 2011 	

3350 	3350 I° 
Tipo Documento Respaldo 	 Clase Documento 	 No.

¡ 	
No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS 	LIQUIDACION DE GASTOS TESD-DSG-2019-0385 	[743 

Clase d 	 ' Clasc de 	
RPA RTO DEV 

[COMPROMETIDO 	 Gasto: 	
_ 

 

Cuenta 
Banco: 

	
Monetaria: 	 j 	 1 

Comprobante 	
IGASTOS 	Numero Operación 	 1 	0 

Beneficiario: 	[ 1309050175 T!DROVO 	JOSE STALIN 	
-- 	 1 

AFECTACION PRESUPUESTARIA  

PG SP PV 	ACT ITEM liBO FTE CPG N. Prest DESCRIPCION 	 MONTO  

01 	00 	000 	009 	 1  701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 310.35 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 310.35 

	

IVA 	 0.00 

	

SUBTOTAL. 	 310.35 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIC 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 310.35 

SON: 	TRESCIENTOS DIE7 OOLARES CON 351100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 	HDROVO VELEZ JOSE STALIN. VIAJE A PORTOVIEJO- MANTA-CHONE-BAHIA....CAPACITAR Y SOCIALIZAR LA REGLA TECNIC/ 
NACIONAL PARA LA ORGANZACIQN Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS', DEL 27 AL 31-05-2019 

Çp2.. 

DATOS APROBA 

ESTADO 
	

APROBADO: 

APROBADO 

07/06/2019  
1)i i 



ti .1 4 
DIRECCIÓN FINANCIERA 

INFORME DE LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

Grupo de gasto: 	53 
DATOS GENERALES 	 Certificación N': 	317 
Cédula No. 1309050175 Cargo: ANALISTA 
Fun,aojsa,jo HIDROVO VELEZ JOSE STALIN Nivel: SF7 

Fecha/ 	Hoto 	 Fe,-ha / 	Hora 

Salida: 2710512019 	( 	08h00 	Retomo: 	31105/2019 17h45 Ciudad: 	ZONAL4 
1 	C'Át Cl II rs np 511ATlCC't 	l lmctCTmklClA V Al IMPMTA(- I(SPJ 

- Concepto 

_ 
1_Valod' N_Días - 	 MontoaPagar 

Viático 80,00 ( 
_ 

320,00 

Viático 0,00_ 
_ 

_ 
0,00 

0,00 0 

4__ 
¡_0__ 

0,00 
Total de/cálculo_Viáticos_Subsistenciay Alimentación $ _320,00 

Residencia 	 O DIRECCION DE SECRETARIA GENERAL 
	 o 

'3 flETAI 1 P ni= ("CSMPPCSRMJTFS nF PFFMRCII SF5 flF F5ASTF5S 

Fe,'ha No.Comprob.Venta Pa,t,da-Certif 	 Concepto - 	Monto  

REPUESTOS _Y ACCESORIOS  0,00 

PEAJES 0.00 

PARQUEADERO 0,00  

COMBUSTIBLE _Y_LUBRICANTES 0,00 

Total reembolso  0,00 

t flFTAI 1 F nF ('C)MPRF5RANTFS .IIISTIFICAflflS 

Fecha No.Comprob.Venta PartidaCertil 	 - 	O55itO Monto  

HOSPEDAJE 	 ii 	
-- 

97,60 

ALIMENTACION 116,75 

MOVILIZACION 0,00 

Total reembolso 214,35 

4 1 IO1JIDACION 

a) Total del cálculo Viáticos Subsistencia y Alimentación $ 
Total de viáticos 320,00 
(-) Anticipo entregado: 	CUR No. 	 0,00 0,00 
Valor a Justificar 	 7051. 	 224,00 /Y/ 214,35 

Valor sin Justificar 	 3051. 	 96.00 96,00 

Valor que justifica el funcionario 310,35 

Saldo a favor de MIES 0,00 

b) Total por reembolso de gastos 0,00 

c) Total por liquidacion de compras 0,00 

d) Total a favor del Funcionario 	 . 3105 

S. OBSERVACIONES 
No. 

1 NO SE RECONOCE LA FACTURAN' 1830 NO SE DESGLOSA LOS VALORES 

5. RECOMENDACIÓN 
Analizada la documentacion que sustenta la liquidación de la comisión de servicios arriba referida, se determina que: Dicha documentación 

cumple con la normativa legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros contables-presupuestarios que 
corresoondan. 

p-,v- 

Quito, 7 de junio de 2019 

A'ÚL DIAZ 
TA FINANCIERO 

  

'O7T 

/ 

imp 

MI.M 



u 1. 
Ministerio 
de Inclusión 
Económica y Social 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 

MIES-DM-DSG-2019-0393-M,E 21-05-2019 21-05-2019 

VIÁTICOS x 1 	MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACIÓN X 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

OSÉ STALIN HIDROVO VÉLEZ SERVIDOR PÚBLICAO 7 	/ 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

Portoviejo - Manta - Chone - Bahía - Manabí; Santo SERVIDOR 

Domingo - Santo Domingo de los Tsáchilas DIRECCION DE SECRETARÍA GENERAL  

FECHA LLEGADA HORA 
FECHA SALIDA HORA SALIDA: 

27/05/2019 08H00 31/05/2019 
171—145 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

JOSÉ HIDROVO 

DANILO DURAN 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Capacitar y Socializar "LA REGLA TÉCNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVO 

PÚBLICOS" y realizar una visita técnica in situ para la revisión del estado de los "Archivos de Gestión" y "Archivo Central" 

de la Coordinación Zonal 4 y  sus Direcciones Distritales: Jama, Santo Domingo de los Tsáchilas, Portoviejo, Manta y Chone. 

Constatar la aplicación de procedimientos archivísticos, uso de formatos emitidos por el ente rector de la gestión de 

archivo, así como reportar y recomendar el mejoramiento de procesos e implementación de metodología y práctica 

archivísticas, para que se adopten las medidas y acciones correctivas que permitan llevar un adecuado manejo de la 

gestión de archivo y garantizar seguridad jurídica institucional, a través de la preservación y conservación documental que 

respalde la gestión de quienes administran la Coordinación y Direcciones Distritales.. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE 
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA RUTA 

terrestre, TRANSPORTE dd- HORA dd- HORA 
marítimo, mmm- hh:mm mmm- hh:mm 

otros) aaaa aaaa 
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Manabí; 27-05- 08:00 27-05- 15:00 

Santo Domingo . 	2019 2019 

de_  los _Tsáchilas  

TERRESTRE INSTITUCIONAL Manabí; Santo 31-05- 08:00 31-05- 171-145 

Domingo delos 2019 2019 

Tsáchilas - 
Quito  

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la 

Coordinación Administrativa Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del 

Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no 

fueran justificados debidamente. 
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/ 

U 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: GUAYAQUIL TIPO DE CUENTA: 
No. DE CUENTA: N 	0895 

AHORROS 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RES 	 Ni ,ZTAV 

CF, 

¿ o '3- 	o 

- 
NNOMBRDEJA O EL SERVIDOR 

ABG. 	bastV 	aeGordiIIo 

Dl 	OR DE 5 	RETARÍA GENERAL 
JOSÉ STALIN HIDROVO VÉLEZ 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU NOTA: 	ésta 	solicitud 	deberá 	ser 	presentada 	para 	su 

DELEGADO Autorización, 	con 	por lo menos 3 días de anticipación 	al 
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 

autprice. 

1. 
De 	no 	existir 	disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la / 	solicitud como la autorización quedarán insubsistentes 

/ 	. El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse 

dentro 	del término 	de 4 días de cumplido el 	servicio 

DRA. AIDA LEONOR COBO VARGAS institucional 

COORDINACIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA 
FINANCIERA Está 	prohibido conceder servicios 	institucionales durante 	los 

días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas 

Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados 

por la Máxima Autoridad o su Delegado. 	 ------______ 
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Ministerio 
de Inclusión 
Económica y Social 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. 	SOLICITUD 	DE 	AUTORIZACIÓN 	PARA FECHA DE INFORME: 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
03-06-2019 

MIES-DM-DSG-2019-0393-M, DE 21-05-2019 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
PUESTO QUE OCUPA: 

JOSÉ STALIN HIDROVO VÉLEZ 	 SERVIDOR PÚBLICO 7 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 	NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

Portoviejo - Manta - Chone - Bahía - Manabí; Santo 

Domingo - Santo Domingo de los TschiIas 	 DIRECCION DE SECRETARÍA GENERAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

JOSÉ HIDROVO 

DANILO DURAN 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES (DIA, HORA)  

HORA ACTIVIDADES  

08H00 Salida desde la ciuc?d  de Quito  

15H00 Llegada a Manabí;'oordinación Zonal 4. - 

17h30 Alimentación. 

18h00 Hospedaje. 

MARTFS 7R [)F MAYO DF 701 

HORA ACTIVIDADES 
07H00 Alimentación - Desayuno  

08H00 Socialización 	y 	capacitación 	de 	la 	'REGLA 	TÉCNICA 	NACIONAL 	PARA 	LA 	ORGANIZACIÓN 	Y 

MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PÚBLICOS" 
14H00 Alimentación-Almuerzo 

15H00 Continuación de la revisión y verificación de los procesos de la Gestión Documental de la Dirección Distrital 

18h25 Traslado al Hotel Atahualpa de Oro. 

19H00 Alimentación 

MIERCOLES 29 DE MAYO DE 2019 

HORA 	 ACTIVIDADES 
07H00 	Alimentación - Desayuno 

08H00 	Socialización y capacitación de la "REGLA TÉCNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y 

MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PÚBLICOS" 
141-130 	Continuación de la revisión y verificación de los procesos de la Gestión Documental de la Coordinación 

Zonal 4. 

15H00 	Alimentación - Almuerzo 

15H30 	Continuaciór>4e la revisión y verificación de los procesos de la Gestión Documental de la Dirección Distrital 

01 mtep. 

17h00 	Culminación de la jornada laboral. 

18h00 	Alimentación-Cena 



U: 

18h40 	¡ Traslado al Hotel 

JUEVES 30 DE MAYO DE 2019 

HORA 	 ACTIVIDADES 
07H00 	Alimentación - Desayuno 
07H55 	Ingreso a la Dirección Distrital Chone 
08H00 	Socialización y capacitación de la "REGLA TÉCNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y 

MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PÚBLICOS"  
13H00 	Alimentación-Almuerzo  
14H00 	Socialización y capacitación de la "REGLA TÉCNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y 

MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PÚBLICOS"  
17h15 	Traslado al Hotel  
18H15 	Alimentación 

VIERNES 31 DE_  MAYO _DE_2019  

HORA 	 ACTIVIDADES 

07H00 	Alimentación - Desayuno 

08H00 	Traslado desde Dirección Distrital Chone a la Dirección Distrital Santo Domingo - Santo Domingo de los 

Tsáchilas 

10h40 	Socialización y capacitación de la "REGLA TÉCNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y 
MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PÚBLICOS" 

13h15 	Salida Santo Domingo - Santo Domingo de los Tsáchilas, retorno a la ciudad de Quito. 

17h45 	Llegada a la Ciudad de Quito. 

PRODUCTOS: 

"REGLA TÉCNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PÚBLICOS" socializada y 
capacitados los servidores de la Coordinación Zonal 4 y sus Direcciones Distritales. 

Archivo de Gestión evaluado técnicamente, identificados nudos críticos. 

Elaboración de recomendaciones para el mejoramiento del manejo y conservación documental. 

Archivos Centrales verificados y evaluados técnicamente, identificación de nudos críticos; elaboración de recomendaciones 

de obligatorio cumplimiento dentro de los plazos establecidos en la normativa referida. 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON ]VA) 

27/05/2019/> 001-001-0203399 Alimentación / 14,00,-' 

27/05/2019 001-001-0203397 Alimentación 7, 14,00 

28/05/2019 / 001-001-0203400 / Alimentación . 14,00 

28/05/2019 1 001-001-0203420 / Alimentación 14,00 

28/05/2019 / 001-001-000001830 Alimentación 28,00 7<. 
28/05/2019 7' 002-001-000026454 Alimentación 11,50/ 

29/05/2019 7 001-001000001609 Alimentación 10,00-" 

29/05/2019 001-001-0203423 Alimentación / 14,00 ' 

29/05/2019 001-001-0203424 Alimentación / 14,00 f 

30/05/2019 001-001-000012057 Alimentación / 11,25v 

31/05/2019 000018003 Hospedaje 97,601 

SUMAN: USD$ 242,35 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
FECHA 

27/05/2019 -, 31/05/2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
dd-mmm-aaa de 	residencia 	o 	trabajo 	habituales 	o 	del 	cumplimiento 	del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
HORA 08H00 171-145 

sitios. 
hh:mm 

TRANSPORTE  

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE 1 ¡ 

(Aéreo, 
NOMBRE DE 

RUTA FECHA 	
HORA 

FECHA 1 
HORA 

terrestre, 
TRANSPORTE dd-mmm- 	1 

1 	hh:mrn 
dd-mmm- 1 i 	hh:mm 

marítimo, otros) aaaa aaaa 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - MANABÍ; 27/05/2019 /'08H00 27/05/2019 15H00 



009 

DE LOS TSÁCHILAS 

TERRESTRE  INSTITUCIONAL MANABÍ; SANTO ,41/05/2019 08h00 -51/05/2019 171-145 
DOMINGO DE LOS 

TSÁCHILAS - QUITO 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
/1 la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría / que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 

j o5E 	-ko c.jo 	) autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 
OMBRE: JOSÉ STALIN HIDROVO VÉLEZ 	 / 

C: SERVIDORA PÚBLICO ) 	/ 
/ /IRMAS DE APROBACIÓN  

FIRMA DELA,O 	ESPYN 	L O 	LA 	AD DEL FIRMA DELAOELJEF 	IN 	IATOD 	A 	ESPONSABLEDE 

S 	IDOR 	MIADO - 
NOMBRE 	G Sebastian Chavez Gordillo NOMBrG, ti n avez 	t lo 

CARGO 	S&R'EÍ.RÍA GENERAL CARG 	: DIRECTOR DE SECRETARIA GENERAL 

/ 
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INCLUSION 	•' 	 .. 
ECONOMKA Y SOC I AL 

/ 
Memorando Nro. MIES-DM-DSG-2019-0393-M 

Quito, D.M., 21 de mayo de 2019 

PARA: 	Sr. José Stalin Hidrovo Vélez 
Servidor Público 7 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

ASUNTO: 	DELEGACIÓN PARA CAPACITACIÓN SOBRE "LA REGLA TÉCNICA NACIONAL 
PARA LA ORGANIZACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PÚBLICOS" EN 
LA ZONA 4 

De mi consideración: 

En referencia al memorando Nro. MIES-DM-DSG-2019-0391-M, de fecha 21 de mayo de 2019, pongo en su 
conocimiento que, en razón de que se encuentra vigente "LA REGLA TÉCNICA NACIONAL PARA LA 
ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS", de acuerdo a la 
planificación de Capacitación y Socialización de la Dirección de Secretaría General, se ha designado a los 
servidores Ing. José Hidrovo Vélez y al señor Danilo Durán especialistas de esta Dirección, a fin de que realicen 
las visitas técnicas in situ, socialización y capacitación, respecto de los procesos referentes a la gestión 
documental y gestión de archivo con base a la referida normativa, a fin de garantizar los intereses de la 
institución a través del buen manejo, administración y uso de la documentación. 

La 
me20mZo

a  capacitación, será dictada a todas las Direcciones Distritales de la Zona 4, los días 27, 28, 29,30 
y 31  de 2019,e esta manera coadyuvar en la gestión institucional; para este efecto, deberán 
trasladarse hacia los lugares donde se encuentran ubicadas la Coordinación Zonal y cada una de la Direcciones 
Distritalesquc conforman la Zona 4. 

tCOfi1".. 
Particular que eom&jçara fines pertinentes. 

AentaVndn, 	— 

Mjr J 
LYócumento firmifdif efrctfónicamente 

Abg 	iai ÇI3y9'óordiIlo 
DIRECTÚkD&SCRETARIA GENERAL, ENCARGADO 

jh 

	

[mil 	0 

SEBASTIAN 

	

1 gol 	
CHAVEZ 

www.inclusion.gob.ec  1 
1/1 

• Documento firmado electrónicamente por Quipux 
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VÉLEZ CARRERA ALMIDA JOSEFINA 

	

czte 	Jj/i/t 
Dirección Matriz y Establecimiento: Quito 201 y Olmedo 

Teléfono: 2635606 / Portoviejo - Manabi / 
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 

	

R.U.C. 1303868036001 	 Aut. S.R.I. 1124707558 j 

SERIE FACTURA OI 
N? 0203399 

Sr. (es): 	SL\Ur\ \Oha: 4 
Dirección: 

R.U.C.IC.I.: _ cO k5 / 	T&éfono:O3S41 Z. 
NT. D E S 	R 1. P C 1 Ó U V.UNIT. TOTAL 

FORMA DE PAGO 

7

REC1131___________ 

) 
Efe ctÑot 

T. cre6toi6etoI  

Sub-total 12%  

Sub-total 0% 

Dineno eóoo 
SublotaI 

I.V.A. 12% 11 \ Ç 

Argandaña Chávez Adclto Antonia - 	Imprenta 	y Grálcas 	Ar;andoña 

R U C. 1311011090001 - Aol. S.R.I. No. 2349 - TeIf. 2000422 - 0986639319 
Impreso del 202801 al 207800 -A&acióe: 24019 - Caducidad: 24QO20' 

I.V.A. 0% 

Valor Total 

VÉLEZ CARRERA ALMIDA JOSEFINA 

c/€c1, 	 t4iJt 
Dirección Matriz y Establecimiento: Quito 20176Imedo 

Teléfono: 2635606 / Portoviejo - Manabi 
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 

R.U.C. 1303868036001 	 Aut. S.R.l. 1124707558j 

FACTURA001-001 . 	0203397 

Sr. (es): _1C 0Fecha 	\052lic 
Dirección: 

R.U.C. ¡ C. L: 
	

Teléfono: 0-79 SÇ Z 
CANT. DESCRIeCIÓN V.UNIT. TOTAL 

FORMA DE PAGO Sub-total l2% 

Sub-total 0% 

0roeóuoI 
Sub-total 

O. cró6toIdetol 

l.V.A.12%  
Otro4 FIRMAAZADA U 

Argandoña Chávez Adolfo Antonio . Imprenta y Gralcas 	Ar;andoña 
R UC. 1311011090001 . Aol. S.R.l. No. 2349 - Telf. 2000422 - 09866393 
Impreso del 202801 al 207800. Autoroacrón: 2910412019 . Caducidad: 29f04120 

. 	I.V.A. 0% ' 

Valor Total 1C)C 

/ 



CANT. DESCRIPCIÓN V.UNIT. TOTAL 

c1 çp 

FORMA DE PAGO 

_____t
CONFRME RECIB / 

Sub-total 12% T2j5:e 
ElectH__.- Sub-total 0% 

ooecvontoj 
Sub-total 

T. cnicbto ~o 

~I FIR F Chávez Adolfo Antonio - Imprenta y Gráficas 	Argandoña' 

1011090001 - Aut S.R.I. No. 2349 - Telt 2000422 - 09566.39319 
aciótt 219 - Caduc,dad: 294/202f 202801 al 207800 -Automación: 	 4f20 

¡.VA. 0% 

/ Valor Total j1L 1 C1 

/ 

uj 

Z 
LU 

u 

y 

VÉLEZ CARRERA ALMIDA JOSEFINA 

3 cLJn/t(t :&w'jtci 
Dirección Matriz y Establecimiento: Quito 201 y/Olmedo 

Teléfono: 2635606 / Portoviejo - Manabi / 
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 

R.U.C. 1303868038001 	 Aut. S.R.l. 1124707558j 

FACTURA SERIE \0 	03420 02/  
Sr. (es): 	0L 	 Fecha: 28 05,  I9 
Dirección2Mjt 

p ti 	('1V ¡t3cii 	Teléfono: 

VÉLEZ CARRERA ALMIDA JOSEFINA 

cz2vt 	IJ/i/tUY 
Dirección Matriz y Establecimiento: Quito 201 y Olmedo 

Teléfono: 2635606 / Portoviejo - Ma nabí - 
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 

	

1303868036001 	 Aut. S.R.I. 1124707558] 

SERIE N O23.1)OFACTURA 001-0 1 

Sr. (es): 	 Q\Ç\. 	 Fecha:______ 

Dirección: 	 _________________________ 

R.U.C./C.l.: 	ÇJ2Q5C 	
Teléfono:C-I 

CANT. DESCRIPCIÓN V. UNIT. TOTAL 

FORMA DEPAGO / 

RECIBl 	F RME 

FI  

Sub-total 1 

Efectivo -_ 
Sub-total 0% 

Dnnrotte1rÓnOj 

Sub-total 
T.cii&to/detilol 

Otrosf 
I.V.A. 12% 

Argandoña Chávez Adolfo Antonio - Imprenta y Gráficas 	Argandoña' 
R.U.C. 1311011090001 - Ant. SRI 	No 	2349- Tetf. 2000422- 0956639319  

nedel202801 a12078_-Aeloaoón: 2412019-Caodad:24Q020 

I.V.A. 0% 

Valor Total 

-  
", 

/7 

o 

E 

CL

x  D 
E 

.1 



6. 

u' 

) 	
FORMA DE PAGO 

	

EFECTIVO 1 	CREDCo .9€B1TOj 
TARJETA DE 

 
(' DINERO 	1 

	

ELECTRÓNICO 	 OTROS 

o 
y 

LA SAZÓN DE VIRGINIA 
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES, INCLUSO PARA LLEVAR 

Dir.: Sécfor Tennis Club - Calle Nueva S/nyAvenida Reales Tamandos 

SUÁREZ GARCÍA PAULO CÉSAR 

TIf,: 0994043799. E-mail: psuarez1981(rnaiLcorn — Portoviejo• Manabí ' 

FACTURA N° OO1.001'íJ00001 5830 
R.U.C. 1307559565001 

Autorización SRI NG  1124804254 Fecha Emisión:  

t...t

:IRuc cl,: f 3C5 050 	 Gula de Remisión:_________ 
íSr, (es): 	 ()e Lc 

 
L)  ÍI ' 	 _Teléfo o irección:  

CANT. 	/_DE S CR1PC10N,- 	V.Unit. 	V. de Venta 

ce 
o 

o 

z 

o 
o 

o 
o 

(2 

o 

'Sub•Total12  

Sub•TotiI0% 

Descuento 

Sub-Total 

IVA 12% - 

.....-
- TOTAL [lSD._ i.O3 

Fechada Autorización 16 de Mayo do 2010 - Valido para su emisión hasta 16 de Mayo de 2020 

RUC.:13071 05914001 RINCON M ARI ]  
SALTOS RODRIGUEZ ¡SACIO RIMBERTE Fecha Aut 08/ABRIL/2019 

Direc.: Av. Malecón Local # 14 Malecón Escénico 	 C 7L.IIA 
Playa el Murciélago * Telf.: 2624.723 * 099 170306 * MANTA 	S-N° 002-001- 

DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO 	 00 0026455  4 / 
CALIFICACION RTESANAL # 073036 

, echa de Ems7... 

Cliente: 

 

1 OO  

R.U.C./C.IJ<3 YO/ 9.S/ 	Ciudad:  

Dirección: _ TeIf.: 

ANT. DESCRIPCIÓN P. UNITARIO V. TOTAT 

FORMA DE PAGO 

'EFECTIVO 	 RECIEL 	ONFOR— 

ftPAGO 

 

TARJETA DE cREDrIOSE
IXMA A 

LTROS 

FechalmpOEABRILDOI9(IDODXldeIQ2E3ilalDD73OD)VaIidohastjOtJABRJJDODO 	" W0JÇA**iICd 	(P*G 	UC*.06LC I00IOt7l*1AUT 	S2*-BJ02460 . 

TOTAL 12%$ 

ql+TOTAL 0 % $ 

SUB-TOTAL $ 

TOTAL $ / (/ 

/ 



JO 

U 

LU 

1.) 

C) 

Z 
Ui 

o 
LO 
C> 
D 

tel 
o 
A, 

Ui 
O- U Li 
Lii 
Z 
Lii 

U 
Z O 
o 

CANT. DESCR'IPCIÓN V.IJNIT. TOTAL 

FORMA DEPAGO 7 	. 

T. crédIto 1 débito  

SubaI12% 

Elecibio 
Sub-total 0% 

Dinoebiónelo 
Sub-total 

Olmo IV,A• 12% 

Argandoña Chávez Adolfo Antonio . Imprenta 	y Gráficas 	Argandoña 
R.U.C. 1311011090001 - Aa S.R.I. No. 2349 - Telf. 2000422 . 0986639319 

 Impreso del 202801 al 207800 -Autorbación: 29/04t2019 - Caducidad: 29104f2020 

I.V.A. 0% 

VaIor Total 

/7 

U Z 

E 

O 

/ 
y 

WJ! 

RESTAURANT GOURMET 
R.U.C.: 1307622173001 

Dirección: Cdla. Universitaria, calle Constantino Mendoza sin ¿ib 

	

yAv. Urbina y Olmedo - Cel.: 098 197 8637 / Portoviejo - Manabi 	 &Q. 
Actividades de Hoteles y Restaurantes hasta $420 	Autorización SRL: 1123273789 

NOTA DE VENTA S- 001  -001 000001609 
FECHA: 	 Teií.:O3pOjS 1 

CUENTE:  

DIRECCIÓN 

RUCICI 

CANT. DESCRIPCIÓN V. UNITARIO V. TOTAL 

7Contrjbuyente Régimen Simplificado VALOR TOTAIS  

FORMA DE PAGO 	j 	Son: 	. 	 ........... 

EFECTIVO 	 _. 	- 	.. 	 -....... ....... ...... 	dó 	es. 

DINERO aN 

TARJETA DE CRÉDITUDÉBI10 

1501 . 1700. FECHA DEAUTORIZACIÓN:13/AGOSTOI2O1_ECADUCI  DAD: 131AG0ST012019. 

VELASQUEZ SOLORZANO DIVINA MARGARITA ` IMP. Y ARAR. (OVENF - VAL. IJOAI 1 I5AAAI N AOl. 054 151V.: LOJ.1I 

VÉLEZ CARRERA ALMIDA JOSEFINA 

Dirección Matriz y Establecimiento: Quito 201 y Olmedo 
Teléfono: 2635606 / Portoviejo - Manabi 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 
R.U.C.130386803600-1 	Aut.SR.I. 11247075] 

FACTURA SERIE Nu 0203423 

Á, 
001-001 

Sr. (es):_+ 1  ¿J(CL)O Fecha:______ 

Dirección:  

Teléfono: Ç.2JLO585d (7 



CANT. « 	DESCRIPCIÓN V.UNIT. TOTAL 

FORMAD PAGO, / 

FIRMA AUTORIZADA 

Ef eclivo  

Sub4al12°b  

'  Sub-total 0% 

Dintroefecirontol ___ 
Sub-otat 

T. crédro ¡ debito 1 
I.V.A. 12% 

Otros 

Argandoña Chávez Adolfo Antonio - Imprenta y Gráñcas 	Argandoña 
R.U.C. 1311011090001 - Ant. S.R.I. No. 2349 . Telt 2000422. 0986639319 
arelo del 202801 al 207800 -Aidodración: 204t2019_Cachicidad: 209)4t2020 

I.V.A.  

/Valor Total ) ' 

/ 

o z 

o 

CL 

ce 

E 

o 

ce 
o e, 

uJ 

(-o 
w 
2 uJ 
e) 

y 

1 (L1 #t7# ¿J  JJ 

ffetUQ452/_____ - 

FECHA DE  CADUCIDAD 01-ABRiL-2020-7  
SubTotcd$ 

LV.A. 0% 

IVA 2% 

TOTAL $ 

77 
- FECTF'/O_jdMcOj 

OTROS _y_i_j 
Santos Andrade Pablo Fernando/ Imp. y Grá SaMos 	- 

RUC: 13020520200011 No. Ant. 1168 
Tiraie0000ll8O1 -000012800 

/ 
!t 

/7 

VÉLEZ CARRERA ALMIDA JOSEFINA 

caea 	t/ta, 
Dirección Matriz y Establecimiento: Quito 201 y,øÍmedo 

Teléfono: 2635606 ¡ Portoviejo - Maraabi 
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 

	

1303868036001 	 Aut. SRA. 1124707550] 

FACTURA SERIE NO 0203424 

Sr. (es): 	 <h 	Cok 
Dirección:<\ 
R.U.C.!C.L: 	 oo 	 / 	T&éfonoQOSC 

GO4 

Loor Nevárez Gabriel Antonio 
RESTA URANT 

EL ANCLA 
Matriz. 7dc Agosto y Pichincha 

CeL 0891387760 / 
CHONE.-MANABÍ 

Doc mentp Categoizado: NO 
Ses): 

DIRECCIÓN: 	. 

1
RUC11304223066001  

FACTURA _001-001-00 

1 - 
LJT. SRI 1_1124555446 

FECHA DE AUTORIZACIÓN 01-ABRIL-2019 

DE 
	

FECHA 



/ 

E 

E 

a 
a 
u 

E 

L 

o 

E 
o 

Le 

00? 

\\OTEL  
* 

LPA 

AGROCHON ERA S.A. 

HOTEL ATAHUALPA DE ORO 
Dir: ATAHUALPA SIN Y ULPIANO PAEZ 

Telf: (05) 2698 340 
CHONE - MANABÍ - ECUADOR 

E-mail: hotelatahualpadeoro@gmaiI.com  

Autoriz. SRI: 1124122531 1 
FACTURA  J.. 
gene: 001 -Óüi 

00 0018033 
Ruc: 1391755074001 

Documento Categorizado: NO 

F. Entrada F. Sanda Tarifa Hab. N° S.G. N° De Personas Formas de Pago 
DB 	[1] H M N Efectivo 	'heque E ITransferencia 	[11 

MT 	[I} 1 CTAXC011.0 	T.C. El] Dinero Eiecfronico EJ 

Sr. (s): 	 sw/iJ // Qf2cX)D Uez / 

Ruc/Ci:____________ 

r ?c 
2O? ?& 

2c 

Debo(emos) y 	 %dlrionaimente a 	orden del HOTE 

La Cantide1'L00 	 7 72' 	
ORO.1 Sub Total (5c  

de- 

	

del 20 
_________________ dólares 1 

. 12% l.VÁ 	g 4 T1 _. Vat:rreidoami (nuestra) entera  

ServiO% 

VALORA q5-  / HUE6 
HOTEL 	 PAGAR 

Madi-os Alcivar Jhonny Javier - MANAPRLNT - RUC: 1310944978001 -ut. 13568- TeIf. 2361867 
Fecha de Autorización. 16/EneroI2019 - Válido Hasta 16/Enero/20224'Tiraje 000017101 - 000018100 



0 0') 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 	 No. 10412 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 
y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 	1260043540001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia 	Desde 2019-05-27 Hora 	08:00 	Hasta 2019-05-31 Hora 	23:00 

Motivo MOVILIZAR A LOS FUNCIONARIOS DE SECRETARIA GENERAL 

No. Ocupantes 	5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 

Lugar Origen 

Lugar Destino 

Kilometraje Inicio 

2019-05-22 

D.M QUITO 

ZANAL4 / 

-'

?4 6  834 

No. Comunicación MIES-DM-DSG-2019-0394-M 

2 
Kilometraje Fin z 4 3 13 

3. DATOS DEL CONDUCTOR 1  

Nombres ANALUISA MUÑOZ FRANKLIN EDUARDO 	Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula / Pasaporte 	1710901487 	 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO 

Número de Placa PEQ0868 	Marca / Modelo 	CHEVROLET SZ 

Color 	 NEGRO 	 Número Matricula A2908540 

S. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres ABG. SE8ASTIAN CHAVEZ 	 Cargo DIRECTOR DE SECRETARIA GENERAL, 
ENCARGADO 

Realizado Por 	CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO 

Fecha de Emisión 2019-05-23 12:41 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

Institucion: 	1 	 1 1 	 1 

1 	 1 	1 	i 	i 
1 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 NO. CERTIFICACION 1 I FECHA DE ELABORACION 

Unid. Ejecutora:  
I MINISTERIODEINCLUSIONECONOMICAYSOCIAL - PLANTACENTRAL 	 317 	1 i 16 	05 j 19 

Unid. Desc: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

	

CLASE DE REGISTRO COM 	 CLASE DE GASTO 	OGA 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PC 	SP 	PV 	ACT ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 MONTO  

01 	00 	000 	009 	530303 	1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 $400000 

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 $4,000.00 

TOTAL 

SON: 	 CUATRO MIL DOLARES 

DESCRIPCION: 
ABG. SEBASTIAN CHAVEZ GORDILLO! DIRECTOR DE SECRETARIA GENERAL, ENC. 
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA FINANCIAR EL PAGO DE VIATICOS EN EL INTERIOR, PARA EL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE LA 
SECRETARIA GENERAL, A FIN DE EJECUTAR LAS ACTIVIDADES PLANIFICADAS EN TERRITORIO, QUE SERVIRÁN PARA FORTALECER LA GESTIÓN 
INSTITUCIONAL, SEGUN MEMORANDO No. MIES-DM-DSG-2019-0385-M DE 16-05-2019, ACTIVIDAD CONTEMPLADA EN EL PAPP 2019. 
LA UTILIZACION DE LOS RECURSOS ES DE ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE, 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

16/05/2019 ______ 

Funcionario Re7 


