
 

 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES                     

FECHA DE SOLICITUD 29-05-2020 

                                                             

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

ARCINIEGAS POZO AMABLE ESTEBAN  
PUESTO QUE OCUPA: 

SEGURIDAD  

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
AZUAY – CUENCA – SANTA ELENA – OLON  

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DESPACHO MIES 

FECHA SALIDA 31-05-2020 HORA SALIDA 12H00 
FECHA LLEGADA 08/06/2020 
 

HORA LLEGADA 13h00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

ARCINIEGAS POZO AMABLE ESTEBAN 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:  

BRINDAR SEGURIDAD Y PROTECCION AL SR. IVÁN GRANDA MOLINA MINISTRO DE INCLUSIÓN ECONOMICA Y SOCIAL, EN TODAS 

SUS ACTIVIDADES Y AGENDA MINISTERIAL.  

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre PEI-8388 Quito – Cuenca 31/05/2020 12:00 31/05/2020 19:00 
Terrestre PCD-2676 Cuenca – Olon   03/06/2020 14:00 03/06/2020 20:00 

Terrestre PCD-2676 Olon – Colonche  04/06/2020 11:00 04/06/2020 11:30 

Terrestre PCD-2676 Colonche – Olon  04/06/2020 14:10 04/06/2020 14:40 

Terrestre PCD-2676 Olon – Cuenca  07/06/2020 11:30 07/06/2020 16:30 

Terrestre PEI-8388 Cuenca - Quito 08/06/2020       07:00 08/06/2020 13:00 

AUTORIZACIÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación 
Administrativa Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión 

Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente.  

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
NOMBRE DEL BANCO: COOPERATIVA 

29 DE OCTUBRE        

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 4501108252 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 

 
 

 

Cbop. Esteban Arciniegas Pozo 
C.I 100317210-1 

Cptn. Daniel Castro Ludeña  
JEFE DE SEGURIDAD DEL SR. MINISTRO DE INCLUSIÓN 

ECONÓMICA Y SOCIAL    

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por  

lo menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los servicios  
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la  
Autoridad Nominadora autorice. 
 
 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la  

autorización quedarán insubsistentes 
 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 
descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 
excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 
 

 
 
 
 

Lcda. Verónica Jaramillo 
 COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA 

FINANCIERA 



 
 

 
 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

FECHA DE INFORME 09/06/2020 
                                                              

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ARCINIEGAS POZO AMABLE ESTEBAN  SEGURIDAD 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

AZUAY – CUENCA – SANTA ELENA – OLON  Despacho Ministerial 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Equipo de Seguridad                                                                                              

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
Domingo 31 de Mayo del 2020 
12:00: 19:00 Traslado vía terrestre desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de Cuenca, fin brindar seguridad al Doctor Iván Granda 
Ministro del MIES.  

Lunes 01 de Junio del 2020 
09:30-11:00 Reunión virtual del señor Ministro, vía zoom.  
Martes 02 de Junio del 2020 
08:30-12:00 Actividades de agenda del señor Ministro.  
Miércoles 03 de Junio del 2020 

09:15-10:45 Reunión virtual del señor Ministro, vía zoom.  
14:00-20:00 Traslado del señor Ministro vía terrestre desde la ciudad de Cuenca hasta la Provincia de Santa Elena – Olon. 
Jueves 04 de Junio del 2020 
08:30-08:55 Entrevista en vivo del señor Ministro con radio Teleradio vía Skype. 
09:30-09:55 Entrevista en vivo del señor Ministro con el noticiero radio amor la libertad vía zoom.  

11:00-11:30 Traslado del señor Ministro desde Olon hasta la parroquia Colonche.  
12:00-13:00 Inauguración del centro médico Señor de las Aguas. 
13:10-13:15 Traslado del señor Ministro desde el centro médico hasta el centro de la parroquia Colonche. 
13:15-14:00 Recorrido y entrega de kits alimenticios en la cabecera cantonal de Colonche. 
14:10-14:40 Traslado del señor Ministro desde la parroquia Colonche hasta Olon.  

Viernes 05 de Junio del 2020 
09:00-15:00 Actividades de agenda del señor Ministro.  
Sábado 06 de Junio del 2020 
09:00-13:15 Actividades de agenda del señor Ministro. 
Domingo 07 de Junio del 2020 

11:30-16:30 Traslado del señor Ministro desde Olon vía terrestre hasta la ciudad de Cuenca domicilio del señor Ministro. 
Lunes 08 de Junio del 2020 
07:00-13:00 Traslado del equipo de seguridad desde Cuenca hasta la ciudad de Quito.  
PRODUCTOS ALCANZADOS   

Se brindó seguridad y protección al Dr. Iván Granda Molina. Ministro de Inclusión Económica y Social en los lugares en los que cumplió  

con su agenda ministerial. 

 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES):  

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

02-06-2020 001-001-0002455 ALIMENTACION  60.00 

03-06-2020 001-001-0002458 HOSPEDAJE 120.00 

03-06-2020 001-001-000000941 ALIMENTACION  20.00 

04-06-2020 001-001-000000955 ALIMENTACION  20.00 

05-06-2020 001-001-000000983 ALIMENTACION  20.00 

05-06-2020 002-001-000000055 HOSPEDAJE 80.00 

06-06-2020 001-001-000000994 ALIMENTACION  20.00 

07-06-2020 001-001-0002461 ALIMENTACION  20.00 

07-06-2020 001-001-000000851 HOSPEDAJE 80.00 

08-06-2020 001-001-0002466 HOSPEDAJE  40.00 

  TOTAL: 480.00 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.  

FECHA  
dd-mmm-aaa 

31/05/2020 08/06/2020 

HORA  
hh:mm 

12h00 13h00 



 
 

 
 

 
TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

  

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
 

HORA 
  

FECHA  
 

HORA 
  

Terrestre PEI-8388 Quito – Cuenca 31/05/2020 12:00 31/05/2020 19:00 

Terrestre PCD-2676 Cuenca – Olon   03/06/2020 14:00 03/06/2020 20:00 

Terrestre PCD-2676 Olon – Colonche  04/06/2020 11:00 04/06/2020 11:30 

Terrestre PCD-2676 Colonche – Olon  04/06/2020 14:10 04/06/2020 14:40 

Terrestre PCD-2676 Olon – Cuenca  07/06/2020 11:30 07/06/2020 16:30 

Terrestre PEI-8388 Cuenca - Quito 08/06/2020     07:00 08/06/2020 13:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.  

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días  
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios  

institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá  
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
 Delegado 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

Cbop. Esteban Arciniegas Pozo 
C. I 100317210-1 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 

 
 
 
 
 

Cptn. Daniel Castro Ludeña  
JEFE DE SEGURIDAD DEL SR. MINISTRO DE INCLUSIÓN 

ECONÓMICA Y SOCIAL  
 

 
 

            
 
 
 
 

Lcda. Verónica Jaramillo  
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

 











 

 

 



 


