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FECHA IMPRESION: 16/5/2025 

Ministerio de Finanzas 
del Ecuador 

2 C. 

-4 - 

COMPROBANTE DE PAGO ) 

Ejercicio: 2025 Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL- 
No. CUR: 3346 Tipo Registro: 0EV PLANTA CENTRAL 

Monto: 160,00 

IVA: 0,00 

Sub Total: 160,00 

Retenciones IVA: 0,00 

Deducción Presupuestaria: 0,00 

Total Liquido Pagar: 160,00 

ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO.- POR COMISIÓN A LOJA. DIRIGIR Y 
ACOMPAÑAR EN LA EJECUCIÓN DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO 

Estado: APROBADO Descripción: DEL PARQUE INFORMÁTICO INSTITUCIONAL. DEL 08 AL 
Cuenta Monetaria No.: 5819587900 10-04-2025,$EGúN MEMORANDO NRO. MIES-CGTIC-DSU-2025-0062-M, 

Solicitud de Pago Aprobado por Tesorería Entregado al BCE 

SI SI SI 

Cta. Pagadora Fuente Descripción de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado 
1110006 1 RECURSOS FISCALES 08105/2025 160.00 0.00 

Sub -Total 160,00 0,00 

Retenciones 

L NO PRESENTA RETENCIONES 0,00 
Total Deducciones: 0,00 

0,00 

Deducciones Sin Factura 
Código Nombre Monto 

Monto Liquido: 160,00 

1 

       



PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG No.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS 

01 00 000 005 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

MONTO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

IOFF/D 
OCA DEy 

Area De: 

Clase de 
Registro: 

GASTOS 

1716169808 Beneficiario: 

RPA RTO 0EV 

EEC 
Clase de 
Gasto: 

ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO 

COMPROBANTE LJNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

MONTO IVA 0.00 

TOTAL 160.00 

TOTAL DEDUCCIONES 0.00 

LIQUIDO 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO.- POR COMISIÓN ALOJA. DIRIGIR Y ACOMPAÑAR EN LA EJECUCIÓN DEL TENIMIENTO PREVENTIVO DEL 
PARQUE INFORMÁTICO INSTITUCIONAL. DEL 08 AL 10-04-2025,SEGCIN MEMORANDO NRO. MIES-CGTIC-DSU-2025 062-M, CONTROL PREVIO LO-VP-
ECH. 

e 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA CENTRAL Fecha Elaboración No. CUR No. Original 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 06 05 2025 3346 3327 

0000 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGTIC-DSU-2025- 1339 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO ELECTRONICA: ZYZUOA8VD9PN6IK ELECTRONICA: ZYZUOA89DWPV6D2 

USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 06/05/2025 FECHA: 06/05/2025 

FIRMA 



y 

FIRMA 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA FIRMA 
APROBADO

ELECTRONICA: ZYZUOA8VD9PN6IK ¡ ELECTRONICA: ZYZUOA89DWPV6D2 

USUARIO: EACHICAIZAR USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 06/05/2025 FECHA: 06/05/2025 

FIRMA 



COMPROBANTE LJNICO DE REGISTRO 

Instítucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese; 

No, Expediente 

1339 

Clase de 
Registro: DEVENGADO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTC 0Ev 

1 1 
Cuenta 

Banca: Monetaria: 

Comprobante GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario: 1716169808 ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FtE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 005 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

IVA 

SUS .TOTAL 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO.- POR COMISIÓN A LOJA. DIRIGIR Y ACOMPAÑAR EN LA EJECUCIÓN DEL 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL PARQUE INFORMÁTICO INSTITUCIONAL. DEL 08 AL 10-04-20255,EGÚN MEMORANDO NRO, 
MIES-CGTIC-DSU-2025-0062-M, CONTROL PREVIO LG-YP-ECH. 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL . PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 06 05 2025 3346 3327 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGTIC.DSU.2025.0064-M 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA:  
06/05/2025

Duce: Frnanwero 

ster:o de nclusion Económica y Social 
DIR ECCIÓN FINANCIERA 

C 3 M?X 2025 HORA 

Sil ANE451E] 

160,00 

160.00 

0.00 

160.00 

0.00 

0,00 

60.00 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

DEVENGADO 

GASTOS 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero Operación 

RFA RTO 0EV 

1 1 .1 

O 

s 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

No. Expediente 

1340 

Beneficiario: 1716169808 ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 

01 00 000 005 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 

MONTO 

16.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 16.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 16.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR /7 16.007 

SON: DIECISEIS DOLARES 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp CorriprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 7 

0000 06 05 2025 33471 3328 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGTIC-DSU-2025M072-M 

DESCRIPCION: ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO.- REEMBOLSO MOVILIZACIÓN EN COMISIÓN A LOJA. DIRIGIR Y ACOMPAÑAR EN LA 
EJECUCIÓN DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL PARQUE INFORMÁTICO INSTITUCIONAL. DEL 08 AL 10-04-2025.SEGÚN 
MEMORANDO NRO, MIES-CGTIC-DSU-2025-0062-M, REF CUR 3346, CONTROL PREVIO —G-YP-ECH. 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

0610512025 
Fiznionaiio Responsable ¡ Diiscior E nanciero 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora; 

Unid. Desc; 

No. Expediente 

1339 

Clase de 
Registro; COMPROMETIDO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RFA STO 0EV 

Cuenta 
Banco; Monetaria; 

Comprobante GASTOS Numero Operación o 

Beneficiario; 1716169808 ORTiZ MERA LEONARDO SANTIAGO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PC SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 

01 00 000 005 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

IVA 

SUB - TOTAL 

MONTO 

160.00 

160.00 

0.00 

160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración No. CUS No. Original 

0000 06 05 2025 3327 3327 
CENTRAL 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGTIC-D$U-2025-0064-M 

DESCRIPCION:	 ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO.- POR COMISIÓN A LOJA. DIRIGIR Y ACOMPAÑAR EN LA EJECUCIÓN DEL 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL PARQUE INFORMÁTICO INSTITUCIONAL. DEL 08 AL 10-04-2025, 

C&1v 346 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO
£2 

FECHA:
7.ar 

06/05/2025  
Funcionaj o Resporisabk Director,ØnrntSero 



Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

COMPROMETIDO 

GASTOS 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero Operación 

RFA RTO 0EV 

1 1 

o 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

1340 

Beneficiado: 1716169808 ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 

01 00 000 005 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

IVA 

SUB-TOTAL 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR 

MONTO 

16,00 

16.00 

0.00 

16.00 

0.00 

0.00 

16.00 

SON: DIECISEIS DOLARES 

DESCRIPCION: ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO.- REEMBOLSO MOVILIZACIÓN POR COMISIÓN A LOJA. DIRIGIR 
EJECUCIÓN DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL PARQUE INFORMÁTICO INSTITUCIONAL. DEL 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 14o. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 06 05 2025 3328 3328 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGTIC-DSU-202541072-M 

ACOMPAÑAR EN LA 
SAL 10-04-2025. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA:  
06/05/2025 ¡Jfflh//Ijj"i 

Fundo nana Res pan sable Director E cm 



b) 

C) 

d) 

160.00 

70% 112.00 112.00 

30% 48.00 48.00 / 

160.00 

16.00 

176.00 

Contabilizado por: Pagado por 

¿/1 

Contabilidad Tesorería 

3n 

Quito, 01 de mayo del 2025 

Elaborado po 

1-- 

Lilian Gual 

Controlpr o Presupuesto 

Comproqietido 

DIRECCIÓN FINANCIERA 

INFORME DE CONTROL PREVIO 

VIÁTICO 

1. Datos generales 

No. Cédula: 

Servidor: 

Lugar de comisión: 

Fecha de salida: 

Fecha de retorno:  

1716169808 

LEO NARDO RTIZ 

LOJA, 

/2025 /',>lora: 
1010412025 / Hora: 

/ 
04H00 

19H30 

C. Presupuestaria: 523-569 

Tipo de gasto: CORRIENTE 

ANALIS1 A DE HELP 

Cargo: DESK Y 

MANTENIMEINTO 

Nivel: 

2. Cálculo de viáticos 

3. Detalle de gastos para reembolso 

4. Detalle de gasto justificados 

/ 

S. Liquidación 

a) Total cálculo de viáticos 

Total de viáticos 

(-) Anticipo entregado Cur no. 

Valor a justificar 

Valor sin justificar 

Valor que justifica el funcionario 

Saldo a favor del MIES 

Total por reemboslo de gastos 

Total por liquidación de compras 

Total a favor del funcionario 

6. Observaciones 

Observaciones No. 

1 

7. Recomendaciones 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación antes referida se termina que: En base a la solicitud de autorización 
comisión de servicios, informe de cumplimiento de servicios institucionales y comprobantes de venta presentados, seda 

continuidad al debido proceso, conforme el respectivo control de cada unidad en aplicación a las Normas de Control Interno. 

Concepto Monto (USD) / No. Días/ Total viático / 
Viático 80.00 ( 2 ( 160.00 / 

No. Concepto Item Presupuestario Monto (USD 
1 Combustible y lubricantes 530255 - 
2 Peajes 570102 - 
3 Mantenimiento Vehicular 530405 - 
4 Respuestos y accesorios 530813 - 
5 Parqueadero 530502 - 
6 Hospedaje 530303 - 
7 Alimentación 530303 - 

Total reembolso - 

No. Concepto Item Presupuestario Monto (USl4 
1 Hospedaje 530303 80.00 
2 Alimentación 530303 50.00 
3 Movilización 530301 16.00 

Total hospedaje y alimentación f 130.00 



fiArEn, 

Efe/iI//Oil III 

EL4'//FVO 

\J E81½1888
Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO  
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES; 
Memorando Nro. MIES-CGTIC-DSU-2O25-7

-M./" DE SOLICITUD: 25-03-2025 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENaJI4teiJ 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

LEONARDO SANTIAGO ORTIZ MERA ANALISTA DE HELP DESK Y MANTENIWIEÍ 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTEyPÍ/LA O EL SERVIDOR 
LOJA — LOJA -/ DIRECCION DE SOPORTE A USUARIOS 

FECHA SALIDA (DO- HORA SALIDA FECHA LLEGADA (DO- HORALLEGADA (HH:MM) 
MMM-AAAA) (HH:MM) MMM-AAAA) 

08-04-2025 5:00 10-04-2025 20:0 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
OJEDA CUEVA JORGE LUIS, SERRANO ROSALES MARLON ALBERTO, ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
1. Dirigir y acompañar en la ejecución del mantenimiento preventivo del parque informático institucional del usuario final, al 
Analista TIC's Zonal. 
2. identificar necesidades tecnológicas de la Coordinación, a fin de establecer mecanismos y planificar soluciones pertinentes 
en el mediano plazo. 
3. Capacitar en el uso de los aplicativos institucionales a los usuarios finales, en coordinación con el Analis a TIC '5 Zonal. 
4. Brindar el acompañamiento y soporte tecnológico en el uso de aplicativo SARA. 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE 

(AÉREO, NOMBRE DE RUTA FECHA FECHA TERRESTRE, TRANSPORTE HORA HORA DD-MMM- DD-MMM- MARÍTIMO, HH:MM HH:MM 
OTROS) AAAA AAAA 

QUITO - 
TERRESTRE PÚBLICO/ AEREOPUERTO / 08-04-2025 - / 08-04-2025 5:30 / 

TABABELA 

AÉREO 
AEROREGiONAL_v QUITO-LOJA ,7 08-04-2025 O&00 / 08-04-2025 /' 06:50,7' 

/ 

AÉREO yñOREGIONAL j/ LOJA-QUITO / 10-04-2025 10-04-2025 18:20 

TERRESTRE ,/ PÚBLICO AEREOPUERTO 
/ TABABELA - QUITO,-10-04-2025 / 18:30/' 10-04-2025 e" 20:00 / 

1 
- RAY 225 j&;o 

o—- -
.2153 



AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la coordinación 
administrativa financiera del MIES, a través de la dirección/unidad financiera a descontar a favor del ministerio de 
Inclusión económica y social -mies en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran Justificados 
debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: 

BANCO PICHINCHA CUENTA DE AHORROS 5819587900 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LAO EL RESPONSABLE DE LA NIDAD SOLICITANTE 

/ 

DIR E SOPORTE A USUARIOS 
LEONARDO SANTIAGO ORTIZ MERA YO . JORGE LUIS OJEDA CUEVA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU Nota: esta solicitud deberá ser presentada para su autorización, 
DELEGADO con por lo menos 3 días de anticipación al cumplimiento de los 

servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
Institucionales la autoridad nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 

s

como la autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de servicios institucionales deberá presentarse 

dentro del término de 4 días de cumplido el servicio 
institucional 

COORDINADOR GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE INJIÓN Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días 
Y COMUNICACIÓN de descanso obligatorio, con excepción de las máximas 

ING. OSCAR IVÁN tASSO VALAREZO autoridades o de casos excepcionales debidamente Justificados 
por la máxima autoridad o su delegado. 

a .wrni  00 

ECl/IflOil 



tllnl$terlo de Inclusión 
Eonómica y Social 

 

REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME 11-04-2025 
INSTITUCIONALES 
Memorando Nro. MIES-CGT!C-lDSU-2025-0062-M / 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: / 
ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGO ANALISTA DE HELP DESK Y MANTENIMIWTO 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE7PERhECE LA O EL 
LOJA-LOJA / SERVIDOR: 

DIRECCION DE SOPORTE A USUARI 
VIDORES QUE INTEGRAN EL SERVI9ÍO INSTITUCIONAL: 

ONARDO SANTIAGO ORTIZ MERA / 
MARLON ALBERTO SERRANO ROSALES 
JORGE LUIS OJEDA CUEVA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Martes 8 de abril de 2025 
Hora / Actividad 
04:00-04:40 1)1-astado terrestre Quito hacia el Aeropuerto Internacional Mariscal Sucre (Tababela) 
06:00-07:00 / T»slado aéreo Aeropuerto Internacional Mariscal Sucre (Tababela) -Aeropuerto Ciudad de Catamayo 
07:15 - 08:00 'traslado terrestre Aeropuerto Ciudad de Catamayo (Catamayo) - Loja 
08:00 Llegada a la Coordinación Zonal 7 - Loja. Análisis y determinación de necesidaoes tecnológicas de la 

Coordinación Zonal 7 

09:00 Inducción a los Analistas TlCs zonales en administración de Active Directory, estudio de casos 
10:00 Inducción a los Analistas TICs zonales en la instalación, configuración y pruebas de Software Antivirus 
11:00 Instalación, configuración y pruebas de software antivirus en computadores de la C 7 
13:30 Almuerzo 

4:30 Instalación, configuración y pruebas de software antivirus en la tablets de la CZ 7 
:30 salida al Hotel - Fin de las actividades del día. 

Miércoles 9 de abril de 2025 
07:00 Traslado del Hotel hacia la Dirección Distrital de Calvas 
09:00 Instalación, configuración y pruebas de software antivirus en la tablets del Distrito Calvas 
11:30 Mantenimientos de equipos informáticos del Distrito Calvas 
13:30 Almuerzo 
14:30 Mantenimientos de equipos informáticos del Distrito Calvas 
15:30 Análisis y determinación de necesidades tecnológicas del Distrito Calvas 
16:30 Salida al Hotel (Loja) - Fin de las actividades del día. 
Jueves lO de abril de 2025 
07:30 Traslado del Hotel hacia la Coordinación Zonal 7 
08:00 inducción a Analistas de Tecnologías en utilitarios 
09:00 Instalación, configuración y pruebas de software antivirus en las tablets de la a 7 
11:00 Mantenimientos de equipos informáticos del Centro Diurno de la Coordinación Zonal 7 

13:30 Almuerzo 
14:00 Instalación del aplicativo de Sistema Automatizado y Registro de Asistencia (SARA) en las TABLEST de la CZ 7 

ti ,VbEW 

rn%qga 1 
ülracclón: Pl.t.fornia Gubernamental da oesanollo Social 
Ay. Oultrnnba Han y Ay. Amaru Nao. 
codl'jo postal) fl0140 / Orillo - 
Teløtonor , lrOj 2 ¿00,1100 

Irislor, qol. .rc 



REPÜa 
nn rtil

IP
hnnR 

±f5:45 !/raslado dele Coordinación Zonal 7 hacia el Aeropuerto Ciudad de Cata mayo 

Ministerio de Inclusión 

OrscIøn, PS.tsfartna Ot,b.rntrnental d oetatrolla Social 
Ay- Uultumbe flan y  Ay Amaru flan. 
Ctdao paslal OOV,O / Oulto-Ec,,i,cfor 
Tel*loaot •59j 2 -  IIOU)U 
w.wIncl.J!tlnr..qohec 

17:30 - 18:20 Traslado del Aeropuerto de la ciudad de Catamayo hacia el Aeropuerto Internacional Mariscal Sucre (Tababela) 
18:20— 19:30 Traslado del Aeropuerto Internacional Mariscal Sucre (Tababela) hacia Quito 

Productos alcanzados: 

• Análisis y determinación de necesidades tecnológicas de la Coordinación Zonal 7 y de la 
Dirección Distrital Calvas. 

• Instalación, configuración y pruebas de Software Antivirus en TABLEST de la a 7 y de la 
Dirección Distrital Calvas. 

• Instalación del aplicativo de Sistema Automatizado y Registro de Asistencia (SARA) en las 
TABLEST de la CZ 7. 

• Ejecución del mantenimiento preventivo en los equipos de la Dirección Distrital Calvas. 
Capacitación a los analistas TlCs de la C7 en la administración de Active Directory e instalación 
configuración y pruebas del antivirus. 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTAORIGINALES): 
FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

8-04-2025 001-010-000000372 SERVICIO DE TAXI 20,00 

8-04-2025 001-002-000033332 ALIMENTACION - ALIMENTACION 4,00 

8-04-2025 001-001-000000089 ALIMENTACIÓN 5,00 

9-04-2025 003-001-000000805 ALIMENTACIÓN 8,00 

9-04-2025 001-010-000004458 ALIMENTACIÓN 14,00 
9-04-2025 002-100-000000658 ALIMENTACIÓN 15,00 

10-04-2025 004-002-000002352 SERVICIO DE HOSPEDAJE 80,00 
10-04-2025 001-002-000014569 ALIMENTACIÓN 4,00 

SUMA: 150,00 USU 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

FECHA 08-04-2025/ 10-04-2025 / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

HORA 04 1930
J residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servici 
/ institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA / 

marítimo, otros) ( 
TERRESTRE PARTICULAR / 1QUITO-TABABELA 1 1-8-04-2025 / 04:00 J 8-04-2025 04:4 

AEREO AEROREGIONAL 1 TELA-LOJA / \ '8-O4-2O2SJ 06:00-" 8-04-2025, 07:00/ 

AEREO AEROREGIONAL ¡/LOJA-TABABELA / \10-oI-2o2s'\ 17:30 10-04-2025 N_ 18:20/ 

TERRESTRE PARTICULAR / TABABELA0U1T0 / 10-04-2025 / 18:20 / 10-04.2025 19:7' 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos 

rcaeñA 



REPÚBLICA 

Dhrscclan Pístótorme Gubernamental de Desarrollo Social 
Aw Outtun.be Ñan y  Av Amaru Ñan- 
CodIgo postal: 10140/ VttitoFcot%clor 
Jelatano ------ji 2--iu4ilfll.l 

itt l.,tloo 

vltfrj -- - 

OBSERVACIONES 

• La Dirección Distrital de Calvas no cuenta con un Analista TlCs, por lo que los requerimientos de 
mantenimientos de los equipos son varios. 

• Los computadores con los que cuenta actualmente la Coordinación Zonal 7 y la Dirección 
Distrital Calvas ya han cumplido su vida útil, en conformidad al Anexo del Acuerdo Ministerial 
067 "Normativa de Contabilidad Gubernamental". 

• Se verifica que existen dos enlaces de red dedicados para la Coordinación Zonal 7 — Loja, sin 
embargo la velocidad del internet es bastante limitada. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente Informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

a cumplimiento de servicios institucionales, caso contrariop la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendr a que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 

C superior al número de días autorizados, se derá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delega Jo 

NOMBRE: ORTIZ MERA LEONARDO SANTIAGe 
CARGO: ANALISTA DE HELP DESK Y MANTENIMIENTO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA, AD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO lILAO EL RESPONSABLE DE 

COMISI D,,/ LA UNIDA ) 

1, 
NOMBR . JORGE LUIS OJEDA CUE A ING. OSCAR IVÁN LASSO VALAREZO 
DIRE SR DE SOPORTE A USUARIOS COORDINADOR GENERAL DE TECffiØ6GÍA5 DE INFORMACIÓN Y 

COM,pNÍCACI JN 

1Z WUtfl' 

rcawout 

MI Isterlo de Inclusión 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

5-0062-M 

s 

pl 

Memorando Nro. MIES-CGTIC-DSU-20 

Quito, D.M., 24 de ma 

PARA: Sr. ¡ng. Leonardo Santiago Ortiz Mera ,- 

Analista de Help Desk y Mantenimiento 

Tnlg. Marlon Alberto Serrano Rosales 
Servidor Público 1 

Lcd. Mary Diana Parrales Tumbaco 
Servidor Público 1 

Sr. TIgo. Juan Carlos Gordon Erazo 
Analista Tic's 

Sr. Francisco Germán Orozco Peñaflel 
Profesor de Tercera Categoría, Maestro Taller 

ASUNTO: Delegación personal para comisión Zona 7 y  Zona 4 Dirección de Soporte a Usu 

De mi consideración: 

Reciba un cordial saludo, 

Cumpliendo con el compromiso de contribuir con los Objetivos del Plan de Desarrollo 2024-
con los Objetivos Estratégicos Institucionales y con la finalidad de mantener la ejecución d 
programada en el PAPP de la Dirección de Soporte a Usuarios, como lo es, 'MOVILIZAR A 
PARA SOPORTE TÉCNICO, MANTENIMIENTO, CAPACITACIÓN O SEGUIMIENTO 
TECNOLÓGICOS", que permitirá que los funcionarios de la Coordinación General de TIC y sus 
movilicen a territorio para soporte técnico, y otras actividades relacionadas con los servicios tecn 

o de 2025 

os 

127, así como 
las actividad 

RRITORIO 
SERVICIOS 
irecciones se 

lógicos. 

. tal al Estatuto 
1, se establece 

En virtud del Acuerdo Ministerial 030, con fecha 16 de junio de 2020, referente a la reforma inte 
Orgánico de Gestión Organizacional por procesos del Ministerio de Inclusión Económica y Soci 
lo siguiente: 

La Dirección de Soporte a Usuarios - DSU que pertenece a la Coordinación General de 
Información y Comunicación, tiene como misión: (...) Gestionar, controlar y evaluar lo 
mantenimiento y soporte o asistencia técnica del hardware, software que los usuarios requiera 
su disponibilidad y operatividad, a fin de generar propuestas de cambios, actualizaciones y 
sistemas y equipos informáticos utilizados por los usuarios. 

ecnologías de 
servicios de 
garantizando 
ejoras en los 

Atribuciones y Responsabilidades: 
b. Dirigir, acompañar, apoyar y asesorar a las unidades desconcentradas en la ejecución e im 
la política pública dentro de su ámbito de competencia;(...) 

En este sentido, la Dirección de Soporte a Usuarios tiene como objetivo realizar visitas a las 8 
Zonales del Ministerio de Inclusión Económica y Social, en el período de marzo ajulio de 2025, 
de dirigir, acompañar, apoyar y asesorar a las unidades desconcentradas en la ejecución e im 
planes de mantenimiento, servicios y sistemas tecnológicos institucionales. 

Por lo expuesto, DELEGO al personal: 

ementación de 

oordinaciones 
on la finalidad 
ementación de 
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JORGidtflbA 
CUEVA 

El #111W4? 

ECL1,1/Ji18 

REPúBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGTIC-DSU-2025-0062-M 

Quito, D.M., 24 de mano de 2025 

Las actividades a realizarse en las visitas a territorio son: 

1. Dirigir y acompañar en la ejecución del mantenimiento preventivo del parque informático institucional del 
usuario final, al Analista TIC's Zonal. 

2. Identificar necesidades tecnológicas de la Coordinación, a fin de establecer mecanismos y planificar 
soluciones pertinentes en el mediano plazo. 

3. Capacitar en el uso de los aplicativos institucionales a los usuarios finales, en coordinación con el Analista 
TIC's Zonal. 

4. Brindar el acompañamiento y soporte tecnológico en el uso de aplicativo SARA. 

Con sentimientos de distinguida consideración y estima. 

Sin otro particular me suscribo 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Mgs. Jorge Luis Ojeda Cueva 
DIRECTOR DE SOPORTE A USUARIOS 

Copia: 
Sr. ing. Oscar Iván Lasso Valarezo 
Coordinador General de Tecnologfas de Información y Comunicación 

me 

Ministerio da inclusión Económica y Social 

Docij,r,e,ifo 1UrtadQ ÇIeçtjÓ't?caueijie ocr Quiuux 

Coordinación a visitar Personal DSU 54as Nro rías 

• j4 Leonardo Santiago Ortiz Mera 
LOJA • Jorge Luis Ojeda Cueva 8 al 10 de abril de 2025 3 

• Marlon Alberto Serrano Rosales 

• Juan Carlos Gordón Erazo 
PORTO VIEJO • Mary Diana Parrales Tumbaco 21 al 23 de abril de 2025 3 

• Francisco Germán Orozco Peñafiel 

2/2 
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bireeclún: Plat,tuttna Oubern..,ieot.l 
A. Q'iiunnln Am. y A. Mw.... Aun. 
CÓ.Il,ja ,1u11011 flOVhJ 'Jo: 
T.I6funo: -rM3 -?-ji 8311)0 

Ministerio de Inclus ón 

:J Económica y Social 

FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS 

DATOS DEL SOLICITANTE 

NOMBRES Y LEONARDO SANTIAGO ORTIZ MERA APELLIDOS:

1E
•_1" 

CÉDULA DE FEC 
IDENTIDAD: 1716169808 REQUERIMIENTO: 24 de marzo de 2025 

CARGO: ANALISTA DE HELP DESK ' DIRECCIÓN: DIRECCIÓN DE SOPORT! A USUARIOS MANTENIMIENTO 

RUTA / NACIONAL (X) INTERNACIONAL 
QUITO - LOJA 08-04-202 

IDA: FECHA: HORA: 06:00  

RETORNO: LOJA - QUITO FECHA: 10-04-2025 HORA: 17:30 7 

N° DE DOCUMENTO MIES-CGTIC-DSU-2025-0062-M 51 X) NO () 

AUTORIZACIÓN.- EN CASO DE NO OCUPAR ESTE PASAJE; LA NO ENTREGA DE LOS PASES A SORDO EN EL LIMITE DE Ti EMPO QUE DA LA 
CIRCULAR DE PASAJES (4 DíAS); ADEMÁS QUE NO SE PODRÁ SOLICITAR LA EMISIÓN DE NUEVOS PASAJES; LA SOLICIT JO SIN LA DEBIDA 
PLANIFICACIÓN A CUYA CONSECUENCIA NO SE UTILICE OSE CANCELEN SIN JUSTIFICACIÓN, DEBERÁN ASUMIR EL COSTO DE PENALIDAD 
QUE POR ESTA RAZÓN COBRAN LAS AEROLÍNEAS DE ACUERDO A LO INDICADO EN LA CIRCULAR NO. MIES-CAF-2013-0010-C, EN TAL 
VIRTUD AUTORIZO SE DESCUENTE A FAVOR DEL MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL - MIES EN LA SIGUIENTE 
REMUNERACIÓN MENSUAL EL VALOR DEL PASME O SU PROPORCIONAL. 

FIR -A.E, 1Q RENTE 

NOMBRE: Leonardo Santiago Ortiz Mera 
CA: 1716169808 
CARGO: Analista de Help D-s Mantenimiento 

laler 11  

-_ 
A ' --  -- -- inmediato Aut Ita' . K eve ".reta Quintana 

Nombre: Jorge Luis Ojeda Cueva D ECTO lA ADMINISTRATIVO/A 
CI: 1718444159 
Cargo: Director de Soporte a Usuarios 

OBSERVACIONES: 

NOTA: LOS PASES A BORDO ORIGINALES Y I3ÇQP)4 DE LA SOLICITLQ 9i'4 PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
1 conomica y SocíI Ltt 4ESTIÓN DE SERVICIOS GEN ERALES. INSTITUCIONALES, DEBERÁN SER EN I)tbOS1E*l!A DIRECCrÓNÁ 

éZ ,v6rflz rcMpzwflr 
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A Económica y  Social PASAJES 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

Insiltucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO  CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE REGISTRO GOM CLASE DE GASTO OGA 

a 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PO SP PV ACT ITEM USO FÍE ORG N. Prnt DESCRIPCION 

01 00 000 005 530303 1701 001 0000 0000 Viaticas y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

MONTO 

$500000 

$5,000.00 

SON: CINCO MIL DOLARES 

DESCRIPCION: 
PARA: MGS. JORGE LUIS OJEDA CUEVA - DIRECTOR DE SOPORTE A USUARIOS 
CERTIFICACIÓN PRESPUESTARIA PARA PAGO DE VIÁTICOS AL INTERIOR DEL PERSONAL DE LA COORDINACIÓN GENERAL DE T. 
INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN TICS Y SUS DIRECCIONES, MOVILIZAR A TERRITORIO PARA SOPORTE TÉCNICO, MANTENIMIEN 
SEGUIMIENTO EN SERVICIOS TECNOLÓGICOS, PERIODO ABRIL-DICIEMBRE 2025, SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CGTIC-DSU-202 
CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CGTIC-DSU-CA-2025-005. 
NOTA: LA ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. . 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL NO. CERTIFICACION 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 523 

FECHA DE ELABORACIÓN 

03 25 

NOLOGIAS DE LA 
O, CAPACITACIÓN O 
-0064-M, 

25/03/2025 
FECHA: 

APROBADO 

ESTADO 

DATOS APROBACIÓN 

REGISTRADO: 

Funcionario Responsable 

W!LMA OKAIRk PERI 
ROSERO 

APROBADO: 

IB 

Ç1MWRIA sncia 
?OONZALON MALDONADO 

Director Financiero 



w±ua VOMAIRA FEREt 
ROSERO 

ffl 

ANDREA MARECELA 
GOZALOU MALDONADO 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL \l, CERTIFICACION 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL. PLANTA CENTRAL 569 

FECHA DE ELABORACIÓN 

04 04 25 

Director Financiero 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OCA 

1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PO SP PV ACT ITEM UBO FTE ORO N. Presi DESCRIPCION 

01 00 000 005 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior  

MONTO 

$384.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $38400 

TOTAL 

SON: TRESCIENTOS OCHENTA Y CUATRO DOLARES 

DESCRIPCION: 

PARA: MSS. JORGE LUIS OJEDA CUEVA- DIRECTOR DE SOPORTE A USUARIOS 
CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PARA MOVILIZACIÓN A TERRITORIO (PASMES AL INTERIOR) DE LOS FUNCIONARIOS DE LA COORDINACIÓN 
GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN Y SUS DIRECCIONES, PARA REALIZAR SOPORTE TÉCNICO, MANTENIMIENTO, )APACITACIÓN Y 
OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS SERVICIOS TECNOLÓGICOS, SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CGTIC-DSU-2025-0072-M, CERTIFICACIÓN 
DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CGTIC-DSU-CA-2025-008. 
NOTA: LA ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO APROBADO: REGISTRADO: 

APROBADO 

FECHA: 

04/04/2025 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DF-202 -1203-M 

Quito, D.M., 04 de ab de 2025 

PARA: Sr. Mgs. Jorge Luis Ojeda Cueva 
Director de Soporte a Usuarios 

ASUNTO: Certificación Presupuestaria para "Movilizar a territorio para soporte técn co, 
mantenimiento, capacitación o seguimiento en servicios tecnológicos" 

De mi consideración: 

Antecedentes: 

Mediante memorando No. MIES-CGTIC-DSU-2025-0072-M de 03 de abril de 2025, el P ¡rector de 
Soporte a Usuarios. Mgs. Jorge Luis Ojeda, indica: "(...) solicito se emita la respectiva rt?ficación 
presupuestaria conforme el siguiente detalle: 

Actividad PAPP: MOVILIZAR A TERRITORIO PARA SOPORTE TÉCNICO, MANTE IMIENTO, 
CAPACITACIÓN O SEGUIMIENTO EN SERVICIOS TECNOLÓGICOS. 

Base legal: 

Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas 

El artículo 115 dispone: "Ninguna entidad u organismo público podrán contraer c' promisos, 
celebrar contratos, ni autorizar o contraer obligaciones, sin la emisión de la respectiva 
certificación presupuestaria 

Reglamento al Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas 

El artículo 101 del Reglamento antes invocado, literalmente determina que: "Cada -ntidad del 
sector público podrá emitir certificaciones presupuestarias anuales solamente en fu ción de su 
presupuesto aprobado. La certificación presupuestaria anual implica un compromiso al espacio 
presupuestario disponible en el ejercicio fiscal vigente." 

El Acuerdo Ministerial No. 189, publicado en el Registro Oficial No.33 de 10 de ju o de 2013, 
expedido por el Ministerio de Finanzas, dispone que: "(...) la Certificación  Presupues 'ña deberá 
emitirse con el detalle de las partidas presupuestarias para adquisición o arrendamien o, de ser el 
caso, más el rubro de mantenimiento de los bienes. Así mismo se determina que si la $ ntratación 
para la adquisición de bienes en aplicación del principio de vigencia tecnológica si 'repasa un 
período de ejercicio fiscal, se certificará por los montos asignados al presupuesto stitucional 
para adquisición y mantenimiento de los bienes para ese año y para los años sub' cuentes se 
emitirá una certificación futura, la cual deberá ser considerada en la planificación stitucional 
que se actualizará consecutivamente cada año de vigencia del contrato". 

E/4WEW 
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005 53030IPasajes al Interior.384,00 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DF-2025-1203-M 

Quito, D.M., 04 de abril de 2025 

El Estatuto Orgánico por Procesos del MIES, en el numeral 1.4.2.1.3 Gestión Financiera, literal 
a) "(...)Administrar los procesos de la gestión institucional en el ámbito presupuestario, contable y 
tesorería, en cumplimiento con las políticas y normativa financiera vigente 

Información: 

Con estos antecedentes, se adjunta la certificación presupuestaria conforme requerimiento. 

Cabe recordar que el permanente seguimiento a la disponibilidad presupuestaria (saldos) de las 
certificaciones presupuestarias emitidas, es responsabilidad de la unidad requirente. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento finti ado electrónicamente 

Mgs. Andrea Maricela Gonzalón Maldonado 
DIRECTORA FINANCIERA 

Referencias: 
- MIES-CGTIC-DSU-2025-0072-M 

Anexos: 
- certificaciónpresupuestaria_no._569-signed-signed.pdf 

Copia: 
Sr. Ing. Oscar Iván Lasso Valarezo 
Coordinador General de Tecnologías de Información y Comunicación 

Sr. Tnlg. Carlos Homem Páez Tayupanta 
Analista Tic's 

Sra. Silvana Beatríz Arroyo Herrera 
Servidor Público de Apoyo 1 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGTIC-DSU-202 -0072-M 

Quito, D.M., 03 de ab de 2025 

PARA: Srta. Mgs. Andrea Maricela Gonzalón Maldonado 
Directora Financiera 

ASUNTO: Solicitud de Certificación Presupuestaria para " MOVILIZAR A TERR RIO 
PARA SOPORTE TÉCNICO, MANTENIMIENTO, CAPACITACIÓN 
SEGUIMIENTO EN SERVICIOS TECNOLÓGICOS" 

De mi consideración: 

Dentro de los objetivos de la Dirección de Soporte a Usuarios está: 'Gestionar, control y evaluar 
los servicios de mantenimiento y soporte o asistencia técnica del hardware, softw que los 
usuarios requieran, garantizando su disponibilidad y operatividad, a fin de generar p puestas de 
cambios, actualizaciones y mejoras en los sistemas y equipos informáticos uliza.os por los 
usuarios', por lo que se requiere" MOVILIZAR A TERRITORIO PARA SOPORTE tNICO, 
MANTENIMIENTO, CAPACITACIÓN O SEGUIMIENTO EN SERVICIOS TECNI LÓGICOS 

Esta actividad permite que los funcionarios de la Coordinación General de TIC y sus Dicciones se 
movilicen a territorio para soporte técnico, mantenimiento, capacitación y otras actividades 
relacionadas con los servicios tecnológicos. Pasajes al Interior. 

Con estos antecedentes, solicito se emita la respectiva certificación presupuestaria • . nfonne el 
siguiente detalle: 
Actividad PAPP: MOVILIZAR A TERRITORIO PARA SOPORTE NICO, 
MANTENIMIENTO, CAPACITACIÓN O SEGUIMIENTO EN SERVICIOS TECNO ÓGICOS. 

Para el efecto se adjunta la certificación de actividad PAPP emitida por la D rección de 
Planificación e Inversión, contenida el memorando Nro. MIES-CGPGE-DPI-2025-032 -M de abril 
de 2025 y documentación habilitante. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Fi i%'/FW 

ECL/.4/JOR / 

ProramaActividatem Descripción Monto 

Dl DOS 130301 Pasajes al Interior.384,00 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGTIC-DSU-2025-0072-M 

Quito, D.M., 03 de abril de 2025 

Documento firmado electrónicamente 

Mgs. Jorge Luis Ojeda Cueva 
DIRECTOR DE SOPORTE A USUARIOS 

Anexos: 
- Olformulario_nro._mies-cgtic-dsu-ca-2025-OO8-aprobado-signed.pdf 
- 02mies-cgpge-dpi-2025-0323-m.pdf 
- 03m1es-cgtic-dsu-2025-0070-m.pdf 
- papp_dsu_ra30772937001743690496.xls 

Copia: 
Sr. ¡ng. Oscar Iván Lasso Valarezo 
Coordinador General de Tecnologías de Información y Comunicación 

Sr. Tnlg. Carlos Homero Páez Tayupanta 
Analista Tic's 

cp 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DF-2025-1 33-M 

Quito, D.M., 25 de mano d 2025 

PARA: Sr. Mgs. Jorge Luis Ojeda Cueva 
Director de Soporte a Usuarios 

ASUNTO: Certificación Presupuestaria para" MOVILIZAR A TERRITORIO P 
SOPORTE TÉCNICO, MANTENIMIENTO, CAPACITACIÓN O 
SEGUIMIENTO EN SERVICIOS TECNOLÓGICOS". 

De mi consideración: 

Antecedentes: 

Mediante memorando No. MIES-CGTIC-DSU-2025-0064-M de 25 de mano de 025, el 
Director de Soporte a Usuarios solicita: '( ... ) la Certificación Presupuestaria 'ara 
MOVILIZAR A TERRITORIO PARA SOPORTE TÉCNICO. MANTEN! 'ENTO, 
CAPA CiTA CIÓN O SEGUIMIENTO EN SERVICIOS TECNOLÓGICOS". 

Esta actividad permite que los funcionarios de la Coordinación General de TI y sus 
Direcciones se movilicen a territorio para soporte técnico, mantenimiento, capad 'ción y 
otras actividades relacionadas con los servicios tecnológicos. 

Actividad de PAPP: " MOVILIZ4.R A TERRITORIO PARA SOPORTE TÉ NICO, 
MANTENIMIENTO, CAPA CITA CIÓN O SEGUIMIENTO EN SER VICIOS TECNO 'GICOS 
II 

Período de pago Abril a Diciembre 2025 

Base legal: 

Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas 

El artículo 115 dispone: "Ninguna entidad u organismo público podrán ontraer 
compromisos, celebrar contratos, ni autorizar o contraer obligaciones, sin la emisi n de la 
respectiva certificación presupuestaria". 

Reglamento al Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas 

El artículo 101 del Reglamento antes invocado, literalmente determina que: "Cada en 4ad del 
sector público podrá emitir certificaciones presupuestarias anuales solamente en fu ción de 
su presupuesto aprobado. La certificación presupuestaria anual implica un compr • misa al 



REPÚBLICA 

DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DF-2025-1033-M 

Quito, D.M., 25 de marzo de 2025 

espacio presupuestario disponible en el ejercicio fiscal vigente." 

El Acuerdo Ministerial No. 189, publicado en el Registro Oficial No.33 de 10 de julio de 
2013, expedido por el Ministerio de Finanzas, dispone que: "(...) la Certificación 
Presupuestaria deberá emitirse con el detalle de las partidas presupuestarias para 
adquisición o arrendamiento, de ser el caso, más el rubro de mantenimiento de los bienes. Así 
mismo se determina que si la contratación para la adquisición de bienes en aplicación del 
principio de vigencia tecnológica sobrepasa un período de ejercicio fiscal, se certificará por 
los montos asignados al presupuesto institucional para adquisición y mantenimiento de los 
bienes para ese año y para los años subsecuentes se emitirá una certificación futura, la cual 
deberá ser considerada en la planificación institucional que se actualizará consecutivamente 
cada año de vigencia del contrato". 

El Estatuto Orgánico por Procesos del MIES, en el numeral 1.4.2.1.3 Gestión Financiera, 
literal "( ... ) a) Administrar los procesos de la gestión institucional en el ámbito 
presupuestario, contable y tesorería, en cumplimiento con las políticas y normativa financiera 
vigente 

Información: 

Con estos antecedentes, se adjunta la certificación presupuestaria conforme requerimiento. 

Cabe recordar que el permanente seguimiento a la disponibilidad presupuestaria (saldos) de 
las certificaciones presupuestarias emitidas, es responsabilidad de la unidad requirente. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Mgs. Andrea Maricela Gonzalón Maldonado 
DIRECTORA FINANCIERA 

Referencias: 
- J.CGflCD5U-25-0064-M 

Anexos: 
- certificaci6n_presupuestaria_no._523-signed-signed.pdf 

Copia: 
Sr. Ing. Oscar Iván Lasso Valarezo 
Coordinador General de Tecnologías de Información y Comunicación 

Sr. Ing. Nelson David de la Torre Gordon 
Director de Proyectos de Información y Comunicación TICS 

Documento Smi 
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REPÚBLICA 

DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DF-2025-1 I33-M 

Quito, D.M., 25 de marzo 

Sr. Mgs. Juan Francisco Guerra Bastidas 
Director de Infraestructura y Seguridad de la Informática 

Sr. Tnlg. Carlos Homero Páez Tayupanta 
Analista TIc's 

Ud. Mary Diana Parrales Tumbaco 
Servidor Público 1 

Sra. Silvana Beatriz Arroyo Herrera 
Servidor Público de Apoyo 1 
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