
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora; 

Unid. Desc; 

No. Expediente 

1453 

Clase de 
Registro; REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RFA RTO 0EV 

II 
Banco: 

Comprobante 

Beneficiario; 

 

Cuenta 
Monetaria: 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

Numero Operación 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

 

o 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PC SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAV SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

0000 015 05 2025 3597 3597 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad;280-9999-0 No de fondo: 400 No Entrada: 2368 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: JLdk cti& 
15/05/2025  

Funcionario Responsable Director Fi ancies 



13/4/2025 

R:10,40 E: 10.50 

Elaborado por: 

/ 

DIRECCIÓN FINANCIERA - 
INFORME DE CONTROL PREVIO 2025 

U$UIDADON DE VIATICO 
1. DATOS GENERALES / 
No. Cédula: 1711921864 Cargo: ASISTENTE DETALEN1O HIJÓNO 
Servidor: LAMAR GALARRGA PAMELA ELIZABETH / 
Lugar de comisión: MANABI ,/ 1NiveI: 
Fecha de salida: 9/4/2025 Hora: 08H00 C. Presupuestaria: 285 
Fecha de retorno: 11/4/2025 / Hora: 16H30 ( Tipo de gasto: C0RIENTE 
Z.CALCULO DE VIATICOS  

Concepto Monta (USD) ,/" No. Días / Total viatico / 
Viático 8000 7 2 / 160,00 

3. DETALLE DE GASTO PARA REEMBOLSO 
No. Concepto Item Presupuestario Manta (USO) 
1 Combustible y lubricantes 530255 
2 Peajes 570102 
3 Mantenimiento Vehicular 530405 
4 Respuestos y accesorios 530813 
5 Parqueadero 530502 
6 Hospedaje 530303 
7 Alimentación 530303 

Total reembolso 
4. DETALLE DE GASTO JUSTIFICADO 

No. Concepto Item Presupuestario Monto (USD) 
1 Hospedaje 530303 70,00' 
2 Alimentación 530303 55,00 
3 Movilización 530301 

Total hospedaje y alimentación 125,00 
S. LIQUIDACION 

a)  
Total de viáticos 160,00 
(-) Anticipo entregado Cur no. 118260227 160,00 / 
Valor a justificar 70% 112,00 112,00 / 
Valor sin justificar 30% 48,00 48,00 / 

Valor que justifica el funcionario 160,00 
Saldo a favor del MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidación de compras - 

d) Total a favor del Funcionario - L 

6. Observaciones 
1 Liquidación Fondo N'400 

2 

3 

4 
5 
6 
7 

7. Recomendaciones 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios antes referida se termina que En base a la 
solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, seda continuidad al 
debido proceso, conforme el respectivo control de cada unidad en aplicación a la Norma de Control Interno 

ti' 

Contabilidado dar: 

CONTABILIDAD 
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INFORME DE SERVICIpSINSTITUCIONALES - Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN RVICIOS UOS PARA CUMPLIMIENTO DE (y.,4le\' FECHA DE INFORfljÇ!fl' 
Memorando Nro. MIES-CGAP-2025-0513-1,1 /' 14/04/2025

'1 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPft 

Lamar Galárraga Pamela Elizabeth V Asistente de Administración de Talento Humano / 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEN ICE LA O EL SERVIDOR: 

Bahía de Caráquez - Manabí ( Dirección de Administración de Talento Humano 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Pamela Lamar, Norma Hidalgo, Paul Díaz y Ramiro Pullas 
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES 
09/04/ 2025 

Inicio de actividades a las 08:00 desde la Plataforma para traslado a la ciudad de Bahía de Caráquez, llegando al Distritc Jama - Pedernales a las 
15:00. 
Me entrevisté con el responsable de Talento Humano distrital, el Ing. Roberto Alvarado y se solicitó mediante correo institucional (Zimbra), el 
proceso de Evaluación del Desempeño periodo 2024 y 2025, con todos los documentos respaldos. 
Se realizó la verificación del proceso en el Sistema SIITH UATH Jama, cronograma, indicadores de gestión, asignación de responsabilidades 
periodo 2024. 
Se concluyó la jornada de trabajo en el Distrito a las 17:00 

10/04/ 2025 
Inicio de actividades a las 07:55, en las oficinas del Distrito Jama - Pedernales 
Cumplida las 08:00 (inicio de la jornada laboral) se corrió lista flash para constatar el cumplimiento de la jornada de trabajo del personal del 
Distrito. 
A las 08:10 se mantuvo una reunión entre el Director Distrital, los servidores Norma Hidalgo, Paul Díaz y mi persona, er la cual, se le dio a 
conocer los objetivos de esta intervención para cada proceso. 
A las 09:00, se continuó con la revisión del Sistema SIITH UATH Jama: evaluación del personal, sanciones, informe MDI periodo 2024. 
Se revisó el Sistema SIITH UATH Jama periodo 2025, cronograma, Indicadores de Gestión y asignación de responsabilidad periodo 2025. 
Se analizó que la documentación entregada vs. Sistema SIITH UATH Jama periodo 2024 y 2025. 
Capacitación del Sistema SIITH. 
Previo al cierre de la jornada laboral, se mantuvo una reunión entre el Director Distrital y todo el personal administrativa que labora en el 
Distrito, para socializar las novedades presentadas y emitir recomendaciones generales. 
Se concluyó la jornada de trabajo en el Distrito a las 17:00. 

11/04/ 2025 
El retorno desde Bahía de Caráquez se inició a las 07:00, con llegada a Quito a las 16:30. , 

PRODUCTOS: 
Socialización del objetivo de esta intervención al Director Distrital y al responsable de Talento Humano distrital. 
Revisión del Sistema SIITH UATH Jama periodo 2024 y 2025. 
Revisión de documentos de respaldos del proceso de Evaluación del Desempeño periodo 2024 y 2025, con cumplimientc de fechas establecidas 
en la Norma Técnica del Subsistema de Evaluación del Desempeño. 
Capacitación a la servidora Andrea Leopoldina Farías Villón, misma que es apoyo del Ing. Roberto Alvarado en el proceso de Evaluación del 
Desempeño. 

OBSERVACIÓN: 
En la solicitud de autorización para cumplimiento de esta comisión, se registró como lugar de destino la ciudad de Jama conforme el nombre del 
Distrito, sin embargo, una vez que salimos de Quito el conductor asignado, nos informó que las oficinas del Distrito )am - Pedernales se 
encontraban en la ciudad de Bahía de Caráquez. 

DETALLE DE FACTURAS / NOTAS DE VENTA 
FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

09/04/2025 001-001-000004816 J Alimentación 10.00 
10/04/2025 001-001-000002050 Alimentación 8.00 
10/04/2025 0001159 Alimentación 15.00 
10/04/2025 0001007 Alimentación 7.00 
09/04/2025 001-100-000001269 Alimentación 15.00 
10/04/2025 001-100-000001126 Hospedaje 70.00 

Total USO. 125.00 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamene utilizado en el cumplimiento 

del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
FECHA 09/04/2025 11/04/2025 del cumplimiento del servicio institucional según sea el 'aso, hasta su llegada de estos 
HORA 08:00 16:30 sitios. 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA 
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA

FECHA HORA FECH 11 HORA 
TERRESTRE GSR-5504 QUITO - BAHIA DE CARAQUEZ— 09/04/2025 08:0O 09/04/3)25 15:00 
TERRESTRE GSR-5504 BAHIA DE CARAQUEZ 10/04/2025 07:55/ 10/04/3)25 17:00 V 
TERRESTRE GSR-5504 BAHIA DE CARAQUEZ - QUITO,, 11/04/2025 / 07:00v 11/04/3)25 16:30 ¿ 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA: el presente informe deberá presentarse der tro del té mino de 4 días del 
a cumplimiento de servicios institucionales, caso contnrio la liquidación se demorará 

e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el - cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
Pamela Elizabeth Lamar G.lárraga autorizados, se deberá adjuntar la autorización por scrito de la Máxima Autoridad 

ASISTENTE DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO O su Delegado. 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 
CO

0011, 0
LAUNIPLD 

a Vam 1 Lara San ...-/ Mgs. Mariana Ya 
DIRECT' 'f't-.''- ClON DE TALENTO HUMANO -a ÁÁ« - .......'-p • UMANO 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-202 -0513-M 

Quito, D.M., 04 de abril de 2025 

PARA: Srta. Tlga. Pamela Elizabeth Lamar Galarraga 
Asistente de Talento Humano 

Srta. Mgs. Norma Narcisa Hidalgo Pila 
Servidor Público 4 

Sr. Ing. Franklin Paul Díaz Calvopiña 
Servidor Público 1 

ASUNTO: Delegación - Comisión de Servicios Distrito Jama / 

De mi consideración: 

Antecedentes: 

La intervención territorial es una acción que busca transformar un espacio y tiempo para 
construir nuevas historias, comprensiones y explicaciones. En el sector público, la 
intervención territorial se realiza a través de planes de ordenamiento territorial que 
orientan el desarrollo del territorio. 

Base legal: 

El Estatuto Orgánico por Procesos del MIES, en el numeral 1.4.2.1 GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Atribuciones y Responsabilidades: 

"c. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la normativa inherente a 
los procesos de la gestión administrativa, talento humano, financiera, infrae tructura y 
compras públicas y demás normas emitidas por la máxima autoridad y los organismos de 
control; 

e. Coordinar eficientemente la ejecución de los recursos administrativos de la fnstitución 
con base a la normativa y políticas establecidas para el efecto, con el propósito de 
atender los requerimientos demandados por los procesos de la gestión Instituc 9na1"; 

Delegación: 

Con la finalidad de realizar una interyención técnica de Talento Humano y nnanciera, 
organizar las activiøadr yjtcursos 94 el Distrito Jama, dei auiides a la comisión de 
servicios los días P6 y  II de abril a la referida EOD. 

[1#5EYff 
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LDANIEL ALEXMJDER 
GARCIA GUEVARA 

1100? 

EduÁBhhuil 
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REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2025-0513-M 

Quito, D.M., 04 de abril de 2025 

En tal virtud, sírvase realizar los trámites correspondientes para su respectivo traslado. 

Ademas, se deja insubsistente los memorandos Nro. MIES-CGA17-2025-0453-M y Nro. 
MIES-CGA17-2025-0459-1vi 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Lcdo. Daniel Alexander García Guevara 
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

Anexos: 
- mies-cgaf-2025-0453-m-2.pdf 
- mies-cgaf-2025-0459-m- 1.pdf 

Copia: 
Srta. Mgs. Mariana Yamel Lara Santamaria 
Directora de Administración de Talento humano 

Srta. Mgs. Andrea Maricela Gonzalón Maldonado 
Directora Financiera 

nhjml 

Ninistedo de Inclusión Economica y Social 
e rc:etio,iOec 

Documento firma,o eIcrtrón,rmpnrp ocr Omm 



CANT. DESCRIPCIÓN V. UNU. V. TOTAL 

k e.i-tscoÑ  

n.. 
'a ......................

FORNIA DE PACO

. 

ti 

TOTAL I ,LO ' 
CONTRiBUYENTE NEGOCIO 

A 9fi/L-AR REGlASEN RiMfl 
ORIGINL; ADQ(iiÑl€NTE / COPtA EMISO1 

I—d& OTROS 
C~3037011,^ UR QASATA, RU C 0601714157001. N Autruac14 

i i31. IÑcM 0004701 Fi,: 00005 00 . YSId. su misiá. hnos 515dm DERO 20 

ESPINOZA ROSALES RICARÚfl'RCEIIO NOTA DE VENTA 
RUC: 1308790102001 ALÍE SRL:1132558316 

f)'h: RESTAURMIES DE CODA WIDA, PUESTOS DE IEFIIGEIIC Y col •oot co 
ESTAItECvAlEtflOS QUE OFRECEN COMIDA PARA tU VA!. 

REPARTO DE PIlA, ETC: HEI.ADERIAS. AlEPO!! DE soo& rC0002050, 

Dir.: Malecon Leonidas Vega SI 
SAN VICENTE- MANABÍ ECUADOR 

"CONTRIBUYENTE NEGOCIOPOPULAR - RÉGIMEN RIMPE" 

Cliente L.tSttAt >C FechaJOIOM )2o25 

TSS4S 

Direcdón cb_ L1tD 
CANT DESCRIPCIÓN V. UNIt V. TOTAL 

.j fin tflhCLOP$ , s- (r 

7..'. 

TOTAL$Ci 1 

> ff.u4ada Esos SSo. lndvy. IVA 
• lo. C. R.Sr.M4 A14310. Rut: 21004027140021fl. 052680450 CEL 099 398 2755 

F. Aol f7m 24 01.09005 2100 tJ6UcAJtfl(Z0250.1ØaJI - CUENTE/ Cipi. - (MISOR - PI U 

/ 

Corozo flyoul benis flcllla 
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS R.IJ.C. 

EN RESTAURANTES 

 

0801702739001 

Direc.: Via Quininde sin y Margen Derecho 
Teléfono.: 0992 479 798 / Santo Domingo - Ecuador 

NOTA DE VENTA  001-001-000004816 / 
Aut. SRI N° 1132664817 FECHA DE AUTORIZACIÓN: 1510112025 

Cliente; 4$&4A 1- 4tg. 

DIrec flLvircpt. 

RUCJC.t: 4 



RESTAURANTE "EL BUEN SABOR" 
Venta de comidas y bebidas en restaurantes 

JAMA JIMENEZ SAYDA JIMENA 
Matriz: Malecón Alberto F. Santos SIN 

Telf: 0998935253 BARIA DE CARAQUEZ e SUCRE 

RUC. 1311442980001 AUT.SRI. 1132622876 

NOTA DE VENTA S-OO1-OO1 N? Mótín* 
Cliente: Lk ,7Ltçt2  / 
RUC: Ft J( 2cQ5 
DWewón Tefl:l13c 

 

3 

Rodríguez Pisco José Luís Im RUC.I3O9I3S78000Ip. JUAhTFA" Ce!. 

901- I300FechadeAut. 14Diciembre2 

PICANTERIA "EL MAGICO 1" 
Venta de Comidas y Bebdas en Picanterías 

.1 MIELES CEVALLOS ESTALIN WILFRIDO 
Matriz: Malecón Albezio Santos S/n 

Telí: 0939589763 - 0939087253 BMIIAD€ CAMQUEZ - &ERE 
RUC: 1350373104001 Aut. SRI. 1132694277 

NOTA DE VENTA S-OO1-OO1 
,. N9 6óo ¡Óñ7 

Rochí&uez Pisco José Luis Imp. 11LiNrTA" Ce! 0993B41 
lOO!  -  1500 Fecha de Aut. 30 Enero 2025v 

Cant. DESCRIPCION VUnt lbtal 

) /L\.u-te t.srr*jn'ti. J5 2S' 

rl 
Contribu'tit4'eg' .'opular é: RIMPE VALOR:(  

( 
¡' / Efectivo 5. 

atvs!Lis / smao 
-ibi • OtOS9flUtOO 

Fina~ 

Ciente: 'ç.wtzs tr'cr2 " 

RUC: )c$9J LÍ6V Fedie: lo (çjq I20Ls 

awWS a. Telfffl SSS 

tt. DESCRIPCION V.UniÍ. Total 

¡ 

Conhibuyesita Ny?kPuIar RégJ7R1MPE VALOR: 
 

Forma de Pago 
Finn: Auto 

Efcct
on Uw~ cm 

o$. 
• . 

/ . UTI8 n iizaoon 
mancaD 

sí Confo e 
Bino: Adquirente — Copia: Emisión Sstn mancera 

1 
38 RUC.130913178iool Am. 2336 
ha de Cad. 30  Enero 2026 



SOLORZANO ZAMBRANO ANTONELLA NICOLL 

RESTAURANTE ANTONELLA 

Dirección Calle: FRANCISCO LOZANO Numero: SIN Interseccion: 
Matriz: MALECON 

Razón Social / Nombre?/ Apellidos: LAMAR GALARRAGA PAMELA ELIZABETH / 

Identificación 17111I64 / 
Fecha 0910412025 Placa / Matrícula: Guia 
Direccion: 

Cod. Cod. Precio Unitario Subsidio Precio tin Precio Total Cantidad Descripción Detalle Adicionar O . . Descuento Principal Auxiliar aubsiao 

1365 100 CEVICHE MARINERP 12.00 0.00 0.00 0.00 12.00 

56923 2.00 JUGO DE MARACUVA / 1.50 0.00 0.00 0.00 3.00 

Información Adicional SUBTOTAL 0% 15.00  
Email: pameell200l@outlod.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 
Forma de pago Valor 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 15.00 01 SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 15.00 
TOTAL DESCUENTO 0.00 

CE 0.00 
IRBPNR 0.00 

PROPINA 0.00 
VALOR TOTAL 15.00 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 
(Incluye IVA cuando corresponda) 

0904202501135092761000120011000000012E 96723804416 

) 10104/2025 09:30:5 

PRODUCCIÓN 

NORMAL EMISIÓN: 

R.U.C.: 1350927610001 

FACTURA 
77 

No. 001-100-000001269 / 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

Dirección 
Sucursal: 

Calle: FRANCISCO LOZANO Numero: SIN Interseccion: 
MALECON 

CLAVE DE ACCESO 

09O42O25O113509276100012DO1I0OU000t 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO 

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RÉGIMEN RIMPE 



ZAMBRANO GARCIA MIGUEL EFRAIN 

HOSTAL DEL MAR 

Dirección calle: MALECON Numero: SIN Interseccion: JUAN 

Matriz: MONTALVO 

Dirección
calle: MALECON Numero: SIN lnterseccion: JUAN 

Sucursal:
MONTALVO 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NC 

CLAVE DE ACCESO 

'IllIlullIllIllul 
:.)(250113132272310012 0110 0000 

52220987611 

) 

IuhIIulIIIIIIlI 
11262220987611 

1004202 50 1131322723100 120011000000011 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

10/04/2025 20:12: 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

Información Adicional 

ca mramar66@gmail.com  

Valor Forma de pago 

Cod. 
Principal 

Ernail 

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 

Detalle Adicional Precio Unitario  
Cod. 

Auxiliar Cantidad Descripción 

7000 

30.434 

TOTAL DESCUENTO 

SUBTOTAL 15k 

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 

SUBTOTAL EXENTO DE 

SUBTOTAL SIN IMPUES 

AHORRO POR SUBSIDI 
(Incluye IVA cuando ccii 

IRBPNR 

PROPINA 

VALOR TOTAL 

VALOR TOTAL SIN SUB 

IVA 15% 

Subsidio 

0.00 

Precio sin 
Subsidio 

IDIO 0.00 

sponda) 

Descuento 
Precio Total 

/ 

OSPEDAJE (INGRESO 
09104/25- SALIDA 11/04/25) 

HOSTAL DEL MAR 
541111 r  ISAHABI 

R.U.C.: 1313227231001 

FACTURA 

No. 001-100-000001126 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

Razón Social / Nombres y Apellidps: LAMAR GALARRAGA PAMELA ELIZABETH 

Identificación 171921864 

Fecha 1010412025 Placa / Matrícula: Guía 

Direccion: QUITO 



Mgs. Mariana Yamel 

Lara Santamaria 

NOMBRES 

APELLIDOS 

CARGO 

C.C. 

NOMBRES 

APELLIDOS 

C.C. 

OBSERVACIONES: 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO 

DATOS DEL rnhjnhlrTnn 

Washington Ramiro / 
Pullas Córdova 

1711788321 

D.M.Q. 

ZONAL 4 

MOTIVO DE LA MOVILIZACIÓN 

MOVILIZACIÓN DE FUNCIONARIOS DEL MIES A LA 
ZONAL 4, PROVINCIA DE MANABÍ 

LUGAR DE ORIGEN Y DESTINO 

DATOS DEL VEHÍCULO 

'SS MEJV 

£4C,IW44iYBI Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONOMICA Y SOCIAL 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN (SALVOCONDUCTOS) 

MOVILIZACIÓN DE VEHÍCULOS OFICIALES DURANTE O FUERA DE LOS DÍAS Y HORAS LABORABLES 

No. 301 M IES-CGAF-DATH-2025-0933-M 

EMISIÓN 
LUGAR 

hora 

LUGAR 

hora 

Duración Comisión 

QUITO Fecha 09-abr.-25 

   

01H00 

  

  

CADUCIDAD 

  

   

QUITO Fecha 11-abr.-25 

   

23H59 

  

   

   

DATOS DEL FUNCIONARIO 

MARCA 

COLOR 

No. PLACA 

KM. SALIDA 

KM. RETORNO 

CHE VRO LET 

VINO 

GSR-5504 

En razón de que el sistema de emisión de salvo conductos de la Contraloría General Del Estado a nivel nacional se encuentra en mantenimiento y aclij 

se realizó la consulta vía telefónica al lng. Rene Morejón al número 3987100 hm nado del departamento de sistemas deja Contraloría 

el mismo que sugirió que las órdenes de movilización (salvoconductos cín emitidas manulrrente, a partir de la presente 

fecha hasta que se normalice la emisión automatizada de la CtE. 

alizacidn; 

IP' i* 
1n4.& 

FIR A7 .LyrrjzACIoN 
Ing. lev- r Unas Mareta Quintana 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 
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Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

No. Preliminar 

No. CUR 

No. Original 

1 1820227 

1182e0227 

118260227 

FECHA DE 
ELABORACIÓN 

07 
.5-.  

999 GOBIERNO CENTRAL 

0000 

0000 

04 2025 

A Ministerio de Inclusló 
DIRECCIÓN 

WN
sr 

MIES 07 Mdii 

RECIWI-' 
NOMBRE 

PAGINA No. 1 DL 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Tipo CIJR: Coaslioscion Aasomaoico de F~ de la cao. 
VIATICOS PASMES Y OTROS DE VIAJE C 
.lI No. de En~ 2368 

W180 - 9999 Clase & toado: IFAFI - ANTICIPOS DE 
)MENTES CON RECURSOS FISCALES No, de raudo 

Area del 
Comprobante: 

Beneficiario: 

CONTABILIDAD 

1760001200001 

Fuente 
Especifica 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

AFECTACION CONTABLE 

No CUENTA SUR-I  SUB-2 AUX.1 AIJX-2 AUX-3 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS DEBE HABER 

1 112 15 1 28099990000 1711921864 400 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 160.00 0.00 
Institucionales 

2 212 50 0 28099990000 1711921864 0 Fondos a Otorgarse . Administración Pública Central 0.00 160.00 

TOTAL COMPROBANTE =>
160.00 / 160.00 1 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: RECURSOS FISCALES No. de fondo :400 No. de Entrada: 2368 
Constitucion Automatica de Fondo de la entidad :280-9999 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 

Económica y Social 
INANCIERA 

n') 
HORA 

CON 9901050 
5199911010 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 28099990000000400002368 GASTOS 

FECHA DE APROBACION 
07 1 04 2025 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO CATOS AUTORIDAD APR. 
FIRMA FIRMA 

k USUARIO: VERONICAPERE ELECTRONIC NS7M7SKNWDCDP - 4B ELECTRONICA: U UARIO: 

FECHA: 07/04/2025 3 USUARIO: VERONICAPERFZ USUARIO: FHA: 

FECHA: 07/04/2025 FECHA: 

APROBADO 



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 

Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

Ejercicio: 2025 

No. Fondo Global: 400 

No. Formulario Interno: 2369 

Unidad Gastadora: 024- DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO 
HUMANO 

RUC/CI Responsable: 1711921864 /
No. Transfer. 

Nombre Responsable: LAMAR GALARRAGA PAMELA ELIZABETH 

Monto Fondo Global: 160.00 

Monto Fondo Interno: 160.00 

Estado: APROBADO 

Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CO 
FISCALES 

Cta. Monetaria 

ti 

TESORERIA 

Fecha de Pago 

No. Pago CuR 

RECURSOS 

Dp"çripción: PAMELA ELIZABETH LAMAR GALARRAGA. REGISTRO ANTICIPO VIATICO. VIAJ 
AL 11 DE ABRIL DE 2025. MIES-CGAF-2025-0513-M. INFORME DE CONTROL PREVIO. SP-VP-KL 

E A JAMA-MANABI DEL 09 

No. de Solicitud: FONDO 400 

No. de Doc. Aprobación: FONDO 400 

No. de CUR Contable: 118260227 

Fecha Solicitud: 07/04/2Q25 

Fecha Aprobación:
0710412F25 

   

/ 

FIRMA RESPONSABLE 

No. CuR Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUCICI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado 

FAF 001 FRC 1711921864 118260227 // NO 160.00 / 

IIAAUT IZAClÓN 



de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto 

FAF 
001

FRC
1760001200001 SI NO NO 16000 

FIRMA RESPONSABLE 

COMPROBANTE DE CREACIÓN DEL FONDO GLOBAL 

Entidad: 280 -9999 -0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL - 

Ejercicio:
PLA

T
A  CENTRAL 

No. Fondo Global: 400 

No. Entrada: 2368 

Monto Solicitado: 16000 

Estado: APROBADO 

Tesorería 
Solicitud de Pago Fecha de Pago 

NO 

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RErURSoS  FISCALE7 

7AMELA ELIZABETH LAMAR GALARRAGA. REGISTRO ANTICIPO VIATICO. VIAJE A JAIVIA-MANABI  DEL 09 

AL 11 DE ABRIL DE 2025. MIES-CGAF-2025-0513-M. INFORME DE CONTROL PREVIO. P-VP-KL 

Clase de Fondo: 

Descripción: 

No. de Solicitud: FONDO 400 

No. de Doc. de Aprobación: FONDO 400 

No. de Cur Contable: 118260227 

Fecha Solicitud: 
Fecha de Aprobación: 

07/04/2025 
07/04/2025 



DIRECCIÓN FINANCIERA 

ANTICIPO DE VIÁTICOS REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Minister o de Inclusión 
Econmjca y Social 

LI 03 1. DATOS GENERALES 

No. CÉDULA: 1711921864 

SERVIDOR: /LAMAR GALARRAØA PAMELA ELIZABETH / NIVEL: 
LUGAR COMISIÓN: JAMA-MANAB11  / 
FECHA DE SALIDA: 7 99/04/20251/ HORA: 06H00 / C. PRESUPUESTARIA: 
FECHA DE RETORNO: 711/04/2025 HORA: 17H00 / TIPO DE GASTO: 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

/ CARGO: 
ASIST4JTE DE TALENTO 

285 
:ORRlENTE 

HUMANO 

3. OBSERVACIONES 

1 

4. RECOMENDACION 

Analizada la documentación que sustente la solicitud de pago de la referencia, se determina que: En concordancia a la 
autorización para cumplimiento de servicios institucionales y delegación; se da continuidad al debido proceso, conforn 
de cada unidad en la aplicación a la Normativa de Control Interno 

Quito, 07e abril de 2025 

;olicitud de 

e al respectivo control 

Elabo - por: Contabilizado Por: Pagado por: 

Sz,L L 
Soltil..r era/la 

CON .LPREWO 

 

Contabilidad TESORERÍA 

- 

t/,,, 
t  

r 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAft TOTAL VIÁTI 
Viático 8000 2/ 1600 

TOTAL 160,00 YO 



' AJR 225 
CCICY4 F.L' 

r. 

a 

Zo j, ¿7¿ A71 15YZ1 ~ Z# vi 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPUMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPUMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD INSTITUCIONALES 0410412025 Memorando Nro. MIES-CGAF-2025-0513 M  

viÁilcos ji MOVIUZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
Pamela Lamar Asistente de Talento Human) 
CIUDAD- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
Jama - Manabi Dirección de Administración de Talento Humano 

FECHA SAUDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

09/04/2025 06H00 11/04/2025 17:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONAL: 
Pamela Lamar, Norma Hidalgo y Paul Díaz 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Realizar una intervención técnica de Talento Humano y Financiera, organizar as actividades y 
recursos en el Distrito Jama. 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA (Aéreo, TRANSPORTE FECHA EEC lA HORA 

terrestre HORA 

TERRESTRE iN?AL LO QUITO -JAMA /<9/04/2025 0600 09/04 2025 13:00 

TERRESTRE VESICULO 
INSTITUCIONAL JAMA - QUITO 11/04/2025 10:00 11/04/2025/" 17:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
BANCO PACIFICO AHORROS 1064240867 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL: : atj DAD SOLICITANTE 

i II

.. 

 
- _____ . . e  

Tailg. Pamela Lamar - ..IS2%lL!LEIiFTflrfJ1J!ItI4utt 
ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS OIR 1 O ADMINISTRATIVO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada pan su Autorizi cián, con parlo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios' istitucionales; salvo el 
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

J De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

• JI / El informe de Servicios Institucionales deberá presentí rse dentro del término 
1 de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Lcdo. Daniel Alexander García Guevara 
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO Está prohibido conceder servicios institucionales duranti los días de descanso 

obligatorio, con excepción de les Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su delegado. 

)E6 )IOjC 



REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-202 - I513-M 

Quito, D.lfl., 04 de ab de 2025 

PARA: íA
Arsistente 

ta. Tiga. Pamela Elizabeth Lamar Galarraga 
de Talento Humano 

Srta. Mgs. Norma Narcisa Hidalgo Pila 
Servidor Público 4 

Sr. Ing. Franldin Paul Díaz Calvopiña 
Servidor Público 1 

ASUNTO: Delegación - Comisión de Servicios Distrito Jama 

De mi consideración: 

Antecedentes: 

La intervención territorial es una acción que busca transformar un espacio y ti mpo para 
construir nuevas historias, comprensiones y explicaciones. En el sector • 'blico, la 
intervención territorial se realiza a través de planes de ordenamiento te orial que 
orientan el desarrollo del territorio. 

Base legal: 

El Estatuto Orgánico por Procesos del MIES, en el numeral 1.4.2.1 1 ESTIÓN 
ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Atribuciones y Responsabilidades: 

"c. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la normativa i 'herente a 
los procesos de la gestión administrativa, talento humano, financiera, infrae' ructura y 
compras públicas y demás normas emitidas por la máxima autoridad y los orgi nismos de 
control; 

e. Coordinar eficientemente la ejecución de los recursos administrativos de la nstitución 
con base a la normativa y políticas establecidas para el efecto, con el pr 'pósito de 
atenderlos requerimientos demandados por los procesos de la gestión Instituci o nal",- 

Delegación: 

Con la finalidad de realizar una intervención técnica de Talento Humano y inanciera, 
organizar las activi43%de y recursos en el Distrito Jama, delego a ustedes a la c'misión de 
servicios los di1 9, 10 e abni la referida EOD. 

Ministerio 4  odusion Econornica y SociS DOW 

ECL ,IBIIRII 
112 

Documenm firn, o *cfrn,crent, no, QuipQz 



2/2 

E 111179 

E8UÁLOBH 

7.  -a  

1 

REPÚ8LICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2025-0513-M 

Quito, D.M., 04 de abril de 2025 

En tal virtud, sírvase realizar los trámites correspondientes para su respectivo traslado. 

Ademas, se deja insubsistente los memorandos Nro. MIES-CGAF-2025-0453-M y Nro. 
MIES-CGAF-2025-0459-M 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, . 
Documento firmado electrónicamente 

Lcdo. Daniel Alexander García Guevara 
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

Anexos: 
mies-cgaf-2025-0453-tn-2.pdf 
mies-cgaf-2025-0459-m-1.pdf 

Copia: 
Srta. Mgs. Mariana Yamel Lara Santamaria 
Directora de Administración de Talento humano 

Srta. Mgs. Andrea Maricela Gonzalón Maldonado 
Directora Financiera 

nh/ml . 
Ministerio de Inclusión Economica y Social 

Documento flm,sti e4er*n,cwnente 

 

11 Qu?pux 



CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

FECHA DE ELABORACIÓN 

30 5 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO  CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PC SP PV ACT ITEM IJBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCIQN 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticas y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

M ONTO  

$500000 

$5,000.00 

SON: CINCO MIL DOLARES 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL N(1 CERTIFICACION 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 255 

DESCRIPCION: 

PARA: MGS. MARIANA YAMEL LARA SANTAMARiA - DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO 
CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE VIÁTICOS AL INTERIOR DEL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO 
HUMANO POR CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, PERIODO ENERO-DICIEMBRE 2025, SEGÚN MEMORANDO No, 10I11S-CGAF-DATH-2025- 
0245-M, CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CGAF-OATH-CA-2025-006. 
LA ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO ;"a 
J.tEcWII~lA yoiR.x paaa CONZALON MALDONADO 

FECHA: 9%R05fl0 

30/01/2025 
Fusc,osario Responsable D'mctor Finsncsm 


