
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 
No. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

MIES-CGAF-DI-2020-0159-M 
 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

11/03/2020 

 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
RIVADENEIRA VASQUEZ JUAN DIEGO 

 

PUESTO QUE OCUPA: 
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
MANABI 

Bahía de Caráquez – Jama - Pedernales   
 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIRECCIÓN DE INFRAESTRUCTURA 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

12/03/2020 05:00 13/03/2020 16:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
ING. JUAN DIEGO RIVADENEIRA VASQUEZ 

 

 DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 
• Inspección de los inmuebles que ofrece el GAD Municipal de Jama para el traslado de las oficinas administrativas de la Dirección 

Distrital Jama-Pedernales que actualmente se encuentran en funcionamiento en la ciudad de Bahía de Caráquez, provincia de 
Manabí. 

• Inspección a los inmuebles de propiedad del MIES pertenecientes a la Coordinación Zonal 4, ubicados en la ciudad de Pedernales 
que se vieron afectados por las inundaciones. (CDI Coaque – Centro Gerontológico Pedernales – CDI Maria Luisa) 
 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA  

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito/Bahia 12/03/2020 05:00 12/03/2020 11:30  

TERRESTRE INSTITUCIONAL Bahia/Coaque 12/03/2020 12:30 12/03/2020 14:30 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Coaque/Jama 12/03/2020 15:00 12/03/2020 15:30  

TERRESTRE INSTITUCIONAL Jama/Pedernales 12/03/2020 16:30 12/03/2020 17:30 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Pedernales/Quito 13/03/2020 11:00 13/03/2020 16:00 
 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera del MIES, a través de la 
Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran 
justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 
PACIFICO 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
1039446379 

 



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
ING. JUAN DIEGO RIVADENEIRA VASQUEZ 

DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE       
ING. JUAN DIEGO RIVADENEIRA VASQUEZ 

DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 3 días 
de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por 
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días 
de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 
con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 
justificados por la Máxima Autoridad o su delegado. 

 

  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
LCDA. VERÓNICA ZORAYA JARAMILLO GRIJALVA 

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

 

 

Firmado electrónicamente por:

JUAN DIEGO
RIVADENEIRA
VASQUEZ

Firmado electrónicamente por:

JUAN DIEGO
RIVADENEIRA
VASQUEZ

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA
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9:30 Inspección CDI Emblemático María Luisa 
Inspección al CDI Emblemático María Luisa. 
Levantamiento de necesidades sobre mejoras en la 
infraestructura del centro. 

11:00 Retorno a la ciudad de Quito 
13:30 Almuerzo 
16:00 Llegada a domicilio Fin de la comisión 

PRODUCTOS ALCANZADOS 
- Se determina que los inmuebles propuestos por el GAD Municipal de Jama no cumplen con la infraestructura mínima 
para realizar el traslado de la dirección Distrital desde Bahía de Caráquez. Sin embargo, las oficinas son aptas para abrir 
una oficina técnica del MIES.   
- Luego de la inspección se determina que se debe realizar el reclamo al seguro por los daños causados por la inundación 
en el CDI de Coaque. 
-  Se determinan las necesidades para realizar mantenimientos en el CDI María Luisa y el Gerontológico de Pedernales. 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

12/03/2020 0004300 ALIMENTACIÓN 9.18 

12/03/2020 0004503 ALIMENTACIÓN 11.00 

12/03/2020 0004790 HOSPEDAJE 1 NOCHE 28.00 

12/03/2020 0001257 ALIMENTACIÓN 15.00 

13/03/2020 0000055 ALIMENTACIÓN 6.50 
TOTAL 69.68 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA (dd-mm-aaa) 12/03/2020 13/03/2020 

HORA 05:00 16:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito/Bahia 12/03/2020 05:00 12/03/2020 11:30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Bahia/Coaque 12/03/2020 12:30 12/03/2020 14:30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Coaque/Jama 12/03/2020 15:00 12/03/2020 15:30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Jama/Pedernales 12/03/2020 16:30 12/03/2020 17:30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Pedernales/Quito 13/03/2020 11:00 13/03/2020 16:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

No. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

MIES-CGAF-DI-2020-0159-M 
FECHA DE INFORME:   

18/03/2020 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
RIVADENEIRA VASQUEZ JUAN DIEGO 

PUESTO QUE OCUPA: 
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
MANABI 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE INFRAESTRUCTURA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
ING. JUAN DIEGO RIVADENEIRA VASQUEZ 

INFORME DE ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES: 
FECHA:                             Jueves, 12 de marzo de 2020 
LUGAR:                             Quito, Bahía, Coaque, Jama, Pedernales 
05:00 Salida desde Quito 
11:30  Llegada a Bahía Desayuno en la vía a Bahía. 

12:00 Inspección a las oficinas de la Dirección 
Distrital Jama-Pedernales  

12:30 Salida de Bahía con destino la Ciudad de Coaque 

14:30 Llegada a Coaque 
Inspección del CDI Coaque, daños causados por las 
inundaciones y trabajos realizados para su 
funcionamiento 

15:00  Almuerzo y Salida a Jama 

15:30 Inspección de los inmuebles ofrecidos por el GAD para el traslado de las oficinas de la Dirección 
Distrital 

16:30  Salida desde Jama hacia Pedernales 
17:30 Llegada a Pedernales, cena y traslado al hotel. 
FECHA:                             Viernes, 13 de marzo de 2020 
LUGAR:                             Pedernales, Quito 
07:30 Desayuno en Pedernales 

08:30 Inspección Centro Gerontológico 
Pedernales 

Inspección del predio, daños, y necesidades de 
mantenimiento y rehabilitación.  
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9:30 Inspección CDI Emblemático María Luisa 
Inspección al CDI Emblemático María Luisa. 
Levantamiento de necesidades sobre mejoras en la 
infraestructura del centro. 

11:00 Retorno a la ciudad de Quito 
13:30 Almuerzo 
16:00 Llegada a domicilio Fin de la comisión 

PRODUCTOS ALCANZADOS 
- Se determina que los inmuebles propuestos por el GAD Municipal de Jama no cumplen con la infraestructura mínima 
para realizar el traslado de la dirección Distrital desde Bahía de Caráquez. Sin embargo, las oficinas son aptas para abrir 
una oficina técnica del MIES.   
- Luego de la inspección se determina que se debe realizar el reclamo al seguro por los daños causados por la inundación 
en el CDI de Coaque. 
-  Se determinan las necesidades para realizar mantenimientos en el CDI María Luisa y el Gerontológico de Pedernales. 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

12/03/2020 0004503 ALIMENTACIÓN 9.18 

12/03/2020 0004505 ALIMENTACIÓN 11.00 

12/03/2020 0004790 HOSPEDAJE 1 NOCHE 28.00 

12/03/2020 0001257 ALIMENTACIÓN 15.00 

13/03/2020 0000055 ALIMENTACIÓN 6.50 
TOTAL 69.68 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA (dd-mm-aaa) 12/03/2020 13/03/2020 

HORA 05:00 16:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito/Bahia 12/03/2020 05:00 12/03/2020 11:30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Bahia/Coaque 12/03/2020 12:30 12/03/2020 14:30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Coaque/Jama 12/03/2020 15:00 12/03/2020 15:30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Jama/Pedernales 12/03/2020 16:30 12/03/2020 17:30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Pedernales/Quito 13/03/2020 11:00 13/03/2020 16:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

 
NOTA 
 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
delegado. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ING. JUAN DIEGO RIVADENEIRA VASQUEZ 
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 
 
 
 
 

 

ING. JUAN DIEGO RIVADENEIRA VASQUEZ  
DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA 

LCDA. VERÓNICA ZORAYA JARAMILLO GRIJALVA 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA 

FINANCIERA 
 

Firmado electrónicamente por:

JUAN DIEGO
RIVADENEIRA
VASQUEZ

Firmado electrónicamente por:

JUAN DIEGO
RIVADENEIRA
VASQUEZ

Firmado electrónicamente por:

VERONICA ZORAYA
JARAMILLO
GRIJALVA



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-CGAF-DI-2020-0159-M

Quito, D.M., 11 de marzo de 2020

PARA: Sra. Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva

Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud de Autorización de Comisión de Servicios Institucionales para la provincia de

Manabí. 

 

De mi consideración: 

 

Mediante Memorando No. MIES-CZ-4-2020-1513-M de 10 de marzo de 2020, el Ing. Luis Gerardo Bazurto

Alarcón, Analista de Infraestructura Zonal 4, remitió el Informe de Inspección a los inmuebles propuestos para

el cambio de la Dirección Distrital Jama – Pedernales del cantón Bahía de Caráquez hacia el cantón Jama,

petición solicitada por el Dr. Edison Castro Zambrano ALCALDE DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON 

JAMA.  

 

Considerándose la necesidad imperativa y atendiendo al requerimiento de la Máxima Autoridad, solicito se me

autorice una comisión de servicios a la provincia de Manabí, misma que se realizara los días 12 y 13 de marzo

de 2020, con la finalidad de acordar con la Alcaldía del GAD JAMA, la apertura de una oficina administrativa

del MIES y adicionalmente realizar la visita técnica a los trabajos efectuados en el CDI Coaque. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Mgs. Juan Diego Rivadeneira Vásquez

DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA  

Anexos: 

- mies-cz-4-2020-1513-m.pdf

js

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Firmado electrónicamente por:

JUAN DIEGO
RIVADENEIRA
VASQUEZ



 

                                                                                                                                         
                                                                                                                                         

Memorando Nro. MIES-CGAF-DI-2020-0162-M

Quito, D.M., 11 de marzo de 2020

PARA: Sra. Lcda. Verónica Zoraya Jaramillo Grijalva

Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud de vehículo para Comisión de Servicios Institucionales para la provincia de Manabí. 

 

De mi consideración: 

 

Mediante Memorando No. MIES-CZ-4-2020-1513-M de 10 de marzo de 2020, el Ing. Luis Gerardo Bazurto

Alarcón, Analista de Infraestructura Zonal 4, remitió el Informe de Inspección a los inmuebles propuestos para

el cambio de la Dirección Distrital Jama – Pedernales del cantón Bahía de Caráquez hacia el cantón Jama,

petición solicitada por el Dr. Edison Castro Zambrano ALCALDE DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON 

JAMA.  

 

Considerándose la necesidad imperativa y atendiendo al requerimiento de la Máxima Autoridad, esta Dirección

solicitó mediante Memorando No. MIES-CGAF-DI-2020-0159-M de 11 de marzo de 2020, la autorización para

la Comisión de Servicios Institucionales. 

 

Con este antecedente, por medio del presente solicito cordialmente, se asigne un vehículo para el traslado a las

provincia de Mababí, dando cumplimiento a una comisión de servicios establecidas desde el Jueves, 12 de

marzo de 2020 hasta el día Viernes 13 de marzo de 2020, con la finalidad de acordar con la Alcaldía del GAD

JAMA, la apertura de una oficina administrativa del MIES y adicionalmente realizar la 

visita técnica a los trabajos efectuados en el CDI Coaque. 

 

Con sentimiento de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Mgs. Juan Diego Rivadeneira Vásquez

DIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA  

Copia: 
Sra. Mgs. Eliana del Carmen Saltos Abril

Directora Administrativa

js

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Firmado electrónicamente por:

JUAN DIEGO
RIVADENEIRA
VASQUEZ






