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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ZONA 2 : Francisco de Orellana

DIRECCION DE SERVICIOS DE ATENCION DOMICILIAR-CNH

FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (Hhmm)

2

FECHA LLEGADA (dd-
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NIA BURBANO LUNA Y SILVANA MELO

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Menitorear unidades de atencién
Diagnosticar los procesos técnicos,
Determinar el porcentaje de ejecucion pre
la microplanificacién 2020 aprobada,

servicio CNH zonal y/o distrital.

a traves de la aplicacion de |a Ficha de Evaluacién de Seguimiento a la Calidad,
administrativos y de gestion del

Supuestaria de los items de |a partida 53 (bienes y servicios) respecto a

Solicitar estado de entrega y uso de Tablets (Tablets y SIM CARDS — entregada en julio 2019).
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NCLUSION ECONOMICA

Y SOCIAL

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME: 26-02-2020

SERVICIOS INSTITUCIONALES
MIES-SDII-2020-0107-M

bt

_DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR /'/ PUESTO QUE OCUPA:

BURBANO LUNA SONIA

ANALISTA DE DESARROLLO INFANTIL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTlTUCIONAy/- NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA'O EL SERVIDOR

COCA —TENA

DIRECCION DE SERVICIOS DE ATENCION DOMICILIAR

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SONIA BURBANO - SILVANA MELO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES (DIA, HORA):
DIA 1: Miércoles 19 de febrero de 2020

Hora Inicio Hora Fin Actividad
07h00 08h10 Traslado de domicilio a Aeropuerto Tababela

09H20 10h10 Traslado de Aeropuerto Tababela a Aeropuerto COCA

10h30 11R30 Traslado de Aeropuerto al Distrito Coca
Reunién de trabajo para la organizacién de las actividades pla_nificadas en y socializacién con
directora Distrital

11h30 12h30 Mdnica Guevara y equipa Técnico de Desarrollo Infantil TTHH, Financiero y responsable zonal MT
Mayra Samaniego
Reunidn en Distrito Coca con analista de Talento Humano, Financiera,
Coordinador de Servicios sociales, Analistas de desarrollo infantil para
seguimiento ejecucién presupuestaria de grupo de gasto 53, liquidacion de

12h30 14h00 ; ; : .
convenios, permisos de funcionamiento, matriz de personal contratado
versus necesidades, entrega de Tablets, Netbook, matriz de personal de
educadoras familiares y coordinadores territoriales.

14h00 14h30 Almuerzo
Segunda fase de reunion en Distrito Coca con analista de Talento Humano,
Financiera, Coordinador de Servicios sociales, Analistas de desarrollo infantil
para seguimiento ejecucién presupuestaria de grupo de gasto 53, liquidacion

14h30 17h30 : : ; > :
de convenios, permisos de funcionamiento, matriz de personal contrata
versus necesidades, entrega de Tablets,
educadoras familiares y coordinadores telriigeg ﬂ Ved

17h30 20h00 Traslado del Distrito Coca al Distrito Tena

20h00 20h30 | Alojamiento e 12 MAR APl ’mu

DIRECCION FINANCIERA
‘."111 .““.ﬁyﬂw
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DIA 2: Jueves 20 de febrero de 2020

Hora Inicio Hora Fin Actividad
07h15 08h00 | Desayuno
/ lado del hotel a la oficina distrital Tena
/ 08h00 | osh3p | 'raslede ¥
Reunion en Distrito Tena , con analista de Talento Humano, Financiera,
Coordinador de Servicios sociales, Analistas de desarrollo infantil para
seguimiento ejecucion presupuestaria de grupo de gasto 53, liquidacion de
08h30 13h00 : : : ; :
convenios, permisos de funcionamiento, matriz de personal contratado
versus necesidades, entrega de Tablets, Netbook, matriz de personal de
educadoras familiares y coordinadores territoriales.
13h00 13h30 | Almuerzo
Segunda fase de reunion en Distrito Tena , con analista de Talento Humano,
Financiera, Coordinador de Servicios sociales, Analistas de desarrollo infantil
para seguimiento ejecucion presupuestaria de grupo de gasto 53, liquidacion
13h30 17h30 . ; ;
de convenios, permisos de funcionamiento, matriz de personal contratado
versus necesidades, entrega de Tablets, Notebook, matriz de personal de
educadoras familiares y coordinadores territoriales.
/| 17h30 20h00 | Traslado de Distrito Tena al Distrito Coca
20h00 20h30 | Hospedaje
/f:
DIA 3: Viernes, 21 de Febrero de 2020
Hora Inicio Hora Fin Actividad
07h15 08h00 Desayuno
08h00 08h30 Traslado de Hotel a oficinas Distrito Coca
Reunién en Distrito Coca, con analista de Talento Humano, Financiera, Coordinador
de Servicios sociales, Analistas de desarrollo infantil para seguimiento ejecucion
presupuestaria de grupo de gasto 53, liquidacion de convenios, permisos de
08h30 13h00 | 2 3
funcionamiento, matriz de personal contratado versus necesidades, entrega de
Tablets, Nethook, matriz de personal de educadoras familiares y coordinadores
territoriales.
13h00 13h30 Almuerzo
Segunda fase de reunién en Distrito Coca, seguimiento a liquidacién de convenios,
13h30 15h00 permisos de funcionamiento, seguimiento presupuestario, matriz de personal
contratado vrs. necesidades
© 15h00 15h15 Traslado de Oficina Distrital Coca a aeropuerto Coca
15h45 18h35 Salida de aeropuerto de Orellana a Tahabela.
! 18h35 19h35 Traslado de Aeropuerto Tababela— Quito(domicilio)




————

OBSERVACIONES:

Distrito Coca:

e Se entrega Tablets en el Distrito Coca.

e Seguimiento al proceso de contratacion de movilizacién terrestre y fluvial.
e El Distrito Cumple con la Microplanificacion.

e Se realiza seguimiento y acompafiamiento técnico a las Unidades CNH .

Distrito Tena:

e Contratacién de cédulas presupuestaria , grupo de gasto 53(bienesy servicios)

e Revisi6n de Matriz de personaleducadoras familiares y coordinadores
territoriales.

¢ Revision de la microplanificacion.

e Se realiza seguimiento y acompafiamiento técnico a las Unidades CNH

PRODUCTOS:

e Constatacion de cédulas presupuestarias, grupo de gasto 53 (bienes y servicios)

e Revision de matriz personal, educadoras familiares, coordinadores territoriales.

e Revisién microplanificacion aprobada 2020.

e Conformacion y estado de mesas intersectoriales.

e Seguimiento y acompafiamiento técnico a unidades de atencién Creciendo con
Nuestros Hijos.

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES):

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA)
19-02-2020 001-001-000000148 Alimentacion $15,00
19-02-2020 000002566 Alimentacion $3,00
20-02-2020 000005992 Alojamiento $30,00
20-02-2020 001-001-000003095 Alimentacién 510,00
20-02-2020 001-001-000000253 Alimentacion $5,00
20-02-2020 000008854 Alimentacién $15,00
20-02-2020 0000770 Alimentacion $8,00
20-02-2020 007-920-000316515 Alimentacion $4,13
21-02-2020 001-001-2115 Alojamineto 530?60

SUMAN: 120,13




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 19-02-2020 | 21-02-2020 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
; salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
h:::n 07h00 19h35 cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
' hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA A
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA LLEGAD
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-ssaa hh:mm dd-mmm-aasa hh:mm
Terrestre Publico Quito Tababela 19-02-2020 7hoo 19-02-2020 8h0010
Aereo Tame Tababela - Coca 19-02-2020 9h20 19-02-2020 10h00
Terrestre Institucional Coca -Tena 19-02-2020 17h30 19-02-2020 20h00
Terrestre Institucional Tena —Oficina Distrital 20-02-2020 8hoo 20-02-2020 8h30
Terrestre Institucional Tena - Coca 20-02-2020 17h30 20-02-2020 20h00
Terrestre Institucional Coca - Coca 21-02-2020 8h00o 21-02-2020 8h30
Terrestre Particular Coca - Aereopuerto 21-02-2020 15h00 21-02-2020 15h15
Terrestre Particular Coca - Tababela 21-02-2020 18h35 21-02-2020 18h35
Terrestre Particular Tababela - Quito 21-02-2020 18h35 21-02-2020 18h35

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos,

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado

SONIA BURBANO LUNA
ANALISTA DE DESARROLLO INFANTIL




DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 3328016800
NOMBRE DEL BANCO: Pichincha AHORROS
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

JUSIENE Py

NOMBRE: Katherine Vergara NOMBRE: Maria de Cisne Ojeda Rivadeneira
Directora de Servicios de Atencion Domiciliar Subsecretaria de Desarrollo Infantil
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MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL ——————————

Memorando Nro. MIES-SDII-2020-0107-M

'8

Quito, D.M., 06 de febrero de 2020

Coordinadores Zonales PC
Directores Distritales PC

ASUNTO: Delegacion de traslado a las Direcciones Distritales para el seguimiento y acompafiamiento
técnico de CDI 'y CNH

De mi consideracion;

Con un cordial y afectuoso saludo, pongo en su conocimiento que la Subsccretarfa de Desarrollo Infantil
Integral, en el marco de establecer, regular y ejecutar la politica piblica de Desarrollo Infantil, ha considerado
como una esirategia para el ano 2020 realizar dentro de la primera fase de levantamiento de informacian
territorial, ¢l andlisis y definicion de acciones técnicas en cuanto 1 li operatividad. permisos de funcionamicento
de CDI, coberturas, personal téenico (Coordinadoras/es CDI, Educadorasfes CDI y Coordinadores Territoriales),
monitoreo de unidades de atencion CNH, diagndstico de los procesos téenicos administrativos ¥y gestion de
CNH, estado de entrega y uso de tablets y ejecucion presupuestaria (partida 53) de CDI y CNH,

Con este antecedente, cumplo con informar que se ha programado realizar la visita conjunta con lasflos
Delegados Nacionales de los Servicios de Centros de Desarrollo Infantil — CDI y Atencién Domiciliar - CNH,
de acuerdo al siguiente detalle:

FECHAS ANALISTA NACIONALZONADISTRITO TRANSPORTH
Silvana Nasca Guaranda e
Iris Pico ) Babahoyo Institucional
) e Milagro
10 al 14 de febrero Tulcdn
Carmen Morocho < ot
Dareitis Barrers 1 Ibarra Institucional
= o ~ San Lorenzo
i =
Ménica Guerrero JRgv i i
Vanesa Rodriguez 4 Chone i nstitucional
11al 14 de febrere by Domiggn
Mayra Molineros D."flr!m Nogte NG
Natali Guzmén 9 Distrito Sur Institucional
. Distrito Centro e ]
Silvana Mclo Tena : /
o«
98l 21 febrero Sonia Burbano i Orellana e
Riobamba
Monica Guerrero Latacunga b
3 -
Nina Farinango I IAmbato ratitucional
Puyo
18 al 21 febrero Fabiola Sudrez (:uencis‘ L
ieicis Bereia 6 Gualacco Aéreo
[ = Azogues
| Distrito Norte
::ftf:r? G::'e';:‘f" 8 Distrito Centro - Sur Aéreo
26 al 29 febrero 3 Durin
Silvana Melo amora
ST
Blanca Biez ’ Loja fAsieD

En este sentido, se solicila muy gentilmente a ustedes, brindar las facilidades para el desarrollo de las
actividades programadas de acuerdo a la agenda propuesta por la Subsccretaria de Desarrollo Infantil.
Asimismo, solicito que los Directores y Directoras Distritales estén presentes, debido a que es importante cada
uno/a conozea las acciones que se van a tomar, asi como las dificultades encontradas.

1y fcmrrql‘«'
« DE TQDOS

por Gespu




MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL

Memorando Nro. MIES-SDI]-ZOZO-OIO?-M

Quito, D.M,, 06 de febrero de 2020

e

Asimismo, reitero mi consideracion en el COMPrOMIso asumido por la poblacion en condiciones de pobreza.
extrema pobreza y vulner: bilidad de sus jurisdicciones.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente,

Docamento firmado electronicamente

Mira, Maria del Cisne Ojeda Rivadeneira
SUBSECRETARIA DE DESARROLLO INFANTIL INTEGRAL

Anexos;
- ug,cm‘.a_d:_seguhniemu_cdi_-_ﬁual,;kw
- agenda_de_‘neguimimlu__unh,_ﬁnul.nu-

Cuopia;
Sra, Abg. Marfu José Chivez Naranjo
Directora de Servicios de Centros de Desarrollo Infantil

Sra, Ms. Marfa Silvana Nusca Cniza
Servidor Piblico 4

Sra, Dra. Carmen Nureisi Moroeho Gomez
Servidor Pablico 3

Led. Mayrin Alejundra Molineros Ochon
Servidor Piiblico §

Sra, Leda. Mayra Carolina Huilea Guaman
Asistente de Serviclos de Centros de Desarrollo Infantil

Srta. Mps. Silvana América Melo Eches
Servidor Piblico 3

Mgs. Monica Beatriz Ciuerrero Vargas /‘
Téeniea de Nacional de col

Srtu, Mgs. Fabiola Inés Sudrez Ribadeneira
Téenico de Desarrollo Infantil

Sru. Dra. Judith Lorena Andrade Sueteros
Servidor Pablico 6

Sra, Tlga. Iris de las Mereedes Pico Arregui
Analista de Proyectos de [nversion 3

Sra. Leda, Patricia Alexandrs Burrers Andrade
Analista senior de Desarrollo Infantil CNIL

Srta. Leda, Mirian Vanessd Rodriguez Ricaurte
Analista de Servicios de Atencion Domiciliar 3

Sru. Leda, Natali Karina Guenin Alureon
Asistente de Educacion Parvulariia A

Sonia del Rocio Burbano Lund
Asistente de Educacion Parvuluria B

Srta, Soc. Ning Mubel Farinango Quinche
Analista de Proyectos de Inversion 3

+ Documanio firmans elgtrincamenls por Cupu



CERTIFICACION PRESUPUEST ARIA

Insaute MBSSTERIO DE INCLUSION ECONOMICA'Y SOCIAL NO, CERTIFICACION FECHA DE BLABORACION
Unid. Egecufion: MBESTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 5 13 l 01 | 20
Umic. Desc

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
56 00 000 003 530301 1701 001 0000 0000 Pasales al Interior £2,000.00
56 00 000 003 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior §20,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $22,000.00
TOTAL
SON: VEINTIDOS MIL DOLARES

DESCRIPCION:

PARA; MGS. PABLO EFRAIN ROMERO GUAYASAMIN ;, DIRECTOR DE SERVICIOS DE ATENCION DOMICILIAR. CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA
VIATICOS Y REEEMBOLSOS DE PASAJES AL INTERIOR, POR EL DESPLAZAMIENTO HACIA TERRITORIO PARA EFECTUAR SEGUIMIENTO Y BRINDAR LA
ASISTENCIA TECNICA RESPECTIVA, PARA DIRECTORA Y EQUIPO TECNICO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS DE ATENCION DOMICILIAR, SEGUN
MEMORANDO No, MIES-5DII-DSAD-2020-0003-M DE FECHA 11 DE ENERO 2020. ACTIVIDAD CONTEMPLADA EN PAPP2020. LA UTILIZACION DE LOS
RECURSOS ES DE ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE.,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: ('@\}\'
13/01/2020

Funcwnario Responsabhe Dircetor Finanuiei




