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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

IMIES-CGAF-2020-1093-M

;:Nra. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

03 DE JUNIO DE 2020

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
HENRY QUINCHUELA TAPIA

PUESTO QUE OCUPA:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ESMERALDAS - ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhimm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

03/06/2020

08HOO 04/06/2020 21HOD

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SR. DIEGO PRADO [CONDUCTOR)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

(COMO PERSONAL DE APOYO PARA ESTIBAR LA CARGA DE DOMACIONES DE LA BODEGA DE SEMAE ESMERALDAS DEL CAMION JAC PLACAS 1AA-1907.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Acreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA FECHA HORA
HORA hh:mm

dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm |
1AA-1907 UITO - ESMERALDAS '

TERRESTRE . 03/06/2020 08HOO 03/06/2020 18HOO

1AA-1907 ESMERALDAS - QUITO
TERRESTRE 04/06/2020 12H30 04/06/2020 21H00D

fueran justificados debidamente.

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de vidticos y subsistencias, autorizo a la Coordinacion Administrativa Financiera del MIES, a través de
la Direccion/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusion Ecendmica y Social -MIES en la siguiente remuneracion mensual, aquellos valores gue no

DATOS PARA TRANSFERENCIA

BANCO INTERNACIONAL

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo. DE CUENTA:

AHORROS 2254758

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR-SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MGS. ELIANA SALTOS

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

MNOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 3 dias de
anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salve el caso de que por

V ,ﬂ_\
7LCUA.: \-".ER‘ MICA JARAMILLO

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.




INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS |

INSTITUCIONALES

| MIES-CGAF-2020-1093-M

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

16 DE JUNIO DE 2020

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL 5E
HENRY QUINCHUELA TAPIA

RVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ESMERALDAS - ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
SR. DIEGO PRADO (CONDUCTOR), SR HEMRY QUINCHUELA (AUXILIAR])

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES:

PRODUCTOS:

03/06,/2020.- Luege de ser comunicado y autorizado salimos desde la ciudad de Quito a las 08HOO con destino a la ciudad de Esmeraldas llegando a las 18H00 a las

bodegas del SENAE y luego para proceder a pernoctar en dicha ciudad.
04/06/2020.- Iniciamos labores a las 08HOO trasladdndonos a las bodegas del SENAE a embarcar la donacion hasta las 12H30, hora en la que emprendimos el
retorno a la ciudad de Quito llegando ala las bodegas del Tabldn a las 21HO0 y terminande asi la comision de servicios sin novedad,

Apoyar con |a estibacion de donaciones al camion del Mies y trasladar a la bodega de Quito.

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES):

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA)
03/06/2020 0005652 ALIMENTACION 15,00
03/06/2020 0007014 ALIMENTACION 6,75
04/06/2020 0001048 HOSPEDAJE 44,80
SUMAN: usp 66,55
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
; o ; T o i ;
FECHA 03/06/2020 04/06/2020 E:.m.s Ida_toslse re,:eren al tnempol efectivamente ut|l.|zado.cn el cur.npllrnl.t.nto del
dd-mmm-aaa servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o
08HOO 21HOO del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
HORA hh:mm oy
estos sitios,
i TRANSPORTE
TIPO DE [ SALIDA LLEGADA
T,RANSPORTE NOWVERE DE RUTA I FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE |
i | dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
Y 1AA-1907 | QUITO - ESMERALDAS -
TERRESTRE [ 03/06/2020 08HOO 03/06/2020 18HOO
1AA-1907 ESMERALDAS - QUITO o
TERRESTRE 04/06/2020 12H30 04/06/2020 21HOO |
| - |

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos,

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL'SEﬁ\J’IDGR CQMIS

&7

1ONADO
-

NOMBRE: §

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al numero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

NIDAD DEL SERVIDOR

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONEABLE DE LA UNIDAD

i A

| CARGO:

MG5. ELIANA SALTOS
DIRECTORA ADMINISTR

NOMBRE:

ATIVA

NOMBRE: TGS, ELIANA SALTOS
CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA




MINISTERIO DE INCL

PARA:

ASUNTO:

1

1
i

SION ECONOMICA ¥ SOCIAL e

Memorando Nro. MIES-CGAF-2020-1093-M

Quito, D.M., 03 de junio de 2020

Sra. Mgs. Eliana del Carmen Saltos Abril
Directora Administrativa

Sr. Diego Mario Prado Bravo
Conductor

Henry David Quinchuela Tapia
Auxiliar de Servicios

AUTORIZACION CONFORMACION DE LA COMISION PARA REALIZAR LA
INSPECCION Y ENTREGA RECEPCION DE LOS BIENES A SER DONADOS POR LA
SENAE DIRECCION DISTRIAL ESMERALDAS - Resolucién Nro.
SENAE-DDE-2020-0053-RE

De mi consideracion:

Con la finalidad de proceder a la entrega recepcion de los bienes donados por parte de la SENAE DIRECCION
DISTRITAL ESMERALDAS descritas en la Resolucién Nro. SENAE-DDE-2020-0053-RE, correspondiente a
prendas de vestir, siendo estas un proceso de donacién por Adjudicacién Directa.

Me permito indicar que la inspeccion y entrega recepcién de los bienes a ser donados. se realizard los dias 03 y
04 de junio de 2020 en las Bodegas de la Aduana, concluyendo con la suscripeidn de actas de entrega

recepcion,

En aplicacion al Art. Nro. 5 del Acuerdo Ministerial Nro. 039 del 04 de mayo de 2017 para el ingreso,
aceptacién y entrega de donaciones, adjudicaciones gratuitas y otras clases de ayudas a titulo gratuito al

Ministerio de Inclusion Econémica v Social; se autoriza la conformacion de la Comision para realizar la
inspeccion y entrega recepeion de los bienes donados con la participacion de los siguientes funcionarios:

® Director/a Administrativo/a o su delegado/a quien presidird la Comisién. Mgs. Eliana Santos Abril C.C.
0201487188

® Ella Guardalmacén o quien haga sus veces.Sr. Henry David Quinchuela Tapia C.C.1721330031

® El/la Contador/a General o su delegado/a. Sr. Diego Prado C.C. 0400946976

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Leda. Verdnica Zoraya Jaramillo Grijalva
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Referencias:

- MIES-CGAF-2020-0130-EXT

Anexos;

- mies-cgaf-2020-0130-ext-1.pdf

Copia:

Sra. Ing. Claudia Isabel Buitron Bolafios
Director Distrital de Esmeraldas

Sr. Ing. Josue Bernardo Casella Moreira
Director de Despacho y Control de Zona Primaria (E)

Jocumento firmads electramcamente por Quipuy

finse
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