
14 

Ministerio de FiOp nanzas 
del Ecuador 

320,00 Total Líquido Pagar: 
ffl  

Estado: APROBADO Descripción: 

Cuenta Monetaria No.: 2200024830 

ALBAN CAICEDO DANIEL DAVID.- POR COMISIÓN A CUENCA, 
MOVILIZACIÓN A SERVIDORES DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
DE TALENTO HUMANO, DEL 22 AL 26-05-2023. 
MIES-CGAF-2023-0729-D . INFORME DE CONTROL PREVIO.DT-YP-VP-KL 

0,00 Total Deducciones: 

Monto Código Nombre 

Monto Líquido: 320,00 

COMPROBANTE DE PAGO 

Ejercicio: 2023 Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL- 

No. CUR: 3242 Tipo Registro: DEV PLANTA CENTRAL 

Monto: 320,00 

IVA: 0.00 
DE W1,9D 

AL 
Sub Total: 320.00 Ec4!CA " 

D%REGC F 
Retenciones IVA: 0,00 

Deducción Presupuestaria: 0,00 

0,00 

Deducciones Sin Factura 

Solicitud de Pago Aprobado por Tesorería Entregado al BCE 

SI St SI 
1 

Cta. Pagadora Fuente Descripción de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado 
1110006 1 RECURSOS FISCALES 06/06/2023 320,00 

- Sub -Total 320,00 0,00 

1 

Retenciones 

NO PRESENTA RETENCIONES 0,00 

PÁGINA No. 1  DE 

FECHA IMPRESION: 9/6/2023 



OGA 
Clase de 
Gasto: 0EV 

se de 
g ¡ stro: 

a De: GASTOS 

n efi cia rl o: 1722645254 

32C.00 

320.00 

0.00 

320.00 

0.00 

MONTO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

'PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG No.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

MONTO IVA 

TOTAL 

TOTAL DEDUCCIONES 

ALEAN CAICEDO DANIEL DAVID 

IOFP!D 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Litucion: 

d. Ejecutora: 

d. Desc: 

RFA RTO 0EV 

:SCRIPCION: ALBAN CAICEDO DANIEL DAVID.- POR COMISIÓN A CUENCA, MOVILIZACIÓN A SERVIDORES DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE 
TALENTO HUMANO, DEL 22 AL 26-05-2023. MIES-CGAF-2023-0729-D.INFORME DE CONTROL PREVIO.DT-YP-VP-KL 

DATOS APROBACIÓN 

APROBADO 

FIRMA 
ELECTRONICA: 

USUARIO: 

FECHA:  

Z564N8XYDU45563 

VERON CAPE REZ 

02/06/2023 

TESORERIA 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL- PLANTA CENTRAL 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

0000 

Fecha Elaboración 

02 06 2023 

No. CUR No. Original 

3242 3238 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2023- 1 292 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: Z564N8XRDA4SMPI 

USUARIO: SEUSTILLOS 

FECHA: 02/06/2023 



FIRMA 
ELECTRONICA: Z564N8XYDU45563 

FIRMA 
ELECTRON CA: Z564N8XRDA4SMPI 

APROBADO 

USUARIO: USUARIO: VERONICAPEREZ SEU STIL LOS 

FECHA: 02/06/2023 FECHA: 0210612023 

DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO 

      

 

F! R,\1 

  

FIRMA 

 

      



Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

GASTOS 

1722645254 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

Cuenta 
Monetaria: 

RPA RTO 0EV1  

¡ 1 

Numero Operación 

/ 

ALBAN CAICEDO DANIEL DAVID 

o 

No. CUR No. Original 

/3242 3238 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2023-0163-M 

s  jj 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
02/06/2023 

Funcionario Re. . ,ponsabIe Du br Financiero 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 
CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 02 06 2023 

No. Expedient&- 

1292 

AFECTAC ION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticas y Subsistencias en el Interior

7~0  
TOTAL PRESUPUESTARIO /320.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 320.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 320.00/. 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLAR / 
DESCRIPCION: ALBAN CAICEDO NIEL DAVID.-  POR COMISIÓN A CUENCA, MOVILIZACIÓN A SERVIDORES DE LA DIRECCIÓN DE 

AOMINISTRACIÓ'DE TALENTO HUMANO, DEL 22 AL 26-05-2023. MIES-CGAF-2023-0729-D.lNFORME DE CONTROL PREVIO.DT-
YP-VP-KL 

c 

M!E 

NOMBRE. 



PO SP PY ACT ITEM IJBG FTE CRG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE INCLUS1ON ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptCom proba nteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 
CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 02 06 2023 

No. Expediente 

1292 

Clase de 
Registro: COMPROMETIDO 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RFA RTO 0EV 

1 1 

Cuenta 
Banco: Monetaria: 

Comprobante
GASTOS Numero Operación O 

Beneficiario: 1722645254 ALBAN CAICEDO DANIEL DAVID 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00 

IVA 0.00 

SUS-TOTAL 320.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 320.00 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 1 
DESCRIPCION:	 ALEAN CAICED'DANIEL DAVID.- POR COMISIÓN A CUENCA, MOVILIZACIÓN A SERVIDORES DE LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIN DE TALENTO HUMANO, DEL 22 AL 26-05-2023. 

No, CUR No. Oricinai 

3238 3238 

Tipo Documento Respalde Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DA-2023-0163-M 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: PI" 
02106/2023  

Fuiicor..ino Responsable O cetor Financiero 



No. CÉDULA: 1722645254 

SERVIDOR: ALBAN CAICEDO DANIEL DAVID 

LUGAR COMISIÓN: AZUAY - CUENJCA / 
FECHA DE SALIDA: 22/05/2023 / HORA: 06H00 
FECHA DE RETORNO: 26/05/2023 / HORA: 15H00 

CARGO: 

NIVEL: 

CONDUCTOR 
ADMINISTRATIVO 

C. PRESUPUESTARIA: 655 
TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

320,00 
CUR No. 0,00 0,00 / 

70% 224,00 224,00 
30% 96,00 96,00 

Valor que justifica el funcionario 320,00 

Saldo a favor de MIES 0,00 

b) Total por reembolso de gastos 0,00 

c) Total por liquidacion de compras 0,00 

d) Total a favor del Funcionario 320,00 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Elaborado por: 

Dayan- Toauanta 

CONTROL PREVIO 
Quito, 2 de junio de 2023 

Comprometido por: 

PRESUPUESTO 

Contabilizado por: 

CONTABILIDAD TESOléffitÁ  

  

DIRECCIÓN FINANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

y,  
Ministerio de Inclusión 

Economica y Social 

1. DATOS GENERALES 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

S. LIQUIDACION 

6. OBSERVACIONES 
1 

7. RECOMENDACION 
Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios antes referida, se determina que: En base a la 
solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al debido 
proceso, conforme al respectivo control de cada unidad en aplicación a las Normas de Control Interno. 

7; 

CONCEPTO MONTO (USO) TOTAL VIÁTICO/ 
Viático 80,00 4/ 320,00/ 

TOTAL 320LOø' 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530255 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0,00 
5 PARQUEADERO 530502 0,00 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN - 530303 0,00 

TOTAL REEMBOLSO 0,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 HOSPEDAJE 530303 140,00 
2 ALIMENTACION 530303 90,11 
3 MOVILIZACION 530301 0,00 

TOTAL GASTOS 230,11 

ü2 JUN 20737' 

úi ge / 



Jbdo 

/312o EcQrrrnca y S4DciaI - Gobierna Juntos
_i

: M,riisteria de Inclusión
- V 

Erscu.rtr, 1 lo 09 ramos 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA COMISiÓN FECHA DE SOLICITUD 
MIES-CGAF-DATH-20231410-) 22 de Mayo del 2023 
MIES-CC-AF-2023-0729-1VII7 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

7 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ALBÁN CAICEDO DANIEL DAVID CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR CUENCA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

22/05/2023 06H00 26/05/2023 / 15H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES 
SR. MGS. LUIS SEBASTIÁN NAVAS VACA, DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO SR ERIK FLORES 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
CONDUCIENDO EL VEHÍCULO SUZUKI SZ DE PLACAS PEQ 818 A LA PROVINCIA DE CUENCA CON PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
SALIDA LLEGADA 

(Aéreo, terrestre, marítimo, RUTA TRANSPORTE FECHA FECHA HORA otros) HORA 

TERRESTRE PEQ 81 QUITO - CUENCA 22/05/20 06H00 / 22/05/2023
141-130 

TERRESTRE PEQ 818 CUENCA 08H00 19H30 
23/05/2023 23/05/2023 

TERRESTRE PEQ 818 CUENCA 08H00 18H30 24/05/2023 24/05/2023 

TERRESTRE PEQ 818 CUENCA 08H00 18H30 
25/05/2023 25/05/2023 

TERRESTRE PEQ 8v" CUENCA - QUITO 061-130 H30 15H00 26/05/22,023
/ 

AUTORIZACIÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera 
del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente 
remuneración mensual, aquellcs valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA 
PICHINCHA AHORROS 2200024830 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
- 

SR. ALBAN CAICEDO DANIEL DAVID SRTA IÍMÓNIC EL 
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO DIRECJ'ORÁ'ADMINSTRATIV 

NOTA: Esta solicitud deberá sepresentada para su -Autorización, con por lo menos 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 3 días de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 

de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

CC 
 1 

• E informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del térrnin
C~—

o,\ 
de 4 días de cumplida el servicio institucional ¡ ) 

LCDA. MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUÑOZ Está prohibido conceder servicios institucionales due os días de descanso 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

'5~ ~P (vk I> 



IPIMínisteri<>ad; fncl*.isión 
y Juntos En«--U«~M 1 1<> logram«o:s ose 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME 
SERVICIOS INSTITUCIONALES / 

MIES-CGAF-DATH-2023-1410-1VII 29 DE MAYO DEL 2,023 
MIES-CGAF-2023-0729-1VI 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ALBÁN CAICEDO DANIEL DAVID CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
CUENCA SERVIDOR 

DIRECCION ADMINISTRATIVA ' 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SR. MGS. LUIS SEBASTIÁN NAVAS VACA, DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO SR ERIK FLORES 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES; 
22/05/2027(Iniciando mis actividades a las 061-1901inmediatamente salimos a la ciudad de Cuenca llegando 41-130 a la Dirección 
Distrital zonal MIES para continuar con la agenda programada de las fun)onarias hasta 18h30 luego nos dirigimos al hotel de los 
funcionarios SR. MGS. LUIS SEBASTIÁN NAVAS SR ERIK FLORES ypernotap4n la misma ciudad. 

23/05/2023: Inicio mis actividades a las 08)'l trasladándole,Vlos funcionarias a la Dirección Distrital zonal MIES donde 
continuaron con la agenda de trabajo programada hasta las 19,.h~b y pernotand/en la misma ciudad 

24/05/2023: Inicio mis actividades a la ~Orasiadándole a Ics fudonarias a 1 irección Distrital zonal MIES donde 
continuaron con la agenda de trabajo programada hasta IasjU31YÇpernotand en la misma ciudad 

25/05/2023: Inicio mis actividades a las 08HQQjtrasIadándcle a los funcionarios a la Dirección Distrital zonal MIES donde 
continuaron con la agenda de trabajo programada hasta las 18H3 tandon la misma ciudad 

26/05/2923: Inicio mis actividades a las 06H3 inm7
in'ninguna 

atamente salimos a la y dejándole en su respectivo 
domicilio al funcionario culmino la comisión 15J30 novedad. 

PRODUCTOS: Apoyar con la movilización, de los funcionarios de la dirección de Talento humano para el cumplimiento de la agenda de 
trabajo en la provincia de Cuenca con el Vehículo Suzuki Sz de placas PEQ 818.. 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 
FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

22/05/2023 / 1830 / ALIMENTACIÓN 10.00 / 
22/05/2023 / 40 / ALIMENTACIÓN 10.00 
23/05/2023 / 1837 ( ALIMENTACIÓN 10.00 
23/05/2023 1833 /7 ALIMENTACIÓN 10.00 7 
24/05/2023 1852 7 ALIMENTACIÓN 10.00 / 
24/05/2023 / 1838 ( ALIMENTACIÓN 10.00 7' 
24/05/2023 // 001-100-000000166 / ALIMENTACIÓN 10.11 
25/05/2023 / 1864 / ALIMENTACIÓN 10.00 / 
25/05/2023 / 1853 ALIMENTACION 10.00 / 
26/05/2023 001-001-000043855/ HOSPEDAJE 140.00 7 

SUMAN: $ 230.11 

1 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

FECHA 22/05/2023 7 26/05/2023 / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del Jugar 
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

HORA 06H00 15H09 servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
hh:mm sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE

RUTA FECHA FECHA 
(Aéreo, terrestre, marítimo, TRANSPORTE dd-mmm-

HORA dd-mmm-
HORA 

hh:mm hh:mm otros) aaaa aaaa 

TERRESTRE PEQ 818 QUITO  —CUENCA 14H30  
22/05/2023 06H00 22/05/202/1--*' 

TERRESTRE PEQ 818 CUENCA 08H00 191—110
23/05/2023 23/05/20,3 

/ 

TERRESTRE PEO 818 CUENCA 08H00 181—130 / 
24/05/2023 24/05/2023 

/ 7 

TERRESTRE PEO 818 CUENCA 08H00 
25/05/2023 25/05/2023,/—

18H' 

TERRESTRE PEQ 818 CUENCA - QUITO 06H30 15H00 
26/05/2023 .. 26/05/2023 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

SR. DANIEL DAVID ALBÁN CAICEDO Máxima Autoridad o su delegado - 
CcTADMINISTRATlV.

FI'A - E APROBACIÓN 
FIRMA DE LA L R •NSABLE DE 

MISlONADO ( 

LA IDAD DEL SERVID R FIRMA DE O EL JEFE INMEDIATO DE O L RESPONSA  
LA UNIDAD 

/ 
o 

- PLACEN/ < SR lNG. EDUARDO SANTIAGO AÜZ ENCIA NG. EDUARDO SANTIAGO AUZ 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO L MIES DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

2 



 

Ruta del documento 

Área De Fecha/Hora Acción Para No. Comentario 

Coordinación General Mercedes Jaqueline 2023-05-20 20:23.11 Monnar Mónica Yolanda Melo se solicita se. designe al señor conductor Daniel 
Adininistiativa Financiera Vaigai Mwioz (MIES) (GMT-5) Marín (MIES) 1 Albas pata el acompañamiento de esta cunuuton 
Coordinación General Mercedes laquclinc 21123-115-19 17:49:211 Reasignar Luis Sebastián Navas Autorizado proceder conforme normativa legal 
Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) Vaca (MIES) Vigente 
Disección de Administiacióu Luis Sebastián Navas 2023-05-19 17:00:45 Envío Electrónico 
de Talento Humano Vaca (MiES) (GMT-5 del Documente 
Dirección de Administración Luis Sebastián Navas 2023-05-19 7:00:45 Firma Digital de O Documento Firmado Electrónicamente de Talento Humano Vaca (MIES) (GMT-5) Documento 
Dirección de Administración Luis Sebastián Navas 2023-115-19 17:tt1:25 Regi Mercedes iaquclmc O de Talento Humano Vaca (MIES) (GMT-5) stro Vargas Muñoz (MIES)  

1/1 

 

Ministerio do Inclusión Económica y Social 

e 

..VL 

Gobierno 
del Ecuador 

GUILLERMO LASSO 
PRESIDENTE 

Hoja de Ruta 

Fecha y hora generación: 2023-05-20 23:11:40 (GMT-5) 

Generado por: 

 

Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 

Información del Documento 

Doc. 
Referencia: 

Para: 

Descripción 
Anexos: 

Fecha 
Registro: 

Sr. Mgs. Luis Sebastián Navas Vaca. Director de Administración de Talento 
Humano, Ministerio de Inclusión Económica y Social 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 
REVISIÓN DE PROCESOS DE TALENTO HUMANO DE LA 
COORDINACIÓN ZONAL 6 Y SUS DIRECCIONES DISTRITALES 

No. 
Documento: 

De: 

Asunto: 

Fecha 
Documento: 

MIES-CGAF-DATH-2023-1410-M 

2023-05-1 9 (GMT-5) 

Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz, 
Coordinadora General Administrativa 
Financiera, Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

2023-05-19 (GMT-5) 



Ministerio de Inclusión Econórn.. y Social 
wwwincluion.obc 

Imento firma1ctffinwarnante por Quipux Reúokca  
del Ecuador 112 

Gobierno 
del Ecuador 

GUILLERMO LASSO 
PRESIDENTE 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DATH-2023-14 10-M 

Quito, D.M.,, 19 de mayo de 2023 

PARA: Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA REVISIÓN DE PROCESOS DE TALENTO HUMANO DE LA 
COORDINACIÓN ZONAL 6 Y SUS DIRECCIONES DISTRITALES 

De mi consideración: 

Normas de Control de la Contraloría General del Estado 

"407-03 Incorporación de personal Las unidades de administración de talento humano 
seleccionarán al personal, tomando en cuenta los requisitos exigidos en el Manual de 
Clasificación de Puestos y considerando los impedimentos legales y éticos para su 
desempeño. 

El ingreso de personal a la entidad se efectuará previa la convocatoria, evaluación y 
selección que permitan identificar a quienes por su conocimiento y experiencia 
garantizan su idoneidad y competencia y ofrecen mayores posibilidades para la gestión 
institucional. 

El proceso técnico realizado por la Unidad de Administración de Talento Humano 
seleccionará al aspirante que por su conocimiento, experiencia, destrezas y habilidades 
sea el más idóneo y cumpla con los requisitos establecidos para el desempeño de un 
puesto, a través de concurso de méritos y oposición. En el proceso de selección, se 
aplicarán las disposiciones legales, reglamentos y otras normas que existan sobre la 
materia. 

En la Unidad de Administración de Talento Humano, para efectos de revisión y control 
posterior, se conservará la información del proceso de selección realizado, así como de 
los documentos exigidos al aspirante, enftnción de los requisitos legales establecidos." 

Acuerdo Ministerial 030, se expidió el Estatuto de Procesos del Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

"1.4.2.1.2 GESTIÓN DE ADMINiSTRACIÓN DE TALENTO HUMANO 
Misión: Administrar, gestionar y controlar el desarrollo e implementación de los 
subsistemas de talento humano, mediante la aplicación de leyes, reglamentos, normas 
técnicas, políticas, métodos y procedimientos, a fin de lograr el permanente 
mejoramiento, eficiencia y eficacia de la gestión institucional." 

En atención a la base legal pre citada, solicito su autorización para que los servidores: 
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VL 
Gobierno 
del Ecuador 

GWLLERMO LASSO 
PRESIDENTE 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DATH-2023-1410-M 

Quito, D.M., 19 de mayo de 2023 

• Luis Sebastián Navas, Director de Administración de Talento Humano 
• María del Carmen Carrera, Analista de Talento Humano 3 
• Pablo Ramírez, Analista de Talento Humano 3 
• Darwin Aguirre, Analista de Talento Humano 1 

Con la finalidad de realizar la revisión de los procesos de talento humano de 
Coordinación Zonal 6 y  Distritos. 

Gentilmente solicito se disponga a la Dirección que corresponda, se asigne un conductor 
para esta comisión. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Mgs. Luis Sebastián Navas Vaca 
DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO HUMANO 

Copia: 
Sr. Ing. Pablo Alejandro Ramírez de la Cueva 
Dirección de Administración de Talento 

Sra. Ing. María del Carmen Carrera Echeverria 
Analista de Talento Humano 3 

Sr. In-. Darwin Giovanni Aguirre Ibáñez 
Analista de Talento Humano 1 

mc 

Docmw,to r,rmelciónkamente por Quoux 

Ministerio de Inclusión Económica y Social 
wwndUOfl.ObGC 



I

Ministerio do Inclusión Económica y Social 
wwwidusti 

1t2 
7tof,mc*'4niAnpoQtLl 

VL 
Góbierno 
del Ecuador 

GUILLERMO LAMO 
PRESIDENTE 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2023-0729-M 

Quito, D.M., 22 de mayo de 2023 

PARA: Sr. Daniel David Alban Caicedo 
Conductor Administrativo 

Sr. Erik David Flores Tunja 
Auxiliar de Servicios 

ASUNTO: Disposicion de comisión 

De mi consideración: 

Mediante memorando de numero MIES-CGAF-2023-0724-M de fecha 20 de mayo del 
2023 emitido por parte de esta coordinación en donde indica lo siguiente 

De conformidad a la normativa legal citada, la Coordinación General Administrativa 
Financiera de esta Cartera de Estado, realizará la Supervisión de 
procesos administrativos financieros y talento humano, del 23íd26ftmayo de 2023,de 
la Coordinación Zonal ly sus Direcciones Distritales, por lo que las autoridades zonales 
y distritales así como los analistas administrativos, financieros y talento humano deben 
estar en la dicha Coordinación Zonal con la siguiente información: 

DEL 22/AL 260E MAYO DE 2023 
- Procesos de selección del periodo octubre 2021 a mayo 2022, de dicha coordinación y 
de sus respectivos distritos. 
- Se solicita que los Analistas de Talento Humano Zonal)' Distritales, se encuentren en 
los días de revisión con los pertinentes procesos de selección de personal del periodo 
antes indicado, en 2 carpetas por mes y grupo de gasto, conforme "Lineamientos de 
Selección de Personal para Contratos Ocasionales, Nombramientos y Código del 
Trabajo ". 
-Revisión de sentencias Ejecutadas. 
-Revision de procesos de regimen diciplinario 

DEL 23 al 26 DE MAYO DE 2023 
-Coordinador Zonal y Directores Distritales 
Analistas Administrativos y Financieros con la siguiente información: 
- Revisión de Bienes, Bodegas de donaciones. 
- Verificación de la ejecución y compromisos presupuestarios. 
- Verificación de seguimiento a las recomendaciones emitidas por la Contraloría 
General del Estado sobre temas inherentes a la Coordinación Administrativa 
Financiera. 
- Constatación física de bodegas de donaciones. 
- Socialización para implementación del sistema de bodegas HERA. 
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Ministerio de Inclusión Económica y Social 

V. 
Góbierno 
del Ecuador 

GULLERMO LA~ 
PRESIDENTE 

Memorando Nro. MIES-CGAF-2023-0729-M, 

Quito, D.M., 22 de mayo de 2023 

Cabe mencionar que se remtirá un informe de esta comisión a la máxima autoridad 
institucional 

Por lo expuesto dispongo a ustedes se acompañe a dicha comisión para realizar las 
actividades antes realizadas, desde el 2"de mayo al 2614e mayo. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Anexos: 
- mies-cgaf-2023-0724-m.pdf 

Copia: 
Srta. Ing. Mónica Yolanda Melo Marín 
Directora Administrativa 

Claudio Vinicio Chalacán Pastillo 
Analista 

RCEDES jAQuzLnz 
VARGAS MUNOZ 



MOVILIZACIÓN 

HOJA DE RUTA COMISION DE SERVICIOS 

NOMBRE CONDUCTOR: DANIEL ALBAN PLACA: PEQ818 
MIES-CGAF-DATH-2023- 1410-M 

MEMORANDO SOLICITUD: MIES-CGAF-2023-0729-1VI 
TIPO DE VEHICULO: SUZUKI SZ 

FUNCIONARIOS 
COMISIONADOS: SR. MGS. LUIS SEBASTIÁN NAVAS VACA, DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN DE TALENTO SR ERIK FLORES 

SALIDA LLEGADA ACTIVIDADES 
ORD FECHA HORA KM. HORA KM. 
1 22/05/2023 61-100 312920 QUITO - CUENCA 141-130 313518 
2 23/05/2023 08H00 313518 CUENCA 191-130 313535 
3 24/05/2023 08H00 313535 CUENCA 18H30 313612 
4 25/05/2023 08H00 313612 CUENCA 181-130 313748 
5 26/05/2023 06H30 313748 CUENCA - QUITO 15H00 314270 
6 
7 
8 
9 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 
28 
29 

o 

FIRM u ISIONADO - 

(-) 
-(II 



No. 15941 ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 
y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

Cargo CONDUCTOR 

Tipo de Licencia C 

Nombres ALBAN CAICEDO DANIEL DAVID 

Número de Cédula / Pasaporte 1722645254 

RUC 1760001200001 

Fecha 2023-05-22 No. Comunicación MIES-CGAF-2023-0729-M 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 20230522/Hora 05:00 Hasta 2023-05-26 Hora 23:55 

Motivo MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DEL MIES 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

3 '1I 

Lugar Origen DMQ 

Lugar Destino ZONA 

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin -3 411  

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa PEQ818 Marca / Modelo SUZUKI SZ 

Número Matrícula 168362 GRIS Color 

S. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz Cargo COORDINADORA GENERAL 
ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

11 Fecha de Emisión 

Realizado Por 

Q.ALY PATRICIA 
NAVARRETE 

i ry 

CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO 

2023-05-22 15:29 

>¿r- t1fANSPORrE 0 
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OVO UREÑA JUAN GABRIEL 

Calle: AV. 12 DE ABRIL Número: SIN Intersección 
PARAISO 

Calle: AV. 12 DE ABRIL Número: SIN Intersección: 
PARAISO 

LIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO 

)NTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 

ección 
triz: 

acción 
ursaI: 

R.U.C.: 0105621213001 

FACTURA 

No. 001-100-000000166 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

2405202 301010562 12 1300120011000000001663950376117 

2405202301010562121300120011000000001663950376117 

1 

ALBAN CAICEDO DANIEL DAVID 

Placa / Matrícula: Guía 

od. 
cipaI 

Cod. 
Auxiliar 

Subsidio Cantidad 
Precio sin 
Subsidio 

Descuento Descripción 
Precio Total Precio Unitario 

Detalle Adicional 

21 0.00 O 00 0.97 1.000000 10000000 / 9.03 ALIM E NTACION 

9.03 SUBTOTAL 12% 

0.00 SUBTOTAL 0% 

0.00 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 

0.00 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 

9.03 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 

n Social / Nombres y Apellidos: 

lificación 1722645254 

la 24/05/2023/ 

cion: Quito 

ano; 0991965076 

Forma de pago 

Información Adicional 

Valor 

d5viot02512@9mail cori 

1N UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 0.97 
TOTAL DESCUENTO 0.97 

CE 0.00 

IVA 12% 1.08 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 

IRBPNR 0.00 

VALOR TOTAL 

PROPINA / 

10.11 

000 

NÜMERO DE AUTORIZACIÓN 

2405202301010562121300 120011000000001663950376117 

24/05/2023 20:07:40 

PRODUCCIÓN 

EMISIÓN: NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

Iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 

10 TIENE LOGO 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 

(Incluye IVA cuando corresponda) 



OTROS TARJETA DE CREDITO/DEBITO 

Imp. LA MERCED MaIdona96 Tacul 

Telf 2808101 emitido 24/1reroI2 

FORMA DE PAGO EFECTIVO 

é Francisco RUC 0101420290001 SRi 1017 

válido hasta 43651 - 44000 

DINERO ELECTRONICO 

B
la

nc
o.

  C
U

E
N

T
E

 C
el

e
st

e
:  E

M
IS

O
R

 

Cant. D E S C R 1 P C 1 0 N V. Unit. TOTAL 

/P9#7 

cU c'y c 6/C&23 

HOTEL PRADO (NN 

CANCELADO 

Contribuyente Negocio Popular Régimen ;1 
TOTAL $ 

F!k4R TORJL4D.I / ,EC,. 'Sk4ÍE 

7/ 

OI?.1rM 
AMPUDIA LUCERO MARIANA DE LOURDES 

Dirección: Vicente Rocafuerte 3-39 y  Avenida Huayna Cápac 

Telf.: 4048239 - 2869968 * Cuenca - Ecuador 
RUC 1400129209001 Aut. 1131026557 

NOTA DE VENTA 001-001-000 04385 V 
FECHA 96

RU2 

CLIENTE 
 

DIRECCION (--i /0 TELF 



MINIbi R10 DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSlON ECONOMIC.A Y SOCIAL- PLANTA CENTRAL 

NO. CWITIRCACION 

655 

FECHA DE ELABGP.AcIÓN 

02 05 23 

CLASE DE GASTO COM OGA CLASE DE REGISTRO 

CER1fliCACION PRESTJPTJESTRJA 

FO SP PY ACT ITE?4 UEO FTE OF.G N. Pres. CESCRIFCIGN MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 '001 0000 0000 Viaiics y Subaisiencias en el Interior $1 9531 .57 

01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior $1,000.00 

TOTAL PRESUFUESTAP.O $20,521.57, 

TOTAL 

SON: VEINTE MIL QUINIENTOS TREINTA Y UN DOLARES CON 57/100 CENTAVOS 

DESCRJFCION: 

PARA: ING. MÓNICA YOLANDA MELO MARÍN - DIRECTORA ADMINISTRATIVA. ACTUALIZACIÓN CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE 
VIÁTICOS AL INTERIOR POR VISITAS EN TERRITORIO PARA EL CUMPLIMIENTO DE ACTiVIDADES INSTITUCIONALES,  PAPA EL PERÍODO DICIEA4EF,E 2()=-
Y ENERO-DICIEMBRE 2023, SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CCAF-DA-2023-0163-M, CERTiFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-CC.AF-OA-CA-2023-001. 
REF. CF. 7-381-462-435-5 16. (LIQUIDACIÓN ANTICIPOS VIÁTICOS) 

T0 DE DOCUIvLEI'ITO RESPALDO CLASE DE DOCtj1vNTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

DATOS APRCE.ACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO - 

FECHA 
02105/2023 

Fincionano Reoobie Dützor Fuincero 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 


