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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 
CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 05 08 2022 

Nó. Expediente 

1681 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEV 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

 

Cuenta 
Monetaria: 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 

CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

Numero Operación 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

 

O 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

IVA 

SUB - TOTAL 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR 

MONTO 

320.00 

320.00 

0.00 

320.00 

0.00 

0.00 

320.00 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:280-9999-0 No de fondo: 277 No Entrada: 973

/ 

No. CUR No. Original 

3427 3427 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

05/08/2022 

Funcionario Responsable inancicro 



Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

Cuenta 
Monetaria: 

GASTOS Numero Operación 

1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

O 

_1 

U3 
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

1 nstitucion: 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

U. Ejecutora 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 
CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 05 08 2022 

No. Expediente 

1681 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RFA RTO DEV1 

II 

No. CUR No. Original 

3427 3427 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
05/08/2022 

Funcionario Responsable Director Financiero 



1. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

4. 

: C)29 

y Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

1. DATOS GENERALES 

No. CÉDULA: 1705808135 

SERVIDOR: PROAÑO RODRIGUEZ KARLA ESMERALDA 
LUGAR COMISIÓN: IBARRA-IMBABURA 
FECHA DE SALIDA: 25/07/2022 HORA: 05H00 
FECHA DE RETORNO: 29/07/2022 HORA: 17H00 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

C. PRESUPUESTARIA: 
TIPO DE GASTO: 

CARGO: ANAJSTA 

NIVEL: SPA4 

CORRIENTE 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

R 4 

4. LIQUIDACION 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 

Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquídacion de compras 

d) Total a favor del Funcionario 

320, 
CUR No. 103361692 320,00 320, 

70% 224,00 224, 
30% 96,00 96, 

320, 

0, 

0, 

0, 

0, 

00 
001 
00 1/ 

00 

00 

00 

00 

00 

00 

4 

S. OBSERVACIONES 
1 Fondo Nro. 277 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80,00 4 1 320,00 

TOTAL 1 320,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 
1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 REPUESTOS YACCESORIOS 530813 0,00 
5 PARQUEADERO 530502 0,00 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN 530303 0,00 

TOTAL REEMBOLSO 0,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 
1 HOSPEDAJE 530303 140,00 
2 ALIMENTACION 530303 87,00 
3 MOVILIZACION . 530301 0,00 

TOTAL GASTOS - 227,00 

Elaborpdo por: Contabilizado Por: 

CONTABILIDAD 

Quito, 5 de agosto de 2022 

Vansa Terán 

CONTkOL PREVIO 







Fecha 2022-07-15 No. Comunicación MIES-DM-DGDA 

/ 

Lugar Origen' DMQ 

Lugar Destino ZONA 1 - IMBABURA 

Kilometraje Inicio j'3t Kilometraje Fin O j 

N DOCUMENTAL 
A 

Cargo DIRECTORA DE GESTIÓ 
Y ATENCIÓN CIUDADAN 

Nombres Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 

Realizado Por CARDENAS NAVARRETE MAGALY PATRICIA 

Fecha de Emisión 2022-07-21 14:41 

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A 

Nombres GONZALES LUPO Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula / Pasaporte 1707822852 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO 

Número de Placa PE11517 // Marca / Modelo GRAND VITARA 

Color PLOMO Número Matricula 0443339 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha do Vigencia Desde 2022-07-2 Hora 05:00 Hasta 2022-07-29 'Hora 23:55 

Motivo MOVILIZACTON DE FUNCIONARIOS DEL MIES 

Ná. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

C-2022-5970-M 

S. DATOS DEL SOLICITANTE 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 
y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

No. 1352 

  

   

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 1760001200001 



85 

SUBTOTAL$ 

IVA 0% 

IVA12% 

TOTAL$( 

025 

/ 

ONEZ_ T OE00OO_URO8 

IMPRESION:000001- 000100 VALIDO I-IASTA:18-03-2023 

CANT DESCRIPCION P. UNIT. TOTAL 

CANT DESCRIPCION P. UNIT. TOTAL 

LENIN DAVID ROSERO NUÑEZ METROGRAFICA .TELF .062622705 IBARRA RUC 0001890530000 AUT13547 
O,IgIn.I.CLIENTE - CRpIM.EMISOR DOC.CATEOORIZADO NO 

RECIBI CONFORME ENTREGUÉ CONFORME 

SIJBTOTAL$ 

IVA 0% 

/ IVA12% 

/ TOTAL$ 

LENIN DAVID ROSERO NUÑEZ - NEFROO ICA - TELF .062602722 IBARRA RUC 1001690530001 AUT:13547 
OrlBInI.CUENTE CopIa.:EMI000 DOC.CATEGORIZADO NO 

4 BERMEO RUALES DIGNA ESPERANZA!! RUC: 1000519668001 
r J): DIRECCION DE LA MATRIZ: 13 DE ABRIL 2-42? QUITO 

TELF:062952737'Ü959557908/ ¡BARRA .ECUADOR/  
"CONTHJBUYE05 NEGOCIO POPULAB»EG[MEN  HIMPE 

FECHA DEAUTORIZACION;18-03-2022 AUT.SRI 1129672289 

/ 

/ 

/ 

Ji 

rFACTU 

RUCo ci:Ç [35/Fecha de Emision:..2S.k5?/J 

Dirección cQ,.LÁ.,,  çcY 

BERMEO RUALES DIGNA ESPERANZA!! RUC: 1000519668001 
DIRECCION DE LA MATRIZ: 13 DE ABRIL 2-42? QUITO 
TELE 062952737.0959557908/ ¡BARRA-  ECUADOR 

ksi.Tit. "CONTB1BUYEI'NEGOCIO POPIJLAR'7RGEMEN HIMPE 
FECHA DEAUTORIZACION:18-03-2022 AUT.SRI 1129672289 

ÍFACTU RA-Ü.QQ14OQOÜÜOQ
,
,4/ 

Sr(es) 

RUC o CI Fecha de Emision 

Dirección 

O 

RECIBÍCONF060E Et170050ÉCONFO E 

ELOCRONCO_ 7 CRT0E&O_OTROS_ 

IMPRESION:000001. 000100 VALIDO HASTA:18.03-2023
,
,/ 

1d1 b?i 



ELECTRONEO........ TAO.) CREO)700EETO.............OTRCS............. 

IMPRESION:000001- 000100 VALIDO HASTA:18-032023/ SUBTOTAL$ 
/ 

IVA 0% = 
'- 

LENIN DAVID ROSERO NUÑEZ - METROGRAFICA -kELF -062602705 IBARRA RUC 1001890530001 AUTI3547 
Orlglnal.:CLIENTE - Coa.:EMISOR DOC.CATEGORIZADO NO 

RECIO. CONFORME ENTREGUE CONFORME 

Kn(-1 CLIENTE: te- / 
FECHA:  
DIRECCIÓN: 

RUC: L0Oi.3S / TE1-F.(2Z 1 
CANT. DETALLE V.UNIT. V. TOTAL 

ç 

Qo/oHn/DuHsoN/2Goosnwor1 401-500 SUBTOTAL 1 O/ 
EF TO •': ,., "rTo TROSORMA /

)E PAGO 

CANT DESCRIFCION - P. UNIT. TOTAL 

- 

CONTRIBUYENTE NEGOCIOS POPULARES REGIMEN RIMPE 

EL SUPER SANDUCHIE FAST FOOD 
LLANES CHAMORRO JIMY FERNANDO

RUC: 1709936668001 
Gr Bcivar7-70y I>edroMoncayo AUT. SRI 1130031066 

TeIÍ,: 2644582J098:-: 
Ibarra- Ecuador/ 

• _._.l • - 001-001 
Cahí Art. Nro.: 1260  0471 

—t( ¿ 
\ I (P 

Coc, SÍtt! 

BERMEO RUALES DIGNA ESPERANZA II RUC: 1000519668001 
DIRECCION DE LA MATRIZ: 13 DE ABRIL 2-42 Y QUITO 
TELE: 062952737 -0959557908/IBARRA - ECUADOR 

"CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR" - REG[MEN RIMPE 
FECHA DE AUTO RIZAC ION: 18-03-2022 AUT.SRI 1129672289 

r FACTU RA 
Sr(es)  

RUCo CI:J Fecha de Emision:26.JRJa)2  

Dirección- 

1

€)_'L 



ÍFACTU OQ•OQ1.I.ÜÜ 
Sr(es): ... &I&& .....  ... 

— , , 

RUC o CI.'
.-  
1cr.U)Cf

-
)L>F

/
echa de Emision 

1111,1 

LENIN DAVID ROSERO NUÑEZ - METROORAFJdÁ - 1ELF -082 602 705 IBARRA RUC 1001090530151 AUT:13547 
OHMIII.:CLIENTE/COPI&:EMISOR OOC.CATEGORIZADO NO 

BAR 
RESTAURAN]; c 

PATPJCIO LAUREANO CHICAS RISUEÑO 
Dir.: Av. Fray Vacas Galindo 3-62 y Mariano Acosta Ibarra - E 

Celular. 096 729 9182 / 099 226 0357 11

RUC: 0400900262001 AUT. SRI.: 1129600523 
FACTURA 0014)0) 

ETERIA AF  2 1,97, 

ador 

OV cuEDrooearo_omos._ 

IMPRESION:000001- 000100 VALIDO HASTA:1B-03-2023 

RECISi CONFORME ENTREGUE CONFO 

SUBTOTAL$ 

IVA 0% 

IVA12% 

TOTAL$ 

Documento Categorizado: NO 

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPU (GIMES RIMPE 

Señor: 

RUC/C.I. 

Dir.: 

N° 0000138 

Fecha: 2/o7 ¡2jZ2 
TeIf.:t2211( 

BERMEO RUALE$ DIGNA ESPERANZA!! RUC: 1000519668001 \ )()f DIRECCION DELAMATRIZ: 13 DE ABRIL 242YQUITO 
TELÍ: 062952737.0959557908 / IBARRA - ECUADOR 

CONTRIBUYE )4E
AUT 1129672289 

GOCIO POPULAR' - REGIMEN RIMPE -"

'RI FECHA DE AIJTORIZAC ION: 18-03-2022 

023 

Dirección:. 

(Cant. DESCRIPCION P. Unit. TOTAL 

Edw, M.,,n,, Rk.l P, 
Imp. 001- 200 

CANT DESCRIPCION P. UNITT, TOTAL 

7 

Subtotal$ o ODoSHo 
000s O%IVA 

/ 1.2 96 IVA.f~~ 
PIRMAA ORZADA TOTALzi 

- Imp,en(. 091.et msa' RUC: 9001570235001 015.1 $575 TIL: 2955 759 Onginal. Mquirenle 
IMP. 04/03/2022 V90A SU EMISION HASTA 04 MARZO,2023 Copsr (00507 



CONTRIBUYENTE NEGOCIOS POPULARES REGIMEN RIMPE 

EL SUPER SANDUCHE FAST FOOD 
ILLANES CHAMORRO JIMY FERNANDO RUC: 1709936668001 

Dr. BÑar7-70yPcdroMoncayo AUT. SRI: 1130031066 
Te1f.: 099SM25  

Ibarra - Ecuador, 
001-001 

Calif. Art. Nro.: 126 

FACTuRA 

10 479 

EI5CTROGEO_ TORJ.0002ITODEBITO....._..OTROS_ 

IMPRESlON:000001- 000100 VALIDO HASTA:18-03-2023 

/ 

1 
LENIN DAVID ROSERO NUÑEZ- METROGRAFI$'A - TELF -062 602 765 IBARRA RUC 1001690530001 AUT:13547 

Orlglnal.:CLIENTE • Copla.:EIIISOR DOC.CATEGORIZADO NO 

'CLIENTE:  
FECHA: / 
DIRECCIÓN: 

RUC: O! 3 /ELF.:Oq5ZZ9S?I. 
CANT. DETALLE, V.UNI V. T. TOTAL 

j)i 7t>2C 

QUIKOZORI COA RAMlROIIlmyUFfEHSONl 21 GOS?RUC: O4000GGOOl AUT 001:1430/ íocIGO9l1 03.062022/F echa Cad. I34B.212)4'001401.500 SUBTOTAL 
ORMA I EFECp4o IGCTXONICO coo,rnon OTROS 
)r- PAGO  7 0/ IVA 

12% IVA~ A..w, / 
'.ronror Cliente TOTAL $  

CANT DESCRIPCION P. UNIT. TOTAL 

10, c9' 

SUBTOTAL$ 

IVA 0% 

IVA12% 

TOTAL$ 
RECIBÍ CONFORME ENTREGUÉ CONFOR 

BERMEO RUALES DIGNA ESPERANZA!! RUC: 1000519668001 
DIRECCION DE LA MATRIZ: 13 DE ABRIL 2.42 Y QUITO 
TELF: 062952737. 09595579081 IBARRA - ECUADOR 

—' 'CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPUUL4EG1MEN HIMPE 
FECHA DE AUTORIZAC ION: 18-O3-2O22/' AUT.SRI 1129672289 

FACTU Ü4•OÜ14OOOOQOQ6Q 
Sr(es)-  Y'c íka cñ o 

Dirección 

de Emision 



--- MiIA RES 
45 

1).lhiIrII 9 

&aac1u1tos 

CANT. 

1 

TOTAL P. UNITARIO DESCIPCIÓN 

Ji ¡-- 

c .  

Cant. DESCRI PCION P. Unit. 1 TOTAL 

IBARRA CARLOSAMA RICHARD FERNANDO 

RUC: 0401679089001 
Dir.: Juan Elías Almeida y Jaime Rivadeneir4 

Telf.:0981846198 /  
Ibarra - Ecuador /-y  
Calificación Artesanal: 113273 / 

001001 000003194 

021 

Ctiente / 
Ruc /Fecha: jO7/i2 

Dirección: ; Tef.  

Recibí Confo 

PAREDES SALAZAR LUI/GUSTAVO -OFFSET ORAFICOLOR TELE 2955 862 IBARRA RUC. 100l2263BED0, 
AUTORIZACION 1663 EMIItTN 21 DICIEMBRE 2021 IMPRESION 2601 3300 VALIDO  HASTA: 21 - OICIEMBRV2O22  

OriginOl: Cliente - Copia Emisor DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO / 

PATRICIO LAUREANO CHICAS RISUEÑO 
Dir.: Av. Fray Vacas Galindo 3-62 y Mariano Acosta Ibarra - Edr 

Celular: 096 729 9182 / 099 226 0357 
RUC: 0400900262001 AUT. SRl.: 1129600523 

FACTURA 001-001 

Señor: 

RUC/C.I. 

Dir.: 

Documento Categorizado: NO 

CONTRIBUYENTE NEGOCIO P0 ¶ - REGUlEN RI9.IPE 
N° 0000142 

Fecha: 

Teif.: 

Aol. N 0575 TeE: 295ft759 01lgIaI: Adqulreole 
11115. 901- I /IMP. 04/03/20234'ALJDA SU EMISION HASTA 04 MARZO 202:S1  

OTROS: Entregué Conforme  TOTAL $. 

FORMA DE PAGO 
EFECTIVO 

NERÜELECTROII(Ú 
11AV4 is/.TO 

¡ _ 
Electivo 

 
Y481

Sbtotal $ 
DIneroElec ro 

- O%IVA 

1
J3 

Copla: EmIsor 

.4 

' FACTURA 
Autorización: 1129231 

IVA 0% 

IVA 12% 

SUBTOTAL$. 



lo 020 

/~,5z5~ ...._H O S T A L_ 
EL CALLEJON 

RUC. 1001033594001 

FACTURA 
MAURA SULEMA ESPINOZA GOMEZ 

Pedro Moncayo 7-38 y  Sánchez y Cifuentes 
Telfs.: 06 261 1577 / 06 2O 7786 S 001-001  N 21 Ibarra - Ecuador/ 

REGIMEN EMPRENDEDOR RIMPE 

Cliente QYQ ?10010 / 
23 022 dol 202 RUJCI.: 1 Q3C 1 

Dli'.: Quk 

FECha: 

Aut SRI:1129635917 

003 1 246 

Totf. 

POR LO SIGUIENTE: 

PROANO CADENA MARIO PATRICIO /CL4 FICAS OANO 09195092t5 LLkMENOS RUC. 1002333225001 
At.fl5632DEL3060lAL3I600 FECHA DE IMP. IIDEtRZ02OC UCA11DEtW02023OR1GltALADQi)lRIENTECOPLA EMISOR 

CANT D E T A L L E R UNITARIO P TOTAL 

I-ir°°dc- ¡i1(C 1%15.00 

FORMA DE PAGO Documento Categortzado: No 
Efectivo crqm T~ de Críloft 1 Debb ) Subtotal L25.CO 
DInEro E1ectr6n1c _) Otros ( ) IVA 0% 

IVA ¡2% 
- --- TOTAL S Ent4d Conforme eclbí Conformo 



L - 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

019 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 

01 00 000 008 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Viaticas y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

MONTO 

$2,670.00 

$9,625.84 

$12,295.84 

SON: DOCE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO DOLARES CON 84/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: / 
PARA: DRA. KARLA NARVÁEZ - DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN  CIUDADANA/,-, IUDADANA/ ACTUALIZACIÓN DE CERTIFICACIÓ 
PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE VIÁTICOS Y MOVILIZACIÓN AL INTERIOR DEL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMEI 
CIUDADANA SEGÚN MEMORANDO No. MIES-DM-DGDAC-2022-4892-M, CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-DM-DGDAC-CA-
ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. REF: CP 236,293,368,375. 

\O. C[Ri IFICÁCION 

382 

FECHA DE ELABORACIÓN 

4 04 22 

N 
\JTAL Y ATENCIÓN 
a022-006. LA 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
LUIS EDUARDO 
RUALES MONCAYO 

FECHA: WILMA YOMAIRAaw D:D 
14/04/2022 PEREZROSERO 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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PAGINA No. 1 DE 1 

AFECTACIÓN CONTABLE 
No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-J AUX-2 AUX-3 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS 

I 112 15 1 28099990000 1705808135 277 Anticipos de Viáticos Pasajes  Otros de Viaje 
Institucionales 

2 212 50 0 28099990000 1705808135 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central . TOTAL COMPROBANTE ==> 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DEBE HABER 

320.00 0.00 

0.00 320.0/"  

320.00/ 320.00/ 

DESCRIPC!ON: Constitucion Autonsatica de Fondo , de la entidad :280 - 9999 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJE 
RECURSOS FISCALES No. de fondo: 277 No. d4 Entrada: 973 

5 Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
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COMPROBANTE IJNICO DE REGISTRO 017 

Institucion: 999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar 103361692/ ECHA DE 
/ELABORACIÓN Unid. Ejecutora: 0000

No. CUR 103361692Y22 
07 2022 

Unid. Desc: 0000 No. Original 103361692 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 28099990000000277000973 GASTOS 

I Tipo CUR: FRC Constilucion Autonsatica de Fondo, de la entidad :280. 0999 Clase de fondo: [FAF] . ANTICIPOS DE 
FECHA DE APROBACIÓN VIATICOS PASAJES Y OTROS DE 11AJIi CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo: 277 No. de Entrada: 973 

Area de¡ 22 07 2022 CONTABILIDAD - Fuente Comprobante: 
Especifica 

Beneficiario: 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR. 

FIRMA FIRMA 
USUARIO: EACH1CAIZAR ELECTRONICA: 794PCDBCCUPZJC 

4 ELECTRONICA: : USUARIO: 

FECHA: 22/07/2022 USUARIO: EACIIICAIZAR USUARIO: FECHA: 

FECHA: 22/07/2022 FECHA: 



No. CUR 
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/Cl Responsable Contable Pagado Monto Aprobado 

FAF 001 FRO 1705808135 103361692 NO 320.00/ 

FIRMA . UTORIZACIÓN 

Lo .ç- / 
FIRMA RES2ONS*E 

016 
COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 

Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

Ejercicio: 2022/ 

No. Fondo Global: 277 

No. Formulario Interno: 974 

Unidad Gastadora: 014 - DIRECCION GESTION DOCUMENTAL 

TE so RERIA 

Cta. Monetari a Fecha de Pago 

No. Transfer. No. Pago CUR 
RUC/CI Responsable: 1705808135 

Nombre Responsable: PROAÑO RODRIGUEZ KARLA ESMERALDA/ 

Monto Fondo Global: 320.00 

Monto Fondo Interno: 320.00 

Estado: APROBADO 

Clase de Fondo:  FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES 
FISCALES 

/ 
CON RECURSO 

Descripción: PROAÑO RODRIGUEZ KARLA ESMERALDA: ANTICIPO DE VIÁTICOS A IMBABURA-IBARRA,ØEL 25 AL 
29 DE JULIO 2022 SEGÚN DELEGACIÓN CON MEMORANDO NRO. MIES-D-DGDAC-20225972-M 
PD-ECH -FR. 

No. de Solicitud: 

No. de Doc. Aprobación: 

No. de CUR Contable:  

FONDO 277 

FONDO 277 

103361692  

Fecha Solicitud: 22/07/2022 

Fecha Aprobación: 22/07/2022 

. 
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DIRECCIÓN FINANCIERA 
ANTICIPO DE VIÁTICOS 

Ministeric d 
Econótni 

Inclusión 
a y Social 

1. DATOS GENERALES 
No. CEDULA: 

SERVIDOR: 

LUGAR COMISIÓN: 

FECHA DE SALIDA: 

FECHA DE RETORNO: 

4MJ O 
1705808135 

PROANO RODRIGUEZ KARLA ESMERALDA/  

IMBABURA - IBARRA / 
25/07/2022 / 5ORA: 

29/07/2022 /HOi: 

CARGO: APOYO 

NIVEL: 5PA4 

05H00 C. PRESUPUESTARIA: 382 / 
15H00 TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

. 
S. RECOMENDACIÓN 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios arriba referida, se 
documentación cumple con la normativa legal vigente en materia, por lo que es procedente realizar los 
contables y el pago que correspondan conforme a la respectivo control de cada proceso en aplicacion a 

determina que: Dicha 
registros presupuestarios - 
la normativi legal vigente. 

. Quito, 20 de julio de 2022 

C-aL 
CONTABILIDAD 

Sylvii Bus/lbs 

TEORERÍA 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL IPlÁTICO 
Viático 80,00 4 32O,00 /' 

Reembolso 0,00 0 0,00 
TOTAL 320,00 

No. 
El anticipo de viático cumple con las directrices emitidas mediante memo N° MIES-CGAF-2022-0430-1VI de fecha 19/04/2022 1 en su totalidad 
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LCD1. MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUÑOZ 
COÓRDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA 

FINANCIERA 

CUMPLIMIENTO DE LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES; SALVO EL 
CASO DE QUE POR NECESIDADES INSTITUCIONALES LA 
AUTORIDAD NOMINADORA AUTORICE. :- 

• DE NO EXISTIR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA, TANTO LA' 
SOLICITUD COMO LA AUTORIZACIÓN QUEDARÁN 
INSUBSISTENTES 

• EL INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DEBERÁ 
PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 4 DÍAS DE CUMPLIDO 
EL SERVICIO INSTITUCIONAL 

ESTÁ PROHIBIDO CONCEDER SERVICIOS INSTITUCIONALES 
DURANTE LOS DÍAS DE DESCANSO OBLIGATORIO, CON EXCEPCIÓN 
DE LAS MÁXIMAS AUTORIDADES O DE CASOS EXCEPCIONALES 
DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS POR LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 
DELEGADO. 

o 

. 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social J 

ANDE— 

Republica 
del Ecuador 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5972-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

PARA: Sr. Ing. Hugo Antonio Vera Velez 
Tecnico Operador Información 

Sra. Téc. Karia Esmeralda Proafio Rodríguez 
Técnico de Control de Operaciones 

ASUNTO: Disposición para brindar contingente en el área,de Balcones de Servicios, C 
1 - Imbabura 

De mi consideración: 

Previo atento saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de 16 de junio de 2020, publi 
Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de 30 de septiembre de 2020, mediante el cual se 
Reforma Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del MinO 
Económica y Social y como misión de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciu 
"Administrar, custodiar, controlar y salvaguardar técnicamente la documentación interna 
administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional mediante la certificación de 
los actos administrativos que se generen en los procesos institucionales; y, gestionar 
proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el propósito de atender los re 
usuarios intentos y externos "  

Con memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten 
solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su part 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y ve 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción d-  
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitand 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. E 
adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el co 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesari 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excep 

fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando c 

debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en 

existen para ese efecto. ( ... )". 

Mediante memorando Nro. MIES-CZ-1-2022-6140-M, de fecha 15 de julio de 2022, suscrit 
Álvaro Geovanny Varela Molina, Coordinador Zonal 1 - Imbabura, a través del cual ma 
pertinente: 

"En referencia a las solicitudes de autorización de uso de vacaciones de las funcionaria 
Balcón de Servicios de la Coordinación Zonal 1 - Unidad Desconcentrada de las ciudades 
según memorandos Nro. MIES-CZ-1-2022-6099-M y MIES-CZ-1-2022-5963-M y al correo 
solicito a usted señora Directora de Gestión Documental y Atención Ciudadana su g 
gestión, a fin que un funcionario de su Dirección brinde el apoyo en la atención al públ 
Servicios ( ... )". 

En este sentido se dispone brindar su contingente en el área de Balcón de Servicios, c 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

¼. 

República 
del Ecuador 

~- I., - 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5972-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

Coordinación Zonal 1 - Imbabura, ubicado en la ciudad de Ibarra, dicha actividad se ejecutará de la siguiente 
manera: 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo San-0  Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ MUNOZ 

4V 
Gobierno Juntos 

-1p, aoi Encuentro 1 lo logramos 

Documento (irritado electrónicamente por Quipux 

Servidor Período 
Hugo Vera Vélez 18 al 22 de Julio 
Karla Proaño Rodríguez25 al 29 de Julio 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5969-M / 
Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

PARA: Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud de autorización de contingente para Balcons de Servicios - Coord 
Imbabura 

nación Zonal 1- . De mi consideración: 

Previo atento saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de 16 de junio de 2020, publicado en el Registro 
Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de 30 de septiembre de 2020, mediante el cual se acuerda expedir la 
Reforma Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión 
Económica y Social y como misión de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana se establece: 
"Administrar, custodiar, controlar y salvaguardar técnicamente la documentación interna de la Institución y 
administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional mediante la certificación de la documentación y 
los actos administrativos que se generen en los procesos institucionales; y, gestionar la información que 
proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el propósito de atender los requerimientos de los 
usuarios internos y externos". 

. 
Con memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten 
solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su parte 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y ve 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción de 
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicirand 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. E 
adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el coi 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse ci los estrictamente necesari 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excep 

fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando e 

debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada Ici comisión se podrán tramitar los viáticos en 

existen para ese efecto. ( ... )". 

Mediante memorando Nro. MIES-CZ- 1 -2022-6140-M, de fecha 15 de julio de 2022, suscrit 
Álvaro Geovanny Varela Molina, Coordinador Zonal 1, manifiesta: 

'En referencia a las solicitudes de autorización de uso de vacaciones de las funcionaria 
Balcón de Servicios de la Coordinación Zonal 1 - Unidad Desconcentrada de las ciudades 
según memorandos Nro. MIES- Z-1-2O22-6O99-M y MIES- C'Z-1-2022-5963-M y al correo 
solicito a usted señora Directora de Gestión Documental y Atención Ciudadana su g' 
gestión, a fin que un funcionario de su Dirección brinde el apoyo en la atención al públi 
Servicios ( ... )". 

En este sentido y con la finalidad de cubrir la necesidad institucional en la Coordinación Zon 
permito solicitar a su Autoridad, la autorización para el traslado de dos servidores de esta 
brindar su contingente en el Balcón de Servicios de Coordinación Zonal 1 - Imbabura. ubic 
Ibarra; dicha actividad se ejecutará de la siguiente manera: 

las directrices para 
pertinente: 

hículo institucional 
este documento de 
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República 
del Ecuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

  

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5969-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

/ 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo San- Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ MUNOZ 

Gobierno Juntos 
-1 A a,i Encuentro f lo logramos 

'Docurneno firmado elocirónicamente por Quipux 

Servidor Período 
Hugo Vera Vélez del 18 al 22 de Julio 
Karia Proaño Rodríguez del 25 al 29 de Julio 
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Información del Documento 
No. MIES-DM-DGDAC-2022-5969-M Doc. -- Documento: Referencia: 

Sra. Dra. Karla Verónica Narvaez Muñoz, Directora de Gestión Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz, 
De: Documental y Atención Ciudadana, Ministerio de Inclusión Para: Coordinadora General Administrativa Financiera, 

Económica y Social Ministerio de Inclusión Económica y Social 

Asunto: Solicitud de autorización de contingente para Balcones de Servicios - Descripción -- Coordinación Zonal 1 - Imbabura Anexos: 
Fecha 2022-07-15 (GMT-5) Fecha 2022-07.15 (GMT-5) Documento: Registro: 

Ruta del documento 

Área De Fecha/Hora Acción Para No. Comentario Días 

Dirección Administrativa Magaly Patricia Cardenas 2022-07-18 09:56:47 Archivar 3 INFORMADO Navarrete (MIES) (GMT-S) 

Dirección Administrativa Cacmcncita Cevallos Silva 2022-07-18 09:08:58 Reasignar Magaly Patricia Cacdenas Favor proceder de acuerdo a 
(MIES) (GMT-5) Navarrete (MIES) noçmativa vigente. 

Coordinación General Mercedes Jaqueline Vargas 2022-07-15 17:52:18 Carmencita Cevallos Silva Reasignar o Attorizado proceder de acuerdo a 
Administrativa Financiera Muñoz (MIES) (GMT-5) (MIES) Normativa Legal Vigente 
Dirección de Gestión Documental Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:45:13 Envío Electrónico del o y Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Documento 
Dirección de Gestión Documental Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:45:13 Firma Digital de O Documento Firmado 
y Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Documento Elctrónicamente 
Dirección de Gestión Documental Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:44:52 Mercedes Jaqueline Vargas Registro 0 y Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Muñoz (MIES) 
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Ministerio de Inclusión 
Econ 'mica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5970-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

PARA: Sra. Dra. Carmencita Cevallos Silva 
Directora Administrativa / 

ASUNTO: Solicitud de autorización de vehículo institucional pára brindar contingente 
de Servicios, Coordinación Zonal 1 - Imbabura 

De mi consideración: 

1 área de Balcones 

. Previo atento saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de 16 de junio de 2020, publikado en el Registro 
Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de 30 de septiembre de 2020, mediante el cual se acuerda expedir la 
Reforma Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Miniterio de Inclusión 
Económica y Social y como misión de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciu 
Administrar, custodiar, controlar y salvaguardar técnicamente la documentación interna 

administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional mediante la certificación de 
los actos administrativos que se generen en los procesos institucionales; y, gestionar 
proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el propósito de atender los re 
usuarios internos y externos". 

adana se establece: 
de la Institución y 
a documentación y 
o información que 
uerimientos de los 

. 
Con memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten las directrice4 para 
solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su part pertinente 1 
"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y ve • ículo insttu4ional 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción d- este docu,ze, to de 
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitand la aiitoriact5n de 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. E dicho docurzento 
adiciono/mente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el coi, lictor que e área 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesari s. 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excep ión podrá z i cluir 

fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando cisos de eni -r' 'ncia 

debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en osformuk ri que 

existen para ese efecto. ( ... )". 

Mediante memorando Nro. MIES-CZ-1-2022-6140-M, de fecha 15 de julio de 2022, suscrita por el se 
Álvaro Geovanny Varela Molina, Coordinador Zonal 1 - Imbabura, a través del cual manifiesta en 
pertinente: 

"En referencia a las solicitudes de autorización de uso de vacaciones de las funcionarias que atie -n en el 
Balcón de Servicios de la Coordinación Zonal 1 - Unidad Desconcentrada de las ciudades e Ibarra y Otzvalo 
según memorandos Nro. MIES- CZ- 1 -2022-6099-M y MIES- C'Z-1-2022-5963-M y al correo e lectrónico adjunto; 
solicito a usted señora Directora de Gestión Documental y Atención Ciudadana su gentil autorización y 
gestión, a fin que un funcionario de su Dirección brinde el apoyo en la atención al públi o en el Balcón de 
Servicios ( ... )". 

En este sentido y con la finalidad de cubrir la necesidad institucional solicitada en el memorando antes indicado, 
me permito solicitar a su Autoridad, se sirva autorizar y designar un vehículo institucional, para movilizar a 2 
servidores de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana, con el objetivo c  que, se trasladen 
hasta la ciudad de Ibarra, con el fin de brindar su contingente en el área de Balcón de Servic ios de la cudd en 

4V, 
Gobiem Juntos 
A de¡ Encuentr4 110 logramos 1/2 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 
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o 

República 
del Ecuador 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5970-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

mención, dicha actividad se ejecutará de la siguiente manera: 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 
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Copia: 
Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

Sra. Magaly Patricia Cardenas Navarrete 
Secretaria Ejecutiva 

Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ MtJNOZ 

.4V 
Gobierno Juntos 

1 A dat Encuentro 1 lo logramos 
'Documento firmado eleotrónicemente por Quipux 

Servidor Período 
Hugo Vera Vélez 18 al 22 de Julio 
Karia Proaño Rodríguez25 al 29 de Julio 

212 



República 
del Ecuador 

e 

00 

Ministeri de lnlusión 
Econmica y Social 

Hoja de Ruta 

. 

. 

Fecha y hora generación: 2022-07-18 08:46:45 (GMT-5) 

Generado por: Karla Verónica Narvaez Muñoz 

Información del Documento 
No. MIES-DM-DGDAC-2022-5970-M Doc. -- Documento: Referencia: 

Sra. Dra. Karla Verónica Narvaez Muñoz, Directora de Gestión Sra. Dra. CarmencitalCevallos Silva, Directora 
De: Documental y Atención Ciudadana, Ministerio de Inclusión Económica y Para: Administrativa, Miniterio de Inclusión 

Social Económica y Social 

Asunto: Solicitud de autorización de vehículo institucional para brindar contingente Descripción -- . - al área de Balcones de Servicios, Coordinación Zonal 1 - Imbabura Anexos: 
Fecha 2022-07-15 (GMT-5) Fecha 2022-07-15 (GMT-5) Documento: Registro: 

Ruta del documento 

Área De Fecha/Hora Acción Para No.Comentario Días 
Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-07-15 17:52:18 .. Cartnenciia Cevallos Silva Autbrizado proceder de acuerdo a 
Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MEES) (GMT-5) R gnar (MIES) O Noinativa Legal Vigente .1001 
Dirección de Gestión Documental y Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:45:12 Envío Electrónico del 
Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Documento 
Dirección de Gestión Documental y Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:45:12 Firma Digital de O Documento Firmado Elecmrontcamcntc Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT--) Documento 
Dirección de Gestión Documental y Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:44:52 Re Mercedes Jaqueiine Vargas O 
Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Registro Muñoz (MIES)  

1/1 
. Gobem • Juntos 

-1 A Encuntrc lo logramos 
.cuase,i'o pcmmnó., por Quouv 



República 
del Ecuador 

004 

Ministerio de 1 
Económica  

nlusión 
vi Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5971-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

PARA: Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud de autorización de viáticos para brindar contingente al área de Bal 
Coordinación Zonal 1 - Imbabura / 

De mi consideración: 

cines de Servicios, 

Previo atento saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de 16 de junio de 2020, publi 
Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de 30 de septiembre de 2020, mediante el cual se 
Reforma Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Min 
Económica y Social y como misión de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciu 
"Administrar, custodiar, controlar y salvaguardar técnicamente la documentación interna 
administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional mediante la certificación de 
los actos administrativos que se generen en los procesos iizstitucionales; y, gestionar 1 
proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el propósito de atender los re 
usuarios internos y externos". 

ado en el Reistro 
cuerda expelir la 
teno de Inclusión 
dana se establece: 

de la Institución y 
documenta' ión y 
infonnació que 

uerimient.,s 'e los 

Con memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten 
solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su part 

as direc 
pertinente 

para 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y ve 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción de 
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

ículo inst 
este docu 

ional 
to de 

o 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitand 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. E 
adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el co 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesari 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excep 

fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando c 

debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en 

existen para ese efecto. ( ... )". 

Mediante memorando Nro. MIES-CZ- 1 -2022-6140-M, de fecha 15 de julio de 2022, suscrit 
Álvaro Geovanny Varela Molina, Coordinador Zonal 1 - Imbabura, a través del cual ma 
pertinente: 

la autoriz 
dicho do 
tictor qn 

n de 
ento 
área 

S. 
ión podrá cluir 

os de em ncia 

formul que 

por el se 
fiesta en 

gs. 
arte 

"En referencia a las solicitudes de autorización de uso de vacaciones de las funcionarias que atien 
Balcón de Servicios de la Coordinación Zonal 1 - Unidad Desconcentrada de las ciudades de Ibarra y 
según memorandos Nro. MIES-Z-1-2022-6099-M y MIES-cZ-1-2022-5963-M y al correo e 
solicito a usted señora Directora de Gestión Documental y Atención Ciudadana su ge 
gestión, a fin que un funcionario de su Dirección brinde el apoyo en la atención al públii 
Servicios ( ... )". 

n el 
valo 

ectrónico adjunto; 
itil autorización y 
o en el Bqleón de 

En este sentido y con la finalidad de cubrir la necesidad institucional solicitada en el 
mencionado, me permito solicitar a su Autoridad, se sirva autorizar los viáticos a 2 servidore 
y el conductor designado por la Dirección Administrativa, con el objetivo de que, se traslada 
de Ibarra, con el fin de brindar su contingente en el área de Balcón de Servicios, co  

memorando antes 
de esta Dirección 

-en hasta la ciudad 
respondiente a la 

4VL. 
GoWerho l 1 juntos 

-lA  det En 1/2 lo logramos 
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República 
del Ecuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5971-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

Coordinación Zonal 1 - Imbabura. ubicado en la ciudad de Ibarra, dicha actividad la ejecutarán las semanas del 
18 de julio de 2022 hasta el 22 de julio de 2022; y, la semana del 25 de julio de 2022 hasta el 29 de julio de 
2022. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 
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