
PÁGINA No. 1  DE 

FECHA IMPRESION: 18/8/2022 

Ministerio de Finanzas 
Y11 	del Ecuador o 

COMPROBANTE DE PAGO 

2022 	 Entidad: 	280-9999-0000 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - 

3539,/ 	Tipo Registro: 	DEV 	 PLANTA CENTRAL 

r rf' OLtJ,UU 

0,00 

Sub Total: 	 320,00 

Retenciones IVA: 	 0,00 

Deducción Presupuestaria: 	 0,00 

Total Líquido Pagar: 	 320,07 

IZATOTOYWUSON SEGUNDO.-VIAJAASUCUMBIOSY LAGO AGRIO 
.-CONDUCIENDO EL VEHICULO PEQ-073. MOVILIZANDO A PERSONAL 

Estado: 	APROBADO 	Descripción: 	DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL YATENCIÓN. DEL 18 AL 

Cuenta Monetaria No.: 	4152712900 	 22 07 2022. SE ADJUNTA DOCUMENTACIÓN HABILITANTE. HOJA DE 

Solicitud de Pago Aprobado por Tesorería Entregado al BCE 

SI SI SI 

Cta. Pagadora Fuente Descripción de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado 
1110006 1 RECURSOS FISCALES 16108(2022 320,00' 000 

L Sub - Total 320,00 0,00 

L1 	1 	Retenciones 	 1 
V 	"j NO PRESENTA RETENCIONES 	0.00 

Total Deducciones: 	 0,00 

0,00 

Deducciones Sin Factura 

1 Código 	Nombre 	 Monto 

	

Monto Líquido: 
	

320,00 

'4%'4 00çÇ1 , 

Ejercicio 

No. CUR: 

Monto: 

IVA: 



()23 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

0000 

Fecha Elaboración 	No. CUR No. Original 

11 08 2022 3539 3492 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SDII-DSAD-2022- 1705 

Clase de 	1 
Registro: 	DEV 

1 Clase de 	1 	 RPA 	ATO 	DEV 

Gasto: 	OGA 	 El 	1IOFP/D1 

Area De: GASTOS 

Beneficiario: 0917703167 IZA TOTOY WILSON SEGUNDO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG No.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS 	 M O N T O 

01 	00 000 001 	530303 	1701 	001 0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 320.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 320.00 

	

MONTO IVA 	 0.00 

	

TOTAL 	 320.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES 	 0.00 

	

LIQUIDO 
	

320.00 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

	

Dl 	'IPCION: IZA TOTOY WILSON SEGUNDO-VIAJA AS UCUMB ]OS  Y LAGO AGRIO -CONDUCIENDO EL VEHICULO PEQ-073. 	MOVILIZANDO A PERSONAL D4 LA 
DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN. DEL 18 AL 22 07 2022. SE ADJUNTA DOCUMENTACIÓN HABILITANTE. HOJA DE CONTROL LO-
SP-GV-KL 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: ZYZTWJX4DFYIUNP 

USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 11/08/2022 

APROBADO 

DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
ELECTRONICA: RQZLOBXW5XYODX2 

USUARIO: 	GVACAV 

FECHA: 	 11/08/2022 	
t.uI 

10 

\ 
FIRMA 



Ú2 il 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: ZYZTWJX4DFYIUNP 

USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 11/08/2022 

APROBADO 

DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
ELECTRONICA: 	RQZLOBXW5XYODX2 

USUARIO: 	GVACAV 

FECHA: 	 11/08/2022 

FIRMA 	 1IRMA 



	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 320'OO 

SON: 	TRESCIENTOS VEINTE DOLA 

15 AGO 2022 11 

W2j 
COMPROBANTE UNICO bRGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rptComprobanteGastos.rdlc 1 
U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLU5ION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	Fecha EIab,ptación 

CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 	 011 	O 	

f 

2022 

No. 	pediente 

1705 

Clase de RPA RTODEV 
Clase de  

Registro: DEVENGA/DO 	 Gasto: 	OTROS GASTOS 	
1 	1 1 

Cuenta 
Banco: Monetaria: 

Comprobante 
GASTOS 	 Numero Operación 0 

Beneficiario: 0917703167 	 / 

LP- AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP PY 	ACT 	ITEM 	UBG 	FTE 	ORG 	N. Prest 	DESCRIPCION MONTO  

01 	00 000 	001 	530303 	1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO ,/32o.00 
/ 

IVA 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 320.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

RES 	
/ 

	

DESCRIPC ION: 	IZA TOTOY WILSON SEGUNDOJ/IAJA A SUCUMBIOS Y LAGO AGR?D -CONDUCIENDO EL VEHICU 	PQ-073.4dIOVILIZANDO A 
PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN. DEL 18 AL 22 072022. SDJUNTA DOCUMENTACIÓN 
HABILITANTE. HOJA DE CONTROL LG-SP-GV-KL 

No. CUR 	No. Original 

3539 3492 
/ 

Tipo Documento Respaldo 	 Clase Documento 	 No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS 	LIQUIDACION DE GASTOS 	 SDII-DSAD-2022-01 22-M 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

118O22 
y 

Direc or Funcionario Responsable 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 
1 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rptComprobante Gastos. rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 
CENTRAL 

01 0000 	 1 08 2022 3539 3492 

Institucion 

U. Ejecutora 

Unid. Desc 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SDII-DSAD-2022-0122-M 

No, Expediente 

1705 

Clase de 	 1 	
1 	Clase de 	

RPA RTO DEV 

Registro: 	 Gaso: 	
______________ 

1 DEVENGADO 	 OTROS GASTOS 	
II 	1 	1 	¡ i 	

t 

1 Cuenta 
Banco: 	 Monetaria: 	 1 
Comprobante 	

GASTOS 	 Numero Operación 	 0 
1  

Beneficiario: 	 0917703167 	¡IZA TOTOY WILSON SEGUNDO 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
11/08/2022  

1 )ircctr Finacic o Funcionario Responsable 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 	280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rPtComProbanteGastos.rdlc7 

U. Ejecutora: 	9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	Fecha Elaboración No. CUR No. Original 
CENTRAL 

Unid. Desc: 	0000 	 010 101 	1  2022 3492 3492 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SDII-DSAD-2022-0122-M 

No. Expediente 

1705 

RPA RTO DEV Clase de 	 1 	 1 	Clase de 	1  
1 COMPROMETIDO 	 Gasto: 	1 OTROS GASTOS 	 1 	1 	1 Registro: 

Cuenta 
Banco: 	 Monetaria: 	

1 

Comprobante 	
GASTOS 	 Numero Operación 	 0 

Beneficiario: L_0917703167 IZA 
 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PC. SP PY 	ACT ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 
	

MONT1O 

01 	00 	000 	001 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

IVA 

SUB-TOTAL 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

TOTAL A PAGAR 	 320.00 
fi 

SON: 	TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DESCRIPCION: 	IZA TOTOY WILSON SEGUNDO-VIAJA A SUCUMBIOS Y LAGO AGRIO .-CONDUCIENDO EL VEHICULO PEQ-073. MOVILIZANDO A 
PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN. DEL 18 AL 2207 2022. SE ADJUNTA DOCUMENTACIÓN 
HAB ILITANTE. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO - 	REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

022 ____  

Funcionario 	ponsablc Director Financier 



DIRECCIÓN FINANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

ccr 
1. DATOS GENERALES 

No. CÉDULA: 	 09177031&7/ 	 CARGO: CONDUCTOR 

SERVIDOR: 	 IZA TOTFÓYO WILSON SEGUNDO' 	 NIVEL: 

LUGAR COMISIÓN: 	SUCUMBIyGO AGRIO
FECHA DE SALIDA: 	/I07I20 	HORA: 	05H30 	C. PRESUPUESTARIA: 	 544 
FECHA DE RETORNO: 	22/07/20 HORA: 	231-159 	TIPO DE GASTO: 	 CORRIENTE 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 
CONCEPTO MONTO (USD) 	/ No. DÍAS / TOTAL VIÁTICO 	/ 
Viático 80,00 	/ 4 	' 320,00/' 

TOTAL 320996  

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 

T COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 

MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0,00 

5 IPARQUEADERO 530502 0,00 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN 530303 0,00 

TOTAL REEMBOLSO coo 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 
No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 

1 HOSPEDAJE 530303 119,97 
ALIMENTACION 530303 117,00 
MOVILIZACION 530301 0,00 

- TOTAL GASTOS 236,97 

5. LIQUIDACION 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 

(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 

Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a favor del Funcionario 

320,00 / 

	

CUR No. 	 o 	o, Ó/ 

	

70% 	 224,00 	224,OcV 

	

30% 	 96,00 	96,00 

320,00 

9,00 

0,00 

0,00 

320,00,, 

2. OBSERVACIONES 

7. RECOMENDACIÓN 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios arriba referida, se determina que: Dicha 
documentación cumple con la normativa legal vigente en materia, por lo que es procedente realizar los registros presupuestarios-
contables que correspondan conforme al respectivo control de cada proceso en aplicación a la normativa de Control Interno 

	

Elaborado por: 	 Comprom ¡ o por: 	 Con ¡liza o or: 	 Pagado por: 

 STO 	 co RE VIO 

li1 

	

Quito, 8 d agosto de 2022 	 C1y  
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACÓNARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
FECHA DE SOLICITUD « MIES-DM-DGDAC-2022-5956-M 1 14 DE JULIO DE 2022 

 

MIES-CGAF-DA-2022-3072-1VI 7 
1 

VIÁTICOS [MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O E PUESTO QUE OCUPA: 

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

 

NILSON SEGUNDO IZA TOTOY 

	ZSE 	7 00R 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

SERVIDOR 
UCUMBIOS — LAGOAGRIO 

1 
. 

DIRECCION ADMINISTRATIVA 

FECHA LLEGADA 1 HORA LLEGADA' 
FECHA SALIDA HORA SALIDA 

18/07/2022 	i' 05H30 22/07/2022 23H59 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Emiliano Ullauri Castillo y Wilson iza Totoy, Conductor Administrativo. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

CONDUCIENDO EL AUTOMOVIL, TIPO CAMIONETA, MAZDA BT50, DE PLACAS PEQ-073, A LA PROVINCIA DE SUCUMBIOS, CON PERSONAL DE LA 

DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL Y ATENCION CIUDADANA. 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA 

(Aéreo, terrestre, marítimo, S- 
1 	NOMBRE DE 
1 RUTA 

__________  

FECHA 
HORA 

FECHA HORA 
otros) 

TRANSPORTE 

TERRESTRE 
PEQ73" QUITO - LAGO AGRIO 

/8/o7/2o2 050 / 18/07/32Í 13:10 

TERRESTRE 
PEQ-073 LAGO AGRIO - QUITO / 

07/2022/ 16:00/ 22/07/2022/ 23:59/ 

AUTORIZACIÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera 

del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente 

remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DECUENTA: 

BANCO PICHINCHA 	 1 AHORROS 4152712900 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

SR. WILSON IZA T. ITA CE _-------- 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO DIRECTORA ADMINISTRATIVA 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 3 días de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 

de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

oj4 
• De 	no 	existir 	disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la 	solicitud 	como 	la 

autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término 

LCDA. MERCEDES VARGA MUÑ'OZ de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está 	prohibido conceder servicios institucionales durante 	los días de descanso NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

j 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

7fl) 
	 ca, 

~,y 7s' - -9 ~r - 12~2 ¿ 



=;ad; ''r 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUM,PIMIENTO DE 	FECHA DE INFORME (dd-mn)nl-aaaa) 	 - 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 	 / 
MIES-DM-DGDAC-2022-5956-M 	/ 	 25 DE JULIO D(2022 
MIES-CGAF-DA-2022-3072-1VI 

DATOS GENERALES  

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 	 / PUESTO QUE OCUPA: 
/ 

WftSON SEGUNDO IZA T. 	 / 	CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERViCIO INSTITUCIONAL 	 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
SUCUMBIOS — LAGOAGRIO 

DIRECC!PN ADMINISTRATIVA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 	 / 
SEÑORES: Emiliano Ullauri Castillo y Wilson Iza Totoy, Conductor Admiptrativo. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES: 

18/07/2022: Siend94as 05:30, salí de comisión de servicios, conjuntamente con el señor antes mencionado, pertenecientes a la Dirección 

de Gestión Documental y Atención Ciudadana, con dirección a la Provincia de Sucumbíos, ciudad de Lago Agrio, llegando al lugar a eso de 

las 13:10 aproximadamente, posterior nos dirigimos a las oficinas del Distrito del MIES, ubicado en la ciudad de Lago Agrio, culminando las 

actividades laborales a las 17:30 aproximadamente, luego nos trasladándonos hasta un hotel, donde pernoctamos la noche. 

19/07/2022: Siendo las 07:00, se inició las actividades laborales, conjuntamente con la Funcionaria Pública Sr. Emiliano Allauri Castillo, 

pertenecientes a la Dirección antes descrita, terminando la jornada laboral a eso de las 18:30. Luego nos trasladamos hasta un hotel, 

donde pernoctamos la noche. 

20/07/2022: Siendo las 07:10, iniciamos las actividades laborales, con el funcionario antes descrito, con quien me traslade hasta el Distrito 

del MIES, en la ciudad de Lago Agrio, lugar en el cual realizo sus actividades administrativas, agendadas en la comisión de servicios, 

terminando la jornada laboral a eso de las 17:40, posterior nos dirigimos hasta un hotel, donde pernoctamos la noche. 

21/07/2022: Siendo las 07:10 aproximadamente, inicie las actividades laborales, conjuntamente con el funcionario de la Dirección de 

Gestión Documental y Atención Ciudadana, con quien me traslade hasta las oficinas del Distrito del MIES de Lago Agrio, dónde inicio a sus 

actividades administrativas, culminando a eso de las 17:00 aproximadamente, para luego trasladamos hasta un hotel, donde pernoctamos 

la noche. 

22/06/2022: Siendo las 07:00, inicié mis actividades laborales, conjuntamente con el Sr. Emiliano Ullauri Castillo, trasladándonos hasta las 

oficinas del Distrito del MIES Lago Agrio, quien luego de haber cumplido con la agenda de trabajo en el territorio, siendo las 15:30 

aproximadamente, posterior siendo las 16:00 aproximadamente, procedimos retornar a la ciudad de Quito, llegando a la mma a eso de 

las 23:59 aproximadamente. 

PRODUCTOS: Apoyar con la movilización, con servidor Público, hasta la provincia de Sucumbíos, donde se dio cumplimiento a la agenda de 

trabajo programado por la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana. En el vehículo tipo Camioneta Mazda BT50, de placas 

PEQ-073. 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 

FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

18/07/2022 001-001-000002029 ALIMENTACION 10,00 

18/07/2022 001-001-000000815 ALIMENTACION 10,00 

18/07/2022 001-001-000000069 ALIMENTACION 10,00 

19/07/2022 001-001-000000817 ALIMENTACION 12,00 

19/07/2022 001-001-000000102 ALIMENTACION 	/' 8,00 

19/07/2022 002-001-000000440 ALIMENTACION  10,00 

20/07/2022 002-001-000000156 ALIMENTACION 10,00 

20/07/2022 001-001-000011502 ALIMENTACION 15,00 

21/07/2022 001-001-000000106 ALIMENTACION 12,00 

21/07/2022 001-001-000011504 ALIMENTACIÓN 10,00 

21/07/2022 001-001-0002816 ALIMENTACIÓN 10,00 

22/07/2022 002-001-000000450 HOSPEDAJE 119,97 

SUMAN: $ 	29 

1 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el / FECHA 
18/07/2022 22/07/2022 	7 / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

dd-m mm-aaa de 	residencia 	o trabajo 	habituales o 	del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

sitios. ¡ 	HORA 

hh:mm 

05H30 23H59 

TRANSPdRTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA FECHA 

dd-mmm- 
HORA FECHA HORA 

marítimo, otros) hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 
aaaa 

TERRESTRE 
PEQ-073 QUITO - LAGO AGRIC 

18/07/2022/ 05:30 -  18/07/2022 13:10 

TERRESTRE 
PEQ-073 LAGO AGRIO - QUITO 

22/07/2022 16:00 22/07/2022 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios instüitucionales, caso contrario la liquidación 

se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 	servicios 	institucionales 	sea 
'superior 	al 	número 	de 	días 	autorizados, 	se 	deberá 	adjuntar 	la 

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su delegado  

SR. WILSON SEGUNDO IZA T. 

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 	FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EkESPONSABLE DE LA 

COMISIONADO 	 UNIDAD 

JORGE F RNANDO HURTDOGARCÍA. DRA.  CARMENCI 	LOS 

JEFE DE TRANSPORTES. CTORA ADMINISTRATIVA 



ee 

\ 

Realizado Por 	CARDENAS NAVARRETE MAGALY PATRICIA 

Fecha de Emisión 2022-07-14 10:03 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

_____ 	y/o fines de serrana o que implique el pago de viáticos) 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

No. 1320 

¡ 	
tuçón 	'3TEfl 	. 	CLUS!ON ECONO!CA 

C 	 6OOO12•01 

I.DATO9rFFM,SIÓNDELAORDEN 

Cudad 	UV3 

Fecha de Vigencia 	Desde 2022-07-18 Hora 	05:00 

Motivo 	MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DEL MIES 

Hasta 2022-07-22 Hora 23:55 

No. Ocupantes 	5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 	 2022-07-'i 3 

Lugar Origen 	DM0 

Lugar Destino 	PROVINCIA DE SUCUMBIOS 

Kilometraje Inicio '30585S 
// 

No. Comunicación MIES-DM-DGDAC-2022-5956-M 

Kilometraje Fin 386'3 

3. DATOS DEL CONDUCTOR 1 A 

Nombres WILSON IZA 	 Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula / Pasaporte 	0917703167 	 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa PE00073 	Marca / Modelo 	BT-50 

Color 	 AZUL 	 Número Matrícula 0022730 

DATOS DEL SOLICITANTE 

	

Jambres Dra. Karia Verónica Na,'aez Muñoz 	 Cargo DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
Y ATENCIÓN CIUDADANA 



Repúbhca 	 Ministerio de Inclusión del Ecuador 	
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5956-M 

Quito, D.M., 13 de julio de 2022 

requerirse se deberá solicitar la autorización para el conductor que el área 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente 

necesarios. 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por 

excepción podrán incluir fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando 

casos de emergencia debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos 

en los formularios que existen para ese efecto. ( ... )". 

En este sentido, me permito solicitar a su Autoridad de manera cordial, se asigne un 
vehículo institucional con la finalidad de que, el servidor de la Dirección de Gestión 
Documental y Atención Ciudadana, Emiliano Ullauri Castillo, se traslade a la Dirección 
Distrital Lago Agrio, a partir del día 18 de julio de 2022 hasta el 22 de julio de 2022, con 
el objetivo de efectuar el levantamiento de información para la elaboración de Fichas de 
Prevaloración y elaboración de la Tabla de Plazos de Conservación Documental. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Docwnento firmado electrónicamente 

Dra. Karla Verónica Nirvaez Muñoz 
DIRECTORA DE/iESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

Sra. Magaly Patricia Cardenas Navarrete 
Secretaria Ejecutiva 

Sr. Emiliano Ullauri Castillo 
Servidor Público 1 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

.4V 
Gobierno Juntos 
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epubhc.a 
de Ecuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5956-M 

Quito, D.M., 13 de julio 	2022 

PARA: 
	

Sra. Dra. Camercita Cevallos Silva 
Directora Administrativa 

ASUNTO: Solicitud de vehículo institucional para visita en territorio para levantar la 
información y elaboración la Tabla de Plazos de la Dirección Distrital Tipo 
A, Lago Agrio, del 18 de julio de- 22 al 22 de julio 2022 

De mi consideración: 

Previo atento saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de 16 de junio de 2020, 
publicado en el Registro Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de 30 de septiembre de 
2020, mediante el cual se acuerda expedir la Reforma Integral al Estatuto Orgánico de 
Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión Económica y Social y 
como misión de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana está: 
"Administrar, custodiar, controlar y salvaguardar técnicamente la documentación 
interna de la Institución y administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional 
mediante la certificación de la documentación y los actos administrativos que se generen 
en los procesos institucionales; y, gestionar la información que proporcione el balcón de 
servicios y atención al usuario, con el propósito de atender los requerimientos de los 
usuarios internos y externos ". 

Mediante Acuerdo Nro. SGPR-2019- 0107, de fecha 10 de abril de 2019, la Secretaría 
General de la Presidencia de la República, emite la "Regla Técnica Nacional para la 
Organización y Mantenimiento de los Archivos Públicos". 

En la Disposición Transitoria Segunda, indica: "( ... ) En el plazo de 2 años contados a 
partir de la fecha de publicación de la presente Regla Técnica, las entidades públicas 
concluirán con los procesos de organización, clasificación, expurgo, foliación e 
inventario; así como la implementación del Cuadro General de Clasificación 
Documental y la Tabla de Plazos de Conservación Documental (...)". 

Con Memorando Nro. MIES -CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 d/abril de 2022, se 
emiten las directrices para solicitar autorización de pago de yi.ticos y solicitud de 
vehículo, en cual se indica en su parte pertinente: 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y 
vehículo institucional para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del 
día de la suscripción de este documento de acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, 
solicitando la autorización de la comisión deservicios, con la indicación de fechas 
y recorridos planificados. En dicho documento adicionalmente, en caso de 

Gobierno Juntos 
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Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 'Repúbhca  
de Ecuador 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5956-M 

Quito, D.M., 13 de julio de 2022 

at 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ MUNOZ 

Gobierno juntos 

Documento firmado electrónicamente por Qwpux 	
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• !. República 
de Ecuador 

012 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

Hoja de Ruta 

Fechttyhora generación. 	2022.7-14 13.37:01 (GMT-') 

Generado por: 	 Magaly Patricia Cardenas Na'arte 

Información del Documento 

No Doc.  MIES-DM-DGDAC2Cr22 97M 
Documento: Referencia: 

.1' Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas 

De 	 Sra. Dra. Karla Verónica)arvaez Muñoz, Directora oc uestión Documental y Para: Muñoz, Coordinadora General Administrativa 
Atención Ciudadana. MÇnisterio de Inclusión Económica y Social Financiera. Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Solicitud de autorización de viáticos para cumplir visita en territorio para 
Descripción 

Asunto: levantar la información y elaboración .,la Tabla de Plazos de la Dirección 
Anexos. 

-- 
Distrital Tipo A, Lago Agrio. del I& de julio de 2022 al 22 de julio 2022 

Fecha 	
2022-07-13 (GMT-5) 

Documento: 1 Fecha 
Registro:  

2022-07-13 (GMT-5) 

Ruta del documento 

No. Área 	 De Fecha/Hora Acción Para Comentario Días ¡ 
Carmencita Cevallos 

Dirección Administrativa 
2022-07-14 10:36:10 

Reasignar 
Magaly Patricia Carde 	s Proceder conforme a la su 	e señora 

Silva (MIES) (GMT-5) Navarrete (MIES) CGAF que dice: Aol 

Coordinación General 	 Mercedes Jaqueline 2022-07-14 07:55:21 
asignar 

Cannencita Cevallos Silva 
1 

Autorizado - 	torno el 22 de julio de 
Administrativa Financiera 	Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) (MIES) 2022 

Dirección de Gestión Documental 1 Karla Verónica Narvaez 2022-07-13 17:34:23 Envío Electrónico del 
y Atención Ciudadana 	 Muñoz (MIES) (GMT-5) Documento 

o 

Dirección de Gestión Documental 	Karla Verónica Narvaez 
Ciudadana y Atención 	a 	 Muñoz (MIES) 

2022-07-13 17:34:23 
(GMT-5) 

Firma Digital de 
Documento 

1 
Documento F:rmado rjectrón,camente 

Dirección de Gestión Documental 1 Karla Verónica Narvaez - 	 -  2022-07-13 17:34:02 
Registro gi 

Mercedes Jaqueline 
O y Atención Ciudadana 	 Muñoz (MIES,

. 
(GMT-5) 1 

- 
Vargas Munoz (MIES)  

-.4V 
Gobierno Juntos 
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República 	
Ministerio de Inclusión de Ecuador 	

Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2022-307f o  

Quito, D.M., 14 de julio de 2022 

PARA: 	Sra. Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 
Directora de Gestión Documental y Atención Ciudadana 

Sra. Dra. Carmencita Cevallos Silva 
Directora Administrativa 

ASUNTO: Delegación: Sr. Wilson Iza a la Prov7adeSucumbíos. Del 18 al 2/'  
julio de] 2022 

De mi consideración: 

Considerando el Reglamento para el control de vehículos del sector público, que en su 
artículo 2, manifiesta: "Art. 2.- Asignación de los vehículos.- Los vehículos 
pertenecientes al sector público y a las entidades de derecho privado que administran 
recursos públicos, se destinarán al cumplimiento de labores estrictamente oficiales y para 
la atención de emergencias nacionales o locales. II Las dos máximas autoridades 
unipersonales o corporativas de las instituciones referidas en el artículo 1 de este 
reglamento, pueden contar con un vehículo de asignación personal exclusiva, para fines 
institucionales. II La máxima autoridad puede asignar un vehículo para otras autoridades 
del nivel jerárquico superior de la entidad, aunque sin asignación exclusiva ni personal y 
solo para uso en días y horas laborables." 

Con este antecede y en atención al Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5956-M 
de fecha 13 de julio del 2022, en el cual se solicitó la movilización a la Provincia de 
Sucumbíos. Del 18 al 22 de julio del 2022, me permito autorizar dicha movilización de la 
siguiente manera: 

Conductor agendado es: Sr. Wilson Iza 
Teléfono de contacto: 0993484941 
Vehículo agendado: PEQ0073 
Tiempo: Del 18 al 22 de julio del 2022 
Hora de salida: A coordinar con el sr. Contluctor 

Con sentimientos de distinguida c sideración 

Atentamente, 

4V 

Gobierno juntos 
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I Repúbc 
dq1Ecuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Memorando Nro, MIES-CGAF-DA-2022-3072-M 

Quito, D.M., 14 de julio d€ 2022 

DÚcne?of'ffi.do electrca,ente 

¡ng. Jorge Feinaudo Hurtado Garcia 
ANALISTA DE SERVICIOS GENERALES Y TRANSPORTE 

Copia: 
Claudio Vinicio Chalacán Pastillo 
Analista 

Sra. Maaly Patricia Cardcnas Navarrete 
Secretaria Ejecutiva 

Sr. Emiliano Ullauri Castillo 
Servidor Público 1 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

Sr. Alexander de Jesús Tibanloinbo Sang Ci 
Técnico de Documentacion y Archivo 

Sr. Wilson Segundo Iza Totoy 
Conductor Administrativo 

me 

JORGE FERNANDO 
HURTADO GARCIA 

-4V 
Gobierno Juntos 
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(ERTIIIC CIO PRESPULSTARR 

InsfltuDon. 	
MINISTERIO DE INC LUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 NO. CERCACION 	FECHA DE ELABOCIÓI 

Unid. Ejecutora: 	
MINISTERIO DE INC LUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 	 13 	 25 	01 	2 

Unid. Desc: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO 	 CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 
	 "kW 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 	COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

	

CLASE DE REGISTRO COM 	 CLASE DEGASTO 	OGA 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 M O N 

0 	CC 	CCC 	001 	530303 	1701 	001 	0000 	0000 	Viaticas y Subsistencias en el Interior 	 $67,15 

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 $67,15 

TOTAL 

SON: 	SESENTA Y SIETE MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO DOLARES 

DESCRIPCION: 
PARA: CPk VANESSA CAROLINA CUESTA GUERRERO - DIRECTORA ADMINISTRATIVA. CERTIFICACIÓN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA: PARA 
VIÁTICOS - REALIZAR VISITAS EN TERRITORIO PARA EL CUMPLiMIENTO DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES. CERTIFICACIÓN PAPP FORMULARIO NR( 
MIES-CGAF-DA-CA-2022-007. PERIODO 2022. SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CGAF-DA-2022-0293-M. LA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE 
ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
LUIS EDUARDO 

FECHA: 
RUALES MONCAYO 

25/01/2022  
Director Financiero Funcionario Responsable 
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RESTAURANTE COSTA AZUL rFACTURA 
IR UC:0801 642406001 

*VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES, INCLUSO PARA LLEVAR. serie 002 - 001-00 
VENTA AL PORMENOR DE BEBIDAS NO ALCOHÓLICAS (NO DESTINADAS AL ANGULO BAZAN JOSE ELPIDIO 

CONSUMO EN EL LUGAR DE VENTA). 
*ACTIVIDADES DE SERVICIO DE MAQUINADO DE METALES: TALADRADO, 

TORNEADO, FRESADO, EROSIÓN, ALISADO, LAPIDADO, 
BROCHADO, APLANADO, ASERRADO, ETCÉTERA, 0000156  

Dir: Circunvalación SN y La Pinta 

Celular: 0981520641 E-mail: joseangulo09hotmail.com  

/Lago Agrio - Sucurnbíos - Ecuadoj ALJt. SRI: 1129719548 

Cliente: 	/.ç 	T9 	'7. 

RucoC./: 	»/c(-' 	 Ciudad: 

Direcciin: 	
LJJ-?- TeIf: 

Fecha: ¡ ) 	- G. Remisión: 

CANT V. UNIT.. V..TOTAL 

jo 

So 	........... .._-....-.- .... ............ 	-..- 

/ Dólares .................. -.-.-.-..- .... 	
---... ------•- 

l~ 	FORMA DE 	 ContJyenteNPuIar Efectrvo

¡aéo1 	1
Z_ 

Oros 	

/ 	
J 	N'. 

(UTORjZADA 

SUB TOTAL I2 % 

SUB TOTAL O% 

DESCUENTO 

SUB TOTAL 

IVA 12 %  

 TOTAL$ jc 

l 	 L 	IIiL,,-a3/ 
Aut. 13360 	Fecha Au 	29IMarz/20

9ri 
 

Cel: 099 432 1948 Fecha Cad: 29/Marzo/2023 

1 JLJC: 1 711 O.B1 0001 
Secuencia Autorizada' 
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ROMERO FARINANGO ESTHELA ALICIA 

HOTEL DUBAI 

Dirección 	ay quito km 3 y  medio la paz,barrio el pondo. / 

Matriz: 

Dirección 	ay quito km 3 y medio la paz,barrio el pondo. 
Sucursal: 

R.U.C.: 2100058714001 

FACTURA 

No. 002-001-000000450 

NUMERO DE AUTORIZACION 

2207202201210005871400120020010000004501 
34567817 

FECHA Y HORA DE 	
22/07/2022 10:50:57.000 AUTORIZACIÓN 

AMBIENTE: PRODUCCION 

EMISIÓN: NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 	N 

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 
 

Razón Social / Nombres y A ellidos: 	 WILSON IZA 

Fecha de Emisión 	122/07/2022  / 

Dirección Quito 

2207202201210005871400120020010000004501234567817 

Identificación: 0917703167 

Guía Remisión: 

Cod. 1 	Cod. 
Cant Descripción 

íoetalle Detalle 1 	Detalle Precio Subsidio [ Precio SIn 'Descuento ¡ 	Precio Total Principal Auxiliar Adicional Adicional 
1 

Adicional Unitario Subsidio 

0023 	 4 	HOSPEDAJE( 	 26,78 } 0.00 f 000 	0  

Forma de Pago 1 Valor 

OTROS CON UTILIZACJON DEL SISTEMA FINANCIERO 1 	119.9 

SUBTOTAL 12% 107,12 

SUBTOTAL IVA 0% 0,00 

SUBTOTAL NO OBJETO IVA 0,00 

SUBTOTAL EXENTO IVA 0,00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 107,12 

DESCUENTO 0,00 

ICE 0,00 

IVA 12% 12,85 

IRBPNR 0,00 

PROPINA 0,00 

VALOR TOTAL 

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 	 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 	
0.00 (Incluye IVA cuando corresponda) 

Información Adicional 

Dirección 

Email 

Quito 

wsit.007@hotmail.com  



HOJA DE RUTA COMISION DE SERVICIOS  

NOMBRE CONDUCTOR: PLACA 

MEMORANDO SOLICITUD: 	 / 
flXE$- pv -5q5(— ,7 TIPO DE \'EHICU LO: 	C1'h2OA!3 

FUNCIONARIOS 
COMS!ONADOS: 	 2,1114  

ORD 
SALIDA _ 

KN 
ACTIVIDADES 	

LLEGADA 
 HORA 

: 	1J I 
2 JYo/ 	32-r9' jc 	C2f- 

i~Z106 __rfrr 

L4/ 
2JLLQ 

!2iY1:: 
Q(2±L. 
23iL Li i'íí 

7 
-Ir 5í 

22 2 

7 

9 
10  
11 
12  

14  

15  

17  

19  

20  
21  
22  
23  
24  

25  
26  

27 

- 

29 

FI 	A,7iMISIONAD 	1 \'í 	_____ 	
/ 	

CONDUCTOR 

unu!; 	 1,J 	 / 


