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VI' 

Ministerio de Finanzas #"v del Ecuador 

COMPROBANTE DE PAGO 

Entidad: 	280-9999-0000 	MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL- 

Tipo Registro: 	DEV PLANTA CENTRAL 

310,00 . 

0,00 ECONó,~fiC4 ,(SC)Ct4L ftJWY 
310,00 IJIRECCQN FN,CJ 

TESORERÍA 
000 

0,00 - 	 CAL 
310,00 

VERA VELEZ HUGO ANTONIO.- POR COMISIÓN A IMBABURA, BRINDAR 
INFORMACIÓN EN BALCÓN DE SERVICIOS , DEL 18 AL 22-07-2022. 

Ejercicio: 	202 

No. CUR: 	369 

Monto: 

IVA: 

Sub Total: 

Retenciones IVA: 

Deducción Presupuestaria: 

Total Líquido Pagar: 

Estado: 	APROBADO 	Descripción: 	CONTROL VT-YP-ANG-KL 

Cuenta Monetaria No.: 	5000778170 

Solicitud de Pago  Aprobado por Tesorería 	 - Entregado al BCE 	-- 

SI SI SI 

rCta. Pagadora Fuente Descripción do la Fuente F. Confirmado1 Monto Confirmado Monto Rechazado 
1110006 1 RECURSOS FISCALES 23/08/2022 310,00 0.00 

L._... 	 Sub - Total 310,00 0,0J 

Retenciones 1 1 1 
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00 1 f' 

Total Deducciones: 	 0,00 

0,00 

Deducciones Sin Factura 
Código 	Nombre 	 .,,,. 	 Monto 

Monto liquido 	310,00 
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 	1 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

Unid. Ejecutora. 9999 
IMINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

Unid. Desc 	0000 	

1 Fecha Elaboración II No. CUR No. Original I 	 1 
22 08 2022 3690 3673 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS MIES-DM-DGDAC- 1794 

Clase de 	l 
Registro: 	1 	DEV 

1 Clase de 	
APA 	ATO 	DEV 

1 Gasto: 	OGA 
110FP1'D1 

Area De: GASTOS 

Beneficiario: 1309266391 VERA VELEZ HUGO ANTONIO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG No.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS 	 M O N T O 

01 	00 000 008 	530303 	1701 	001 0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 310.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 310.00 

	

MONTO IVA 	 0.00 

	

TOTAL 	 310.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES 	 0.00 

LIQUIDO 

SON: TRESCIENTOS DIEZ DOLARES 

DESCRIPCION: VERA VELEZ HUGO ANTONIO.- POR COMISIÓN A IMBABURA, BRINDAR INFORMACIÓN EN BALCÓN DE SERVICIOS DEL ]SAL 22-07-2022. CONTROl 
VT-YP-ANG-KL 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: ZFGHXSKPDFHGAEY 

USUARIO: 1 ERODRIGUEZM 

FECHA: 22/08/2022 

APROBADO 

DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
ELECTRONICA: JPG8HCKOVSHEVIK 

USUARIO: 	ARNARANJOG 

FECHA: 	 22/08/2022 

/ 	t 

FIRMA 	 FIRMA 



APROBADO 

DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
ELECTRONICA: JPG8HCKOVSHEVIK 

USUARIO: ARNARANJOG 

FECHA: 22/08/2022 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: ZFGHXSKPDFHGAEY 

USUARIO: LERODRIGUEZM 

FECHA: 22/08/2022 

FIRMA 	 FIRMA 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rptCom proba nteGastosjlc 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

9999 MINISTERIO DE INC LUSION ECO NOMICA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CURo. Originai.}L 

0000 022 
108 

2022 
1 

3690 
,4' 

2 
	

/ 
 36' 

No. Expediente 

1794 

Clase de 
/ 	 RPA RTO DEV ¡ 	 Clase de 	 _______________ 

Registro: DEVENGADO 	/ 	 Gasto: 	OTROS GASTOS 	
1 	1 1 

Cuenta 
Banco: Monetaria: 

Comprobante 
GASTOS 	 Numero Operación 0 

Beneficiario: 1309266391 	IVERA VELEZ HUGO ANTONIO/ 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP PY 	ACT 	ITEM 	UBG 	FTE 	ORG 	N. Prest 	DESCRIPCION M O N T O 

01 	00 000 	008 	530303 	1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 31000/ 

TOTAL PRESUPUESTARIO 310.00/ 

IVA 0.00 

SUB -TOTAL 310.00/ 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 310.00 

SON: TRESCIENTOS DIEZ DOLARES 

DESCRIPCION: 	VERA VELEZ HUGO ANTONIO.- POR COMISIÓN A IMBABURA, BRINDAR INFORMACIÓN EN BALCÓN DE SERVICIOS DEL 18 AL 
22-07-2022. CONTROL VT-YP-ANG-KL 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS MIES-DM-DGDAC-2022-489 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: 	APRO ADO: 

APROBADO  

FECHA: 
22/08/2022 	

Func' taño Rcsp4sablc 	 Director Finaro-- 

1ASO 20 22I'kt'1(..tO 



024  

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid Desc: 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

0000 019 
108 

2022 3673 3673 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

1
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 

MIESDMDGDAC202248921 1794 

Clase de Clase de 	
_ RPA RTO 0EV

______________ 
Registro: COMPROMETIDO Gasto: 	OTROS GASTOS 	 it 	1 	1 

Cuenta 
Banco: Monetaria: 

Comprobante 
GASTOS Numero Operación 

Beneficiario: 1309266391 	IVERA 
VELEZ 

 HUGO ANTONIO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP 	PY ACT 	ITEM 	UBG FTE 	ORG 	N. Prest 	DESCRIPCION 	 M O N T O 

01 	00 	000 008 	530303 	1701 001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 310.00 / 

TOTAL PRESUPUESTARIO 310.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 310,00„/”  

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 310.00 

SON: 	1RLSCIENTOS DIEZ DOLARES ..' 

DESCRIPCION: VERA VELEZ HUGO ANTONIO.- POR COMISIÓN A IMBABURA, BRINDAR INFORMACIÓN EN BALCÓN DE SERVICIOS DEL 
22-07-2022. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADOX 

APROBADO 

FECHA- 
19/08/2022  

Funcionario Responsable 



4 	 DIRECCIÓN FINANCIERA 
Mínistetio de inclusión 	INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

y social 

1. DATOS GENERALES 

No. CÉDULA: 	 1309266391 	 CARGO: 	ANALISTA 

SERVIDOR: 	 VERA VELEZ HUGO ANTONIO 	 NIVEL: 
LUGAR COMISIÓN: 	 IBARRA-IMBABURA 
FECHA DE SALIDA: 	 18/07/2022 	HORA: 	09h00 	 C. PRESUPUESTARIA: 	382 
FECHA DE RETORNO: 	22/07/2022 	HORA: 	19h00 	 TIPO DE GASTO: 	CORRIENTE 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 
CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 

Viático 80,00 4 320,00 
TOTAL 320,00 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 
No CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 

1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0.00 
5 PARQUEADERO 530502 	- 000 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN 530303 0,00 

TOTAL REEMBOLSO 0,00 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 
No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 

1 HOSPEDAJE 530303 140.00 
2 ALIMENTACION 530303 74,00 
3 MOVILIZACION 530301 0.00 

TOTAL GASTOS 214,00 
R 	 4 

S. LIQUIDACION 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 

Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a favor de! Funcionario 

320,00 

	

CUR No. 	 0,00 	0,00 

	

70% 	 224,00 	214,00 

	

30% 	 96,00 	96,00 

310,00 

0,00 

0,00 

0,00 

310,00 

"ya que no desglosa ¡va. No se reconoce la factura nro. 22 ya que la fecha esta repisada. 

Coinprometído por: 	 Contabilizado Pagado por: 

PUESTO 	 !U A1 	TESSORERíA' 

- 	 19 A6Ü ZÜZ 

5. OBSERVACIONES 

2 	No se reconoce la factura 

Elaborado  

Va pLU ,4 sa Terán 

CONTROL PREVIO 

Quito, 18 de agosto de 2022 



. 	

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE o '' SERVICIOS INSTITUCIONALES 	 , 
/ 

4 
MIES-DM-DGDAC-2022-5972-M ECHA DE SOLICITUD (DD-MMM-AAAA)/ 
MIES-DM-DGDAC-2022-5969-M 	' 18/07/2022 
MIES-DM-DGDAC-2022-5970-M 
MIES-DM-DGDAC-2022-5971-M 

VIÁTICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS 
ALIMENTA 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
HUGO ANTONIO VERA VÉLEZ TÉCNICO OPERADOR DE INFORMACIÓN / 

LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

IBARIWIMBABURA/ 
DIRECCIÓN GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA/ 

FECHA LLEGADA (DD-MMM- HORA LLEGADA 
FECHA SALIDA (DD-MMM-AAAA) HORA SALIDA (HH:MM) AAAA)0 (HH:MM) 

18/07/2022 09H00 
/ 

22/07/2022 / 19H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOSERVICIOS INSTITUCIONALES: 
R. HUGO VERA Y PABLO VIZCAI1O 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
BRINDAR INFORMACIÓN EN BALCÓN DE SERVICIO EN LA COORDINACIÓN ZONAL 1 DE BONOS PENSIONES Y REALIZAR 
TRÁMITES DE LAS DENUNCIAS PRESENTADAS POR LOS USUARIOS 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA 

(AÉREO, NOMBRE DE 
RUTA 

TERRESTRE, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA 
MARITIMO, DD-NIMM-AAAA HH:MM DD-MMM-AAAA HH:MM 

OTROS) 
 

INSTITUCIONAL PEQ - 818 QUITO - IBARRA /18/0712022 	/ 09H00 18/07/2022 1 1H00 

INSTITUCIONAL PEQ - 818 IBARRA 19/07/2022 07H00 19/07/2022 17H00 

INSTITUCIONAL PEQ - 818 IBARRA 20/07/2022 07H00 20/07/2022 17H00 

INSTITUCIONAL PEQ - 818 IBARRA 21/0712022 07H00 21/07/2022 17H00 

INSTITUCIONAL PEQ - 818 IBARRA -QUITO 22/07/2022 15H00 23/07/2022 	/ 19H00 / 
ttJTORIZACION: EN CASO DE RECIBIR VALORES POR CONCEPTO DE ANTICIPO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS, AUTORIZO A LA 
OORDINACIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA DEL MIES, A TRAVÉS DE LA DIRECCIÓN/UNIDAD FINANCIERA A DESCONTAR A 

FAVOR DEL MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL -MIES EN LA SIGUIENTE REMUNERACIÓN MENSUAL, AQUELLOS 
VALORES QUE NO FUERAN JUSTIFICADOS DEBIDAMENTE. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: 

BANCO INTERNACIONAL AHORROS 5000778170 

FIRMA DE Lt,,05 RVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL1PONS 	E D IDAD SOLICITANTE 

1SR : DA 	DURA1 HUGO ANTON~O VERA VÉLEZ / TÉCNOCO OPERADOR DE INFORMACIÓN 
DIRECTOR GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA, SUpGANTE 

NOTA: ESTA 	 DEBERÁ SER PRESENTADA PARA SU 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELADO AUTORIZACIó

SOLICITUD  N, CON POR LO MENOS 3 DíAS DE ANTICIPACIóN AL 
CUMPLIMIENTO DE LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES; SALVO EL / 

/ CASO 	DE 	QUE 	POR 	NECESIDADES 	INSTITUCIONALES 	LA 
AUTORIDAD NOMINADORA AUTORICE. / 

C' 
. DE NO EXISTIR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA, TANTO LA 

SOLICITUD 	COMO 	LA 	AUTORIZACIÓN 	QUEDARÁN 
¡ INSUBSISTENTES 

- 	 / . EL 	INFORME 	DE 	SERVICIOS 	INSTITUCIONALES 	DEBERÁ 
LCDA. MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUNOZ / PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 4 DÍAS DE CUMPLIDO 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA / EL SERVICIO INSTITUCIONAL 

FINANCIERA 	 / 
/ ESTÁ 	PROHIBIDO 	CONCEDER 	SERVICIOS 	INSTITUCIONALES 

DURANTE LOS DÍAS DE DESCANSO OBLIGATORIO, CON EXCEPCIÓN 
DE LAS MÁXIMAS AUTORIDADES O DE CASOS EXCEPCIONALES 
DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS POR LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 
DELEGADO. 

\ 



021 'Re úbica 
de i3Ecuado r Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Hoja de Ruta 

Fecha y hora generación: 	2022-07-29 16:35:43 (GMT-5) 

Generado por: 	 Danilo Patricio Durán Pillajo 

Información de¡ Documento  
No. 

MIES-DM-DGDAC-2022-5971-M/ 
Doc. -- 

Documento: Referencia: 

Sra. Dra. Karla Verónica Narvaez Muñoz. Directora de Gestión Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz, 
De: Documental y Atención Ciudadana, Ministerio de Inclusión Para: Coordinadora General Administrativa Financiera, 

Económica y Social  Ministerio de Inclusión Económica y Social 

Solicitud de autorización de viáticos para brindar contingente al área Descripción 
Asunto: 

de Balcones de Servicios, Coordinación Zonal 1 - Imbabura Anexos: 
-- 

Fecha 
2022-07-15 (GMT-5) 

Fecha 
2022-07-15 (GMT-5) 

Documento: Registro: 

Ruta del documento 

No. 
Área De Fecha/Hora Acción Para Comentario 

Dias 

Magaly Patricia 
2022-07-18 0956-47 

Dirección Administrativa Cardenas Navarrete 
GMT 

Archivar 3 INFORMADO 
(MIES) 

Cannencita Ceval los 2022-07-1809:11:36 
Magaly Patricia 

Favor proceder de acuerdo a sumilla de la Dirección Administrativa 
Silva (MIES) (GMT-5) 

Reasignar Cadenas Navarrete 3 
señora Coordinadora Administrativa Finiciera. 

Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-07-15 17:52:18 
Rrm g 

- 	
a 

Carmencita Cevallos Autorizado procedo 	acuerdo a Normativa 
Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) Silva (MIES) Legal Vigente 

Dirección de Gestión 
Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:45:12 Envío Electrónico 

Documental y Atención . Muñoz (MIES) (GMT-5) del Documento 
O 

Ciudadana 

Dirección de Gestión 
Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:45:12 Firma Digital de 

Documental y Atención nc 
Muñoz (MIES) (GMT-5) Muñoz 

 
Documento 

Documento Firmado Electrónicamente 
Ciudadana 

Dirección de Gestión 
Karla Verónica Narvacz 2022-07-15 17:44:52 Mercedes Jaqueline 

Documental y Atención 
Muñoz (MIES) (GMT-5) 

Registro 
Vargas Muñoz (MIES) 

4V 

Gobierno Juntos 
a.i Encuentro 1 10  logramos 

Documento generado por Quipux 



' Re ública 	 Ministerio de Inclusión E decuador 	
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5971-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2023" 

PARA: 	Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 	/ 

ASUNTO: 	Solicitud de autorización de viáticos para brindar contingente al área de Balcones de Servicios, 
Coordinación Zonal 1 - Imbabura 

De mi consideración: 

Previo atento saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de 16 de junio de 2020, publicado en el Registro 
Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de 30 de septiembre de 2020, mediante el cual se acuerda expedir la 
Reforma Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión 
Económica y Social y como misión de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana se establece: 
"Administrar, custodiar, controlar)' salvaguardar técnicamente la documentación interna de la institución y 
administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional mediante la certificación de la documentación y 
los actos administrativos que se generen en los procesos institucionales; y, gestionar la información que 
proporcione el balcón de servicios)' atención al usuario, con el propósito de atender los requerimientos de los 
usuarios internos )' externos 

Con memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten las directrices para 
solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su parte pertinente: 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y vehículo institucional 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción de este documento de 
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitando la autorización de 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. En dicho documento 
adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el conductor que el área 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesarios. 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excepción podrán incluir 

fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando casos de emergencia 

debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en los formularios que 

existen para ese efecto. ( ... )". 

Mediante memorando Nro. MIES-CZ-1-2022-6140-M, de fecha 15 de julio de 2022, suscrito por el señor Mgs. 
Álvaro Geovanny Varela Molina. Coordinador Zonal 1 - Imbabura, a través del cual manifiesta en su parte 
pertinente: 

"En referencia a las solicitudes de autorización de uso de vacaciones de las funcionarias que atienen en el 
Balcón de Servicios de la Coordinación Zonal 1 - Unidad Desconcentrada de las ciudades de Ibarra)' Otavalo 
según memorandos Nro. MIES- CZ-1 -2022-6099-M y MIES-CZ-1-2022-5963-M y al correo electrónico adjunto; 
solicito a usted señora Directora de Gestión Documental y Atención Ciudadana su gentil autorización y 
gestión, a fin que un funcionario de su Dirección brinde el apoyo en la atención al público en el Balcón de 
Servicios(...)". 

En este sentido y con la finalidad de cubrir la necesidad institucional solicitada en el memorando antes 
mencionado, me permito solicitar a su Autoridad, se sirva autorizar los viáticos a 2 servidores de esta Dirección 
y el conductor designado por la Dirección Administrativa, con el objetivo de que, se trasladaren hasta la ciudad 
de Ibarra, con el fin de brindar su contingente en el área de Balcón de Servicios, correspondiente a la 

.4V 
Gobierno Juntos 

	

del Encuentro lo logramos 	1/2 
Documento firmado eleciró,scemente po Quipux 



'República 	

Ministerio de Inclusión delEcuador 

	

	
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5971-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

Coordinación Zonal 1 - Imbabura, ubicado en la ciudad de Ibarra, dicha actividad la ejecutarán las semanas del 
18 de julio de 2022 hasta el 22 de julio de 

20;y~, 

la semana del 25 de julio de 2022 hasta el 29 de julio de 
2022.  

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Dra. Karla Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ MUNOZ 

.4V 
7. Gobierno Juntos 

dei Encuentro lo logramos 	212 
Documento firmado electrónicamente por Ouipux 



República 

 
del Ecuador 

()18 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

Hoja de Ruta 

Fecha y hora generación: 	2022-07-29 16:04:04 (GMT-5) 

Generado por: 	 Danilo Patricio Durán Pillajo 

Información del Documento 

No. / Doc. 
Documento: 

MIES-DM-DGDAC-2022-5970- M 
Referencia: 

-- 

Sra. Dra. Karla Verónica Narvaez Muñoz, Directora de Gestión Sra. Dra. Carmencita Cevallos Silva, Directora 
De: Documental y Atención Ciudadana, Ministerio de Inclusión Económica y Para: Administrativa, Ministerio de Inclusión 

Social  Económica y Social 

Asunto' 
Solicitud de autorización de vehículo institucional para brindar contingente Descripción -- 
al área de Balcones de Servicios, Coordinación Zonal 1 - Imbabura Anexos: 

Fecha 
2022-07-15 (GMT-5) 

Fecha 
2022-07-15 (GMT-5) Documento: Registro: 

Ruta del documento 

No. Área De Fecha/Hora Acción Para Comentario 
Días 

Magaly Patricia 
2022-07-18 095647 Dirección Administrativa Cadenas Navarrete 
GMT -) 

Archivar 3 INFORMADO 
(MIES) 

Coordinación General Mercedes Jaqueine 2022-07-18 09:24:31 
Magaly Patricia 

Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) 
Informar Cardenas Navarrete 3 

Carmencita Cevallos 2022-07-1809:10:05 
Magaly Patricia 

Favor proceder de acuerdo a sumilla de la Dirección Administrativa 
Silva (MIES) (GMT-5) 

Reasignar Cardenas Navarrete 3 
señora Coordinadora Administrativa Financiera. 

Coordinación General Mercedes Jaqucline 2022-07-15 17:52:18 
R 	g 

Carmencita Cevallos Autorizado proce4$e 	acuerdo a Normativa 
Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) Silva (MIES) Legal Vigente 

Dirección de Gestión 
Documental y Atención Karla Verónica Narvaez 202247-15 17:45:12 Envío Electrónico 

O 
Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) del Documento 

Dirección de Gestión 
Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:45:12 Firma Digital de Documental y Atención 
Muñoz (MIES) (GMT-5) Documento O Documento Firmado Electrónicamente 

Ciudadana 

Dirección de Gestión 
Karla Verónica Narvaez 2022-07-15 17:44:52 . Mercedes Jaqueline Documental y Atención 
Muñoz (MIES) (GMT-5) 

Registro 
Vargas Muñoz (MIES) 

O 
Ciudadana 
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Re ública 	 Ministerio de Inclusión deEcuador 	
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5970-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

PARA: 	Sra. Dra. Carmencita Cevallo71v a 
Directora Administrativa  

ASUNTO: 	Solicitud de autorización de vehículo institucional khra  brindar contingente al área de Balcones 
de Servicios, Coordinación Zonal 1 - Imbabura f 

De mi consideración: 

Previo atento saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de 16 de junio de 2020, publicado en el Registro 
Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de 30 de septiembre de 2020, mediante el cual se acuerda expedir la 
Reforma Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión 
Económica y Social y como misión de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana se establece: 
"Administrar, custodiar, controlar)' salvaguardar técnicamente la documentación interna de la Institución y 

administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional mediante la certificación de la documentación)' 

los actos administrativos que se generen en los procesos institucionales; y, gestionar la información que 
proporcione el balcón de servicios)' atención al usuario, con el propósito de atender los requerimientos de los 

usuarios internos)' externos". 

Con memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten las directrices para 
solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su parte pertinente: 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y vehículo institucional 

para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción de este documento de 

acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitando la autorización de 

la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. En dicho documento 

adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el conductor que el área 

administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 

3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesarios. 

4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excepción podrán incluir 

fines de semana o días feriados. 

5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando casos de emergencia 

debidamente justificados. 

6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en los formularios que 

existen para ese efecto. ( ... )". 

Mediante memorando Nro. MIES-CZ-1-2022-6l40-M, de fecha 15 de julio de 2022, suscrito por el señor Mgs. 
Álvaro Geovanny Varela Molina, Coordinador Zonal 1 - Imbabura, a través del cual manifiesta en su parte 
pertinente: 

"En referencia a las solicitudes de autorización de uso de vacaciones de las funcionarias que atienen en el 
Balcón de Servicios de la Coordinación Zonal 1 - Unidad Desconcentrada de las ciudades de Ibarra y Otavalo 
según memorandos Nro. MIES- CZ- 1-2022-6099-M y MIES-CZ-I-2022-5963-M y al correo electrónico adjunto; 

solicito a usted señora Directora de Gestión Documental y Atención Ciudadana su gentil autorización y 
gestión, a fin que un funcionario de su Dirección brinde el apoyo en la atención al público en el Balcón de 

Servicios ( ... )". 

En este sentido y con la finalidad de cubrir la necesidad institucional solicitada en el memorando antes indicado. 
me permito solicitar a su Autoridad, se sirva autorizar y designar un vehículo institucional, para movilizar a 2 
servidores de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana, con el objetivo de que, se trasladen 
hasta la ciudad de Ibarra, con el fin de brindar su contingente en el área de Balcón de Servicios de la ciudad en 
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República 	 Ministerio de Inclusión del Ecuador 	
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-1)GDAC-2022-5970-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

ervidor 	Período 
ugo Vera Vélez 	lS al 22 de Juh 
aria Proaño Rodrígue425 al 29 de Juli 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

Sra. Magaly Patricia Cardenas Navarrete 
Secretaria Ejecutiva 

Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ MUNOZ 
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República O 
del Ecuador 	 Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5972-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

PARA: 	Sr. Ing. Hugo Antonio Vera Velez 
Tecnico Operador Información 

Sra. Téc. Karla Esmeralda Proaño Rodríguez 
Técnico de Control de Operaciones 

ASUNTO: 	Disposición para brindar contingente en el área de Balcones de Servicios, Coordinación Zonal 
- Imbabura 

De mi consideración: 

Previo atento saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de 16 de junio de 2020, publicado en el Registro 
Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de 30 de septiembre de 2020, mediante el cual se acuerda expedir la 
Reforma Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión 
Económica y Social y como misión de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana se establece: 
"Administrar, custodiar, controlar y salvaguardar técnicamente la documentación interna de la Institución y 
administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional mediante la certificación de la documentación y 
los actos administrativos que se generen en los procesos institucionales; y, gestionar la información que 
proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el propósito de atender ¡os requerimientos de los 
usuarios internos y externos". 

Con memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten las directrices para 
solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su parte pertinente: 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y vehículo institucional 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción de este documento de 
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitando la autorización de 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. En dicho documento 
adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el conductor que el área 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesarios. 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excepción podrán incluir 

fines de semana o días feriados. 

5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando casos de emergencia 
debidamente justificados. 

6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en los formularios que 
existen para ese efecto. ( ... )". 

Mediante memorando Nro. MIES-CZ-1-2022-6140-M, de fecha 15 de julio de 2022, suscrito por el señor Mgs. 
Álvaro Geovanny Varela Molina, Coordinador Zonal 1 - Imbabura, a través del cual manifiesta en su parte 
pertinente: 

"En referencia a las solicitudes de autorización de uso de vacaciones de las funcionarias que atienen en el 
Balcón de Servicios de la Coordinación Zonal ¡ - Unidad Desconcentrada de las ciudades de Ibarra y Otavalo 
según memorandos Nro. MIES- Z-1-2O22-6O99-M y MIES-c'Z-1-2022-5963-M y al correo electrónico adjunto: 
solicito a usted señora Directora de Gestión Documental y Atención Ciudadana su gentil autorización y 
gestión, a fin que un funcionario de su Dirección brinde el apoyo en la atención al público en el Balcón de 
Servicios ( ... )". 

En este sentido se dispone brindar su contingente en el área de Balcón de Servicios, correspondiente a la 
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Pepúblíca 
d& Ecuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5972-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

Coordinación Zonal 1 - Imbabura, ubicado en la ciudad de Ibarra, dicha actividad se ejecutará de la siguiente 
manera: 

Servidor Período 
Hugo Vera Vélez 1 18  al 22 de Julio  

IKarIa Proaño Rodríguezj25 al 29 de Julio  

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ MUNOZ 

Gobierno Juntos 
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cuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Hoja de Ruta 

Fecha y hora generación: 	2022-07-19 08:18:23 (GMT-5) 

Generado por: 	 Karia Verónica Narvaez Muñoz 

Información del Documento 

No. / 
Doc. 

Documento: 
MIES-DM-DGDAC-2022-5969-M 

Referencia: 
-- 

Sra. Dra. Karia Verónica Narvaez Muñoz, Directora de Gestión Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz, 
De: Documental y Atención Ciudadana, Ministerio de Inclusión Para: Coordinadora General Administrativa Financiera, 

Económica y Social Ministerio de Inclusión Económica y Social 

Solicitud de autorización de contingente para Balcones de Servicios - Descripción 
Asunto' 

Coordinación Zonal 1 - Imbabura Anexos: 
-- 

Fecha 
2022-07-15 (GMT-5) 

Fecha 
2022-07-15 (GMT-5) 

Documento: Registro: 

Ruta del documento 

No. 
Área De Fecha/Hora Acción Para Comentario 

Días 

Dirección Administrativa 
Magaly Patricia Cardenas 2022-07-18 09:56:47 

Archivar 3 INFORMADO 
Navarrete (MIES) (GMT-5) 

Dirección Administrativa 
Carmencita Cevallos Silva 2022-07-18 09:08:58 

Reasignar 
Magaly Patricia Cardenas 

3 
Favor proceder de acuerdo a 

(MIES) (GMT-5) Navarrete (MIES) normativay(gente. 

Coordinación General Mercedes Jaqueline Vargas 2022-07-15 17:52:18 
Reasignar 

Carmencita Cevallos Silva Autori4 	roceder de acuerdo a 
Administrativa Financiera Muñoz (MIES) (GMT-5) (MIES) Nomhiva legal Vigente 

Dirección de Gestión Documental ICaria Verónica Narvaez 2022-07-15 17:45:13 Envío Electrónico del o y Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (C,MT-5) Documento 

Dirección de Gestión Documental ICarIa Verónica Narvaez 2022-07-15 17:45:13 Firma Digital de o Documento Firmado 
y Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Documento Electrónicamente 

Dirección de Gestión Documental ICarIa Verónica Narvacz 2022-07-15 17:44:52 
FRgis 

Mercedes Jaqueline Vargas o y Atención Ciudadana Muñoz (MIES) (GMT-5) Muñoz (MIES) 
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... 01S) wRepúblíca 	
Ministerio de Inclusión del Ecuador 

	

	
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5969-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 7 

PARA: 	Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: 	Solicitud de autorización de contingente para Balcones de Servicios - Coordinación Zonal 1 - 
Imbabura 

De mi consideración: 

Previo atento saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de 16 de junio de 2020, publicado en el Registro 
Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de 30 de septiembre de 2020, mediante el cual se acuerda expedir la 
Reforma Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión 
Económica y Social y como misión de la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana se establece: 
'Administrar, custodiar, controlar y salvaguardar técnicamente la documentación interna de la Institución y 
administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional mediante la certificación de la documentación y 
los actos administrativos que se generen en los procesos institucionales; y, gestionar la información que 
proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el propósito de atender los requerimientos de los 
usuarios internos y externos 

Con memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten las directrices para 
solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su parte pertinente: 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y vehículo institucional 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción de este documento de 
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitando la autorización de 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. En dicho documento 
adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el conductor que el área 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesarios. 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excepción podrán incluir 

fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando casos de emergencia 

debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en los formularios que 

existen para ese efecto. ( ... )". 

Mediante memorando Nro. MIES -CZ-I-2022-6140-M, de fecha 15 de julio de 2022, suscrito por el señor Mgs. 
Álvaro Geovanny Varela Molina, Coordinador Zonal 1, manifiesta: 

"En referencia a las solicitudes de autorización de uso de vacaciones de las funcionarias que atienen en el 
Balcón de Servicios de la Coordinación Zonal 1 - Unidad Desconcentrada de las ciudades de Ibarra y Otavalo 
según memorandos Nro. MIES- CZ- 1 -2022-6099-M y MIES- CZ- 1 -2022 -5963-M y al correo electrónico adjunto; 
solicito a usted señora Directora de Gestión Documental y Atención Ciudadana su gentil autorización y 
gestión, a fin que un funcionario de su Dirección brinde el apoyo en la atención al público en el Balcón de 
Servicios(...)". 

En este sentido y con la finalidad de cubrir la necesidad institucional en la Coordinación Zonal 1 - Imbabura. me 
permito solicitar a su Autoridad, la autorización para el traslado de dos servidores de esta Dirección, a fin de 
brindar su contingente en el Balcón de Servicios de Coordinación Zonal 1 - Imbabura, ubicado en la ciudad de 
Ibarra; dicha actividad se ejecutará de la siguiente manera: 
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República 
• del Ecuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5969-M 

Quito, D.M., 15 de julio de 2022 

Servidor 	 Período 

Hugo Vera Vélez 	del 18 al 22 de Julio 

Karia Proaño Rodríguez del 25 al 29 de Julio 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente; 

Documento firmado electrónicamente 

Dra. Karla Verónica Narvaez Muñoz 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 
Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang 01 
Técnico de Documentacion y Archivo 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
Servidor Público de Apoyo 4 

KARLA VERONICA 
NARVAEZ MUNOZ 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. 	SOLICITUD 	DE 	AUTORIZACIÓN 	PARA FECHA DE INFORME (DD-MMM-AAAA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

28/07/2022 	 0 1 MIES-DM.-DGDAC-2022-5969-M 7 / 
MIES-DM-DGDAC-2022-5970-M / 
MIES-DM-1)GDAC-2022-5971-M 

7 MIES-DM-DGDAC-2022-5972-M 

DATOSGRALES 
APELLIDOS . NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA: 	 - 

HUGO ANTONIO VERA VÉL&.' TÉCNICO OPERADOR DE INFORMACIÓN 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
IBARRA/IMBABURA 	/ DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL VATENCIÓN CIUDADANA. 

SERVIDORES QUE INtGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 	 .- 
SRES. HUGO VERA Y PABLO VIZCAINO 

INFO1ME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES / 

18-07-2022 
 

09H00- 11H00 MOVILIZACIÓN DESDE LA CIUDAD DE QUITO A LA CIUDAD DE IBARRX, CON EL OBJETIVO DE BRINDAR EL 
1 CONTINGENTE Y APOYO EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS DE 

BONOS Y PENSIONES 
111100- 131-130 SE REALIZÓ ACTIVIDADES EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS 

DE BONOS Y PENSIONES 

131-130-141-130 ALMUERZO. 

141130 - 17H00 SE REALIZÓ ACTIVIDADES EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS 
DE BONOS Y PENSIONES 

17H00 SALIDA DE LAS INSTALACIONES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 1, ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA 
MOVILIZARN5E A LAS INSTALACIONES DEL HOTEL PARA LA DEBIDA PERNOCTACIÓN 
19-07-2022 7 

07H00 7131130 SE REALIZÓ ACTIVIDADES EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS 
DE BONOS Y PENSIONES 

131130 -14H30 ALMUERZO. - 
141-130 -171100 SE REALIZÓ ACTIVIDADES EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS - 

DE BONOS Y PENSIONES 
171-1 SALIDA DE LAS INSTALACIONES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 1, ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA 

MOVILIZARME A LAS INSTALACIONES DEL HOTEL PARA LA DEBIDA PERNOCTACIÓN 
___________ 20072022/ 

07H09/13H30 SE REALIZÓ ACTIVIDADES EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS - 
DE BONOS Y PENSIONES 

131-130 -141-130 ALMUERZO.  

141130- 17H00 SE REALIZÓ ACTIVIDADES EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS - 
/ DE BONOS Y PENSIONES 

17HV SALIDA DE LAS INSTALACIONES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 1, ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA - 
MOVILIZARME A LAS INSTALACIONES DEL HOTEL PARA LA DEBIDA PERNOCTACIÓN 

__ 21072023/ 

07H,91Y- 13H30/ SE REALIZÓ ACTIVIDADES EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS - / DE BONOS Y PENSIONES - 
131-130-141-130 ALMUERZO. 

141-130 -171100 SE REALIZÓ ACTIVIDADES EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS - 
DE BONOS Y PENSIONES - 

1711W SALIDA DE LAS INSTALACIONES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 1, ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA 
MOVILIZARME A LAS INSTALACIONES DEL HOTEL PARA LA DEBIDA PERNOCTACIÓN - 
22-07-20,  

07H00- 151-100 SE REALIZÓ ACTIVIDADES EN EL ÁREA DE BALCONES DE SERVICIOS PARA BRINDAR LA ATENCIÓN A LOS USUARIOS - 
/ DE BONOS Y PENSIONES - 

151100 _191-100/ SALIDA DE LAS INSTALACIONES DE LA COORDINACIÓN ZONAL 1, A LA CIUDAD DE QUIT27 

PRODUCTOS: 
CUMPLIENDO CON LA AGENDA PROGRAMADA DE BRINDAR ATENCIÓN EN BALCÓN DE SERVICIO A LOS USUARIOS DE BONO PENCIONES 
Y REALIZAR TRÁMITES DE LAS DENUNCIAS POR LOS MISMOS. 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES) 

FECHA NO. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON !YA) 
18-07-2022/ 692/ ALIMENTACIÓN / / 	/ io.00 
18-07-2022 / 527,/ 	,' ALIMENTACIÓN / . 	-' 10.00 
18-07-2022 / 77/ ALIMENTACIÓN ,/ 10.00 
19-07-2022 5060 / ALIMENTACIÓN !0/00 
19-07-2022 ,/ 5059V ALIMENTACIÓN 7' /1.00 
20-07-2022 	/ 5065 ALIMENTACIÓN / / 10.00 



20-07-2022 ,/ 1 5062 / / 1 ALIMENTACIÓNV 1 	 ' 	/ 11.00 
21-07-2022 1 5068 -' / 1 ALIMENTACIÓN /'. 1 00 
21-07-2022 /, 22,,--  1 ALIMENTACIÓN / 1 	 . 	A0.00 
22-07-2022 ,/" 	1 312077 / 1 HOSPEDAJE -'140.00 

1 SUMA: USD 	 34.00 

ITINERARIO 	1 SALIDA LLEGADA 	1 NOTA 
1 ESTOS DATOS SE REFIEREN AL TIEMPO EFECTIVAMENTE UTILIZADO EN EL 

CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, DESDE LA SALIDA DEL LUGAR 18-07-2022 	/ 22-07-2022 
FECHA 1 DE RESIDENCIA O TRABAJO HABITUALES O DEL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL SEGÚN SEA EL CASO, HASTA SU LLEGADA DE ESTOS SITIOS.  HORA 09H00 	1 19H00 
HH:MM 

TRANSPORTE  

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA FECHA 

(AÉREO, TERRESTRE, TRANSPORTE DD-MMM- 
HORA 

DD-MMM- 
HORA 

MARÍTIMO, OTROS)  AAAA 
HH:MM 

 AAAA 
HH:MM 

INSTITUCIONAL PEQ - 818 QUITO - IBARRA /' 18/07/2022 / 0911007 18/07/2022 111-100 / 
INSTITUCIONAL PEQ -818 IBARRA/ 19/07/2022 / 07H00 " 19/07/2022 171100 / 
INSTITUCIONAL PEQ - 818 IBARRA / 20/07/2022 / 07H00 / 20/07/2022 17H00 /> 
INSTITUCIONAL PEQ - 818 IBARRA / 21/07/20227 071100 21/07/2022/ 17H00 / 
INSTITUCIONAL PEQ - 818 IBARRA - QUITO ,/ 22/07/2022 	7 151-100 ,/ 22/07/202).- 19H00 7 

IÑSTITUCIONAL 

OR COMISIONADO NOTA 
EL PRESENTE INFORME DEBERÁ PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 4 DÍAS 
DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, CASO CONTRARIO LA 

FIRMA DE LA 	"I

HUG NIVERA 

LIQUIDACIÓN SE DEMORARÁ E INCLUSO DE NO PRESENTARLO TENDRÍA QUE 
RESTITUIR LOS VALORES PERCIBIDOS. CUANDO EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES SEA SUPERIOR AL NÚMERO DE DÍAS AUTORIZADOS, SE DEBERÁ 

VÉLEZ ADJUNTAR LA AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 

TÉCNICO OPERADOR DE INFORMACIÓN/ DELEGADO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RES AB 	DE LA LIIIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JJ FE INMEUATO DEEL RESPONSABLE DE f  
COMISI4hNADO 1 L4 ¡JNIDAD 

7 
S: DANILb DJN SR. D 	ILOrRAN 

DIRECTOR GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA, DIRECTOR GESTI N DOCUMENTAL Y ATENCIÓI-CIUDADANA, 
SUBROGANTE SUBROGANTE 



Contribuyente Régimen SimpIíficado 

SIZA SAMPATIN LUZ MARIA  
_______............... 	 Serie 001 - 001 - 00 

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS PREPARADAS 	 N° 0000692 
Dir.: Parroq. San Francisco de Natabuela calle González Suárez y 	RUC.: 1001900842001 

Panamericana Telf.: 0991 162 328 Antonio Ante -Ecuador 	AUT. SRI. 1128547474 

Cliente:  

RUC.:1 3 CS U ¿ Sq Vei.: 	Fecha: 1 
Dirección:  



ASADERO DON LUCHITO 
DE LA TORRE LITA LUIS ALBERTO — RUC: 1001960952001 

 DIRECCIQN: CALLE AV. CRISTOBAL DE TROYA 2-151 
TELF: 0999325117 HBARRA - ECUADOR! CALIFICACION ARTESANAL 105796 
"CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR" - REGIMEN RIMPE 

-E-  ti 	 A ññr'ir ñr ññ M Vfliññrtrn 
(CHA DE AUTÜRACJÜN:18.Ü5.2O22J'PtU II 	IL1) U 1UUUUUUOh / 

Cliente: (¡uno  JCtCI / 
RUIC /CA. .130 gc 6 	., / 	Fecha:J. \"  /cY3/Z 
Dirección: 	 Telí: 

(CANT 1 	DESCRIPCION 	IP.UNIT. ITOTAL) 

/ f\ tVdCCt6 JO. • 

F 	R M j4 EFECTIVjílnllmllgEHCTAWRIfl&mmí#Egd OTROS 
DE PAGO¡  
IMPRESION:00000501. 0 	0 	LIDO HAA:1D52O23 	

IVA 0% 

/ 	
IVAI 2% 

RECIBI CONFORME 	 ENTREGUÉ CONFORME 	TOTAL$  

- III!-  - UbZ 001005 It5AI<KA It UC 1001090530001 AUT:13547 
OrgiotlCLIFNTE . Copi EMISOR Documento Categorizado No 

( 	

DOCUMENTO CATEGORIZADO NO 

RUC. 1002835120001 
Autorización: SRI: 1128993854 

GALLEGOS DELACRUZ 
JORGE LUIS 	 ACTURA) 

"Contribuyente Régimen Microempresas"./' 	S001-001- 
Direc:  Luis Chavez Guerrero y José Pose 
Telí: 0983 627 403/0983 555 322 '— 	r' 77 
Otavalo - Ecuador / 	 '? 	U ..... ¡ 1 1 1 

rFecha:

te..........Q.,, .r..............................................................

oón 	 Q.......................................................

.................................................... 

....i.. 	...P 	i2....L...... Guía Rem.................................... 

rj.DÓb/Créd. 	ISubtotal 
fectivo 	1 	ITa 	 1 fC.J. Ql 

 1 lnsro EI.c.1 	Otros 	 ¡VA 0%  

IVA 12% 

/TOTAL USD 

;WánW 98412804- RUC t4:i7 145S01 AUT ,Ri 13673 ANA ELIZABETH 1 QP GRAFX4 & & 
Valido desde 04lNoviembre/202(hasta 04/Noviembre/2022 jÑO. 0000001 AL 0000100 

/ 



BURBANO CLARK GLORIA MARIA 
ACTIVIDADES DE SERVICIOS DIVERSOS II RUC: 0800855710001 

DIRECCION: PRINCESA PACHA 3-35 	-- 
TELF: 0980091090/ IBARRA- ECUADOR 

"CONTRIBUYENTE NEGQCIO POPULAR"AEGIMEN  RPE 
-r ti   

FECHA DE AUT0RIZACION13'O6lO2l4TSRÍ 113O179l.O!Ü1.N.00OQO5O6O 	) 
Cliente: H U 0'  0 kJ€XO... / 
RUC IC.l. j 2> 	Cl  1 	Fecha: 	/ Ó 

Dirección: 	,j ' )-o 	Telf 

ICANT 1 	DESCRIPCION 	IP.UNIT. ¡TOTAL ) 

F 	R M Al EFECTIVO ID 	EutTluIN11uLclnvmII1 OTROS 	
í__O 	tXY DE PAGO 	 __   

IMPRE 0 	005051 	

00LIDOHASTA:13•0•2Fr  

IVAI2%r______ 
RECIBI CONFORME 	 ENTREGUÉ CNFORM. 	TOTAL$ 

LENIN DAVID ROSERO NUNEZ METROGRAFICA -  TELF - 052 502 TUS ¡BAR" RUL 1UObU9U5TOOO OVSSRT 
OrigIn.I.CLIENTE Copbo.:EMISOR 000lbboonto CabogobbTodo No 

BIJRBANO CLARK GLORIA MARIA 
ACTIVIDADES DE SERVICIOS DIVERSOS II RUC: 0800855710001 

DIRECCION: PRINCESA PACHA 3-35 
TELE: 0980091090 / IBARRA- ECUADOR 

"CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR" ftEGIMEN RIMP 
IFAFLJ II &i 
PECHA DE AUTORIZACI0N:13.O6

»
.lO22JVSRI 1130073792 0ÜÍ00!.N.000005059 1 

Cliente: H (i 	7 \) e_'-'c7.. 

RUCÍCJ. I6 S 9 ¡ 	Fecha:¡ Cl  /69/J? 
Dirección: 	Q Ç Telf: 

CANT 1 / DESCRIPCION 	,1RUNIT. 

tiiop 

	

FORMAl EFECTIVO u 	IEUC1IIlIcI1UJ.DtlIlTI/mn1 OTROS 	

s 	FOTAL$  DE PAGO - 00005075 VA 	O HASTA:13.06.202y' 

JVAI2% 

7UÉcONFM 	

IVA 0% 

	

R1SRME 
	

7TOTAL$ [ g o 
ObIgIflI..CLbEN ' .CBpbT.EMISOR Documento CoMgo,I,od:No' 	

Aol TTST 

-z 



BURBANO CLARK GLORIA DIARIA 
ACTIVIDADES DE SERVIÇIOS DIVERSOS II RUC: 0800855710001 	 ' r 

DIRECCION: PRINCESA PAC, A3-35  
TELF: 0980091090 / IBARRA. ECUADOR 

"CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPtJLAR"/REGIMEN RIMPE rFECN-Á
Gr U .:JI hí 

 E A0TQRIZACI0N13.O6.2O22,,41W 
Cliente: 	(5 	Ç \) çOL / 
RUC/C.I. In 0 9t ( 3 ' 1 / 
Dirección: 	 Telf: 

(CANT 1 	DESCRIPCION 	IPAJNIT 1-ro-rA1 ") 

O.oc 

-7-  

FORMAl_EFECTIVO _ TROS 
DE PAGOI McTuffice  11 Tm 	 SUBTOTAL$ 	O_ o 
IMPR(?0O5051 	

000 

IVAI2% 

ONORM 	

5VALIDOSTA:06.2y 	
0%  

(ENTREGUÉ ONFORM 	TOTAL$ 
UUUUU1 RU 1:14561 

OrigInI..CLIENTE Copla.:EMISOR D0CR,#.nIU CDIDgUrIrDdo NR 

BURBANO CLARK GLORIA DIARIA 
ACTIVIDADES DE SERVICIOS DIVERSOS II RUC: 0800855710001 

DIRECCION: PRINCESA PACHA 3-35 
TELF: 0980091090 / IBARRA - UADOR 

"CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR" - REGIMEN RIMPE 
irLJ '- 
IFECHA 0EAToRIZAcION:13.O6.lO24AtJTSRI_11O13192_ 001.001 .NOOOOO5O62 	J 

Cliente: H u 	1) --A- 
i3 _2  6 	_1/" Fecha2/O/? 

Dirección: 6::111"77 7 	 TeIf: 

CANT 1 	DESCRIPCION 	IP.UNIT. ¡TOTAL 

___• C(')7( 	/ct' ' ji_ 

FO R M A_EFECTIVO IilHne1Ii1ucuOTRO 
DE PAGO¡ 

	
)T0TAL$ 

I 	00005051 - 00005075 VALIDO HASTA:13.06.202, 
IVA 0%  

IVAI2% 

RECIBI CONFORME 	 ENTREGUÉ CONFORME 	TOTAL$ 
LENIN DAVID ROSERO NUNEZ MEIRUIjKAFIÇA. 1 tLI - IIb SOL (UI IRAUKA MUL 1UU(ØRURJUUOI RU 

O,Igin6I.:CLIENTE - Cpí.:EMISOR Doson,.nto CIMgori0000 No 

/- / 



BURBANO CLARK GLORIA 14ARIA 
ACTIVIDADES DE SERVICIOS DIVERSOS // RUC: 0800855710001 

DIRECCION: PRINCESA PACHA 335 
TELF: 0980091090 / IBARRA - ECUADOR 

'CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAW' - REGIMEN RIMPE 

1j ! 

/ 

o 

     FECTIVO 	DIHEROÍL(CrRVUTO SRi cR1ohTLMff 	OTROSFORMAL 
DE PAGO 

	
1 	1 SUBTOTAL$ 1 I2 	' 

IMPRESIO 	00005051 	00005075 VALIDO HASTA:13•06~~IVA 
 0% 

REClE CON 	 GUECONFORM/ 	ToTAL$ffoc 

LENIN LIAVIL) NU'''"-"-" 	- 
Original_CLIENTE - Copia EMISOR Documento Categorizado No 

RESTAURANTE LUVI 
ORTEGA MOYANO MONICA VI VIANA /1 RUC: 1715934186001 

VEN

u\j 15 	
TA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN BARES- RESTAURANTES, INCLUSO PARA LLEVAR. 

DIRECCION: AV JOSE TOBAR TOBAR SSNN Y DR AGUSTIN CUEVA 
TELF:0987974021 ¡IBARRA ECUADOR t).44—  - 

IIIrlIl1te EMAIL viviemiIio29gmaiLcom CALIFICACION ARTESANAL 147029 
-CONTRIBUYENTE TWa!MI RTMDÇ" 

4 -i-LJ 
IJ
Í

ECIA E AUTORIZACION:1O.02.2022 AUT.SRI 1129483153 	1QQ1 4QÜQÜQ 
f Cliente: 	 7 

7( 1Q / Al 
[Dirección:  

(CANT 1 	DESCRIPnnM 	lllPJlT kCgTAI\ 

FOR MA EFECTIVO 	IUCIUUI1 iULa 
 DE PAGO 
	SUBTOTAL$ 

0000100 VALIDO HASTA: 10.02.2023 	
IVA 0% 

TOTAL$ 	/ RECIBI CONFORME 	 ENTR1JÉ CONFORME 	 (... 
Original.:CLIENTE - Cnpia.:EHISOR Docomenro Categorizado No 



_H 0 5 T A L_ 1 Ruc.IooIos9400,I 

EL CALLEJON W1 
MAIJRASULEMAESPINOZAGOMEZ IAut SRI: 11296359171 

Pedro Moncayo 7-38 y  Sánchez y Cifuentes 
Telfs.:062611577/06260,1786 SOOlIOl J() 	flfl' 1 )fl7 

Ibarra - Ecuador / 	/ 	I 	'-' U '-.1 1 L. UI 
REGIMEN EMPRENqEr)ÓR RI1%IPE 

CU.ntL HJ3C) 	 TdL____ 

Dlr. Qo In / POR 10 sirumwm 

A 

y 

U 	 •I• 

Át 	1 
TOTAL 5 

:7 
PROANO CADENA MARIO PAL lUCIO ¡ flAHW FWU UYYUYW LLAM1W KUL: iztJi 
NTL5S32DEL3O6O1AL3I600 FECHA DErMp.11DMRZOCDtCA1IDEOøPJ 

/
GINALADQpIR1ENrL COPIA- EMISOR 

/  



Ciudad 	ITO 

Fecha de Vigencia Desde 2022-07-18 Hora 05.00 	Hasta 2022-07-22 Hora 23:55 

Motivo MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DEL MIES 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 	 2022-07-15 	 No. Comunicación MIES.DM-1)GDAC-2022-5970-M 

Lugar Origen 	DM0 

Lugar Destino 	PROVINCIA DE IMBABURA 

1 

IiIornetraje Inicio 2'/. 	 Kilometraje Fin  

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A 

¡Nombres VIZCAINO GUERRERO PABLO 	 Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula / Pasaporte 	0400699534 	 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa PEQ0818 	Marca / Modelo 	GRANO VITARA 

Color 	 PLOMO 	Número Matrícula 0296097 

Cargo DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
Y ATENCIÓN CIUDADANA 

)r 	CARDENAS NAVARRETE MAGALY PATRICIA 

visión 2022-07-18 0915 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

róníca t4arvaez Muñoz 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 	 1 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP 	PV 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 MONTO  

01 	00 	000 	008 	530301 	1701 	001 	0000 	0000 	Pasajes al Interior 	 $267000 

01 	00 	000 	008 	530303 	1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 $962584 

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 $12,295.84 

TOTAL 

SON: 	DOCE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO DOLARES CON 84/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 
PARA: DRA. KARLA NARVÁEZ - DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA- ACTUALIZACIÓN DE CERTIFICACIÓN 
PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE VIÁTICOS Y MOVILIZACIÓN AL INTERIOR DEL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN 
CIUDADANA SEGÚN MEMORANDO No. MIES-DM-DGDAC-2022-4892-M, CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-DM-DGDAC-CA-2022-006. LA 
ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. REF: CP 236293,368375. 

/ 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
LUIS EDUARDO 
RUALES MONCAYO 

FECHA: WILMAYOMAIRA 	............... 

14/04/2022 PEREZ ROSERO 

Director Financiero Funcionario Responsable 


