
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

No. Expediente 

1678 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

SRA STO DEV 

II 
Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

 

Cuenta 
Monetaria: 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

Numero Operación 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

 

o 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Viaticas y Subsistencias en el Interior 310.41 

TOTAL PRESUPUESTARIO 310.41 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 310.41 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 310.41 

SON: TRESCIENTOS DIEZ DOLARES CON 411100 CENTAVOS 

280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte ro ComprobanteGastos.rdlc 

9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA Fecha Elaboración No. CUR No, Original 
CENTRAL 

0000 010 07 2024 3813 3813 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DESCRIPCION: Rendición de la Entjdad:280-9999-0 No de fondo: 416 No Entrada: 1763 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
12/07/2024 - — 

Funcionario Responsable Director Financiero 



PÁGINA No. 1 DE 1 

AFECTACIÓN CONTABLE 
No CUENTA SUB-1 SUB-2 ÁUX.1 AUX-2 AUX4 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS DEBE H X15V R 

112 50 0 28099990000 1718008558 0 Por Recuperación de Fondos 9.59 0.00 

2 112 LS 1 28099990000 171800855$ 416 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 000 959 

Institucionales 

TOTAL COMPROBANTE n> 9.59 9.59 

SON: NUEVE DOLARES CON 59/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: Liquidación - Entidad: 280 Unidad Ejecutora: 9999 No. Fondo: 4L6 No. Entrada: 1874 No. secuencia: 18 

APROBADO 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar 113960591 FECHA DE 
ELABORACIÓN 

Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 113960591 12 07 2024 

Unid. Desc: 0000 No. Original 113960591 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE RESUMEN DE SUBSIDIOS 28099990000000416001874 GASTOS 

FEbI-IA DE APROBACIÓN' Tipo CUR:
FRF Uqmim .E2mjs999 No. o4I6t& 

Area del CONTABILIDAD 12 07 2024 Fuente Comprobante: 
Especifica 

Beneficiario: 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR. 

FIRMA FIRMA 
USUARIO: LACHICAIZAR ELECTRONICA W37KF776VSCMB 

DP ELECTRONICA: USUARIO: 

FECHA: 12/07/2024 USUARIO: EACØICAIZAR USUARIO: FECHA: 

FECHA: 12/07/2024 FECHA: 





Contabilizado Por: 

CONTABILIDAD 

fi  
/ 

CONCEPTO MONTO (USD) / No. DIAS / TOTAL V1ÁTICO/ 
Viático 80.00 / 4 1 320.00 ( 

TOTAL 320.00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 COMBUSTIBLE 530255 000 
2 LUBRICANTES 530803 0.00 
3 PEAJES 570102 0.00 
4 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0.00 
5 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0.00 
6 PARQUEADERO 530502 0.00 
7 HOSPEDAJE 530303 0.00 
8 ALIMENTACIÓN 530303 0.00 

TOTAL REEMBOLSO - 0.00 

No. CONCEPTO I'TEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 
1 HOSPEDAJE 530303 140.00 
2 ALIMENTACION 530303 74.41 
3 MOVILIZACION 530301 0.00 

TOTAL GASTOS DE HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 214.41 

FI) 

fo 

1. DATOS GENERALES 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

S. LIQUIDACION 

6. OBSERVACIONES 

7. RECOMENDACIÓN 

No. CÉDULA: 1718008558 
- / CARGO: CONSERJE 

SERVIDOR: SIMBAÑA QUNTANA MARVORIE ALEXNDRA 
LUGAR COMISIÓN: GUAYAQUIL ( / / / 
FECHA DE SALIDA: 17/06/2024 / HORA: 06H00 / C. PRESUPUESTARIA: 569 

FECHA DE RETORNO: 21/06/2024 1 HORA: 16H00 / TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

a) Total cálculo do viáticos 

Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 

Valora Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 
Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

C) Total por liquidacion de compras 

ci) Total a favor del Funcionario 

320.00 
CUR No. 113451927 320.00 320.00 

70% 224.00 214.41 
30% 96.00 96.00 

310.41 

9.59 

0.00 

0.00 

0.00 

- 
NO SE RECONOCE LA FACTURA Nro. 487 POR CUANTO ES REGIMEN EMPRENDEDOR YA QUE NO DESGLOSA EL SUBTOTAL. E IVA, 
POR ENDE LA FACT. SE  ENCUENTRA MAL EMITIDA, 1 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios ante referida, se determina que: En base a las delegaciones, 
solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, se da continuidad al debido proceso, 
conforme al respectivo control previo de cada gestión de la dirección financiera en aplicación a las Normas de Control Interno. 

Quito, lO de • de 2024 

labo •o por: 

Econ 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social REPÚBUCA 

DEL ECUADOR 



MINISTERIO DE INCLUSIÓN 
ECONÓMICA Y SOCIAL 

FECHA: 1 - JUL 2024 

/1 AWJ'O 

pgqi,q
R-cIusIon 
Social 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME:  
INSTITUCIONALES: 24-06-2024 MEMORANDO MIES-DM-DGDAC-2024-0598-M 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS- NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA: 
SIMBAÑA QUINTANA MARJORIE ALEXANDRA CONSERJE 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE,PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
GUAYAS - GUAYAQUIL / DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMEIÇITAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIOnAL: 
MARJORIE SIMBAÑA QUINTANA; PABLO JARAMILLO, GUILLRMO PACHACAMA Y LUIS ESTACIO. 

INFORMt DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES 

11-06-2024 
06H00— 14H00 TRASLADO: QUITO—GUAYAQUIL 
14H00 - 14H30 ALMUERZO 
14H30 - 16H30 INGRESO Al ARCHIVO CENTRAL GUAYAQUIL - DISTRITO GARCIA MORENO, VERIFICACIÓN DE AVANCES EN LA ORGANIZACIÓN Y 

CLASIFICACIó7 DE LOS FONDOS DOCUMENTALES MIES, SE CONSTATA ACTIVIDAD DE AVANCE. 
18.06-2024/ 

08H00 - 13H00 INICIO DE LABORES EN EL ARCHIVO CENTRAL GUAYAQUIL - DISTRITO GARCIA MORENO: ORGANIZACIÓN Y CLASIFICACIÓN DE CAJAS 
DE ARCHIVO MIES. EN TOTAL PARTICIPAN 2 SERVIDORAS. 

13H00— 131-130 ALMUERZO 
13H30 - 16H30 CONTINUACIÓN DE LABORES EN EL ARCHIVO CENTRAL GUAYAQUIL - DISTRITO GARCIA MORENO, APOYO EN ASESORÍA EN PROCESOS 

DE: ORGANIZACIÓN; CLASIFICACIÓN; DE LOS FONDOS DOCUMENTALES MIES. PARTICIPAN 2SERVIDORAS DESIGNADAS DEL DISTRITO 
GARCIA MORENO, EQUIPO DE PLANTA CENTRAL. 
19-06-2024 f 

08H00 - 13H00 INICIO DE LABORES, GENERACIÓN DE INVENTARIO DOCUMENTAL Y FICHAS TÉCNICAS DE PREVALORACIÓN DE FONDO DOCUMENTAL 
MIES. 

13H00— 13H30 ALMUERZO 
13H30 - 161-130 CONTINUACIÓN DE LABORES EN EL ARCHIVO GENERACIÓN DE INVENTARIO DOCUMENTAL Y FICHAS TÉCNICAS DE PREVALORACIÓN 

DE FONDO D0ÇMENTAL MIES, PARTICIPAN 9 SERVIDORES. 
20-06-2024 / 

08H00- 13H00 INICIO DE LAkRES, GENERACIÓN DE INVENTARIO DOCUMENTAL Y FICHAS TÉCNICAS DE PREVALORACIÓN DEL EX FONDO 
DOCUMENTAL MIES. 

13H00— 131-130 ALMUERZO 
13H30— 16H30 CONTINUACIÓN DE LABORES EN EL ARCHIVO CENTRAL GUAYAQUIL - DISTRITO GARCIA MORENO, GENERACIÓN DE INVENTARIO 

DOCUMENTAL Y FICHAS TÉCNICAS DE PREVALORACIÓN DE FONDO DOCUMENTAL MIES, INGRESO DE INFORMACIÓN A LA MATRIZ DE 
INVENTARIO DE 82 CAJAS DE ARCHIVO. EN TOTAL PARTICIPAN 2 SERVIDO S. 
21-06-2024 / 

08H00— 16H00 TRASLADO: GUAYAQUIL QUITO 
PRODUCTOS: / 

APOYO/N ASESORÍAS TÉCNICAS EN PROCESOS DE: ORGANIZACIÓN; CLASIFICACIÓN; EXPURGO- jdALORACIÓN Y BAJAS DOCUMENTALES PARA EL 
CUMPLIMIENTO DE LA DISPOSICIÓN TRANSITOTIA SEGUNDA DE LA REGLA TÉCNICA NACIONA/PARA LA ORGANIZACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS 
ARCHIVOS PÚBLICOS Y ART. 16 NUMERAL 4; ASÍ COMO, EL INSTRUCTIVO DE GES11ÓN DOCUfrENTAL Y ARCHIVO DEL MIES. 

- INFORME DE ACTIVIDADES CUMPLIDAS EN EL ARCHIVO CENTRAL DEL DISTRITO ESMERALDAS.  

FECHA / A0- COMP. VENTA CONCEPTO / MONTO (CO7/
1o.000 17-06-2024 7 487 /' ALIMENTACIÓN /  

17-06-2024 /" 1811 / ALIMENTACIÓN 11.00 
17-06-2024 001-005-001045311 ALIMENTACIÓN -- 1.41 
18-06-2024 / 001-001-000011248 7 ALIMENTACIÓN ,.V_ ...- 10.00 
18-06-2024 / 001-001-000011267 ALIMENTACIÓN 10.00 
19-06-2024 001-001-000011294 ALIMENTACIÓN - 11.00 
19-06-2024 / 001-001-000011312 / ALIMENTACIÓN 10.00 
20-06-2024 /

001-001-000011382 /
ALIMENTACIÓN / 11.00 

OIR C' ION FINANCIERA 

Flnna: A No tramite 



/ 

20-06-2024 001-00-000011413 / ALIMENTACIÓN ' 7' lOMO 
21-06-2024 004-001-000010713 / HOSPEDAJE /" 140.00 

SUMAN: USOS /224.41 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
FECHA 17-06-2024 ¼ 21-06-2024 /" ESTOS DATOS SE REFIEREN Al TIEMPO EFECTIVAMENTE UTILIZADO EN EL 

HORA 06H00 16H00 CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, DESDE LA SALIDA DEL LUGAR DE 
RESIDENCIA O TRABAJO HABITUALES O DEL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO 

- INSTITUCIONAL SEGÚN SEA EL CASO, HASTA SU LLEGADA DE ESTOS SITIOS. 
TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA HORA FECHA HORA (AERO, TERRESTRE, TRANSPORTE RUTA 
MARÍTIMO) 

INSTITUCIONAL PEQ-0826 QUITO - GUAYAQUIL 17-06-2024 / 06H00 / 17-06-2024 14H00 

INSTITUCIONAL PEQ-0826 GUAYAQUIL —QUITO 21-06-2024 08H00 21-06-2024 16H00 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El PRESENTE INFORME DEBERÁ PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 4 DÍAS 
DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, CASO CONTRARIO LA 
LIQUIDACIÓN SE DEMORARÁ E INCLUSO DE NO PRESENTARLO TENDRÍA QUE 

/ 
RESTITUIR LOS VALORES PERCIBIDOS. CUANDO EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES SEA SUPERIOR AL NÚMERO DE DÍAS AUTORIZADOS, SE DEBERÁ 

TLGA. SIMBAÑA QUINTANA MARJORIE ALEXANDRA ADJUNTAR LA AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 
CONSERJE DELEGADO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

U .AD / 

-J
j ~ 

DANILO PATRICIO DURAN PILO / DA ILO PATRICIO DURÁN PILLAJO 
DIRECTOR DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA DIRECTOR DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

e 



CANI DESCRIPCION V.UNI1I Y. TOTAL 

j M m€uIocjÁ. /o) ic,c 

Son: SUB TOTAL 
FORMA DE PAGO 4pjg QESCUENTO 

DINERO ELEC1RONICO 
EFECTIVO I.V.A. O % 

I.V.A. 12 % 
TARJETA CADIllO 10585TO

OFORE 
 

OTROS Elll TOTAL $ jooC, 

Por lo siguiente. DEBE: 

Fecha deEmisión ) 3tk40 si2c% - 

Cimte I1AL3CFLC 5Ik4IAZA 

R U C /CII148C068 TaUs Guía Remisión: 

VAZQUEZ DOMO TEODORO BENIGNO• RIJC.: 1304313743001 -AUt: 2204 Offi^~10OPIlic 
10 BlOC X 2 DEL 00001 Al. 01000 - CADUCA I5lFRER90125 

- c8o Qct'flocfr -Ccnn 

R.U.C. 0923681 357001 

0/2024 
EN RIMPE 

Espirtoza Heredia Guillermo wladimir 
CLUB PARTY vn s.r.s. y u.esu rósoy.e — 
RESTAURANT 

FACTURA 
SERIE 001-001-00 

000046] 

Y EVENTOS oS.b.uaja...t le kcataaátj a.tdkada pas si vn 
EtREICO Y uRODIO 0,0t.dlei. tOPtI VIO 501550505 Cavia 

-- 
Ca15iaO y 'tsonas sean anis. O uy la gasalsi de 

•lt15itnjsa VS desanutl de Y..as un 
PS. 

GMCIA AWIS 200 ENTRE 9 DE 0C1U001 Y  tAZA 
Tallo.: OOSIO.aeao 

ctefgudleneslinozacsjbolçes Fecha de Aul.: 1 
&ayaqel East, "CONTRIBUYENTE 

e 





FACTURA No.002-001 -000011248 

Número de Autorización: 
1806202401091156648700120020010000112485501336813 

Fecha y hora de Autorización: 

18/06/2024 14:40:54 

Ambiente: PRODUCCION 

Emisión: NORMAL 

Clave de Acceso: 

H 
1806202401091156648700120020010000 1248550 33681 

RUC/Cl: 1718008558 

Teléfono: 0988123204 

Correo: marjorie3081@outlook.com  

Restaurante y Eventos 
"MI SOCIO',  

Emisor: TENEZHAÑAY SIMBAÑA ALGEL 
POLIVIO 

RUC: 0911566487001 

Matriz: PADRE SOLANO 309 Y ESCOBEDO - 
BOYACA 

Correo: restaurantemisociogmail.com  

Teléfono: 0988024926 

Obligado a llevar contabilidad: NO 

Razón Social: Marjorie Simbaña Quintana / 

Dirección: Quito - 

Fecha Emisión: 18/06/2024 / 

Precio Descuento 
Unitario 

10.00 $0.00 

Subtotal Sin Impuestos: 

Subtotal 15%: 

Subtotal 5%: 

Subtotal 0%: 

Subtotal No Objeto IVA: 

Descuentos: 

ICE: 

IVA 15%: 

IVA 5%: 

Servicio %: 

Valor Total: 

Total 

,,
,-'$10.00 

/ $10.00 

$0.00 

$0.00 

$10.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$10.00 

Código Cantidad Descripción Detalles 
Principal Adicionales 

Al
/ 

1.00 Alimentación 

Información Adicional 

Descripción Alimentacion 

Formas de pago 

Otros con Utilización del Sistema $10.00 Odias 
Financiero 

Calificación Artesanal 132961 



411 Restaurante y Eventos 

1 
Emisor: TENEZHAÑAY SIMBAÑAALGEL 
POLIVIO 
RUC: 0911566487001 
Matriz: PADRE SOLANO 309 Y ESCOBEDO - 
BOYACA 
Correo: restaurantemisocio@gmail.com  
Teléfono: 0988024926 
Obligado a llevar contabilidad: NO 

Razón Social: Malorie Simbaña Quintana 

Dirección: Quito 

Fecha Emisión: 18/06/2024 

"MI SOCIO,,  

FACTURA No.002-001-000011267 

Número de Autorización: 
1806202401091156648700120020010000112675503658218 

Fecha y hora de Autorización: 
18/06/2024 21:07:42 

Ambiente: PRODUCCION 
Emisión: NORMAL 
C ave de Acceso: 

180620240109115664870012002001000011267550365821 8 

RUC/Cl: 1718008558 / 

Teléfono: 0988123204 

Correo: marjorie3081@outlook.com  

Detalles 
Adicionales 

$10.00 O días 

Código Cantidad Descripción 
Principal 

Al 1.00 Alimentación 

Información Adicional 

Descripción Alimentacion 

Formas de pago 

Otros con Utilización del Sistema 
Financiero 

Precio Descuento Total 
Unitario 

10.00 $000 $1000 

/ 
Subtotal Sin Impuestos: $1000 

Subtotal 15%: $000 

Subtotal 5%: $000 

Subtotal 0%: $10.00 

Subtotal No Objeto IVA: $000 

Descuentos: $000 

ICE: $000 

IVA 15%: $000 

IVA 5%: $000 

Servicio %: $000 

Valor Total: / $10.00 

Calificación Artesanal 132961 



:111 Restaurante y Eventos 
"MI SOCIO,,  

FACTURA No.002-001-000011294 

Número de Autorización: 
1906202401091156648700120020010000112945507202113 

Fecha y hora de Autorización: 
19/06/2024 14:00:48 

Ambiente: PRODUCCION 
Emisión: NORMAL 
C ave de Acceso: 

fi u 

$11.00 

$0.00 

$0.00 

$11.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$1100 / 

Emisor: TENEZHAÑAV SIMBAÑA ALGEL 
POLI VIO 
RUC: 0911566487001 

Matriz: PADRE SOLANO 309V ESCOBEDO - 

BOYACA 
Correo: restaurantemisociogmail.com  
Teléfono: 0988024926 
Obligado a llevar contabilidad: NO 

Razón Social: Mariorie  Simbaña Quintana 

Dirección: Quito 

Fecha Emisión: 19/06/2024 

Código Cantidad Descripción 

Al 

Principal
.00 Alimentación / 

Información Adicional 

Descripción Alimentacion 

Formas de pago 

Otros con Utilización del Sistema 
Financiero 

Calificación Artesanal 132961  

Subtotal Sin Impuestos: 

Subtotal 15%: 

Subtotal 5%: 

Subtotal 0%: 

Subtotal No Objeto IVA: 

Descuentos: 

ICE: 

IVA 15%: 

IVA 5%: 

Servicio %: 

Valor Total: 

/ 

Detalles 
Adicionales 

$11.00 Odias 

1906202401091156648700120020010000112945507202113 

RUC/CI: 1718008558 / 
Teléfono: 0988123204 

Correo: marjorie3081@outlook.com  

Precio Descuento Total 
Unit,rio 

11.00 $0.00 $1100 



u 1 

FACTURA No.002-OO1-000011312 

Número de Autorización: 
1906202401091156648700120020010000113125509156311 

Fecha y hora de Autorización: 
19/06/2024 21:16:04 

Ambiente: PRODUCCION 
Emisión: NORMAL 
Clave de Acceso: 

1906202401091156648700120020010000113 25509156311 

RUC/Cl: 1718008558 

Teléfono: 0988123204 

Correo: marjorie3081@outlook.com  

Restaurante y Eventos 
"MI SOCIO,,  

Emisor: TENEZHAÑAY SIMBAÑA ALGEL 
POLIVIO 
RUC: 0911566487001 

Matriz: PADRE SOLANO 309 Y ESCOBEDO - 
BOYACA 
Correo: restaurantemisocio@gmail.com  
Teléfono: 0988024926 
Obligado a llevar contabilidad: NO 

Razón Social: Marjorie Simbaña Quintana 

Dirección: Quito 

Fecha Emisión: 19/06/2024 / 

Código Cantidad Descripción 
Principal 

Al 1.00 Alimentación 
/ 

Información Adicional 

Descripción Alimentacion 

Formas de pago 

Otros con Utilización del Sistema 
Financiero 

Detalles 
Adicionales 

$10.00 O días 

Precio 
Unitario 

10.00 

Subtotal Sin Impuestos: 

Subtotal 15%: 

Subtotal 5%: 

Subtotal 0%: 

Subtotal No Objeto IVA: 

Descuentos: 

ICE: 

IVA 15%: 

IVA 5%: 

Servicio %: 

Valor Total: 

$10.00 

$0.00 

$0.00 

$10.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$10.00 

Descuento Total 

$0.00 $10.00 

Calificación Artesanal 132961 



/ 
Razón Social: Marjorie Simbaña Quintana 

Dirección: Quito 

Fecha Emisión: 20/06/2024 
/ 

$11.00 
/ 

Precio Descuento Total 
Unitario 

ii.oc- $0.00 

Detalles 
Adicionales 

Restaurante y Eventos 
"MI SOCIO,,  

Emisor: TENEZHAÑAY SIMBAÑA ALGEL 
POLI VIO 
RUC: 0911566487001 

Matriz: PADRE SOLANO 309 Y ESCOBEDO - 
BOYACA 
Correo: restaurantemisocio@gmail.com  
Teléfono: 0988024926 
Obligado a llevar contabilidad: NO 

Código Cantidad 
Principal 

Al /Ç.00 Alimentación 

Descripción 

FACTURA No.002-001 -000011382 

Número de Autorización: 
2006202401091156648700120020010000113825511716416 

Fecha y hora de Autorización: 
20/06/2024 12:25:38 

Ambiente: PRODUCCION 
Emisión: NORMAL 
C ave de Acceso: 

200620240109115664870012002001000011382551 716416 

RUC/Cl: 1718008558 

Teléfono: 0988123204 

Correo: marjorie3081@outlook.com  

Información Adicional 

Descripción Alimentacion 

Formas de pago 

Otros con Utilización del Sistema 
Financiero 

$11.00 Odias 

Subtotal Sin Impuestos: 

Subtotal 15%: 

Subtotal 5%: 

Subtotal 0%: 

Subtotal No Objeto IVA: 

Descuentos: 

ICE: 

IVA 15%: 

IVA 5%: 

Servicio %: 

Valor Total: 

 

$11.00 

$0.00 

$0.00 

$11.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$11.00 

Calificación Artesanal 132961 

 

/ 



FACTURA No.002-001-000011413 

Número de Autorización: 
2006202401091156648700120020010000114135515240111 

Fecha y hora de Autorización: 
20/06/2024 20:10:03 

Ambiente: PRODUCCION 
Emisión: NORMAL 
C ave de Acceso: 

o t 

Información Adicional 

Descripción Alimentacion 

Formas de pago 

Otros con Utilización del Sistema 
Financiero 

Detalles 
Adicionales 

$10.00 O días 

Calificación Artesanal 132961 

Código 
Principal 

Al 

Cantidad Descripción 

.00 Alimentación / 

Restaurante y Eventos 

  

'MI SOCIO' 

 

  

Emisor: TENEZHAÑAY SIMBAÑA ALGEL 
POLIVIO 
RUC: 0911566487001 

Matriz: PADRE SOLANO 309 Y ESCOBEDO - 
BOYACA 

Correo: restaurantemisocio@gmail.com  
Teléfono: 0988024926 
Obligado a llevar contabilidad: NO 

2006202401091156648700120020010000114135515240 1 

Razón Social: Marjorie Simbaña Quintana RUC/CI: 1718008558 

Dirección: Quito Teléfono: 0988123204 

Fecha Emisión: 20/06/2024 Correo: marjorje3081@outIook.com  

Subtotal Sin Impuestos: 

Subtotal 15%: 

Subtotal 5%: 

Subtotal 0%: 

Subtotal No Objeto IVA: 

Descuentos: 

ICE: 

IVA 15%: 

IVA 5%: 

Servicio %: 

Valor Total: 

Precio Descuento Total 
LJni9rio 

10.00 $0.00 

/ $10.00 

$0.00 

$0.00 

$10.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

/ 
$10.00 



CORPORACION EL ROSADO S.A. 

Ml COMISARIATO 

Dirección AV. 9 DE OCTUBRE Y BOYACA 729 GUAYAQUIL 
Matriz: 

Dirección
AV.9 DE OCTUBRE 729 BOYACA-GARCIA AVILES 

Sucursal: 

Contribuyente Especial 6925 

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD SI 

FECHA Y HORA DE 
AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: 

EMISIÓN: 

17/06/2024 20:19:41 

PRODUCCIÓN 

NORMAL 

CLAVE DE ACCESO 

11111 IlIlili 
111111111111 •d[ u 

170620240109900 4 96001 0010050010453 0453111 
i ii 

 

Razón Social / Nombres y Apellidos: // SIMBAÑA QUINTANA MARJORIE ALEXANDRA 

Identificación 1718008558 
Fecha 17/06/2024

/
Placa / Matrícula: Gula 

Direccion: 

Cod. Cori. Precio Unitario Precio sin Precio Total Descuento Cantidad Descripción Detalle Adicional SubsidIo Principal Auxiliar Subsidio 

40430530 1.00 COCA COLA 0.84 0.00 0.00 0.00 0.84 

40542110 1.00 GATORADE TROPIC 0.39 0.00 0.00 0.00 0.39 

Información Adicional SUBTOTAL 15% 1.23 

formaPago: EFECTIV0.1.41 SUBTOTAL 0% 0.00 

deducibleComeslible: 1.23 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00 

logo: SUPERMERCADO SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00 

RESOLUCION: GRAN CONTRIBUYENTE RES. t4Ac-GcFOIoc2 1-00000876-E SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 1.23 

TOTAL DESCUENTO 0.00 
Forma de pago Valor 

ICE 0.00 01 SIN UTILlZAClON DEL SISTEMA FINANCIERO 141 
IVA 15% 0.18 

TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00 
IRBPNR 0.00 

PROPINA /1 00 

VALOR TOTAL 141 4 
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00 

AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00 
(Incluye IVA cuando corresponda) 

NO TIENE LOGO 
R.U.C.: 0990004196001 

FACTURA 

No. 001-005-001045311 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN 

1706202401099000419600120010050010453110104531113 



VlTotal Descuento 

0.00 k2l.74 

Codigo Detalle 

P0000001 Noches de hospedaje Habitación 
individual Desde 2024/06/17 Hasta 
2024/06/21 7 

V/Unitario Subtotal 

30.434

,

7/ 121.74 

INFORMACION ADICIONAL EMISOR 

Contribuyente Regimen RIMPE 

Imprime: Sifoct 

FORMA DE PAGO 

Sin utilización del sistema financiero $ 140.00 

Subtotal con IVA 121.74 

Subtotal O IVA 0.00 

Subtotal no objeto de IVA 0.00 

Subtotal excento de IVA 0.00 

Subtotal sin impuestos 121.74 

Total descuento 0.00 

ICE 0.00 

IVA 18.26 

IRBPNR 0.00 

Propina 0.00 

Total 140.00 

/ 

RUC: 1103982979001 
FACTURA 

VERSAILLES
N° 004-001-000010713 

- HOTEL - Numero de autorización: 
210620240 1110398297900 1200400 10000 1071378937975 15 
21/0612024 09:30:07-05: 

Ambiente PRODUCCION 
Orellana Espinosa Fatima Beatriz 

Einision NORMAL 
Hotel Versailles 
Direccion matriz: Lorenzo de Garaycoa y Padre Solano Clave de acceso Direccion sucursal: Quisquis lOO y Ximena 

Obligado a llevar contabilidad: NO 111111111 1111111111 HIIIIIIIIII liii! 111111 IlIlilIllIl U 1 liii Hl II lii lIIlIH III 
CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE 2106202401110398297900120040010000107137893797515 

Identificacion: 1718008558
/

Fecha: 21/06/2024 

Razon social : Simbafia Quintana Marjorie Alexandra / 

Dirección: Quito 

/ 



ORDEN DE MOVILtzAcIoN CON VIÁTICOS WC 
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA VIO 

FERIADOS 

N DE LA ENTIDAD 

nstttuctófl MINIStERIO 0€ INCLUGION ECONOMICA Y SOCIAL 

No. 18342 

  

I76000I20X0001 RUC 

 

  

ReaIiz;do Por CI4AJ.ACAN PA5Tní3 CLAUDIO Vi l` 

2 DATOS DE EMISICIN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecli., do ViencM 0es.Je.. u OS CO Hasta 20:4&-:1 Hora ------------ 

Mcinco - -! - - - --ji rs - - 

Nu. Ocupardr% 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2C?4.fl6- ¶0 No, Comunicación LIIE 5-DM-OGOAC--?O4-O6Oe.M 

lugar Origen 0M0 

Luga: Destino ZONAL 8 

KInIneIrajs Inicio
2 f 9 5 2

xtlnmIraic Fin  

4. DATOS DEL CONDUCTOR! A 

Nombres E-STACO PRIM1NTELA LUIS ¡VAN Cargo CONDUCTOR 

Numero de Ceduln / Pa;aisnle 009244 Tipo de LIcericI4 E 

Fecha df Em4s5n Os3.uer2 13 5 

4. CARACTERISTICAS DEL VEIIICULO 

Numero de Placa PE00826 

 

Marca! Mcxlelo c'-'EVROLET GRAN Vi TARA 5. 

  

  

PLOMO 

 

Numero Matricula A2908402 Color 

  

    

5, DATOS DEL SOLICITANTE 

Nnnibrri Lçda Lcfer4 (T?Qjhrtfl Quintercn AíI.i Cargo CIRECTÚRA DE GESTIÓN DOCLJMENI AL 
ATfNCtON CIUDADANA 
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PÁGINA No. 1 DEj'1 

/1 

COMPROBANTE UNECO DE REGISTRO 

Instiiucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

FECHA DE APROBACIÓN Tipo CUR FRC Canstimcion AulomslicadsFondo de IaeaIidac :250-9999Clssedtfaoda: FAF] DE 
\1 Cts PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECuRSOS FISCÁT PS No. de foso: 

de Euput 1763 

Fuente 
Especifica 

Beneficiario: 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

AFECTACIÓN CONTABLE 
No CUENTA SUB.I SUB-2 AUX.l AUX-2 AUX4 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS DEBE HABER 

1 112 15 1 28099990000 1718008558 416 Anticipos de Viáticos PasajesyOtros de Viaje 320.00 0.00 
Institucionales 

2 212 50 0 28099990000 1718008558 0 Fondos a Otorgarse . Administración Pública Central 0.00 320.00 

TOTAL COMPROBANTE => 320.00 320.00 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DESCRIPCION: RECURSOS FISCALES de fondo :416 Ño. de Entrada: 1763 
Constitucion Automatica de Fondo ,de la en 

No.
U'dad :280. 9999 Clase de fondo: [FAFJ . ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 

a 
.

sit I,t4usgc. 9Ica 

txtttL. ói4 ?l$4t.CE" 
TESOR" 

M:ES Ip4 2024 ... 
IIQH 

CQ.41EXO O! 
5PifrNEXOS  LJ 

APROBADO 

999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar 1 1348 1927 FECHA DE 
ELABORACIÓN 

0000 No. CUR 113481927 

0000 No. Original 11348192/11 
06 2024 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 2809999000000041600 1763 
GASTOS 

DATOS REGISTRO DATOS APROBACIÓN DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR. 

FIRMA FIRMA 
USUARIO: EACHICAIZAR ELECTRONICA: FA42RLBFOKP2SE ELECTRONICA: USUARIO: 

FECHA: 11/06/2024 USUARIO: EACHICÁIZAR USUARIO: FECHA: 

FECHA: 11/06/2024 FECHA: 

Area del 
Comprobante: CONTABILIDAD 11 06 2024 



No. CUR 
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado Monto Aprobado 

FAF 001 FRC 1718008558 113481927/ NO 320.00 

FIRMA AUTORIZACION -FtRMfliiONSABLE 

F' COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 

Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

Ejercicio: 2024 

No. Fondo Global: 416 

No. Formulario Interno: 1764 

Unidad Gastadora: 014- DIRECCION GESTION DOCUMENTAL 

RUCICI Responsable: 1718008558 

Nombre Responsable: SIMBAÑA QUINTANA MARJORIE ALEXANDRA 

Monto Fondo Global: 320.00 

Monto Fondo Interno: 320.00 

Estado: APROBADO 

TESORERIA 

Cta. Monetaria Fecha de Pago 

No. Transfer. No. Pago CUR 

Clase de Fondo: 

Dm'çripción: 

FAF -ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 
FISCALES 

SIMBAÑA QUINTANA MARJORIE: POR ANTICIPO DE VIÁTICOS A GUAYAQUIL -GUAYAS DEL 174L 214 
JUNIO 2024, SEGÚN MEMORANDO NRO. MIES-DM-DGDAC-2024-0598-M, CONTROL PREVIO 
DT-ECH. 

No. de Solicitud: 

No. de Doc. Aprobación: 

No. de CUR Contable: 

FONDO 416 / 

FONDO 416 
113481927 

Fecha Solicitud: 1110612024 

Fecha Aprobación: 11/06/2024 



%)da- jieaji— 

IRMA RESPONSABLE 

se de Fondo Fuente clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto 

rFAF
001

FRC
1760001200001 SI NO NO 320,00 

FIRMA AUTORIZACIÓN 

a COMPROBANTE DE CREACIÓN DEL FONDO GLOBAL 

Entidad: 280 -9999 -0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL - 

Ejercicio:
PLJjA CENTRAL 

No. Fondo Global: 416 

No. Entrada: 1763 

Monto Solicitado: 320,00 

Estado: APROBADO 

Tesorería 
Solicitud de Pago Fecha de Pago 

NO 

Clase de Fondo: FAF -ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES 

 

Descripción: SIMBAÑA QUINTANA MARJORIE: POR ANTICIPO DE VIÁTICOS A GUAYAQUIL -GUAYAS DEL 17411- 211.Ó~E 
JUNIO 2024, SEGÚN MEMORANDO NRO. MIES-DM-DGDAC-2024.0598-M, CONTROL PREVIO DT-ECH. 

No. de Solicitud: 
No. de Doc. de Aprobación: 
No. de Cur Contable: 

FONDO 416 
FONDO 416 
113481927 

Fecha Solicitud: 11106/2024 
Fecha de Aprobación: 11106/2024 



No. CÉDULA: 
SERVIDOR: 
LUGAR COMISIÓN: 
FECHA DE SALIDA: 
FECHA DE RETORNO: 

1718008558, 
SIMBAÑA QUINTANA MARJORIE 
GUAYAQUIL 

17/06/2024 HORA: 06H00 
21/06/2024 HORA: 16H00 

CARGO: 
NIVEL: 

C. PRESUPUESTARIA: 
TIPO DE GASTO: 

CONSERJE .- 

569 
CORRIENTE 

Se realiza el anticipo de comisión de servicios de acuerdo al memorando Nro. MIES-SEGC-DIJ-2024-0080-M, en donde se 
genera la respectiva delegación. II 

Quito, lideju o del 2024 

EISa 

ian'e 4ta 
CONTR' PREVIO TESORERíA 

:FREPtRLIC :4 

DEL ECUADOR 

1. DATOS GENERALES 

DIRECCIÓN FINANCIERA 

ANTICIPO DE VIÁTICOS 

 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

-ro uj10 4(6 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. OBSERVACIONES 

4. RECOMENDACION 

Analizada la documentación que sustente la solicitud de pago de la referencia, se determina que: En concordancia a la solicitud de 

autorización para cumplimiento de servicios institucionales y delegación; se da continuidad al debido proceso, conforme al respectivo control 

de cada unidad en la aplicación a la Normativa de Control Interno. 

Contabilizado Por: 

Contabilidad  

Pagado por: 

CONCEPTO MONTO (USO) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80,00 / 4 / 320,00/ 

TOTAL 320,00 

5 



EC//AII2Tt1 

 

MINISTERIO DE 
E INCLUSIÓN CONOMICA  Y 

FECHA. 1 fl j N 2024 

- 

F -  -irma-
No. tramite:-----frt1j 

Ministerio de 
 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD: 
MIES-DM-DG DAC-2024-0598-M 10-06-2024 
MIES-DM-DGDAC-2024-0606-M 

VIÁTICOS 1 se MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS 1 ALIMENTACIÓN 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA: 
SIMBAÑA QUINTANA MARJORIE CONSERJE 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
GUAYAQUIL - GUAYAS DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

11-06-2024 / 0bH00 21-06-2024/ 16H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONAL: 
PABLO JARAMILLO CUEVA, MARJORIE SIMBANA QUINTANA, GUILLERMO PACHACAMA VITERI Y CONDUCTOR DESIGNADO 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
CUMPLIMIENTO APOYO EN ASESORÍA TÉCNICA EN PROCESOS ARCHIVÍSTICOS-BAJAS DOCUMENTALES DE CONFORMIDAD CON LA REGLA TÉCNICA 
NACIONAL PARA LA ORGANIZACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PÚBLICOS E INSTRUCTIVO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO DEL 
MIES: ORGANIZACIÓN; CLASIFICACIÓN; VALORACIÓN DOCUMENTAL; EXPURGO; INGRESO DE INFORMACIÓN A LOS INVENTARIOS DOCUMENTALES; 
CONSTRUCCIÓN DE FICHAS TÉCNICAS DE PRE VALORACIÓN DE EX FONDOS DOCUMENTALES QUE SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DE LA 
DIRECCIÓN DISTRITAL GARCIA MORENO. PARTICIPAN SERVIDORES/AS DESIGNADOS POR EL DISTRITO GARCIA MORENO, PARA LOS PROCESOS DE 
BAJAS DOCUMENTALES; RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL DIRECCIÓN DISTRITAL GARCIA MORENO Y EQUIPO TÉCNICO DE PLANTA CENTRAL. 

TIPO DE SALIDA LLEGADA TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA (Aéreo, TRANSPORTE FECHA FECHA HORA 
terrestre) HORA 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO—GUAYAQUIL /7/06/2024 06H00 17/06/2024 14H00 
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL- QUITO 21/06/2024 08H00 /21/06/2024 16H00 

AUTORIZACIÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Cao dinación Administrativa Financiera 
del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente 
remuneración mensual, aquellos valores que no fueran ustificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
BANCO GUAYAQUIL AHORROS 0034180975 

FIRMA DE LA O SER OR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RES, • NSABLE DE LA UNID IClT NTE 

- 45, 
TGLA SIMBANA QUINTANA MARJORIE LCDA La ENA ELIZABETH QUINTERO ÁVILA 

CONSERJE DIRECTORA DE G . TIÓN DOCUMENTAL Y ATEN IÓN CIUDADANA 
NOTA: En, solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 71 horas de 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el cato de que por necesidades 
nstitudonales le Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
co quedarán Insubsistentes 

• El informe de Servicios institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días de 
cumplido el servicio Institucional 

4011. 
RANKO JÁCOME CARVAJAL Está prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con 

COORD ¿ - GNERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por 
la Másima Autoridad o su delegado. 

6 



r 
REPÚBLICA 

DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2024-0598-M 

Quito, D.M., 07 de junio de 2024 

PARA:	 Sr. Pablo Johan Jaramillo Cueva 
Servidor Público de Apoyo 1 

Sra. Tiga. Marjorie Alexandra Simbaña Quintana 
Conserje Externo 

Sr. Guillermo Salomón Pachacama Viteri 
Conserje 

ASUNTO:	 Delegación en comisión de servicios y cumplimiento de actividades de asesoría para procesos 
de bajas documentales en el Archivo Central de la Dirección Distrital García Moreno. 

De mi consideración: 

Con un atento y cordial saludo, con la finalidad de atender el memorando 
Nro.MIES-CZ-8-DDGM-2024-4304-M, de fecha 30 de mayo de 2024, suscrito por el Sr. Luis Miguel González 
Muñoz, Director Distrital García Moreno, en el cual manifiesta: "( ... ) muy gentilmente solicito que la 
Dirección de Gestión Documental), Atención ciudadana, disponga al equipo de Planta Central para que preste 
la debida asesoría técnica y acompañamiento; con la finalidad que, conjuntamente con los servidores 
designados por esta Dirección, lleven a cabo los procesos archivísticos para la debida asesoría en bajas 

documentales norinados por las leyes vigentes. 

Por lo expuesto dispongo que a partir del día lunes 17 de junio de 2024, hasta el viernes 28 de junio de 2024, 
durante dos semanas laborables, se trasladen a la Dirección Distrital García Moreno y brinden la debida asesoría 
técnica y acompañamiento para procesos de bajas documentales del archivo, cumpliendo con las siguientes 
actividades: / 

Semana del 1 7'l 2 Vde junio de 2024. 

 

Ministerio do Inclusión Econausica y Social 

Ecl/IlE/II 

Hora Flora 
Fecha Actividad inicio rin 
17-06-2024rras1ado Quito - Guayaquil, Dirección Disirital García Moreno. 061100 14H00 
17-06-2024Recorrido y diagnóstico del Archivo Central, Distrito García Moreno. 14H00 161100 
17-06-2024Reunión con Director Distrital, explicación de la asesoría técnica. 161-100 16H30 

Reunión en el Archivo Central con servidores/as designados para participar en los 
18-06-2024vr0ce50s de bajas documentales. Conformación de equipos de trabajo, explicación de081-I00 111-100 

la asesoría y metodología a seguir. 
Inicio de labores en el Archivo Central del Distrito: Organización, Clasificación de 

18-06-20241os archivos. Participan servidores/as designados para los procesos de bajas II ROO 161-130 
documentales; responsable del Archivo Central DDGM y equipo de Planta Central. 
Continuación de labores en el Archivo Central del Distrito: Organización, 

19-06-2024 Clasificación y Valoración documental. Participan servidores/as designados para los 381`100 16H30 
procesos de bajas documentales; responsable del Archivo Central DDGM y equipo 
de Planta Central. 
Continuación de labores en el Archivo Central del Distrito: Organización, 

,OM6_2O24asct y Valoración documental. Participan servidores/as designados para los 381100 16H30 
procesos de bajas documentales; responsable del Archivo Central DDGM y equipo 
de Planta Central. 

21-06-2024Retorno del equipo de trabajo de planta central - Guayaquil - Quilo. 381100 16H00 
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LORENA ELIZABETh 
QUINTEROS AVILA 

REPÚBLICA 
DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2024-0598-M 

Quito, D.M., 07 de junio de 2024 

Semana del 24 al 28 de junio de 2024. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Lcda. Lorena Elizabeth Quintetos Avila 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 

Sr. Tigo. Enuliano Ullauri Castillo 

Servidor Público 1 

en 

Ministnio de taciusióii rconü.iuca y Social 

Doc,'men!o Por Q,ñoux 

[1 'W/TW 

¿17/4808 

Hora Hora 
FECHA ACTIVIDAD inicio liii 
24-06-2024Traslado Quito - Guayaquil, Dirección Distrital García Moreno. 36H00 141`100 

Inicio de labores en el Archivo Central del Distrito. Preparación de equipos 
informáticos para el ingreso de información a los inventarios documentales. 

servidores/as designados para los procesos de bajas documentales;
14H00 16H30 

responsable del Archivo Central DDGM y equipo de Planta Central. 
Continuación de labores en el Archivo Central del Distrito, ingreso de información a 

25-06-2024 los inventarios documentales. Participan servidores/as designados para los procesos 
de bajas documentales; responsable del Archivo Central DDGM y equipo de Planta 381-100 16H30 
Central. 
Continuación de labores en el Archivo Central del Distrito, ingreso de información a 

26-06-2024 los inventarios documentales. Participan servidores/as designados pava los procesos 
de bajas documentales; responsable del Archivo Central DDGM y equipo de Planta 38H00 161130 
Central. 
Continuación de labores en el Archivo Central del Distrito, ingreso de información a 
los inventarios documentales. Participan servidores/as designados para los procesos 

27-06-2024 de bajas documentales; responsable del Archivo Central DDGM y equipo de Planta 38H00 161`130 
Central. 

28-06-2024Retorno del equipo de trabajo de planta central - Guayaquil -Quito. 81-100 16H00 
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Ñ REPÚBLICA 
-. DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2024-0606-M 

Quito, J1M., 10 de junio de 2024 

PARA: Sr. Mgs. Eddy Franko Jácome Carvajal 
Coordinador General Administrativo Financiero 7/  

ASUNTO: Solicitud de asignación de vehículo institucional para comisión de servicios y cumplimiento de 
actividades de la primera semana en la Dirección Distrital García Moreno 

De mi consideración: 

Previo atento y cordial saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, mismo 
menciona que, la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana tiene como misión: 'Administrar, 
custodiar, controlar y salvaguardar técnicamente la documentación interna de la Institución y administrar el 
sistema de gestión documental a nivel nacional mediante la certificación de la documentación y los actos 
administrativos que se generen en los procesos institucionales; y, gestionar la información que proporcione el 
halcón de servicios y atención al usuario, con el propósito de atender los requerimientos de los usuarios 
internos y externos." De conformidad a las atribuciones y responsabilidades asignadas, a la Dirección de 
Gestión Documental y Atención Ciudadana le corresponde la administración del servicio de atención al usuario 
de los Balcones de Servicio." 

Mediante circular Nro. MIES-CGAF-2024-0002-C, de fecha 25 de enero de 2024, suscrito por el Jorge Rolando 
Pozo Pastaz, Coordinador General Administrativo Financiero, a través de la cual emite el "Procedimiento a 
seguir para solicitudes de movilización internas y a territorio". 

Por lo indicado y con la finalidad de atender la primera semana del requerimiento de la Dirección Distrital 
García Moreno, solicito a su Autoridad se disponga la asignación del Conductor con vehículo institucional y sus 
respectivos viáticos, para trasladar a tres servidores de esta Dirección, quienes se movilizarán del 17 de junio al 
21 de junio de 2024, conforme el siguiente cronograma: 

Semana del 17 al 21 de junio de 2024. 

Para ello, se detalla a continuación la información de los servidores para los fines pertinentes: 

1• 

s .  

 

limisteS de hickision (corwmlta y Social 

ECUJIR/1/ 

Fecha Actividad flora Hora 
inicio fin 

17-06-2024Traslado Quito - Guayaquil, Dirección Distrital García Moreno. 14H00 
17-06-2024Recorrido y diagnóstico del Archivo Central, Distrito García Moreno. 141100 161-100 
17-06-2024Reunión con Director Distrital, explicación de la asesoría técnica. 16H00 161-130 

Reunión en el Archivo Central con servidores/as designados para participar en los 
18-06-202*rocesos de bajas documentales. Conformación de equipos de trabajo, explicación deO8H00 111-100 

la asesoría y metodología a seguir. 
Inicio de labores en el Archivo Central del Distrito: Organización, Clasificación de 

I8-06-2024Jos archivos. Participan servidores/as designados para los procesos de bajas 111-100 161-130 
documentales; responsable del Archivo Central DDGM y equipo de Planta Central. 
Continuación de labores en el Archivo Central del Distrito: Organización, 

19-06-2024 Clasificación y Valoración documental. Participan servidores/as designados para los 381-100 161-130 
procesos de bajas documentales; responsable del Archivo Central DDGM y equipo 
de Planta Central. 
Continuación de labores en el Archivo Central del Distrito: Organización, 

20-06-2024 Clasificación y Valoración documental. Participan servidores/as designados para los 381-100 161-130 
procesos de bajas documentales; responsable del Archivo Central DDGM y equipo 
de Planta Central. 

21-06-2024Retorno del equipo de trabajo de planta central - Guayaquil . Quito. 381-100 161-100 
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li?LoPENA ELIZABETH 
34QU1NTEP0S AVILA 

14 
Ps 

r 
1 
 REPÚBLICA 

DEL ECUADOR 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2024-0606-M 

Quito, IILM., 10 de junio de 2024 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

liocuniento firmado electrónicamente 

Lcda. Lorena Elizabeth Quinteros Avila 
DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

Copia: 

Sra. Ing. Nancy Rocío Monar Vargas 
Directora Administrativa 

Sr. Tigo. Erick Alexander Vaca Guerrero 

Auxiliar de Servicios 

Claudio Vinicio Chalacán Pastiik, 

Analista 

Sra. Tiga. Marjorie A!cxandra Simbaña Quintana 

Conserje Externo 

dptip 

llinislnio da tfttlosióu tconótnic. y Social 

Oocu,ne,,to maag çIec&O,uçQ 

1/Nf/FM/Y 

£0114110811 

Unidad Adm: Nombres Contacto Dirección 

Dirección de Gestión Pablo Johan Jaramillo Cueva 0991652462 Eloy Alfaro N47171 y Los Laureles 
Documental 

Dirección de Gestión Marjorie Alexandra Simbaña 0988123204 Calle Yantzaza y Chicaña, sector Ajaví 
Documental Quintana 

Dirección de Gcstión Guillermo Salomón 0996375651 Parroquia Puembo: Av. José Borja SI -51
Documental Pachacania Viteri y Av. 24 Mayo 
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ESTADO APROBADO: REGISTRADO: 

DATOS APROBACIÓN 

Funcionario Responsable 

WIU4P. YOMAIRh PEES 
ROSERO 

APROBADO 

FECHA: 
07/06/2024 

DE 

CLASE DE GASTO COM  OGA CLASE DE REGISTRO 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

SP PV ACT ITEM UBG ETE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Vjaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

TOTAL 

$10,275.88 

$1 0,275.88 

SON: DIEZ MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO DOLARES CON 88/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 

PARA: LCDA, LORENA ELIZABETH QUINTEROS AVILA - DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA. 
ACTUALIZACIÓN CERTIFICACIÓN PRESUPUESTARIA No. 552 PARA VIÁTICOS AL INTERIOR POR VISITAS EN TERRITORIO PARA CAPACITACIÓN, 
SEGUIMIENTO, ACOMPAÑAMIENTO A BALCONES DE SERVICIO, GESTIÓN DOCUMENTAL QUIPUX Y ARCHIVO DEL NIVEL DESCONCENTRADO DEL 
PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA, SEGUN MEMORANDO No. MIES-DM-DGDAC-2024-0595-M, 
CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-DM-1)GDAC-CA-2024-008. 
LA ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. . 

•1 CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

st. 
lnslltwlon. MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL NO. CERTIFICACION FECHA DL EI.AIIOKACIÓN 

Unid. Ejecutora: MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 569 07 06 24 
Unid. Desc: 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS CASTOS 
DE GASTOS 


