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1 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 
1 	1 	 II 
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS MIES-DM-DCS- 1 592 

	

RPA ATO 	DEV
Clase de Clase de 	

DEV 	 OGA 
	

IOFP/D 
Registro:

Area De: 	GASTOS 

Beneficiario: 1715575146 	 PADRON CEDENO ANDREA PAMELA 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP 	PV 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG No.PREST DESCRIPCION DE CUENTAS 	 MONTO  

01 	00 000 006 	530303 	1701 	001 0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 509.71 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 509.71 

	

MONTO IVA 	 0.00 

	

TOTAL 	 509.71 

	

TOTAL DEDUCCIONES 	 0.00 

	

LIQUIDO 
	

509.71 

SON: QUINIENTOS NUEVE DOLARES CON 71/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: PARA: ANDREA PAMELA PADRON CEDEÑO.- VIAJE ALA CUIDAD DE CUENCA-ACTIVIDADES PROGRAMADAS AGENDA MINISTERIAL-
COMUNICACION DEL 08 AL 14 Y DEL 17 AL 19 DE JUNIO DEL 2020.MEMORANDO MIES- DM- DCS-2020-0023A- MI Y MIES-DM-DCS-2020-0024-
MI.INFORME DECONTROL PREVIO.EC-VP-AL 

APROBADO 

DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
ELECTRONICA: ZEF7WF4SI6X6N8R 

USUARIO: VERONICAPEREZ 

FECHA: 08/09/2020 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: ZEF7WF47IHX3TA9 

USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 08/09/2020 

I-IR\t\ 
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DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: ZEF7WF47IHX3TA9 

USUARIO: SBUSTILLOS 

FECHA: 08/09/2020 

APROBADO 

DATOS APROBACIÓN 

FIRMA 
ELECTRONICA: 	ZEF7WF4SI6X6N8R 

USUARIO: 	 VERONICAPEREZ 

FECHA: 	 08/09/2020 

1 lR\I \ 	 1 IR.\I \ 
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 	 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rptCom proba nteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 	9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 
CENTRAL 

Unid. Dese: 	 0000 	 08 	09 	2020 	3170 	3168 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS MIES-DM-DCS-2020-0011-M 

No. Expediente 

1592 

RPA RTO 0EV 
Clase de 	 1 	 1 	Clase de  

	

1 DEVENGADO 	 OTROS GASTOS 	 II 	1 	1 	1 Registro: 	
i 	

Gasto: 	
1 

1 Cuenta 
Banco: 	 Monetaria: 

Comprobante 	1 	 l 	 1 
GASTOS 	 Numero Operación 	 0 

Beneficiario: 	 1715575146 	PADRON CEDENO ANDREA PAMELA 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 M O N T O 

01 	00 	000 	006 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 509.71 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 509.71 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 509.71 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 509.71 

SON: 	QUINIENTOS NUEVE DOLARES CON 711100 CENTAVOS 

	

DESCRIPCION: 	PARA ANDREA PAMELA PADRON CEDEÑO.- VIAJE A LA CUIDAD DE CUENCA-ACTIVIDADES PROGRAMADAS AGENDA 
MINISTERIAL-COMUNICACION . DEL 08 AL 14 Y DEL 17 AL 19 DE JUNIO DEL 2020.MEMORANDO MIES-DM-DCS-2020-0023A-MI Y 
MIES-DM-DCS-2020-0024-Ml.INFORME DECONTROL PREVIO.EC-VP-AL 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: IADO: APRO 

APROBADO 

Funcionario Responsable Direct 	Financiero 
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 	 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 J 	Reporte 	rptComprobanteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 	9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 
CENTRAL 

Unid. Dese: 	 0000 	 08 	0 	2020 	3170 	
¡ 	

3168 

No. Expediente Tipo Documento Respaldo 	 Clase Documento 	 No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS 	LIQUIDACION DE GASTOS 	 MIES-DM-DCS-2020-0011-M 	1592 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA 
08/09/2020  

Director Financiero Funcionario Responsable 



1 

t i  

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 	 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rptCom proba nteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 	9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 
CENTRAL 

Unid. Desc: 	0000 	 08 	1 09 	[2020 	3168 	3168 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS MIES-DM-DCS-2020-001 1 -M 

No. Expediente 

1592 

A RTO 0EV 

Registro: 

RP 
Clase de 	 1 	 1 	Clase de 	

1 OTROS GASTOS 
_____________ 

11 	1 	1 1 COMPROMETIDO 	 Gasto: 

1 Cuenta 
Banco: 	 ¡ Monetaria: 

Comprobante 	1 	 1 	 1 
GASTOS 	 ¡ Numero Operación 	 1 	 0 

Beneficiario: 	 1715575146 IPADRON CEDENO ANDREA PAMELA 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG 	SP 	PY 	ACT ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 	 M O N T O 

01 	00 	000 	006 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 509.71 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 509.71 

	

¡VA 	 0.00 

	

SUB-TOTAL 	 509.71 

	

RETENCIONES ¡VA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 509.71 

SON: 	QUINIENTOS NUEVE DOLARES CON 711100 CENTAVOS 

	

DESCRIPCION: 	PARA ANDREA PAMELA PADRON CEDEÑO.- VIAJE A LA CUIDAD DE CUENCA CUMPLIMIENTO ACTIVIDADES PROGRAMADAS 
AGENDA MINISTERIAL-COMUNICACION . DEL 08 AL 14 Y DEL 17 AL 19 DE JUNIO DEL 2020.SEGUN MEMORANDO MIES-DM-DCS-
2020-0023A-MI Y MIES-DM-DCS-2020-0024-MI INFORME DECONTROL PREVIO.EC  

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

08/09/2020 
Director Fitcie ro Funcionario Res4nsable 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 	 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 	 Reporte 	rptComprobanteGastos.rdlc 1 
U. Ejecutora: 	9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA 	 Fecha Elaboración 

CENTRAL 

Unid. Desc: 	 0000 	 08 	1 09 	2020 

No. CUR 	No. Original 

3168 3168 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS MIES-DM-DCS-2020-0011-M 

No. Expediente 

1592 

Clase de 	 1 	 Clase de 	
RPA RTO DEV _______________ 

1 COMPROMETIDO 
1 

Registro: 	 i 	 1 	Gasto: 	 OTROS GASTOS 	 II 	1 	1 	¿ 
1 Cuenta 

Banco: 	 Monetaria: 

Comprobante 	
GASTOS 	 Numero Operación 	 O 

Beneficiario: 	 171 5575146 	PADRON CEDENO ANDREA PAMELA 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA. 
08/09/2020  

Director Financiero Funcionario Responsable 
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CEkTLI ¿CAC!CN FRFUPUESTARL& 	 ______________ 

r N;;; 	 1NO. CRTTRCAc0NHCHADEELA8ORACIÓN 

'• 

	
E.jecu lora.

NSTER OEC4CLU ONF.CCOMlCA SOCALPLANTACETL 	J 	22j E15J  01 	20 

:iENTO RESrALO:) 	 CLASE DE DOCUMENIO E5PALE10 	 -- 

•.NTES ADMNiSTRAT1 coPRoM;so NGRMAL OTRDS GASTOS 
DE GASTOS 

2!  

• 	 ____ 	 _____ 47R11FC.4CH)N  

í' 

 

Py ACT ntsi eac ni 	c u.pt 	 MONTO 

000 	001 	E&) - 'l 	701 	CO' 	00(Y) 	OVO 	aja 2 1t:. 	 $100000 
01 	00 	000 	001 	530303 1701 	00 	0000 	GY)0 Viat)ov Sussrdas 'i &frrñor 	 $10000000 

TOTAL PESUPUESTARIO 	 $101,000.00 

TOTAL 

íN M1L jÜAF:ES 

'C!ON: 

	

AGS. EJANA SALTOS - C.RECTP.A .DM.•'HST 	E'IC .:. : f.iLPUES 	PARA PAGO DE VISÁTICOS Y MOVILIZACIÓN AL 
TE!OR DE LOS SERViDORES. FUNCIONARiOS Y TRA5AJAD( --SRES DEL ivS PLANTA CENTRAL PERÍODO 2019 - 2020, SEGÚN MEMORANDO No. MIES- 

CGAF-3A-200.0139•r4, ACT.\ CAO CCNTEMPt,A El °APP 2. ~O.1.' . - ECt.A ..7!LZAO!ÓN DE LOS RECLIRSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA 
UNID3) RECL9RENTE 

DATOS APRO CsÓ 
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DIRECCION FINANCIERA 
UNIDAD DE GESTION INTERNA DE PRESUPUESTO 

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 
1. DATOS GENERALES 

No. CEDULA: 	 1715575146 

SERVIDOR: 	 ANDREA PAMELA PADRON CEDEÑO 
LUGAR COMISIÓN: 	CUENCA -QUITO- CUENCA 
FECHA DE SALIDA: 	08106/2020 	HORA: 	6:00:00 
FECHA DE RETORNO: 	19/06/2020 	HORA: 	23:00:00 

CARGO: 

NIVEL: 

C. PRESUPUESTARIA 

TIPO DE GASTO 

ANALISTA DE COMUICACION SOCIAL 

N/A 

7 

CORRIENTE 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 
CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 

Viático 80,00 9 720,00 
TOTAL 720,00 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 
No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 

1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 1 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0,00 
5 PARQUEADERO 530502 0,00 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN 530303 0,00 

TOTAL REEMBOLSO 0,00 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 
No CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USO) 

1 HOSPEDAJE 530303 266,11 
2 ALIMENTACION 530303 27,60 
3 MOVILIZACION 530301 0,00 

TOTAL GASTOS 293,71 

5. LIQUIDACION 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 
Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquidacion de compras 

d) Total a favor del Funcionario 

720,00 

	

CUR No. 	 0,00 	0,00 

	

70% 	 504,00 	293,71 

	

3096 	 216,00 	216,00 

509,71 

0,00 

0,00 

0,00 
0,00 

509,71 

6. OBSERVACIONES 

1 

2 
3 

Quito, 27 de agosto de 2020 

C PRO 	 R 

ÉDGAR  

PRESUPUESTO 

EL ¡y 

CONTABI,, rID A 

PAGADO POR 

TESORERIA 

u 
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Lf 	INCLUSIÓN 	 GOB*R\KD 
ECONÓMICA Y SOCIAL  

FORMATO PARA ADQUISICIÓN DE PASAJES AÉREOS 

DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres y 
Andrea Pamela Padrón Cedeno 

Apellidos: 

1  
Cédula de 	

Fecha de 

identidad: 	
1715575146 / 	requerimient 	 06 de junio de 2020 

o: 

1 Analista de Comunicación 
Cargo: 	

Social 3 
Dirección: 	1 	Dirección de Comunicación 

RUTA 

Ida: 	
Cuenca - Quito Fecha 

Retorno: 	
LQuito - Cuenca Fecha 

Nacional( X 
Internacional 

15/06/2020 	 09:04 
Hora: 

17/06/2020 	 07:10 
¡ Hora: 

Pasaje por Comisión 	 Anexo 
N° de Documento 	 MIES-DM-DCS-2020-0023A - MI 	Si (X) No O 

Ml ES-DM-DCS-2020-0024-M 1 

AUTORIZACIÓN.- En caso de no ocupar este pasaje; la no entrega de los pases a bordo en el límite de tiempo que da la Circular 

de pasajes (4 días); además que no se podrá solicitar la emisión de nuevos pasajes; la solicitud sin la debida Planificación a 

cuya consecuencia no se utilice o se cancelen sin justificación, deberán asumir el costo de penalidad que por esta razón cobran 

las aerolíneas de acuerdo a lo indicado en la circular No. MIES-CAF-2013- O1O-C, en tal virtud autorizo se descuente a favor 

del Ministerio de Inclusión Económica y Social - MIES en la sigúiente r muneración mensual el valor del pasaje o su 
proporcional. 

Firma del Requirente 
Nombre: Pamela Padrón 

C.l 1715575146 
Cargo: Analista de Comunicación Socia 

/ 

Verónica Jaramillo 

Coordinadora General Administrativo Financiera 

Observaciones: 

Nota: los pases a bordo originales y la copia de la Solicitud de autorización para 
cumplimiento de Servicios Institucionales, deberán ser entregados en la Dirección 
Administrativa en la Gestión de Servicios Generales. 

27 	2070 
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Pamela Ms 	
Asiento

21L 
Padron 

Economy 

Orden de embarque 

Grupo 4 

Embarque 	 Puerta 

LI cierie de puerta es a las Confirma en pantallas del 
08:44 	 aeropuerto 

Vuelo XL 1400 15jun. 
Operado por LATAM AIPLINES ECUAD 

CUE 09:04 	UlO 09:55 
Cuenca 	 Quito 

Terminal 1 

Reserva: ZDXWSI 	 VIDI 	 SEQ 58 

Asiento 
Pamela Ms 	 24A 
Pad ron E cono my 

Orden de embarque 
,•: 

Grupo 4 

Embarque 	 Puerta 

- 

El cierre de puerta es 	Confirma en pantallas 
a las 06:50 	 del aeropuerto 

VueLoXL1401 1 17jun. 	 1 
Operado por LATAM AIRLINES ECUAD 

UlO 07:10 	CUE 08:05 
Quito 	 Cuenca 1 Terminal 1 

Reserva: ZDXWSI 

SEQ7 	VID¡ 

/ 
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ECONÓMICA Y SOCIAL 	
1,  - /_ 	rI ~ 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DESOLICITUD(dd-mmm-aaaa) 

dej un ¡ o de 2020 M 1 ES - D M - DCS -2020-0023A- M 1 ___________________________________________________________ 

VIÁTICOS MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Padrón Cedeño Andrea Pamela Analista de Comunicación Social 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Azuay - Cuenca Dirección de Comunicación 

FECHA SALIDA (dd.mmm-aaaa) HORA SALIDA(hh:mm) 
FECHA LLEGADA ldd-mmm-aaaal 1 	HORA LLEGADA lhh:mml 

08/06/2020 06:00 19/06/2020 23:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Samantha Proa ño, David Jiménez, Ricardo Almeida 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES AEJECUTARSE: 

Cumplimiento de todas las actividades programadas conforme a agenda Ministerial, requerida por el Sr. Ministro Iván Granda y 

apoyo comunicacional. 

TRANSPORTE 

TIPO DE SALIDA LLEGADA 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 1 (Aéreo, ter re stre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA 1 	HORA 
marítimo, otros)  dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa 1 	hh:mm 

Terrestre Particular Quito - Cuenca 08/06/2020 06:00 08/06/2020 14:00 

Terrestre Particular Cuenca - Quito 19/06/2020 15:00 19/06/2020 23:00 

AUTORIZACION: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa 
Financiera del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favordel Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la 

siguiente remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
NOMBRE DEL BANCO: Coop. Ahorro y ¡ 

Crédito Juventud Ecuatoriana Progresista 
1 TIPO DE CUENTA: 
1 No. DE CUENTA: 406083144005 

AHORROS Ltda.  
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABIN DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Pamela Padrón 

Analista de Comunicación Social 3 Directora  de Co 	unicaión 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta  solicitud deberá ser presenta para su Autorización, con por lo  
menos 3 días de anticipación al cum pl imiento de los servicios institucions; 

salvo el caso de que por necesidades instituciomies la Autoridad Nomirdora 

autorice. 

Z De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 

Z El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios intucioles durante los días de deso 
veróTe millo obligatorio, 	con excepción de 	las 	Máximas 	Autoridades o 	de 	casa  

Coordinadora General Administrativo Financiera excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado. 
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MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0023A-MI 

Quito, D.M., 06 de junio de 2020 

PARA: 	Srta. Lcda. Andrea Pamela Padrón Cedeño 
Analista de Comunicación Social 3 

ASUNTO: DELEGACIÓN PARA VIAJAR A LA PROVINCIA DE AZUAY 

De mi consideración: 

Mediante la presente, me permito comunicar a ustedes que deben viajar a la provincia de 
Azuay ciudad Cuenca los días: lunes 08 hasta viernes 19 de junio del presente año, a fin 
de realizar levantamiento de información, cobertura comunicacional y demás actividades / 
que mantendrá en territorio el señor ministro. / 

Consecuente con la emergencia sanitaria que atraviesa el país, está cartera de estado le / 
entregará insumos de bioseguridad como alcohol, traje de protección, mascarillas, guantes 
y demás, para cuidar de su integridad. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

2df.. - 	 )E TOX)F 
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MINISTERIO DE IN(LUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

Memorando Nro. MIES-DM-DCS-2020-0024-MI 

Quito, D.M., 14 de junio de 2020 

PARA: 	Srta. Lcda. Andrea Pamela Padrón Cedeño 
Analista de Comunicación Social 3 

ASUNTO: DELEGACIÓN PARA VIAJAR A LA PROVINCIA DE 
PICHINCHA 

De mi consideración: 

Mediante la presente, me permito comunicar a usted que debe viajar a la provincia 
Pichincha ciudad Quito el lunes 15 de junio y su retorno el miércoles 17 de junio del 
presente año a la provincia de Azuay ciudad Cuenca, a fin de realizar levantamiento de 
información, cobertura comunicacional y demás actividades que mantendrá el señor 
ministro en las mencionadas provincias. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

RNO 
'FTO 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. 	SOLICITUD 	DE 	AUTORIZACIÓN 	PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 24 de junio de 2020 

MIES-DM-DCS-2020-0024-MI 
MIES-DM-DCS-2020-0023-MI 

MIES-DM-DCS-2020-0023A-MI 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Padrón Cedeño Andrea Pamela Analista de Comunicación Social 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
Azuay - Cuenca - Milagro - Quito SERVIDOR 	Dirección de comunicación 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 	Samantha Proaño, David Jiménez, Ricardo Almeida 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 
ALCANZADOS 

,ACflvIDADES: 

(Lunes 08 de junio de 2020 
06:00 - 14:00 Traslado terrestre Quito - cuenca 

46:00 - 20:00 Reunión de equipo y preparación de agenda ministerial para la semana. 

( Martes 09 de junio de 2020 
06:45 - 08:00 Monitoreo de radio la voz del Tomebamba para gestionar pedidos de kits de 
alimentos 

08:00 - 12:00 Trabajo de oficina 

14:00 - 16:00 Monitoreo de redes sociales 

17:00 - 18:00 Reunión de equipo 

Miércoles 10 de junio de 2020 
06:45 - 09:00 Monitoreo de radio la voz del Tomebamba para gestionar pedidos de kits y bonos y monitoreo, respuesta y gestión de solicitudes de lnstagrarn del sr. Ministro 

10:00 - 12:00 Reunión de trabajo en la oficina zonal de cuenca 

12:00 - 14:00 Apoyo comunicacional para la zonal 6 
14:00 - 16:00 Preparación de material para reunión del Sr. Ministro 

¡ 16:00- 17:30 Reunión con el sector industrial. Tema: Retos de Post covid 19 en las Industrias 
Jueves 11 de junio de 2020 
06:45 - 08:30 Monitoreode radiola Voz del Tomebambapara gestionarpedidos de kitsy bonos y monitoreo, respuesta y gestión de solicitudes del Instagramy Twitter del sr. Ministro 

10:00- 13:00 Apoyo comunicacional desde la zonal 

14:00- 17:30 Gestión de pedidos del Sr. Ministro 

tViernes 12 de junio de 2020 
06:45 - 08:30 Monitoreode radiola Voz del Tomebambapara gestionarpedidos dekitsy bonos y monitoreo, respuesta y gestión de solicitudes del Instagramy Twitter del sr. Ministro 

09:30 - 11:00 Preparación de insumos para el sr. Ministro 

11:00 - 12:00 Elaboración de informes 

14:00 - 17:00 Reunión de equipo en la coordinación Zonal 6 
'Sábado 13 de junio de 2020 
09:00 - 11:00 Monitoreo de redes sociales del sr. Ministro 

11:00- 13:00 Agenda con medios locales de comunicación, organización de ayudas memoria, apoyo comunicacional 

Domingo 14 de junio de 2020 
9:00 - 11:00 Preparación de agenda ministerial para viaje a Quito 

15:00 - 17:00 Preparación de ayudas memoria para agenda en 

Quito. 

18:00 Entrega de ayudas memoria 

Lunes 15 de junio de 2020 
09:04 - 09:55 Vuelo aéreo desde cuenca - 
Tababela. 

10:00 - 11:00 Traslado desde Tababela hacia 

Quito 

11:00 - 12:00 Apoyo comunicación en la Plataforma Gubernamental Sur 

14:00 - 17:30 Acompañamiento al Sr. Ministro en reunión con el Jerárquico Superior del MIES, en la Plataforma Gubernamental Sur. 

Miércoles 17 de junio de 2020 
05:30 - 06:00 Traslado Quito - Tababela 

07:10 - 08:05 Vuelo aéreo Tababela - cuenca 

09:00- 13:00 Apoyo comunicacional en la coordinación Zonal 6 
14:00 - 17:30 Monitoreo de redes sociales y gestión de solicitudes 

Jueves 18 de junio de 2020 
06:45 - 11:00 Monitoreo de la Radio La Voz del Tomebamba para peticiones de kits de alimentos 

08:30 - 11:30 Monitoreo de redes sociales del Ministro y gestión de peticiones con directores distritales y 

zonales. 

11:30 - 13:00 Reunión de equipo 

14:00- 17:30 Elaboración de ayuda memoria de la reunión de gabinete interno del 15 de junio de 2020 

Viernes 19 de junio de 2020 

06:45 - 08:00 Monitoreo de la Radio La Voz del Tomebamba para peticiones de kits de 

alimentos 08:30 - 11:30 Elaboración de ayuda memoria de la reunión de gabinete interno del 

15 de junio 11:30 - 19:30 Traslado via terrestre desde cuenca a Quito 

Productos alcanzados 
Cumplimiento de actividades planificadas en la agenda Ministerial en las ciudades de cueca, Milagro y Quito. 

DETAlLE DE CoMPRoBArTES DE VENTA PARA REEIV7BOLSO (SE ADJUNTA ORIqINALES): 

FECHA No. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 



. p 

10-06-2020 0009189 Alimentación 15,25 

19-06-2020 0009626 Hospedaje 266,11 

18-06-2020 0022502 Alimentación 12,35 

TOTAL: 293,71 

ITINERARIO 	SALIDA 	LLEGADA 

FECHA 	 08/06/2020 	19/06/2020 

HORA 	 06:00 	19:30 

NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utiliz ado en el cumplimiento del servicio institucional, 

desde la salida del lugarde residencia o trabajo habituales ode¡cumplimiento del servicio institucional 

según sea el caso hasta su llegada de estossitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

Terrestre Particular Quito - Cuenca 08-06-2020 06:00 08-06-2020 14:00 

Terrestre Particular Cuenca - Milagro 09-06-2020 08:30 09-06-2020 12:00 

Terrestre Particular Milagro - Cuenca 09-06-2020 16:30 09-06-2020 19:30 

Aéreo LATAM Cuenca - Tababela 15-06-2020 09:04 15-06-2020 09:55 

Terrestre Particular Tababela - Quito 15-06-2020 10:00 15-06-2020 11:00 

Terrestre Particular Quito - Tababela 17-06-2020 05:30 17-06-2020 06:00 

Aéreo LATAM Tababela - Cuenca 17-06-2020 07:10 17-06-2020 08:05 

Terrestre Particular Cuenca - Quito 19-06-2020 11:30 19-06-2020 19:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

Andrea Pamela Padrón Cedeño 

Analista de Comunicación Social 3 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro de) término d 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
Contrario (a liquidación se demorará e incluso de n presentarl 
tendría que restituir los valores percibido Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales 5 superiora¡ número 
de días autorizados, se deberá adjuntar autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o s Delegado 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

IN H m A(   Ll 

EL RESPOT'JSAatDE JUNIDAD DEL 

5 ER'kIDOV 
COMISkJNAbb 

Alexandrá Cajas 

Dirección de Comunicación 

FIRMA DELA O EflEE INMEDIATFj)E LA O Et -R)N5ABLE DE 
LA UNIDAD 

Alexandracajas 

Dirección de Comnicación 
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. ip ut 1 Ud 	Actividades de Hoteles y Restaura,,e'l,asta $1700.0 

-- 	 NOTA DE VENTA Dei -dei 

N? 0009189 
Clilalvo Yanez Vilses Andrés / RIJC: 1710852466001 / AUt SRI.: 1126391451 

Dir.: Av. Unidad Nacional 4-92 Y Cuba / TeIf.: 0998 400 450 / Cuenca - Ecuador 

Sres.. C1I.L7 ........ P............................................. 

Fecha: ..O/.. .E.LQ..o 

...TQt,;.2.c2 
CANT. 	 DESCRIPCION 	 V. UNIT. 	V. TOTAL 

\eD- .5O 

rE/coEmsOR 	
TOTAL $ 

FORMA DE PAGO  

	

r 	 TAIRJETA DE 

	

EFECTIVO 	 J 	CRÉDITO/ 0f8110:  

	

DINERO aEcmlNco: [ 	 j 	OTROS:[ 

Í - - ------ 
Reci ¡Conforme 	 Firma a 

GR4F1MUNDO OFFSEI/ OCIOS MONGOL TIGRE GLh4M4N/ SUC 010129393400/ ¡.4111 2309/ IELF 29!213900.EENCO 
FI 70Mazo2020/ /01.039151. &3O9650 C400C4 lOVA4rzO2021 


