
Clase de 
Registro: 

Clase de 
Gasto: REGULARIZACIÓN OTROS GASTOS 

RPA RTO DEV{. 

1 1 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

A 

SUB - TOTAL 

320.00 

0.00 

320.00 

32 
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptCom proba nteGastos.rdlc 

U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INC LUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 
CENTRAL 

Unid. Desc: 0000 02 09 2022 

No. Expediente 

1921 

Banco: 

Comprobante  

Beneficiarlo: 

  

Cuenta 
Monetaria: 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

 

Numero Operación 

 

O 

1760001200001 MIN ISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

  

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 320.00 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:280-9999-0 No de fondo: 284 No Entrada: 991 

No. CUR No. Original 

3981 3981 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA:
4Í 02/09/2022  

Funcionario kesponsablc Director Financiero 
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 280 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL Reporte rptCo m proba nteGa stos. rdlc 

U. Ejecutora: 9999 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA Fecha Elaboración 

Unid. Desc:

0000 CENTRAL
02 1 11 2022 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1921 
DE FACTURAS 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DEI 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

 

Cuenta 
Monetaria: 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 

CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

Numero Operación 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

 

O 

No. CUR No. Original 

3981 3981 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
02/09/2022 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y  Social 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

1. DATOS GENERALES 

No. CÉDULA: 

SERVIDOR: 
LUGAR COMISIÓN: 
FECHA DE SALIDA: 
FECHA DE RETORNO: 

1709927832 

ULLAURI CASTILLO EMILIANO 

EL EMPALME-QUEVEDO-BABAHOYO 
01/08/2022 HORA: 07H00 
05/08/2022 HORA: 17H00 

CARGO: SP1 

NIVEL: SP1 

C. PRESUPUESTARIA: 382 
TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

e. 

"9 u',- 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

S. LIQUIDACION 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(—) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar 

Valor que justifica el funcionario 

Saldo a favor de MIES 

b) Total por reembolso de gastos 

c) Total por liquídacion de compras 

d) Total a favor del Funcionario 

320,00 
CUR No. 103460944 320,00 320,00 

70% 224,00 224,00 
30% 96,00 96,00 

320,00 

0,00 

0,00 

0,00 

0,00 

6. OBSERVACIONES 
1 Al funcionario se le entrega un anticipo de viáticos de acuerdo a fondo Nro. 284 

2 No se reconoce Factura Nro. 30801, Contribuyente Regimen RIMPE Emprendedor, debe desglosar IVA 

7. RECOMENDACIÓN 
Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios ante referida, se determina que: li base a la 

solicitud de autorización de comisión de servicios e informe de cumplimiento de servicios institucionales, queda cerrado el anticipo 
de viáticos y se da continuidad al debido proceso, conforme al respectivo control de cada unidad en aplicación a las Normas de 
Control Interno 

Contabilizado Por: 

Dayana Toapanta 

CONTROL PREVIO 
Quito, 2 de septiembre de 2022 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DíAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80,00 4 320,OQ 

TOTAL 320,00  

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 
1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0,00 
5 PARQUEADERO 530502 0,00 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN 530303 0,00 

TOTAL REEMBOLSO 0,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 
1 HOSPEDAJE 530303 140,00 
2 ALIMENTACION 530303 91,50 
3 MOVILIZACION 530301 0,00 

TOTAL GASTOS 231,50 

CONTABILIDAD 



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES .-.. .-. •. 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (13D-MMM-AAAA) 
SERVICIOS INSTITUCIONALES ¡ 

MIES-DM-DGDAC-2022-5988-M /, 09/08/2022/  
MIES-DM-DGDAC-2022-5989-M  

MIES-DM-DGDAC-2022-5990-M ig 
MIES-DM-DGDAC-2022-6000-M

/ DATOS GENERALES  

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ULLAURI CASTILLO EMILIANO / SERVIDOR PUBLICO 1 - 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 
EL EMPALME-QUEVEDO-BABAHOYO/LOS RIOS / DIRECCIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SRES.EMILIANO ULLAURI, DIEGO COQUE, ANGELES CHINCHERO Y JACINTO ALCIVAR 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES 

01-08-2022 / 

07H00 - 12H00/ QUITO - EL EMPALME, SALIDA DESDE MI DOMICILIO CONJUNTAMENTE CON LOS COMPAÑEROS DIEGO COQUE, 
ÁNGELES CHINCHERO Y JACINTO ALCÍVAR CONDUCTOR VEHÍCULO GEA-1831 .7 

12H00 - 13H00 ALMUERZO 

13H00 - 17H30 ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN LA DIRECCIÓN DISTRITAL EL EMPALME, CAPACITACIÓN DE GESTIÓN DE ARCHIVO, 
DICTADA A LOS SERVIDORES DEL DISTRITO EL EMPALME, CULMINANDO MIS LABORES Y PERNOCTANDO EN LA 
MISMA. 
02-08-2022 / 

08H00 - 12H30 INGRESO A LA DIRECCIÓN DISTRITAL EL EMPALME PARA INICIAR CON LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS, REVISIÓN 
DEL ARCHIVO CENTRAL DEL DISTRITO EL EMPALME. 

12H30 - 13H00 /TRASLADO DESDE EL EMPALME HASTA QUEVEDO y 
13H00 - 14H00 ALMUERZO 

141-100-171100 INGRESO A LA DIRECCIÓN DISTRITAL QUEVEDO, INICIO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS, REVISIÓN DEL ARCHIVO 
CENTRAL DEL DISTRITO QUEVEDO, CULMINANDO MIS LABORES Y PERNOCTANDO EN LA MISMA 
03-08-2022 -' 

08H00 - 11H30 INGRESO A LA DIRECCIÓN DISTRITAL QUEVEDO PARA INICIAR CON LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS, CAPACITACIÓN 
DE GESTIÓN DE ARCHIVO, DICTADO A LOS SERVIDORES DEL DISTRITO QUEVEDO. 

11H30 - 131120 / TRASLADO DE QUEVEDO HASTA BABAHOYO 
131130-171-100 INGRESO A LAS INSTALACIONES DEL EX DISTRITO BABAHOYO, INICIANDO CON LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS, 

REVISIÓN DEL ARCHIVO CENTRAL, CULMINANDO MIS LABORES Y PERNOCTANDO EN LA MISMA. 
04-08-2022 

081-100-12H30 INGRESO A LA COORDINACIÓN ZONA, INICIO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS, REVISIÓN DEL ARCHIVO CENTRAL. 
12H30-13H30 ALMUERZO 
131-130-171-100 INICIO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN LA COORDINACIÓN ZONAL, CAPACITACIÓN DE GESTIÓN DE ARCHIVOS, 

CULMINANDO MIS LABORES Y PERNOCTANDO EN LA MISMA 
05-08-2022 

08H00 - 10H00 EN LA COORDINACIÓN ZONAL CON LA SERVIDORA RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL, IMPLEMENTACIÓN DE LOS 
FORMATOS ESTABLECIDOS EN LA REGLA TÉCNICA PARA LA INCORPORACIÓN DEL DIAGRAMADO Y ETIQUETADO EN 
LAS CAJAS DE ARCHIVO. 

101-100 - 171-100VTRASLADO DESDE BABAHOYO HASTA QUITO, LLEGANDO A MI DOMICILIO Y CULMINANDO MIS LABORES. 
PRODUCTOS: 

TRASLADO CONJUNTAMENTE CON LOS SRES. DIEGO COQUE Y ANGELES CHINCHERO EN EL VEHICULO GEA-1831 CON CONDUCTOR SR. JACINTO 
ALCIVAR, A LAS DIRECCIONES DISTRITALES EL EMPALME, QUEVEDO Y COORDINACION ZONAL 5, CUMPLIR VISITA TECNICA PARA FORTALECER 
LOS CONOCIMIENTOS EN BALCONES DE SERVICIO Y GESTION DE ARCHIVO, PROVINCIA LOS RIOS. 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES) 
FECHA NO. COMP. VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

01-08-2022 66 Z ALIMENTACION. 12.00 - 
01-08-2022 , 555/ ALIMENTACION - 12.00- 
02-08-2022 ,-' 2103 / HOSPEDAJE _- 35.00, 
02-08-2022 /563 ALIMENTACION 12.00-' 
02-08-2022 ,/559 / ALIMENTACION 12.00 
03-08-2022 / 2142 y' HOSPEDAJE 35.00- 
03-08-2022 // 178 / ALIMENTACION ,z 11.00 



I,j , 

03-08-2022 287; ALIMENTACION 12.50 
Ó4-08-202 300 ALIMENTACION 10.00, 
04-08-2022 / 30801 / ALIMENTACION // 22.00 
05-08-2022 5912 / ALIMENTACION 10.00 
05-08-202 / 2873 / HOSPEDAJE // 70.00 

SUMA: USD 253.50 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

FECHA
ESTOS DATOS SE REFIEREN AL TIEMPO EFECTIVAMENTE UTILIZADO EN EL 

DD- MMM- AAA 01-08-2022/ 05-08-2022 CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, DESDE LA SALIDA DEL LUGAR 
DE RESIDENCIA O TRABAJO HABITUALES O DEL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO 

HORA 07H00 / 17H00 INSTITUCIONAL SEGÚN SEA EL CASO, HASTA SU LLEGADA DE ESTOS SITIOS. 
HH:MM 

TRANSPORTE 
TI'O DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA 
(AÉREO, TERRESTRE, TRANSPORTE RUTA

DD-MMM-
HORA

DD-MMM-
HORA 

HH:MM HH:MM MARÍTIMO, OTROS) AAAA AAAA  
INSTIUCIONAL /, GEA- 1831 / QUITO -EL EMPALME 01/08/2022/ 07H00/ 01/08/2022,, 12H00,/ 
INSTITUCIONAL / GEA - 1831 / EL EMPALME - QUEVEDO 02/08/2022..- 121130 ¡/ 02/08/202Í1/ 131—100/ 
INSTITUCIONAL t GEA- 1831 / QUEVEDO - BABAHOYO - 03/08/2022" 111130 V /03/08/2022, 13H20 1- 
INSTITUCIONAL 7 GEA - 1831 BABAHOYO - QUITO 05/08/2022 / 10H00 / 05/08/2022..- 17H00/ 

INSTITUCIONAL 

FIRMA DE LA O ERVIDOR COM1SrONADO NOTA 
, /-/ EL PRESENTE INFORME DEBERÁ PRESENTARSE DENTRO DEL TERMINO DE 4 DÍAS DEL CUMPLIMIENTO 

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, CASO CONTRARIO LA LIQUIDACIÓN SE DEMORARÁ E INCLUSO DE NO 
PRESENTARLO TENDRÍA QUE RESTITUIR LOS VALORES PERCIBIDOS. CUANDO EL CUMPLIMIENTO DE 

/ Ç) SERVICIOS INSTITUCIONALES SEA SUPERIOR AL NÚMERO DE DÍAS AUTORIZADOS, SE DEBERÁ ADJUNTAR 
/ LA AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO 

EMILIANO ULLAURI CA TILLO, 
SERVIDOR PILÇO..1.- 

FIRMAS DE APROBACIÓN / 
FIRMA DE LA O EL RESPON5IBLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE,JÑMEDIATO DE LA O. EL RESPONSABLE DE LA 

C'iMISIONADO UNIDAD / 

DRA. KA V.ÓNICA . ZMUÑOZ DRA.KI. w' ROpCANARVÁEZMUÑOZ 
DIRECTORA D . i 'E AL Y ATENCIÓN DIREC IRA DE GESTIÓN DO.'UMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA 

CIUDADANA ,/ // 



D EBE HABER 

320 .00 0.00 

320.00 

e- 

0. DO 

USUARIO: 

DATOS REGISTRO 

APROBADO 

EACHICAIZAR 
FIRMA 
ELECTRONICA: 

DATOS APROBACION 

7C7HYQBFG2CPJ 
DP 

FIRMA 
ELECTRONICA: 

DATOS SOLICITUD PAGO j 

Me: 

s Vi 

MIES 

de  
¡ CC) 

2 JUL O22 . vu 

USUARIO: 

DATOS AUTORIDAD APR. 

PAGINA No. 1 DE 1 

AFECTACIÓN CONTABLE 
No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-1 ALX-2 AUX-3 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS 

1 112 15 1 28099990000 1709927832 284 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales 

212 50 0 28099990000 1709927832 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central 

TOTAL COMPROBANTE => 320.00 320.00 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DESCRIPCION: Constitucion Autontatica de Fondo, de la entidad :280-9999 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE \'IATICOS PASAJ 
RECURSOS FISCALES No. de fondo: 284%. de Entrada: 991 

S Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 

FECHA: 29/07/2022 USUARIO: EACH1CAIZAR USUARIO: 

br COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO ti 26 

Institucic:: 999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar 103460944 FECHA DE 
Unid. Ejecutora: 0000

. No. CUR
103460944/ELABORACIÓN 

29 07 2022 
Unid. Desc: 0000 No. Original 103460944 

r- 

 

f!PODEDOCUMENTO RESPALDO J CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR4ÍUESTAR1O 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE / SOLICITUD DE CREACION DE FONDO - So99990OQ0o0Q284( 00991 GASTOS J  

/ 
FECHA DE APROBAC1ON Tipo C UR: FRC Constitucion Automatica de Fondo. d la entidad :280 - 9999 Clase de fondo: (PAF] -ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENIES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo: 

204 No. de Entrada: 991 
Area del 29 07 2022 CONTABILIDAD Fuente Comprobante: 

Especifica 

Beneficiario: 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL 

FECHA: 

FECHA: 29/07/2022 FECHA: 



Cta. Monetaria 

Ejercicio: 2022 

No. Fondo Global: 284 

No. Formulario Interno: 992 

Unidad Gastadora: 014 - DIRECCION GESTION DOCUMENTAL 

'J) 

COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS 

Entidad: 260-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL -  PLANTA CENTRAL 

TESORERIA 

Fecha de Pago 

RUC/Cl Responsable: 1709927832 

Nombre Responsable: ULLAURI CASTILLO EMILIANO 

Monto Fondo Global: 320.00 

Monto Fondo Interno: 320.00 

Estado: APROBADO 

No. Transfer. No. Pago CUR 

Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 
FISCALES 

F(ipción: ULLAURI CASTILLO EMILIANO: ANTICIPO DE VIÁTICOS A GUAYAS Y LOS RIOS DEL 1 AL 5 DE AGOSTO 
2022 SEGÚN MEMORANDO NRO. MIES-DM-DGDAC-2022-5988-M, CONTROL PREVIO LG-ECH-FR. 

FONDO 284 
FONDO 284 

103460944 

No. de Solicitud: 

No. de Doc. Aprobación: 
No. de CUR Contable: 

Fecha Solicitud: 29/07/2022 

Fecha Aprobación: 29/07/2022 

2U C(  Ci.&$ - 

FIRMA RESPONSABLE 

No. CUR 
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/CI Responsable Contable Pagado MonLo Aprobado 

FAF 001 FRO 1709927832 103460944 NO 320.0 

FIRMA AUT1ORIZACIÓN 



Econrnioa y Social 
Ministerio do Ir.oiosión 

382 ' 

CORRIENTE 
C. PRESUPUESTARIA: 

TIPO DE GASTO: 

1. DATOS GENERALES 

DIRECCIÓN FINANCIERA 
ANTICIPO DE VIÁTICOS 

_) /I 
'i 

cwk Z&4 - 

Pagado po 

MONTO (USD) TOTAL VIÁTICO 
1ruc.. ;i.ksi. 1 

¿Pbls!s • 

TESORERÍA 

No. CÉDULA: 

SERVIDOR: 

LUGAR COMISIÓN: 
FECHA DE SALIDA: 
FECHA DE RETORNO: 

1716386410 

ULLAURI CASTILLO EMILIANO 

GUAYAS  LOS RÍOS 

01/08/2022 HORA: 051-100 
05/08/2022 HORA: 15H00 

CARGO: SERVIDOR PÚBLICO 1 

NIVEL: 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. OBSERVACIONES 
N 

1 

4. RECOMENDACIÓN 

Analizada la documentación que sustenta la solicitud de pago de la referencia, se determina que: reúne todos r quisitos legales, pertinentes 
y necesarios: por lo que, la obligación de pago es correcta y es procedente realizar los registros contables que .rrespondan conforme a la 
respectivo control (le cada proceso en a licacion a la normativa de Control Interno, las autorizaciones respecti as y el 'ao. 

Quito, 28 de julio de! 2022 

Elaborado por: 

Li/lan Gu 
CONTROL PREVIO 

Contabilizado Por: 

Gi,4 
CONTABILIDAD 



5N1STERIC DErNCWSJ 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCtOrLIBbt: 1 JUL 
NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE .. t SERVICIOS INSTITUCIONALES U14 fik,4~4 

MIES-DM-DGDAC-2022-5988-NI  
MIES-DM-DGDAC-2022-5989-M

,,/'FECHA DE SOLICITUD (DD-MMM -. M 
21/07/2022 

MIES-DM-DGDAC-2022-5990-M 1' 
MIES-DM-DGDAC-2022-6000-M 

VIÁTICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ULLAURI CASTILLO EMILIANO SERVIDOR PUBLICO 

E CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTEÑ 5E LA O EL EL EMPALME/ GUAYAS - SERVIDOR QUEVEDO/LOS RIOS
.7 DIRECCION GESTION DOCUMENTAL Y A1ENCION CIUDADANA BABAHOYO/LOS RIOS 

FECHA LLEGADA (DD-MMM-. HORA LLEGADA 
FECHA SALIDA (DD-MMM-AAAA) HORA SALIDA (HH:MM) AAAA) (HH:MM) 

01/08/2022 051-100 7' 05/08/2022 -' - 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
SRES: 

• ULLAURI CASTILLO EMILIANO 
• COQUE CARRIÓN DIEGO ESTEBAN 
• CHINCHERO ZAMBRANO MARIA DE LOS ÁNGELES 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

MEDIANTE MEMORANDO NRO. MIES-DM-1)GDAC-2022-6000-M, DE FECHA 21 DE JULIO DE 2022, SUSCRITO PO EL SEÑOR DANILO 
PATRICIO DURÁN PILLO, DIRECTOR DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA, SUEROGANTE, TRAVÉS DEL CUAL 
MANIFIESTA QUE: "(..) ME PERMITO DISPONER A USTEDES QUE, SE TRASLADEN A LAS DIRECCIONES DJSTR!TALES DE EL EMPALME, 
QUEVEDO, INSTALACIONES DE LA EX DIRECCIÓN DISTRITAL BABAHOYO Y LA COORDINACIÓN ZONAL 5- LGS RÍOS, A 'ARTIR DEL DÍA 01 DE 
AGOSTO DE 2022 HASTA EL 05 DE AGOSTO DE 2022, RETORNANDO A LA CIUDAD DE QUITO EL DÍA 05 DEAGWTO DE202. '4,,. 

LA VISITA TIENE COMO FIN, LA CAPACITACIÓN, SEGUIMIENTO, ACOMPAÑAMIENTO DE MANERA PRESENCIAL Y]PIMENTE A LOS 
SERVIDORES QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LOS BALCÓN DE SERVICIO, GESTIÓN DOCUMENTAL ÇUIPUX Y tARCHIVO DEL NIVEL 
DESCONCENTRADO; PARA EL EFECTO, SE DARÁ CUMPLIMIENTO AL SIGUIENTE CRONOGRAMA: 

b¡ACTIVIDADES A EJECUTAR EN LA DIRECCIÓN DISTRITAL O 
ZONA FECHA CIUDAD DE CIUDAD DE OORDINACION ZONAL 

SALIDA DESTINO  

IMOVILIZACIÓN LA CIUDAD DE EL EMPALME 1)ESDE LA CIUDAD DE 01/08/2022 QUITO EL EMPALME 5 IQUITO 
01/08/2022 EL EMPALME EL EMPALME 5 IDIRECCIóN DISTRITAL EL EMPALME (ACTIVIDADES PROG1AMADAS) 
-

MOVILIZACIÓN LA CIUDAD DE QUEVEDO POSItRIOR A ACTIVIDADES 02/8/2022 EL EMPALME QUEVEDO 5 EN LA DIRECCIÓN DISTRITAL EL EMPALME 

02/08/2022 IQUEVEDO QUEVEDO 5 IDIRECCIóN DISTRITAL QUEVEDO (ACTIVIDADES PROGRAMADAS) 

lQUEVEDO BABAHOYO 5 MOVILIZACIÓN LA CIUDAD DE BABAHOYO POSTERIOR A ACTIVIDADES 02/08/2022 EN LA DIRECCIÓN DISTRITAL QUEVEDO 
03/08/2022 BABAHOYO BABAHOYO 5 COORDINACIÓN ZONAL 5 (ACTIVIDADES PRO ]RAMADAS) 

INSTALACIONES DEL EX DISTRITO BABAHOY') (ACTIVIDADES 04/08/2022 BABAHOYO BABAHOYO PROGRAMADAS) 

05/08/2022 IBABAHOYO QUITO 5 IMOVILIZACIóN A LA CIUDAD DE QUITO 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

IEPRA 

TRANSPORTE SALiDA LLEGADA 
(AÉREO, NOMBREDE RUTA  TERRESTRE, TRANSPORTE FECHA RO lA HORA 

MARÍTIMO, DD-MMM-AAAA HH: 4M DD-MMM- HH:MM 
OTROS) AAAA 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - EL EMPALME / 01/08/2022 / 05100 / 01/08/2022 IIH3OL 

TERRESTRE INSTITUCIONAL EL EMPALME 01/08/2022 / 10F30 /01/08/2022 / 171-100' 

TERRESTRE INSTITUCIONAL EL EMPALME - QUEVEDO ./ 02/08/2022 070V 02/84022 / 081-10 
7 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUEVEDO / 02/08/2022 -- 08F 00 '02/08/2022 / 17H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUEVEDO - BABAHOYO ¿ 02/08/2022 171-100,,- 02/08/2022 19H00 / 

J191LQLl 

cc 
1. 

a 



_ÇÇRRESTRE INSTITUCIONAL BABAHOYO / 03/08/2022 / 08H00 /03/08/2022/ 171100 

TERRESTRE INSTITUCIONAL BABAHOYO J 04/08/2022 08H00 /04/08/2022 171100 

TERRESTRE INSTITUCIONAL BABAHOYO - QUITO / 05/08/2022 ¡ 08H00 (05/08/2022 f I5 H0 

AUTORIZACION: EN CASO DE RECIBIR VALORES POR CONCEPTO DE ANTICIPO DE VIÁTICOS Y SUBSISTENCIAS, AUTORIZO A LA 
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA DEL MIES, A TRAVÉS DE LA DIRECCIÓN/UNIDAD FINANCIERA A DESCONTAR A 
FAVOR DEL MINISTERIO DE INCLUSIÓN ECONÓMICA Y SOCIAL -MIES EN LA SIGUIENTE REMUNERACIÓN MENSUAL, AQUELLOS 
VALORES QUE NO FUERAN JUSTIFICADOS DEBIDAMENTE. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: 
BANCO DEL PACIFICO AHORROS 1054781566 

FIRMA D LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RES NSABL LA UN SOLICITANTE 

or

or ¡

SR. DA/ATR NPILLAJO 

PUBLICO 
-SR. ~lILIA. URI CASTILLO DIRECTOR GESTIO DOCUMENTAL Y ATENCION CIUDADANA, SERVIDOR	 SUBROGANTE 

NOTA: ESTA SOLICITUD DEBERÁ SER PRESENTADA PARA SU 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO AUTORIZACIÓN, CON POR LO MENOS 3 DÍAS DE ANTICIPACIÓN AL 

CUMPLIMIENTO DE LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES; SALVO EL 
CASO DE QUE POR NECESIDADES INSTITUCIONALES LA 
AUTORIDAD NOMINADORA AUTORICE. 

• DE NO EXISTIRDISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA,  
SOLICITUD como LA AUTORIZACIóN QUEDARÁN 
INSUBSISTENTES 

• EL INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES DEBERÁ 
LCDA. MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUNOZ PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 4 DÍAS DE CUMPLIDO 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA EL SERVICIO INSTITUCIONAL 

FINANCIERA 
ESTÁ PROHIBIDO CONCEDER SERVICIOS INSTITUCIONALES 
DURANTE LOS DÍAS DE DESCANSO OBLIGATORIO, CON EXCEPCIÓN 
DE LAS MÁXIMAS AUTORIDADES O DE CASOS EXCEPCIONALES 
DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS POR LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 
DELEGADO. 

. 
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Ministerió de Inclusión 
Económica y Social 

 

 

República 
del Ecuador 

  

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5988-M 

Quito, D.M., 20 d' julio de 2022 

PARA: Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud de autorización para visita en territorio para capacitación, seguimi 
acompañamiento a balcones de servicio, gestión documental Quipux y Arch 
Coordinación Zonal 5 - Los Ríos y sus Direcciones Distritales 

De mi consideración: 

Previo atento y cordial saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio • e 2020, p 
en el Registro Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de fecha 30 de septiembre de 2020, se expide la 
Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inc sión Eco 
Social. 

to y 
o a la 

cado 
orma 
ca y 

ental y ft- ción 
ir técnicatne  te la 

a nivel fzaional 
u en los r,cesos 
al usuarilp on el 

En la mencionada norma estatutaria, consta la misión de la Dirección de Gestión Docu 
Ciudadana, en la que se indica lo siguiente: Administrar, custodiar, controlar y salvaguar,  
documentación interna de la Institución y administrar el sistema de gestión documento  
mediante la certificación de la documentación y los actos administrativos que se gener 
institucionales; y, gestionar la información que proporcione el balcón de servicios y atenció 
propósito de atender los requerimientos de los usuarios internos y externo. 

1 de la Pr 
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if 
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hivos 

Mediante Acuerdo Nro. SGPR-2019- 0107, de fecha 10 de abril de 2019, la Secretaría Gene 
de la República, emite la "Regla Técnica Nacional para la Organización y Mantenimie 
Públicos". 

En la Disposición Transitoria Segunda, indica: "(...) En el plazo de 2 años contados a p 
publicación de la presente Regla Técnica, las entidades públicas concluirán con los proces 
clasificación, expurgo, foliación e inventario; así como la implementación del Cuadro Gene 
Documental y la Tabla de Plazos de Conservación Documental (...)". 

Mediante artículo 5 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero e 2021, 
que: "Del manejo de la documentación. - La documentación que se recepte o genere en el ÍES, cum 
los principios de publicidad o reserva de la información, de conformidad a lo establecido n la Ley 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTA IP, y lo determinado en el pres nte instru 

rtir de la 
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Mediante artículo 11 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero ¡e 2021, 
que: "(...) Cuando se trate de solicitudes de información, criterios técnicos o jurídicos ei re las un¡ 
este Ministerio, los requerimientos serán dirigidos aplicando el orden jerárquico, es decir: de Subse 
Subsecretario, de Coordinador a Coordinador, Director a Director, o sus equivalentes se ún sea el 
respuestas se expedirán hasta tres (3) días contados a partir de la recepción del requeri iento. En 
que por su naturaleza territorial o institucional se requiera de información o insumos 'e otra de 
ministerial, podrá ampliarse hasta cinco (5) días ( ... )". 

e 2021, man 
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Mediante artículo 12 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero 
que: "(...) Para la contestación de solicitudes o requerimientos, se observará lo determ 
dispuesto por la Máxima Autoridad Ministerial o la autorización de la Coordinadora del D 
Cuando no conste un tiempo especifico para el despacho de documentos, la unidad respo 
respuesta correspondiente en el término de hasta tres (3) días contados a partir d 
requerimiento; en los casos que por naturaleza territorial o institucional se requiera de mf, 
de otra dependencia ministerial, el tiempo se ampliará hasta por cinco (5) días hábiles. ( ... ) 

able entI'egrá la 
la recejckn del 

rmnación c inwnos 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, la Dirección de G.- tión Doc 
Atención Ciudadana tiene como misión: ". . .Administrar, custodiar, controlar y salvaguar' ir técnic 
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República 
delEcuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5988-M 

Quito, D.M., 20 (le julio de 2022 

documentación interna de la Institución y administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional 
mediante la certificación de la documentación y los actos administrativos que se generen en los procesos 
institucionales; y, gestionar la información que proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el 
propósito de atender los requerimientos de los usuarios internos y externos. ". De conformidad a las 
atribuciones y responsabilidades asignadas, a la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana le 
corresponde la administración del servicio de atención al usuario de los Balcones de Servicio. 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 114, de fecha 28 de junio de 2019, a través del cual acuerda: "...EXPEDIR 
LA NORMATIVA CORRESPONDIENTES A LOS TRÁMITES QUE SE REALIZAN PARA EL PAGO DE 
BONOS Y PENSIONES ADMINISTRADOS POR LA SANCCO... 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 023, de fecha 16 de abril de 2021, a través del cual acuerda: Aprobar y 
expedir "...EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN DE QUEJAS, RECLAMOS, 
INCIDENTES Y CONSULTAS DE LOS USUARIOS DE BONOS Y PENSIONE..." 

Mediante acuerdo ministerial Nro. MIES-2022-037, de fecha 22 de junio de 2022, a través del cual acuerda: 
"Regular el pago de transferencias monetarias del sistema de protección social integral en lo relacionado a: 
bono de desarrollo humano en sus dos sub categorías (bono de desarrollo humano y bono de desarrollo 
humano con componente variable), bono 1000 días, pensión mis mejores años, pensión para adultos mayores, 
pensión toda una vida y pensión para personas con discapacidad". 

Mediante memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten las directrices 
para solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su parte pertinente: 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y vehículo institucional 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción de este documento de 
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitando la autorización de 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. En dicho documento 
adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el conductor que el área 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesarios. 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excepción podrán incluir 

fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando casos de emergencia 

debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en los formularios que 

existen para ese efecto. ( ... )". 

. 

 juntos 

En este sentido y por lo expuesto, me permito solicitar a su Autoridad de la manera más cordial y comedida, se 
autorice a 3 servidores que está Dirección Delegue, para que se trasladen a las Direcciones Distritales de El 
Empalme, Quevedo, instalaciones de la ex Dirección Distrital Babahoyo y la Coordinación Zonal 5 - Los Ríos, a 
partir del día 01 de agosto de 2022 hasta el 05 de agosto de 2022, retomando a la ciudad de Quito el día 05 de 
agosto de 2022. 

La visita tiene como fin, la capacitación, seguimiento, acompañamiento de manera presencial y permanente a 
los servidores que prestan sus servicios en los Balcón de Servicio, Gestión Documental Quipux y Archivo del 
nivel desconcentrado; para el efecto, se dará cumplimiento al siguiente cronograma: 
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República 
del Ecuador 

D?NILO 
PATRICIO DURAN 
PILLAJO 

Ministeri de 1 
Económica 

u19. 

iclusión 
y Social 

1 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDA9-2022-58-M 

Quito, D.M., 20 4 julio de 2022 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
DIRECTOR DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA, SUBROG NTE 

Copia: 
Sr. Emiliano Ullauri Castillo 
Servidor Público 1 

Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

at 

. 

., Gobierno Juntos 
A del Encuentro 1 lo logramos 

Fecha Ciudad de salidCiudad de destanoZonActividades a ejecutar en la Dirección Distrital o Coordinación Zonal 

01/08/2022Quito El Empalme 5 Movilización la ciudad de El Empalme desde la ciudad de Quito 
01/08/2022.El Empalme El Empalme 5 Dirección Distrital El Empalme (actividades programadas) 
02/8/2022 El Empalme Quevedo 5 Movilización la ciudad de Quevedo posterior a actividades en la Dirección Distrital El Empalme 
02108/2022Quevedo Quevedo 5 Dirección Distrital Quevedo (actividades programadas) 
32/08/2022Quevedo Babahoyo 5 Movilización la ciudad de Milagro posterior a actividades en la Direece5n Distrital Quevedo 
03/08/2022Babahoyo Babahoyo 5 Coordinación Zonal 5 (actividades programadas) 
04/08/2022.Babahoyo Babahoyo 5 Instalaciones del ex Distrito Babahoyo (actividades programadas) 
05/08/2022.Babahoyo Quito 5 Movilización a la ciudad de Quito 

3/3 
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Ministerió de Inclusión 
Económica y Social 

República 
del Ecuador 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5989-M 

Quito, D.M., 20 de julio de 2022 

PARA: Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud de autorización de viáticos para visita en territorio para capacitació , seguimi 
acompañamiento a balcones de servicio, gestión documental Quipux y Archi o a la 
Coordinación Zonal 5 á Los Rios y sus Direcciones Distritales 

De mi consideración: 

Previo atento y cordial saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio 'e 2020, p 
en el Registro Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de fecha 30 de septiembre de 2020, se - xpide la 
Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de mcl sión Eco 
Social. 

En la mencionada norma estatutaria, consta la misión de la Dirección de Gestión Docu 
Ciudadana, en la que se indica lo siguiente: Administrar, custodiar, controlar y salvaguar ,  
documentación interna de la Institución y administrar el sistema de gestión documenta 
mediante la certificación de la documentación y los actos administrativos que se gener 
institucionales; y, gestionar la información que proporcione el balcón de servicios y atenció 
propósito de atender los requerimientos de los usuarios internos y externo. 
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Mediante Acuerdo Nro. SGPR-2019- 0107, de fecha 10 de abril de 2019, la Secretaría Gener 1 de la Pr 
de la República, emite la "Regla Técnica Nacional para la Organización y Mantenimien • de los 
Públicos". 

ncia 
¡vos 

En la Disposición Transitoria Segunda, indica: "(...) En el plazo de 2 años contados a p 
publicación de la presente Regla Técnica, las entidades públicas concluirán con los proces 
clasificación, expurgo, foliación e inventario; así como la implementación del Cuadro Gene 
Documental y la Tabla de Plazos de Conservación Documental ( ... )". 
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Mediante artículo 5 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero 
que: "Del manejo de la documentación. - La documentación que se recepte o genere en el 
los principios de publicidad o reserva de la información, de conformidad a lo establecido 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTA IP, ylo determinado en el prese 

2021, m 
¡ES, cum 
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Mediante artículo 11 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero e e 2021, m 
que: "( ... ) Cuando se trate de solicitudes de información, criterios técnicos o jurídicos en 'e las un¡ 
este Ministerio, los requerimientos serán dirigidos aplicando el orden jerárquico, es decir: 'e Subsec 
Subsecretario, de Coordinador a Coordinador, Director a Director, o sus equivalentes seg iii sea el 
respuestas se expedirán hasta tres (3) días contados a partir de la recepción del requerim ento. En 1 
que por su naturaleza territorial o institucional se requiera de información o insumos ' otra de 
ministerial, podrá ampliarse hasta cinco (5) días ( ... )". 

Mediante artículo 12 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero e e 2021, m 
que: "( ... ) Para la contestación de solicitudes o requerimientos, se observará lo dererini ado en 1 
dispuesto por la Máxima Autoridad Ministerial o la autorización de la Coordinadora del De pacho Mi 
Cuando no conste un tiempo específico para el despacho de documentos, la unidad respo able entr 
respuesta correspondiente en el término de hasta tres (3) días contados a partir de la recep 
requerimiento; en los casos que por naturaleza territorial o institucional se requiera de info nación o 
de otra dependencia ministerial, el tiempo se ampliará hasta por cinco (5) días hábiles. ( ... )'. 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, la Dirección de Ge ón Documental y 
Atención Ciudadana tiene como misión: "...Administrar, custodiar, controlar)' salvaguarair técnicamente la 
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Re ública deíDEcuador  

 

Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5989-M 

Quito, D.M., 20 de julio de 2022 

documentación interna de la Institución y administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional 
mediante la certificación de la documentación y los actos administrativos que se generen en los procesos 
institucionales: y, gestionar la información que proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el 
propósito de atender los requerimientos de los usuarios internos y externos.". De conformidad a las 
atribuciones y responsabilidades asignadas, a la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana le 
corresponde la administración del servicio de atención al usuario de los Balcones de Servicio. 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 114. de fecha 28 de junio de 2019, a través del cual acuerda: "...EXPEDIR 
LA NORMATIVA CORRESPONDIENTES A LOS TRÁMITES QUE SE REALIZAN PARA EL PAGO DE 
BONOS Y PENSIONES ADMINISTRADOS POR LA SANCCO... 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 023, de fecha 16 de abril de 2021, a través del cual acuerda: Aprobar .Ny 
expedir "...EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN DE QUEJAS, RECLAMOS, 
INCIDENTES Y CONSULTAS DE LOS USUARIOS DE BONOS Y PENSIONE..." 

Mediante acuerdo ministerial Nro. MIES-2022-037, de fecha 22 de junio de 2022, a través del cual acuerda: 
"Regular el pago de transferencias monetarias del sistema de protección social integral en lo relacionado a: 
bono de desarrollo humano en sus dos sub categorías (bono de desarrollo humano y bono de desarrollo 
humano con componente variable), bono 1000 días, pensión mis mejores años, pensión para adultos mayores, 
pensión toda una vida y pensión para personas con discapacidad". 

Mediante memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten las directrices 
para solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su parte pertinente: 

"( ... ) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y vehículo institucional 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción de este documento de 
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitando la autorización de 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. En dicho documento 
adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el conductor que el área 
admninistrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesarios. 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excepción podrán incluir 

fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando casos de emergencia 

debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en los formularios que 

existen para ese efecto. ( ... )". 

En este sentido y por lo expuesto, me permito solicitar a su Autoridad de la manera más cordial y comedida, se 
autorice los viáticos a 3 servidores que esta Dirección delegue y al señor conductor que delegue la Dirección 
Administrativa, para que se trasladen a las Direcciones Distritales de El Empalme, Quevedo, instalaciones de la 
ex Dirección Distrital Babahoyo y la Coordinación Zonal 5 - Los Ríos, a partir del día 01 de agosto de 2022 
hasta el 05 de agosto de 2022, retornando a la ciudad de Quito el día 05 de agosto de 2022. 

La visita tiene como fin, la capacitación, seguimiento. acompañamiento de manera presencial y permanente a 
los servidores que prestan sus servicios en los Balcón de Servicio, Gestión Documental Quipux y Archivo del 
nivel desconcentrado; para el efecto, se dará cumplimiento al siguiente cronograma: 

Gobierno Juntos 
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Quito, D.M., 20 d julio de 2022 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
DIRECTOR DE GESTION DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA, SUBROG NTE 

Copia: 
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Servidor Público 1 
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Fecha Ciudad de salidtudad de destinoZona Actividades a ejecutar en la Dirección Distrital o Coordinación Zonal 

01/08/2022Quito El Empalme 5 Movilización la ciudad de El Empalme desde la ciudad de Quito 
01/08/2022E1 Empalme El Empalme 5 Dirección Distrital El Empalme (actividades programadas) 
02/8/2022 El Empalme Quevedo 5 Movilización la ciudad de Quevedo posterior a actividades en la Ditec'ión Distrital El Empalme 
D2/08/202uevedo Quevedo 5 Dirección Distrital Quevedo (actividades programadas) 
02/08/2022Quevedo Babahoyo 5 Movilización la ciudad de Babahoyo posterior a actividades en la Dirección Distrital Quevedo 
03108/20221labahoyo Babahoyo 5 Coordinación Zonal 5 (actividades programadas) 
04/08/202abahoyo Babahoyo 5 Instalaciones del ex Distrito Babahoyo (actividades programadas) 
05/08/2022Babahoyo Quito 5 Movilización a la ciudad de Quito 
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ORDEN DE MCMUZACIÓN No, 1360 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 1760001200001 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 2022-08-01 Hora 05:00 Hasta 2022-08-05 Hora 23:55 

Motivo MOVILIZAC ION DE FUNCIONARIOS DEL MIES 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Facha 2022-07-20 No. Comunicación MIES-DM-DGDAC-2022-590-M / 

Lugar Origen DMQ 

Lugar Destino ZONA 5 - LOS RIOS 

Kilometraje Inicio , Kilometraje Fin 2 Z 3 

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A 

Nombres ALCIVAR JACINTO LOOR Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula / Pasaporte 1306523364 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHiCULO 

Número de Placa GEA1831 Marca / Modelo SPORTAGE 

Color PLOMO Número Matrícula 0401925 

S. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo Cargo DIRECTOR DE GESTIÓN DOCUMENTAL. Y 
ATENCIÓN CIUDADAI\A, SUBROGÁNTE 

Realizado Por CARDENAS NAVARRETE MAGALY PATRICIA/ 

Fecha de Emisión 2022-07-26 09:26  

- 
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Información del Documento 
No. Doc. MIES-DM-DGDAC-2022-5989-M -- Documento: Referencia: 

Sra. Espc. Mercedes Jaqueline \' gas 
De: Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo, Director de Gestión Documental y Atención Para: Muñoz, Coordinadora Genera 

Ciudadana. Subrogante, Ministerio de Inclusión Económica y Social Administrativa Financiera, Minis -rio de 
Inclusión Econnica y Social 

Solicitud de autorización de viáticos para visita en territorio para capacitación, Descripción -- Asunto: seguimiento, acompañamiento a balcones de servicio, gestión documental Quipux Anexos: y Archivo a la Coordinación Zonal 5 á Los Rios y sus Direcciones Distritales 
Fecha Fecha 2022-07-20 (GMT-5) 2022-07-20 (GMT-5) Documento: Registro: 

Ruta del documento 

Área De Fecha/Hora Acción Para No.  Comenta>,/" Días 
Coordinación General Mercedes Jaquel inc 2022-07-20 13:14:18 Reasignar O n Carmencita Cevallos Silva Auzado, proceder ci cucrd 
Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) (MIES) Normativa Legal Vinte 
Dirección de Gestión Documental y Danilo Patricio Durán 2022-07-20 12:34:05 Envío Electrónico del O Atención Ciudadana Pillajo (MIES) (GMT-5) Documento 
Dirección de Gestión Documental y Danilo Patricio Durán 2022-07-20 12:34:05 Firma Digital de O Doenmento Firmado Eletrónicamente Atención Ciudadana Pillajo (MIES) (GMT-5) Documento 
Dirección de Gestión Documental y Danilo Patricio Durán 2022.07.20 12:33:32 Mercedes Jaquelitte Vargas 
Atención Ciudadana Pillajo (MIES) (GMT-5) Registro O Muñoz (MIES) 
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República 
del Ecuador Ministerio de Inclusión 

Económica y Social 

 

 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5990-M 

Quito, D.M., 20 d julio (le 2022 

PARA: Sra. Dra. Carmencita Cevallos Silva 
Directora Administrativa 

ASUNTO: Solicitud de autorización de vehículo institucional para visita en territorio p. 
seguimiento, acompañamiento a balcones de servicio, gestión documental Q 
la Coordinación Zonal 5 - Los Rios y sus Direcciones Distritale 

De mi consideración: 

acapacit. ió 
ipux y Ar hi o a 

.e2020,p b 
expide la 'e 
sión Eco 6 

cado 
orma 
ica y 

Previo atento y cordial saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio 
en el Registro Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de fecha 30 de septiembre de 2020, se 
Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inc 
Social. 

ental y tí ,  ción 
r técnica e te la 
a nivel a ional 

u en los 'racesos 
al usuario, con el 

En la mencionada norma estatutaria, consta la misión de la Dirección de Gestión Doc 
Ciudadana, en la que se indica lo siguiente: Administrar, custodiar, controlar y saivaguari 
documentación interna de la Institución y administrar el sistema de gestión documento  
mediante la certificación de la documentación y los actos administrativos que se gener 
institucionales; y, gestionar la información que proporcione el balcón de servicios y atenció 
propósito de atender los requerimientos de los usuarios internos y externo. 

si encia 
¡vos 

Mediante Acuerdo Nro. SGPR-2019- 0107, de fecha 10 de abril de 2019, la Secretaría General de la Pr 
de la República, emite la "Regla Técnica Nacional para la Organización y Mantenimiento de los 
Públicos". 

a de 
ción, 
ción 

En la Disposición Transitoria Segunda, indica: "( ... ) En el plazo de 2 años contados a párrir de la 
publicación de la presente Regla Técnica, las entidades públicas concluirán con los procesos de orga 
clasificación, expurgo, foliación e inventario; así como la implementación del Cuadro Gene al de Cia 
Documental y la Tabla de Plazos de Conservación Documental (...)". 

ec 
z 

:fi •1 

1? 

Ii 
1•  

fiesta 
o con 
nica 

Mediante artículo 5 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero e 2021, 
que: "Dei manejo de la documentación. - La documentación que se recepte o genere en el ÍES, cum 
los principios de publicidad o reserva de la información, de conformidad a lo establecido n la Ley 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTA IP, yio determinado en el pres nte instru 

an 

tzv 

os 

an 

a 

fiesta 
es de 
rio a 
; las 

casos 
encia 

Mediante artículo 11 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero 'e 2021, 
que: "(...) Cuando se trate de solicitudes de información, criterios técnicos o jurídicos el re las un¡ 
este Ministerio, los requerimientos serán dirigidos aplicando el orden jerárquico, es decir: de Subse 
Subsecretario, de Coordinador a Coordinador, Director a Director, o sus equivalentes se ún sea el 
respuestas se expedirán hasta tres (3) días contados a partir de la recepción del requeri iento. En 
que por su naturaleza territorial o institucional se requiera de información o insumos e otra de 
ministerial, podrá ampliarse hasta cinco (5) días ( ... )". 

et 

e 2021, 
ado en 1 
pacho M 
sable ent 
la rece ,  

nnación 

fiesta 
'y, lo 
erial. 
rá la 

n del 
¿"nos 

Mediante artículo 12 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero 
que: "( ... ) Para la contestación de solicitudes o requerimientos, se observará lo detenn 
dispuesto por la Máxima Autoridad Ministerial o la autorización de la coordinadora del D 
Cuando no conste un tiempo específico para el despacho de documentos, la unidad respo 
respuesta correspondiente en el término de hasta tres (3) días contados a partir d 
requerimiento; en los casos que por naturaleza territorial o institucional se requiera de mf 
de otra dependencia ministerial, el tiempo se ampliará hasta por cinco (5) días hábiles. ( ... ) 

an 

is 
eg 
ci 
'u 

     

     

     

     

     

     

     

     

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, la Dirección de G -  .tión Doc 
Atención Ciudadana tiene como misión: "...Administrar. custodiar, controlar y salvaguar ar técnic ni 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-5990-M 

Quito, D.M., 20 de julio (le 2022 

documentación interna de la Institución y administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional 
mediante la certificación de la documentación y los actos administrativos que se generen en los procesos 
institucionales; y, gestionar la información que proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el 
propósito de atender los. requerimientos de los usuarios internos y externos. ". De conformidad a las 
atribuciones y responsabilidades asignadas, a la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana le 
corresponde la administración del-servicio de atención al usuario de los Balcones de Servicio. 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 114, de fecha 28 de junio de 2019, a través del cual acuerda: "...EXPEDIR 
LA NORMATIVA CORRESPONDIENTES A LOS TRÁMITES QUE SE REALIZAN PARA EL PAGO DE 
BONOS Y PENSIONES ADMINISTRADOS POR LA SANCCO... 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 023, de fecha 16 de abril de 2021, a través del cual acuerda: Aprobar y 
expedir "...EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN DE QUEJAS, RECLAMOS, 
INCIDENTES Y CONSULTAS DE LOS USUARIOS DE BONOS Y PENSIONE. .." 

Mediante acuerdo ministerial Nro. MIES-2022-037, de fecha 22 de junio de 2022, a través del cual acuerda: 
"Regular el pago de transferencias monetarias del sistema de protección social integral en lo relacionado a: 
bono de desarrollo humano en sus dos sub categorías (bono de . desarrollo humano y bono de desarrollo 
humano con componente variable), bozo 1000 días, pensión mis mejores años, pensión para adultos mayores, 
pensión toda una vida y pensión para personas con discapacidad". 

Mediante memorando Nro. MIES-CGAF-2022-0430-M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten las directrices 
para solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su parte pertinente: 

"(...) adjunto a ustedes las Directrices para solicitar autorización de pago de viáticos y vehículo institucional 
para viajes al Interior del País, las mismas que regirán a partir del día de la suscripción de este documento de 
acuerdo a la Normativa Legal Vigente. 

1. Memorando dirigido a la Coordinación General Administrativa Financiera, solicitando la autorización de 
la comisión de servicios, con la indicación de fechas y recorridos planificados. En dicho documento 
adicionalmente, en caso de requerirse se deberá solicitar la autorización para el conductor que el área 
administrativa designe para el recorrido. 

2. La solicitud del vehículo debe ser solicitada a la Dirección Administrativa. 
3. Es necesario resaltar que el número de días debe ajustarse a los estrictamente necesarios. 
4. Debe procurarse que las comisiones de servicios sean de lunes a viernes y por excepción podrán incluir 

fines de semana o días feriados. 
5. La petición debe formularse por lo menos con 4 días de anticipación, exceptuando casos de emergencia 

debidamente justificados. 
6. Solamente cuando haya sido autorizada la comisión se podrán tramitar los viáticos en los formularios que 

existen para ese efecto. ( ... )". 

En este sentido y por lo expuesto, me permito solicitar a su Autoridad de la manera más cordial y comedida, 
asigne un coductor para movilizar a 3 servidores que está Dirección delegue, con el objetivo de que, se trasladen 
a las Direcciones Distritales de El Empalme, Quevedo, instalaciones de la ex Dirección Distrital Babahoyo y la 
Coordinación Zonal 5 - Los Ríos, a partir del día 01 de agosto de 2022 hasta el 05 de agosto de 2022, retornando 
a la ciudad de Quito el día 05 de agosto de 2022. 

La visita tiene como fin, la capacitación, seguimiento, acompañamiento de manera presencial y permanente a 
los servidores que prestan sus servicios en los Balcón de Servicio, Gestión Documental Quipux y Archivo del 
nivel desconcentrado; para el efecto, se dará cumplimiento al siguiente cronograma: 
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Ministeri 
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Memorando Nro. MIES-DM-DGDAQ.2022-5990-M 

Quito, D.M., 20 de julio d 2022 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Dociunento firmado electrónicamente 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
DIRECTOR DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA, SUBROG NTE 

Copia: 
Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

Sra. Magaly Patricia Cardenas Navarrete 
Secretaria Ejecutiva 

Sr. Emiliano Ullauri Castillo 
Servidor Público 1 

Sr. Alexander de Jesús Tibanlombo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

at . 

s 

GoWe n Juntos 
-1,s d.l  « lo logramos 

Fecha Ciudad de salidCiudad de destinoZonaActividades a ejecutar en la Dirección Distrital o Coordinación Zonal 

l/08/2022Quito El Empalme 5 Movilización la ciudad de El Empalme desde la ciudad de Quito 
)1/08/2022E1 Empalme El Empalme 5 Dirección Distrital El Empalme (actividades programadas) 
2/8/2022 El Empalme Quevedo 5 Movilización la ciudad de Quevedo posterior a actividades en la Direcçión Distrital El Empalme 
2/08/2022Quevedo Quevedo 5 Dirección Distrital Quevedo (actividades programadas) 
2/08/2022Quevedo Babahoyo 5 Movilización la ciudad de Babahoyo posterior a actividades en la Dirección Distrital Quevedo 
3/08/2022Babahoyo Babahoyo 5 Coordinación Zonal 5 (actividades programadas) 

/08/202213abahoyo Babahoyo 5 Instalaciones del ex Distrito Babahoyo (actividades programadas) 
5/08/2022Babahoyo Quito 5 Movilización a la ciudad de Quito 
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Información del Documento 
No. Doc. MIES-DM-DGDAC-2022-5990-M Documento: Referencia: -- 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo. Director de Gestión Documental y Atención Sra. Dra. Carmencita Cevallos Silva, 
Para: Directora Administrativa. Ministerio De: Ciudadana, Subrogante, Ministerio de Inclusión Económica y Social de Inclusión Económica y Social 

Solicitud de autorización de vehículo institucional para visita en territorio para Descripción Asunto: capacitación, seguimiento, acompañamiento a balcones de servicio, gestión documental Anexos: -- Quipux y Archivo a la Coordinación Zonal 5 - Los Rios y sus Direcciones Distritale 
Fecha 2022-07-20 (GMT-5) Fecha 2022-07-20 (GMT-5)  Documento: Registro:  

Ruta del documento 

Área De Fecha/Hora Acción Para No. Comentario Días 
Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-07-20 13:14:18 Rcasignar Camtencita Cevallos Silva O Autorizado, proceder de acuerdo,,_ 
Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) (MIES) Norisativa Legal Vigente 
Dirección de Gestión Documental y Danilo Patricio Durán 2022-07-20 12:34:02 Envio Electrónico del o Atención Ciudadana Pillajo (MIES) (GMT-5) Documento 
Dirección de Gestión Documental y Dattilo Patricio Durán 2022-07-20 12:34:02 Firma Digital de O Documento Firmado Ele Irónicamente Atención Ciudadana Pillajo (MIES) (GMT-5) Documento 
Dirección de Gestión Documental y Danilo Patricio Durán 2022.07-20 12:33:32 Mercedes Jaqueline Vargas Registro O Atención Ciudadana Pillajo (MIES) (GMT-5) Muñoz (MIES) 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

J 

República 
del Ecuador 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-6000-M 

Quito, D.M., 21 de julio de 2 

PARA: Sr. Emiliano Ullauri Castillo 
Servidor Público 1 

Srta. María de los Ángeles Chinchero Zambrano 
Servidor Público de Apoyo 4 

Sr. Diego Esteban Coque Carrión 
Técnico de Documentación y Archivo 

22 

ASUNTO: Disposición de visita en territorio para capacitación, seguimiento, acompaña 
de servicio, gestión documental Quipux y Archivo a la Coordinación Zonal 
Direcciones Distritales 

De mi consideración: 

tiento a balcones 
- Los Ríos y sus 

Previo atento y cordial saludo, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio se 2020, p bi cado 
en el Registro Oficial, Edición Especial, Nro. 1099, de fecha 30 de septiembre de 2020, se expide la 'e orma 
Integral al Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de mcl Sión Eco ó ica y 
Social. 

En la mencionada norma estatutaria, consta la misión de la Dirección de Gestión Docu ental y te ción 
Ciudadana, en la que se indica lo siguiente: Administrar, custodiar, controlar y saivaguari r técnica e, te  la 
documentación interna de la Institución y administrar el sistema de gestión documenti a nivel 'ional 
mediante la certificación de la documentación y los actos administrativos que se gener u en los ,' rs esos 
institucionales; y, gestionarla información que proporcione el balcón de servicios y atenció al usuario, on el 
propósito de atender los requerimientos de los usuarios internos y externo. 

Mediante Acuerdo Nro. SGPR-2019- 0107, de fecha 10 de abril de 2019, la Secretaría Gene ti de la Prsisencia 
de la República, emite la "Regla Técnica Nacional para la Organización y Mantenimien o de los . ¡vos 
Públicos". 

En la Disposición Transitoria Segunda, indica: "( ... ) En el plazo de 2 años contados a pi rtir de la ec a de 
publicación de la presente Regla Técnica, las entidades públicas concluirán con los proces s de orga iz ción, 
clasificación, expurgo, foliación e inventario; así como la implementación del Cuadro Gene al de Cias ¡ 'ción 
Documental y la Tabla de Plazos de Conservación Documental ( ... )". 

Mediante artículo 5 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero a e 2021, n 'lesta 
que: "Del manejo de la documentación. - La documentación que se recepte o genere en el i ¡ES, cum 'li ; con 
los principios de publicidad o reserva de la información, de conformidad a lo establecido u la Ley 4' r ;,zica 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTA IP, y lo determinado en el pres re instru iv ". 

Mediante artículo 11 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero e 2021, anfiesta 
que: "(...) Cuando se trate de solicitudes de información, criterios técnicos o jurídicos en re las uni a4es de 
este Ministerio, los requerimientos serán dirigidos aplicando el orden jerárquico, es decir: de Subsec et4rio a 
Subsecretario, de Coordinador a Coordinador, Director a Director, o sus equivalentes se ii sea el as; las 
respuestas se expedirán hasta tres (3) días contados a partir de la recepción del requeri ento. En "s asos 
que por su naturaleza territorial o institucional se requiera de información o insumos e otra de,' e4encia 
ministerial, podrá ampliarse hasta cinco (5) días ( ... )". 

Mediante artículo 12 del Acuerdo Ministerial Nro. MIES-2021-006 de fecha 02 de febrero de 2021, anfiesta 
que: "(...) Para la contestación de solicitudes o requerimientos, se observará lo determn ado en lq 14y, lo 
dispuesto por la Máxima Autoridad Ministerial o la autorización de la Coordinadora del D' pacho M4zisfrrial. 
Cuando no conste un tiempo específico para el despacho de documentos, la unidad respo sable ent,Jegrá la 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

Memorando Nro. MIES-DM-DGDAC-2022-6000-M 

Quito, D.M., 21 de julio de 2022 

respuesta correspondiente en el término de hasta tres (3) días contados a partir de la recepción del 
requerimiento; en los casos que por naturaleza territorial o institucional se requiera de i,zfor,nació,z o insumos 
de otra dependencia ministerial, el tiempo se ampliará hasta por cinco (5) días hábiles. ( ... )". 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 030, de fecha 16 de junio de 2020, la Dirección de Gestión Documental y 
Atención Ciudadana tiene como misión: "...Administrar, custodiar, controlar y salvaguardar técnicamente la 
documentación interna de la Institución y administrar el sistema de gestión documental a nivel nacional 
mediante la certificación de la documentación y los actos administrativos que se generen en los procesos 
institucionales; y, gestionar la información que proporcione el balcón de servicios y atención al usuario, con el 
propósito de atender los requerimientos de los usuarios internos y externos. ". De conformidad a las 
atribuciones y responsabilidades asignadas, a la Dirección de Gestión Documental y Atención Ciudadana le 
corresponde la administración del servicio de atención al usuario de los Balcones de Servicio. 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 114, de fecha 28 de junio de 2019, a través del cual acuerda: ". . .EXPEDIR 
LA NORMATIVA CORRESPONDIENTES A LOS TRÁMITES QUE SE REALIZAN PARA EL PAGO DE 
BONOS Y PENSIONES ADMINISTRADOS POR LA SANCCO... 

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 023, de fecha 16 de abril de 2021, a través del cual acuerda: Aprobar .N,  
expedir "...EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN DE QUEJAS, RECLAMOS, 
INCIDENTES Y CONSULTAS DE LOS USUARIOS DE BONOS Y PENSIONE..." 

Mediante acuerdo ministerial Nro. MIES-2022-037, de fecha 22 de junio de 2022, a través del cual acuerda: 
"Regular el pago de transferencias monetarias del sistema de protección social integral en lo relacionado a: 
bono de desarrollo humano en sus dos sub categorías (bono de desarrollo humnano y bono de desarrollo 
humano con componente variable), bono 1000 días, pensión mis mejores años, pensión para adultos mayores, 
pensión toda una vida y pensión para personas con discapacidad". 

Mediante memorando Nro. MIES -CGAF-2022-0430- M, de fecha 19 de abril de 2022, se emiten las directrices 
para solicitar autorización de pago de viáticos y solicitud de vehículo, en cual se indica en su parte pertinente: 

En este sentido y por lo expuesto, me permito disponer a ustedes que, se trasladen a las Direcciones Distritales 
de El Empalme, Quevedo, instalaciones de la ex Dirección Distrital Babahoyo y la Coordinación Zonal 5 - Los 
Ríos, a partir del día 01 de agosto de 2022 hasta el 05 de agosto de 2022, retornando a la ciudad de Quito el día 
05 de agosto de 2022. 

La visita tiene como fin, la capacitación, seguimiento, acompañamiento de manera presencial y permanente a 
los servidores que prestan sus servicios en los Balcón de Servicio, Gestión Documental Quipux y Archivo del 
nivel desconcentrado; para el efecto, se dará cumplimiento al siguiente cronograma: 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

.4V 
Gobierno Juntos 

4 A  del Encuentro 110  logramos 
Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Fecha Ciudad de aalidaCiudad de destinoConifActividades a ejecutar en la Dirección Distrital o Coordinación Zonal 

01/08/202uito El Empalme 5 Movilización la ciudad de El Empalme desde la ciudad de Quito 
01/08/202l Empalme El Empalme 5 Dirección Distrital El Empalme (actividades programadas) 
02/8/2022 El Empalme Quevedo 5 Movilización la ciudad de Quevedo posterior a actividades en la Dirección Distrital El Empalme 
02/08/2022IQuevedo Quevedo 5 Dirección Distrital Quevedo (actividades programadas) 
02/08/2022Qucvedo Babahoyo 5 Movilización la ciudad de Babahoyo posterior a actividades co la Dirección Distrital Quevedo 
03/08/202abahoyo Babahoyo 5 Coordinación Zonal 5 (actividades programadas) 
04I08/202abahoyo Babahoyo 5 Instalaciones del ex Distrito Babahoyo (actividades programadas) 
05/08/202abahoyo Quito 5 Movilización a la ciudad de Quito 
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Documento firmado electrónícamnente 

Sr. Danilo Patricio Durán Pillajo 
DIRECTOR DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA, SUBROG NTE 

Copia: 
Srta. Lcda. Esthela Guarnan Tasiguano 
Analista de Protección Familiar 1 

Srta. Gissela Carolina Jiménez Rodriguez 
Técnico de Centro de Contacto 

Sra. Ing. Maira Alexandra Cayambe Carrillo 
Técnico de Centro de Contacto 

Sr. Christian Javier Ambuludi Luna 
Servidor Público de Apoyo 4 

Sr. Lcdo. Alexander de Jesús Tibanlornbo Sang Gi 
Técnico de Documentacion y Archivo 

at 

Ministerio de InsIusión 
Económica y Social 
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V. UNIr. TOTAL 

VENTA DE COMIDAS EN FONDA YCOMEoO 
Oir.: EL CARMELO GALAPAGO 
CeL:0980398425* ElEmpakR.  

Í? FACTURA 003- 
Sr (es): 4CS )ltL ( IAkl) JiLLL?jVRucJc. 
Fecha de Emisión: ¿ C .2? Tel 

Dirección: 2Áij p:o / 

ViLEZ Mí TRIA GO L 
DPORE kESM 

RENA MONSERRATE 
19C. 1309325866001 

QV AUT. SRi. 1130117471 
POPULARES ,CONDIIUYENTE ÉGIMUi RIMPE•NEGOCIO POPULA)/ SOLARy 
uor - 

01 OQQQ5 

DESCRIPCIO 

¿ ¡-te Ei-i.1 

1 
CANT 

1 

Guí1 da Remisión: 

SUB  

D ESC 

Gci 

Ciudad: 

Dirección: 

C.l./R.U.C.: 

Salida Tarifa 1 Habitación 

Mes Hora 
P.M. A DY 

Varios Cafetería Valor 

3/." 
Dctos. Total 

3). 

Día Hora Mes 
A.M. 92 

Telef. Lavado Habit. 

o- 
Entrada 

Forma de Pago: Fecha: 

Día 

£7) 
Fecha 

PARADOR ROSETA 
Cedeño AIcvar Lyoner Steven 

R.U.C.: 1723570360001 
CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RÉGIMEN RIMPE 

Dirc.: Rcto. El Paraíso, Vía Quito s/n y Callejón 1 

ZI7Z / Correo: lyonersteven07gmailcom 

1, Te!fs.: 0980 495 436/0991910161 

Alluriquin - Santo Domingo - Ecuador 

NOTA DEVENTA 0000066 
1 

Cliente:  
RUC: 4 OT27 E31 /Telf.  

Dirección 

O Iz 

o 
V) 

UJ 

o- 
o 
o 

o 
o- 

o 
o 

(o 
o-
o 

RUC.:0921041737001 ALJt2054.1bl.1ooj(ooCO55i. 11111 , 
GUNCIA SUB  

SON: 
Fecha deAutodudón:  25l 06 12022  * Vildo  

Para su Enisión: 25106 2023 
faRNIA DE PAQD 

DINERO ELECTRONJCO EFECTIVO 

a líe 

RIGINAUA 

HIsfza 

DOCUMENTO CATEGORIZADO: 

TARJETA DE CREDITOI DEBITO OTROS 

TOI L12.% 

ALO% 

ENTO 

SUB TOTAL 

lV 12% 

ALQR11OTAL 
e COPIÑEnIsor 

DEL0000001 AL0000100 DOCUMENTO SIN VALOR TRIBUTARIO 

Álava Álava Gregory Bladimir 
Matriz: Vía a Manabí Principal SIN 
El Empalme - Guayas - Ecuador / 

R.U.C: 0924288988001 Aut. SRI: 1130273782 
Dir.: Av. Guayaquil SIN y Salinas 

Çel.: 0990247685 

&' 

FACTURA 
DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO 

Serie 002.001-000002103 1`0/  
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD 

RIMPE EMPREN DEDORn 

o 
(Es 

LU 

Imprenta"CASTILLO" Castillo García Ramón Alfredo Aut. 13692. RUC: 0918932450001 

2101 al 2200- lB 100x2 Fecha de Autorización: 27/Julio/2022 - Fecha de Caducidad: 27/Julio/20 

EsHmado cliente, para que Ud. disfrute y cumpla con su cometido comercial 
o turís tico Hotel Álava le ofrece: Habitaciones con Aire Acondicionado, 
Tv, Agua t/c y caliente. Bulles, Camas de 3pz. 

/ 
TA 

- 

- 

CANT. DESCRIPCIÓN P.UNIT P.TOTAL 

IORMA DE PECO 
EFECTIVO O DINER TARJETA DE ELECT000iCO O CRÉDITO/ DIBO O oreos O VALOR TOT  

Aibí C rt / Fir aAutori ada / 

EFECTIVO 
DINERO ELECTRÓNICO 

TARJETA PE CRÉDITO/DÉBITO 
OTROS 

SUR-TOTAL 12% 

jUB.TOTAL 0% 

DESCUENTO 

I.V.A. 0% $ 

I.V.A. 12% $ 

TOTAL $ 

3 5 



Fecha de Emisión: 02 -06 
Sr(esft\iGCWO (J11a1  Ti.  / IJC/C.I.: i1OCÑ2?E 3  2. 

292/ Telf.: 

Dirección: / Guía de Remisión: 

 51 

Dirección: (3 D11710 Guía de Remisión: 

fi 
—4,  

c) fLk 
eao Q- 

.VEI..EZ INTRIAGO LORENA MONSERRATE 
RUC. 1309325866001 / DtOPEN1Á RES1ÁUJANJ!E ¡UIT. SRI. 1130117471 

Sr (es): (Ç)?J;?ciao VZL1/V-  
Fecha de Emisión: 02 Q' a2.Q2-2íTeIf.: 

7
FACTURA 003 - 001 

VELEZ INTRIAGO L . RENA MONSERRATE 
DtOREN1A R  UAiElo, 

 4309325866001 
DI I1301174 1  

, 
.' COMIDAS   FONDA Y COMEDORES PÓPtURES CONTRIBUYENTE RÉGIMEN IIMPENEGOCIOPOPULAI" 1 : VENTA DE COMIDAS EN FONDA Y COMEDORES POPULARE CONTRIBUYENTE RÉISINIEN DIMPE-NEGo— DAD],  

Dir.: ELCARMELOGALAPAGOSSOLAR9 ,- 1 Dir.: ELCARMELOGALAPA 0S SOLAR 97  
- •fl*8019E45' flrmn2ilm. 1iísilnr 7 -:- .090984 E ' El  Empalme Ecuado 

O.00OOO5T/ 
) OOOOOQ55R 

CANT DESCRIPCI V. IJNIT. TOTAL 

2510612023 Fecha deAutoÑadón:251%I20fl'Vido para sjs 

DOCUMENTO CATEGORIZA 
lIiíLO7T VALOR TOTAL JO ri», 

VELEZ BURGOS ANGIE GRACIELA PAPELERIAEIM 
RUC..0921041737001 AU12054-ibl.100x2(000000 

SON: 

AMAGUNCIA" SJB  TATA  L12.% 1.060606650) 

SUB TOTAL O% 

DINERO ELECTRONICO EFEC 

TARJETA DE •IDE 

/ 

CANT DESCRIPCION V.UNIT. TOTAL 

1 12,c/ 

VELEZ BURGOS ANGIE GRACIELA PAPELER1AE IMPRENTA MAGUNCIA" SUB TOTAL 129 
RUC.:0921041737001 AU12054-lbl. 100x2(000000551.000000650) 

SON:
SUB TOTAL O% 

Fecha deAdón:212022' Válido para suEniSi&2510612023 DERMENTO FRN1A ED PAØO 
DINERO ELECTRONLCO -r 

TARJETA  DEC OIDEBITO S TOTAL 

IVA 12% 
Fi utorizada '?ma Cllende VALOR TOTAL ' I2.1cec? 

DOCUMENTO CATEGORIZADO. NO ORIGINAL/Adquirente COPIA/Emisor 

DESCUENTO 

SUB TOTAL 

u  

G " LGrIrenti, COPIA/Emisor 1' ''

u&9 
Mera Vélez Pabla Narcisa 

R.U.C.: 1707536718001 / AUTORIZACIÓN SRI.: 1130236423 
Dir.: San Rafael Principal 3081 Cel.: 0993 10756 

Quevedo - Los Ríos - Ecuador/ 
Fecha de autorización: 20 -07 -2022 

'Contribuyente Empresa Popular - Régimen RIMPE" 

FACTURA N° ooi -ooi - OO 0002142/ 
1CJent 

ruiDnflÜ icu / 
'Dirección 

TF
E

C
H

A
 DR MES ANO 

•Telf. u R.U.0 
/ 

Cant.  DETALLE  Unit. TOTAL 

Di....... 

> •zD PAGO Subtotal 12% 
Subtotal O % 

- escuento $ 
Subtotal 
IVA 12 % 

 Total $ 

EFECTIVO 

ELITRÓN.O 

TARJETA DE 
1CRÉDITOI DÉBITO 

1
O 4 

ORIGI. / CO EM 

FI; A AUTOR D RECIBI CONF5E Valor 35 O O 

ZARTESAN4 de Garcia Cedeño Plutarco Edilberto Autorización 1159 RUC.: 13021 246001 Telf.: 2751879 
imento Catego01rad0: NO jOB. IDOX2 0002001 /0003000 IVAUDOSU EMISIÓN HASTA 20 JULIO DE 2023 

IMP. 

O4 
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J 11O
 -Joc?

/ 

CANT CONCEPTO VULVIT 
1'TOflL 

1
 

Fecha de Caducidad: 04/Julio/2023 Sub-.Tot
al 12% S. ' 

, Son: Descuento
 5. — 

/ Sub-To
tal 0% S

. Q 
., Sub-To

tal 5. . 
IVA 12%

 

 

'e bíS forme Entregu
é Conforme( Total  

1 ljt&oul 1
aol 1 ° 1 

"CANT CONCEPT
O V&WIT 0'TOTAL

 

—/ I25
O Jt. 

Fecha de Caducidad: 04!julio/2123 Sub-T
otal 12% S. 

Son: Descuen
to $. 

Sub-Totalü%
 S. 

ir Sub-T
otal $. 

e ¡ So e nlreg é a infor
me Total 5. 5o 

OIR.: Calle L 5/Ny Calle A (Ffrente a
 la aIia) "Cel.:0986468718 

BABAHOYO - L
bS RIOS ECUA

DOR 

R.U.C.: 1204864183001 "CONT
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"/ Jia 

1129987943 
002-001- FAC
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 • j 000 08 0 1i' 
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uri ' 
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) 
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1516v5 
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CANT. DESCRIPCION V. UNIT.
 V. TOTAL 

._aI iIt"n&
i Icfoi-c Q

J L,)' 
EFEC IVO DINEO15(Cl,ósiIco TARJ.cuolo/olllno OTROS 

SUB-TOTAL 
SON- I.V

.A. O %
 

GRAFS. MOD
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E LUIS PEÑA
 A ~

Váiiidor
~lasta -RUC 0909416737)0 Original: ADQUIRENTE

 

AIJT 2197- 248 10062 Emisión
 25905-330.V11 

27/Mayo/2023 - Copi
a: Emisor 

Rii-tp oi,00e c0'Íoimo
 .2co,V_ - 

ePt.CI -O,.s6L
onQ .TU 
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EffC000 tBltDI 5 5 bl 1 E llOROS 
- 1 

'RESTAU
01 N 

RANT D PAULITA 
(9ña i/1it ctaIliL ry~anz& 

R.U.C.: 1206605915001 / AUTORIZACIÓN SRI,: 1130054037 

Dir.: Av. Walter Andrde Solar 28/! Cel.: 09 756  
Quevedo - Los Ríos - Ecuador 7 

Fecha de autorización: 08 -06 -2022 

FACTURA N° 005-001-00 00001 78 / 
"Contribuyente Negocio Popular - Régimen Rimpe" 
• cliente ,- 

(IVij/tcjJ) (jdctvr, 
•Direcclón,9-1  

1 
o R.uq83 

£, fui 
U. 

COMEDOR LA OLLITA 
MUÑOZ RODRIGUEZ NOHEMI DE LAS MERCEDES 

VENTA DE ÇOMIDAS Y BEBIDAS EN FONDAS Y COMEDORES 
RORLARES,INCLUSO PARA LLEVAR 

-:CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RÉGIMEN RIMPE:-/ 
*Di r  General Borona S/N y Olmedo *C4fl984593177 1 [mali,: nohemi,thehestihutmai1com 

ABAHOYO - LOS RÍOS - ECUADOR 
FAtLLJ RA 
001-001-DQ(j0002g7 

Sr.(cs):-tZO7ijjt/?o 3 
RUC/Cl: _k  
Dirección: (iL;fl"-e / 
Fecha: 3 /9 /2Q /Guía de Remisión:

je 

•Telf. 

DIA MES AÑO 

8 

R.U.C.: 1206370296001 
(No. Aut. SRI. 1130155953) 

Fecha de Autorización: 04/Julio/2022 

1 PAGO 
TARJETA DE 

CRÉDITO 1 DÉBITO 

OTROS 

Subtotal 12 % 

Subtotal O % 

Descuento $ 

Subtotal 
IVA 12% 

Valor Total$ 
Liliana Mercedes Autorización 3426 RUC.: 1204926018001 Telf.: 2751879 

100X2 00000011001000 1 VALIDO SU EMISIÓN HASTA 08 JUNIO DE 2023 

[DOR LA OLLITA 
MUÑOZ RODRIGUEZ NOIIEMI DE LAS MERCEDES 

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN FONDAS Y COMEDORES 
taQRW-ARES,INCLUSO PARA LLEVAR 

-:CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - RÉGIMEN RIMPE: 

*Dir.< General8arona S/N y Olmedo *Cei  0984503277 *Imail.» nohemithebest[hntmai1com 

R.U.C.: 1206370296001 BABAHOYO - LOS RÍOS - ECUADOR 
(N°. Aut. SRI. 1130155953 ) FAt'FLJ IRA 

Fecha de Autorización: 04/Juliot20fl 001-001-300000300/ 

Sr.(es): VVk'O OQ)377 / 
RUC/C1:1kJ 32. / 
Dirección: 

o 
o 

UIRENTE ¡COPIA: EMISOR 

IMP. GRAFICAS GARCIA d 

- 

Documento Categorizado : N 

MORA MONTENEGRO JULIO CESAR! Imprenta M&8"/R.U.C.: 120343690(0011 Aut, N'. 13705 
Tel!.: 052735075/1 BI. 100x2 Desde el 000000201 al 000000300 Babah.yo -Los Ríos  

GUANANGA VARGAS GINGER LEONOR 
GINcER CÁFE

FORMA

•" 

Fecha: Guía de Remisión: 

1 

MORA MONTENEGRO JULIO CESAR! imprenta MM&8 !R.U.C.: 12034369000011 Aut. N°. 13705 
Telf.: 052735075/1 BI, 100x2 Desde el 000000201 al 000000300 Babahoyo -Los Ríos 



ia Rtaa.rne Ma,isqkm 
MOREIRA BRIONES MERCEDES ASUCENA 

Matriz: General Crdova y Manuel Pinos - Chunchi 
Suc.: Elisa Mariño de Carvajal - Guaranda 

CEL. 0988305107 
Al IT SRI: 11293 30945 

CALIFICACION ARTESANAL N°. 066434/ 

CIiente:...Eli,qí\ÁQ ///ç - 

RUC 00.1 ......  (4-O...q 2'S2 Q / Guía de Remisión 

Fecha-  0503 
Dirección 

.i,L ~/ 

Carrillo Freire Raúl Fernando GRAF CA 1110 - RIJO 0201413556001 Autorización. SRI N°. 9417 
N°. Imp. 0005101 al 006100'cha Aut. 13 enero 2022- Cad. 13 enero 2023 

LEMOS BELTRAN DANIEL GUSTAVO 
GRAN DANIEL 
—HOTEL— Servicios de Alojamiento Prestados por Hoteles 

Dir.: Calle 27 de Mayo S/N y  5 de Junio (Frente al comercial ExpoHogar) 
-: CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE :p/ 

BABAHOYO - LOS RIOS - ECUADOR 
R.U.C.: 1203949902001 FAC RA 

8 7 3v 001-un'- 

FACTURA 
SERIE: 002-001 

N? 000005912, 

RUC: 0201760519001 

CANT. DESCRIPCION V.UNIT. V. TOTAL 

)OCO 14oc 

Efectivo ctrónico Taqeu de 
FORM\ DE PAGO Sub Total Créito Otros 

Descuento 
Original. Adquirkrnte - Copra: Emisor o IVA 12 /0 

adfaO% 
FIRMA CLI N TOTAL$ /0, co/ 

Fecha de Auto ación ((2.06.2022 

Sr.(es): MI WQVL0 ta ? / 
RUC/CI: (1 O c1c\ 2 32/ 

Dirección: (Çh)e0 
Fecha: 05/ o8! ¿ 72— / Guía de Remisión: 

Cant. D E S C R 1 P C 10 N V./Unit. - V./Total 

W>1s c.s 

'OCJV'IeÇ ?yLI 

cL 

trtcnvo TaCA DE CRÉDITUtúono Sub-Total 12%$. 6 2..S 
FORMA DE PAGO 

tiNtos tttcioüuict OTROS Sub-Total 11% S. 
Válido para su Emisión hasta 02-06-20 Descuento S. 

Sub-Total

í 
j9 

S. 
7 IVA 12%$. 

Eniregue C0nf0r,ne Total 4S.  
FAUSTOEDUARDO BRAVO LARCO / Imprenta y Encuadernación "MODERNA' /Aut. 7934 

TetO.: 2731435/ R.U.C. 1203131196001/5 B lxi /000002701 -000003200/Babahoyo-Los Rios 
ORIGINAL = ADQUIRIENTE COPIA = EMISOR 

- 

N°. Aut. SRI. 
1130028595 



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

NO. CERTIFICACION FEChA DE ELABORACIÓN 

14 04 22 

 

382 
/ 

 

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 

01 00 000 008 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 

01 00 000 008 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTA 

TOT 

MONTO 

$267000 

$962584 

IO 

AL 

$12,295.84 

SON: DOCE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO DOLARES CON 84/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 

PARA: DRA. KARLA NARVÁEZ - DIRECTORA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN CIUDADANA.- ACTUALIZACIÓN DE CE 
PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE VIÁTICOS Y MOVILIZACIÓN AL INTERIOR DEL PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE GESTR 
CIUDADANA, SEGÚN MEMORANDO No. MIES-DM-DGDAC-2022-4892-M, CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDAD PAPP No. MIES-DM-
ADECUADA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. REF: CP 236,293,368, . 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 
LUIS EDUARDO 

• RU.ALES MONCAYO 
FECHA: WILMAYOMAIRA j 
14/04/2022 PEREZ ROSERO 

Funcionario Responsable Director Financiero 

RTIFICACIÓN 

DGDAC-CA-2022-006. LA 
IN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN 

175. 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 


