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Institucion: 280 

U. Ejecutora: 9999 

Unid. Desc: 0000 026 09 202 

Reporte 

Fecha Elaboración 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTA RIO 

TOTAL A PAGAR 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARE S 

í, — 

028 
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

No. Expediente 

2088 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 

RPA RTO DE  

El Li 
Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

 

Cuenta 
Monetaria: 1121501 FTEI 

CORRIENTES 
ANTICIPO VIAICOS 
ECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

Numero Operación 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

  

O 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PV ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTA RIO 

IVA 

SUB-TOTAL 

No. CUR No. Original' 

43 0 4370 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:2 80-9999-0 No de fondo: 290 No Entrada: 1034 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: ke 
28/09/2022  

Funcionario R ])¡rector Financiero 

MONTO 

320.00 

320.00 

0.00 

320.00 

0.00 

0.00 

320.00 



Institucion: 

U. Ejecutora 

Unid. Desc: 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -PLANTA 
CENTRAL 

rptComp roba nteGastos.rdlc 

2022 

280 

9999 

0000 026 09 

Reporte 

Fecha Elaboración 

027 
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

No. Expediente 

2088 

Clase de 
Registro: REGULARIZACIÓN 

Clase de 
Gasto: OTROS GASTOS 1 

RPA RTO DEVj 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

 

Cuenta 
Monetaria: 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

 

GASTOS 

1760001200001 

1  Numero Operación 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

 

O 

No. CUR No. Original 

4370 4370 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 
DE FACTURAS 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIØ N 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
28/09/2022 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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Ministerio de Inclusión 
Económica y Social 

1. DATOS GENERALES 

Valor que justifica el fundo 

Saldo a favoi' de MIES 

b) Total por reembolso de gas 

c,) Total por liquídacion de compras O 

nario 320 

o 

tos O 

d) Total a favor del Funcionario O 

3 

Elaborado por: 

Va ssa Terán 

CONTROL PREVIO 

Quito, 21 de septiembre de 2022 

025 
DIRECCIÓN FINANCIERA 

INFORME LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS 

No. CÉDULA: 1712533650 

SERVIDOR: ANCHAPAXI MORENO JUAN CARLOS 

LUGAR COMISIÓN: AMBATO-TENA 
FECHA DE SALIDA: 12/09/2022 HORA: 06H00 
FECHA DE RETORNO: 16/09/2022 HORA: 181-130  

CARGO: 

NIVEL: 

C. PRESUPUESTARIA: 544 
TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

CONDL CTOR 

2. CÁLCULO DE VIATICOS 

3. DETALLE DE GASTOS PARA REEMBOLSO 

4. DETALLE DE GASTOS JUSTIFICADOS 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO 
Viático 80,00 4 320,00 

TOTAL 320,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) 
1 COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 530803 0,00 
2 PEAJES 570102 0,00 
3 MANTENIMIENTO VEHICULAR 530405 0,00 
4 REPUESTOS Y ACCESORIOS 530813 0,00 
5 PARQUEADERO 530502 0,00 
6 HOSPEDAJE Y ALIMENTACIÓN 530303 0,00 

TOTAL REEMBOLSO 0,00 

No. CONCEPTO ITEM PRESUPUESTARIO MONTO (USD) - 
1 HOSPEDAJE 530303 130,00 
2 ALIMENTACION 530303 106,00 
3 MOVILIZACION 530301 0,00 

TOTAL GASTOS 236,00 
R 

S. LIQUIDACION 
4- 

a) Total cálculo de viáticos 
Total de viáticos 
(-) Anticipo entregado: 
Valor a Justificar 
Valor sin Justificar  

320 
CUR No. 103975185 320,00 320 

70% 224,00 224 
30% 96,00 96 

,00 
,00 
007 
,00 

,00 

O 

O 

,00 

,
,
)0 

S. OBSERVACIONES 
1 Fondo Nro. 290 

Pagado por: 

Sylvia Bustillos 

TESORERÍA 

Contabilizado Por: 

In 0 
LI;L1 - 

CONTABILIDAD 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES / 
MIES - SPE - DA - 2022 - 0279-M / / 19 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 
MIES- CGAF- DA - 2022 - 3808 - M / 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDO3 PUESTO QUE OCUPA: 

ANCHAPAXI MORENO JUAN CARLOS / CONDUCTOR ADMINISTRATIVO / 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

AM BATO —TENA
/

SERVIDOR 
DIRECCION ADMINISTRATIVA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SRA. ALEXANDRA TOLEDO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
ACTIVIDADES: / 

,/12/09/2022: Saliendo de mi domicilio a las 06H00 para dirigirme al sector de Solca a retirarle a la Funcionaria Sra. 
Alexandra Toledo para dirigirnos la Ciudad de Ambato,/Llegando a las 09H39a la Coordinación Zonal Mies para continuar 
con la agenda programado hasta 18H00 y pernoctando en la misma ciudad. 

/13109/2022: Inicio mis actividades a las 08H00 trasladándole a la Funcionaria a la Coordinación Zonal Mies para continuar 
con la agenda programada hasta las 18H00 y/pernoctando en la misma ciudad. 

/' 
/1/ Inicio mis actividades a las 08H00 inmediatamente salimos a la Ciudad del Tena llegando 111-130 la 
Coordinación Zonal Mies para continuar con la agenda programada hasta. 18H00 y pernoctando en la misma Ciudad. 

/ 
/15/09/2022: Inicio mis actividades a las 08H00 trasladándole a la Funcionaria a la Coordinación Zonal Mies para continuar 

con la agenda programada hasta 18H00 y pernoctando en la misma Ciudad 
/ 

).6/09/2022: Inicio mis actividades a las 081-100 trasladándole a la Funcionaria a la Coordinación Zonal Mies para continuar 
"con la agenda programada hasta 14H09inmediatamente salimos a la Ciudad de Quitg_IIégando y dejándole a la Funcionaria 

en su domicilio culmino la comisión 18h30 sin ninguna novedad 

,?RODUCTOS: Apoyar con la movilización a la Funcionaria de las Dirección de Adopciones a las Provincias de Tungurahua y 
Napo donde la Funcionaria mantuvo agenda establecida. Con el Vehículo Kia Sportage de Placas GEA 1831. 

DETALLE DE COMPROBRANTES DE VENTA PARA REEMBOLSO (SE ADJUNTA ORIGINALES): 
FECHA No. COMP.VENTA CONCEPTO MONTO (CON IVA) 

12/09/2022 / 1015/ ALIMENTACON// 10.00 
12/09/2022/ 8339 // ALIMENTACION 10.00 / 
12/09/2022 /" 973 / ALIMENTACION / 7.00 / 
13/09/2022 1277 ALIMENTACION ,/ 8.00 
13/09/2022 / 1280/ ALIMENTACION/ 8.007' 
13/09/2022 / 194 / ALIMENTACION / 5.00 
14/09/2022/ 28223/ HOSPEDAJE / 80.00 
14/09/2022 / 26515/ ALIMENTACION / 12.00 / 
14/09/2022" 2566 / ALIMENTACION/ 12.00 
15/09/2022 / 26543 / ALIMENTACIÓN/ 12.00 
15/09/2022 / 26556 / ALIMENTACION " 12.00 

1 

   

   

    



023 

SALIDA 

12/09/2022/ 

06H00 

ITINERARIO 

FECHA 

d d -mmm -a a a 

HORA 

hh:mm 

LLEGADA 

16/09/2022/ 

18H30 
/ 

NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, lesde  la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios. 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA HORA 

hh:mm 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

TRANSPORTE 

SALIDA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

LLEGADA 

FEC lA 

dd-mn

aaaa

- 
HORA 

hh:mm 

TERRESTRE 06H00 
GEA 1831 QUITO -AMBATO 

12/09/2023.  l2/O92O22  09H30  

13/09/2022 
GEAl 1831v  AMBATO - AMBATO 

13/09/2022  08H00
,,
/  18H00- 

., 

TERRESTRE 

GEA 1831. AMBATO -TENA
,,
/ 

14/09/2022  08H00
/
/  14/09/2022-- 11H307  TERRESTRE 

TERRESTRE 

TERRESTRE  

GEA 1831. 

GEA 1831 

TENA - TENA
,/ 

 

TENA - QUIT9,v 

15/09/2022 

16/09/20/22  

08H00,7  

14H00/  

15/09/2022 

16/09/2022 /  

18H00 
- 

18H30.- 

NOTA: En caso de haber ut  ¡izado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los  pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

RLOS ANCHAPAXI MORENO 

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO  

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentr 

días del cumplimiento de servicios institucionz 

la liquidación se demorará e incluso de no p 

que restituir los valores percibidos. Cuando e 

servicios institucionales sea superior al 

autorizados, se deberá adjuntar la autorizació 

Máxima Autoridad o su delegado SR. 

o del término de 4 

les, caso contrario 

resentarlo tendría 

1 cumplimiento de 

número de días 

n por escrito de la 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

16/09/2022 / 1139 / HOSPEDE / 50.00 / 
16/09/2022/ 26559 , ALIMENTACION / 10.00 

SUMAN: $ 236.00 

RESPONSABLE DE FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

NI DAD 

/ NG. JORGE HURTADO 

RESPONSABLE DE TRANSPORTES 

LCDA. MERCEDES VARGA 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

2 



3. DATOS DEL CONDUCTOR! A 

Nombres ANCHAPAXI MOR ENO JUAN CARLOS Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula / Pasaporte 1712533650 Tipo de Licencia E 

S. DATOS DEL SOLICITANTE 

Nombres Abg. Lucia Patricia Sevillano Casanova Cargo DIRECTORA DE ADOPCIONES 

022 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 
y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

No. 5213 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 2022-09-12 Hora 05:00 Hasta 2022-09-16 Hora 2 

Motivo MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DEL MIES 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

2022-08-30 No. Comunicación MIES-SPE-DA-2922-0279-M 

:55 

Fecha 

Lugar Origen DMQ 

Lugar Destino NIVEL NACIONAL 

Kilometraje Inicio /-3 6 q 

/ 

/ 
Kilometraje Fin ¿ 7 3 - 

Realizado Por CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 1360073780001 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa GEA1 8311 Marca ! Modelo SPORTAGE LX 

Color PLOMO Número Matrícula 0401925 

Fecha de Emisión 2022-09-06 14:39 
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DATOS REGISTRO DATOS APROBACI N 

USUARIO: 
FIRMA 
ELECTRONICA: VERONICAPERE 

N0361,411IWNVAC 
FA 

FECHA: 08/09/2022 USUARIO: VERONICAPEREZ 

FIRMA Z~N 

08/09/2022 FECHA: 

SEP 2 

J4- J 

DATOS SOLICITUD PAGO 

FIRMA 
ELECTRONICA: 

USUARIO: 

DATOS AUTORIDAD APR. 

FECHA: 

..1 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 999 GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar Il03975185 FECHA DE 
Unid. Ejecutora: 0000 No. CUR 103975185

ELAI3ORACION 

08 09 2022 

Unid. Desc: 0000 No. original 103975185/ 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 28099990000000290001034 GASTOS 

FECHA DE APROBACiÓN Tipo CUR:  FRC Constitucon Automatica de Fondo, de la entidad :280 -1999 C999 Clase de fondo: PAF] - ANTICIPOS DE VIÁTICOS PASMES Y OTROS DE VIAJE CORRIEN1 ES CION RECURSOS FISCALES No. de fondo: 290 No. de Fntr,sla: 034 
Area del 08 09 2022 Fuente CONTABILIDAD Comprobante: 

Especifica 

Beneficiario: r 1760001200001 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

AFECTACIÓN CONTABLE 
No CUENTA su.i SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX3 DESCRIPCIÓN DE CUENTAS 

1 112 15 1 28099990000 1712533650 290 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales 

212 50 0 28099990000 1712533650 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central .- 
DEBE HABER 

320.00 0.00 

0.00 320.00 

TOTAL COMPROBANTE => 320.00 320.00 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DESCRIPCION: 
Constitucion Autornatica de Fondo de la entidad :280 - 9999 Clase de fondo: [PAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJ 
RECURSOS FISCALES No. de fondo: 290 No. de Entrada: 1034 

iS Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 

. 
APROBADO 

FECHA: 



Descripción: 

No. de Solicitud: 
No. de Doc. de Aprobación: 
No. de Cur Contable: 

NCHAPAXI MORENO JUAN CARLOS. CEACION ANTICIPO DE VIATICO DEL 1 

AMBATO-TENA. SEGUN MEMORANDO NRO. MIES-CGAF-DA-2022-3808-M. PD-V 

FONDO 290 
FONDO 290 
103975185 

    

 

Fecha Solicitud: 
Fecha de Aprobación 

  

  

   

    

COMPROBANTE DE CREACIÓN DEL FONDO GLOBAL 

Entidad: 280 -9999 -0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICAY SOCIAL- 

Ejercicio:
PLNXA CENTRAL 

No. Fondo Global: 290 
No. Entrada: 1034 

Monto Solicitado: 320,00 

Estado: APROBADO 
NO 

Tesorería 
Fecha de Pago Solicitud de Pag o 

OS FISCALES Clase de Fondo: FAF .ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURS 

EPTIEMBRE 2022, AL 16 DE 

'-KL 

ese de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc Distribuido Pagado Fondo Liquidado Monto 

FAF 
001

FRC
1760001200001 SI NO NO 320,0V' 

¡1 
¿fl)c 

6'líos 
FIRMA RESPONSABLE TMA AUTORIZACIÓN . 

08/09/2022 
08/09/2022 



FIRMA RESPONSABLE 

. 

010 
COMPROBANTE DE DSTRBUCÓN INTERNA DE FONDOS 

Entidad: 280-9999-0000 MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL -  PLANTA CENTR kl- 

TESO ERIA Ejercicio: 2022 

No. Fondo Global: 290 

No. Formulario Interno: 1035 

Unidad Gastadora: 002 - DIRECC1ON ADMINISTRATIVA 

Cta. Monetaria Fecha de Pago 

No. Transfer. No. Pago CUR 
RUC/CI Responsable: 1712533650 

Nombre Responsable: ANCHAPAXI MORENO JUAN CARLOS 

Monto Fondo Global: 320.00 

Monto Fondo Interno: 320.00 

Estado: APROBADO 

Clase de Fondo: FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 
FISCALES 

/ 
Dipción: 

No. de Solicitud: 
No. de Doc. Aprobación: 
No. de CUR Contable: 

FONDO 290 
FONDO 290 
103975185 

Fecha Solicitud: 08/09/2022 

Fecha Aprobación: 08/09/2022 

ANCHAPAXI MORENO JUAN CARLOS. CREACION ANTICIPO DE VIATICO DEL 12 AL 16 DE 
SEPTIEMBRE 2022, AMBATO-TENA. SEGUN MEMORANDO NRO. MIES-CGAF-DA-2022-3808-M. 
PD-VP-KL 

. í/, ', /i, , , , ', í', 5 

No. CUR 
Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUCJCI Responsable Contable Paga.o Monto Aprobado 

FAF 001 FRC 1712533650 103975185 NO ¡ 320.00 

KA—UlTORIZACIóN 
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DIRECCIÓN FINANCIERA 
ANTICIPO DE VIÁTICOS 

inisteriol d- Inclusión 
Econónica y Social 

1. DATOS GENERALES 190 

. 
2. CÁLCULO DE VIATICOS 

4. OBSERVACIONES 

S. RECOMENDACIÓN 

Analizada la documentación que sustenta la liquidación de la comisión de servicios arriba referida, se 
documentación cumple con la normativa legal vigente en materia, por lo que es procedente realizar lo 
contables y el pago que correspondan conforme a la respectivo control de cada proceso en aplicacion 
vigente. 

determina que: Dicha 
s registros presupuestarios - 
a la normativa legal 

Contabilizado Por: Pasado por: 

CONTABILIDAD TESORERÍA 

No. CÉDULA: 1712533650 CARGO: ONDUCTOR 
SERVIDOR: ANCHAPAXI MORENO JUAN CARLOS NIVEL: PA4 
LUGAR COMISIÓN: AMBATO - TE1A 

FECHA DE SALIDA: 12/0912022'/ HORA: 1 / C. PRESUPUESTARIA: 544 
FECHA DE RETORNO: 16/09/2022 / HORA: 19H00 1 TIPO DE GASTO: CORRIENTE 

CONCEPTO MONTO (USD) No. DÍAS TOTAL VIÁTICO/ 
Viático 8000 4 320,00 / 

Reembolso 0,00 0 0,00 
TOTAL 320,00 

No. 

1 El anticipo de viático cumple con las directrices emitidas mediante memo N' MIES-CGAF-2022-0430-1VI de fecha 19/04/2022 en 
su totalidad 

Quito, 06 de septiembre de 2022 o 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA COMISIÓN 
MIES-SPE-DA-2022-0279-M / FECHA DE SOLICITUD 

M lES-CGAF-DA-2022-3808-M / 06 de septiembrdeI 2022 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: / ANCHAPAXI MORENO JUAN CARLOS 1' CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
AMBATO-TENA J SERVIDOR 7' 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

12/09/2022 06H00 -46/09/2022 19H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES 
SRA. ALEXAN DRA TOLEDO / 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
CONDUCIENDO EL VEHÍCULO KIA SPORTAGE DE PLACAS GEA-1831 A LA PROVINCIA DE TUNGURAHUA Y NAPO CON PERSONAL DE LA DIRECCIÓN DE / 
ADOPCIONES. 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA 
(Aéreo, terrestre, marítimo, RUTA TRANSPORTE FECHA FECHA HORA otros) HORA  

TERRESTRE /GEA-1831 /.'QUITOAMBATO / 12/09/2022 06H00 12/09/2022 09H00 

TERRESTRE GEA-1831 AM BATO-AM BATO 13/09/2022 08H00 13/09/2022 18H00 

TERRESTRE GEA-1831 AMBATO-TENA 14/09/2022 06H00 14/09/2022 09H00 

TERRESTRE GEA-1831 TENA—TENA 15/09/2022 08H00 15/09/2022 18H00 

TERRESTRE GEA-1831 / TENA-QUITO 16/09/2022 15H00 /16/09/2022 19H00 

AUTORIZACIÓN: En caso de recibir valores por concepto de anticipo de viáticos y subsistencias, autorizo a la Coordinación Administrativa Financiera 
del MIES, a través de la Dirección/Unidad Financiera a descontar a favor del Ministerio de Inclusión Económica y Social -MIES en la siguiente 
remuneración mensual, aquellos valores que no fueran justificados debidamente. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: 
PRODUBANCO AHORROS 12001097097 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

SR.JUA ARLOS ANCHAPAXI MORENO l'. L ÓNICAYOLANDM - 
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO DIREÓORA AD IMSTRATIV 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autotación, con.-or lo menos .. 3 dias de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la AutoÑdad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro de¡ término 
de 4 días de cumplido el servicio institucional 1 

LCDA. MERCEDES JAQUELINE VARGAS MUÑOZ Está prohibido conceder servicios institucionales durante lo días de descanso 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

B SEP 

-CY_ 

YSI _w 
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Gobierno 
'1 A del Encuentro 

GUILLERMO LASSO 
PRESIDENTE 

Memorando Nro. MIES-CGAF-D  -2022-3808-M 

. 

Quito, D.M., 06 de sep1iembre de 

PARA: Sra. Abg. Lucia Patricia Sevillano Casanova 
Directora de Adopciones 

Srta. Ing. Mónica Yolanda Melo Marín 
Directora Administrativa 

ASUNTO: Delegación: Sr. Juan Carlos Anchapaxi a la Zona 2 y  3. Dei 12 al 16 de 
septiembre del 2022 

De mi consideración: 

2022 

e 

Considerando el Reglamento para el control de vehículos del sector público, que en su 
artículo 2, manifiesta: "Art. 2.- Asignación de los vehículos.- Los vehículos 
pertenecientes al sector público y a las entidades de derecho privado que administran 
recursos públicos, se destinarán al cumplimiento de labores estrictamente oficiales y para 
la atención de emergencias nacionales o locales. II Las dos máximas autoridades 
unipersonales o corporativas de las instituciones referidas en el artículo 1 de este 
reglamento, pueden contar con un vehículo de asignación personal exclusiva, para fines 
institucionales. II La máxima autoridad puede asignar un vehículo para ptras autoridades 
del nivel jerárquico superior de la entidad, aunque sin asignación exclusiva ni personal y 
solo para uso en días y horas laborables." 

Con este antecede y en atención a los Memorando Nro. MIES-SPE-DA-2022-0279-M de/"  
fecha 30,çle agosto del 2022, en eoua1 se solicitó la movilización a la Zona 2 y  3. Del 12 
al 16 & septiembre del 2022?'1ie permito autorizar dicha movilización de la siguiente 
manera: 

Conductor agendado es: Sr. Juan Carlos Anchapaxi 
Teléfono de contacto: 0968437987 
Vehículo agendado: GEA-183 1 
Tiempo: Del 12 al 16 de septiembre del 2022 
Hora de salida: A coordinar con el sr. Conductor 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

E.. uador 112 



JORGE FERNANDO 
HURTADO GARCIA 

Documento firmalctrónicamente por Quipux 
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GUILLERMO LASSO 
PRESIDENTE 

 

  

Memorando Nro. MIES-CGAF-DA-2022-3808-M 

Quito, D.M., 06 de septiembre de 2022 

Documento firmado electrónicamente 

Ing. Jorge Fernando Hurtado Garcia 
ANALISTA DE SERVICIOS GENERALES Y TRANSPORTE 

Copia: 
Claudio Vinicio Chalacán Pastillo 
Analista 

Sra. Magaly Patricia Cardenas Navarrete o 
Secretaria Ejecutiva 

Lcda. Ruth Alexandra Toledo Duarte 
Servidor Público 7 

me 
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Documento gene1 or Qulpux 

Información del Documento 
No. MIES-SPE-DA-2022-0279-M Doc. 
Documento: Referencia: 

De: Sra. Abg. Lucia Patricia Sevillano Casanova, Directora de Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz, Ccordinadora 
Para: General Administrativa Financiera. Ministerio de nclusión Adopciones. Ministerio de Inclusión Económica y Social  Económica y Social 

Solicitud de vehículo para traslado a las Zonas 2 y 3 - Ruth Descripción Asunto: Alexandra Toledo Duarte Anexos: - 
Fecha Documento: 2022-08-30 (GMT-5) Fecha 

Registro: 2022-08-30 (GMT-5) 

Ruta del documento 

Área De Fecha/Hora Acción Para No. Comentario Días 

Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-09-06 14:28:34 Magaly Patricia 
Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) Informar Cardenas Navarrete 7

(M) 
Ruth Alexandra 2022-09-01 15:14:31 Dirección de Adopciones Toledo Duarte (MIES) (GMT-5) Archivar 2 En conocimiento y seguimiento 

Lucia Patricia 2022-09-01 14:21:56 Ruth Alexandra 2 Dirección de Adopciones Sevillano Casanova (GMT-5) ReasignarToledo Duarte (MIES) (MIES) 

Subsecretaria de Protección Estefany Malena Lucia Patricia 2022-09-0109:41:55 Estimada Paty. para su conocimiento y acciones respectivas. Jurado Velastegui Reasignar Sevillano Casanova 2 Especial (GMT-5) gracias. (MIES) (MIES) 

Viceministerio de Inclusión María Verónica Cando 2022-09-0108:05:38 Estefany Malena Estimada Subsecretaria, para su conocimiento revisar Reasignar Jurado Velastegui 2 sumilla del CGAF. Social Benavides (MIES) (GMT-5) (MIES) 

Administrativa Financiera Vargas Muñoz (S) (GMT-5) Benavides (MIES) fo normativa vente / Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-08-3122:12:32 Reasignar
Benavides 

Verónica Cando 1 Autorizado proceder c 

Viceministerio de Inclusión María Verónica Cando 2022-08-31 12:27:40 Mercedes Jaqueline Reasignar 1 Estimada Coordinadora, se ha incluido lo solicitado. Social Benavides (MIES) (GMT-5) Vargas Muñoz (MIES) 

Benavides (MIES) 
Subsecretaria de Protección Estefany Malena 2022-08-31 1225:27 María Verónica Cando Estimada Viceministra por favor su gentil ayuda con la 

(GMT-5) Jurado Vclastegui Reasignar Benavides reasignación de este Quipux a la CAF. Se ha incluido lo Especial (MIES) solicitado, gracias. 
Lucia Patricia 2022-08-31 12:22:11 Estefany Maleza Aprobación de Sr. Minsstro yate encu tra

Reasignar Jurado Velastegui 1 documentos originales.
anexada en 

Dirección de Adopciones Sevillano Casanova (GMT5) (MIES) (MIES) Se aneas agenda de tra.ajo. 

Subsecretaria de Protección Estefany Malena 2022-08-31 08:14:18 Lacia Patricia Estimada Paty para su conocimiento y atención de sumilla. Jurado Velasiegui Reasignar Sevillano Casanova 1 Especial (GMT-5) gracias. (MIES) (MIES) 

Viceministerio de Inclusión María Verónica Cando 2022-08-3107:54:44 Estefany Maleza Estimada Subsecretaria, para su conocimiento revisar 
Social Benavides (MIES) (GMT-5) Reasignar Jurado Velasiegui 1 sumilla insertada por la CGAF. (M) 
Coordinación General Mercedes Jaqueline 2022-08-30 22:16:24 Reasignar María Verónica Cando O Favor adjuntar agenda de trabajo y autorización del SM Administrativa Financiera Vargas Muñoz (MIES) (GMT-5) Benavides (MIES) 

Lucia Patricia 2022-08-30 15:11:23 Envío Electrónico Dirección de Adopciones Sevillano Casanova (GMT-5) del Documento o  (MIES) 
Lucia Patricia 2022-08-30 15:11:23 Firma Digital de Dirección de Adopciones Sevillano Casanova (GMT-5) Documento 0 Documento Firmado Electrónicamente 
(MIES) 
Lucia Patricia 2022-08-30 15:11:12 Mercedes Jaqueline Dirección de Adopciones Sevillano Casanova Registro O (GMT-5) Vargas Muñoz (MIES) (MIES) 

1/1 
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GUILLERMO LASSO 

PRESIDENTE 

Memorando Nro. MIES-SPE-DA-2022-0279-M 

Quito, D.M., 30 de agosto de 2022 

PARA: Sra. Espc. Mercedes Jaqueline Vargas Muñoz 
Coordinadora General Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud de vehículo para traslado a las Zonas 2 y  3 - Ruth Alexandra Toledo Duarte 

De mi consideración: 

Con un cordial saludo. Como es de su conocimiento, en referencia a las atribuciones conferidas por el Estatuto 
Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos del Ministerio de Inclusión Económica y Social, el cual 
dispone que, a la Dirección de Adopciones le corresponde: "b. Realizar el acompañamienk y asesoraría técnica 
a las unidades desconcentradas en la ejecución e implementación de la política pública del servicio de 
adopciones; e.Desarrollar los mecanismos de seguimiento y monitoreo de las acciones ejecutadas por las 
Unidad Técnica de Adopciones y de los Comités de Asignación Familiar en procesos de adopciones nacionales 
e internacionales". 

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo indicado anteriormente, mediante Memorando Nro. 
MIES-VIS-2022-0705-M, se solicitó al Señor Sr. Mgs. Esteban Bernal, Ministro de esta Cartera de 
Estado, aprobación para realizar las respectivas salidas a territorio; toda vez que se cuenta con la mencionada 
aprobación, se delegó a la servidora Ruth Alexandra Toledo Duarte a través del Memorando Nro. 
MIES-SPE-DA-2022-0261-M, trasladarse a las Zonas 2 y  3 a fin de realizar una visita técnica para el 
seguimiento y monitoreo de los procesos de adopciones a cargo de la Unidad Técnica e Adopciones de las 
Zonas 2y3. 

Con este antecedente, mucho estimaré de usted señora Coordinadora, se sirva autorizar la asignación de un 
conductor y su respectivo viático, así como el vehículo oficial y la emisión del salvoconducto correspondiente; 
conforme los datos que se consignan a continuación: 

. 

. 
Mucho agradeceré a usted, se confirme con anticipación este requerimiento, con el fin 
coordinaciones respectivas. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Documento firmado electrónicamente 

Abg. Lucia Patricia Sevillano Casanova 
DIRECTORA DE ADOPCIONES 

e continuar con las 

Iú 

Visita técnica para el seguimiento y monitoreo de los procesos de 
Motivo de movilización adopciones a cargo de la Unidad Técnica de Adopciones Zonas 2 y 

3 
Ruta Quito-Ambato-Tena -Quito 
Fecha y hora de salida lunes, 12 de septiembre de 2022 - 06h00 
Fecha y hora de retorno viernes, 16 de septiembre de 2022 - 19h00 
Menaje a movilizar Ninguno 
Nombre de servidores Ruth Alexandra Toledo Duarte 
Contacto del comisionado Ruth Alexandra Toledo Duarte, 0998409728 

iadcr 1/2 
Documento rma1 fi ctrónicamente por Quipux 

Ministerio de Inclusión Económica y Social 
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GUILLERMO LASSO 
PRESIDENTE 

 

  

Memorando Nro. MIES-SPE-DA-2022-0279-M 

Quito, D.M., 30 de agosto de 2022 

Anexos: 
- mies-vis-2022-0705-m0995025001661378188.pdf 
- hoja_de_ ruta _mies-vis-2022-0705-m0618135001661378198.pdf 
- mies-spe-da-2022-0261-m.pdf 

Copia: 
Jorge Enrique Valdivieso Carrillo. 
Director Administrativo, Encargado 

Lcda. Ruth Alexandra Toledo Duarte 
Servidor Público 7 

Sra. Magaly Patricia Cardenas Navarrete 
Secretaria Ejecutiva 

Claudio Vinicio Chalacán Pastillo 
Analista 

Sn 

 

el*atrolic~ente por: 

LUCIA PATRICIA 
SEVILLANO 
CASANOVA 



ORDEN DE MOVILIZACIÓN 
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 
y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos) 

No. 5213 

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN 

Ciudad QUITO 

Fecha de Vigencia Desde 2022-09-12 Hora 05:00 Hasta 2022-09-16 Hora 2 3:55 

Motivo MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DEL MIES 

No. Ocupantes 5 

AUTORIZACIÓN 

Fecha 2022-08-30 No. Comunicación MIES-SPE-DA- 022-0279-M 

Lugar Origen DMQ 

Lugar Destino NIVEL NACIONAL 

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin 

5. DATOS DEL SOLICITANTE 

IONES Nombres Abg. Lucia Patrici a  Sevillano Casanova  Cargo DIRECTORA DE ADOPC 

Realizado Por CHALACAN PASTILLO CLAUDIO VINICIO 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD 

Institución MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

RUC 1360073780001 

3. DATOS DEL CONDUCTOR! A 

Nombres ANCHAPAXI MORENO JUAN CARLOS Cargo CONDUCTOR 

Número de Cédula! Pasaporte 1712533650 Tipo de Licencia E 

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO 

Número de Placa GEA1831 Marca! Modelo SPORTAGE LX 

Color PLOMO Número Matrícula 0401925 

Fecha de Emisión 2022-09-06 14:39 



FECHA DE ELABORACIÓN 

22 06 22 

STARIO TOTAL PRESUPUE 

001 
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

NO. CERTIFICACION 

544 

c 
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticas y Subsistencias en el Interior 

TOTAL 

SON: CUARENTA MIL DOLARES 

DESCRIPCIQN: 

Institucion: 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL 

MINISTERIO DE INCLUSION ECONOMICA Y SOCIAL - PLANTA CENTRAL 

$40,000.00 

$40,000.00 

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OCA 

PARA: DRA. CARMENCITA CEVALLOS - DIRECTORA ADMINISTRATIVA (E). ACTUALIZACIÓN CERTIFICACIÓN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA: PARA 
VIÁTICOS - REALIZAR VISITAS EN TERRITORIO PARA EL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES. CERTIFICACIÓN PAPP FORMULARIO NRO. 
MIES-CGAF-DA-CA-2022-057. PERIODO 2022. SEGÚN MEMORANDO No. MIES-CGAF-DA-2022-2672-M. LA UTILIZACIÓN DE LOS RECURSOS ES DE 
RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD REQUIRENTE. REF: CP 13,26,88-91-271,345,376-492,498,527 (LIQUIDACIÓN DE ANTICIPOS VIÁTICOS) 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO ;gLENIN 
LEONARDO 

FECHA: SQIAN PROANO LEON 
PERALTA 

22/06/2022 VALVERDE 
rinario Responsable Director Financiero 


